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1. IVADAS

1.1. Programos paskirtis

AA2 yra kompiuteriné buhalterinés apskaitos programa. Su ja galima tvarkyti vienos arba keliy jmoniy

apskaita — kaupti duomenis apie tikines operacijas, uzsakymus, suzinoti likucius sandé¢liuose,

apskaiciuoti jsiskolinimus, spausdinti dokumentus bei suvestines ataskaitas. Programoje yra specialios

funkcijos operacijoms su atsargomis (pirkimas, pardavimas, gragzinimas tiekéjui, parduoty prekiy

grazinimas, vidinis pajamavimas, iSlaidavimas, nura§ymas, likuciai, savikainos perkainojimas), kasos ir

banko operacijoms, atsiskaitymams, ilgalaikio turto apskaitai, jrasy jvedimui i zurnalg. Operacijas,

kurios neturi specialiy funkcijy (pavyzdziui, darbo uzmokescio skai¢iavimas), galima jvesti tiesiog kaip

jrasus atsiskaitymy jvedime ir taip jtraukti j bendra apskaita.

1.2. Programos AA2 techninés eksploatavimo salygos

Reikalavimai darbo stociai

| Rekomenduojami

Reikalavimai sisteminei jrangai

Procesorius

Minimum x64 1.4GHz, rekomenduotina 2GHz ir
galingesni

Operatyviné atmintis

Minimum 512 MB, jei Express Editions, 1GB kitais
atvejais. Rekomenduotina 1GB ir daugiau didéjant
duomeny bazés apimciai.

Pelé arba analogiSkas nurodomasis | Turi bati
irenginys
Monitorius Ne mazesne kaip 1024 x 768 tasky skiriamagja geba

Reikalavimai programinei jrangai

Operaciné sistema

Windows 10, 8, 7 (turi biiti idiegta su lietuvisku
pozymiu:  Regional  Setting —  Lithuania,
Multilanguage support — Baltic).Windows Server
2008 ir velesni.

SQL server Minimum SQL2008, geriausiai SQL2012 ir vélesni
NET framework Minimum 4.5.2
Kody standartas Lietuvisky $rifty kodiné lentelé 1257 (Baltic Windows)

Reikalavimai tarnybinei stociai (serveriui)

Rekomenduojami

Reikalavimai sisteminei jrangai

Procesorius

Minimum x64 1.4GHz, rekomenduotina 2GHz ir
galingesni

Operatyviné atmintis

Minimum 512 MB, jei Express Editions, 1GB kitais
atvejais. Rekomenduotina 1GB ir daugiau didéjant
duomeny bazés apimciai.

Pelé arba analogiskas nurodomasis | Turi bati
jrenginys
Monitorius Ne mazesne kaip 1024 x 768 tasky skiriamgja geba

Reikalavimai programinei jrangai
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Operacing sistema Windows 10, 8, 7 (turi buti jdiegta su lietuvisku
pozymiu:  Regional  Setting —  Lithuania,
Multilanguage support — Baltic).Windows Server
2008 ir velesni.
Kody standartas Lietuvisky Srifty kodiné lentelé 1257 (Baltic Windows)

Atsarging sistemos duomeny kopija (archyva) rekomenduotina daryti kasnakt, bent jau ne re¢iau kaip
kartg per savaitg.

DraudZiama keisti sistemos duomeny bazés turinj kity programy pagalba.

Stabilus elektros energijos tiekimas.

1.3. Programos instaliavimas

Programa AA2 instaliuojama panasiai kaip bet kuri Windows terpés programa. Instaliavus programa, ji
bus jtraukta j Start meniu ir jos piktograma atsiras ekrane. Programg AA2 galésite iSkviesti taip pat
kaip bet kurig Windows terpés programa, t.y. dukart spusteléjus pele jos piktograma.

Programa instaliuos Jus aptarnaujantis atstovas. Instaliavimo metu jam reikés suteikti sistemos
administratoriaus teises. Jei kas nors neaisku, pasitarkite su Jiisy sistemos administratoriumi.

Jei kada nors reikés paSalinti programa 1§ kompiuterio, galésite tai padaryti standartinémis Windows
sistemos priemonémis (Start meniu — Settings — Control Panel - Add/Remove programs).
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2. DARBO PRADZIA

2.1. Apskaitos su programa ,,AA2* principai

Nuo ko pradéti

o Aprasykite Jiisy jmong (zZr. “3. Jlisy jmonés apraSymas”). Tai padaryti Jums padés ir AA2 atstovai.

Operacijos

¢ Operacijos, susijusios su atsargomis, atlickamos meniu Atsargos. Programoje yra specialiis meniu punktai operacijoms
su atsargomis (pirkimas, pardavimas, grazinimas tiekéjui, parduoty prekiy grazinimas, vidinis pajamavimas,
iSlaidavimas, nura§ymas ir savikainos perkainojimas). Kasos ir banko operacijos, atsiskaitymy operacijos, valiutiniai
skai¢iavimai, periodiniy skai¢iavimams operacijos atlickamos meniu Finansai. Ilgalaikio turto apskaitos operacijos
atlickamos meniu Turtas. Visos kitos operacijos (pavyzdziui, atlyginimy skai¢iavimas) jvedamos tiesiogiai Finansai >
Operacijy jvedimas.

e [rasas apie atliktg operacija koreguojamas ir anuliuojamas tame pac¢iame meniu punkte, kur jis buvo jvestas.

e Operacija gali buti sudétiné, t.y. ja gali sudaryti kelios smulkesnés Tikinés operacijos ir atitinkamai keli jrasai zurnale.
Pavyzdziui, pirkimas skolon yra sudétiné operacija, kurig sudaro tokios smulkesnés operacijos, kaip prekiy pirkimas,
skola tiekéjui, PVM, transporto islaidos ir kt.

¢ Saskaita programoje ir vartotojo vadove beveik visur suprantama kaip saskaita i$ sgskaity plano, o ne kaip apmokéjimo
dokumentas.

¢ Operacija siejama su dokumentu, kurj Jis galite i§spausdinti. Pavyzdziui, pirkimas siejamas su pajamavimo dokumentu,
pardavimas — su saskaita-faktiira arba vaztara$¢iu ir t.t. Siam dokumentui (net jei Jiis jo kol kas nespausdinate) programa
automatiskai suteikia eilés numerj, kitaip tariant “suformuoja” dokumenta. | dokumento numerj galima Zzitreéti ir kaip |
operacijos numerj. Operacijy su atsargomis atveju $j numerj programa pranesa Jums operacijos i§saugojimo metu, kitose
operacijose numeris matomas i$ karto ir jj galima taisyti. Kiekvienas operacijos tipas (pirkimas, pardavimas ir kt.)
numeruojamas atskirai. Atlickant operacijas su atsargomis prie§ eilés numerj raSoma operacijos tipa Zyminti raidé
(pavyzdziui, “P” — pirkimo dokumentams, “R” — pardavimo dokumentams ir t.t). Raid¢ ir numerj, nuo kurio reikia pradéti
numeruoti, Jis galite nurodyti parametruose. Veiksmas su operacija tapatinamas su veiksmu su jos dokumentu,
pavyzdziui, sakoma “dokumento koregavimas”.

¢ Dokumentas, susijes su konkrecia operacija (vaZztarastis, kasos pajamy orderis ir kt.), spausdinamas tame paciame meniu
punkte, kur jvedama operacija.

Buhalteriniai Sablonai

¢ Operacijos, susijusios su atsargomis, apiblidinamos buhalteriniais $ablonais, kuriuose aprasoma saskaity
korespondencija, t.y. nurodoma, kokie jrasai turi atsirasti zurnale atlikus operacijg. Pavyzdziui, galima aprasSyti atskirus
pirkimo skolon, pirkimo su iSankstiniu apmokéjimu, pirkimo, iSkart atsiskaitant grynaisiais pinigais buhalterinius
Sablonus ir pan. Jvedant konkretaus pirkimo duomenis, nereikés nurodyti koresponduojamyjy saskaity, o reikés tik
pasirinkti atitinkamg buhalterinj Sablona.

Bendrasis Zurnalas

¢ Galima vesti arba nevesti bendrojo zurnalo. Jei jis vedamas, jame fiksuojamos visos operacijos. Operacijos i§ daugumos
specialiy meniu punkty j ji patenka automatiskai (i$ karto arba pagal jiisy nurodyma).

¢ Suvestinés ataskaitos daromos tik pagal duomenis, patekusius j bendrajj Zurnalg. ISimtis — ataskaitos apie skoly likuéius
ir prekiy likucius.
¢ Operacijas koreguoti ir anuliuoti galima. Automatiskai sukuriami storno jrasai, visi variantai saugomi.

¢ Kad biity patogiau perzitiréti, bendrajame zurnale galima iSskirti dalis su jraSais, kuriuose dalyvauja kuri nors viena
saskaita — pavyzdziui, tik pirkimai arba tik pardavimai, arba tik kasos operacijos. Sios dalys taip pat vadinamos Zurnalais.

Duomeny judéjimas

e [vedant pirkimo arba pardavimo operacija, jos duomenys gali automatiskai patekti j tris vietas — sandélj, bendrajj zurnala,
atsiskaitymus. Taciau galima $ito atsisakyti. Pavyzdziui, jei Jis kol kas gavote ne visus dokumentus ir todél negalite
skaiéiuoti prekiy savikainos, atsisakykite automatinio duomeny judéjimo j sandélj ir j zurnalg. Kai gausite visus
dokumentus, galésite papildyti duomenis ir perkelti juos j sandélj ir j Zurnala.
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Registrai

¢ Programoje daug naudojami registrai. Registruose aprasomi palyginti daznai naudojami duomenys (kontrahenty
pavadinimai ir kita informacija apie juos, valiuty pavadinimai bei kursai ir kt.). Tam tikruose operacijy duomeny jvedimo
laukuose galima naudoti tik kodus i§ atitinkamy registry.

Periodai

¢ Kickvienu momentu dirbama su vieno (aktyvaus) periodo duomenimis: rodomos tik aktyvaus periodo operacijos,
ivedamy operacijy datos taip pat turi priklausyti aktyviam periodui. Suvestines ataskaitas galima daryti ir pagal kitus
periodus.

¢ Sutvarkytus periodo duomenis galima apsaugoti nuo taisymo ir leisti juos tik perziiiréti. Tam reikia uzdaryti perioda.

2.2. Programos iSkvietimas

Programa AA?2 iskvieCiama taip pat kaip bet kuri Windows terpés programa, t.y. dukart spusteléjus pele
programos piktogramg ekrane. Pasirodys langas jmonei, vartotojo vardui ir slaptazodziui jvesti.

.5Iaptaiudis
Imone i.ﬁ.ﬁ.DEDD Adziztente E:J
‘ & ] Wartotojas iSistema j
Slaptagodiz I|
Geral | Atsizakuh |

Kiekvienai jmonei yra atskiras vartotojy sarasas. Lauke su atsidaranc¢iuoju sagrasu Imoné pasirinkite, su
kuria jmone dirbsite, lauke Vardas pasirinkite savo varda, lauke SlaptaZodis iveskite savo slaptazodj ir
paspauskite mygtuka Ivesti. Jei viskg nurodéte teisingai, galite dirbti su programa.

Pastabos

e Jei programa ka tik instaliuota, joje yra keli pradiniai vartotojai. Jveskite vieno i$ Siy vartotojy vardg ir slaptazodj
(pavyzdziui, vartotojo “Sistema” slaptazodis yra “A”). Toliau galite pasirinkti meniu Administratorius punkta Darbo
vietos » Vartotojai ir sudaryti tikry vartotojy ir jy slaptazodziy sara$ga bei nurodyti kiekvieno vartotojo teise atlikti tam
tikrus veiksmus (zr. “10.1. Vartotoju grupés, vardai ir slaptazodziai”). Po to galésite pradinius vartotojus pasalinti —
tam reikés baigti darbg su programa ir vél iSkviesti ja, tik §j karta su nauju vardu ir slaptazodziu, ir tada meniu
Administratorius punkte Darbo vietos » Vartotojai pasalinti nereikalingus vartotojus.

¢ Sukiirus programoje nauja jmong, automatiskai sukuriamas vartotojas ,,Sistema“ su prisijungimo slaptazodziu ,,A“. Net
jei Jus esate vienintelis programos vartotojas, saugumo sumetimais nerekomenduotina toliau pastoviai naudotis vardu
“Sistema” ir slaptazodziu “A”. Jei norite apsisaugoti nuo nesankcionuoto programos iskvietimo, varda ir slaptazodij
privalote pakeisti. Vardg j savo tikraji rekomenduotina pasikeisti dar ir dél tos priezasties, kad jis véliau bus naudojamas
formuojant ir spausdinant ataskaitas bei kitus dokumentus.

2.3. Darbo pabaiga
Darbui su programa AA2 baigti paspauskite Alt+F4 arba paspauskite mygtuka&d.

2.4. Vartotojo interfeisas

Siame skyriuje trumpai apraSomos programos AA2 vartotojo interfeiso savybeés, kurios daugeliu atvejy
yra analogiSskos Windows sistemos vartotojo interfeiso savybéms. ISsamesnj apraSyma skaitykite
Windows sistemos vartotojo vadove.

Aprasant darbg su pele, vartojamos tokios sgvokos:

o Spusteléti objekta pele reiskia nuvesti pelés Zenklg j objekta, po to paspausti ir atleisti kairjjj pelés klavisa.
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¢ Dukart spusteléti objekta pele reiSkia nuvesti pelés zenkla j objekta, po to du kartus greitai paspausti ir atleisti kairjjj pelés
klavisa. Jei intervalas tarp $iy dviejy spusteléjimy bus per ilgas, jie bus traktuojami kaip du atskiri spusteléjimai.

¢ Tempti objekta reiskia nuvesti pelés zenkla j objekta, paspausti kairjjj pelés klavisa ir, neatleidziant jo, perkelti objekta i
norima vieta pele; po to pelés klavisg atleisti.

2.4.1. Ekranas
Programos AA2 ekranas atrodo taip:
AAD - AADZDD Afisistente = [ -
Atsargos inansai  Turtas  Registrai  Ataskaitos  Administratorius

F'agr|nd|n|s meniu

Pirkimas - AAD200 Adcistente
H-eE Hoe DK QLA
Fagrindinis wBapildoma 1 Papildoma 2 Apmokeéjimas

Statuso eiluté

Periodas Eﬂzﬂﬂﬁi Padalinys CENTR | Vartotojas “R€migijus Valintas Imoné AAD200 AAsistente .

Pagrindinj meniu sudaro Zemesnio lygio meniu pavadinimai. Konkretus meniu pasirenkamas spusteléjus jo pavadinima
pele. Meniu sudaro meniu punktai, susieti su tam tikrais veiksmais. Konkretus meniu punktas pasirenkamas spusteléjus
ji pele. Zenklas » meniu punkto pavadinimo desinéje reiskia, kad §is punktas turi papunkéius, kuriy sarasas pasirodo
pasirinkus meniu punkta. Konkretus papunktis pasirenkamas spusteléjus ji pele. Dirbant su kai kuriais langais, gali
buti prieinami ne visi meniu punktai. Neprieinamo punkto pavadinimas yra blankus. Kai dirbama su klaviatira,
pagrindinis meniu aktyvuojamas klavisu Alt. Konkretus meniu arba meniu punktas pasirenkamas peréjus prie jo
klavigais —, <, T, 4 ir paspaudus Enter.

Darbo laukas

Tai ekrano sritis, kurioje dirbama su langais.

Statuso eiluté
Statuso eilutéje pateikiama informacija apie darbo aplinka.
Irankiy juosta

Mygtukai-jrankiai susieti su pagrindiniais veiksmais, atlickamais dirbant su langais (Zr. “2.4.4. Irankiy juosta ir klavisy
reik§més”). Veiksmo pavadinima galima pamatyti nuvedus pelés zenkla j jrankj. Mygtukas-jrankis paspaudZiamas
spusteléjus ji pele. Jei jrankis yra blankus, §iuo momentu jis yra neprieinamas.

2.4.2. Langai ir dialogo kortelés
Langai naudojami informacijai jvesti, redaguoti ir perzitiréti. Langas atsidaro pasirinkus tam tikrg
meniu punkta. Neuzdarius lango galima naudotis meniu ir jrankiy juosta.
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Vienu metu gali buti atidaryti keli langai. Siuo atveju nuo vieno lango prie kito pereinama, uzvedus
pelés Zymeklj ant programos piktogramos pagrindinio lango apacioje ir spusteléjus reikiamo lango
piktograma pele.
Dialogo kortelé yra lango atmaina. Dialogo kortelés naudojamos kai kurioms pagalbinéms funkcijoms
arba kai programai reikalinga papildoma informacija, patvirtinimas pries atliekant tam tikrg veiksmg ir
panasiai. Jos yra panasios i langus, tik jy dydis nekei¢iamas ir negalima pereiti prie kity veiksmy
(naudotis meniu, jrankiy juosta, pasirinkti kurj nors langg), kol yra atidaryta dialogo kortelé.
Langai turi tokius elementus:

Lango valdymo elementai

Lango mazinimo, didinimo ir uzdarymo mygtukai
Mygtukas paspaudziamas spusteléjus ji pele.

Paspaudus lango mazinimo mygtuka, langas paslepiamas, o jo pavadinimas kartu su mazinimo, didinimo ir uzdarymo
mygtukais rodomas darbo lauko apacioje. Dar karta paspaudus §j mygtuka, langui grazinamas pradinis dydis.

Paspaudus lango didinimo mygtuka, langas uzims visa darbo lauka. Dar karta paspaudus §j mygtuka, langui bus
grazintas pradinis dydis. Kai kuriuose languose, kur néra lenteliy, §is mygtukas nenaudojamas, nes padidinus langa
matomas informacijos kiekis vis vien nepadidéty.

Paspaudus lango uzdarymo mygtuka, langas uzdaromas. Langa galima uzdaryti ir paspaudus Ctrl+W.

Lango rémelis

Lango dydj galima keisti suspaudziant arba pleciant jo rémelj. Tam pele reikia tempti rémelj iki norimo lango dydzio.
Ties rémeliu pelés zenklas turi dvikryptés rodyklés formg ++*. Tempiant rémelio Sona, keiciasi lango plotis; tempiant
vir§y arba apacia, keiciasi lango aukstis; tempiant rémelio kampa, lango dydis kei¢iasi abiem kryptimis.

Kai kuriuose languose, kur néra lenteliy, keisti lango dydzio negalima, nes padidinus langg matomas informacijos
kiekis vis vien nepadidéty.

Lango pavadinimas

Langas perkeliamas nuvedus pelés Zenkla | lango pavadinima ir pele nutempus langg i norima vieta.

Darbiniai lango elementai

Kai dirbama su pele, lango elementas prieinamas tiesiogiai, spusteléjus ji pele. Dirbant su klaviatiira,
pri¢jimas yra nuoseklus: nuo vieno elemento prie kito pereinama tabuliacijos klavisu (Tab) arba
klavisy kombinacija Ctrl-Tab. Vienos rtsies elementy grupéje (pavyzdziui, skyreliy eilutéje,
pasirinkimo mygtuky grupé¢je, zymeéjimo laukeliy grupéje) nuo vieno elemento prie kito pereinama
klavigais T, {, <, —. Aktyvus elementas pazymimas mirksin¢iu Zymekliu (jei tai jvedimo laukas), kita
spalva (jei tai laukas su atsidaran¢iuoju sarasu) arba rémeliu aplink pavadinima (jei tai skyrelis,
komandos mygtukas, pasirinkimo mygtukas arba zyméjimo laukelis).

Skyrelis

Informacija lange gali bti suskirstyta j skyrelius. Vienu metu matoma tik vieno skyrelio informacija. Kitas skyrelis
pasirenkamas spusteléjus pele jo pavadinimg arba klavisy kombinacija Ctrl-Tab.

Ivedimo laukas

Ivedimo laukas skirtas duomenims jvesti klaviatiira. Laukas pasirenkamas spusteléjus ji pele arba klavisy kombinacija
Shift-Tab.

Ivedimo laukas su klasifikatoriumi

Mygtukas-lupa LS4 prie jvedimo lauko reiskia, kad lauke reikia jvesti koda, kuris turi biiti apibréztas atitinkamame
registre (zr. “7. Registrai”). Paspaudus mygtuka-lupa, atsidaro dialogo kortel¢ Klasifikatorius su registre esanciy
objekty kodais ir pavadinimais, i§ kurios galima pasirinkti reikiama objektg. Jei jvestas kodas, kurio néra registre,
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atsiranda Salia mirksintis Sauktukas . Nauja koda pirmiausia reikia apibrézti registre ir tik po to ji galima bus
naudoti.

Ivedimo laukas su klasifikatoriumi gali biiti susietas ne tik su registru, bet ir su kitokiu sarasu, pavyzdziui, uzsakymy
arba dokumenty sarasu.

Ivedimo laukas su zZingsniais:
Apmokéti per B F

Jame galima keisti reik§m¢ pazingsniui, didinant arba maZzinant ja mygtukais 4 ir ¥ . Paprastai tai biina skaitmeninés
reikSmés 1, 2, 3 ir t.t.

Informacinis laukas

Informacinis laukas, skirtingai nuo jvedimo lauko, yra pilkos spalvos, ir jo reik§més vartotojas keisti negali.

Laukas su atsidaranciuoju sqrasu.:

|~
PWM netaikomas

PWM jskaiciuctas kainoje L
PWM nejskaiciuojamas | suma
PWM jskaidiuctas sumoje

Spusteléjus pele lauka su atsidaranciuoju sarasu, pateikiamas galimy reikSmiy sarasas, i§ kurio galima pasirinkti vieng
reik§me. Skirtingai nuo jvedimo lauko su klasifikatoriumi, ¢ia sgraSas yra fiksuotas, o Stai klasifikatorius yra
suformuotas i§ registro objekty, kuriuos gali redaguoti vartotojas.

Dirbant su klaviatiira, aktyvaus lauko sarasas pateikiamas paspaudus Alt-4. Reik§mé i§ sara§o pasirenkama peréjus
prie jos klavisais T, { ir paspaudus Enter.

Komandos mygtukas (arba tiesiog Mygtukas)
Paspaudus komandos mygtuka, jvykdoma ant jo uzraSyta komanda. Mygtukas paspaudziamas spusteléjus ji pele.
Dirbant su klaviatiira, aktyvus mygtukas paspaudziamas klavisu Enter.

Zyméjimo laukelis

Zyméjimo laukelis naudojamas pasakyti “taip” arba “ne” sitilomam variantui. Galima pasirinkti vieng arba kelis
variantus. Pazymétame laukelyje yra Zymé-"varnelé”, nepazymétas yra tuscias. Laukelis pazymimas spusteléjus ji
pele; antrg kartg spusteléjus, zymé pasalinama.

Dirbant su klaviatiira, aktyvus Zyméjimo laukelis pazymimas tarpo klavisu.

2.4.3. Lentelés

Lentelé yra jprastas eiluciy (jrasy) ir stulpeliy (lauky) junginys. Lentelés struktiira yra fiksuota, t.y.
negalima pridéti arba pasalinti lauko, taciau galima pasirinkti, kuriuos laukus rodyti, o kuriy ne.

Pasirinkti, kuriuos laukus rodyti

Tai daroma, paspaudus mygtuka-jrankj E-‘i} Atsidaro langas su lauky sarasu.
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!Lauku pasirinkimas H =]

5 alimi lautkai Pazirinkti laukai
|fraguta zau Ferkela
Gauta i Debetas |
Aprnok et ki > Kreditaz 1~
Lydinio dak.rr. Data
Projektaz Suma
Drarbuatojas Kontrahentas
Op. grupé )>! Fontr.tipaz "lv’l
Fadalirys Drakumentao nr.
Pateikta Blanko nr.
SF reqistras
5F tipaz
il Paztaba
Y aliuta
Uz kiek,
Santykis
((| Suma ELUR
Mokestiz

Gerai | Alzizakyt |

Sio lango sgrase Pasirinkti laukai yra laukai, kurie bus rodomi lenteléje, o sarase Galimi laukai yra visi like laukai.

Visus laukus i$ kairiojo sgraso j deSinjji perkelsite mygtuku >), o i§ desiniojo | kairjjj — mygtuku & Vienas laukas i3

vieno sara$o | kitg perkeliamas spusteléjus jo pavadinimg ir paspaudus mygtuka 2 arba < arba nutempus lauka j kita
sarasg pele.

Sarase Pasirinkti laukai nusakoma ir lauky tvarka. Jei reikia ja pakeisti, nuveskite pelés zenklg j lauko pavadinima,
paspauskite kairjji pelés klavisg ir, neatleisdami jo, nutempkite lauka j norima viets.

Kai reikalingi laukai pasirinkti, paspauskite mygtuka Gerai. Jei norite palikti viska, kaip buvo, paspauskite mygtuka
Atsisakyti.

Pakeisti lauky plotj

Lauky plotis keiciamas pele tempiant linija, skirian¢ig lauky pavadinimus. Ties ta linija pelés zenklas turi dvikryptés
rodyklés formg .

Lauky plotis i§saugomas lango uzdarymo metu arba spaudziant mygtuka m, t.y. atidarius langa su lentele kita karta,
plotis bus senas.

Pridéti naujq eilute

Nauja eiluté lenteléje sukuriama paspaudus Ctrl+N arba mygtuka-jrankj . Jei lenteléje aprasomi kurio nors registro
objektai, paspaudus §j mygtuka-jrankj atsidaro klasifikatorius, kuriame reikia pasirinkti objekta.

Pasirinkti eilute/lgstele

Lastelé pasirenkama spusteléjus ja pele. Eiluté pasirenkama pasirinkus bet kurig jos lastelg. Pasirinkta eilute pakeicia
spalva.

Jei lenteléje yra daug eiluciy arba lauky, jie gali netilpti lange matomoje srityje. Tuomet lentelei perzitiréti naudojamos
perziliros juostos.

Kai Zymeklis yra lenteléje, lastele galima pasirinkti spaudziant Zymeklio valdymo klavisus T, {, <, —, Enter ir
tabuliacijos klavi$a.

Pasalinti eilute

Eiluté lenteléje $alinama pasirinkus ja ir paspaudus Ctrl+Del arba mygtuka-jrankj £&.

Ivesti ir redaguoti informacijg

Priklausomai nuo lentelés, naudojamas vienas i§ dviejy redagavimo budy:
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e Kai kuriose lentelése turinj galima redaguoti taip pat kaip ir jvedimo lauky turinj, pasirinkus reikiama lastelg. Kaip ir
ivedimo laukai, lgstelés tam tikruose lentelés laukuose gali biiti susietos su klasifikatoriumi. Jvedus reikSme¢ vienoje
lasteléje, prie kitos lastelés patogiausia pereiti klavisu Enter. Paskuting jvesta reikSme¢ taip pat uzfiksuokite klavisu Enter,
kitaip reikSmé nebus i$saugota.

o Kitose lentelése turinj i§ pradziy galima tik perzitréti. Norint redaguoti, reikia pasirinkti eilutg, po to pasirinkti skyrelj

Redaguoti.

2.4.4. Irankiy juosta ir klaviSy reikSmés

Mygtukai-jrankiai susieti su pagrindiniais veiksmais, atliekamais dirbant su langais. Veiksmo
pavadinima galima pamatyti nuvedus pelés zenklg j jrankj. Mygtukas-irankis paspaudZiamas

spusteléjus ji pele. Jei jrankis yra blankus, Siuo momentu jis yra neprieinamas. Cia pateikiami jrankiy

atitikmenys klaviatiiroje ir paaiskinimai.

4 Ctrl+N
(H Ctrl+S
Ea Ctrl+Del
©n Ctrl+Z

i}

ol
M)
Q
g 1
& Ctrl+F
Y Citrl+U
= Ctrl+P
™
>

Alt+Enter

Naujas. Pridéti naujg eilute lenteléje.

ISsaugoti. ISsaugoti jvestus duomenis.

Salinti. Pagalinti pasirinkta eilute lenteléje.

Atstatyti. Atstatyti paSalintg eilute lenteléje (tik tais atvejais, kai §i eiluté ne
visiskai pasalinta, o tik pazyméta Salinti — pavyzdziui, taip yra kasos/banko
dokumentuose).

Kopijuoti. Pridéti nauja eilute lenteléje nukopijavus ] ja pasirinktos eilutés
turinj.

Zemyn. Pereiti lenteléje viena eilute Zemiau.
Paskutinis. Pereiti j paskuting lentelés eilute.
Pirmas. Pereiti j pirmg lentelés eilute.

Aukstyn. Pereiti lenteléje viena eilute auksciau.

Ieskoti. Surasti eilute pagal kurio nors lauko reikSme. Paspaudus §] mygtuka-
irank]j, atsidaro dialogo kortelé, kurioje galite pasirinkti laukg ir jvesti ieSkoma
Sio lauko reikSme.

Filtras (uzklausa). Aprasyti uzklausa ir iSrinkti tik tas lentelés eilutes, kurios
tenkina uzklausos salygas. Naudojama tik duomeny bazéms, kuriose gali biiti
daug duomeny (zurnalai, kontrahenty, prekiy registrai ir kt.). Paspaudus
Ctrl+U arba §j mygtuka-jrankj, atsiranda forma uzklausai jvesti. Joje yra
pagrindiniy lentelés lauky vardai ir jvedimo laukai $iy lauky reikSméms jvesti.
Galima jvesti ne tik tikslig reikSme, bet ir jos fragmenta, pagal Sablona, kuris
pasirenkamas laukelyje Salyga. Sablono galimos reik§més: =Lygu |
A...Prasideda | ...A...Turi | >=Nuo | <=Iki. Zenklas ... reiskia bet kokia
zenkly seka. Pavyzdziui, s... nusako visas reikSmes, prasidedancius raide s,
...Se... nusako reikSmes, kuriose bet kurioje vietoje yra raidés Se. Kai uzklausa
jvesta, paspauskite mygtuka ¥ Pritaikyti, kuris yra uzklausos filtro lange.
Filtro reikimes galime Yal§saugoti ir esant reikalui vél Pasirinkti. Kai
uzklausos forma nebereikalinga, paspauskite mygtuka-jrankj ¥ .

Spausdinti. Spausdinti dokumentg, informacijg ir pan. (priklausomai nuo
lango, su kuriuo dirbama — Zr. “9. Spausdinimas”).

Pasirinkti laukus. Pasirinkti, kuriuos laukus ir kokia tvarka rodyti lenteléje.
Pazymeéti. Pazymeti pasirinktg lentelés eilute. Taip galima iSskirti eilutes, su
kuriomis norima atlikti kokj nors veiksma (kokiose operacijose tai naudojama,
aprasyta atitinkamuose Sio vadovo skyriuose).

Procesas. Atlikti tam tikra veiksma (kokiose operacijose ir kaip tai naudojama,
aprasyta atitinkamuose Sio vadovo skyriuose).

11
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3. JUSU IMONES APRASYMAS

3.1. Naujos jmonés sukuirimas.

Su programa AA2 Jis galite tvarkyti keliy jmoniy apskaita. Sig galimybe bus patogu naudoti ir kol
mokysités dirbti su programa, nes galite “sukurti” jmon¢ bandymams. Kiekvieng naujg jmong galima
sukurti jau esanc¢ios jmonés pagrindu ir perkopijuoti i$ jos kai kurias duomeny bazes. Programa AA2
pateikiama su keliais jmoniy pavyzdziais. Imonéje “Pavyzdys pagal VAS” jvesta ne tik tipinis sgskaity
planas, bet ir daugiau duomeny — likuciai, registrai, operacijos. Prie§ kuriant nauja imong¢ reikia
iSkviesti programg pasirinkus jmong, kurios pagrindu kursite nauja jmone, ar tai bty anks¢iau minéta
,»Pavyzdys pagal VAS®, ar VieSoji jmoné, ar miisy rekomenduojama ,,Naujos jmonés kiirimas*. Kurti
gali tik turintis administratoriaus teises.

3.2. Imonés pasirinkimas

Imonés, su kurios duomenimis Jiis dirbate, pavadinimas rodomas statuso eilutéje. Norédami dirbti su
kita anksciau sukurta jmone, lango statuso eilutéje paspauskite Imoné ,,Atidarytos imonés
pavadinimas®. Atsidarys langas, kuriame nurodykite jmong, vartotojo varda ir slaptazodj. Langas yra
toks pat, kaip aprasyta poskyryje “2.2. Programos iSkvietimas*.

3.3. Parametry nustatymas

Sukiirus jmon¢ programoje AA2, reikia apraSyti bendrus apskaitos parametrus. Parametruose
nurodoma:

eimonés rekvizitai, vadovo ir buhalterio pavardés bei pareigos (Sie duomenys bus naudojami
spausdinant dokumentus),
saskaitos, kuriose turi biiti fiksuojamos finansinés veiklos pajamos ir sagnaudos, atsiradusios dél valiuty
kursy pasikeitimo,
papildomi poZymiai (apyvarty raktas), pagal kuriuos turi biiti skirstomos ir atskirai kaupiamos saskaity
apyvartos,
pardavimo kainy lygiy skai¢iavimo formulés,
kai kurie langy vaizdavimo ir kiti parametrai.
Dauguma aprasyty parametry véliau galésite pakeisti. I[Simtj sudaro kai kurie skyrelio Sistema
parametrai — atlike bent vieng operacija, jy pakeisti negalésite.
Parametrai nustatomi pasirinkus meniu Administratorius punkta Parametrai. ir jvedus duomenis
Zemiau apraSytuose skyreliuose. Parametrus iSsaugosite uzdare langg klavisu Ctrl+W arba mygtuku I
deSiniajame virSutiniame lango kampe. Parametry langas turi Siuos skyrelius:

Apie jmone

1. Skyrelyje Apie imone jveskite jmonés rekvizitus, vadovo ir buhalterio pareigas bei pavardes.

13
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Bparametrai - AAD101 [_ ol =]
H | | , B3 Pabiaiga

| Sistemal '\-"artntu:uiasl .-'-‘«tsargu:usl Finansail k.azoz | Ku:umisiial

Imoneés pavadinimas ILI.&B "Pavyzdys"

Adrezas iSkaitmenu a. 99, Vilniuz

Telefonas I98?554321 1] E-paitas Ipavyzdys@aallt
|mones kodas I1 23456729 P ok etojo kodaz ILT1 234867890
Yadovao pareigos IDirektDrius ‘Yardas, pavarde IKitas Pavarderis
Buhalterio pareigos I‘-.-"yr.l:uuhalteré “ardas, pavarde ISiStema Pinigaité

Papildomia infarmacija I

Atsizk atomosios |

2. Saskaitoms banke jvesti paspauskite mygtuka Atsiskaitomosios sgskaitos. Atsidarys langas, kuriame pateikiama
lentelé su anksc¢iau jvesty sgskaity sarasu.

!Atsiskaitumusius saskaitos/Rejestras - AAD101
HERE A DBR0 KT & " &7 3| Buda

Saradas | Fiedagunti |

: : Btk Barik : o

Tipaz | Rejestras | s%a:ka?taHKDdas ‘ Bankas paa\r:ajinimax | Byla | Eal.saskalta‘ FPazvmiz| Blanka nr.
MOKPAY |1 LT273000044824567350 | 73000 |"Swedbank”, 8B | C\Apzkaitos\BankubB1wml [ 2710 SERA
MOKPAY | 2 LT277044027964367399 | 70440 |AB SEB bankas | C\Apskaitos\BankuhSEE.sml | 2711 SERA

P&IORD |3 FP&IORD 2720 kPO00aam
ISLORD |4 ISLORD 2720 noooooz

3. Anksciau jvestai saskaitai redaguoti pasirinkite ja saraSe, po to pasirinkite skyrelj Redaguoti. Saskaitai pasalinti
pasirinkite ja sarase, po to paspauskite Ctrl+Del arba mygtuka-jrankj €.

o

Naujai sgskaitai jvesti paspauskite Ctrl+N arba mygtuka-jrankj =3 ir jveskite Banko saskaitos numerj bei banko koda,
pasirinkite Dokumentas — atsidaranciajame sarase pasirinkite banko dokumenty, kuriy rejestra kuriate, pavadinima —
“Mokéjimas” MOKPAV, pasirinkite Atsiskaitomajai saskaitai priskirta Balansineg saskaita.

Programa A A2 leidzia eksportuoti pavedimy duomenis tarptautiniu SEPA formatu. Po to pavedimus galésite i$siysti
| banka to banko programos pagalba. Kelias — failas (nurodant ir kataloga, kuriame jis yra), j kurj reikés eksportuoti
pavedimy duomenis. Nurodant failo varda reikia nurodyti ir failo plétinj .xml. PoZymis — failo formato pavadinimas.
Siuo metu galioja tik SEPA.

4. Sukurkite kasos dokumenty rejestrus toms saskaitoms, kurioms programoje rasysite Kasos pajamy ar islaidy orderius.
Tam paspauskite Ctrl+N arba mygtuka-jrankj =. Analogiskai kaip banko atsiskaitomosioms saskaitoms jveskite
duomenis:

Kodas — susikurkite akivaizdy koda, pavyzdziui KPO, ar ISL.ORD

Dokumentas  — atsidaran¢iajame sarase pasirinkite banko dokumenty, kuriy rejestra kuriate, pavadinimg Kasos
pajamy orderis ,,PAJORD®. Kasos i$laidy orderis ,,ISLORD®. Pasirinkite orderiui priskirta
Balansing saskaitg.

Pazymékite Naudoti blanko numerj ir jveskite- Kasos pajamy arba i§laidy orderio Serija ir Numeris — paskutinio
panaudoto kasos orderio numeris. Jvedant kasos orderj, prie $io skai¢iaus bus pridétas 1.

14
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Nurodote kiek simboliy sudaro serija ir numeris

Pastaba: Rejestrus reikia kurti tik toms saskaitoms, kurioms programoje rasysite mokéjimo nurodymus arba kasos
pajamy orderius. Kai norésite jvesti, pavyzdziui, mokéjimo nurodyma, Jums bus pateiktos pasirinkti tik tos
banko sgskaitos, kurioms sukurtas mokéjimo nurodymy rejestras. Tai yra patogu, jei banko saskaity yra daug, o
mokeéjimo nurodymai rasomi tik porai i$ jy. Pavyzdziui, programoje AA2 kol kas néra galimybés spausdinti
mokéjimo nurodymy ] uzsienj ne SEPA formatu, todél valiutiniy banko saskaity rejestry galima nekurti.
Prireikus mokéjimo nurodyma j uzsienj galima suvesti banko programoje, o duomenis apie ji jvesti i§ karto per
meniu Finansai punkta Operaciju ivedimas. Taciau jei turite galimybe siysti valiutinius nurodymus
elektroniniu pastu, sukurkite rejestra ir valiutinei saskaitai.

Sistema

Skyrelyje Sistema jvedami Sie parametrai:

Ataskaitos nurodomas aplankas, kuriame talpinamos individualiai pritaikytos ataskaitos.

Briik$niniy kody naudojimas — pazymékite §j laukelj, jei naudosite prekiy briik$ninius kodus. Tuomet operacijose
preke i$ registro bus galima pasirinkti ne tik pagal paprasta, bet ir pagal briksninj koda, jvedant jj klaviatiira
arba specialiu skeneriu (taip pat zr. “7.1. Dialogo kortelé “Klasifikatorius™” ir

15
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7.4. Prekés”).
Apyvarty raktas (Projektas, Op.grupé, Padalinys, Darbuotojas) — Aprasykite apyvarty rakto strukttira. Apyvarty

rakta sudaro papildomi poZzymiai, pagal kuriuos turi biiti skirstomos ir atskirai kaupiamos balansiniy sgskaity
apyvartos ir kuriuos galésite nurodyti jvesdami operacijas. Tai gali biiti projekto, operacijy grupés, padalinio ir
darbuotojo kodo pirmi zenklai. Kai apraSytas apyvarty raktas, saskaity padidéjimai ir sumazéjimai saugomi
atskirai kiekvienai apyvarty rakto reikSmei (Zr. pavyzdj Zemiau), ir tuomet Jiis galite gauti ne tik bendras
apyvarty ir likuciy ataskaitas, bet ir dalines ataskaitas — pagal operacijas, kuriose dalyvavo pasirinkti darbuotojai
ir kt. Kiek Zenkly jtraukiama j rakta, nurodykite jvedimo laukuose Projektas, Op. grupé, Padalinys ir
Darbuotojas (jei apyvarty raktas nereikalingas, visur jveskite 0). Po Siais laukais matote Jiisy apraSyta rakto
struktiirg: kiekviena raidé “P” zymi vieng projekto kodo Zenkla, “O”— operacijy grupés, “A” — padalinio, “D” —

darbuotojo.

4 skai€. po kab. Pirkimo kainoje — pazymeékite §j laukelj, jei norite, kad Pirkimo kaing biity galima jvesti keturiy
zenkly po kablelio tikslumu.

4 skai¢. po kab. Pirkimo ir Pardavimo kiekyje — pazymékite §j laukelj, jei norite, kad Pirkimo ir Pardavimo kiekj
biity galima jvesti keturiy Zenkly po kablelio tikslumu.

4 skai¢. po kab. Pardavimo kainoje — pazymékite §j laukelj, jei norite, kad Pardavimo kaing bty galima jvesti

keturiy zenkly po kablelio tikslumu.

4 skai¢. po kab. sumoje — pazymékite §j laukeli, jei norite, kad sumas rodyty keturiy Zenkly po kablelio tikslumu.

Pavyzdys (apyvarty rakto naudojimas)

Kai apyvarty raktas nenaudojamas, saskaitos Nr. 2410 apyvartos saugomos, pavyzdziui, taip:

Saskaita Likutis periodo pradzioje | Debeto apyvarta | Kredito apyvarta | Likutis
2410 1010 | 10 | 20 | 1000
Kai naudojamas apyvarty raktas DDDDDD (t.y. papildomas pozymis yra pirmi $esi darbuotojo kodo zenklai), apyvartos
saugomos, pavyzdziui, taip:
Saskaita Darbuotojas Likutis periodo pradzioje Debeto apyvarta Kredito apyvarta | Likutis
2410 PETRAS 500 10 10 500
2410 JONAS 510 - 10 500

Kai naudojamas apyvarty raktas AA (t.y. papildomas pozymis yra pirmas padalinio kodo Zenklas), apyvartos saugomos,

pavyzdziui, taip:
Saskaita Padalinys Likutis periodo pradzioje Debeto apyvarta Kredito apyvarta | Likutis
2410 Pl 400 5 5 400
2410 P2 610 5 15 600
Kai naudojamas apyvarty raktas AADDDDDD, apyvartos saugomos, pavyzdziui, taip:
Saskaita Padalinys Darbuotojas Likutis periodo Debeto Kredito Likutis
pradzioje apyvarta apyvarta
2411 P1 PETRAS 400 5 5 400
2411 P2 PETRAS 100 5 5 100
2411 P1 JONAS - - - -
2411 P2 JONAS 510 - 10 500

Siame pavyzdyje darbuotojo kodo pirmi $esi zenklai yra visy darbuotojy skirtingi, todél apyvartos saugomos atskirai
kiekvienam darbuotojui. Taciau kartais gali biiti naudinga atskirti apyvartas ne kiekvienam darbuotojui, o
darbuotoju grupéms. Tuomet reikia, kad darbuotoju, priklausanc¢iy vienai grupei, kody pradzia biity vienoda.
Analogiskai naudojamos ir kitos apyvarty rakto dalys.

Vartotojas
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Skyrelyje Vartotojas nurodomi langy vaizdavimo parametrai ir automatinio duomeny judéjimo parametrai:

Nerodyti uzklausy — Jei pazymésite §j Zyméjimo laukelj, languose bus iSkart rodomi visi atitinkami duomenys; jei

laukelis nepazymeétas, languose, kur galima didelé duomeny apimtis (pavyzdziui, zurnaluose), pirmiausia
turésite aprasyti uzklausa, ir tik po to bus parodyti duomenys, atitinkantys uzklausos salygas. Darbas su uzklausa
gali buti patogus tuo atveju, kai duomeny yra daug, nes matant visus duomenis i$ karto gali biiti sudétinga
orientuotis. Be to, kai duomeny yra labai daug, jy visy pateikimas ekrane reikalauja nemazai laiko.

Uzklausos forma: Languose aprasant uzklausa, nurodomos pageidaujamos lauky reikSmes. Galima nurodyti ne
tik tikslig reikSme, bet ir jos Sablona. Sablonas nurodomas, naudojant zenklus % (kuris reiskia bet kokia Zenkly
seka) ir _ (kuris reiskia bet kokj vieng zenklg). Pavyzdziui, s% nusako visas reikSmes, prasidedancias raide s,
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_as% nusako reikSmes, kuriose antra ir trecia raidés yra as, %as% nusako reikSmes, kuriose bet kurioje vietoje
yra raidziy pora as. Jei nenorite apriboti paieskos pagal kurj nors uzklausos lauka, palikite jame Zenklg %.

Zurnaluose rodyti redagavimo istorija — Jei pazymésite §j Zyméjimo laukelj, Zurnaluose ir ataskaitose matysite
visus koregavimus, t.y. visus pradinius ir storno jrasus, o ne tik paskutinius jrasy variantus. Jei laukelis
nepazymeétas, rodomi tik paskutiniai jrasy variantai (ta¢iau duomeny bazéje bet kuriuo atveju fiksuojami visi
koregavimai).

Isiminti lauky padétis ir dydZius — Jei pazymésite $j laukeli, Jums pakeitus lango dydi arba vieta nauja lango forma
bus naudojama ir toliau. Jei laukelis nepazymeétas, kickvieng kartg atidarius langa bus rodoma jo pradiné forma.

Nutolusio sandélio dokumentai — Jei pazymésite laukelj Archyvuoti, nutolusio sandélio duomenys bus
suspaudziami programa arj.exe arba 7z.exe ir failas talpinamas miisy nurodytame kataloge. Jei laukelis
nepazymeétas, failai su nutolusio sandélio duomenimis bus talpinami miisy nurodytame kataloge.

Kelti pajamavimo kainas — Jei pazymésite §j laukelj, bus jkeliamos pajamavimo kainos.

Automatinis duomeny judéjimas — Sioje dalyje esantys Zyméjimo laukeliai skirti nurodyti, ar atliekant operacijas
su atsargomis duomenys turi biiti automatiskai jraSomi ] atitinkamas duomeny bazes (bendrajj Zzurnala,
atsiskaitymo duomeny bazg ir sandélio duomeny bazg), ar norésite juos perkelti ten ne operacijos metu, o véliau.
Tai tokie Zyméjimo laukeliai:

o Atsargos -> Zurnalai — Jei pazymésite $j laukelj, kiekviena operacija su atsargomis (pirkimas,
pardavimas, vidinis pajamavimas, i$laidavimas, nuraS§ymas, savikainos perkainojimas) bus
fiksuojama bendrajame Zurnale. Jei laukelis nepazymétas, operacija j zurnala nepateks. Sis
parametras yra neprieinamas, jei skyrelyje Sistema nurodyta, kad bendrasis Zurnalas
nevedamas.

o Atsargos -> atsiskaitymai — Jei pazymésite §j laukelj, skolos, atsiradusios pirkimo arba
pardavimo metu, bus jraSytos i atsiskaitymy duomeny baze¢. Tuomet bus patogu tikrinti jy
apmokéjima, nes jas bus galima pamatyti per meniu Finansai punkta Atsiskaitymas su
kreditoriais arba Atsiskaitymas su debitoriais, padengti jas apmokéjimo dokumentais, jos
bus jtrauktos j ataskaitas apie skolas ir atsiskaitymus. Jei laukelis nepazymétas, $ios skolos
nebus jrasytos j atsiskaitymy duomeny bazg ir taip patogiai tikrinti jy apmokéjimo negalésite.

o Pirkimai\Pardavimai -> Sandélis — Jei pazymésite §j laukelj, duomenys, jvesti meniu
Finansai punkte Pirkimas arba Pardavimas, bus jraSomi j sandélio duomeny bazg. Jei
laukelis nepazymétas, jie i sandélio duomeny baze¢ nepateks.

Pastabos

Nenaudoti automatinio duomeny judéjimo gali biiti naudinga, pavyzdziui, kai operacijas jveda vienas Zzmogus,
0 uzjy teisingumg atsako kitas zmogus. Pavyzdziui, sandélininkui galima leisti jvesti operacijas su atsargomis,
nustacius jam parametrus be automatinio duomeny judéjimo. Véliau atsakingasis buhalteris galés perzifiréti
kiekviena operacija ir perkelti ja | bendrajj Zurnalg ir atsiskaitymus. Kitas pavyzdys: kai jvedama pirkimo
operacija, jei Jus kol kas gavote ne visus reikiamus dokumentus ir todél negalite suskai¢iuoti prekiy
savikainos, atsisakykite automatinio $ios operacijos duomeny judéjimo j sandélj ir j Zurnalg. Kai gausite visus
dokumentus, galésite papildyti duomenis ir perkelti juos j sandélj ir | Zurnalg. Dar vienas pavyzdys: jei norite
taikyti ne nuolat apskaitomy atsargy metoda, o periodiskai apskaitomy atsargy metods, galite atsisakyti
duomeny judéjimo j sandélj ir zurnalus ir perkelti juos ten tik periodo pabaigoje.

Atliekant konkrecias operacijas su atsargomis, galima bus keisti vienos operacijos automatinio duomeny
judéjimo parametrus, nekeiciant ¢ia nurodyty bendry parametry.

Numeruoti krovinio blanko Nr. — Jei pazymésite §j laukelj, bus automatiskai numeruojami krovinio dokumentai.
Pardavime darbuotojas i§ kontrahento — | pardavimo dokumento ,,Pagalbiné informacija“ laukelj ,,Miisy asmuo*
bus automatiskai jkeltas Kontrahento korteléje nurodytas miisy vadybininko kodas.
Atsargos

Skyrelyje Atsargos nurodomi tokie parametrai:
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o

ﬂ Parametrai = = ﬂﬁ]
Apie imone | Sistema | Vartotoj Atsargos | Finansai
Kainn lygiu formulés. i
(1) | @PK™.3 @PK [ §abl modifikacija |
(2} @RK1*0.95 @PE.aRK] I Dok e ]
3 RK1*0.9 @ PR @RK], @
& @ Tl o T @RK1 E |DDL = J
4 @RK1*0.85 PR, @RK]....aFK3 |
[ | Blant numerial |
(5) | @RK1"1.21 @PK@RK].....aFK4
Kredito limitas Atsargu ikainojimo metodai | AKOVI S _
@ Nekontroliuofi Pardavimas | 1 || |LT247230044824567890 [=]
() Perspéti ] P 9 El [¥] Nerodyti nuliniu likuéin
P = N 3 El [/] Skaitiuoti komplektacijos pardavimo kaina
L = — [¥] Kontroliuoti blanko Nr.

Kainy lygiy formulés - Sioje dalyje jveskite pardavimo kainy lygiy skai¢iavimo formules. Sios formulés bus
naudojamos skai¢iuojant kainas prekiy registre ir pardavimo metu (Zr.
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7.4. Prekés”). Formulése galite naudoti aritmetines operacijas ir Zemesniy lygiy kainas — pavyzdziui, pirma
pardavimo kainy lygj galima suskai¢iuoti i§ pajamavimo kainos, antrg — i§ pajamavimo kainos ir pirmo lygio
kainos, ir t.t. (formuliy desinéje rodoma, kg i§ ko galima skaiciuoti). Pajamavimo kaina Zymima PK, pardavimo
kainos zymimos RK1, RK2, RK3, RK4, RKS5.

Naujos prekés parinkimas — Sioje dalyje pasirinkite prekés pasirinkimo bida pardavime: ,,0 — Per prekiy
klasifikatoriy“ arba ,,1 — Per prekiy saraso filtrag®.

Atsargy surinkimas — Sioje dalyje pasirinkite savikainos nura§ymo metodus, atskirai pardavimo, i§laidavimo ir
nuraSymo operacijy: “0 — FIFO”, “1 — LIFO” arba “2 — Konkrecios prekés”. Konkrecios prekés metodas reiskia,
kad operacijoje galésite pasirinkti konkrety prekeés likutj.

Apmokéti per — Jveskite dieny skaiGiy, per kurj su Jumis paprastai turi atsiskaityti pirkéjai. Sis dieny skaigius bus
automatiskai jraSomas j jvedimo lauka Apmokéti per pardavimo operacijose. Prireikus, pardavimo metu
automatiskai jrasyta skaiciy galésite pakeisti.

Nerodyti nuliniy liku¢iy — Pazymékite $j laukelj, jei tuo atveju, kai savikainai nuraSyti operacijoje naudojamas
konkreciy kainy metodas, norite rinktis tik i§ ty prekiy likuciy, kurie néra nuliniai. PrieSingu atveju bus
pateikiamas visy likuciy sarasas, net ir nuliniy.

Aktyvi A/S — Nurodykite banko sgskaita, kuri turi bati pagal nutyl¢jimg naudojama pardavimo dokumentuose.
Reik$mé pasirinkama i§ jmonés atsiskaitomyjy saskaity sgraso. Konkretaus pardavimo metu saskaitg galésite
pakeisti.

Mygtukas Sablony modifikatoriai skirtas aprasyti saskaity $ablonams, naudojamiems buhalteriniuose $ablonuose
(zr. ©“7.12.3. Saskaity Sablonai”). Jums vargu ar reikés tai daryti, nes tai yra gana sudétinga, ir “AA2” atstovai
tuos Sablonus paruo$ Jums patys.
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Finansai

Skyrelyje Finansai nurodykite sgskaitas, j kurias turi biiti koresponduojamas skirtumas, atsirades dél valiuty kursy
svyravimo, o lauke Skirtingy sgskaity padengimas — kaip programa turi reaguoti, jei skoly padengime dalyvauja
skirtingos atsiskaitymo saskaitos: “1[Nekreipti démesio”, “2|Perspéti”, “3|Neleisti padengti”.

Brarametrai - AAD101 =]
H e | | E3 Pabaiga

jmnnél Sistemal Vartntniasi Atzargoz  Finanzal i Kasu:usl Ku:umisiial

—atsizkaityrmy kurso nukmpimo korespondencija

Kreditoriai Debitariai
Teigiamas {5803 O |5803 <)
Neigiamas {5a03 Pl [T 0

Skirtingy zgzkaity padengimas iE vl

— Yaliutiniy zazkaiby lkucio perkainojimo kuzo nukmpimo korespondencia

Teigiamas ha03 0

Meigiamas |EB|33 0

I valiuty kursy pasikeitimus atsizvelgiama §iose operacijose:

atsiskaitymai (meniu Finansai punktai Atsiskaitymas su kreditoriais ir Atsiskaitymas su debitoriais),
valiutiniy atsiskaitymy perkainojimas (meniu Finansai punkto Valiutiniai skai¢iavimai atitinkamas papunktis),
valiutiniy saskaity liku¢iy perkainojimas (meniu Finansai punkto Valiutiniai skai¢iavimai atitinkamas papunktis).

Pirmuoju ir antruoju atveju bus naudojamos saskaitos, nurodytos pirmoje skyrelio dalyje. Galima nurodyti skirtingas
kreditoriy ir debitoriy saskaitas, nors paprastai naudojamos tos pacios saskaitos. Valiutiniy saskaity liku¢iy perkainojimo
saskaitos nurodomos antroje skyrelio dalyje.

Pastabos

Atsiskaitymy metu skai¢iuojami kurso svyravimai, atsizvelgiant | kurso skirtumg pirkimo/pardavimo dokumento
iSraSymo dieng ir apmokéjimo dokumento israSymo dieng. Koresponduojamasis skirtumas gaunamas i§ ankstesnio
dokumento sumos, konvertuotos j vieting valiuta pagal dokumento iSraSymo dienos kursa, atémus vélesnio
dokumento suma, konvertuotg j vieting valiuta pagal to dokumento i§raymo dienos kursa.

Valiutiniy atsiskaitymy perkainojimo metu skai¢iuojami kurso svyravimai kiekvienam atsiskaitymy duomeny bazés
dokumentui, kuris nebuvo padengtas atsiskaitymy metu. Atsiskaitymy duomeny bazéje yra skolos dokumentai i$
pirkimo/pardavimo bei skolos ir mokéjimo dokumentai, jvesti tiesiogiai operacijy jvedime. Kurso svyravimai
skai¢iuojami, atsizvelgiant | kurso skirtumg dokumento iSraSymo dieng ir paskuting periodo diena.
Koresponduojamasis skirtumas gaunamas i§ dokumento sumos, konvertuotos i vieting valiuta pagal dokumento
iSraSymo dienos kursa, atémus sumg, konvertuotg j vieting valiutg pagal paskutinés periodo dienos kursa.

Perkainojant valiutiniy saskaity likuc¢ius koresponduojamoji suma — tai skirtumas tarp saskaitos likucio, konvertuoto
i vieting valiutg pagal paskutinés periodo dienos kursa, ir likucio, kuris biity gautas konvertuojant sumas ta diena,
kai buvo saskaitos padidéjimai arba sumazéjimai.

Komisija

Skyrelyje Komisija nurodykite komisijos nariy pareigas, vardus ir pavardes.
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3.4. Pradiniy duomeny jvedimas

Pries jsigydama programa AA2, Jisy imoné tikriausiai jau vykdé veikla ir tvarké apskaita. Kad biity galima testi Sig apskaita
su AA2, reikia jvesti:

o saskaity likucius kartu su duomenimis apie skolas ir apmokéjimus (zr. “3.4.2. ),
o prekiy likucius per Atsargos > Vidinis Judéjimas > Pajamavimas. (zr. “3.4.1. ),

e ilgalaikio turto likucius (zr. “3.4.3. Ilgalaikio turto likuciy jvedimas”).
Pradiniai saskaity, atsiskaitymy ir prekiy likuciai gali biiti importuojami tiesiai i§ programos Apskaitos asistenté duomeny
baziy arba i$ kity programy per excel.csv lenteles.

3.4.1. Sgskaity likuciy jvedimas

Pradéti atlikti operacijas galima ir nejvedus visy pradiniy saskaity likuciy. Galésite jvesti juos po truputj, kai turésite laiko.
Saskaity likuciai jvedami arba importuojami per meniu Finansai punkta Operaciju jvedimas (zr. “4.11.2 ,,Operaciju
ivedimas“), pasirinkus paskutinj ankstesniyjy finansiniy mety periodg (t.y. perioda, kuris registre “Periodai” jvestas prie§
pirmaji jvedinéjama perioda ir kuris turi buiti pazymétas kaip mety pradzia. Pirmasis jvedamas periodas irgi turi biiti
pazymeétas kaip mety pradzia).

Atsiskaitymo saskaity (t.y. saskaity, kurios saskaity plane priskirtos grupei “Atsiskaitymas”) likucius biitina i$skirstyti pagal
kontrahentus, nurodant jy skolas arba Jiisy skolas jiems. Sios skolos bus jrasytos ir j atsiskaitymy duomeny baze.

Jei parametruose apraséte apyvarty rakto struktirg (zr.

3.2. Imonés pasirinkimas

Imonés, su kurios duomenimis Jiis dirbate, pavadinimas rodomas statuso eilutéje. Norédami dirbti su
kita anksciau sukurta jmone, lango statuso eilutéje paspauskite Imoné ,,Atidarytos imonés
pavadinimas®. Atsidarys langas, kuriame nurodykite jmone, vartotojo varda ir slaptazodj. Langas yra
toks pat, kaip aprasSyta poskyryje “2.2. Programos iSkvietimas*.

3.3. Parametry nustatymas”), kiekvienos saskaitos liku¢ius galésite jvesti atskirai kiekvienai $io rakto reiksmei.
Saskaity likuciai jvedami ir redaguojami tokiu pat biidu, taciau kontrahenta reikia nurodyti ne tik saskaitose su pozymiu
»Atsiskaitymas®, bet ir visose kitose. Tam galime susikurti kontrahentg ,,Likutis“ arba nurodyti savo jmong.

Veiksmy seka:

1. Pasirinkite meniu Registrai punkta Saskaity planas ir sukurkite uzbalansing saskaitg kodu LIK, pavadinas
,,Likuciai“ (Zr. “7.2 Saskaity planas”). Ja naudosime kaip koresponduojancia saskaita.

2. Pasirinkite meniu Registrai punkta Periodai ir sukuriate paskutinjjj ankstesniy finansiniy mety perioda (zr. 7.7
Periodai”) ir pazymime jj kaip ,,Finansiniy mety pradzia“. Siame periode mes ir vesime pradinius likuéius. Jeigu
norime nurodyti realias skoly ir iSankstiniy apmokéjimy datas, tai ir §is periodas turi apimti ne ménesj, o visa
skoly/apmokéjimy laikotarpj.

3. Sagskaity likucius kartu su duomenimis apie skolas ir apmokéjimus veskite per meniu Finansai punkta Operaciju
ivedimas (zr. “4.11.2 ,,Operacijy jvedimas®).. Kai teisingai suvesite visus likucius, saskaitos LIK likutis taps
lygus 0.

3.4.2. Prekiy likuciy jvedimas

Prekiy likuciai jvedami per Atsargos > Vidinis Judéjimas > Pajamavimas.

3.4.3. llgalaikio turto likuciy jvedimas
Apie ilgalaikio turto liku¢iy jvedima zr. “4.14.1. Turto kartoteka”. Jy nebitina jvesti pacioje pradzioje,
galésite tai padaryti ir véliau.

3.5. Imonés Salinimas i§ pasirinkimo saraso
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Nebereikalingg jmong pasalinsite tik su konsultanto pagalba ir tam reikés sistemos administratoriaus
teisiy.
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4. KASDIENES OPERACIJOS

4.1. Bendrieji principai

4.1.1. Operacijos perziiira, koregavimas ir kiti veiksmai

Apie pagrindinius darbo su operacijomis principus skaitykite “2.1. Apskaitos su programa ,,AA2*
principai”.

Paprasciausias atvejis yra, kai paeiliui jvedamos operacijos ir pagal jvestus duomenis automatiskai
kei¢iamos atitinkamos duomeny bazés (sandélio duomeny baze, bendrasis Zurnalas, atsiskaitymy
duomeny bazé). Kituose Sio skyriaus poskyriuose daugiausia kalbama biitent apie tokj operacijy
ivedimg. Taciau kartais reikalingi sudétingesni veiksmai — operacijos koregavimas, anuliavimas,
neautomatinis duomeny judéjimas:

¢ Operacija koreguojama arba anuliuojama pasirinkus tg patj meniu punkta, kur ji buvo jvesta. Programoje AA?2 tai daroma

dviem biidais, priklausomai nuo operacijos:

operacija su atsargomis (pirkimas, pardavimas, vidinis pajamavimas, iSlaidavimas, nurasymas, savikainos
perkainojimas) koreguojama arba anuliuojama pasirinkus atitinkama veiksma operacijos lange. Tuomet
automatiskai sukuriami seno operacijos varianto storno jrasai ir j zurnalg jraSoma pakoreguota operacija, taip pat

atitinkamai pakinta sandélio ir atsiskaitymy duomeny bazés,

koreguojant arba anuliuojant kitas operacijas, reikia rankiniu arba pusiau rankiniu biidu jvesti storno irasus ir naujus

(pakoreguotus) jrasus.

Zemiau apraSomas pirmasis biidas. Antrasis biidas aprasomas tuose skyriuose, kur kalbama apie atitinkama operacija.

¢ Operacijos su atsargomis duomenis galima i$saugoti, bet nejrasyti automatiskai j sandélio duomeny baze, bendrajj Zurnala
arba atsiskaitymy duomeny bazg. Tai priklauso nuo automatinio duomeny judéjimo parametry. Nenaudoti automatinio
duomeny judéjimo gali biiti naudinga, pavyzdziui, kai operacijas jveda vienas zmogus, o uz jy teisinguma atsako kitas
zmogus. Pavyzdziui, sandélininkui galima leisti jvesti operacijas su atsargomis, nusta¢ius jam parametrus be automatinio
duomeny judéjimo. Véliau atsakingasis buhalteris galés perzidréti kiekviena operacija ir perkelti jg | zurnala bei
atsiskaitymus. Kitas pavyzdys: jei pirkimo operacijos jvedimo metu Jiis dar neturite visy lydin¢iy dokumenty, galite
nustatyti parametrus taip, kad duomenys nepatekty i sandélio duomeny baze ir bendrajj zurnala. Véliau galésite papildyti
operacijg ir perkelti jos duomenis i sandélj ir | Zurnala.

Démesio! Operacija sicjama su dokumentu, kurj Jis galite iSspausdinti (pavyzdziui, pirkimas siejamas su pajamavimo

dokumentu, pardavimas — su saskaita-faktiira arba vaztarasciu ir t.t.). Programoje veiksmas su operacija atitinka veiksma
su jos dokumentu, pavyzdziui, sakoma “dokumento koregavimas”. Numeris Siam dokumentui paprastai suteikiamas
automatiskai, i§saugant operacijg. Atlickant operacijas su atsargomis pries eilés numerj raSoma operacijos tipg Zyminti
raidé (pavyzdziui, “P” — pirkimo dokumentams, “R” — pardavimo dokumentams ir t.t). Raid¢ ir numerj, nuo kurio reikia
pradéti numeruoti, JUs galite nurodyti parametruose. Be $io numerio, gali buti ir kiti dokumenty numeriai, kuriuos Jus
jvedate pats — blanko (saskaitos-faktiiros) numeris ir lydin¢io dokumento numeris.

Operacijos su atsargomis perZiiira, koregavimas, anuliavimas, papildymas

1. Pasirinkite meniu Atsargos punkta su atitinkamos operacijos pavadinimu.
o Atsidarys langas operacijai aprasyti (Zr. paveikslus atitinkamuose skyriuose).

2. Jei reikia perzitréti, koreguoti, anuliuoti anksciau i§saugota operacija:

2.1. Paspauskite mygtuka-lupa 2 ties lauku Dokumentai.

Atsidarys dialogo kortelé Dokumentai. Joje bus pateiktas sarasas dokumenty, suformuoty atlikus operacijas (i$
pradziy sarasas yra tuscias, jis bus uzpildytas po 2.3 zingsnio).
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BB stsargu dokumentas - AAD101 [_ [ x]
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Dokumenta
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2.2. Aprasykite uzklausa:
o Dokumento Nr. — ieSkomos operacijos dokumento numeris,
o Lydin¢io dok. Nr — lydin¢io dokumento numeris,
. Blanko Nr. — blanko (saskaitos-faktiiros) numeris,
. Kontrahentas — kontrahento, dalyvavusio operacijoje, kodas,
o Data - laikotarpis (aktyvaus periodo ribose), kurio operacijos domina,
. Tipas - tarp kokiy operacijy ieskoti:
Aktyvus — neanuliuotos operacijos,
Anuliuotas  — anuliuotos operacijos,

Pastaba: Jei dokumento numerio arba kontrahento nezinote, galite nejvesti — tuomet bus pateiktas visy
dokumenty sgrasas.

2.3. Paspauskite mygtuka Y.

Bus pateiktas dokumenty, atitinkané¢iy uzklausa, sarasas. Jame trys laukai “Snd.”, “Zrn.” ir “Ats.” rodo, ar
operacijos duomenys pateko i sandélio duomeny baze, Zurnalg ir atsiskaitymy duomeny baze. Tai priklauso nuo
to, kokie duomeny judéjimo parametrai buvo nustatyti operacijos jivedimo metu (zr.

3.2. Imonés pasirinkimas

Imoneés, su kurios duomenimis Jis dirbate, pavadinimas rodomas statuso eilutéje. Norédami dirbti su
kita anksciau sukurta jmone, lango statuso eilutéje paspauskite Imoné ,,Atidarytos imonés
pavadinimas®. Atsidarys langas, kuriame nurodykite jmong, vartotojo vardg ir slaptazodj. Langas yra
toks pat, kaip aprasyta poskyryje “2.2. Programos iskvietimas®.

3.3. Parametry nustatymas”). Jums pasirenkant eilutes sgraSe, informaciniame ir jvedimo laukuose Koregavimai
rodoma, kiek karty buvo koreguota operacija.

2.4. Pasirinkite dokumentg i$ sgraso — tam spustelékite jj pele ir paspauskite mygtuka O (arba dukart spustelékite ji
pele, arba isskirkite jj klavisais ¥, T ir paspauskite Enter). Jei Jis domina ne paskutinis koreguotos operacijos
variantas, pries tai jvedimo lauke Koregavimai nurodykite reikiama varianto numerj (pradinio varianto numeris
yra 1). Siuo atveju Jis galésite tik perzitiréti operacija.

Dialogo kortelé bus uzdaryta, operacijos lange laukai bus uZpildyti pasirinktos operacijos duomenimis.

3. Atsidaranciajame sgrase Veiksmas pasirinkite veiksma (anuliuotose operacijose veiksmo pasirinkti negalima, jas
galima tik perzitréti):
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o Naujas/Kopija — naujos operacijos apraSymas. [§saugojimo metu operacija bus jraSyta j Zurnalg
(jei kitaip nenurodyta parametruose). Jei ankstesniame zingsnyje pasirinkote anks¢iau jvesta
operacija, galésite pataisyti jos duomenis, ir jie bus i§saugoti kaip nauja operacija.

o Perzitira — operacijos perzilira be koregavimo.

o Anuliavimas — operacijos anuliavimas. ISsaugojimo metu Zurnale bus sukurti storno jrasai (jei
operacija buvo patekusi | zurnalg) bei padaryti atitinkami pakeitimai sandélio ir atsiskaitymy
duomeny bazése.

o Koregavimas — operacijos koregavimas. ISsaugojimo metu Zurnale bus sukurti senojo operacijos
varianto storno jrasai (jei operacija buvo patekusi j Zurnalg) ir jrasytas pakoreguotas variantas.
Bus padaryti atitinkami pakeitimai sandélio ir atsiskaitymy duomeny bazése.

Pastabos:

Pasirinkus anksciau jvesta operacija, automatiskai pradedamas veiksmas dokumento PerZiiira. Jus galite pasirinkti
kitag veiksma. Jei apsirikote pasirinkdami veiksma, vél pradékite nuo ankstesnio Zingsnio — pasirinkite tg pacia
operacijg ir po to galésite pasirinkti reikiamg veiksma.

Negalima anuliuoti operacijg, kurios duomenys buvo panaudoti kitoms operacijoms. Pavyzdziui, jei pirktos prekés
jau buvo parduotos, mégindami anuliuoti pirkimg gausite prane$img “Néra tiek likuc¢iuose”. Sj pirkima galésite
koreguoti/anuliuoti tik tuo atveju, jei pirmiausia atS8auksite perkélimus j Zurnalus visiems atitinkamiems
pardavimams.

Kaip ir jvedant naujg operacija, visi pakeitimai automatiskai patenka i sandélj, zurnalg ir atsiskaitymy duomeny bazg
tik tuo atveju, jei taip nustatyti automatinio duomeny judéjimo parametrai.

Paspaudus mygtuka-jrankj = Sioje dialogo korteléje, galima iSspausdinti rodomo dokumento turinj.

3. Toliau jveskite ir redaguokite operacijos duomenis taip, kaip apraSyta atitinkamuose skyriuose. Atminkite, kad
duomenys bus iSsaugojami priklausomai nuo pasirinkto veiksmo — pavyzdziui, jei pasirinktas dokumento
anuliavimas, tai iSsaugojimas reiskia storno jrasy sukiirima.

Operacijos su atsargomis jrasymas § sandélj, bendrgjj Zurnalg, atsiskaitymus

1. Atlikite 1, 2.1, 2.2 ir 2.3 zingsnius, kaip apraSyta auksciau.

2. Ties norima operacija spustelékite pele Zyméjimo laukelj “Snd”, “Zurnalai” arba “Atsiskaitymas” (priklausomai nuo
to, kur norite jrasyti operacijg) ir j klausima, ar tikrai norite perrasyti, atsakykite Taip.

Pastabos

e Pirkimo operacijos atveju j zurnala duomenys gali patekti tik po to, kai jie pateko j sandél;.

Pardavimo operacijos atveju, jei Jiis jraséte duomenis i Zurnala, bet dar nejraséte | sandélj, zurnale nebus jraso apie vertybiy
savikaing (A tipo jraSas buhalteriniame Sablone — Zr. “7.12. Buhalteriniai Sablonai”). Kai Jiis po to nurodysite jrasyti

duomenis j sandélj, pasikeis ne tik sandélio duomeny bazé, bet ir Zurnale bus pridétas Sis jrasas. Jei operacija | Zurnalg
nebuvo jraSyta, tai jraSant jg j sandélj, keiciasi tik sandélio duomeny bazé.

4.1.2. Sandélio pasirinkimas

Visos operacijos su atsargomis siejamos su kuriuo nors sandé¢liu. Sandéliais gali biiti pavadintos visos
atsargy buvimo vietos — ne tik sandélis jprasta to Zodzio prasme, bet ir parduotuve, gamybos baras ir
pan., t.y. visos vietos, kur gali buiti pajamuojamos, parduodamos arba i§laiduojamos prekés. Sandéliai
ivedami registre “Padaliniai” (zr. “7.10. Padaliniai”).

Vienu metu Jis galite dirbti tik su vieno (aktyvaus) sandélio atsargomis. Aktyvus sandélis yra
nurodytas statuso eilutéje. Pirkimo ir vidinio pajamavimo metu prekés jiraSomos i aktyvaus sand¢lio
duomeny baze. Pardavimo, iSlaidavimo, nuraSymo ir savikainos perkainojimo metu Jums rodomas
prekiy likutis ir savikaina aktyviame sandélyje. Pakeitimai po operacijos daromi taip pat aktyvaus
sandélio duomeny bazéje.

Aktyviam sandéliui pakeisti spragtelkite pelés mygtuku statuso juostoje rodomo Padalinio kodg ir
atsidariusiame klasifikatoriuje pasirinkite reikiama sandélj. Aktyvy sandélj galésite pasirinkti i$
padaliniy, kuriy tipas yra “Sandé¢lis” (tipas nurodomas registre “Padaliniai”).

RySys tarp sandéliy gali atsirasti atlickant iSlaidavimo operacija. Joje galima nurodyti gavimo padalinj,
1 kurj pateks prekes i§ aktyvaus sandélio. Jei gavimo padalinys yra sandélis, kurio duomeny baze
saugoma tame paciame kompiuteryje arba kompiuteriy tinklo serveryje, tai atsargy likuciai pasikeis ir
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aktyviame sandélyje, ir gavimo sandélyje. Jei taip néra, teks atlikti dvi operacijas — i§laidavima Jusy
kompiuteryje ir vidinj pajamavimg gavimo padalinio kompiuteryje.

Duomenis apie prekiy likuéius sandélio duomeny bazéje galima perziiiréti pasirinkus meniu Atsargos
punktg Likudiai (Zr. “8.2. Prekiy likuciai”). Pradiniai likuciai jvedami/importuojami per Atsargos >
Vidinis judéjimas> Pajamavimas.

4.1.3. Atstatymas i§ Sablono

Toms operacijoms, kuriy saskaity korespondencijai nenumatyti buhalteriniai Sablonai (zr. “9.12.
Buhalteriniai §ablonai”), programoje AA2 gali biti panaudotas atstatymas i§ ablono. Sig funkcija
galite naudoti visose languose su detalinémis eilutémis, kuriose numatyti koresponduojanciy saskaity
jvedimo laukai.

Ivedimo Sablonus aprasykite registre Ivedimo $ablonai. (zr. "9.20. Ivedimo Sablonai").

1. Naujgm atstatymui 1§ Sablono padaryti, aktyvuokite naujg eilutg, paspaudami Ctrl/N arba mygtuka-
jrankj =

2. Paspauskite Alt/Enter arba mygtuka-jrankj =, pasirinkite punkta Pridéti jvedimo Sablona.

nlclasifikaturius - ivedimo Sablonas
@B 3Y-| I

Kiodaz 4| Pavadinimas

&prmokejimas ekejui

EE. Banko komisinizi

LUk Cir. darbo uZmokestis
DIAD Wadpb. darbo uzmokestis
P Firk&jo aprnok&jimas

3. I8 atsiradusio lango isrinkite Jums reikalingg Sablong, paspauskite mygtuka Q.
4. Detalinése eilutése jveskite sumas, kontrahentus ir kitus reikalingus duomenis.

4.2. Pirkimas

Pirkimo operacijos metu Jiis galite:

e aprasyti perkamas prekes,

susieti pirkima su ankstesniu uzsakymu, jei prekés perkamos pagal uzsakyma (zr. “4.5. Uzsakymai”),

aprasyti su pirkimu susijusias paslaugas (muitas, PVM ir pan.),

perskaiciuoti prekiy savikaing atsizvelgdami j nurodytas paslaugas,

nurodyti buhalterinj Sablong, pagal kurj bus formuojami jrasai Zurnale (taip nurodoma pirkimo forma — pirkimas skolon,

pirkimas, kai i$ karto atsiskaitoma grynaisiais pinigais ir kt.).

Pagal Jusy jvestus duomenis formuojamas pirkimo dokumentas, operacija jraSoma j bendrajj Zurnalg.
Be to, ] uzsakymy duomeny baze jraSoma, kiek gauta uzsakyty prekiy, i atsiskaitymy su kreditoriais
duomeny baze jraSomos skolos tiekéjui, o sandélio duomeny bazéje padidéja gauty prekiy likutis ir
jraSoma informacija apie $ig prekiy partija (gavimo data, kaina, kiekis ir kt.).
Taip atliekamas tik materialiyjy vertybiy pirkimas. Jums suteiktas paslaugas, nesusijusias su
materialiyjy vertybiy pirkimu, Jis galite aprasSyti kaip skolas tiekéjui (kreditoriui) atsiskaitymuose (Zr.
“4.11. Atsiskaitymas”) arba tiesiog Zurnale (Zr. “4.13. Kitos operacijos: Zurnalai’).
Prekiy grazinimas Jums taip pat atliekamas kaip pirkimas, tik reikia naudoti specialy buhalterinj
Sablong. Kadangi programoje AA2 néra specialiy grazinimo funkcijy, visus su grazinimu susijusius
nuostolius turésite suskaiciuoti patys ir jvesti kaip papildomas paslaugas. Spausdinamame dokumente
galésite jrasyti reikiama teksta apie grazinimg (zr. “9.3. Dokumenty spausdinimas’). PanaSiai atliekami
ir prekiy mainai, kadangi juose, kaip ir gragzinimo atveju, vietoj piniginio apmokejimo ateina prekés (Zr.

13

4.4. Grazinimas. 7).
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Pastabos

e Apie galimybe dirbti su anks¢iau aprasyta operacija zr. “4.1.1. Operacijos perzilira, koregavimas ir kiti veiksmai”.

Vienu metu Jis galite dirbti tik su vieno sandélio atsargomis. Apie sandélio pasirinkima Zr. “4.1.2. Sandélio pasirinkimas”.

Duomenys | sandélio duomeny bazg, Zurnalg ir atsiskaitymy duomeny baze nepatenka tuo atveju, jei taip nurodyta
automatinio duomeny judéjimo parametruose (zr. 4.2 zZingsnj Zemiau).

Pirkimo operacija atlickama taip:

1. Pasirinkite meniu Atsargos punkta Pirkimas.

. Atsidarys langas Pirkimas.
Brirkimas - Aap101 [=] B3
- B B o D3O & = Fa - | B Usdaryti
Pagrindinis | Papildama 1 | Papildoma 2| .ﬂ.pmokéiimasl Preke 1 | Preke 2| quiinimasl

Blanke humeris IAIB[]DDU“E'9 Data |2MIT1120 (5] SFregistias IF T I Mokestio data =]
Tiekgias IDALGMAHA £ Dalgmars, LUAB SF davimo data I__ _ [ Il Pardavima kairia is kareles

E T |EUFI o I 1.0008 I 1.8000 Iﬂl SF tipas Iﬁ ™ edamas kiskis irsuma

Buh: fablohas m I™ Foirruct Pb elutes |Eratyta sau Iﬁ

var’:| Preka Matas Kiskiz F.aina Suma Savikana | Pavadinimaz = Aty b P zuma B
b BAKEOM WNT 10a0( 250000 26000 25,6361 | Biuro kedé "Hegal” 21,00 r 0.0000

[T |BAKEDOZ WNT 10000 { 30,0000 300,00 30,7634 | Biuro kéde “dzaleia"” 21.00 r 0.0000

[T |BaSTOO WNT 400 2200000 880,00 | 2255980 | Biuro stalas "Meba' sfucliniz 21.00 r 0.0000

[ |BasTOOZ WHT 500 230.0000 115000 | 2358524 | Biuro stalas "Meba" bukas 2100 O 0.0000

[T |BasTOOZ WHT B.00) 2250000 136000 | 2307252 | Biuro stalas "Meba" tonuotas 2100 - 0.0000

T

Kiekis Prekes | 393000] FuM | 000] Suma suPyM

Lydincios pazlaugos

Zume | Blanko fu Paslsins | Tiekejas | Kiskis | Kairia | Suma | Wil | Uzkick | Santykis =i
T AlBOOODOS9 it 21 DALGMARA 1.00 825,3000 82630 EUR 1.0000 1.0
TRADDOOZ9 FOID2 IMkAMUS 1.00 100,0000 100,00 EUR 1.0000 1.0
> f_ TRAONNNES Fuhd IME &kAl TS I 1.0n ™ nnnn M nn FLIR 1 NNnn 1r e

Filtraz
Welk zmas Diokumentai Pazlaugoz | 94620 | Pt | 0,00 | Suma zu P

[Perzitra ~| [Foooooooos © Dokumertas [ ds7e30] Pum | 000] Suma suPyM

2. Skyrelyje Pagrindinis jveskite duomenis Siuose jvedimo laukuose:

. Blanko numeris — saskaitos-fakttiros blanko numeris,
. Tiekéjas — kontrahento-tiekéjo kodas,
. Valiuta —valiutos, kuria bus nurodomos prekiy kainos, kodas. Desinéje rodomas valiutos

kursas i$ registro. Jei jvesite nevietinés valiutos koda, kursa galésite redaguoti. Pakeistas kursas
galios tik Siai operacijai.

. Buh. $ablonas — buhalterinio Sablono, pagal kurj bus formuojami jrasai zurnale ir atsiskaitymy
duomeny bazéje, kodas (zr. “7.12. Buhalteriniai $ablonai”).

. Data - operacijos data (automatiskai jraSoma Sios dienos data, bet galima redaguoti).

. SF registras - ,,P“ Gaunamos | ,,-,, Netraukti. Traukti arba ne j} Gaunamy blanky registra.

. SF gavimo data — saskaitos faktiiros gavimo data (jrasome tik jeigu dokumentg gavome
labai pavéluotai, pagal Sig datg dokumentas pateks j i.SAF).

. SF tipas - galima pasirinkti sgskaitos tipa i§ galimy reikSmiy sgraso: SF PVM saskaita

faktiira | DS Debetiné PVM saskaita faktiira | KS Kreditiné PVM saskaita faktiira | VS Viena
PVM saskaita fakttira | VD Viena PVM saskaita faktiira debetiné | VK Viena PVM saskaita
fakttra kreditiné | AN Anuliuota | - Netraukti (i i.SAF)

Nepasirinkus, programoj dokumentas bus pripazistamas kaip: SF PVM saskaita faktiira.

L]

. Mokesc¢io data — mokescio priskai¢iavimo data (jraSome tik tada, jeigu prekés/paslaugos realiai
buvo gautos ankstesniame periode.

. Pardavimo kaina i§ kortelés — pazyméjus §j laukelj, | Pard.kaina bus automatiskai jraSoma

reikSmeé i§ prekeés kortelés.
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o Vedamas kiekis ir suma — pazyméjus §j laukelj, reikés jvesti kiekj ir suma, o kaina bus
skai¢iuojama ir jraSoma automatiskai.
o ISrasyta sau - Pasirinkite reikSme¢ ,,V*, jeigu saskaitg faktiirg iSraséte sau.

3. Skyrelyje Papildomal galite, jei reikia, jvesti duomenis Siuose jvedimo laukuose:

o Operacijy grupé — operacijy grupés kodas,

o Lydintis dok.Nr. — lydin¢io dokumento (jei toks yra) numeris,

o Pastaba — Jusy pastaba apie operacija,

o Miisy asmuo  — Jusy jmonés darbuotojo, atsakingo uz operacija, kodas,
o Apmokéti per — dieny skaicius, per kurj reikia atsiskaityti,

o Delspinigiai % — delspinigiai uz kiekvieng uzdelsta diena.

4. Skyrelyje Papildoma2:
4.1. Jeireikia, lauke Projektas nurodykite projekta, susijusj su operacija.

4.2. Paziurékite, ar Jus tenkina automatinio duomeny judéjimo parametrai, pagal kuriuos duomenys apie operacija
gali automati$kai patekti arba nepatekti i sandélj, j Zurnala, ] atsiskaitymus. Jei ne, pazymékite arba nuimkite
zyme atitinkamame Zyméjimo laukelyje.

Pastabos
Bendri duomeny judéjimo parametrai nurodomi kartu su kitais parametrais (zr.

3.2. Imonés pasirinkimas

Imonés, su kurios duomenimis Jiis dirbate, pavadinimas rodomas statuso eilutéje. Norédami dirbti su
kita anksciau sukurta jmone, lango statuso eilutéje paspauskite Imoné ,,Atidarytos imonés
pavadinimas®. Atsidarys langas, kuriame nurodykite jmong, vartotojo varda ir slaptazodj. Langas yra
toks pat, kaip apraSyta poskyryje “2.2. Programos iSkvietimas*.

3.3. Parametry nustatymas”), taciau ¢ia Jis galite pakeisti juos vienai operacijai. Pavyzdziui, jei Jis kol kas
gavote ne visus lydin¢ius dokumentus ir todél negalite suskailiuoti prekiy savikainos, atsisakykite
automatinio duomeny judéjimo i sandélj. ir | Zurnala. Kai gausite visus dokumentus, galésite papildyti
duomenis ir perkelti juos i sandélj ir | zurnalg (Zr. “4.1.1. Operacijos perzilra, koregavimas ir kiti
veiksmai”).

I zurnala duomenys gali patekti tik tuo atveju, jei jie patenka ir | sandél;.

5. Skyrelyje Apmokéjimas galite, jei reikia, jvesti duomenis Siuose jvedimo laukuose:

Apmokéta suma - Jusy imonés atskaitingo asmens apmokéta suma.

Apmok. Dok. Nr. - biitinas, kad programa teisingai nustatyty koresponduojancias sgskaitas.
Pastaba - §i pastaba bus jrasyta j Bendrajj Zurnalg ir ataskaitas.

Mokétojas - Jisy jmonés atskaitingo asmens kodas.

Mokétojo tipas - Debitorius arba Kreditorius

Padalinys - padalinio kodas

Projektas - projekto kodas

Operacijy grupé - operacijy grupés kodas

Darbuotojas - darbuotojo kodas

9. Iveskite informacija apie perkamas prekes. Spauskite Ctrl+N arba E, jet pridedate naujg jrasa,
Spauskite Ctrl+Alt+U, jei norite pridéti eilutes 1§ uzsakymo

Informacija apie prekes jvedama pirmoje lenteléje, po vieng eilute kiekvienai prekei. Pasirinkite reikiama preke
atsidariusiame klasifikatoriuje. Lenteléje atsiras nauja eiluté. Irasa apie preke sudaro tokie laukai:

o ,Zymé* - pazymime, kai reikia perskaiciuoti savikaing,

o “Preké”  — pasirinktos prekés kodas (jraSomas automatiskai),

. “Vnt” — matavimo vienetas (jraSomas automatiskai i§ prekiy registro),

° “Kiekis” — nurodo, kiek vienety perkama,

o “Kaina” — prekés vieneto kaina (automatiskai jraSoma pajamavimo kaina i§ prekiy
registro, taciau ja galima keisti),

. “Suma” - bendra suma (suskai¢iuojama automatiskai, dauginant kieki i§ kainos),
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. “Savikaina” — 1§ pradziy sutampa su lauko “Kaina” reik§me; jvedus su pirkimu
susijusias paslaugas, savikaing galima automatiskai perskaiciuoti. Savikaina visuomet
nurodyta vietine valiuta,

. “Pavadinimas” — prekés pavadinimas,

. »PVM % — ikelia procentg i§ Prekiy kortelés Mokestis,

° ,,Atv.PVM - atvirkstinio PVM pozymis,

° »PVM suma*“ - suskai¢iuojama automatiskai nuo Prekeés kainos,

. ,,Briksninis kodas* — i§ Prekiy kortelés jkelia priskirtag bruksninj koda,

o »Pastaba® - i§saugoma pirkimo dokumente, ja galima ir atsispausdinti,

o ,,Pard.kaina“ - iSsaugoma likuciy faile. Bus jkelta | pardavimo dokumenta, jeigu
pardavimai Konkreciy kainu metodu ir pasirinksime varnele Pard.kaina.

. ,,Pard.suma‘ - apskaiCiuota sudauginant pardavimo kaing ir kiekj,

. “Saug. data” — data, iki kurios galima saugoti preke (gendanéioms prekéms ir kt.),

. ,,Prekés pastaba“ — $i pastaba i§saugoma Registruose Prekés korteléje,

. ,Lipd.kiekis* -

. “Papildomal” — Papildoma informacija apie gauta preke (gali biiti garantija, serijinis
numeris ir t.t.). [Ssaugoma likuciy faile. Matoma atliekant pardavimus Konkreciy kainy
metodu,

o Uzsakymas - Atkeliamas uzsakymo numeris.

. Mokescio kodas - jkeliama i§ buh Sablono.

Duomenis $iuose laukuose, iSskyrus “Suma” ir “Savikaina”, galite redaguoti nuved¢ zZymeklj i reikiama lauka.
Jeigu dokumento antgalvéje pasirinksime ,,Vedamas kiekis ir suma®, galésime jvesti suma, tada programa pati
suskaiciuos ,,Kaing*

Eilute su informacija apie preke pasalinsite pasirinke §ig eilute, paspaude mygtuka-jrankj £@ ir atsake Taip |
klausimg “Ar istrinti jra$g?”.

Pastaba: Jei kaina nurodyta ne vietine valiuta, skai¢iuojant savikaing gali atsirasti paklaida, kai, konvertuojant suma

10.

I vieting valiuta, po kablelio gaunami daugiau negu du Zenklai, o apvalinama iki dviejy zenkly. Paklaida
nurodoma informaciniame lauke Paklaida vietine valiuta (Zr. taip pat 6.3 zingsnj).

Iveskite informacijg apie pirktas paslaugas, paslaugas, susijusias su pirkimu.

Su pirkimu gali biiti susijusios tokios paslaugos kaip muitas, transporto i§laidos, PVM ir pan. Informacija apie
jas ivedama antroje lentel¢je (su pavadinimu Lydinc¢ios paslaugos), po viena eilutg kiekvienai paslaugai. Nauja

eiluté sukuriama taip: pasirinkite prekiy lentele spustelédami ja pele, paspauskite mygtuka-jrankij ir
pasirinkite reikiama paslauga atsidariusiame sarase. Lenteléje atsiras nauja eiluté. IraSa apie paslaugg sudaro
tokie laukai:

. ,Zymé“ - pazymime, kai reikia perskai¢iuoti savikaina,

. ,,Blanko nr. — sgskaitos-faktiiros blanko numeris,

o “Paslauga”— pasirinktos paslaugos kodas (jraSomas automatiskai),

o “Tiekéjas” — tiekéjo kodas (automatiSkai jraSomas tickéjo kodas i§ pagrindinés
informacijos),

o “Kiekis” — paslaugy kiekis,

o “Kaina” — paslaugos vieneto kaina,

o “Suma” - bendra suma vietine valiuta (suskai¢iuojama automatiskai, dauginant kiekj i$
kainos ir konvertuojant pagal valiutos kursa),

o “Valiuta” — valiuta, kuria nurodyta paslaugos kaina,

o “Uz kiek” — valiutos kursas (jraSomas automatiskai i§ valiuty registro),

o “Santykis” — valiutos kiekis, kuriam nurodytas kursas (jraSomas automati§kai i§ valiuty
registro).

o “Pavadinimas” — paslaugos pavadinimas.

o ”Pastaba®“ - i§saugoma pirkimo dokumente, j3 galima ir atsispausdinti.

° ,»lipas® - Didinanti, maZinanti....

. »PVM % — ikelia procentg i§ Prekiy kortelés Mokestis,

° ,,Atv.PVM - atvirkstinio PVM pozymis,

° »PVM suma“ - suskai¢iuojama automatiskai nuo Prekeés kainos,

o “Lydinc¢io dok. nr” — lydin¢io dokumento, patvirtinanc¢io paslauga, numeris (automatiskai

iraSomas saskaitos-faktiiros numeris i§ pagrindinés informacijos, bet gali bati ir kitas
dokumentas — pavyzdziui, muitinés deklaracija),
. ,,UZsakymas* -
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Duomenis Siuose laukuose, i§skyrus “Poz” ir “Suma”, galite redaguoti.

Eilute su informacija apie paslauga paalinsite pasirinke 3ia eilute, paspaude mygtuka-jrankj £ ir atsake Taip
i klausima “Ar i$trinti jrasa?”.

11. Jei reikia, perskaiCiuokite prekiy savikaing, atsizvelgdami j lydincias paslaugas. Pagal kiekvieng lydincia
paslaugg perskai¢iuojama atskirai, nurodant, kokiy prekiy savikaing ji keiéia. Tai daroma taip:

11.1. Pazymekite prekes, kuriy savikaing reikia perskaiciuoti — tam spustelékite kairjjj pelés mygtukq lauke
“Zymé” prie jraSy apie prekes. Pazymétos eilutés bus isskirtos. Zymejimas atSaukiamas dar kartg spusteléjus
kairjji pelés mygtuka lauke “ Zymé”.

11.2. Pazymékite paslauga, kurios pagrindu didinama arba mazinama prekiy savikaina.

Atsidarys dialogo kortelé Savikainos perskaic¢iavimas.

Savikainos perskaiiavimas

— SkaiGiavimo metodas — Apvalinimas
{* Proporcingal sumai o
" Proporcingai kiekiui -
& F'rcnpnrcingai kainai { 2

i
Suma 0.0000 " 4

Gerai Atmesti
11.3. Sioje dialogo korteléje pasirinkite skai¢iavimo metoda bei apvalinimo tikslumg ir paspauskite mygtuka

Gerai.

Pazyméty prekiy savikaina bus perskaiCiuota ir jraSyta i lauka “Savikaina”. Naudotos paslaugos eiluté bus
i§skirta. Tokios eilutés nebegalima redaguoti ir naudoti savikainai perskaiciuoti antrg karta.

Pastaba: D¢l apvalinimo paskirstant paslaugos sumga gali atsirasti paklaida — ji bus nurodyta lango Pirkimas
informaciniame lauke Paklaida. Paklaida skai¢iuojama pagal formule:

Paklaida = materialiyjy vertybiy suma+
lydin¢iy paslaugy, didinanciy savikaing, suma—
lydin¢iy paslaugy, mazinanéiy savikaing, suma—
savikainos suma
11.4. Pakartokite 11.1 — 11.3 zingsnius su kitomis paslaugomis.

12. Jei reikia, naudokite Siuos papildomus veiksmus, kuriuos galite pasirinkti i§ papildomo meniu, kuris atsiranda
paspaudus mygtuka-jrankj

. a) Korespondencinés sgskaitos — Parodyti, kaip atrodys sgskaity korespondencija
zurnale. Atsidarys dialogo kortelé Saskaity korespondencija.

!qukaitq korespondencija _ (O]
@Gerai m.ﬁtmesti
o ; ; ] : Lz ; Makeséio
F'oz_l,lm|s| Turinys Pazlauga Mokestiz | Debetas| Kreditaz | Kontrahentaz | Suma Abv.PYM | Waliuta Kick Santykis (e

| 2040 18 5 bE: | 1.0000 | 1.0000
1.0000 | PYM1

@ Diehatas Erz00|  Kreditas EE2,00

. b) Atstatyti savikainas — Atstatyti prading prekiy savikaing (pavyzdziui, jei apsirikote
ankstesniame zingsnyje). Atsakius Taip j klausima “Ar atstatyti savikainas?” bus
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atstatyta visy prekiy pradiné savikaina. Paslaugas vél bus galima redaguoti ir naudoti
savikainai perskaiciuoti.

13. Jvestiems duomenims i$saugoti paspauskite Ctrl+S arba mygtuka-jrankj Hoir atsakykite Taip j klausima
“Suformuoti?”.

Programa pranes: “Sukurtas <dokumento numeris>. Spausdinsite?”. Jei kitaip nenurodyta automatinio duomeny
judéjimo parametruose (zr. 4.2 Zingsnj), operacija bus jraSyta j zurnala, j atsiskaitymy su kreditoriais duomeny
baze bus jrasytos skolos tickéjui (jei taip nurodyta buhalteriniame Sablone), sandélio duomeny bazéje padidés
pirkty prekiy likutis ir bus jraSyta informacija apie Sig prekiy partija (gavimo data, kaina, kiekis ir kt.). |
uzsakymy duomeny baze bus jrasyta, kiek gauta uzsakyty prekiy.

Jei norite i§ karto iSspausdinti dokumenta, paspauskite mygtuka Taip. Atsidarys langas dokumento vaizdui
perzitréti. Ji iSspausdinsite paspaud¢ mygtuka-jranki =, Jei galimos kelios dokumento formos, pirmiausia
atsidarys langas formai pasirinkti. Daugiau apie spausdinima zr. ““9.3. Dokumenty spausdinimas”.

Lange Pirkimas informacija apie prekes ir paslaugas bus istrinta, ir Jiis galésite aprasyti kita pirkimo operacija.
Langa uzdarysite, paspaude Ctrl+W arba mygtuka [l desiniajame vir§utiniame lango kampe.

4.3. Pardavimas

Taip, kaip aprasyta Siame skyriuje, pardavimas atliekamas paprastai tuomet, kai néra prijungtas kasos
aparatas. Apie pardavimg per kasos aparatg zr. “Klaida! Nerastas nuorodos Saltinis.”.
Pardavimo operacijos metu Jus galite:

e apraSyti parduodamas prekes,

susieti pardavimg su ankstesniu uzsakymu, jei prekés parduodamos pagal uzsakyma (zr. ““4.5. Uzsakymai”),

nurodyti buhalterinj $ablona, pagal kurj bus formuojami jrasai zurnale (taip nurodoma pardavimo forma — pardavimas

skolon, pardavimas, kai i$ karto atsiskaitoma grynaisiais pinigais ir kt.).

Pagal Jusy jvestus duomenis formuojamas pardavimo dokumentas, operacija jraSoma j bendraji
zurnalg. Be to, sandélio duomeny bazéje sumazéja prekiy likutis, o j atsiskaitymy su debitoriais
duomeny baze jraSomos pirkéjo skolos (jei taip nurodyta buhalteriniame Sablone).
Taip atliekamas ir materialiyjy vertybiy pardavimas, ir paslaugy suteikimas. Pastaruoju atveju sandélio
duomeny bazg¢je likuciai nesikeicia.
Programa neleidzia atlikti pardavimo, jei parduodamy prekiy néra liku¢iuose sandélio duomeny bazéje.
Sj draudima galima panaikinti atsisakius automatinio duomeny judéjimo j sandélj (zr. 4.2 Zingsnj
Zemiau).

Pastabos

¢ Apie galimybe dirbti su anks¢iau aprasyta operacija zr. “4.1.1. Operacijos perziiira, koregavimas ir kiti veiksmai”.

Vienu metu Jis galite dirbti tik su vieno sandélio atsargomis. Apie sandélio pasirinkima zr. “4.1.2. Sandélio pasirinkimas”.

Duomenys | sandélio duomeny baze, zurnala ir atsiskaitymy duomeny baze nepatenka tuo atveju, jei taip nurodyta
automatinio duomeny judéjimo parametruose (zr. 4.2 zingsnj Zemiau).

Pardavimo operacija atlickama taip:

1. Pasirinkite meniu Atsargos punkta Pardavimas.

Atsidarys langas Pardavimas:

poom H s [LE

2. Skyrelyje Pagrindiné informacija jveskite duomenis:
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o Blanko numeris — saskaitos-faktiiros blanko numeris, jprastai suteikiamas automatiskai,

o Dokumento data — operacijos data (automatiSkai jraSoma Sios dienos data, bet galima
keisti),

o Pirkéjas — kontrahento-pirkéjo kodas,

3 Valiuta — valiutos kodas. Desinéje rodomas valiutos kursas i§ registro. Jei jvesite
nevietinés valiutos koda, kursa galésite redaguoti. Pakeistas kursas galios tik Siai operacijai,

o Buh. $ablonas — buhalterinio $ablono, pagal kurj bus formuojami jrasai zurnale ir atsiskaitymy
duomeny bazéje, kodas (zr. “7.12. Buhalteriniai $ablonai”),

o SF registras - automatiskai priskiriamas S — iSraSomy blanky registro pozymis, taciau galima
pasirinkti Netraukti,

o Pristatymo data —jraSome tik tada, jeigu prekés/paslaugos realiai buvo pateiktos
ankstesniame periode, bet ne anksciau kaip 2016-07-01 diena.

3 SF tipas - galima pasirinkti sgskaitos tipa i§ galimy reik§miy sgraso: SF PVM saskaita

faktiira | DS Debetiné PVM saskaita faktiira | KS Kreditiné PVM saskaita faktiira | VS Viena
PVM saskaita fakttira | VD Viena PVM saskaita faktiira debetiné | VK Viena PVM saskaita
faktiira kreditiné | AN Anuliuota | Néra | - Netraukti (j i.SAF),

. ISraSyta sau - Pasirinkite reik§me ,,V*, jeigu saskaita fakttrg iSraséte sau.

. Pard.suma —

o PVM —

. Nuolaida -

o Lydintis dok. Nr. — lydin¢io dokumento (jei toks yra) numeris,

o PVM - PVM skai¢iavimo biidas (PVM skai¢iuojamas pagal prekiy kainas, nurodomas lentelés
lauke “R.Kaina”):
PVM netaikomas — prekés parduodamos be PVM,

PVM nejskai¢iuojamas j kaing — priskaiciuoti PVM procenta, nurodyta atitinkamai prekei
registre “Prekeés”,

PVM jskaiciuotas j kaing — i8skaiciuoti PVM, kuris yra jtrauktas j kaing (jei prekiy
registre nurodytas 18% PVM, tai i§ kainos bus iSskaiCiuotas 15,25% PVM; bendra
formulé yra tokia: iSskai¢iuojamas PVM=x/(100+x)*100, kur x yra PVM procentas,
nurodytas atitinkamai prekei registre “Prekeés”).

PVM nejskaiciuojamas i suma — priskai¢iuoti PVM procenta, nurodyta atitinkamai prekei
registre “Prekés”, o iSsaugant dokumenta yra tikrinama ar detaliniy eilu¢iy PVM suma
sutampa su PVM suma nuo bendros sumos ir jeigu nesutampa, yra pakoreguojamos
detaliniy eilué¢iy PVM sumos.

PVM ijskaiciuotas sumoje — iSskai¢iuoti PVM, kuris yra jtrauktas j kaing (bendra formulé yra
tokia: iSskai¢iuojamas PVM=x/(100+x)*100, kur x yra PVM procentas, nurodytas
atitinkamai prekei registre “Prekés”) o i§saugant dokumentg yra tikrinama ar detaliniy
eilu¢iy PVM suma sutampa su PVM suma nuo bendros sumos ir jeigu nesutampa, yra
pakoreguojamos detaliniy eilu¢iy PVM sumos.

o Kasos kvito duomenys — paspaudus §j mygtuka, galima jvesti kasos kvito atributus (numerj,
datg, PVM sumag ir tarifg), kuriuos po to galésite spausdinti pardavimo dokumente.

3. Skyrelyje Papildoma 1 jveskite duomenis Siuose jvedimo laukuose (jei reikia):

o Mokétojas — kontrahento-mokétojo kodas. Paprastai mokétojas yra pats pirkéjas, taciau juo
gali biiti ir kitas kontrahentas. Tuomet, i§saugojus operacijg, | atsiskaitymy duomeny baze bus
jrasyta skola ne pirkéjui, o mokétojui. Kitas kontrahentas kaip mokétojas gali buti nurodytas
pirkéjui kontrahenty registre. IS ten jis automati$kai jrasomas i $j lauka. Jei kontrahenty registre
kontrahentui-pirkéjui kitas mokétojas nenurodytas, tai j §j laukg jraSomas pats pirkéjas.
Konkrec€ioje pardavimo operacijoje automatiskai jraSyta mokeétoja galima keisti.

. Atsisk. saskaita— Jusy atsiskaitomoji saskaita banke, pasirenkama i§ saskaity, nurodyty Jisy
imonés parametruose. I§ pradziy automatiskai jraSoma aktyvi atsiskaitomoji saskaita, nurodyta
parametry skyrelyje Atsargos.

o Operacijy grupé — operacijy grupés kodas,

o Pastaba — Jusy pastaba apie §j pardavima,

o Miisy asmuo — Jisy jmonés darbuotojo, susijusio su operacija, kodas,
o Apmokéti per — dieny skaiéius, per kurj reikia atsiskaityti,

o Delspinigiai % — delspinigiai uz kiekvieng uzdelsta diena.

4. Skyrelyje Papildoma 2:

4.1. Jei reikia, lauke Projektas nurodykite projekta, susijusj su operacija.
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4.2. Paziurékite, ar Jus tenkina automatinio duomeny judéjimo parametrai, pagal kuriuos duomenys apie operacija
gali automatiskai patekti arba nepatekti i sandélj, j Zurnala, ] atsiskaitymus. Jei ne, pazymékite arba nuimkite
zyme atitinkamame Zyméjimo laukelyje.

Pastabos
Bendri duomeny judéjimo parametrai nurodomi kartu su kitais parametrais (zr. «

3.2. Imonés pasirinkimas

Imoneés, su kurios duomenimis Jiis dirbate, pavadinimas rodomas statuso eilutéje. Norédami dirbti su
kita anksciau sukurta jmone, lango statuso eilutéje paspauskite Imoné ,,Atidarytos imonés
pavadinimas®. Atsidarys langas, kuriame nurodykite jmong, vartotojo varda ir slaptazodj. Langas yra
toks pat, kaip apraSyta poskyryje “2.2. Programos iSkvietimas*.

3.3. Parametry nustatymas”), taciau ¢ia Jis galite pakeisti juos vienai operacijai. Pavyzdziui, jei norite parduoti
prekes, kuriy dar nespéjote uzpajamuoti, atsisakykite automatinio duomeny judéjimo j sandélj. Tuomet
nebus tikrinama, ar sandélyje yra Sios prekés. Véliau, kai prekés sandélyje “atsiras”, galésite duomenis apie
jy pardavimg perkelti j sandélj (zr. “4.1.1. Operacijos perziiira, koregavimas ir kiti veiksmai’).

Jei Jus jrasote duomenis j Zurnalg, bet dar nejraSote j sandélj, Zurnale nebus jraso apie vertybiy savikaing (A tipo
irasas buhalteriniame $ablone — zr. “7.12. Buhalteriniai $ablonai”). Kai Jiis po to perkelsite duomenis j
sandélj, pasikeis ne tik sandélio duomeny bazé, bet ir Zurnale bus pridétas §is jrasas. Jei operacija i zurnala
nebuvo jrasyta, tai jraSant jg j sandélj, keiciasi tik sandélio duomeny bazé.

5. Skyrelyje Skola ir apmokéjimas galite pamatyti, koks yra Sio kontrahento kredito limitas ir kokie yra jo skola,
Dokumento suma, Balansas. Apmokéta sumal, Apmokéta suma2, Apmokéta suma3, Apmokéta sumad4,
Apmokéta sumas,

Pastaba: Jei bus virSytas kredito limitas, programos reakcija priklausys nuo parametry — ji gali jo nekontroliuoti, gali
perspéti, bet leisti parduoti, arba gali neleisti parduoti.

6. Iveskite informacijg apie parduodamas prekes.

o Informacija apie parduodamas prekes jvedama lenteléje, po vieng eilut¢ kiekvienai prekei. Naujai eilutei

sukurti paspauskite Ctrl+N, arba Ctrl+Alt+N, arba mygtuka-jrankj = ir pasirinkite reikiamg preke atsidariusiame
sarase. Jei parametruose nurodytas savikainos nuraS§ymo metodas “Konkreciy kainy”, paspaudus §j mygtuka-jrankj
pelés klavisu, arba paspaudus Ctrl+Alt+N, galima pasirinkti konkrety prekés likutj i§ sandélio. Prekiy likuciy sgrase
Siuo atveju gali biiti rodomi arba tik nenuliniai likuciai arba visi likuciai (jskaitant nulinius) — tai priklauso nuo to, ar
pazymeétas laukelis Nerodyti nuliniy likuéiy parametruose, skyrelyje Atsargos.

o Lenteléje atsiras nauja eiluté. IraSa apie preke sudaro tokie laukai:
o “Tipas” —kodas, nurodantis, ar tai yra preké/zaliava ar paslauga (jraSomas automatiskai):
o “Prekés” — prekés kodas (jrasomas automatiskai),
o “Matas” — matavimo vienetas (jraSomas automatiskai i§ prekiy registro),
o “Likutis” — koks prekés likutis yra sandélyje (jrasomas automatiskai),
o * “Kiekis” — jraSome parduodamy prekiy kiekj,
o * “Kaina” — prekés vieneto pardavimo kaina (automatiskai jraSoma pagal formulg:

Kaina = prekés kaina — prekés kaina*nuolaidos procentas/100,

prekeés kaina — kaina, suskaiciuota pagal formule, nurodyta Siam kontrahentui priskirtoje kainy
grupéje; jei kontrahentui netaikoma nuolaida pagal kainy grupe, imamas pirmas kainy
lygis i$ registro “Prekés”,

nuolaidos procentas — nuolaidos procentas, nurodytas lauke “Nuol. %),

o “Suma” — bendra suma (suskai¢iuojama automatiskai, dauginant kiekj i§ kainos, atimant
nuolaidos suma ir, jei reikia, jskai¢iuojant PVM),

o “Pavadinimas” — prekés pavadinimas (jraSomas automatiskai i§ prekiy registro),

o “PVM”— viso kiekio PVM suma (suskai¢iuojama automatiskai, atsizvelgiant | PVM skai¢iavimo
biida, pasirinktg atsidaranciajame sgrase PVM),

o * AtvPVM®™ - pazZymime, jei prekei taikomas atvirkstinis PVM,

. **“Nuol. %” — nuolaidos procentas (automatiSkai jraSoma sezoniné nuolaidatkiekiné

nuolaida, kur:

33



Vartotojo vadovas

34

sezoniné nuolaida — sezoninés nuolaidos procentas, nurodytas registre “Prekés”; jis yra 0, jei
operacijos data nepriklauso nuolaidos sezonui arba registre “Kontrahentai” nurodyta,
kad Siam kontrahentui sezoniné nuolaida netaikoma,

kiekiné nuolaida — kiekinés nuolaidos procentas pagal koda, nurodyta registre “Prekés”; jis yra
0, jei uz parduodama kiekj nuolaida nepriklauso arba registre “Kontrahentai” nurodyta,
kad Siam kontrahentui kiekiné nuolaida netaikoma),

. “Nuol. suma” — nuolaidos suma (suskai¢iuojama automatiskai),

o * ,Pastaba‘“ - Jusy pastaba apie parduodamas prekes,

. * ,Bruksn.kodas* - (jraSomas automatiskai i§ prekiy registro),

. “PVM%” — PVM procentas (jraSomas automatiskai i§ prekiy registro),

o * Uzsakymas - Uzsakymo numeris,

. * Saug.data - galite jvesti prekiy galiojimo ar saugojimo data,

. * Papildomas 1 - papildoma informacija iki 14 simboliy, pavyzdziui serijinis numeris,
. Metodas - pritaikytas prekiy/Zaliavy/paslaugy iSrinkimo metodas.

Pastaba: Duomenis laukuose, pazymeétus *, galite redaguoti.

. Eilute su informacija apie preke pasalinsite, pasirinke §ig eilute, paspaude mygtuka-jrankj £ ir atsake Taip
i klausima “Ar i$trinti jrasg?”.

. QGalite jvesti krovinio gabenimo dokumento duomenis ir iSspausdinti ji. Tam paspauskite mygtuka Krovinio

dokumentai. Atsidariusios dialogo kortelés skyrelyje Krovinys jveskite krovinio gabenimo dokumento duomenis
(blanko numerij, sura§ymo vieta, data, laika, pakrovimo ir iSkrovimo adresus, data ir laika, automobilio markg ir
numerj, vairuotojo pavardg, mokestj uz vezimg ir kt.). Skyrelyje Pakuoté jveskite bendra krovinio svorij bei pakuociy
pavadinimus (dézées, litrai, kilogramai, vienetai ir pan.) ir kieki. Pakuotés jvedamos lenteléje standartiskai (zr. “2.4.3.
Lentelés™). Pakuotés pavadinima galima jvesti laisvai arba pasirinkti i§ matavimo vienety klasifikatoriaus lauke

“Kodas” — tada pavadinimas atsiras automatiskai. Duomenims iSsaugoti ir dialogo kortelei uzdaryti paspauskite
arba mygtuka [l desiniajame virsutiniame kampe.
Pastaba: Krovinio gabenimo dokumente kartu su ¢ia jvestais duomenimis bus ir duomenys, kurie paprastai biina
saskaitoje-faktiiroje arba kitame pardavimo dokumente (Jisy ir pirkéjo rekvizitai, prekiy sarasas ir kt.).
. . . . |- ~ 6 Pal 99
Ssaskaita-faktiira spausdinama paspaudus mygtuka-jrankj = (r. <9.3. Dokumenty spausdinimas™).

. Jei reikia, naudokite Siuos papildomus veiksmus, kuriuos galite pasirinkti i§ papildomo meniu, atsirandancio

paspaudus mygtuka-jrankj

o a) Korespondencinés saskaitos — parodyti, kaip atrodys saskaity korespondencija Zurnale.
Atsidarys dialogo kortelé Saskaituy korespondencija. (zr. paveikslg skyriuje “4.2. Pirkimas™).

Pastaba: Saskaity korespondencijoje nerodomas jrasas su parduodamy prekiy savikaina, taciau i$saugojus
duomenis $is jrasas zurnale atsiras (iSskyrus atvejj, kai atsisakyta automatinio duomeny judéjimo i sandélj — zr.
4.2 zingsnj). Savikaina nurasoma pagal metoda, nurodyta parametruose.

o b) Eksportas ji.VAZ - suformuojamas failas paruostas perduoti j . MAS sistema.

° c)

. Ivestiems duomenims iSsaugoti paspauskite mygtuka-jrankij =

o Programa paklaus: “Ar norite spausdinti dokumenta <dokumento numeris>?”. Jei kitaip nenurodyta
automatinio duomeny judéjimo parametruose (zr. 4.2 Zingsnj), operacija bus jraSyta j zurnalg, sandélio duomeny
bazéje sumazés prekiy likutis, j atsiskaitymy su debitoriais duomeny baz¢ bus jrasytos pirkéjo skolos (jei taip
nurodyta buhalteriniame $ablone). Jei mokétojas yra ne pirkéjas, tai skolos bus jrasytos ne pirkéjui, o mokétojui. |
uzsakymy duomeny baze bus jrasyta, kiek parduota uzsakyty prekiy. Bus iSsaugoti ir krovinio dokumento duomenys.

. Jei norite i§ karto i§spausdinti dokumenta, paspauskite mygtuka Taip. Atsidarys langas dokumento vaizdui
perzitreéti. Jj iSspausdinsite paspaude mygtuka-jrankj =, Jei galimos kelios dokumento formos, pirmiausia atsidarys
langas formai pasirinkti. Daugiau apie spausdinimg zr. “9.3. Dokumenty spausdinimas”.

o Lange Pardavimas informacija apie prekes bus iStrinta, ir Jus galésite aprasyti kitag pardavimo operacija.
Langa uzdarysite paspaude ,,mUZdaryti“ arba mygtuka [l desiniajame virsutiniame lango kampe.
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4.4. Grazinimas.

Programoje AA2 yra dvi funkcijos (meniu punktai Atsargy Sakoje) prekiy grazinimui. Parduoty prekiy
grazinimg galima atlikti panasiai kaip pirkima (jei pirkéjo prekés grazinamos Jums) arba kaip
pardavima (jei prekes grazinate Jus tiekéjui), naudojant pazymeétus kaip ,,Grazinimas* buhalterinius
Sablonus. Perkant arba parduodant prekes pagal tokj Sablong j atsiskaitymy duomeny baze bus jrasytas
apmokéjimo dokumentas, o ne skola (t.y. | grazinimg zitirima kaip ] atsiskaityma prekémis). Prekiy
mainai atlickami panasiai, kadangi ir vienu, ir kitu atveju vietoj piniginio apmokéjimo ateina prekeés.
Prekémis gali biiti ir materialiosios vertybés ir paslaugos. Prekiy graZzinimas arba prekiy mainai
atliekami taip:

Prekiy grazinimas tiekéju. Prekiy mainai (Jiis tiekéjui apmokate prekémis)

1. GraZinimo atveju pirmiausia parametruose pasirinkite savikainos nura§ymo metoda “Konkreéiy kainy”, kad
savikaina neblity nuraSyta pagal FIFO arba LIFO metods, o galétuméte pasirinkti konkrecius likucius. Kadangi
naudojate specialy buhalterinj Sablona, atsiras ne pirkéjo skola (kaip paprastai biina parduodant), o apmokeéjimas
tiekéjui. T.y. Jus su tiekéju atsiskaitéte prekémis.

Pries spausdindami dokumenta, pastaboje galésite jvesti teksta apie grazinimo priezastis.
2. Kaitiekéjas grazins pinigus, jveskite juos, o po to padenkite jg apmokéjimu, atsiradusiu atsiskaitymy duomeny bazéje
atlikus pirma zingsnj.
Prekiy grazinimas Jums. Prekiy mainai (pirkéjas Jums apmoka prekémis)

1. Atlikite parduoty prekiy grazinima. Kadangi naudojate specialy buhalterinj $ablona, duomenys i atsiskaitymy
duomeny baz¢ pateks ne kaip skola tickéjui (kreditoriui), o kaip pirkéjo (debitoriaus) apmokéjimas. T.y. pirkéjas su
Jumis atsiskaité prekémis.

2. Padarykite mokéjimo nurodyma ir perkelkite jo duomenis i atsiskaitymy duomeny baze kaip dokumenta debitoriui.
Duomenys bus jrasyti kaip pirkéjo skola. Po to galésite padengti ja apmokéjimu, atsiradusiu atsiskaitymy duomeny
bazéje atlikus pirmg zingsnj.

4.5. Uzsakymai

Jis galite jvesti ir perziliréti informacijg apie uzsakymus pirkti arba parduoti. Tai néra buhalteriné
operacija ir j zurnalg nieko nejraSoma. Aprasydami konkrety pirkimga arba pardavima galésite nurodyti,
pagal kokj uzsakyma atliekama operacija, ir automatiSkai bus jrasytos uzsakyme nurodytos prekés bei
papildoma informacija. Po to prekiy asortimenta, kiekj ir kaing bei papildoma informacija galésite
redaguoti. Atlikus tokj pirkimg arba pardavima, | uzsakymy duomeny baze bus jraSyta, kiek gauta arba
parduota uzsakyty prekiy.

UZsakymai jvedami, redaguojami ir perZitirimi taip:

1. Pasirinkite meniu Atsargos punkta UZsakymai pirkimui (jei prekes uzsakote Jis) arba UZsakymai pardavimui (jei
prekes uzsako pirkéjas).

Atsidarys langas su anks¢iau jvesty uzsakymy sgrasu. Sgrasas i§ pradziy yra tuséias, mygtuku-jrankiu Y iskvietiama
uzklausos forma. Uzpildykite uzklausa ir paspauskite mygtuka Pritaikyti. Kai reikalingi jrasai iSrinkti ir uzklausa
nebereikalinga, galite paspausti mygtuka-jrankj Y - tuomet lange liks tik sgrasas.
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3. Irasykite arba perzitirékite bendra informacija apie uzsakyma. Ja sudaro uzsakymo kodas, pavadinimas, data,
planuojama jvykdymo data, pirkéjo arba tiekéjo kodas, valiutos, kuria bus nurodomos kainos, kodas. Uzsakyme
parduoti dar galima nurodyti mokétojo koda bei PVM skaiciavimo biida, kurie reiSkia ta patj kaip ir pardavimo
operacijoje (zr. “4.3. Pardavimas”). Lauke Statusas galima nurodyti uzsakymo buisena: U — uzsakyta, K — kelyje, I -
ivykdyta, N — neapibrézta (Sios bisenos prasme¢ galite sugalvoti patys ir naudoti savo nuoziiira).

4. Informacija apie uZzsakomas prekes jrasoma j lentelg skyrelyje Detalés, po vieng eilute kiekvienai prekei. Nauja eiluté
sukuriama taip: paspauskite mygtuka-jrankj E ir pasirinkite reikiama preke atsidariusiame sgrase. Lenteléje atsiras
nauja eiluté. [rasa apie preke sudaro praktiskai tokie pat laukai kaip ir pirkimo arba pardavimo operacijoje,
priklausomai nuo to, ar tai uzsakymas pirkti ar parduoti (zr. “4.2. Pirkimas”, “4.3. Pardavimas”).

Eilute su informacija apie preke pasalinsite pasirinke §ig eilute, paspaude mygtuka-jrankj £&.

5. Skyrelyje Papildoma galima nurodyti operacijos grupg, Jisy darbuotoja ir projekta. Uzsakyme parduoti taip pat
galima nurodyti Jiisy atsiskaitomaja saskaita, | kurig pirkéjas turés pervesti sumg uz prekes. Sie duomenys kartu su
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informacija apie uzsakytas prekes bus automatiskai perkelti j pirkimo arba pardavimo operacija, kurig darysite pagal
§j uzsakymg. Lauke Tekstas galite jvesti pastabas apie uzsakyma.

6. (Tik uzsakymuose parduoti) Skyrelyje Isiskolinimas galite pamatyti, koks yra Sio kontrahento kredito limitas,
Dokumento suma, kokia yra jo skola ir Balansas.

Pastaba: Jei bus virSytas kredito limitas, pardavimo metu programos reakcija priklausys nuo parametry — ji gali jo
nekontroliuoti, gali perspéti, bet leisti parduoti, arba gali neleisti parduoti. Uzsakymo metu kredito limitas
nekontroliuojamas.

7. Visai informacijai apie uzsakyma iSsaugoti paspauskite mygtuka-jrankij .
8. Jei reikia jvesti, pakeisti arba perzitiréti informacijg apie kita uzsakyma, pasirinkite skyrelj Sarasas ir pakartokite 2-
7 zingsnius.

o Langa su uzsakymais uzdarysite paspaude ,,m Uzdaryti“ arba mygtuka [E desiniajame vir§utiniame lango
kampe.

4.6. Vidinis pajamavimas

Vidinj pajamavima reikia atlikti, pavyzdziui, jei duomenys apie iSlaidavimg nepateko j sandélj
automatiskai (zr. “4.7. I§laidavimas™) arba jei pajamuojate savo gaminj. Sandélis, kuriame
pajamuojama, turi biiti aktyvus.

Vidiniam pajamavimui atlikti pasirinkite meniu Atsargos punkto Vidinis judéjimas papunktj
Pajamavimas. Toliau duomenys jvedami taip pat kaip i§laidavimo metu, tik néra jvedimo lauko
gavimo padaliniui jvesti. Be to, galima pakeisti i§ prekiy registro automatiskai jrasyta savikaing (o
iSlaidavimo operacijoje savikaina jraSoma i§ sandélio duomeny bazés ir neredaguojama).

4.7. ISlaidavimas

ISlaidavimas yra vidiné jmonés operacija, kurios metu prekés 1§ aktyvaus sandélio perduodamos  kitg
padalinj. I$laidavimo operacijos metu Jus galite:

e aprasyti iSlaiduojamas prekes ir nurodyti, j kurj padalinj jos iSlaiduojamos,

nurodyti buhalterinj Sablona, pagal kurj bus formuojami jrasai Zurnale.
Pagal Jiisy jvestus duomenis formuojamas iSlaidavimo dokumentas, operacija jraSoma j bendrajj
zurnalg, aktyvaus sandé¢lio duomeny bazéje sumazéja prekiy likutis. Jei padalinys, 1 kurj i§laiduojamos
prekeés, yra sandélis (pagal pozymj padaliniy registre), jame automatiskai padidéja prekiy likutis.
Priminsime, kad visos sandéliy duomeny bazés yra tame paciame kompiuteryje. Jei gavimo padalinys
néra sandélis, t.y. jo duomeny bazés Siame kompiuteryje néra, tai tam, kad jame pasikeisty likutis,
reikes tiesiogiai atlikti vidinj pajamavimg (zr. “4.6. Vidinis pajamavimas”). Tg reikés padaryti tame
kompiuteryje, kuriame yra Sio padalinio duomeny bazé (arba tiesiog popieriuje, jei apskaita jame
nekompiuterizuota).

Pastabos

¢ Apie galimybe dirbti su anksCiau aprasyta operacija (apraSyti nauja operacija senos pagrindu, koreguoti, anuliuoti) Zr.
“4.1.1. Operacijos perziiira, koregavimas ir kiti veiksmai”.
Duomenys j zurnalg nepatenka tuo atveju, jei taip nurodyta automatinio duomeny judéjimo parametruose (Zr. 3.2 Zingsnj
zemiau).
ISlaidavimo operacija atliekama taip:

1. Pasirinkite meniu Atsargos punkto Vidinis judéjimas papunktj ISlaidavimas.

o Atsidarys langas Vidinis judéjimas — iSlaidavimas.
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!U‘idinis judéjimas - islaidavimas - AAD101 Pavyzdys
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2. Skyrelyje Pagrindiné informacija jveskite duomenis Siuose jvedimo laukuose:
o Data - operacijos data (automatiskai jraSoma Sios dienos data, bet galima keisti),
o Buhalterinis $ablonas — buhalterinio Sablono, pagal kurj bus formuojami jrasai zZurnale, kodas
(zr. “7.12. Buhalteriniai Sablonai”),
o Projektas — Projekto kodas,
o Miisy asmuo — Jusy jmonés darbuotojo, atsakingo uz operacija, kodas.
. Gavéjo padalinys — padalinio, j kurj i§laiduojamos prekés, kodas,
. Padalinio tipas - atsiras informacija i§ padaliniy registro, ar §is padalinys yra sandélis ar ne
sandélis,
. Gavéjas - Kontrahento kodas.

3. Skyrelyje Pagalbiné informacija:

3.1. Jveskite duomenis $iuose jvedimo laukuose (jei reikia):

o Operacijy grupé — operacijy grupés kodas,
o Pastaba — Jusy pastaba apie $ig operacija,
o Lydintis dok. Nr. — lydin¢io dokumento (jei toks yra) numeris.

3.2. Paziiirékite, ar Jus tenkina automatinio duomeny judéjimo parametrai, pagal kuriuos duomenys apie operacija
gali automatiSkai patekti arba nepatekti | zurnala (i sandélj iSlaidavimo operacija patenka visada, o i
atsiskaitymus — nickada). Jei ne, pazymékite arba nuimkite zymg atitinkamame zyméjimo laukelyje.

Pastaba: Bendri duomeny judéjimo parametrai nurodomi kartu su kitais parametrais (zZr.
3.2. Imonés pasirinkimas

Imoneés, su kurios duomenimis Jiis dirbate, pavadinimas rodomas statuso eilutéje. Norédami dirbti su
kita anksciau sukurta jmone, lango statuso eilutéje paspauskite Imoné ,,Atidarytos imonés
pavadinimas®. Atsidarys langas, kuriame nurodykite jmong, vartotojo vardg ir slaptazodj. Langas yra
toks pat, kaip aprasyta poskyryje “2.2. Programos iSkvietimas®.

3.3. Parametry nustatymas”), taciau ¢ia Jiis galite pakeisti juos vienai operacijai.
4. Iveskite informacija apie iSlaiduojamas prekes.

. Informacija apie prekes jvedama lenteléje, po vieng eilutg kiekvienai prekei. Naujai eilutei sukurti

paspauskite Ctrl+N, arba Ctrl+Alt+N, arba mygtuka-jrankj = ir pasirinkite reikiama preke atsidariusiame sgrase. Jei
parametruose nurodytas savikainos nuraS§ymo metodas “Konkreciy kainy”, paspaudus $j mygtuka-jrankj pelés
klavisu, arba paspaudus Ctrl+Alt+N, galima pasirinkti konkrety prekés likutj i§ sandélio. Prekiy likudiy sgrase Siuo
atveju gali buti rodomi arba tik nenuliniai likuéiai arba visi likuciai (jskaitant nulinius) — tai priklauso nuo to, ar
pazymétas laukelis Nerodyti nuliniy likuéiy parametruose, skyrelyje Atsargos.

. Lenteléje atsiras nauja eiluté. Jrasa apie preke sudaro tokie laukai:

. “Metodas” — prekeés iSrinkimo metodas (jraSomas automatiskai),
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o **Preké” — prekés kodas (jrasomas automatiskai),

o “Matas” — matavimo vienetas (jraSomas automatiskai i§ prekiy registro),

o “Likutis” — koks prekés likutis yra sandélyje (jrasomas automatiskai),

o * “Kiekis” — jrasome i§laiduojamos prekés kiekj,

o * “Savikaina” — prekés savikaina (jraSoma automatiskai, jei naudojamas savikainos nuraS§ymo
metodas “Konkreciy kainy”. Kitais atvejais Siame lauke bus 0, taciau perzilirint anksciau
iSsaugota dokumenta Siame lauke jau bus parodyta nurasyta savikaina),

. “Suma” — bendra suma (skai¢iuojama automatiskai, dauginant kiekj i§ savikainos),

o * “Saug.data” - data, iki kurios galima saugoti prekes,

o “Pavadinimas’ — prekés pavadinimas,

o *  Briiks.kodas“ - (jraS8omas automatiskai i§ prekiy registro),

o * Pard.kaina“ - pardavimo kaina (jraSoma automatiskai i$ prekiy registro).

Pastaba: Duomenis laukuose, pazymétuose *, galite redaguoti.
o Eilute su informacija apie preke pasalinsite pasirinke §ig eilute, paspaude Ctrl+Del arba mygtuka-jrankj &
ir atsake Taip | klausima “Ar iStrinti jrasa?”.

5. Jei reikia, naudokite Siuos papildomus veiksmus, kuriuos galite pasirinkti i§ papildomo meniu, atsirandancio
paspaudus mygtuka-jrankj

o a) Saskaity korespondencija — parodyti, kaip atrodys sgskaity korespondencija zurnale.
Atsidarys dialogo kortelé Saskaity korespondencija (Zr. paveiksla skyriuje “4.2. Pirkimas”).

Pastaba: Saskaity korespondencijoje nerodomas jrasas su prekiy savikaina, taciau i§saugojus duomenis §is jrasas
zurnale atsiras (iSskyrus atveji, kai atsisakyta automatinio duomeny judéjimo i sandélj — Zr. 3.2 Zzingsnj).

6. Ivestiems duomenims iSsaugoti, paspauskite mygtuka-jrankj Hir atsakykite Taip i klausima “Suformuoti?”.

o Programa pranes: “Sukurtas <dokumento numeris>. Spausdinsite?”. Jei kitaip nenurodyta automatinio
duomeny judéjimo parametruose (Zr. 4.2 zingsnj), operacija bus jrasytas j zurnalg. Aktyvaus sandélio duomeny bazéje
sumazés prekiy likutis. Jei gavimo padalinio tipas yra “Sandélis”, jame padidés prekiy likutis.

o Jei norite i§ karto iSspausdinti dokumenta, paspauskite mygtuka Taip. Atsidarys langas dokumento vaizdui
perzitreéti. Jj iSspausdinsite paspaude mygtuka-jrankj =, Jei galimos kelios dokumento formos, pirmiausia atsidarys
langas formai pasirinkti. Daugiau apie spausdinimg zr. “9.3. Dokumenty spausdinimas”.

o Lange informacija apie prekes bus iStrinta, ir Jiis galésite aprasyti kita iSlaidavimo operacija. Langa
uzdarysite paspaude Ctrl+W arba mygtuka [ desiniajame virsutiniame lango kampe.

4.8. NuraSymas

Prekéms nurasyti pasirinkite meniu Atsargos punkto Vidinis judéjimas papunkt] Nurasymas. Toliau
duomenys jvedami taip pat kaip iSlaidavimo metu (zr. “4.7. I§laidavimas”), tik néra jvedimo lauko
gavimo padaliniui nurodyti.

4.9. Likuciy savikainos perkainojimas

Likuc¢iy savikainos perkainojimo operacijos metu Jus galite pakeisti kai kuriy prekiy likuéiy savikaing
(ne pardavimo kaing — ji nurodoma prekiy registre arba tiesiog pardavimo operacijos metu). Pagal Jisy
jvestus duomenis formuojamas perkainojimo dokumentas, operacija jraSoma j bendrajj zurnalg ir
koreguojama informacija sandé¢lio duomeny bazgje.

Pastabos

e Apie galimybe dirbti su anks¢iau aprasyta operacija zr. “4.1.1. Operacijos perzilira, koregavimas ir kiti veiksmai”.
Vienu metu Jis galite dirbti tik su vieno sandélio atsargomis. Apie sandélio pasirinkima Zr. “4.1.2. Sandélio pasirinkimas”.
Duomenys j Zurnalg ir atsiskaitymy duomeny baze¢ nepatenka tuo atveju, jei taip nurodyta duomeny judéjimo parametruose
(Zr.
3.2. Imonés pasirinkimas
Imoneés, su kurios duomenimis Jis dirbate, pavadinimas rodomas statuso eilutéje. Norédami dirbti su
kita anksciau sukurta jmone, lango statuso eilutéje paspauskite Imoné ,,Atidarytos imonés
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pavadinimas®. Atsidarys langas, kuriame nurodykite jmong, vartotojo vardg ir slaptazodj. Langas yra
toks pat, kaip apraSyta poskyryje “2.2. Programos iSkvietimas*.

3.3. Parametry nustatymas”)
Likuc¢iy savikainos perkainojimo operacija atlickama taip:

1. Pasirinkite meniu Atsargos punkta Savikainos perkainojimas.

. Atsidarys langas Savikainos perkainojimas.
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2. Skyrelyje Pagrindinis:
2.1. Jveskite duomenis Siuose jvedimo laukuose:
. Data — operacijos data (automatiskai jraSoma $ios dienos data, bet galima keisti),
. Buh. $ablonas — buhalterinio Sablono, pagal kurj bus formuojami jraSai zurnale, kodas (zr.
“7.12. Buhalteriniai $ablonai”),
. Projektas — projekto kodas,
. Miisy asmuo — Jisy jmonés darbuotojo, atsakingo uz operacija, kodas.
2.2. Jeireikia, pakeiskite skai¢iavimy parametrus:
. Visa likutj — pazymeékite §] zyméjimo laukelj, jei norésite perkainoti visg likutj (prekeés likutj

su tam tikra pajamavimo data ir savikaina — Zr. 4 Zingsni); jei ne, tai perkainojama prekeés kieki
galésite jvesti tiesiogiai,

. Daugiklis — Siame jvedimo lauke galite jvesti skaifiy, i§ kurio reikia dauginti sena
savikaing; jei norésite naujg savikaing jvesti tiesiogiai, lauko reik§mé turi biti 0.

Pastaba: Jei skirtingus liku¢ius norésite perkainoti pagal skirtingus parametrus, tai pakeiskite parametrus prie$
ivesdami eilinj likutj (zr. 4 zZingsnj); parametrai galios kiekvienam po to jvestam likuciui, kol pakeisite juos vél.

3. Skyrelyje Pagalbiné informacija:

3.1. Jveskite duomenis $iuose jvedimo laukuose (jei reikia):

. Operacijy grupé — operacijy grupés kodas,
. Pastaba — Jusy pastaba apie $ig operacija,
. Lyd. dok. Nr. — lydin¢io dokumento (jei toks yra) numeris.

3.2. Paziiirékite, ar Jus tenkina automatinio duomeny judéjimo parametrai, pagal kuriuos duomenys apie operacija
gali automatiskai patekti arba nepatekti i sandélj, i Zurnala, i atsiskaitymus. Jei ne, pazymékite arba nuimkite
zyme atitinkamame Zyméjimo laukelyje.

Pastabos

Cia naudojamas tik vienas parametras — duomeny judéjimas j zurnala. | sandélio duomeny baze duomenys
patenka visada, o | atsiskaitymy duomeny bazg¢ — nickada.

Bendri duomeny judéjimo parametrai nurodomi kartu su kitais parametrais (zr. «
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3.2. Imonés pasirinkimas

Imoneés, su kurios duomenimis Jiis dirbate, pavadinimas rodomas statuso eilutéje. Norédami dirbti su
kita anksciau sukurta jmone, lango statuso eilutéje paspauskite Imoné ,,Atidarytos imonés
pavadinimas®. Atsidarys langas, kuriame nurodykite jmong, vartotojo vardg ir slaptazodj. Langas yra
toks pat, kaip aprasyta poskyryje “2.2. Programos iskvietimas®.

3.3. Parametry nustatymas”), taciau Cia Jiis galite pakeisti juos vienai operacijai.
4. Lenteléje iveskite informacija apie perkainojamus likucius.

o Informacija apie kiekvieng perkainojama likutj jvedama atskiroje eilutéje. Naujai eilutei sukurti paspauskite
mygtuka-jrankj = ir pasirinkite reikiamg likutj atsidariusiame sgraSe (3iame saraSe likuciai pateikti atskirai pagal
pajamavimo datas ir savikainas). Lenteléje atsiras nauja eiluté. [rasa sudaro tokie laukai:

“Preké” — prekés kodas (jrasomas automatiskai),

“Matas” — matavimo vienetas (jraSomas automatiskai),

“Paj. data” — likucio pajamavimo data (jraSoma automatiskai),

“Likutis” — koks prekés likutis yra sandélyje (jrasomas automatiskai),

“Kiekis” — perkainojamas prekeés kiekis,

. “Savikaina” — sena prekés vieneto savikaina (jraSoma automatiskai),

o “Nauja savikaina” — nauja prekés vieneto savikaina (automatiskai jraSoma reikSme, gauta
dauginant seng savikaing i§ skaiciaus, nurodyto jvedimo lauke Daugiklis),

o “Suma nauja savikaina” — bendra suma pagal nauja savikaing (suskai¢iuojama automatiskai,
dauginant kiekj i§ naujos vieneto savikainos).

. ,,Pavadinimas‘

o Duomenis galite redaguoti tik laukuose “Kiekis” ir “Nauja savikaina”.
o Eilute pasalinsite pasirinke ja, paspaude mygtuka-jrankj =€ ir atsake Taip j klausima “Salinti?”.

5. Jei reikia, naudokite Siuos papildomus veiksmus, kuriuos galite pasirinkti i§ papildomo meniu, atsirandancio
paspaudus mygtuka-jrankj

o a) Korespondencinés saskaitos — parodyti, kaip atrodys saskaity korespondencija Zurnale.
Atsidarys dialogo kortelé Saskaituy korespondencija. (zr. paveikslg skyriuje “4.2. Pirkimas™).
6. Ivestiems duomenims i$saugoti paspauskite mygtuka-jrankj Hir atsakykite Taip j klausimg “Suformuoti?”.

o Programa pranes: “Sukurtas <dokumento numeris>. Spausdinsite?”. Jei kitaip nenurodyta automatinio
duomeny judéjimo parametruose (zr. 3.2 zingsnj), operacija bus jraSyta i zurnalg. Bus pakoreguota informacija
sandélio duomeny bazéje.

o Jei norite i§ karto iSspausdinti dokumenta, paspauskite mygtuka Taip. Atsidarys langas dokumento vaizdui
perzitréti. Jj iSspausdinsite paspaude mygtuka-jranki =, Jei galimos kelios dokumento formos, pirmiausia atsidarys
langas formai pasirinkti. Daugiau apie spausdinimg zr. “9.3. Dokumenty spausdinimas”.

o Lange Savikainos perkainojimas informacija bus iStrinta, ir Jis galésite aprasyti kita perkainojimo
operacija. Langa uzdarysite paspaude Ctrl+W arba mygtuka (X desiniajame vir§utiniame lango kampe.
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4.10. Nutolusi atsargy darbo vieta

Jeigu pardavimai daromi per Kasy modulj prijungtus kasos aparatus, pardavimy perziiiréjimui
pasirinkite meniu Atsargos papunktj Pardavimas.

4.11. Atsiskaitymas

4.11.1. Atsiskaitymai su kreditoriais ir debitoriais

Dazniausiai atliekami atsiskaitymai su pirkéjais ir tiekéjais, taciau gali buti ir kity atvejy — pavyzdziui,
Jums gali reikeéti atsiskaityti su Jiisy darbuotoju uz komandiruote, pagal avansing apyskaitg ir pan.
Todél kalbama ne tik apie atsiskaitymus su pirkéjais ir tiekéjais, o placiau — apie atsiskaitymus su
debitoriais ir kreditoriais. Pirkéjai yra debitoriai: jy ir kity debitoriy skola biina atsiskaitymo saskaitos
debete. Tiekéjai yra kreditoriai: jy ir kity kreditoriy skola buina atsiskaitymo saskaitos kredite.
Atsiskaitymy duomeny bazé turi keturias dalis: skolos kreditoriams, apmokéjimai kreditoriams,
debitoriy skolos ir gavimai (apmokéjimai) i§ debitoriy. Pirmos dvi dalys matomos per meniu Finansai
punkta Atsiskaitymas su kreditoriais, o kitos dvi dalys — per meniu Finansai punkta Atsiskaitymas
su debitoriais.

— Kreditoriai Debitoriai
Skolos Skolos
. Skolos kreditoriams . Debitoriy skolos
Atsiskaitymy ‘ .
duomeny baze Apmokéjimai Gavimai
o Apmokéjimai kreditoriams . Gavimai (apmokéjimai) is
debitoriy

Duomenys j atsiskaitymy duomeny baze gali patekti i§ skirtingy viety:

e Skolos kreditoriams paprastai atsiranda atlikus pirkimo operacija, o debitoriy skolos — atlikus pardavimo operacija.
Taciau Sios skolos patenka i atsiskaitymy duomeny baze tik tuo atveju, jei kitaip nenurodyta duomeny judéjimo
parametruose (zr.

¢ 3.2. Imonés pasirinkimas

Imonés, su kurios duomenimis Jiis dirbate, pavadinimas rodomas statuso eilutéje. Norédami dirbti su
kita anksciau sukurta jmone, lango statuso eilutéje paspauskite Imoné ,,Atidarytos imonés
pavadinimas®. Atsidarys langas, kuriame nurodykite jmong, vartotojo varda ir slaptazodj. Langas yra
toks pat, kaip aprasSyta poskyryje “2.2. Programos iSkvietimas*.

¢ 3.3. Parametry nustatymas”).
Apmokéjimo dokumentai paprastai ateina i$ kasos/banko operacijy.
Prekiy grazinimo ir mainy atveju debitoriaus apmokéjimai atsiranda atlikus pirkimo operacija, apmokeéjimai kreditoriui —
atlikus pardavimo operacija, o i§ kasos/banko operacijy ateina ne apmokeéjimai, o skolos. Daugiau apie tai zr.
4.4, Grazinimas. .
Skolos ir apmokéjimo dokumentai dar gali ateiti i§ meniu punkto Operaciju jvedimas (Zr. “4.11.2. Operaciju jvedimas”).
Atsiskaitymo su kreditoriais arba debitoriais operacijos metu Jus galite:

e atsiskaitymo su kreditoriais atveju — perziliréti informacija apie Jusy skolas pasirinktam kontrahentui, atsiradusias
pirkimo arba kity operacijy metu; atsiskaitymo su debitoriais atveju — perzitiréti informacija apie pasirinkto kontrahento
skolas, atsiradusias pardavimo arba kity operacijy metu,

e perziiiréti informacijg apie apmokéjimus, atéjusia i§ kasos/banko arba kity operacijy,

nurodyti, kokios skolos padengiamos (grazinamos) kokiais dokumentais, arba anuliuoti anksciau atlikta padengima,

atlikti automatinj padengima i$ karto padengiant visy arba keliy kontrahenty skolas arba Jusy skolas jiems pagal turimus
apmokéjimo dokumentus.
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Naujai jvesti skoly ir apmokéjimo dokumentai automatiskai jraSomi j bendrajj zurnalg (jei jis vedamas),
ir jy pagrindu keiciasi kontrahento skolos dydis.
Kartais patogiau yra jvesti duomenis ne Pirkimas ar Pardavimas, o meniu punkte Operaciju
ivedimas (daugiau apie tai zr. “4.11.2. Operacijy jvedimas”), o po to perziiiréti ir atlikti padengima
taip, kaip aprasyta Siame skyriuje.

Pastabos

e Nepriklausomai nuo aktyvaus periodo rodoma visa atsiskaitymy duomeny bazéje esanti informacija apie pasirinkta
kontrahents.
Informacija apie visy kontrahenty skolas galima perzitiréti ataskaitoje “Atsiskaitymy ziniarastis”.

Atsiskaitymo su kreditoriais arba debitoriais operacija atlickama taip:
PradZia

1. Pasirinkite meniu Finansai punkta Atsiskaitymas su kreditoriais arba Atsiskaitymas su debitoriais.
2. Jvedimo lauke Kontrahentas jveskite Jus dominanc¢io kontrahento kodg.

. Atsiskaitymo su kreditoriais atveju skoly ir apmokéjimy lentelés bus uzpildytos informacija apie Jiisy skolas
Siam kontrahentui ir apmokéjimo dokumentus. Skolos dokumentuose debeto sgskaita nerodoma, jei skola buvo
paskirstyta po skirtingas debeto saskaitas — taip biina atlickant pirkima.

. Atsiskaitymo su debitoriais atveju skoly ir apmokéjimy (gavimy) lentelés bus uzpildytos informacija apie
$io kontrahento skolas ir apmokéjimo dokumentus. Skolos dokumentuose kredito saskaita nerodoma, jei skola buvo
paskirstyta po skirtingas kredito saskaitas — taip biina atlickant pardavima.

.ﬁ':lll.-:.:l:-llllll.ullrlri‘:rrn ARDINI Pasyedys
opoon i) 3 et
EodshenldhavFes, 0 WBedoidiees = Dbee | W m
Shiks 1688 LR
¥ Dgkusterdo v [ada Sk Eholy Mo !hpradn | Deebesime | Eabdos | Welidhl Ukek - Rididn | Speghed BP O Bholoobbyba v Progkise  Ooopod | Paddemd | Diwbimdobse
b PR dmminaz s (@40 1040 300 BR TN 0000 XHA 11T PO CENTR
FNODOON0Y  MAAi1E0 3MA00 300 000 0 BLA L0 10000 31135 e OO0 CENTR
Fadaregn J
= 7
Garaa 00 ELR _Patepmind |
f T Ao padewgra
B Do (Do B MR feia vaie ho, | Sen | BTTEMEE b op guce | Fodae | Datukss| Fodste
T | Ad1M| s 0 [EuR | 10000) 10000 Uitk adn
|l &< WA A1 DA 150 40 | THA 2410 (ELR (W] 1 D0 Pt aprackoapraar, Lizsksis

Pastabos

¢ Rodomi tik tie apmokéjimo dokumentai, kuriais nebuvo padengtos skolos.
e Atsiskaitymuose su kreditoriais apmokéjimy lentelé vadinasi Apmokéjimai, o atsiskaitymuose su
debitoriais — Gavimai.

5. Atlikite Jums reikalingus veiksmus (skoly padengimas, padengimo anuliavimas taip, kaip aprasyta Zemiau.

Skoly padengimas
Yra du skoly padengimo budai: (1) rankinis skoly padengimas — tai skoly padengimas vienam kontrahentui, su galimybe
nurodyti, kokios skolos kokiais apmokeéjimo dokumentais padengiamos, (2) automatinis skoly padengimas — tai skoly
padengimas turimais apmokéjimo dokumentais i§ karto. Skoly padengimas atlieckamas taip:
1. Pasirinkite, kaip padengsite skolas:
. Rankinis skoly padengimas:

Skoly lenteléje pazymékite Zzyméjimo laukelius “X” ties eilutémis su skolomis, kurias norite padengti. Jei norite
atlikti dalinj padengima, lauke “Apmoka” jveskite konkrecias sumas.

Apmokéjimy lenteléje pazymékite dokumentus, kuriais bus padengiamos skolos.

Paspauskite mygtuka Padengimas.
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. Automatinis skoly padengimas:
Paspauskite mygtuka Auto padengimas.
2. Atsidariusioje dialogo korteléje ,,Padengimas® su:

. Saskaita — atsiskaitymo saskaitos kodas.

Jei atlickate rankinj padengima, Cia jveskite saskaita, j kurig reikia perkelti sumas i$ kity
atsiskaitymo saskaity (i $i lauka bus automatiskai jrasyta saskaita i§ pirmos skolos,
taciau ja galima pakeisti). Paprastai atsiskaitymo sgskaita skolos ir apmokéjimo
dokumente yra ta pati, taciau kartais Sios saskaitos nesutampa, ir tada tenka pasirinkti,
i kuria saskaita suvesti atsiskaitymus — suma i$ kitos saskaitos bus perkelta i pasirinkta
saskaitg. Taip gali atsitikti, pavyzdziui, jei buvo dalinis iSankstinis apmokéjimas
(jrasytas | atsiskaitymo sgskaitg Nr.460 “Avansy gautos sumos pagal pasirasytas
sutartis”), o pardavimas buvo atliktas pagal pardavimo skolon buhalterinj Sablong
(naudojant atsiskaitymo saskaita Nr.240 “Pirkéjai”), nes pirkéjas dalj sumos liko
skolingas.

3. Paspauskite mygtuka Gerai.

. I8 skoly lentelés bus pasalintos padengtos skolos, o i§ apmokéjimy lentelés — dokumentai, kuriais buvo
dengiama. Programos reakcija i nevienody atsiskaitymo saskaity padengimg priklauso nuo parametry — programa gali
nekreipti démesio, perspéti arba neleisti padengti (nurodoma parametry skyrelyje Finansai). [rasai zurnale atsiras
Siais atvejais:

Jei naudojama valiuta, kurios kursas pasikeité, Zurnale atsiras jrasas, jvertinantis finansinés veiklos sanaudas arba
pajamas (sumos skirtumas, atsirades dél kurso pasikeitimo, bus jrasytas j specialiai tam skirtas sgskaitas, nurodytas
parametruose).

Jei skolos arba apmokéjimo dokumente atsiskaitymo saskaita yra kitokia, negu nurodyta 2-ame zingsnyje, ir toks
padengimas yra leidziamas, Zurnale atsiras eilutés, kuriose padengiama suma perkeliama i§ vienos atsiskaitymo
saskaitos j kitg. Pavyzdziui:

Suma Debeto saskaita Kredito saskaita
Skola 100 € 2040 4430
Apmokéjimas 100 € 2080 2720
Jei suvedame ] saskaita Nr. 4430, | —100 € 2080
bendrajame zurnale bus jrayta: 100 € 4430

. Pastabos

Jei apmokéjimy sumos nepakanka skoloms padengti, dengiamos pirmos skolos. Jei dengiamy skoly suma yra
mazesné uz apmokéjimy suma, tai padengiant dalyvauja pirmieji apmokéjimy dokumentai.

Jei kuri nors skola buvo padengta ne visa, skoly lenteléje bus nurodyta likusi jos dalis. Jei kurio nors apmokéjimo
dokumento suma buvo panaudota ne visa, apmokéjimy lenteléje bus nurodyta likusi jos dalis.

Kokios skolos kokiais dokumentais padengtos, galite pamatyti paspaud¢ mygtuka Anuliavimas. Rodomi ne tik dabar,
bet ir anksCiau padaryti padengimai.

Padengimo anuliavimas

1. Paspauskite mygtuka Padengimo anul.

. Atsidarys dialogo kortelé Atsiskaitymy anuliavimas. Joje nurodyta, kokios skolos kokiais dokumentais
buvo padengtos (ne tik dabar, bet ir anks¢iau).

!Atsiskaitqu anuliavimas, kontrahentas 8BITES - AAD101 Pavyzdys

% |:| ﬂ n |I| Y I.' Fﬁ - | [ uzdaryti

Sk.dok. nr. | Sk.blankonr. | Sk data | Sk osuma | Skowaluta | Sk kusas | Sk dimensia | Apm. dok. fr | Apm: data

i 2019.11.04 | 48,40 |EUR 1.0000 | 1.0000 201911
ROOO00O00S | FAVOOODOOS | 20191231 10000 |EUR | 10000 1,000 |

Pasirinkite eilute su padengimu, kurj norite anuliuoti, paspauskite Ctrl+Del arba mygtukg-jrankj £ ir j klausima
“Anuliuoti?” atsakykite Taip. Pakartokite su kitais padengimais, kuriuos norite anuliuoti.

2. Dialogo kortelei uzdaryti paspauskite mygtuka [l desiniajame vir§utiniame dialogo kortelés kampe.

o Pagal atlikta padengimo anuliavima bus pataisyta atsiskaitymy duomeny bazé.
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4.11.2. Operacijy ivedimas

Meniu Finansai punktas Operaciju jivedimas skirtas jvesti skoly ir apmokéjimy dokumentams,

kuriuos po to galima perkelti i atsiskaitymy duomeny bazg¢ ir dirbti su jais (perzitiréti, daryti

padengimus) meniu punktuose Atsiskaitymas su kreditoriais ir Atsiskaitymas su debitoriais taip,
kaip apraSyta “4.11.1. Atsiskaitymai su kreditoriais ir debitoriais®. Kartu duomenys jraSomi ir | bendraji

zurnalg. Pateiksime pavyzdzius.

Pavyzdziai

e Tarkime, Jums skolingas vienas kontrahentas, o Jus tg pacig suma skolingi kitam kontrahentui ir vietoj apmokéjimo
pasiraséte sutartj, pagal kurig pirmasis kontrahentas jsipareigoja apmokéti Jusy skolg antrajam. Tuomet meniu punkte
Operacijy jvedimas galima jvesti tokius duomenis (pavyzdyje skola yra 600 €, Jums skolingas kontrahentas su kodu
KLEIRI1, Jis skolingi kontrahentui KPAST2, naudojamos saskaitos Nr. 2410 Pirkéjai ir Nr. 4430 Skolos tiekéjams):

Debetas Kreditas | Suma Valiuta Kontrahentas Kontr.tipas
2410 600.00 | EUR KLEIR1 D
4430 600.00 | EUR KPAST2 K

Kai perkelsite Siuos duomenis j atsiskaitymy duomeny bazg, pirmasis jrasas pateks i ja kaip debitoriaus apmokéjimas, o
antrasis — kaip apmokéjimas kreditoriui. Galima jvesti fiktyvia tarping saskaita, taCiau tai yra nepatogu. Padengti skolas
apmokéjimais reikés atskirai kreditoriui ir debitoriui.

e Tarkime, Jiis savo darbuotojui i¥davéte 100 Lenkijos zloty, kurias jis Cekijoje iskeité j 603 kronas. Dél valiuty kursy
skirtumo sumos EUR greiciausiai bus nevienodos, ir skirtuma reikés jrasyti j atitinkama saskaita. Tuomet meniu punkte
Operacijy jvedimas galima jvesti tokius duomenis (naudojamos saskaitos Nr. 24450 Atskaitingi asmenys ir Nr. 6803

Neigiama valiuty kursy pasikeitimo jtaka):

Debetas | Kreditas | Suma Valiuta | Suma EUR Kontrahentas Kontr.tipas
24450 100.00 PLN 22,09 JONAS D

24450 603,00 CZK 22,06 JONAS D

6803 0,03 EUR 0,03 JONAS D

Kai perkelsite §iuos duomenis j atsiskaitymy duomeny baze, pirmasis jrasas pateks j ja kaip debitoriaus apmokéjimas,
antrasis — kaip debitoriaus skola, o treciasis jrasas j ja i$ viso nepateks, kadangi jame néra atsiskaitymo saskaitos. Jis bus
irasytas tik i bendraji zurnalg (du pirmieji jrasai taip pat bus | ji jrasyti).

Su operacijomis meniu punkte Operacijy jvedimas dirbama taip:

Pradiia

1. Pasirinkite meniu Finansai punktag Operaciju ivedimas.

o Atsidarys langas, i§ karto rodomos visos ankséiau jvestos operacijos. Jeigu jrasy yra labai daug ir norite

matyti tik dalj i$ jy, galite paspausti Ctrl+U arba mygtuka-ijranki Y, lango apacioje pateikiama uzklausos forma:

Laukas

~ Salyga  Reikéme A W Pritaikti
3= 2020-04-01
5 Arha Yo [Svalyti
Data e 2020-04-30 "'
Debetas A
s & Y& Pasirinkti
Kontrahentas B v | | %6 Pasalinti Y& Al -
. Uzpildykite uzklausa ir paspauskite mygtuka Pritaikyti. Datos uzklausoje gali biiti ne tik aktyvaus periodo

ribose. Kai reikalingi jrasai iSrinkti ir uzklausa nebereikalinga, galite paspausti Ctrl+U arba mygtuka-jrankj Y, —

tuomet lange liks tik operacijos. Uzklausa bus parodyta vél, jei paspausite Ctrl+U arba mygtuka-jrankj Y.

Priminimas: Uzklausoje galima nurodyti ne tik tikslig reik§me, bet ir jos $ablona. Sablonas nurodomas, pasirenkant
Salyga ,=Lygu“|,,A... Prasideda® | ,,...A... Turi®. Jei nenorite apriboti paieskos pagal kurj nors uzklausos lauka,

reikia jj Pasalinti.
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Toliau galite jvesti, perzitiréti, koreguoti, Salinti operacijg arba perkelti ja j bendrajj zurnalg ir atsiskaitymy duomeny
bazg taip, kaip apraSyta zemiau.

Naujos atsiskaitymo operacijos jvedimas

1. Kai pasirinktas skyrelis Sarasas, paspauskite mygtuka-jrankj .

2. Jeireikia, atstatykite operacijg i$ Sablono (zr. "4.1.3. Atstatymas i§ §ablono")

3. Iveskite eilutes, aprasancias operacija.

irym |

Operacijg gali apraSyti viena arba kelios eilutés. Naujai eilutei sukurti paspauskite mygtukg-jrankj .

Uzpildykite laukus (tik tuos, kuriy reikia atlickamai operacijai):

“Debetas” — debeto saskaita,

“Kreditas” — kredito sgskaita,

“Suma” — koresponduojamoji suma,

“Kontrahentas” — kontrahento kodas,

“Valiuta” — valiuta, kuria nurodyta suma (automatiskai jraSoma vietiné valiuta),

“Uz kiek” — uz kiek vietinés valiutos (jraSomas automatiskai i$ valiuty registro),

“Santykis” — valiutos kiekis (jraSomas automatiskai i§ valiuty registro),

“Pastaba” — operacijos turinys,

“Dokumento nr.” — dokumento numeris,

“Data” — operacijos data (automatiskai jraSoma Sios dienos data),

“Suma EUR” —koresponduojamoji suma EUR (suskai¢iuojama pagal valiutos kursg ir iraSoma
automatiskai),

“Padalinys” — padalinio kodas,

“Op. grupé”  — operacijy grupés kodas,

“Darbuotojas” — darbuotojo kodas,

“Blanko nr.”  — grieztos apskaitos dokumento blanko numeris,

“Projektas” — projekto kodas,

“Lydin¢io dok.nr.” — lydin¢io dokumento numeris,

“Apmokeéti iki “— data, iki kurios reikia atsiskaityti,

“Kontr.tipas” — kontrahento tipas, pasirenkamas atsidaranciajame saraSe: K — kreditorius, D —

debitorius. Priklausomai nuo jo perkeliant operacija bus jraSyta j atsiskaitymo su kreditoriais
arba debitoriais duomeny baze,

“Perkelta” — pozymis, ar operacija buvo perkelta | atsiskaitymy duomeny baze ir bendraji
zurnalg.

,»SF registras® - poZymis, nustatantis j kurj blanky registra (Gaunamy ar I$raSomy) (Ne)traukti,

,»SF tipas® - galima pasirinkti sgskaitos tipa i§ galimy reik§miy sgraso: SF PVM saskaita

faktiira | DS Debetiné PVM saskaita faktiira | KS Kreditiné PVM saskaita faktiira | VS Viena
PVM saskaita fakttira | VD Viena PVM saskaita faktiira debetiné | VK Viena PVM saskaita
faktiira kreditiné | AN Anuliuota | - Netraukti (j i.SAF)

Nepasirinkus, programoj dokumentas bus pripazjstamas kaip: SF PVM saskaita faktiira,

,,Mokestis* - mokesciy klasifikatoriaus iskvietimas,

,,Gauta“ - SF gavimo data, jei gauta véliau, nei kito ménesio 10 diena,
»ISrasyta sau® - pozymis dedamas, jei SF iSraSyta sau,

»Pateikta® - prekiy/paslaugy gavimo data, jei SF uz jas iSraSyta ne ta patj ménesj.

Visus laukus, iSskyrus “Suma EUR” ir “Perkelta” galite redaguoti.

Eilutei pasalinti pasirinkite jg ir paspauskite mygtuka-jrankj £

Pastaba: Lango apacioje rodomas debeto ir kredito balansas. Jei debeto ir kredito sumos nesutampa, operacijos

negalésite perkelti | atsiskaitymy duomeny baze ir bendrajj zurnalg.

4. Operacijai i§saugoti paspauskite mygtuka-jrankj =

Operacija bus i$saugota. Nepamirskite, kad atsiskaitymy duomeny bazéje operacija atsiras tik po to, kai

perkelsite ja, kaip apraSyta zemiau.

Atsiskaitymo operacijos perZiiira ir koregavimas

Visas operacijas galima perziiréti skyrelyje Sarasas. Koreguoti galima tik tas operacijas, kurios dar neperkeltos i
atsiskaitymy duomeny baze ir bendraji zurnala. Jei operacija jau perkelta, koreguoti jg galésite tik po to, kai anuliuosite
perkélimg (Zr. zemiau). Koreguojama taip:
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1. Pasirinkite skyrelyje SaraSas reikiamg eilute, po to pasirinkite skyrelj Redaguoti.

o Kadangi operacija gali buti aprasyta keliose ecilutése, bus pateiktos visos jos eilutés, o ne tik Jiisy
pasirinktoji.

2. Toliau operacija redaguojama ir iSsaugoma taip pat, kaip aprasyta auks¢iau apie naujos operacijos jvedima. Jei
redagavote eilutg, o paskui persigalvojote, galite atsisakyti pakeitimy — pasirinkite eilute ir paspauskite mygtuka-
jrankj ¥ (naujai jvesta eilute Sis jrankis pasalins).

Atsiskaitymo operacijos anuliavimas

Jei operacija dar neperkelt;a_i atsiskaitymy duomeny bazg ir bendraji Zurnala, pasirinkite ja skyrelyje SaraSas ir
paspauskite mygtuka-jrankj E@.

Jei operacija jau perkelta, anuliuoti jg galésite tik po to, kai anuliuosite perkélima (zr. Zemiau).

Atsiskaitymo operacijos perkélimas | atsiskaitymy duomeny baze ir bendrgjj Zurnalg
1. Spausdami mygtuka-jrankj I' pazymeékite reikiamas operacijas skyrelyje Sarasas. Jei reikia perkelti visas operacijas,
Jju zymeéti nereikia.
Pastaba: Spaudziant mygtuka-jrankj |’, zymimos i$ karto visos eilutés, kurios priklauso pasirinktai operacijai.
Pazyméjimui atsisakyti paspauskite §] mygtuka-jrankj dar karta.
2. Paspauskite mygtuka-jrankj = ir j klausima “Perkelti?” atsakykite Taip.

Perkeliant operacija, jrasai su kontrahento tipu “Kreditorius” patenka j atsiskaitymus su kreditoriais, “Debitorius” — |
atsiskaitymus su debitoriais. Kas tai bus — skola ar apmokéjimas — priklauso nuo to, kur yra atsiskaitymo saskaita —
debete ar kredite. Jei ji yra debete, atsiskaitymuose su debitoriais tai bus skola, o atsiskaitymuose su kreditoriais —
apmokéjimas. Jei atsiskaitymo saskaita yra kredite, viskas prieSingai. Jei atsiskaitymo sgskaitos jrase i§ viso néra, jis i
atsiskaitymo duomeny baze nebus jrasytas. | bendraji Zurnala bus jtraukti visi jrasai.

Jei norite atsisakyti perkélimo, pasirinkite operacija, paspauskite mygtuka-jrankj € ir j klausima “Ar anuliuoti
perkélima?” atsakykite Taip. Operacija bus pasalinta i$ atsiskaitymy duomeny bazés, o bendrajame Zurnale bus padaryti
storno jrasai. Jei operacija jau dalyvavo padengime, anuliuoti perkélimo negalésite, kol neanuliuosite padengimo.

4.12. Kasos ir banko operacijos.
Jis galite atlikti Sias kasos ir banko operacijas ir i§spausdinti atitinkamus dokumentus (Zr. taip pat “9.
Spausdinimas”):

—pinigy pervedimas j gavéjo saskaita (dokumentas — mokéjimo nurodymas),

—grynyjy pinigy gavimas (dokumentas — kasos pajamy orderis),

—grynyjy pinigy iSmokeéjimas (dokumentas — kasos ilaidy orderis),

Pastaba: Gaunant pinigus pagal mokéjimo nurodyma nereikia spausdinti dokumento, todél Sios operacijos néra Siame meniu
punkte. Duomenys apie gavima jvedami/importuojami tiesiog i ,,Operacijuy jvedimas”).

Kadangi operacija gali buti realiai atlikta ne tg dieng, kai spausdinamas jos dokumentas, ji jraSoma |

bendrajj Zurnalg ir atsiskaitymy duomeny bazg ne i karto, o tada, kai Jis jg patvirtinsite (Zr. Zemiau

apie operacijos perkélima). Be to, galima perkelti operacija i kita perioda.

Operacijos jvedimas ir koregavimas

Jei operacija dar nebuvo perkelta j Zurnala, ja galima redaguoti. Jei operacija jau perkelta, koreguoti ja galésite tik po to,
kai anuliuosite perkélima (Zr. zemiau).

1. Pasirinkite meniu Finansai punkto Kasa/bankas reikiama papunktj (Mokéjimo nurodymas, Debeto pavedimas,
Kasos pajamy orderis, Kasos iSlaidy orderis). Jei pasirinkote mokéjimo nurodymg arba mokéjimo reikalavima,
atsidarys klasifikatorius, kuriame pasirinkite banko saskaita. Pasirinkti galésite tik i§ ty banko saskaity, kurioms
parametruose yra sukurti rejestrai (Zr. “Apie jmong” skyriuje

3.2. Imonés pasirinkimas

Imoneés, su kurios duomenimis Jiis dirbate, pavadinimas rodomas statuso eilutéje. Norédami dirbti su
kita anksciau sukurta jmone, lango statuso eilutéje paspauskite Imoné ,,Atidarytos imonés

47



Vartotojo vadovas
pavadinimas®. Atsidarys langas, kuriame nurodykite jmong, vartotojo vardg ir slaptazodj. Langas yra
toks pat, kaip apraSyta poskyryje “2.2. Programos iSkvietimas*.

3.3. Parametry nustatymas”).

. Atsidarys langas su anksciau jvesty dokumenty saraSu, suriiSiuotu pagal dokumento numer;j. Jei operacija
jau buvo perkelta | zurnala, lauke “Perkelta” bus pazyméta “V”.

an - RAD O] Fawyndys

= B e DBRDC &Y =G - Bedes
Egraddar | Faclaguick |
| [
Frtin SEFA Detetad | Kedter Surd Firwnd Fidihenk v ot | Likisk | Siewd Fretobs :::“m Do dedy | B
| | | al
= o1 ey I 1.0 Fa it L el A Teted 350 a0 LRE-| 1 al ]
F | F s [0 | Gl esBTENTE | eodksdonssaterss LB (R | L0000 10000 urmkits ul prebes ek pgd I ASAIRNE |2 | amanos
F | F s 0 | 7imipeGdeRs | Dakees GE EUR | 100D 10000 Grotta ul ke peslnagar nagd | NEDINORS |7 | manne|
P F |sam onn 200 INAZLIA, IT Vigga. LE: LR 10000 | 1 D000 | Sprmobdpres: Kkt F ond stinds i anannd
| F jam En | 3738 | ASETEHTE | ostbind sinbereh LUB EUF | LD )OO0 Skt prek s peslnugaipagdl § LASROIEETE |6 | amanm
F F |sam  |zon 00| DAL GRS Dakmess. LAE ;] 1.0000) 10000 | [abd spwd dpnes E FuERYE ]

Priminimas: UZklausoje galima nurodyti ne tik tikslig reik§me, bet ir jos $ablona. Sablonas nurodomas, naudojant
zenklus % (kuris reiskia bet kokiag zenkly seka) ir _ (kuris reiskia bet kokj vieng zenkla). Jei nenorite apriboti
paieskos pagal kurj nors uzklausos lauka, palikite jame zenkla %.

—
2. Naujam dokumentui jvesti, paspauskite mygtukg-jrankj =l. Anks¢iau jvestam dokumentui redaguoti pasirinkite jj
sarase, po to pasirinkite skyrelji Redaguoti.

. Bus pateikta forma informacijai jvesti arba redaguoti.
!Mukéiimu nurodymas - AAD101 Pavyzdys [ _ O]
B EE He B ; o+ | ER UEdaryti |
' Sarasas  Hedaguoti |
Dok 1 Data 2019.11.04 Makeima s
4 alita EUR 0 1,0000 | 1,0000 {* Paprasta  © Skubus
— Moketojaz Fradiniz mok&tojas
Pavadinimas ILIAB "Favyzdps” Kodas | f=)
Sazkaita |LT2?‘3IJDDD44824EE?BE|D fo
Bankaz |"Swedbank",AB Saskaita I
— Gavejaz Galutiniz gavejas
Kodas IK L’ |.f-‘q.f3« D F.odas | 0 Darbuatojas | P
Apskaitos asiztente, .
Saskaita |LT1 17300010135744665 Saskaita I Mok, kodas |
Bankas {73000 0o
Gautos prekeés/Suteiktos: paslaugos I D
Imonés kodas gavejo 15 |
Paztaba | Suma | Debetas | Eredity
b | Sumokets u prekes/paslaugas pagal s ASR13027 EEREEN 4430 2710

3. Iveskite duomenis (tik tuos, kuriy reikia konkreéiai operacijai):

Mokéjimo nurodymui:

. Dok. nr. — dokumento numeris. Numeruojama automatiskai i$ eilés (jei yra keli rejestrai,
kiekviename rejestre bus atskira dokumenty numeracija), bet galima jvesti numerj ir paciam,

. Data - operacijos data (automatiskai jraSoma Sios dienos data, bet galima keisti),

. Valiuta — valiutos, kuria bus nurodoma suma, kodas. DeSinéje rodomas valiutos kursas

i§ registro. Jei jvesite nevietinés valiutos koda, kursa galésite keisti. Pakeistas kursas galios tik
Siam dokumentui.
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Debeto pavedimui:

Mokétojas (Pavadinimas, Saskaita, Bankas) — Jusy jmonés rekvizitai (automatiskai
jraSomi i§ parametry),

Gavéjas (Kodas, Saskaita, Bankas) — pinigy gavéjo rekvizitai; kai Jis nurodysite gavéjo
koda, bankas ir sgskaita bus automatiskai jrasyti i§ kontrahenty registro.

Prekés gautos, paslaugos atliktos — prekiy arba paslaugy gavimo data,

Darbuotojas  — Jusy imonés darbuotojo kodas,

Mok. kodas  — jmokos kodas,

Pastaba - operacijos turinys Zurnaluose ir Ziniarasciuose, taipogi bus perduota Gavéjui.

Kaip mokéjimo nurodymui, tik ¢ia Jisy imoné yra gavéjas ir néra lauko Mokéjimo paskirtis.

Kasos pajamy orderiui:

Dok. nr. — dokumento numeris. Numeruojama automati$kai i$ eilés, bet galima jvesti
numerj ir paciam.

Data - operacijos data (automatiskai jraSoma $ios dienos data, bet galima keisti),

Valiuta — valiutos, kuria bus nurodoma suma, kodas. DeSinéje rodomas valiutos kursas
i8 registro. Jei jvesite nevietinés valiutos koda, kursg galésite keisti. Pakeistas kursas galios tik
Siam dokumentui.

Pavadinimas — Jusy imonés pavadinimas (automatiskai jraSomas i§ parametry),

Mokétojas (Kodas) — kontrahento-mokétojo kodas,

Darbuotojas — Jusy imonés darbuotojo kodas,

Blanko numeris — kasos pajamy orderio blanko numeris. Jo pirmi trys Zzenklai gali biiti
raidés, o lik¢ devyni zenklai — skaitmenys. Kuriant nauja dokumenta blanko numeris
automatiskai didinamas vienetu, ta¢iau jj galima ir pakeisti. Paskutinio panaudoto kasos pajamy
orderio blanko numeris taip pat nurodomas parametruose, skyrelyje Sistema.

Pagrindas — tekstas, paaiSkinantis pinigy gavimo pagrinda,
Priedai — dokumenty-priedéliy sarasas,

Kasininkas — kasininko pavardé,

Pastaba - operacijos turinys zurnaluose ir Ziniaras¢iuose.

Kasos islaidy orderiui:

Dok. nr. — dokumento numeris. Numeruojama automatiskai i§ eilés, bet galima jvesti
numerj ir paciam,

Data - operacijos data (automatiskai jraSoma Sios dienos data, bet galima redaguoti),

Valiuta — valiutos, kuria bus nurodoma suma, kodas. DeSinéje rodomas valiutos kursas
i$ registro. Jei jvesite nevietinés valiutos koda, kursg galésite redaguoti. Pakeistas kursas galios
tik Siam dokumentui,

Pavadinimas — Jisy jmonés pavadinimas (automatiskai jraSomas i§ parametry),

Gavéjas (Kodas) — kontrahento-gavéjo kodas,

Darbuotojas — Jisy jmonés darbuotojo kodas,

Blanko numeris — kasos islaidy orderio blanko numeris. Jo pirmi trys zenklai gali baiti
raidés, o lik¢ devyni zenklai — skaitmenys. Kuriant nauja dokumenta blanko numeris
automatiskai didinamas vienetu, taciau ji galima ir pakeisti.

Pagrindas — tekstas, paaiSkinantis pinigy gavimo pagrinda,

Priedai — dokumenty-priedéliy sarasas,

Gavéjo darbuotojas —

Gavéjo darbuotojas — gavéjo asmens dokumento pavadinimas ir numeris. Jei nurodéte Jisy
imonés darbuotojo koda, tai duomenys apie asmens dokumentg bus jrasyti automatiskai i§
darbuotojy registro,

ISdavimo vieta ir data — gavéjo asmens dokumento iSdavimo vieta ir data.

3. Lentel¢je jveskite pastabas apie operacija, sumas ir koresponduojamasias saskaitas. Pavyzdziui, mokeéjimo nurodymo
pastabos spausdinant dokumenta bus jrasSytos j grafg “Mokéjimo paskirtis. Prekiy, atlikty darby, paslaugy
pavadinimai. Prekiy dokumenty numeriai ir sumos”, o bendra nurodymo suma bus visy atskiry sumy suma. Zurnale
kiekviena lentelés eiluté atitiks atskirg eilutg. Eiluté_sl sukuriamos ir redaguojamos standartiskai (zr. “2.4.3. Lentelés”):

naujai eilutei sukurti paspauskite mygtukg-jrankj = ir po to joje galésite jvesti duomenis. Duomenys jvedami §iuose

laukuose:

“Pastaba” — tekstas, paaiSkinantis operacija (pasirenkamas i§ pastaby registro arba
ivedamas),
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o “Suma” — pinigy suma,
o “Debetas” — debetuojama saskaita,
o “Kreditas” — kredituojama saskaita,
o “Projektas” — projekto kodas,
o “Padalinys” — padalinio kodas,
o “Op. grupé”  — operacijy grupés kodas.
o Jei reikia eilute pasalinti, pasirinkite ja ir paspauskite mygtukg-jrankj £&.

Pastaba: Viena i§ koresponduojamyjy saskaity saskaity plane turi biti priskirta grupei “Pinigai”, ir tik tokios
saskaitos rodomos klasifikatoriuje. Mokéjimo nurodymui ir kasos islaidy orderiui tokia turi bati kredito saskaita,
o mokéjimo reikalavimui ir kasos pajamy orderiui — debeto saskaita.

Papildoma galimybé: Duomenis lentelei galima paimti i§ atsiskaitymy duomeny bazéje saugomy duomeny apie
skolas. Tam paspauskite mygtuka-irankj = . Bus parodytos skolos su dokumento numeriu, data ir suma.

Pazymékite skolas, kurias norite apmoketi, atitinkamose eilutése spausdami mygtuka-jrankij |’. Po to
paspauskite mygtuka Pasirinkti. | lentele bus jrasytos skoly sumos (delspinigiy atveju — delspinigiy sumos),
lauke “Pastaba” bus jrasyti skolos dokumento numeris ir data. Jei skolos valiuta skiriasi nuo kasos/banko
dokumento valiutos, ji bus perskaiciuota j kasos/banko dokumento valiutg pagal jo datos kursa, nurodyta valiuty
registre.

3. Operacijai i$saugoti paspauskite mygtuka-jrankj . Dokumentg i$spausdinsite mygtuku-jrankiu =, Atsidarys
langas, kuriame galésite perzitiréti dokumento vaizdg ir i$spausdinti jj (Zr. “9.1. Bendrieji spausdinimo principai”).

4. Kai jvedéte mokéjimo nurodymus, nurodymy sgraso lange paspauskite mygtuka = ir pasirinkite SEPA. Mokéjimo
nurodymy duomenys bus jraSyti j failg, kurio vardas nurodytas parametruose prie atitinkamos atsiskaitomosios
saskaitos (Zr. “Apie jmon¢” skyriuje “

3.2. Imonés pasirinkimas

Imonés, su kurios duomenimis Jiis dirbate, pavadinimas rodomas statuso eilutéje. Norédami dirbti su
kita anksciau sukurta jmone, lango statuso eilutéje paspauskite Imoné ,,Atidarytos imonés
pavadinimas®. Atsidarys langas, kuriame nurodykite jmong, vartotojo varda ir slaptazodj. Langas yra
toks pat, kaip apraSyta poskyryje “2.2. Programos iSkvietimas*.

3.3. Parametry nustatymas”). Sj faila galésite jkeiti j banko programa.

Operacijos anuliavimas
Jei operacija dar nebuvo perkelta j zurnala, jai anuliuoti vietoj jos jveskite naujos operacijos duomenis (redaguodami).
Jei operacija jau perkelta j zurnala, anuliuoti ja galima tik atSaukus perkélima, programa sukurs storno jrasus.
Operacijos perkélimas j Zurnalq ir atsiskaitymus. Perkélimas j kitg periodg.
1. Pasirinkite meniu Finansai punkto Kasa/bankas reikiamg papunktj.

2. Jei reikia, kad operacija patekty j Zurnalg ne su ta data, su kuria buvo jvesta, pakeiskite datg redaguodami operacija.
Jei keliate j kita perioda, dar reikeés pasirinkti kita periodg klasifikatoriuje statuso juostoje, ir tik tada paspausti Ctrl+S

arba mygtukq-jrankig.

3. Pazymékite saraSe operacijas, kurias norite perkelti: pasirinkite atitinkama eilutg ir paspauskite mygtuka-jrankj |'
Jei norite perkelti visas operacijas, jy zyméti nereikia.

4. Paspauskite mygtuka-jrankj - , atsidariusiame meniu pasirinkite punkta Perkelti j Zurnala ir | klausima “Ar perkelti
i bendrajj zurnala?” atsakykite Taip.

Perkeltos bus tik tos operacijos, kuriy lauke “Perkelta” nepazyméta “V”, t.y. jos nebuvo perkeltos anksciau..

4.13. Kitos operacijos: Zurnalai

Operacijos, kurioms néra specialaus meniu punkto ir kurios neaprasytos auksciau (pavyzdziui,
atlyginimy skaiciavimas) jvedamos tiesiogiai operacijy zurnale, o po to perkeliamos j bendraji Zurnalg.
I bendrajj zurnalg automatiskai patenka ir operacijos i$ specialiy meniu punkty (jei kitaip nenurodyta
parametruose — zr.
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3.2. Imonés pasirinkimas

Imoneés, su kurios duomenimis Jiis dirbate, pavadinimas rodomas statuso eilutéje. Norédami dirbti su
kita anksciau sukurta jmone, lango statuso eilutéje paspauskite Imoné ,,Atidarytos imonés
pavadinimas®. Atsidarys langas, kuriame nurodykite jmong, vartotojo vardg ir slaptazodj. Langas yra
toks pat, kaip aprasyta poskyryje “2.2. Programos iskvietimas®.

3.3. Parametry nustatymas”), t.y. jame fiksuojamos visos operacijos.

Su operacijomis Zzurnaluose dirbama pasirinkus meniu Finansai punkta Zurnalai. Daznai gali reikéti
perziiiréti ne visg bendraj] Zurnala, o tik tuos jraSus, kuriuose dalyvauja kuri nors viena saskaita —
pavyzdziui, tik pirkimus arba tik pardavimus, arba tik kasos operacijas. Sias dalis galite aprasyti
registre “Zurnalai”, ir jy pavadinimai bus Zurnaly sarase greta bendrojo ir dienos Zurnalo (nors i§
tikryjy tai bus tik bendrojo zurnalo dalys). Pavyzdziui, eury kasos zurnalg galima iSskirti nurodzius jo
aprase saskaitg Nr. 2720 Kasa €.

Su operacijomis zurnaluose dirbama taip:

PradZia
1. Pasirinkite meniu Finansai punkta Zurnalai.
2. Atsidariusiame klasifikatoriuje pasirinkite reikiama zurnala.

. Atsidarys langas, i§ karto rodomos visos ankséiau jvestos operacijos. Jeigu jrasy yra labai daug ir norite
matyti tik dalj i$ jy, galite paspausti Ctrl+U arba mygtuka-jrankj Y, lango apacioje pateikiama uzklausos forma:
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nEA301
Dats . 081331 v oA
Darsina .
Fradtun N Papisinka
Vargtaria - 5 Pkt T fam -
. Uzpildykite uzklausa ir paspauskite mygtuka Pritaikyti. Datos uzklausoje gali biiti ne tik aktyvaus periodo

ribose. Kai reikalingi jrasai iSrinkti ir uzklausa nebereikalinga, galite paspausti Ctrl+U arba mygtuka-jrankj Y, -
tuomet lange liks tik operacijos. Uzklausa bus parodyta vél, jei paspausite Ctrl+U arba mygtuka-jrankj I .

Priminimas: Uzklausoje galima nurodyti ne tik tikslig reikime, bet ir jos $ablong. Sablonas nurodomas, pasirenkant
Salyga ,,=Lygu“|,,A... Prasideda® | ,,...A... Turi®. Jei nenorite apriboti paieskos pagal kurj nors uzklausos lauka,
reikia jj Pasalinti.

Jei pasirinkote Bendras Zurnalas su istorija, rodomi visi operacijy koregavimai (storno jrasai). PrieSingu atveju rodomi

tik paskutiniai variantai. Anuliuotos operacijos su jy storno jrasais rodomos visuomet.
3. Toliau galite perzifiréti, jvesti, koreguoti, Salinti operacija taip, kaip aprasyta Zemiau.
Pastabos

Rodomos tik pasirinkto periodo operacijos, nebent uzklausoje nurodysite kitas datas.
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Mygtuku-jrankiu L_‘G Jas galite atskirai kiekvienam Zurnalui ir atskirai kiekvienam i$ skyreliy Sarasas ir Redaguoti
pasirinkti, kuriuos laukus ir kokia tvarka norite matyti.

Operacijos anuliavimas

Operacijg, jvesta zurnale, anuliuoti galima tik tiesiogiai jvedus storno jrasus. Storno jraSus jveskite skyrelyje
Redagavimas, kaip apraSyta auksCiau apie operacijos koregavimg. Kad nereikéty i§ naujo jvesti visos eilutés, galima
kopijuoti: pasirinkite eilutg, kuriai kursite storno jrasa, ir paspauskite mygtuka-jrankij . Atsiras nauja eiluté —

[T3K13

pasirinktos eilutés kopija. Teliks paraSyti Zenkla “—* prie§ suma.
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4.14. Operacijos su ilgalaikiu turtu

4.14.1. Turto kartoteka

Turto likuciy jvedimas. Turto pajamavimas

Pradinius turto likucius, buvusius pries§ pradedant darba su AA2, reikia jrasyti j kartotekg. Turtas pajamuojamas taip pat
irasant ji i kartoteka. Tai daroma taip:

1. Pasirinkite meniu Turtas punkta Kartoteka. Atsidarys langas su anksciau jrasyto turto sarasu.

2. Naujam turtui jvesti, paspauskite mygtuka-jrankj . Bus pateikta forma informacijai jvesti.

Kartoteka - AAD101 Pavyzdys — O >
Ho - " [ | 7~ 57 | B3 Vidanyti
Sarasas @ Pedaguoti @ Papidoma Remontas Dokumentai  Konservavimas
Metodas K v|  Kodas |ZZ_PROGR1 L] [Inventarinis re ? |
Amor ifras |3 p|
Musidevejima noma metai EI meén. Produkcijos kiekis | E‘-DDM’|
Nusidevejimo Sabl. |TNUS 2|

Eksploatacijos pradiia |2ﬂ'1 9-11-04 |

Likvidacing verté | I}.EDDE'| | 0.00 | % nuo jsig.vertés
Data |2013-11-04 Lyd dok . |ASR13027 |
i Jo. Dok fin L
Projektas | p| Op.grupé | ,C}!
Pastaba |Euhaﬂeﬁné|pmgmma AAZ ‘D|
Kiekis | 1.1]°Dﬂ'|]'| Werés perkainojimas | ﬁ-E'DE'D|
Isigijmo verte | 320,0000| Nusid spskaicui | ol
Prad skaié trukmé Ijl metai Ijl mén,
Prad.nusid.suma | E'J}E'i}l}|
3. Skyrelyje Pagr. informacija jveskite Siuos duomenis:
. Metodas — nusidévéjimo skai¢iavimo metodas: “1|Tiesiogai proporcingas (tiesinis)” arba
“2|Produkcijos”,
. Kodas — turto kodas i$ prekiy registro. Jei norite turéti visy turto objekty inventorinius numerius,

prekiy registre kiekvieng turto objekta jveskite atskirai (net jei yra keli vienodi daiktai) ir
inventorinj numerj jveskite kaip koda.

. Amor. Sifras — amortizacijos Sifras (kodas i§ atitinkamo registro). Kai nurodysite §j Sifrg ir
nuvesite | jj pelés zenkla, po juo bus parodyti duomenys i$ registro — atitinkamo ilgalaikio turto
pavadinimas ir minimalus bei maksimalus nusidévéjimo normatyvai,

. Nusidévéjimo norma ... metai ... ménesiai — nusidévéjimo laikotarpis (nurodykite, jei
pasirinkote tiesiogiai proporcinga metoda),

. Produkcijos kiekis — produkcijos kiekis, kurj galima pagaminti Siuo turtu iki jo pilno
nusidévéjimo (nurodykite, jei pasirinkote produkcijos metoda),

. Nusidévéjimo Sabl. — turto nusidévéjimo $ablono kodas,

. Eksploatacijos pradzia — eksploatacijos pradzios data,

. Likvidaciné verté — turto likvidaciné verté. Salia bus parodyta, kiek tai sudaro procenty
nuo pradinés vertés.

. Data - turto pajamavimo data,
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Lyd.dok.nr. — lydin¢io dokumento numeris (pavyzdziui, sgskaitos-faktiiros, patvirtinancios
turto pirkima, numeris),
Paj.Sablonas — buhalterinio $ablono, pagal kurj bus formuojami jrasai zurnale, kodas (jei turtg

pasigaminome, turtas kelyje, taciau jeigu jvedami j eksploatacijg jau jsigytas turtas, likuciai,
pajamavimo $ablono nereikia),

Dok. tipas — nurodo, ar tai pradiniy ilgalaikio turto likuciy, buvusiy pries§ pradedant darba
su AA2, jvedimas (lauko reik§mé “L|Likutis”), ar naujai pasigaminto turto pajamavimas (lauko
reik§mé “A|Pajamavimas”),

Projektas — projekto kodas,

Op. grupé — operacijy grupés kodas,

Pastaba — Jusy pastaba apie $ig operacija,

Kiekis — turto vienety kiekis,

Vertés perkainojimas — suma, kuri buvo pridéta prie pradinés jsigijimo turto vertés arba

N1

atimta i jos (su Zenklu “—) perkainojant turta. Sig suma galima nurodyti tais padiais atvejais
kaip reikSme lauke Prad. Skai¢.trukmé,

Isigijimo verté — pradiné turto jsigijimo arba pasigaminimo verte,

Nusid. apskai¢. uz — paskutinis periodas, uz kurj buvo apskaiciuotas nusidévéjimas,

Prad. Skaié.trukmé — uz kiek laiko (mety ir ménesiy) nusidévéjimas jau paskaiGiuotas. Sig
trukme reikia nurodyti, jei jvedate turto likutj arba pajamuojate turta, kuris anks¢iau buvo kito
Jasy imonés padalinio balanse arba kitais panasiais atvejais.

Prad. nusidévéjimo suma — pradiné nusidévéjimo suma, sukaupta iki turto jraSymo | kartoteka.

4. Pasirinkite skyrelj Pap. informacija ir jveskite arba pataisykite Siuos duomenis:

Eksploatacijos vieta  — padalinys, kuriame eksploatuojamas turtas,

Atsakingas asmuo — atsakingo uz turtg darbuotojo kodas,

Techninés savybés — techniniy savybiy aprasas,

GamykKklinis nr. — turto gamyklinis numeris,

Turto grupé — turto grupés kodas,

Tiekéjas — kontrahento-tiekéjo kodas,

Pagaminimo data — turto pagaminimo arba gavimo data,

Tiekéjo kaina — turto kaina be papildomy islaidy (muito, akcizo, kity mokesciy,

susijusiy su §io turto jsigijimu, montavimo, bandymo, derinimo ir kity i$laidy), kurios galéjo
bati jtrauktos j turto prading jsigijimo verte.

5. Ivestiems duomenims iSsaugoti paspauskite mygtuka-irankj . Jei tai buvo pajamavimas (o ne likuc¢iy jvedimas),
operacija bus jrasyta j bendrajj zurnala.

Turto kortelés perZiiira ir redagavimas
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Kai kuriuos duomenis, kuriuos Jiis jvedéte pajamuodami turtg arba jvesdami turto likucius, galima redaguoti.
Duomenims perzitréti arba redaguoti pasirinkite meniu Turtas punkta Kartoteka, skyrelyje Sarasas pasirinkite
reikiama turto objekta ir tuomet pereikite j skyrelj Pagr. informacija arba Pap. informacija. Skyrelyje Pagr.
informacija negalima taisyti duomeny apatinéje lango dalyje. Si dalis atrodo kitaip, negu buvo jvedant duomenis.
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Kartoteka - AADT0T Pavyzdys — O pd
H® ' - - 31+ | BY Uzdaryti
Sarasas Redaguoti  Papildoma Remortas Dokumentai  Konservavimas
Metodas |ﬂ W | Kodas |EZ_F‘ ROGR1 ,O| | |ventariniz mr.? |
Amor Sifraz |3 D|
Nusidévejimo noma Ij metai Ijl meén.  Produkcios kiekis | 0.0000
Nusidévéjima &abl. [TNUS 2|

Eksplostacijos pradgia 20131104 [E])|

Likvidacing verte | 0,0000| | 0,00| % nuo jsig veres

Kiekis 1.0 Wertés percainojimas 0,00
Prading sigijimo verté 320,00 Musidévéjimo perainojimas 0.00
Pradinis nusidévéjimas 0.00 Sukauptas nusidévéjimas 885
Liko dévéti 311.11 % per metus 333332
Remonto ilaidos 0,00 Musid suma nue turto vertés 239
Remonto islaidy % 0,00 Musid suma nuo jsig vertés 8,85
Musid apskaiciuctas uZ 201512 Musid suma pagal max noma 8.85

Apatingje lango dalyje rodomi Sie duomenys:

. Kiekis — turto vienety kiekis,

o Pradiné jsigijimo verté — pradiné turto jsigijimo arba pasigaminimo verte,

o Pradinis nusidévéjimas — pradiné nusidévéjimo suma, jvesta pildant kortele,

o Liko dévéti — dabartiné turto likutiné verté, apskai¢iuojama pagal duomenis, jvestus pildant
kortelg, bei i§ nusidévéjimo ir perkainojimo operacijy,

o Remonto iSlaidos — remonto iSlaidy, jvesty skyrelyje Remontas, suma,

. Remonto islaidy % — kiek procenty sudaro remonto i§laidos nuo turto jsigijimo vertés,

. Nusid. apskaifiuotas uZ — paskutinis periodas, uz kurj apskai¢iuotas nusidévéjimas,

. Vertés perkainojimas — vertés perkainojimo suma, suskaiciuota i§ vertés perkainojimo, jvesto

pildant kortelg, ir turto perkainojimo operacijy,

. Nusidévéjimo perkainojimas  — nusidévéjimo perkainojimo suma i§ perkainojimo operacijy,

. Sukauptas nusidévéjimas — sukaupta nusidévéjimo suma, suskaiCiuota i§ pradinés
nusidévéjimo sumos ir perkainojimo operacijy,

o % per metus — kiek procenty nuo turto jsigijimo vertés sudarys metiné nusidévéjimo suma,

o Nusid. suma nuo turto vertés — nusidévéjimo suma per ménesj nuo turto vertés,

o Nusid. suma nuo jsig.vertés — nusidévéjimo suma per ménesj nuo turto jsigijimo vertes,

o Nusid. suma pagal max norm. - leistina nusidévéjimo suma pagal maksimaly normatyva.

Turto kortelés Salinimas

Turto kortelei pasalinti pasirinkite meniu Turtas punkta Kartoteka, skyrelyje SaraSas pasirinkite reikiamg turto objekta
ir paspauskite Ctrl+Del arba mygtuka-jrankj £@. Kortele galima 3alinti, jei su ja nebuvo atliktos nusidévéjimo,

perkainojimo ir nuraS§ymo operacijos. Jei $ios operacijos buvo atliktos, pirmiausia reikia anuliuoti jas skyrelyje
Dokumentai ir tik po to galésite paSalinti kortele.
Spausdinimas
Jus galite iSspausdinti jvairius su turtu susijusius dokumentus i§ kartotekos:
1. Pasirinkite meniu Turtas punkta Kartoteka.
2. Skyrelyje Sarasas pasirinkite reikiama turta ir paspauskite mygtuka-jrankj Lg‘

3. Atsiradusiame meniu pasirinkite reikiama dokumenta — Priémimo-perdavimo aktas, Turto kortelé, Turto pajamy
orderis(Paraso buhalteriné paZyma — ir nieko) arba Ivedimo i eksploatacija aktas.
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4. Toliau galima pasirinkti dokumento forma, perzitréti ir iSspausdinti dokuments, kaip apraSyta vartotojo vadovo
skyriuje “8.3. Dokumenty spausdinimas”.

Turto remontas

Duomenys apie ilgalaikio turto remonta jvedami turto kartotekos skyrelyje Remontas. Pasirinkite reikiama turtg
skyrelyje Sarasas, po to paspauskite Alt+Enter arba mygtuka = , Koreguoti remontus. Naujam jrasui jvesti paspauskite
mygtuka-jrankj E, atsiradusioje eilutéje jveskite duomenis ir paspauskite mygtuka-jrankj - jiems i$saugoti. Duomenys
jvedami Siuose laukuose:

o Tipas - jraSo tipas:
“I|Ivestas” — jei jraSas apie remontg tik jvestas, bet nedalyvavo perkainojant turta arba nurasant
remonto i$laidas j sgnaudas,
“K|Perkainotas” — jei jrasas dalyvavo perkainojant turta,
“N|Nurasytas” — jei jrase nurodytos remonto i§laidos buvo nurasytos j sgnaudas.

. Dokumento data — dokumento data,

. Dokumento nr.— dokumento numeris,

. Pobudis — papildomas pozymis (pavyzdziui, jei Jus kaip nors grupuojate remonto
darbus),

° Kontrahentas — kontrahento, atlikusio remontg, kodas,

. Suma - remonto i$laidy suma,

o Pastaba — Jusy pastaba apie remonta,

o Pastabal — papildoma pastaba,

o Lyd.dok.numeris — papildomo dokumento numeris,

o Lyd. dok. data — papildomo dokumento data.

Remonto iSlaidy sumag ir kiek procenty ji sudaro nuo turto jsigijimo vertés pamatysite skyrelyje Pagr. informacija. Ten
suskai¢iuojamos tik tos remonto i§laidos, kurios nurodytos “Jvestas” tipo jrauose. Si informacija padés Jums nuspresti,
ka daryti su remonto i§laidomis — nurasyti jas j sgnaudas ar perkainoti turta. Jei nuraséte remonto iSlaidas j sanaudas,
jraSo apie remontg lauke Tipas pasirinkite reikSme¢ “N|NuraSytas”. Jei perkainojote turtg, pasirinkite reikSme
“K|Perkainotas”. Jiis patys turite j bendrajj Zurnalg jrasyti nuraS§ymo j sagnaudas operacijg arba atlikti turto perkainojima
(zr. “4.14.3. Turto perkainojimas”), tai nedaroma automatiskai.

Produkcija

Jei nusidévéjimui skaiciuoti pasirinkote produkcijos metoda, turite fiksuoti duomenis apie pagamintos produkcijos kiekj
(transporto priemonéms — apie nuvaziuotg kelig). Sie duomenys jvedami turto kartotekos skyrel}g'g Produkcija (pries tai

pasirinkus reikiamg turta skyrelyje Sarasas). Naujam jrasui jvesti paspauskite mygtuka-jrankj =, atsiradusioje eilutéje
iveskite duomenis ir paspauskite mygtuka-irankj = jiems iSsaugoti. Duomenys jvedami Siuose laukuose:

. Periodas — kokio periodo duomenys jvedami. Periodas pasirenkamas paspaudus mygtuka-lupa.
. Produkcijos kiekis — produkcijos kiekis, pagamintas per nurodyta perioda.
Dokumentai

Turto kartotekos skyrelyje Dokumentai rodomos visos operacijos, atliktos su_pasirinktu turtu (pajamavimas,
nusidévéjimas, perkainojimas, nurasymas). Cia jas galima anuliuoti mygtuku-jrankiu £, pradedant nuo paskutinio jrago.
Tik pajamavimo dokumentas anuliuojamas ne Cia, o skyrelyje SaraSas, kartu su visa kortele. Operacijos tipas nurodytas
lauke “Operacija”: A — pajamavimas, S — nusidévéjimas, V — perkainojimas, U — nuraSymas.

Turto konservavimas
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Turto kartotekos skyrelis UZkonservuotas skirtas nurodyti laikotarpius, kuriais turtas yra nenaudojamas ir jo
nusidévéjimas neskaiciuojamas. Pasirinkite reikiamg turtg skyrelyje Sarasas, po to pa&auskite Alt+Enter arba mygtuka

, Koreguoti konservavimus. Naujam jraui jvesti paspauskite mygtuka-jrankj =, atsiradusioje eilutéje jveskite
duomenis ir paspauskite mygtuka-jrankj - jiems iSsaugoti. Duomenys jvedami Siuose laukuose:

. Data nuo — data, nuo kurios turtas nenaudojamas,
o Data iki — data, iki kurios turtas nenaudojamas,
o Pastaba — Jusy pastaba apie nenaudojimo priezastis ir kt.
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4.14.2. Turto nusidévéjimas
Turto nusidévéjimas skai¢iuojamas taip:
1. Pasirinkite meniu Turtas punkta Nusidévéjimas. Atsidarys langas su turto sarasu.

2. Jei reikia skaiCiuoti ne viso turto nusidévéjima, mygtuku-jrankiu |> pazymeékite tuos turto objektus, kuriy
nusidévéjima reikia skaiciuoti (paZymétieji jrasai bus iSskirti geltona spalva). Jei skaiCiuosite viso turto nusidévéjima,
i$ karto spauskite Alt+Enter (mygtukas = ) Nusidévéjimo skai¢iavimas.

Turte nusidévéjimas - AAD10T Pavyzdys - O *
SEEE Ho D00 &Y S P R (7|0 0y
Sara$as  Dokumentsi  Dokumento detales Musidévejimo skaidiavimas
Metodas Kodas & Padalinys Darbuctojas Kontrahentas Am Sifras Moma metai

| ZZ_PROGR1

Musidévéjimo skaifiavimas — O >

Yizsoms turto korteléms

Dokumento data '-1‘91 9-12-31 | Lydindic dokumento numeris | |

Projektas | JD| Op gripe | p|

Pastaba | ,D|

[] Sukurti atskinus dokumentus pagal padalinius

[] Sukurti atskius dokumertus pagal darbuotojus

Gerai Atmesti
3. Jveskite duomenis:
. Lydin¢io dokumento numeris — su operacija susijusio dokumento (jei toks yra) numeris,
. Projektas — projektas, su kuriuo siejama $i operacija,
. Op. grupé — operacijy grupé, su kuria siejama §i operacija,
. Pastaba — operacijos turinys, kurj reikia jraSyti j bendraji Zurnala,
. Sukurti atskirus dokumentus pagal padalinius — pazymeékite §j laukelj, jei norite sukurti

atskirus jraSus apie turto nusidévéjimag kiekvienai eksploatacijos vietai (turto eksploatacijos
vieta gali biiti nurodyta turto korteléje, skyrelyje su papildoma informacija),

. Sukurti atskirus dokumentus pagal darbuotojus — pazymékite $j laukelj, jei norite sukurti
atskirus jraSus apie turto nusidévéjima kiekvienam materialiai atsakingam asmeniui (atsakingas
asmuo gali buiti nurodytas turto korteléje, skyrelyje su papildoma informacija).

. Lauke Dokumento data rodoma paskutiné aktyvaus periodo diena — tai bus operacijos data.

4. Paspauskite mygtuka Gerai. Bus apskaiCiuotas nusidévéjimas ir jrasai apie jj atsiras skyrelyje Dokumentai. |
bendrajj zurnalg jie kol kas nebus jrasyti.

. Jei kuriems nors turto objektams nusidévéjimas nebuvo apskai¢iuotas, bus parodytas “NUSIDEVEJIMO
SKAICIAVIMU PROTOKOLAS (NEJTRAUKTA)”. Jame ai$kinama, kokiam turtui ir kodél nusidévéjimas nebuvo
apskaiCiuotas (pavyzdziui, turtas dar neeksploatuojamas, nusidévéjimas jau apskaiéiuotas ir pan.).
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5. Atlikty nusidévéjimy sarasa pamatysite skyrelyje Dokumentai. Rodomi tik aktyvaus periodo nusidévéjimai.
Nusidévéjimo sumas ir saskaity korespondencijas galite pamatyti spausdindami nusidévéjimo skai¢iavimo

LRI

dokumenta — zr. “Dokumento spausdinimas” Zemiau. Apie perkélima j bendrajj Zurnalg Zr. “Dokumento perkélimas

EEIY

i bendrajj zurnalg” Zemiau.

o Irasus apie nusidévéjimg pamatysite ir meniu Turtas punkto Kartoteka skyrelyje Dokumentai,
kiekvienam turto objektui atskirai.

6. Langui uzdaryti paspauskite Ctrl+W arba mygtuka & deSiniajame virSutiniame lango kampe.

Dokumento perkélimas j bendrgjj Zurnalg

Dokumentui perkelti | bendraji Zurnalg pasirinkite jj meniu Turtas punkto Nusidévéjimas skyrelyje Dokumentai,
spustelékite Alt+Enter arba mygtuka =~ , Perkelti i Zurnala. Perkeltas dokumentas bus pazymétas varnele. Bendrajame

zurnale jrasai bus padaryti pagal buhalterinius Sablonus, nurodytus kiekvienam turto objektui kartotekoje. Taigi perkélus
vieng nusidévéjimo operacija, bendrajame Zurnale gali atsirasti keli jrasai.
Dokumento anuliavimas

Jei reikia anuliuoti nusidévéjimo skai€iavima, turto kartotekoje paSalinkite jrasa apie Sig operacija (kiekvienam turto
objektui atskirai). Tai daroma meniu Turtas punkto Kartoteka skyrelyje Dokumentai — Zr. “Dokumentai” skyriuje
“4.14.1. Turto kartoteka”.

Dokumento spausdinimas

Nusidévéjimo dokumentas spausdinamas pasirinkus ji skyrelyje Dokumentai ir paspaudus mygtuka-jrankj = Toliau
galima pasirinkti dokumento forma, perzitiréti ir i§spausdinti dokumenta, kaip apraSyta vartotojo vadovo skyriuje “8.3.
Dokumenty spausdinimas”.

4.14.3. Turto perkainojimas

Turtas perkainojamas taip:

1. Pasirinkite meniu Turtas punktag Perkainojimas. Atsidarys langas su ankstesniy aktyvaus periodo perkainojimy
sarasu.

2. Naujam perkainojimui jvesti paspauskite mygtuka-jrankj =. Ankstesnj perkainojima pamatysite, jei pasirinksite jj
sarase, o po to pasirinksite skyrelj Redagavimas.
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Turto perkainojimas - AAD101 Pavyzdys — O 4
H - 3~ | B Uzdaryti
Sarasas Redaguoti
Dokumento nr. | | Dokumentas patvirtintas
Data 202001-31 [ Lyd dalk rr. ES |
Turtas |ZZ_PROGR1 D Sablonas | TKD1 O
Padalinys | j o | Mat atsakingas | D |
Projektas | D OP grupé | D |
Pastaba | _..O|
Perk jsig verté | 10,0000 |
Pere turto verte | 100.0000 Per nusidévéjimas | -1 MD‘[II|
Kigkis 1.00 Wertés percainojimas 100,00
Prading jsigijimo vernté 330,00 Musidévéjimo percainojimas -1.00
Pradinis nusidévéiimas 0,00 Sukauptas nusidévéjimas 2553
Liko déveti A0.07 % per metus 33917
Remonto iSlaidos 0.00 Musid.suma nuo turta vertés 1215
Remonto islaidy % 0.00 Musid suma nuo jsig vertes 9.33
Musid apshkaidiuotas ui 202002 Musid.suma pagal max noma 9,17

3. Lauke Kodas nurodykite perkainojamo turto koda ir jveskite Siuos duomenis:

. Data - perkainojimo data,

. Lyd.dok.nr.  — su operacija susijusio dokumento (jei toks yra) numeris,

. Turtas — perkainojamo turto kodas,

. Sablonas — buhalterinio Sablono, pagal kurj bus formuojami jrasai zurnale, kodas,

. Padalinys — padalinys, su kuriuo siejama S§i operacija (automatiskai jraSoma turto
eksploatavimo vieta, taciau galima pakeisti),

. Mat. atsakingas — darbuotojas, su kuriuo siejama $i operacija (automatiskai jraSomas
atsakingo uz §j turta asmens kodas, taciau galima pakeisti),

. Projektas — projektas, su kuriuo siejama $i operacija,

. Op. grupé — operacijy grupé, su kuria sicjama §i operacija,

. Pastaba — operacijos turinys, kurj reikia jrasyti j bendraji Zurnala,

. Perk.jsig.verté — suma, kuria didinama arba mazinama (jei su minusu) turto jsigijimo verté,

° Perk.turto verté — suma, kuria didinama arba mazinama (jei su minusu) turto verte,

o Perkainojamas nusid. — suma, kuria didinama arba mazinama (jei su minusu) turto

nusidéveéjimo suma.

. Jei zidirite anksCiau jvesta perkainojima, lauke Dokumento nr. rodomas automatiSkai suformuotas
operacijos (dokumento) numeris. Jei jvedate nauja perkainojima, numeris nerodomas — jis bus suteiktas tik i§saugojus
operacija. Lango apatinéje dalyje duomenys rodomi taip pat tik iSsaugojus perkainojima.

4. Ivestiems duomenims i$saugoti paspauskite mygtuka-jrankij . I bendrajj Zurnala jie kol kas nebus jrasyti — apie tai
zr. “Dokumento perkélimas j bendrajj Zurnalg” Zemiau. Apatinéje lango dalyje bus parodyta informacija apie
perkainojama turta.

5. Langui uzdaryti paspauskite Ctrl+W arba mygtuka & deSiniajame virSutiniame lango kampe.

Dokumento perkélimas j bendrgjj Zurnalg

Dokumentui perkelti i bendraji Zurnalg pasirinkite meniu Turtas punkto Perkainojimas skyrelj SaraSas, pazymékite
perkeliamus dokumentus mygtuku-jrankiu |’ (jei keliate visus, nieko zZyméti nereikia), paspauskite Alt+Enter arba

mygtuka-irankj - ir pasirinkite atsiradusio meniu punkta Perkelti j Zurnalg. Perkeltas dokumentas bus pazymétas ,,V*
stulpelyje ‘“Perkelta”. Bendrajame Zzurnale jrasai bus padaryti pagal perkainojimo buhalterinj Sablong. Perkélimui

anuliuoti vél pasirinkite dokumentg sarase, paspauskite Ctrl+Del arba mygtuka-jrankj €.
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Dokumento redagavimas ir anuliavimas

Skyrelyje Redagavimas galite perzifiréti ir redaguoti ankstesniy perkainojimy duomenis, jei jie neperkelti j bendraji
zurnalg. Perkainojimy duomenis pamatysite ir spausdinamo dokumento perzitiros lange (Zr. zemiau).

Perkainojimui anuliuoti pasalinkite jraSa apie §ia operacija perkainoto turto korteléje. Tai daroma meniu Turtas punkto
Kartoteka skyrelyje Dokumentai — zr. “Dokumentai” skyriuje “4.14.1. Turto kartoteka”.

Dokumento spausdinimas
Perkainojimo dokumentui iSspausdinti pasirinkite ji skyrelyje Sarasas ir paspauskite mygtuka-jrankj %=, Toliau galima

pasirinkti dokumento forma, perzitiréti ir iSspausdinti dokumenta, kaip aprasyta vartotojo vadovo skyriuje “8.3.
Dokumenty spausdinimas”.

4.14.4. Turto nuraSymas

Turtas nuraSomas taip:
1. Pasirinkite meniu Turtas punkta Nurasymas. Atsidarys langas su ankstesniy aktyvaus periodo nura§ymy sarasu.
2. Naujam nuradymui jvesti paspauskite mygtuka-jrankj =.

3. Lauke Kodas nurodykite nuraSomo turto kodg ir jveskite $iuos duomenis:

o Data — nuras§ymo data,

. Lyd.dok.nr — su operacija susijusio dokumento numeris,

. Turtas —nurasomo turto kodas,

o Sablonas — buhalterinio $ablono, pagal kurj bus formuojami jrasai zurnale, kodas,

o Padalinys — padalinys, su kuriuo siejama §i operacija (automatisSkai jraSoma turto
eksploatavimo vieta, taciau galima pakeisti),

o Mat. atsakingas — darbuotojas, su kuriuo siejama §i operacija (automatiSkai jraSomas
atsakingo uz §j turtg asmens kodas, taciau galima pakeisti),

o Projektas — projektas, su kuriuo siejama $i operacija,

o Op. grupé — operacijy grupé, su kuria siecjama §i operacija,

o Pastaba — operacijos turinys, kurj reikia jrasyti j bendraji Zurnala,

o Kiekis — nurasomas turto vienety kiekis.
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Turto nuradymas - AADT0T Pavyzdys — O o
H© B3 Uzdanyti
Sgrasas Redaguoti
Dokumenta nr. LIDD'I]-DDDDD'I | Redaguojamas dokumentas
Data 20200229 5] Lyd dok rr. |ASD00D1523 |
Turtas |ZZKOMP1 o Sablonas [TND1 O
Padalinys | J.'J| Mat atsakingas | p|
Projektas | ,D| OF grupé | ,C‘|
Pastaba | Pardunodame D|
Kiekis | 1,0000|
Kiekis 1.00 Vertés perkainojimas 0,00
Prading jsigiimo verté 301,00 Musidévéjimo perainojimas 0.00
Pradinis nusidévéjimas 0.00 Sukauptas nusidévéjimas 833
Liko déweéti 291.67 % per metus 333337
Remonto iglaidos 0.00 MNusid.suma nuo turto vertés 833
Remonto islaidy % 0.00 Musid suma nuo jsig vertés 233
Musid apskaicivotas uZ 202002 Musid suma pagal max noma 334
. Jei redaguojate anksCiau jvesta nuraSyma, lauke Dokumento nr. rodomas automatiSkai suformuotas

operacijos (dokumento) numeris. Jei jvedate nauja nura§yma, numeris nerodomas — jis bus suteiktas tik i§saugojus
operacija. Lango apatinéje dalyje duomenys rodomi taip pat rodomi tik i§saugojus nuraSyma.

4. Ivestiems duomenims i$saugoti paspauskite mygtuka-jrankj . I bendrajj zurnalg jie kol kas nebus jrasyti - apie tai
zr. “Dokumento perkélimas i bendrgjj Zurnalg” Zemiau. Apatinéje lango dalyje bus parodyta informacija apie
nuraSomg turtg.

5. Langui uzdaryti paspauskite Ctrl+W arba mygtuka & deSiniajame virSutiniame lango kampe.

Dokumento perkélimas j bendrgjj Zurnalg

Dokumentui perkelti | bendraji zurnalg pasirinkite meniu Turtas punkto NuraSymas skyrelj Sarasas, pazymékite
perkeliamus dokumentus mygtuku-jrankiu (jei keliate visus, nieko Zyméti nereikia), paspauskite Alt+Enter arba

mygtuka-jrankj ~ ir Perkelti j Zurnalg. Perkeltas dokumentas bus pazymétas ,,V* stulpelyje “Perkelta”. Bendrajame
zurnale jrasai bus padaryti pagal nuraSymo buhalterinj Sablong. Perkélimui anuliuoti vél pasirinkite dokumenta sarase,

paspauskite Ctrl+Del arba mygtuka-jrankj £&.

Dokumento redagavimas ir anuliavimas

Skyrelyje Redagavimas galite perzifiréti ir redaguoti ankstesniy nura§ymy duomenis, jei jie neperkelti | bendraji zurnala.
Nurasymy duomenis pamatysite ir spausdinamo dokumento perzitiros lange (zr. Zemiau).

Nuras§ymui anuliuoti paSalinkite jrasg apie §ig operacija nurasyto turto kortel¢je. Tai daroma meniu Turtas punkto
Kartoteka skyrelyje Dokumentai — zr. “Dokumentai” skyriuje “4.14.1. Turto kartoteka”.

Dokumento spausdinimas

Nurasymo dokumentui i§spausdinti pasirinkite ji skyrelyje Sarasas ir paspauskite mygtuka-jrankj . Toliau galima
pasirinkti dokumento forma, perzitiréti ir iSspausdinti dokumenta, kaip aprasyta vartotojo vadovo skyriuje “8.3.
Dokumenty spausdinimas”.
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5. PERIODINES OPERACIJOS

5.1. Valiutiniai skaiiavimai

5.1.1. Valiutiniy saskaity likuciy perkainojimas

Visos valiutinés operacijos lygiagreciai skai¢iuojamos ir vietine valiuta pagal tos dienos, kada
atliekama operacija, kursa. Jei valiutos kursas keiciasi, po tam tikro laiko valiutinés saskaitos likutis
vietine valiuta gali pradéti smarkiai skirtis nuo realaus likucio uzsienio valiuta (zr. pavyzdj Zzemiau).
Tas pats gali atsitikti ir tada, jei operacijos i$ viso neatliekamos — pavyzdziui, jei uzsienio valiutos
kursas mazéja, jos likutis EUR periodo pabaigoje turi biiti mazesnis negu periodo pradzioje. Todél
reikia reguliariai atlikti liku¢io perkainojima. Tuomet didZiojoje knygoje ir kitose suvestinése
ataskaitose, kur pateikiamas valiutinés sgskaitos likutis, galésite matyti sumg EUR, atitinkancig turima
valiutos sumg pagal realy kursa.

Taip perkainojami likuciai ty saskaity, kurios saskaity plane pazymétos kaip valiutinés ir priskirtos
grupei “Pinigai”, t.y. valiutinés saskaitos bankuose ir valiuta kasoje. Koresponduojamoji suma — tai
skirtumas tarp saskaitos likucio, konvertuoto j vieting valiuta pagal paskutinés periodo dienos kursa, ir
likucio, kuris gautas, konvertuojant sumas ta dieng, kai buvo saskaitos padidéjimai arba sumaz¢jimai.
Saskaitos, skirtos teigiamai ir neigiamai valiutos likuciy perkainojimo jtakai, nurodomos parametruose.
Saskaity korespondencijoje dalyvauja viena 1S $iy saskaity ir perkainojamoji saskaita.

Valiutiniy saskaity likuciai perkainojami taip:

1. Pasirinkite meniu Finansai punkto Valiutiniai skai¢iavimai papunktj Valiutiniy saskaity likuc¢iy perkainojimas.
o Atsidarys langas su paskutiniais valiuty kursais. Patikrinkite, ar jie teisingi. Cia kursus galite tik perzitiréti;
taisyti galima tik valiuty registre (zr. “7.5. Valiutos”).

2. Paspauskite mygtuka-irankj

o Bus atlikti valiutiniai skai¢iavimai ir atsidarys langas su valiutiniy skai¢iavimy protokolu. Jame parodoma,
kokie jrasai atsiras Zurnale.

3. Uzdarykite langa su valiutiniy skai¢iavimy protokolu paspaude mygtuka & deSiniajame virSutiniame lango kampe ir
1 klausima “Ar patvirtinti valiuty perkainojima?” atsakykite Taip.
. Protokole parodyti jrasai bus jrasyti j bendraji zurnala.

Pastaba: Valiutiniy sgskaity liku¢iy perkainojima galima anuliuoti: pasirinkite skyrelj Anuliavimas, pasirinkite
lenteléje reikiama eilute, paspauskite mygtuka-jrankj £€ ir j klausimg “Ar norite pasalinti pasirinktus jrasus?”
atsakykite Taip. IS Zurnalo bus pasalintas atitinkamas jrasas.

Pavyzdys
Saskaitos Nr. 2712 Saskaitos bankuose (valiutomis) apyvartos rugséjo ménesj buvo tokios (¢ia “+”
zymi padidéjima, “—” — sumazejima):

Suma | Valiuta | Kursas | Suma EUR
Likutis periodo pradzioje 100 | TND 1:3 300
2019 09 05 +20 | TND 1:25 | +50
2019 09 11 +40 | TND 1:22 | +88
2019 09 24 -20 | TND 1:2 —40
Likutis periodo pabaigoje 140 | TND 398

Konvertuojant galutinj likutj j vieting valiutg (EUR) pagal paskutinés ménesio dienos kursg 1:2,
gauname 140x2=280 €. O konvertuodami sumas tg dieng, kai buvo saskaitos padid¢jimas arba
sumaz¢jimas, gavome 398 €, ir biitent toks likutis bus didziojoje knygoje ir kitose suvestinése
ataskaitose, kol neperkainosite. Skirtumas yra 280-398=-118 €, t.y. turime neigiama nukrypima.
Perkainojant Sis skirtumas (118 €) bus koresponduojamas j saskaitos Nr. 2712 kredita ir saskaitos Nr.
6803 Neigiama valiutos likuciy perkainojimo jtaka debeta. Taigi pasikeicia saskaitos Nr. 2712 likutis
EUR (likutis valiutomis nesikeicia).
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5.1.2. Valiutiniy atsiskaitymy perkainojimas

Perkainoti valiutinius atsiskaitymus reikia kiekvieno periodo pabaigoje. Juos perkainojant, skai¢iuojami
kurso svyravimai kiekvienam dokumentui i$ atsiskaitymy duomeny bazés, kuris nebuvo padengtas
atsiskaitymy metu. Koresponduojamoji suma — tai skirtumas tarp dokumento sumos, konvertuotos i
vieting valiutg pagal dokumento iSraSymo dienos kursa, ir tos pacios sumos, konvertuotos j vieting
valiutg pagal paskutinés periodo dienos kursa. Saskaitos, skirtos teigiamai ir neigiamai valiutiniy
atsiskaitymo perkainojimo jtakai, nurodomos parametruose. Saskaity korespondencijoje dalyvauja
viena i$ $iy saskaity ir atsiskaitymo saskaita.

Valiutiniai atsiskaitymai perkainojami taip:

1. Pasirinkite meniu Finansai punkto Valiutiniai skai¢iavimai papunktj Valiutiniy atsiskaitymuy perkainojimas.

Pastaba: Pries tai nepamirskite patikrinti, ar valiuty registre teisingai jvesti/importuoti paskutiniai kursai.

2. Paspauskite Alt+Enter arba mygtukg = , Valiuty perkainojimas.
3. Qalite patikslinti Perkainojimo data, pasirinkti balansing saskaitg ir spauskite Gerai.

o Bus atlikti valiutiniai skai¢iavimai ir atsidarys langas su VALIUTINIU ATSISKAITYMU
PERKAINOJIMAS protokolu. Jame parodoma, kokie jrasai atsiras Zurnale.

4. Uzdarykite langa su valiutiniy skai¢iavimy protokolu paspaude mygtuka [ deSiniajame virSutiniame lango kampe ir
i klausima “Ar patvirtinti valiuty perkainojima?” atsakykite Taip.

o Protokole parodyti jrasai bus jrasyti j bendrajj Zurnala.

5.2. Saskaity uzdarymas ir kiti periodiniai skai¢iavimai

Periodiniai skai¢iavimai skirti atlikti operacijoms, kuriose koresponduojamoji suma yra tam tikras
kurios nors saskaitos likucio, debeto, kredito arba apyvartos procentas. Si saskaita gali dalyvauti arba
nedalyvauti korespondencijoje. Taip galima uzdaryti pajamy ir sanaudy saskaitas (koresponduojant
100% likucio), skai¢iuoti mokescius, kas ketvirt] nurasyti j sgnaudas metinés prenumeratos dalj ir kt.
Periodiniai skai¢iavimai gali buti keliy lygiy. Aukstesnio lygio skaiCiavimai gali buti atlieckami kartu su
keliy zemesniy lygiy skai€iavimais. Pavyzdziui, kas ménes;j atlickami ménesiniai skai¢iavimai
(mokétinas PVM ir kt.), kas ketvirt] — tie patys ménesiniai ir dar ketvirtiniai (skai¢iuojamas jmonés
pajamy mokestis), kas metus — tie patys ménesiniai, ketvirtiniai ir dar metiniai (uzdaromos saskaitos).
Galima aprasyti iki devyniy periodiniy skaiciavimy lygiy.

Periodiniai skai¢iavimai i§ pradziy aprasomi kaip Sablonai, kurie saugomi duomeny bazéje. Tam tikro
laikotarpio pabaigoje (arba bet kurig dieng, kada Jums to reikia) Jiis nurodote, kuriuos skai¢iavimus
atlikti, ir jie atliekami pagal tos dienos saskaity duomenis.

PradZia

Periodiniai skai¢iavimai aprasomi ir atlickami pasirinkus meniu Finansai punkta Periodiniai skai¢iavimai. Atsidarys
langas Periodiniai skaiiavimai su lentele, kurioje pateiktas anks¢iau aprasyty periodiniy skai¢iavimy sgrasas.
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HEBE

4% Periodiniai skaiciavimai - AAD10T Pavyzdys — O x

o DR E &7 s F-3H- |6 uiday

Saradas  Redaguoti  Anuliavimas

Debetas Kreditas Percent Metodas — Saskaita Lyais Pastaba |lzdanyti :_!A
| 4451 IMBEB . 100.00 E.-“q::.n.rarta 4 PWVM atzkaita |
4923 (24411 | 10000 Apyvata (24411 |4 PWMaskata | L[] |
5000 |3%0 | 10000 |Ukuts (5000 |5 |Sask uidaymas
5001 1390 | 100,00 |Likutis | 5001 5 Sask.uidanymas | [
5002|390 | 10000 |Lkutis | 5002 5 Sask.uidaymas | [
509 | 390 | 100,00 |Likuts  |509 5 Sask uidsymss |
5803 |3%0 | 10000 |Ukuts  [5803 |5 |Sask uidaymas
5804 390 | 10000 |Lkuis | 5804 5 Sask.uidanymas | [
390 6311 | 10000 |Lkuis  |6311 |6 |Sask.uidenymes | [
390 63094 | 10000 |Lkuis (83034 |6 |Sask uidaymas |

Sioje lenteléje galite jvesti, redaguoti arba $alinti periodiniy skaiiavimy aprasus, atlikti periodinius skai¢iavimus arba
anuliuoti ankséiau atliktus taip, kaip aprasyta zemiau.

Periodinio skai¢iavimo apraSymas ir redagavimas

1. Naujam periodiniam skaiiavimui aprasyti paspauskite mygtuka-jrankj . Ankséiau aprasytam periodiniam
skai¢iavimui redaguoti pasirinkite sarase reikiamg skai¢iavima ir pasirinkite skyrelj Redagavimas.

. Bus pateikta forma periodinio skai¢iavimo aprasui jvesti arba redaguoti.

Periodiniai skaiciavima

Sarafas Pedaguoti | Anuliavimas

i - AADTDT Pavyzdys - O =
- 57~ | B3 Uidanyt

Debitas |E§EE p|
Kredtas B 2|
Pastaba |quk. ufdarymas p|

Procentas MNuo | Likutis v

Saskaita |

5000 D'| Saskatos uidanmas

2. Iveskite arba pataisykite §iuos duomenis:
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Saskaita debete — debetuojamos saskaitos kodas,

Saskaita kredite — kredituojamos saskaitos kodas,

Pastaba — tekstas, nusakantis operacijos turinj Zurnale,

Procentas — kiek zemiau nurodytos saskaitos likucio, debeto, kredito arba periodo
apyvartos (ko konkre¢iai — nurodoma jvedimo lauke nuo) procenty imti,

nuo — ko procentus skaiCiuoti (pasirinkite atsidaranciajame saraSe — Likutis, Debetas,
Kreditas arba Apyvarta),

Saskaita — saskaitos, pagal kurios duomenis skai¢iuojama koresponduojamoji suma,
kodas,

Lygis — periodinio skai¢iavimo lygis (Zr. paaiskinima skyriaus pradzioje ir periodiniy
skai¢iavimy atlikimo paaiskinimg Zemiau),
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o Saskaitos uzdarymas — paZzymékite §] zyméjimo laukelj, jei tai yra saskaitos uzdarymo
operacija. Tuomet didziojoje knygoje (zr. “9.4.1. Didzioji knyga”) galésite pasirinkti, ar reikia

Sias operacijas jtraukti j saskaity apyvarty skaic¢iavimus,

3. Ivestiems duomenims i$saugoti paspauskite mygtuka-jrankj . I sara8a grisite pasirinke skyrelj Sarasas.

. Pavyzdziai

Saskaitos uzdarymas. Jei reikia aprasyti pajamy saskaitos uzdaryma, nurodykite jos koda jvedimo laukuose Saskaita
ir Saskaita debete, lauke Saskaita kredite nurodykite saskaita, j kurig perkeliamas pajamy saskaitos likutis, lauke
Procentas jveskite 100, atsidaranciajame sgraSe nuo pasirinkite Likutis. Pavyzdziui, sgskaitos Nr. 5002 Suteikty
paslaugy pajamos uzdarymas, perkeliant jos likutj j saskaitos Nr. 390 Pajamy ir sgnaudy suvestiné kredita,
aprasomas taip:

Saskaita debete 5002

Saskaita kredite 390

Pastaba Saskaitos 5002 uzdarymas
Procentas 100

nuo Likutis

Saskaita 5002

Periodinis prenumeratos nura§ymas. Jei meting prenumeratg Jiis nuraSote ] sagnaudas kas ketvirtj po 25%, periodinj
skaiCiavimag galite aprasSyti taip (naudojamos sgskaitos Nr. 2910 Metinés prenumeratos jsigijimo verté, Nr. 2911
Nura$yta prenumerata, Nr. 6116 [vairios kitos sagnaudos):

Saskaita debete 6116

Saskaita kredite 2911

Pastaba Metinés prenumeratos nuraSymas kas ketvirtj
Procentas 25

nuo Debetas

Saskaita 2910

Periodinio skaiciavimo apraso Salinimas
Pasirinkite sarase reikiama skai¢iavima, paspauskite Ctrl+Del arba mygtuka-jrankj £ ir j klausima “Ar norite pagalinti
periodinj skai¢iavima?” atsakykite Taip.

Periodiniy skaic¢iavimy atlikimas

Periodiniai skai¢iavimai paprastai atlickami tam tikro laikotarpio pabaigoje. Galima atlikti vieng arba kelis pasirinktus
skaiCiavimus arba visus vieno arba keliy lygiy skai¢iavimus, arba i§ viso visus skai¢iavimus.

1. Jei norite pasirinkti skaiiavima sarase, pazymeékite ji — pasirinkite eilutg, kurioje jis aprasytas, ir paspauskite

mygtuka-jrankj H'. Pakartokite kiekvienam skaiCiavimui, kurj norite atlikti. Pasirinkimo atsisakoma antrg kartg
paspaudus mygtuka-jrankj.

o Pazyméti skaiiavimai sgrase bus i$skirti spalva.

2. Paspauskite Alt+Enter arba mygtuka = , Atlikti skaic¢iavimus.

Pericdiniai skaiciavimai o O X
() Pasirinkti
(@) Lygis MNuo i 5| lki | Eﬂ
O Visi
Gerai Atmesti
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3. Nurodykite, kuriuos skaiiavimus reikia atlikti paspausdami atitinkamg pasirinkimo mygtuka — PaZymeétus
(mygtukas veiks tik tuomet, kai sagrase buvo pazymétas bent vienas skai¢iavimas), Pagal lygius arba Visus. Jei reikia
skaiciuoti pagal lygius, jveskite nuo kurio iki kurio lygio skaiciuoti (jei reikalingas tik vienas lygis, jveskite jo numerj
abiejuose laukuose).

. Pastabos

Skaiciuojant pagal lygius, pirmiausia atlickami Zemiausio lygio (nurodyto lauke nuo) skai¢iavimai, po to aukstesniy
lygiy skai¢iavimai, ir baigiama auks¢iausio lygio (nurodyto lauke iki) skai¢iavimais. To paties lygio skai¢iavimai
atliekami ta tvarka, kaip jie jvesti sarase.

Pazymétieji arba visi skai¢iavimai atliekami ta tvarka, kaip yra jvesti sarase, neatsizvelgiant j lygius.

4. Paspauskite mygtuka Gerai.

. Bus atlikti periodiniai skai¢iavimai ir atsidarys langas su jy protokolu. Jame rodoma, kokie jrasai atsiras
Zurnale.

5. Uzdarykite langg su periodiniy skai¢iavimy protokolu paspaud¢ mygtuka & deSiniajame virSutiniame lango kampe ir
i klausima “Tvirtinti periodinius skaiiavimus?” atsakykite Taip.

. Atlikti periodiniai skai¢iavimai bus jrasyti j bendrajj Zurnalg.

Atlikty periodiniy skai¢iavimy perZiira ir anuliavimas

1. Pasirinkite skyrelji Anuliavimas ir paspauskite mygtuka ISrinkti.

. Bus pateikti visi zurnalo jrasai apie periodinius skaic¢iavimus, atliktus einamuoju periodu.
Periodiniai skaifiavimai - AADT01 Pavyzdys — O >

BB E  H B3 Uzdaryti

Sarafas Redagucti Anuliavimas

Debetas Kreditas Suma Pastaba Ivesta Ivedé
2020-04-27 21:4...

5803 1390 40,36 | Sask uidanymas | 2020-04-2721:4 _ | Sistema

190 | 6000 231017 | Sask. udarymas | 202004-27 21:4.._ | Sistema

330 6001 100000 | Sask. uidaymas | 2020-04-27 21:4... | Sistema

390 6203 5247.20 | Sqsk_uidarymas | 2020-04-27 21:4.. | Sistema

390 | 6209 100,00 | Sask. uidarymas | 2020-04-27 21:4... | Sistema

190 6302 6.75 | Sask. uidarymas | 20200427 214, | Sistema

330 6307 5,89 | Sask.uidaymas | 2020-04-27 214 Sistema

390 63129 50,00 | Sask_uidaymas | 2020-04-27 214 | Sistema

390 6803 7.0 | Sask uidaymas | 20200427 21:4._ | Sistema

2. Paspauskite Ctrl+Del arba mygtuka-jrankj € ir j klausimg ,,Ar iStrinti pasirinkta skaiiavimg* atsakykite Taip.

. Pasirinkti jrasai bus pasalinti i§ Zurnalo.

5.3. Periodo pasirinkimas

Kiekvienu momentu dirbama su vienu (aktyviu) periodu: pagal nutyl¢jimg rodomos tik aktyvaus
periodo operacijos, jvedamy operacijy datos taip pat turi priklausyti aktyviam periodui. Suvestines
ataskaitas galima daryti ir pagal kity periody duomentis.
Aktyvaus periodo metai ir ménesio numeris rodomi statuso eilutéje. Kitg perioda reikia pasirinkti $iais
atvejais:

e prasidéjus naujam periodui,

norint patogiai perzitiréti arba koreguoti kurio nors ankstesnio periodo duomenis (uzdaryto periodo duomenis galésite tik

perzitréti).
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Aktyviam periodui pakeisti pasirinkite meniu Administratorius punkta Periodo pasirinkimas arba
spusteléjus pele perioda biisenos juostoje ir atsidariusiame klasifikatoriuje pasirinkite reikiama perioda.

5.4. Periodo uzdarymas

Periodo uzdarymo tikslas yra uzdrausti bet kokius duomeny koregavimus. Uzdaryto periodo duomenis
galima tik perzitiréti. Esant reikalui ji galima vél atidaryti.

Periodas uzdaromas ir atidaromas redaguojant jj registre “Periodai” ir naudojant zyméjimo laukelj
UZdarytas periodas (zr. “7.7. Periodai”).

5.5. Finansiniy metuy pabaiga

Pirmas finansiniy mety periodas periody registre turi buiti pazymeétas kaip mety pradzia.

Uzbaigiant finansinius metus, uzdaromos 5 ir 6 klasés saskaitos, suskai¢iuojami pelno, kiti mokes¢iai ir
jraSomi ] atitinkamas balansines sgskaitas. Tai daroma paskutiniame mety periode, pasirinkus meniu
Finansai punkta Periodiniai skaiiavimai (zZr. “ 5.2. Saskaity uzdarymas ir kiti periodiniai
skai¢iavimai”).
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7. REGISTRAI

Registruose aprasomi palyginti daznai naudojami duomenys (kontrahenty pavadinimai ir kita
informacija apie juos, valiuty pavadinimai bei kursai ir kt.). Aprasant objektus registruose, nurodomi
kodas ir pavadinimas, o kai kuriuose registruose ir kita informacija. Viename registre objekty kodai
neturi pasikartoti.

Naudojami tokie registrai:

saskaity planas,

kontrahentai,

prekés,

valiutos,

bankai,

periodai,

projektai,

operacijy grupés,

padaliniai,

darbuotojai,

analitinés apskaitos tipai

analitinés apskaitos klasifikatoriai

buhalteriniai Sablonai,

kainy grupés,

kiekinés nuolaidos,

Zurnalai,

matavimo vienetai,

pastabos,

kontrahenty grupés,

prekiy grupés,

jvedimo Sablonai,

prekiy savybés

amortizacijos Sifrai,

turto grupes,

muitinés procediiry klasifikatorius

muitinés leidimai.
Dauguma $iy registry naudojami atliekant operacijas ir perzitirint bei analizuojant informacijg. Kai
kurie registrai naudojami tik aprasant objektus kitame registre (pavyzdziui, registrai “Kainy grupés” ir
“Kiekinés nuolaidos” naudojami aprasant prekes ir kontrahentus). Registras “Periodai” naudojamas
pasirenkant perioda, su kuriuo bus dirbama.
Registrai “Saskaity planas” ir “Buhalteriniai Sablonai” itin svarbus atliekant buhalterines operacijas.
Juos reikia gerai apgalvoti ir aprasyti prie§ pradedant darba su AA2, nors galima bus papildyti juos ir
véliau. Buhalteriniais Sablonais aprasomos tipinés saskaity korespondencijos priklausomai nuo
operacijos tipo.

Pastabos

e Pasalinti objekta i$ registro galima tik tuo atveju, jei jis nebuvo panaudotas operacijose arba aprasant objektus kituose
registruose.

7.1. Dialogo kortelé “Klasifikatorius”

Objektai 1§ registry naudojami jvedimo laukuose su klasifikatoriumi, t.y. tuose, prie kuriy yra

mygtukas-lupa LS . Sie laukai skirti jvesti objekto, aprasyto atitinkamame registre, koda. Paspaudus
mygtuka-lupa, atsidaro dialogo kortele¢ Klasifikatorius su registre esanciy objekty kodais ir
pavadinimais, i3 kurios galite pasirinkti reikiama objekta. Si dialogo kortel¢ atsidaro ir tuo atveju, jei
Jis jvedéte koda, kurio néra registre. Naujg objekta reikia pirmiausia jtraukti j registrg ir tik po to ji
galima bus panaudoti.

Pastaba: I8imtj sudaro pastaby registras — jame nebiitinai turi biiti visos naudojamos pastabos, o tik tokios, kurios daznai
kartojasi. Jvedimo laukuose su pastaby klasifikatoriumi galima jvesti bet kokj pastabos teksta, net jei jo néra registre, o
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objektus i§ registry naudoti tik dél patogumo. Pasirinkus pastabg i§ klasifikatoriaus, jvedimo lauke atsiras jos tekstas
(pavadinimas), o ne kodas.

Dialogo kortelé Klasifikatorius atrodo taip:

Klasifikatorius - valiutos — O ot
@8 (2T -Eer
Kodas « Pavadinimas
EUR Euri
SEK Svedijos krona
JAV doleriai

Objektas i§ saraso pasirenkamas dukart spusteléjus ji pele arba idskyrus ji klavisais ¥, T ir paspaudus
Enter. Galima naudoti Siuos dialogo kortelés mygtukus-jrankius:

(V] Pasirinkti. Pasirinkti i§skirtg objekta.

[ | Atsisakyti. UZdaryti langa, nepasirinkus objekto (kaip ir lango uzdarymo mygtukas
).

- Risiavimas. Surtsiuoti sgrasa pagal kodg arba pagal pavadinimg. PradZioje saraSas

yra suriiSiuotas pagal koda. Paspaudus §j mygtuka-jrankj, jis bus surtiSiuotas pagal
pavadinimg. Dar kartg jj paspaudus, sarasas vél bus surtiSiuotas pagal koda.

Y Uzklausa. Pateikti tik tuos objektus, kuriy kodo arba pavadinimo pradzia
(priklausomai nuo to, pagal ka sur@i§iuota) yra tokia, kaip jvesta jvedimo lauke,
esanc¢iame mygtuky-jrankiy desingje.

Ivedimo laukas mygtuky-irankiy desSin¢je skirtas uzklausai (Zr. mygtuka “UZklausa” aukSciau) ir greitai
paieskai: Jums jvedant pirmus kodo arba pavadinimo zenklus (priklausomai nuo to, pagal ka
suriiSiuota), sarase iSskiriamas objektas su tokia pradzia. Kadangi gali biiti keli objektai su vienoda
pradzia, tai kuo daugiau Zenkly jvesite, tuo ar¢iau norimo objekto bus iSskirtasis objektas.

Jei parametruose pazymetas laukelis BrakSniniy kody naudojimas, pardavimo operacijoje
pasirenkant preke klasifikatoriuje bus papildomas jvedimo laukas Briik$ninis kodas. Jame galima
jvesti bruksninj kodg i$ specialaus skenerio arba tiesiog i§ klaviatiiros. Paspaudus Enter bus pasirinkta
prekeé, kuriai prekiy registre priskirtas toks briikSninis kodas.

7.2. Saskaity planas

Saskaity plang reikia gerai apgalvoti ir apraSyti prie§ pradedant darbg su AA2, nors galima bus

papildyti jj ir véliau. Nors individualiosioms (personalinéms) jmonéms jstatymas leidzia dirbti be

saskaity plano, darbui su AA2 joms biitinas bent minimalus saskaity planas, nes operacijos su

atsargomis atliekamos pagal buhalterinius Sablonus, o juose naudojamos saskaitos.

Démesio! Jei ka nors keiCiate saskaity plane, nepamirskite patikrinti, ar nereikia atitinkamai pakeisti kity dalyky, kur
naudojamos saskaitos — buhalteriniy Sablony, ataskaity skaiciavimo formuliy arba periodiniy skai¢iavimy aprasy (zr.

“7.12. Buhalteriniai $ablonai”, “Klaida! Nerastas nuorodos Saltinis.”, “5.2. Saskaity uzdarymas ir kiti periodiniai
skai¢iavimai”).

Pradzia

Pasirinkus meniu Registrai punkta Saskaity planas, atsidaro langas, kuriame pateikiamas anksc¢iau jvesty sgskaity
sarasas (jei tokiy buvo).
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m Imlm wlarhim Sumann  Aklpviog  Nevaliulen

1110 .Phbuadu:i;ﬂﬁm:amm .[lH:-ahe .ﬁi\h.r.-mi Heum. .Tl.lf-ﬂ':

nia .F'I-i:luu.dnrumlt:.lrmu.t-“:ﬂ ] .L'll?al'iki .ALI:,-":. s dfl Tt

LRE] .H'HIEI.'- idlastey varhis pamalepnas || [ietakra .ﬁﬂﬁl'\-'l:vl e g e .Tua:a'.

112 |Prestidas Sumine | Aklyviol | Nevalluling |

120 IF'ﬂr-'h"l:l.:qrn:—:Mﬂmi Detabrm | Akbyrorg Hergafne | Tustas

1122 .P'ne-slc\u veits arormacsa [ -Dﬂ:-ahe .Al‘.q.r.-m -"&r.-m -Tua:-a:

1183 .F'uuld-u Wit sinabpna || .I'.Irﬂh-ﬂ ..f.}.lwuq Nt dinitrs Tistaae

13 |Programine jrangs \Sumine | Aktyvioii  Nevaliuting

.'IJ.' .P\r\mﬁm-t;rumﬁwuwua :thr&:'t .m..l!.wq Hirudmzt. -1LEH

naa IF"\:gL!rrac Pangon verld amoshizacys |- Detabrs | Akbyoop Herdadne | Tusas

113 Prwmmrm werlgy uavaiepmar || .LIH:-HE .ﬂl-q.rpm -Mr.-m .T-.r.a-: .
S — o S TR R I

Saskaitos gali biiti detalinés arba suminés. Suminiy saskaity pavadinimai iSskirti storesniu Sriftu. Atliekant operacijas,
naudojamos tik detalinés saskaitos. Suminése saskaitose jungiamos kelios detalinés saskaitos. Suminés saskaitos
naudojamos atliekant apibendrintus skaiCiavimus (rasant uzklausas, rengiant ataskaitas, atlickant periodinius
skai¢iavimus). Gali biti keli suminiy sgskaity lygiai — kelias sumines ir detalines saskaitas galima sujungti j aukstesnio
lygio suming saskaitg. Auks¢iausio lygio suminés sgskaitos yra saskaity klasés.

Saskaity plane galite jvesti, redaguoti arba Salinti sgskaitg taip, kaip aprasyta zemiau.

Sgskaitos jvedimas ir redagavimas

1. Naujai saskaitai jvesti, paspauskite mygtuka-jrankj =. Anks¢iau jvestai saskaitai redaguoti pasirinkite sarase
reikiama saskaitg ir pasirinkite skyrelj Redagavimas.

. Bus pateikta forma informacijai apie saskaita jvesti arba redaguoti.

BB saskaity planas - AADZ00 Alsistente 2019

Her ' - | 3 \Bdaryti
Saaias Fedaguol ]
Kodas 11
Pavadinimaz [Petros darbu atikimo savikaina
Kitas pavadinimas |
Lygis E =
Aklyemas ja |
Vakuta M =]
Girupe v F2

2. Iveskite arba pataisykite duomenis Siuose jvedimo laukuose:

Kodas — saskaitos kodas,

Pavadinimas - sgskaitos pavadinimas,

Kitas pavadinimas — kitas sgskaitos pavadinimas,

Lygis — saskaitos lygis: D — detaling, S — suminé,

Aktyvumas  — saskaitos aktyvumas: A — aktyvioji (saskaitos padidéjimas jraSomas j debeta),
P — pasyvioji (saskaitos padidéjimas jrasomas j kreditg),
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. Valiuta — ar sagskaita yra valiutiné (tik detalinése sgskaitose): N — nevaliutiné, V —
valiuting,
. Grupé — saskaitos naudojimas (tik detalinése sgskaitose):

M — atsargos,

A — atsiskaitymai,
K — kapitalas,

N — Nenurodyta
P — pajamos,

B — pinigai,
S — sanaudos,
T — turtas.

Pastabos

Atlike bent vieng operacija su saskaita, jos lygio, aktyvumo, valiutos ir grupés pakeisti negalésite.

Saskaitos priskyrimas tam tikrai grupei naudojamas kontrolei. Pavyzdziui, atsiskaitymy duomeny bazéje gali biti tik
jrasai, kurivose naudojama kuri nors saskaita i§ grupés “Atsiskaitymas”. Atsiskaitymy likuius taip pat galima
ivesti tik saskaitoms i§ grupés “Atsiskaitymas”. Kasos/banko operacijose turi biiti naudojamos saskaitos i$ grupés
“Pinigai”. Kitos saskaity grupés Sioje programos versijoje kontrolei nenaudojamos, taciau galite jas nurodyti tiesiog
savo patogumui.

3. Ivestiems duomenims iSsaugoti paspauskite Ctrl+S arba mygtuka-jrankj = I sarasa griSite, pasirinke skyrelj

Sarasas.

. Saskaita bus i§saugota ir automatiskai priskirta suminei saskaitai, kurios kodas sutampa su jvestos saskaitos

kodo pradzia.

Pastaba: Jei pakeisite saskaitos koda, jis bus pakeistas zurnaluose ir visose duomeny bazése, kur buvo panaudota §i

sgskaita.

Sgskaitos Salinimas
Pagalinti galima tik tg sgskaita, kuri nebuvo panaudota operacijose. Saskaitai pasalinti pasirinkite jg saraSe, paspauskite

mygtukg-jrankj € ir j klausimg “Ar norite pasalinti...?” atsakykite Taip.

7.3. Kontrahentai

I kontrahenty registra jraSomi juridiniai arba fiziniai asmenys, kurie Jiisy jmonéje perka arba jai tiekia
prekes.

PradZia

Pasirinkus meniu Registrai punkta Kontrahentai, atsidaro langas su anksciau jvesty kontrahenty sarasu. Sioje lenteléje
pateikiama visa jvesta informacija apie kontrahentus. Jvesti, redaguoti arba Salinti kontrahentus galite taip, kaip aprasyta

Zemiau.

Priminimas: Jeigu jrasy yra labai daug ir norite matyti tik dalj i§ jy, arba prisimenate tik kodo ar pavadinimo
fragmenta, galite paspausti Ctrl+U arba mygtuka-irankj Y, lango apacioje pateikiama uzklausos forma:
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5 Kontrahentai - AADT07 Pavyzdys - O bt

EEBE Ho DROQ &Y= " B 3 Bdan

Sgrasas  Fedaguoti  Informacia apmokéiimui - Muclaidos

Kodas » Pavadinimas Adrezas Mokétojo kodas ™
BBITES & bités, LIAB Siaurés pr. 27-51,. Kaunas, LT-49154 | 304081383
Al Apskaitos asistente, AR Pauksciy Tako g. 12, Vilniug, LT-12185% | 303087134
ARAMANALISKD Amoldo Ramanausko konsultacing fima Fanawyky g. 530, LT-02114 Vilnius 122562422
ASISTENTE Asisterte, UAB Pauksgiy Tako g. 12, Milnius, LT-1218% | 300054439
B Bankas
CIRCLEKLIETUVA | Circle K Listuva, UAB J.Jasinskio g. 16a, Vilnius, LT-01112 211454510
DALGMARA Dalgmara, UAB Tilzes g. 62-11, Siauliai, LT-78157 300070610
DIREKTORIUS Kitas Pavardenis
[NEAMLUS Inkamus, UAB W Kréves pr. 57A,, Kaunas, LT-50369 135741729
ITVIZIJA IT Vizija, LAB Kalniskiiy g. 29., Siauliai, LT-73305 302653803 "
£ >
TR e L L L
uas " Salyga  Reiksme ~ I'{E Ir |T”. Pritaikyti

: R — B = :

jn kodas ! A |‘_¢"E._Fu'ba I !E ]éu;lw |
Pavadinimas A
Kontr grupé = |‘|F-" R
Bankas = . I :
Aldyvumas = Visi W |‘E§ Fasalinti I |E Filtrai '_:

Kontrahento jvedimas ir redagavimas

1. Naujam kontrahentui jvesti paspauskite Ctrl+N arba mygtuka-jrankj . Ankséiau jvestam kontrahentui redaguoti
pasirinkite sgrase reikiama kontrahenta, po to pasirinkite skyrelj Redaguoti.

. Bus pateikta forma informacijai apie kontrahentg jvesti arba redaguoti.
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+1 Kontrahentai - AAD101 Pavyzdys — O ot
o E Bl a2 B | & ’ - | B3 Uidanyti

Sarasas @ Redaguoti | jnformaciia apmokejimui | Nuolaidos
Kodas |AA Im.kodas 303087134 | PVM kodas |LT100007825310 |
Pavadinimas |P\pska'rtos asistente, LIAB |
Adresas; Gatve |{II b | |F‘auk§:‘:iu Tako g. | Mumeris
Miestas. rajonas |‘u"||nius Fasto kodas  |LT-12133 Salis LT B0
Telefonas | 8 644 33443 | Faksas | |
Epastas |r.~.ra|irrtas@asistente.ﬂ |
Kontaktinis asmuo; Vardas |Hemigijus Pavarde |"u"a|ir|ta5 |
Kontakting informacija |Remigijus Valintas |
Grupes kodas |T ,0| Tipas | |
Vadybininkas | ,O| Sutartis, data | | - -ﬁ1|
Pastaba | |
Svetaing (www) |aa2.h | GMNL kodas | |
Wadovas |Hernigijus Walintas | [] Nenaudojama

2. Jveskite arba pataisykite kontrahento rekvizitus.
. Pastabos

Kodas gali buti naudojamas ne tik kontrahentams identifikuoti, bet ir grupuoti. Priklausyma grupei turéty rodyti pirmi
kodo Zenklai (pavyzdziui, pirmas Zenklas — kontrahento tipas, antras ir treias — miestas, ir t.t.), kad pagal uzklausa
galétumete isskirti kontrahenty grupe klasifikatoriuje bei analizuoti atsiskaitymy duomenis ir kitg informacija apie
kontrahenty grupe. Ten, kur uzklausoje galima nurodyti reikSmés Sablona su Zenklais ,,...“, galima iSskirti
kontrahentus pagal bet kuriuos (ne tik pirmus) kodo zenklus. Pavyzdziui, taip galima iSrinkti kontrahentus registre
pagal uzklausa.

Grupés kodas naudojamas papildomam grupavimui. Skirtingai nuo kontrahento kodo, grupés koda galima laisvai
keisti, kai reikia pergrupuoti. Grupiy sarasg reikia jvesti registre “Kontrahenty grupés” (zr. “7.18. Kontrahenty
grupés”).

Vadybininkas — pasirinkite su kontrahentu dirbti paskirta miisy vadybininka i§ darbuotojy sgraso. Jo kodas bus
automatiskai jkeliamas j pardavimo dokuments, jei meniu penktas Administratorius > Parametrai > Vartotojas
> Pardavime darbuotojas i§ kontrahento* bus pazymétas ,,V*.

Pasirinkite skyrelj Informacija (apmokéjimai) ir jveskite arba pataisykite duomenis $iuose jvedimo laukuose:
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Kontrahentai - AAD101 Pavyzdys — O x
H I~ | B3 Uzdaryti
Sarasas @ Redagucti ® Informacia apmokéimui - Nuolaidos
Mokeétajo kodas |F.-'1'-. p|
Apmokéjimo terminas | 3.|
Kredito limitas | 0.0000|
Barko kodas | 73000 <]
Saskaitos numeris |LT117300010135744665 |
Pristatymo adresas | |
Imonés kodas kontrahento |
irformacingje sistemoje
Papildoma informacija | |
Kitas pavadinimas | |
Komentaras | |
Muosavybés teise E o
1 | Savininkasz
2 | Akcininkaz
3 | Dalininkaz
4 | Mamsz
b | Steigéjaz
6 |Kita
. Mokétojo kodas — kito kontrahento kodas, kurj jveskite, jei uZ kontrahentui parduotas

prekes paprastai moka kitas kontrahentas. Jei kontrahentas moka pats, mokétojo kodo galite
nejvesti,

Apmokéjimo terminas — dieny skaiius, per kurj turi buti atsiskaityta uz prekes perkant ir
parduodant, kai dalyvauja $is kontrahentas,

Kredito limitas — suma, kurig leidziama jsiskolinti. Jei kontrahento skola virSys nurodyta suma,
ivedant pardavimo operacija programos reakcija priklausys nuo parametry — ji gali jo
nekontroliuoti, gali perspéti, bet leisti parduoti, arba gali neleisti parduoti. Jei kredito limito
nejvesite, jis bus neribojamas,

Banko kodas — kontrahento banko kodas,

Saskaitos numeris — kontrahento sgskaitos numeris,

Pristatymo adresas — adresas, kuriuo pristatomos prekés kontrahentui,

Imonés kodas kontrahento informacinéje sistemoje - naudojamas
mokéjimo nurodyma,

Nuosavybés teisé - pasirenkama i$ klasifikatoriaus, jeigu Kontrahentas turi nuosavybés
teisiy tvarkomoje jmonéje.

formuojant

4. Pasirinkite skyrelj Nuolaidos ir pazymeékite, kokios nuolaidos taikomos kontrahentui (zyméjimo laukeliai Nuolaida
pagal kainy grupe, Kiekiné nuolaida, Sezoniné nuolaida). Jei taikoma nuolaida pagal kainy grupe, ivedimo lauke
iveskite kainy grupés koda.

5. Ivestiems duomenims iSsaugoti paspauskite mygtuka-jrank;j = Grijsite i skyrelj Sarasas.

Kontrahento Salinimas
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7.4. Prekés

I prekiy registra jiraSomos perkamos ir parduodamos materialiosios vertybés bei teikiamos paslaugos.

PradZia
Pasirinkus meniu Registrai punktg Prekés, atsidaro langas, kuriame pateikiama lentelé su anks¢iau jvesty prekiy sarasu.
Jeigu jra8y yra labai daug ir norite matyti tik dalj i§ jy, arba prisimenate tik kodo ar pavadinimo fragmenta, galite paspausti

Ctrl+U arba mygtuka-jrankj Y, lango apacioje pateikiama uzklausos forma:

Pruban - AT Pogedyn
HEEE Fo DA KRTSFE F-F Qo
Sled  Redagooty - Papddasa
Fadas . - Poadriraa Vs P - II [ .: barw g:ﬂ.lm b i:ltu:mlu barm :i.-.lm L T 1
e pa e i EEXEl
WONTAYEL i VT L] 30 ) i L] (] ] ] 21,88
PAELALGOE Sudubiva pealmigar WHT & RN L] ] & () =] L] -
‘PRISTATYMAS | Pricisiprass por 14 valerces WAT &[N & £ [ L] 1] & 208
halil Fraon (31 WHT L] 45 (KHK) ] L] ] KK 2188
BAKEDE1 B bnchih “Fngal® VT TE (1 45 (K LT ] 18 0000 17 () 3E [Nl 21,88
| | BAFEDE] Bieen wich S runia WhT ] 52 (X 42 () LN i ] 4T [HX) #6500 2108
: I I 1 | 1 :
Lomian Sepvpm ek oL 8 T Pandp
1 =y
, N o
by - Ak W Hevadghs
] :
S .
|
Pamrmich
| [Ematbtan 5 ¥
| '
| R 5 e "5 Py T—I Firm =

Sioje lenteléje pateikiama informacija apie prekes (perziiirai naudokite perziiiros juostas). Jvesti, redaguoti arba Salinti
prekes galite taip, kaip aprasyta Zemiau.

Prekés jvedimas ir redagavimas

1. Naujai prekei jvesti paspauskite Ctrl+N arba mygtuka-jrankj g Ankscéiau jvestai prekei redaguoti pasirinkite sgrase
reikiamg preke, po to pasirinkite skyrelj Pagrindiné informacija. Jei reikalingi vienodi duomeny apie kelias arba
visas prekes pakeitimai (pavyzdziui, kainy perskai¢iavimas pagal naujas formules), Zr. Zemiau “Papildomi veiksmai”.

. Bus pateikta forma informacijai apie preke jvesti arba redaguoti.

75



Vartotojo vadovas

Prekes - AADT01 Pavyzdys - O ht
B - 771~ | B3 Uzdanyti
Sarasas @ PRedaguoti  Papildoma
Iraso tipas
Kodas |ZILGAPREKET Balansing saskatta 2040 el
Pavadinimas |MD5L] Preké |abai labai labai labai labai ilgu pavadinimuuuu! |

Kitas pavadinimas |‘u‘er'_.' VEIY VEIY VEIY very very very very very very long name! |

Matavimo vnt. KG jol Molestiz | 21.0000 ] Nenaudojama

Pajamavimo kaina

Pardavima kainy lyagiai

3 [ 2a0.0000]
4 270,0000
5 [ 2600000
Grupé [ANTRA F<)
Muoclaidos
Kiekinés nual. grupe || ﬂ|
Sezoringruol. (%) [ 10,0000] Nuo 2020-06-01 lki 2020-08-30

1

220,0000
300.0000
2

2. Iveskite arba pataisykite duomenis:

. Iraso tipas — prekés apibiidinimas:

0|Preké/zaliava — perkama sau naudoti (pavyzdziui, mazavertis inventorius) arba skirta
perparduoti vertybé, arba gamybos Zaliava,

1|Paslauga — Jums arba Jusy teikiama paslauga (pavyzdziui, rySio paslaugos) arba jsigyjant
preke teikiama paslauga, neturinti jtakos prekiy savikainai (pavyzdziui, papildomai
mokamas PVM (21%)),

2|Paslauga didinanti savikaing — pirkimg lydinti paslauga, didinanti prekiy savikaing
(pavyzdziui muitas, transporto is$laidos),

3|Paslauga mazinanti savikaing — pirkima lydinti paslauga, mazinanti prekiy savikaing
(pavyzdziui tiekéjo nuolaida),

4|Turtas Komplektas — ilgalaikis turtas. S$i preké pardavimo metu automatisSkai
komplektuojama i$ kity prekiy pagal Tech.kortelé aprasyma

o Kodas — prekés kodas,

o Balansiné sgskaita — prekés balansiné saskaita,

o Pavadinimas — prekés pavadinimas,

o Kitas pavadinimas — kitas prekés pavadinimas; pavyzdziui, tai gali bati pavadinimas kita kalba

— tuomet, parduodami prekes uzsienio partneriui, galésite viena vaZtara$tj iSspausdinti
lietuviskai, kita uzsienio kalba,

Matavimo vnt. — matavimo vieneto kodas,

Mokestis — PVM procentas,

Nenaudojama — pazyméjus, prekés nerodys klasifikatoriuje,

Pajamavimo kaina — kaina, uz kurig preké paprastai perkama,

Pardavimo kainy lygiai — kainos, uz kurias preké paprastai parduodama. Galima nurodyti
penkias kainas (kainy lygius). Jas galima jvesti tiesiogiai arba skaiCiuoti pagal parametruose
nurodytas formules (zr.

. 3.2. Imonés pasirinkimas

Imonés, su kurios duomenimis Jiis dirbate, pavadinimas rodomas statuso eilutéje. Norédami dirbti su
kita anks¢iau sukurta imone, lango statuso eilutéje paspauskite Imoné ,,Atidarytos jmonés
pavadinimas®. Atsidarys langas, kuriame nurodykite jmong, vartotojo varda ir slaptazodj. Langas yra
toks pat, kaip apraSyta poskyryje “2.2. Programos iSkvietimas*.
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. 3.3. Parametry nustatymas”). Pakeitus kaing, kuri formulése naudojama kitoms kainoms
skai¢iuoti, programa paklaus “Perskaiciuoti kitas kainas?”, j kg galite atsakyti Taip (taip) arba
Cancel (ne). Registre “Kontrahentai” galésite nurodyti kontrahentams-pirkéjams jy kainy
grupg. Kainy grupése aprasoma (zr. “7.13. Kainy grupés”), kaip i§ kainy lygiy skaiiuoti
pardavimo kainas.

. Grupé — prekiy grupés kodas (Zr. pastabas zemiau),
. Kiekinés nuol.kodas  — kiekinés nuolaidos kodas (zr. “7.14. Kiekinés nuolaidos”),
. Sezoniné nuol. (%) — sezoninés nuolaidos procentas,
. Nuo - data, nuo kurios taitkoma sezoniné nuolaida,
. Iki — data, iki kurios taikoma sezoniné nuolaida.
. Pastabos

Sie duomenys naudojami automatiskai jragant informacija, kai preké perkama arba parduodama, tagiau kiekvienoje
konkrecioje operacijoje automatiskai jrasytas reik§mes galima taisyti. Perkant preke, automatiskai jrasomi
matavimo vienetas ir pajamavimo kaina, parduodant — matavimo vienetas ir pardavimo kaina (pasirenkama pagal
kontrahentui nurodyta kainy lygj ir atsizvelgiant j nuolaidas). Jei preke¢ perkate arba parduodate skirtingomis
kainomis, galite registre kainy i§ viso nenurodyti, o jvesti jas kiekvienos konkrecios operacijos metu.

Kainos ¢ia nesiejamos su valiuta, ir pirkimo arba pardavimo metu kaina i§ registro jraSoma be konvertavimo,
nepriklausomai nuo operacijoje naudojamos valiutos. Todél patartina kainas vesti ta valiuta, kuri bus dazniausiai
naudojama $iai prekei.

Kodas gali biiti naudojamas ne tik prekéms identifikuoti, bet ir grupuoti. Priklausomybg¢ grupei turéty rodyti pirmi
kodo Zenklai (pavyzdziui, pirmas ir antras Zenklas — prekiy tipas: MA — maistas, DR — drabuziai ir pan.), kad pagal
uzklausg galétuméte isskirti prekes klasifikatoriuje, analizuoti likucius, apyvartg ir kitg informacija apie tam tikro
tipo prekes. Ten, kur uzklausoje galima nurodyti reikSmés $ablong su zenklais ,,...“, galima i$skirti prekes pagal bet
kuriuos (ne tik pirmus) kodo Zenklus. Pavyzdziui, taip galima iSrinkti prekes registre pagal uzklausg.

Kitas grupavimo biidas, kuris nepriklauso nuo prekés kodo, tai atskiras prekiy grupés kodas (zr. kitg zingsnj).
Skirtingai nuo prekés kodo, jis gali biiti laisvai kei¢iamas, kai reikia pergrupuoti. Prekiy grupés koda galima naudoti
apraSant kainy grupes, spausdinant kai kurias ataskaitas apie prekes.

3. Pasirinkite skyrelj Papildoma informacija ir jveskite arba pataisykite duomenis:
Prekés - AADT01 Pavyzdys — | x
H - | B Uzdanyti
Sarasas @ Redaguoti @ Papidoma
ZILGAPREKE1 Misy Preké labai labai labai labai labai ilgu pavadinimuuuu!
Taris 60000000000 | Aukstis 100.0000| Ngis 200.0000| Plotis 300,0000
Svoris neto 1111111| Swors bnto 333.3333| Kitas svoris 222 2272
Kitas matavimo vnt. Koeficientas 0.0001
Intrastat INT123456 Kimes 3alis
Pastaba |Labai ilgos prekes kortelés pastabal
Laikymo salygos femperatra) minimali -100C maksimali
. Tiris — prekés vieneto tiris,
. Aukstis — prekés vieneto aukstis,
. Ilgis — prekés vieneto ilgis,
. Plotis — prekés vieneto plotis,
. Svoris neto — prekés vieneto svoris neto,
. Svoris bruto  — prekés vieneto svoris bruto,
. Kitas svoris  — prekés vieneto svoris kitais svorio vienetais arba, tarkime, sauso produkto
svoris,
. Kitas matavimo vienetas - alternatyvus matavimo vienetas, pavyzdziui tona —
kilogramas
. Koeficientas - kito matavimo vieneto santykis su pagrindiniu matavimo vienetu,
. Intrastat - intrastat prekés kodas,
. Kilmés $alis - kilmés Salies kodas,

77



Vartotojo vadovas

78

Pastaba — JUsy pastaba apie preke,

Minimali temperatiira - maksimaliai leistina zemiausia laikymo temperatiira,
Maksimali temperatiira- maksimaliai leistina auk$¢iausia laikymo temperatiira,
Galiojimas, terminas dienomis - maksimalus prekés galiojimo terminas.

Ivestiems duomenims i$saugoti paspauskite mygtuka-jrankj = Grijsite | skyrelj Sgrasas.

Skyrelyje Kortelé galite perziuréti arba redaguoti informacija apie prekés komplektacija.

Skyrelyje Sarasas paspaudus Alt+Enter arba mygtuka-jrankj -~ ir Briks$niniai kodai galite jvesti bruksninius kodus
ir kai kurig informacija, skirta kasos aparatui (jei jis prijungtas prie kompiuterio).

. Briik$niniai kodai - prekés bruksniniy kody sarasas. Eilutés pridedamos Ctrl+N arba
mygtuku-jrankiu .. Stulpelyje Kodas jvedamas briik$ninis kodas. Stulpelis Sveriama kol kas
skirtas tik ECR kasoms ir jame reikia pazyméti laukelj, jei kartu su bruksniniu kodu btina ir
prekeés svoris (tokius briik$ninius kodus gali spausdinti specialils aparatai-svarstyklés).

Brakininiai kodai - AADT0T Pavyzdys T O >
H ' - | B3 Uidanyti
Sagragas  Redaguoti
Kodas ||
Pavadinimas |

[] Sveriamas

[] Menaudojamas

Pastaba: Jei naudojate briik$ninius kodus, parametry skyrelyje Sistema pazymeékite laukelj Prekiy klasifikatorius
su br.kodais. Tuomet operacijose bus galima pasirinkti prek¢ ne tik i§ saraso klasifikatoriuje, bet ir jvedus
britk$ninj koda i$ specialaus skenerio arba tiesiog i§ klaviatiiros (dialogo kortel¢je Klasifikatorius tam bus
laukas Briiksninis kodas). Bruksninius kodus galima naudoti ir be kasos aparato.

9. Skyrelyje Sarasas paspaudus Alt+Enter arba mygtuka-irankj ~ ir GPAIS pakuoté galite jvesti informacija apie
pakuociy iSmatavimus, sudéti, kiekius pakuotése.

Pakuote ™= O
S REEBE e : - | 3 Vzdanyti
Redaguoti

BAKEDD3  Biuro kede "Azaleia”

Gaminys (Srautas) | Pakuatés ~ | A Maudjama GPAIS
Pradéta tiekti Tiekta iki lf Deklaructa -
Turipakuotes  Svoris I:I
Pavadinimas Kategorija Rusis S:}R:E,i[aé;e Sworis Vienkartingd  Perdibama — Padétatiekti  Tiekta iki Deklaruota
| BAKEDD3 pakuote | PKT |preK1 | 1 20000 & | & |20 | [
| BAKEDO3 pakuote | PK2 \PRK23 | 1 30000 & | & |20200428
S <003 pakucie T8 \PRMDZ3 | 1| 4000000 | ' 20200428
UZstatinés pakuctés . . . . . .
Pavadinimas E;%aar;izacijos Uzstato pakuoté Padéta tiekti Tiekta iki Deklaructa
N /2003 pakuts | Up 20200428 '

Pastabos:

1. Neéra apibréziamas pardavimo vieneto ar pakuotés aukscio, plocio, ilgio/gylio matavimo vienetas, techniskai tai
gali biiti tiek centimetrai, tiek metrai, laikykités nusistovéjusio jiisy $akoje standarto ,,de facto*.
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Plastiko svoris pakuotéje tonomis, gramo tikslumu, pateikiamas isskiriant j PET ir kitas plastiko rasis
Plastiko riisies PET (polietilentereftelatas) svoris tonomis, gramo tikslumu.

Visy kity plastiko rtsiy, iSskyrus PET, svoris tonomis, gramo tikslumu.

Metalo svoris pakuotéje tonomis, gramo tikslumu.

Popieriaus ir/ar kartono svoris pakuotéje tonomis, gramo tikslumu.

Stiklo svoris pakuotéje tonomis, gramo tikslumu.

Medzio svoris pakuotéje tonomis, gramo tikslumu.

Kitos medziagos riiSies (pvz. molis, keramika, natiiraliis pluostai) svoris pakuotéje tonomis, gramo tikslumu.

. Kombinuotos medziagos rtsies svoris pakuotéje tonomis, gramo tikslumu. (Kombinuota medziaga -

daugiasluoksné medziaga, sudaryta i§ dviejy ar daugiau skirtingy medziagy, kurios viena nuo kitos negali biiti
atskirtos rankomis ar naudojant paprastas fizines priemones.)

Prekés Salinimas

Pagalinti galima tik tg preke, kuri nebuvo panaudota operacijose. Prekei pasalinti pasirinkite jg sarase, po to paspauskite

mygtukg-jrankj € ir j klausimg “Ar norite pasalinti...?” atsakykite Taip.

Papildomi veiksmai

Paspauskite Alt+Enter arba mygtuka-jranki

ir pasirinkite atsiradusio meniu punktg Perskaifiavimas.

Atsidariusiame lange jveskite duomenis laukuose, kuriy reik§mes pazymeétose prekése reikia pakeisti. Jei kurio nors lauko
keisti nereikia, palikite ji tus¢ig (jei tai skaitmeninis laukas, palikite jame reikSme 0). Jei reikia pakeisti prekiy lauko
reik§me | tuscig arba nuling, pazymékite laukelj Sio lauko desingje, nes jei laukelis prie tuscio lauko nepazymétas,
pakeitimo nebus. Laukelius Pardavimo kaina zymékite tuo atveju, jei parametruose pakeitéte kainy lygiy skaiciavimo
formules ir norite, kad pazyméty prekiy kainos biity perskai¢iuotos pagal naujas formules.

Pardavimo kainos

[] Balansing saskaita D [] Pardavimo kaina 1
[] Prekiy grupa 0 [] Pardavima kaina 2
[] Mokestis 0 D000 [ ] Pardavimo kaina 3
I [ ] Pardavimo kaina 4
| e [] Pardavimo kaina &
; [ ] Muolaidos grupe jo
; [] Sezoning nuolaida 0
; [ ] Sezoninés nuclaidos pabaiga = [
! [ Sezoninés nuclaidos pradzia = ]
| e

Paspauskite mygtuka Gerai.

7.5. Valiutos

I valiuty registra jraSomos naudojamos valiutos ir jy kursai.

PradZia

Pasirinkus meniu Registrai punkta Valiutos, atsidaro langas, kuriame pateikiama lentelé su ankséiau jvesty valiuty
sarasu ir jy paskutiniais kursais.
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'\r.mmm - BADZOD Absistente 2019

HEEEB Ho ONOD &Y =P B 3 Buseo
Smaiulnadamm|

Koda: | Pavadnima. Zenklas | Zenklas pokabl | Nuodatos | Ufkiek | Sanid

2ME501.m 1 0000 1. 0000

2180613 1,0000 11323

Filtras
Fursss dalal |2El2ﬂ D406  [5

Jei Jus domina ne paskutiniai kursai, jvedimo lauke Kursas datai jveskite norimag datg ir paspauskite Enter. Lentelés
turinys atitinkamai pasikeis. [vesti, redaguoti arba Salinti valiutas ir jy kursus galite taip, kaip aprasyta Zemiau.

Vietiné valiuta

Ataskaitose visos sumos nurodomos vietine valiuta. Sukiirus naujg jmone, valiuty registre jau bus viena valiuta — EUR.
Sios valiutos skyrelyje Redagavimas pamatysite Zenkla “V”, kuris reiskia “vietiné valiuta”. Sios valiutos negalésite
pasalinti arba pakeisti jos kurso — jis visuomet bus 1:1. Taciau galima keisti jos koda, pavadinima, zenkla. Tai leis Jums
vietine valiuta paskelbti ne eurus, o kita valiutg (jei Jums taip patogiau), ir visy valiuty kursus nurodyti jos atzvilgiu.

Valiutos jvedimas ir redagavimas

1. Naujai valiutai jvesti paspauskite Ctrl+N arba mygtuka-jrankj =. Anks¢iau jvestai valiutai redaguoti pasirinkite
sarase reikiamg valiuta, po to pasirinkite skyrelj Redagavimas.

. Bus pateikta forma informacijai apie valiutg jvesti arba redaguoti.
B Waliutos - AAD10T Pavyzdys — O >
HERBE Ho DBREE & Y & > B | F 3| By
Sarasas Redagunti
ocs
Pavadinimas |§uedijns krona
Zerklas Zerklas po kabl.
o Dimensija (UZ kiek | »
. Muo datos Kursas {vieting) wditod) |
(O 2020-04-27 1,0000 | 10.8723 |
| 2020-01-31 | 1,0000 | 10,6398 |
2020-01-30 | 1,0000 | 10,5753 |
20200129 | 1.0000 10,5993 |
2020-01-28 | 1,0000 | 10,5795 |
I I e a o [ ] b
2. Iveskite arba pataisykite duomenis:
) Kodas — valiutos kodas,
. Pavadinimas — valiutos pavadinimas,
. Zenklas — piniginio vieneto santrumpa (pavyzdziui, euras — EUR arba €),
. Zenklas po kabl. — piniginio vieneto Simtosios dalies santrumpa (pavyzdziui, euro

Simtoji dalis yra centas, jo santrumpa — ct),

Jei reikia, jveskite nauja valiutos kursa (vietinés valiutos kurso keisti negalima).
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. Valiutos kursai pateikiami @sq lenteléje, po vieng eilutg kiekvienam kurso pasikeitimui. Nauja eiluté
sukuriama paspaudus mygtuka-jrankj . Jrasa apie kursa sudaro tokie laukai:

. “Nuo datos”  — data, nuo kurios galioja nurodytas kursas,
. “Kursas” — valiutos kursas (vietinés valiutos kiekis, mokamas uz lauke “Dimensija”
nurodyta valiutos kiekj, po EUR jvedimo rasome 1),
. “Dimensija”  — valiutos kiekis, kuriam nurodytas kursas.
. Duomenis Siuose laukuose galite redaguoti nuvede zymeklj j reikiama lauka.
. Eilute su kursu pasalinsite pasirinke Sig eilute, paspaude mygtuka-jrankj E@ ir atsake Taip | klausima
“Salinti?”.
. Pastabos:

8.1 valiuty kursy pasikeitimus atsizvelgiama atsiskaitymy metu ir valiutiniy skaic¢iavimy metu. Atsiskaitymy metu
skai¢iuojami kurso svyravimai, atsizvelgiant i kurso skirtuma pirkimo/pardavimo dieng ir atsiskaitymo diena.
Valiutiniy skai¢iavimy metu perkainojami valiutiniy saskaity likuciai bei atsiskaitymai. Perkainojant atsiskaitymus,
skai¢iuojami kurso svyravimai kickvienam dokumentui i$ atsiskaitymy duomeny bazés, kuris nebuvo padengtas
atsiskaitymy metu, atsizvelgiant j kurso skirtumg dokumento iSraSymo dieng ir paskuting periodo diena.

9.Lauky “Kursas” ir “Dimensija” reikSmés gali turéti 5 zenklus iki kablelio ir 4 Zenklus po kablelio. Jei, pavyzdziui,
200000 valiutos piniginiy vienety (6 zenklai) verti vieno vietinés valiutos piniginio vieneto, teks nurodyti kursa
0,1:20000.

4. Jvestiems duomenims i$saugoti paspauskite mygtuka-jrank;j . Grijsite | skyrelj Sgarasas.

Valiutos Salinimas

Pasalinti galima tik tg valiuta, kuri nebuvo panaudota operacijose ir kuri néra vietiné valiuta. Valiutai pasalinti pasirinkite

ja sarade, po to paspauskite mygtuka-jrankj & ir j klausima “Salinti?” atsakykite Taip.

7.6. Bankai

Banky registras naudojamas aprasant kontrahentus registre “Kontrahentai” ir ivedant banko operacijas.

PradZia

Pasirinkus meniu Registrai punkta Bankai, atsidaro langas, kuriame pateikiama lentelé su ankséiau jvesty banky sarasu.

Bankai - AADZOD Adsigtente 2019

EEBE He OAODATSPE S|

Syaias | Redaguati|
Faodaz ' | Pavadirmmas e
H000 UAB _Papsera LT
40100 | AB DNB barkas
70440 |AB SEB bankas
70500 | AR bankas “Finasta”
71800 ..&Lme bendiond Sisuby bankas
1815 | Akcing benciove Siouliy bankas
71093 | Alkcing bendicve Sisuky barkas
230 -Uédw:u axcre bendiove H-E:il.‘l.l'ﬁﬂ barkas
2900 -AE Litadele”™ bankaz
73000 |G wedbark”, AB .
74000 | Danske Bark A/S Listhuves Hislas =

Sioje lenteléje galite jvesti, redaguoti arba $alinti bankus taip, kaip apragyta emiau.
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Banko jvedimas ir redagavimas

1. Naujam bankui jvesti paspauskite Ctrl+N arba mygtuka-jrankj . Ankséiau jvestam bankui redaguoti pasirinkite
sarase reikiamg banka, po to pasirinkite skyrelj Redagavimas.

. Bus pateikta forma informacijai apie banka jvesti arba redaguoti.
[ Bankai - AAD200 Ahsistente 2019 o=
Huer - | B3 uedarys
Sgaise Fedaguoti |
Kodss B
Pavadinimas |“Swedbank”. AB
Filaz pavadnima: |
Advesas [Konatitucios pe. 204, LT-03502 Vs
Telefonas {35 268 4444
SWIFT [HABALT 220

Iveskite arba pataisykite duomenis jvedimo laukuose Kodas, Pavadinimas, Kitas pavadinimas, Adresas, Telefonas,
BIC.

Pastaba: Banko kodas turéty sutapti su oficialiu banko kodu, nes jis bus naudojamas spausdinant mokéjimo
pavedimus bei kitus dokumentus.

3. Ivestiems duomenims i§saugoti paspauskite mygtuka-jrank;j . I sara8a grisite pasirinke skyrelj Sarasas.

Banko Salinimas

Pasalinti galima tik tg banka, kuris nebuvo panaudotas aprasant kontrahentus. Bankui pasalinti pasirinkite ji sarase, po
to paspauskite mygtuka-jrankj £ ir j klausima “Salinti?” atsakykite Taip.

7.7. Periodai

I periody registrg iraSomi apskaitos periodai. Periodas sutampa su kalendoriniu ménesiu.
PradZia

Pasirinkus meniu Registrai punkta Periodai, atsidaro langas, kuriame pateikiama lentelé su anks¢iau jvesty periody
saraSu.
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-Pl-rmrlm - AADZ00 AbAsistente 2019
EEEBRE Ho DBODOO & > B - | Bude
Sypatas | Fedaguati|

Metsr | Menwo | Pradha ¢ Psbaga | Uidaumas | Podymis 1=
M8 |03 2090300 [ANS03F | Neuidaytss

019 |04 20190400 20190430 | Neuddamtas

MM |05 (20190500 20190531 | Neusdamtas

M8 |06 (20190601 | 20190630  |Meuddantss

s o7 20120701 20180731 | Neusdeptas

3 (38 [a20301  [20090831 | Newddantas

019 (09 |20190901 |20190830 | Neubdsylas

M3 (10 (2091001 (20031031 |Neusdaytss

M3 (M (200N 209130 | Neuidaites

ams |12 20191200 20191231 | Neusdamtas

W |m |200001.01  |20000031 | Neudawtas | Meby pradiia

MWD |02 |A000200 |02 | Neuwdapts

020 |03 0200307 [20000331 | Neubdewts

020 |04 |20000401 (20200430 | Meuddatas | B

Sioje lenteléje pateikiama Jiisy jvesta informacija. Lauke “Uzdarumas” nurodoma, ar periodas buvo uzdarytas, o lauke
“Pozymis” zymimas pirmas finansiniy mety periodas. Perioda galite jvesti, redaguoti arba Salinti taip, kaip aprasyta
Zemiau.

Periodo jvedimas ir redagavimas

1. Naujam periodui jvesti paspauskite Ctrl+N arba mygtuka-jrankj ==. Ankséiau jvestam periodui redaguoti pasirinkite
ji sarase, po to pasirinkite skyrelj Redagavimas.

. Bus pateikta forma informacijai apie periodg jvesti arba redaguoti.
.f'r:rml:lm AADZDD Adsistente 2019
: o OE {4 ' - | 3 usdaryi

Saaia: Redaguoti |

Mels [

Menuo IEII

Pradiia (02000 [

Pabaigs 00N W

™ Utdartas peniodas I Mety pradia

Iveskite arba pataisykite duomenis:

Metai — metai, kuriems priklauso periodas,

Meénuo— ménesio eilés numeris (pavyzdziui, 05 — geguzé),

Pradzia — periodo pradzios data,

Pabaiga — periodo pabaigos data,

UZdarytas periodas — zyméjimo laukelis skirtas nurodyti, ar leidziama jvesti bei koreguoti
operacijas Siame periode,

. Mety pradzia — pazymékite §j laukelj, jei Siuo periodu prasideda finansiniai metai.
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Pastaba: Skirtingai nuo kity registry, periody registre nenaudojamas kodas — periodg identifikuoja metai ir ménuo.

3. Ivestiems duomenims i§saugoti paspauskite mygtuka-jrankj =] Grijsite | skyrelj Sgarasas.

Periodo Salinimas

Pasalinti galima tik nenaudotus periodus. Periodui pasalinti pasirinkite jj sarase, po to paspauskite Ctrl+Del arba
mygtuka-jrankj € ir j klausima “Salinti?” atsakykite Taip.

7.8. Projektai

Projektai naudojami apraSant operacijas. Jie apibiidina, kam skiriamos 1éSos, medziagos ir pan.
Projekty pavyzdziai gali biiti sandélio statyba, darbuotojy kvalifikacijos kélimas ir pan.
PradZia

Pasirinkus meniu Registrai punkta Projektai, atsidaro langas, kuriame pateikiama lentelé su anks¢iau jvesty projekty
saraSu.

B Frojektai - AADZ0D Adsistente 20

b
4

SREERE Ho DAOO&KY =P R
S#uiulﬂadaﬂ_mﬁl
Pavadirmas Kitas pervadnenas

F Frkamai

i

Sioje lenteléje galite jvesti, redaguoti arba Salinti projektus taip, kaip aprasyta zemiau.

Projekto jvedimas ir redagavimas

1. Naujam projektui jvesti paspauskite Ctrl+N arba mygtuka-jrankj E Ankscéiau jvestam projektui redaguoti pasirinkite
ji sarase, po to pasirinkite skyrelj Redagavimas.

. Bus pateikta forma informacijai apie projekta jvesti arba redaguoti.

. Projektai - AADIDD Afsistenkbe 2019

' Hﬂ A : . .:I

Syafar Fedagut | i
Kedas E
Dk {Pikitan
Kia: pavadinimas |

2. Iveskite arba pataisykite projekto kodg ir pavadinimg jvedimo laukuose Kodas, Pavadinimas, Kitas pavadinimas.

3. Ivestiems duomenims i§saugoti paspauskite mygtuka-jrank;j . I sara8a grisite pasirinke skyrelj Sarasas.

Projekto Salinimas

Pasalinti galima tik ta projekta, kuris nebuvo panaudotas operacijose. Projektui paSalinti pasirinkite ji sarase, po to
paspauskite mygtuka-jrankj £ ir j klausimg “Salinti?” atsakykite Taip.
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7.9. Operaciju grupés

Operacijy grupés naudojamos jvedant operacijas. Jos skirtos papildomiems poZymiams apie operacija.
Pavyzdziui, tai gali buiti Jisy jmonés veiklos risys (pardavimas, garantinis remontas, pogarantinis
remontas ir pan.); tuomet galésite analizuoti jmonés veiklg pagal atskiras veiklos riisis bei spresti apie
kiekvienos veiklos riiies pelninguma. Zurnale bus galima isrinkti jra$us pagal tam tikra operacijy
grupe, ataskaitoje “Ziniarastis saskaitai” sugrupuoti duomenis pagal operacijy grupes, o jei operacijy
grupé jtraukta j apyvarty rakta, atitinkamus duomenis bus galima iSrinkti ir kitose ataskaitose.

Pastaba: Padalinys, asmuo ir projektas taip pat gali biiti operacijos pozymiai, nurodantys koks asmuo arba padalinys atliko
operacija ir pagal kokj projekta. Jie, kaip ir operacijy grupés, gali biiti jtraukti j apyvarty rakta.

Pasirinkus meniu Registrai punkta Operaciju grupés, atsidaro langas, kuriame pateikiama lentelé su

anksciau jvesty operacijy grupiy sarasu. Ivedant operacijy grupe, nurodomas jos kodas ir pavadinimas.

Darbas su Siuo registru yra analogiskas darbui su registru “Projektai” (zr. ““7.8. Projektai”).

7.10. Padaliniai

I padaliniy registra jraSomi Jiisy jmonés padaliniai, jskaitant ir sandélius. Galimi trys padaliniy tipai:
“Ne sandélis”, “Sandélis” ir “Nutoles sandélis”. Sandélis programoje AA?2 yra atsargy buvimo vieta,
kuri gali biiti ne tik sandélis jprasta to zodzio prasme, bet ir parduotuve, gamybos baras ir pan., t.y.
visos vietos, kur gali biiti pajamuojamos, parduodamos arba i§laiduojamos prekés. Visos operacijos su
atsargomis siejamos su kuriuo nors sandéliu (zr. “4.1.2. Sandélio pasirinkimas™).

Jei dirbate ne nutolusioje atsargy darbo vietoje (t.y. parametruose atitinkamas laukelis nepaZzymétas —
zr. “Sistema” skyriuje

3.2. Imonés pasirinkimas

Imonés, su kurios duomenimis Jiis dirbate, pavadinimas rodomas statuso eilutéje. Norédami dirbti su
kita anksciau sukurta jmone, lango statuso eilutéje paspauskite Imoné ,,Atidarytos imonés
pavadinimas®. Atsidarys langas, kuriame nurodykite jmong, vartotojo varda ir slaptazodj. Langas yra
toks pat, kaip aprasSyta poskyryje “2.2. Programos iSkvietimas*.

3.3. Parametry nustatymas”), “Sand¢liais” paskelbkite tuos padalinius, kuriy atsargos bus apskaitomos
Jusy kompiuteryje arba kompiuteriy tinklo serveryje. Kiekvienam tokiam sandéliui bus sukurtos
duomeny bazes. Operacijoms su atsargomis galésite pasirinkti tik vieng i§ “Sandéliy”. Jei yra nutolusiy
darbo viety, kurios siys Jums duomenis apie atliktas operacijas su atsargomis, jy sandélius paskelbkite
“Nutolusiais sandéliais” (vienoje nutolusioje atsargy darbo vietoje gali buti keli sandéliai). Juose
atliktas operacijas galésite gauti, perzitiréti ir jtraukti j bendra apskaita naudodami tam skirtus meniu
punktus (zr. “4.1.2. Sandelio pasirinkimas”). Atlikdami savo operacijas, “Nutolusius sandélius” ir “Ne
sandélius” galésite naudoti tik nurodydami gavéja islaidavimo operacijose, jvesdami duomenis j
atsiskaitymy duomeny baze arba darydami jrasus Zurnaluose.

Jei dirbate nutolusioje atsargy darbo vietoje (t.y. parametruose pazymétas atitinkamas laukelis), tuos
padalinius, kuriy atsargos bus apskaitomos Jisy kompiuteryje arba kompiuteriy tinklo serveryje,
paskelbkite “Nutolusiais sandéliais”. Kiekvienam tokiam sandéliui bus sukurtos duomeny bazés Jiisy
kompiuteryje. Operacijoms su atsargomis galésite pasirinkti tik vieng i$ “Nutolusiy sandéliy”.
Paprastus “Sandélius” ir “Ne sandélius” galésite naudoti tik nurodydami gavéja iSlaidavimo
operacijose, jvesdami duomenis j atsiskaitymy duomeny bazg arba darydami jrasus zurnaluose.
Padaliniai gali biiti jtraukti j apyvarty raktg (zr. “Sistema” skyriuje “

3.2. Imonés pasirinkimas

Imonés, su kurios duomenimis Jiis dirbate, pavadinimas rodomas statuso eilutéje. Norédami dirbti su
kita anksciau sukurta jmone, lango statuso eilutéje paspauskite Imoné ,,Atidarytos imonés

pavadinimas®. Atsidarys langas, kuriame nurodykite jmone, vartotojo vardg ir slaptazodj. Langas yra
toks pat, kaip aprasyta poskyryje “2.2. Programos iSkvietimas*.
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3.3. Parametry nustatymas”) ir tuomet juos kaip papildoma pozymj galima naudoti ir kai kuriose kitose
operacijose.

Pasirinkus meniu Registrai punkta Padaliniai, atsidaro langas, kuriame pateikiama lentelé su anksc¢iau
jvesty padaliniy sarasu. Jvedant padalinj, nurodomas jo kodas, pavadinimas ir tipas. Darbas su Siuo
registru yra analogiSkas darbui su registru “Projektai” (zr. ““7.8. Projektai”), iSskyrus papildomg lauka
su atsidaranc¢iuoju saraSu Tipas.

7.11. Darbuotojai

I darbuotojy registrg jraSomi Jusy jmonés darbuotojai. Jie naudojami jvedant operacijas - pavyzdziui,
nurodant uz operacija atsakingg asmenj, jraSant informacijg apie komandiruotés iSlaidas, nurodant, kam
iSmokami pinigai i8S kasos ir kt.

Pasirinkus meniu Registrai punkta Darbuotojai, atsidaro langas, kuriame pateikiama lentelé su
anksciau jvesty darbuotojy sarasu. Ivedant darbuotoja, nurodomas jo tabelinis numeris ir vardas
ivedimo laukuose Kodas, Pavadinimas, Kitas pavadinimas bei duomenys apie asmens dokumenta.
Darbas su Siuo registru yra analogiskas darbui su registru “Projektai” (zr. ““7.8. Projektai”), i§skyrus
papildomus jvedimo laukus Asmens dokumentas ir ISdavimo vieta ir data.

7.12. Buhalteriniai Sablonai

7.12.1. Bendrieji principai

Buhalteriniais Sablonais aprasomos tipinés operacijy su atsargomis (pirkimo, pardavimo, vidinio
pajamavimo, i§laidavimo, nuraS§ymo ir savikainos perkainojimo) saskaity korespondencijos. Juos reikia
gerai apgalvoti ir apraSyti prie$ pradedant darbg su AA2, nors galima bus papildyti arba koreguoti ir
véliau.

Operacija gali buiti sudétiné, t.y. ji gali buti sudaryta i$ keliy smulkesniy tikiniy operacijy ir atitinkamai
1§ keliy jraSy Zurnale. Pavyzdziui, pirkimas skolon yra sudétiné operacija, sudaryta i$ tokiy smulkesniy
operacijy kaip prekiy pirkimas, skola tiekéjui, PVM, transporto i$laidos ir kt. Operacijos su atsargomis
apibtiidinamos buhalteriniais Sablonais, kuriuose aprasomos saskaity korespondencijos, t.y. nurodoma,
kokie jrasai turi atsirasti bendrajame Zurnale atlikus operacijg. Pavyzdziui, galima apraSyti atskirus
buhalterinius Sablonus pirkimo skolon, pirkimo, i§kart atsiskaitant grynaisiais pinigais, pirkimo su
iSankstiniu apmokéjimu buhalterinius Sablonus ir pan. Jvedant konkrety pirkima, nereikés nurodyti
koresponduojamyjy saskaity, o reikés tik pasirinkti atitinkamg buhalterinj Sablong.

PradZia

Pasirinkus meniu Registrai punkta Buhalteriniai Sablonai ir vieng i§ papunkciy (Pirkimo, Pardavimo, Pajamavimo,
ISlaidavimo, NuraSymo, Savikainos perkainojimo, Turto pajamavimo, Turto perkainojimo, Turto nurasymo,
Turto nusidévéjimo), atsidaro langas, kuriame pateikiama lentelé su anks¢iau jvesty buhalteriniy Sablony sarasu.
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Pirkimo - AAD10T Pawvyzdys — O >

HEBE DO & > E& | © 3E- | Uzdaryt

Sgrasas  Redaguoti

Kodas Pavadinimas Grafinimas
| Lietuvoje iki spmok&jimo

P2 . Lietuvoje po apmokéjimo ]
P3 5 s apmokéjimo ]
.F‘d 1§ uisienio po apmok&jimo |:|
P6 | l5pirkejo gautas orafinimas =)
F? . F‘i;kima-s s-u atska'rtil-ﬁgo asmens |:|
.F‘E'E | Pirkimas pagal 56 str. iki apmokéjimo ]

Sioje lenteléje galite jvesti, redaguoti arba $alinti buhalterinius $ablonus taip, kaip aprasyta Zemiau.

Buhalterinio Sablono jvedimas ir redagavimas
1. Naujam buhalteriniam $ablonui jvesti paspauskite Ctrl+N arba mygtukg-jrankj . Anks¢iau jvestam buhalteriniam
Sablonui redaguoti pasirinkite jj sarase, po to pasirinkite skyrelj Redaguoti.

. Bus pateikta forma informacijai apie buhalterinj Sablong jvesti arba redaguoti.

2. Iveskite buhalterinio Sablono koda ir pavadinimg jvedimo laukuose Kodas ir Pavadinimas.

3. Jei tai bus prekiy grazinimo arba atsiskaitymo pagal prekiy mainus buhalterinis $ablonas, pazymékite laukelj Ar
graZinimas. Jis yra tik pirkimo ir pardavimo buhalteriniuose Sablonuose. Pazymétas laukelis nurodo, kad perkant
arba parduodant prekes pagal tokj $ablong | atsiskaitymy duomeny bazg¢ bus jrasytas apmokéjimo dokumentas, o ne
skola (t.y. j grazinima zitirima kaip j atsiskaitymg prekémis).

4. Aprasykite saskaity korespondencijg, kuri bus daroma operacijose pagal §j buhalterinj $ablong.

. Si informacija jvedama lenteléje, po viena eilute kiekvienam jrasui zurnale. Kai kurios eilutés jau yra

lenteléje — po vieng eilute kiekvienam galimam jraso tipui atsiranda jvedus buhalterinio Sablono koda. Jas galite
\ym|

uzpildyti. Trakstamoms eilutéms sukurti paspauskite Ctrl+N arba mygtuka-jrankj .. Nereikalingg eilute pasalinsite

pasirinke ja, paspaude mygtuka-jrankj =€, Eiluté sudaryta i§ tokiy lauky:

. “PoZymis” — kodas, nurodantis jraso tipa. Pagal § koda programa apskaiCiuoja
koresponduojamaja suma (Zr. “7.12.2. Buhalteriniy Sablony jrasai”).

. “Operacijos turinys bend. Zurnale” — tekstas, kuris bus jraSomas | Zurnalg kaip operacijos
turinys.

. “Paslauga” — paslaugos kodas arba mokeséio procentas. Nurodoma tik aprasant paslaugas ir

mokeséius. Paspaudus Siame lauke klavisg Tab, atsidarys klasifikatorius su galimy paslaugy
sarasu. Jei Sioje eilutéje paslaugos neturi biiti, sarasas bus tuscias. Jei eiluté skirta mokesciui
jvesti (C tipo jrasas pardavimui), jvedamas jo procentas.

. ,,Mokestis“ - kuriam PVM mokescio tarifui taikoma.
. “Debetas” — debetuojamoji saskaita arba jos Sablonas (zr. “7.12.3. Saskaity $ablonai”).
. “Kreditas” — kredituojamoji saskaita arba jos $ablonas.
. ,,Mokescio kodas* — mokescio kodas i§ VMI klasifikatoriaus,
. LAtV.PYM* — dokumento eilutéms, pazymétoms kaip ,,Atv.PVM*, taikomos atitinkamai
pazymeétos buhalterinio Sablono eilutés.
Pastabos:

Atliekant operacija, bendrajame zurnale atsiras jraSai, kuriuose i atitinkamus laukus bus perkeltos reik§més i$
naudojamo buhalterinio $ablono lauky “Operacijos turinys bendr. zurnale”, “Debetas” ir “Kreditas”, o kiti Zurnalo
laukai (“Suma”, “Kontrahentas” ir kt.) bus uzpildyti pagal konkrecios operacijos duomenis.

Pagal buhalterinj $ablong informacija patenka ir j atsiskaitymy duomeny baze. | ja patenka tik tos sumos, kurios
koresponduojamos j kurig nors atsiskaitymo saskaitg. Pavyzdziui, pirkimui, kai i§ karto atsiskaitoma grynaisiais
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5.

pinigais, naudojamas buhalterinis Sablonas be atsiskaitymo saskaity, ir todél skolos atsiskaitymo duomeny bazéje
neatsiranda.

Buhalteriniame $ablone turi biiti aprasyti visi jmanomi jrasai. Jei konkre¢ioje operacijoje, atlickamoje pagal $j
Sablong, kuris nors jrasas nereikalingas, atitinkama buhalterinio Sablono eiluté bus praleista ir j Zurnalg nebus
iraSyta. Pavyzdziui, pardavimo buhalteriniame $ablone turi biiti jrasas apie pardavimo mokesc¢ius, taciau jei prekés
bus parduotos be PVM, §is jrasas | zurnalg jrasytas nebus.

Ivestiems duomenims i$saugoti paspauskite Ctrl+S arba mygtuka-jrankj = Grijsite | skyrelj Sarasas.

Buhalterinio Sablono Salinimas

Pagalinti galima tik ta buhalterinj Sablong, kuris nebuvo panaudotas operacijose. Buhalteriniam Sablonui pasalinti

pasirinkite jj sarae, po to paspauskite CTRL+Del arba mygtuka-jrankj E& ir j klausima “Salinti?” atsakykite Taip.

7.12.2. Buhalteriniy Sablony jrasai

Cia aprasytos galimos lauko “PoZzymis” reik§més ir jrady tipai, naudojami buhalteriniuose $ablonuose.
Nurodant koresponduojamasias saskaitas, galima nurodyti ne tik konkrecias saskaitas, bet ir jy
Sablonus. Tuomet operacijose saskaitos bus parenkamos priklausomai, pavyzdziui, nuo prekiy
balansiniy saskaity (zr. “7.12.3. Saskaity Sablonai”). Pavyzdziuose vietoj konkrecios prekiy saskaitos
naudojamas sgskaity Sablonas “XXX” reiSkia butent prekiy balansines saskaitas.

Pirkimo Sablonas

A

H

— pajamuojamy vertybiy savikaina. Pagal §j jra8g bus koresponduojama perkamy materialiyjy vertybiy savikainos
suma. Debetuojama saskaita, kurioje apskaitomos vertybés. Kredituojama saskaita paprastai nenurodoma. Jg galima
nurodyti tik tuo atveju, kai buhalterinis $ablonas bus naudojamas pirkimams, kurie neturi savikaing didinan¢iy arba
mazinanéiy lydin¢iy paslaugy. Tuomet kredituojama sgskaita, kurioje apskaitomos skolos tiekéjams. | ja bus jrasyta
skola uz vertybes (kadangi Siuo atveju ji sutampa su savikainos suma) ir nebus naudojamas B tipo jrasas.

— skola tiekéjui uz vertybes. Pagal §j irasa bus koresponduojama bendra suma, kurig reikia sumokéti uz vertybes (be
paslaugy). Debetuojama saskaita nenurodoma, kredituojama saskaita, kurioje apskaitomos skolos tiekéjams. Jei A
tipo jrase nurodyta kredituojamoji saskaita, B tipo jrasas nenaudojamas.

— automatiSkai apskaiciuojami mokesciai. Pagal Sio tipo jrasus koresponduojamos mokes¢iy sumos (PVM).

— paslaugos, neturincios jtakos savikainai. Pagal Sio tipo jraSus koresponduojamos tokios sumos:

lydin¢iy paslaugy, neturin€iy jtakos savikainai, suma (pavyzdziui, PVM 21%). Debetuojama saskaita, kurioje
apskaitoma paslauga, kredituojama skoly tickéjams saskaita.

paklaida — kredity ir debety skirtumas, suskaiiuojamas po to, kai padaryta saskaity korespondencija, kad biity
uztikrintas balansas. Paklaida paprastai atsiranda dél apvalinimy perskaié¢iuojant savikaing. Debetuojama saskaita,
kurioje apskaitomos paklaidos, kredituojamoji saskaita nenurodoma.

— paslaugos, didinancios savikaing. Pagal $io tipo jrasus koresponduojamos lydinéiy paslaugy, didinanéiy savikaing,
sumos (muitas, transporto iSlaidos ir kt.). Debetuojamoji saskaita nenurodoma, kredituojama saskaita, kurioje
apskaitoma paslauga.

— paslaugos, mazinancios savikaing. Pagal Sio tipo jrasus koresponduojamos lydinciy paslaugy, mazinanciy
savikaing, sumos (pavyzdziui, jskaiCiuotas j prekés kaing PVM). Debetuojama sgskaita, kurioje apskaitoma paslauga,
kredituojamoji saskaita nenurodoma.

— apmoké¢jimas tiekéjui. Debetuojama sgskaita, kurioje apskaitoma skola tiekéjui, kredituojamoji saskaita
nenurodoma.

- atskaitingo asmens apmokéjimas tiekéjui. Kredituojama saskaita, kurioje apskaitoma skola atskaitingam asmeniui,
debetuojamoji saskaita nenurodoma.

Pastabos
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Kiekviena paslauga turi biiti aprasyta atskiroje buhalterinio $ablono eilutéje, nurodant ja lauke “Paslauga”.

I atsiskaitymy duomeny bazg kaip skolos tickéjams pateks sumos, koresponduojamos pagal B, D (i$skyrus paklaida)
ir E tipo jraSus, taciau tik tuo atveju, jei juose naudojama kuri nors atsiskaitymo saskaita (t.y. saskaita, kuri saskaity
plane priskirta grupei “Atsiskaitymas”). Taigi, jei perkate i§ karto mokédami grynaisiais pinigais, vietoj saskaitos,
kurioje apskaitomos skolos tiekéjui, nurodykite kasos saskaita, ir j atsiskaitymy duomeny baze nieko jrasyta nebus.
Jei pardavimo buhalterinis $ablonas pazymeétas kaip grazinimo Sablonas, tai j atsiskaitymy duomeny bazg¢ pateks tos
pacios sumos, tik ne kaip skolos kreditoriams, o kaip debitoriaus apmokéjimas.



Vartotojo vadovas
e Jei jvedant duomenis apie konkrety pirkima tai paciai paslaugai naudojamos skirtingos valiutos, bus sumuojama
kiekvienai valiutai atskirai, ir zurnale atsiras po vieng jrasa kickvienai panaudotai valiutai.
o  Atkreipkite démesj, kad pirkimo PVM ir kiti mokes¢iai aprasomi kaip paslaugos, o pardavimo PVM aprasomas kaip
mokestis (zr. zemiau apie pardavimo $ablong).
e Pardavime eilutéms, pazymétoms kaip ,,Atv.PVM*", taikomos atitinkamai pazZymétos buhalterinio $ablono eilutés.

Pavyzdziai

10. Pirkimo skolon buhalterinio Sablono pavyzdys parodytas zemiau. Jame naudojamos tokios saskaitos:
Nr. 209 Paklaida dél savikainos skai¢iavimo,
Nr. 24411 Gautinas PVM,
Nr. 4430 Skolos tiekéjams,
Nr. 24412, 44922 Pardavimo PVM, kurj sumoka pirkéjas,
Nr. 63129 Kitos bendrosios ir administracinés sagnaudos.

Poiymis  Operacijos turinys bend. Zumale Paslauga Mokestiz Debetas Kreditas Ell Dndk:;&iu At PYM
_.F'irktq prekiy savikaina l . FHK . . . U
B | Skolatiekeu | T 21m| s Py n
0 |pman PUM21 | nol2en a0 [pumd B
[E | Tranapot Maidos PDID2 | 21m g |pumn B
IF | mepiakids I pMAZ21 | 2100|430 i Pum1 B
D . Savikainos skaidiav. pal';laida . PAHIZLAI.DA | :EDE i ]
[E |Pidetines Bados PDID3 | 2100 a0 |pumn B
o |Piidospasiauges PASLAUGA | 2100(83128 4430 |PuMi O
B | Skolatickdu i ' 9,00 a3 |pumz O
FEERETE PYMS | 900(24411 4430 PVM2 O
[F | Texdonuokida PMAZS ' 9,00| 4430 ' e u
lc [pman PyM21 | 200/2en (a0 [pvm B
B | Solatieksiui, kai PVM micka pikejae | | 2100 lassn |pumizs
D | PVM 21% pagal 96 str PVM21 I 2p0l24412 |as [pvmzs
IE | Tikabnookida PMAZ21 | 2100|430 ' UMz

11. Pirkimo, kai bent dalj sumos iSsyk apmoka atskaitingas asmuo, buhalteriniame Sablone galima naudoti

tokias sgskaitas:
Nr. 4430 Skolos tiekéjams,
Nr. 24450 IS atskaitingy asmeny gautiny sumy verté,

|G Apmok&jimas tiekejui (4430 ]
H | Atskaitingo asm. apmokéjimas | 24450 . ]

Pardavimo Sablonas

A — parduodamy vertybiy savikaina. Pagal §j jrasa bus koresponduojama parduodamy vertybiy savikainos suma.
Debetuojama saskaita, kurioje apskaitoma parduoty prekiy savikaina, kredituojama saskaita, kurioje apskaitomos
vertybés.

B - pirkéjo skola uz vertybes. Pagal §j jrasa bus koresponduojama suma, uz kurig parduodamos vertybés (be mokesciy
ir neatsizvelgiant j nuolaidas). Debetuojama saskaita, kurioje apskaitomos pirkéjy skolos, kredituojama saskaita,
kurioje apskaitomi pardavimai.

C - pardavimo mokesciai. Pagal Sio tipo jrasus koresponduojamos mokeséiy sumos (PVM). Debetuojama saskaita,
kurioje apskaitomos pirkéjy skolos, kredituojama sgskaita, kurioje apskaitomas mokétinas mokestis. Jei skirtingi
mokesciai (PVM 21%, PVM 9% ir pan.) apskaitomi skirtingose saskaitose, apraSykite kiekviena mokescio procenta
atskiroje eilutéje, nurodydami procentg lauke “Paslauga”. Jei visi mokesciai apskaitomi vienoje saskaitoje, uzteks
vienos eilutés, kurioje lauka “Paslauga” palikite tuscia.

D - paslaugos. Pagal Sio tipo jrasus koresponduojamos suteikty paslaugy sumos. Debetuojama saskaita, kurioje
apskaitomos pirkéjy skolos, kredituojama saskaita, kurioje apskaitomos suteiktos paslaugos. Kiekviena paslauga turi
biiti apraSyta atskiroje buhalterinio $ablono eilutéje, nurodant jg lauke “Paslauga”. Taip pat zr. J tipo jrasa.
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— nuolaida. Pagal S§io tipo jrasus koresponduojama nuolaidos pirkéjui suma (su “—” zenklu!). Debetuojama saskaita,
kurioje apskaitomos pirkéjy skolos, kredituojama saskaita, kurioje apskaitomos pardavimo nuolaidos.

— kitos paslaugos. Skiriasi nuo D tipo jraso tik tuo, kad lauke “Paslauga” nereikia nurodyti konkrecios paslaugos.
Visos paslaugos, kurios neaprasytos D tipo jraSuose, bus koresponduojamos pagal J tipo jrasa.

— Apmokéta suma 1, jvesta skirtuke Skola ir apmokéjimas,
— Apmokéta suma 2, jvesta skirtuke Skola ir apmokéjimas,
— Apmokéta suma 3, jvesta skirtuke Skola ir apmokéjimas,
— Apmokéta suma 4, jvesta skirtuke Skola ir apmokéjimas,
— Apmokéta suma 5, jvesta skirtuke Skola ir apmokéjimas,

— sgnaudy pripazinimas. Sio tipo jradas skirtas tik individualiosioms jmonéms, kuriose pajamos ir sgnaudos
pripazjstamos ne jy uzdirbimo momentu, o faktiniu jplauky gavimo momentu. Pagal §j ira$a bus koresponduojama
parduodamy vertybiy savikainos suma — ta pati kaip ir pagal A tipo jrasa. Taciau §is jraSas bendrajame Zurnale atsiras
ne i§ karto po pardavimo operacijos, o tik kai pirkéjas atsiskaitys ir Jis atliksite jo skolos padengima meniu
Operacijos punkte Atsiskaitymas su debitoriais. Debetuojama saskaita, kurioje apskaitoma parduoty prekiy
savikaina, pripazjstama sgnaudomis; kredituojama saskaita, kurioje apskaitoma parduoty prekiy savikaina kaip
ateinan¢iy laikotarpiy sgnaudos. Siuo atveju A tipo jrase ateinanéiy laikotarpiy sanaudy saskaita paprastai turi biti
debetuojama. Pardavimo po apmokéjimo buhalteriniame $ablone S tipo jrasas nereikalingas.

Pastaba: | atsiskaitymy duomeny baze kaip pirkéjy skolos pateks sumos, koresponduojamos pagal B, C, D, H, J, K, L,

M, N, ir O tipo jrasus, taciau tik tuo atveju, jei juose naudojama kuri nors atsiskaitymo saskaita. Taigi, jei pirkéjas i§
karto moka grynaisiais pinigais, vietoj saskaitos, kurioje apskaitomos pirkéjy skolos, nurodykite kasos saskaitg ir |
atsiskaitymy duomeny baze¢ nieko jrasyta nebus. Jei pardavimo buhalterinis Sablonas pazymeétas kaip grazinimo
Sablonas, tai j atsiskaitymy duomeny baze pateks tos pacios sumos, tik ne kaip debitoriaus skolos, o kaip apmokéjimas
kreditoriui.

Pavyzdziai

12. Parduodant prekes skolon, galimas Zemiau pateiktas buhalterinis Sablonas, kuriame naudojamos tokios
saskaitos:
Nr. 2410 Pirkéjy skolos,
Nr. 2720, 2722, 273, 2731, 274 Pinigai ir pinigy ekvivalentai
Nr. 44921 Mokétinas PVM,
Nr. 5000, 5001, 5002 Prekiy ir paslaugy pajamos,
Nr. 509 Pardavimy nuolaidos,
Nr. 6000 Parduoty prekiy savikaina.

Poizymis  Operacijos turinys bend. Zumale Paslauga Mokestis Debetas Kreditas Eﬂ;dk::éio Atv PYM
_ Parducty prekiy savikaina - - -E{)E'D . WA, - - ]
'B | Prekiy pardavimo suma § : 21.00 | 2410 | 5000 [Pym1 il
IH | Nuolaida piceiui ' [ 21.00 | 2410 | 509 [Pym1 O
D | Suteiktos paslaugos |‘PASLAUGOS | 21.00 2410 5002 [Pvm1 O
4 | Pt e ' ' 21.00 | 2410 | 5001 [Pym1 O
c | Pardavimo PUM 21% | Pym21 : 21.00 2410 l4g321  |PuM1 T
lc | Pardavimo PVM 9% | Pyms [ 9,00 | 2410 | 44921 |Pvmz O
- B . Prekiy pardavimao suma [ 5.00 -241 ] 5000 PWM2 ]
[H | Nuolaida pifceiui ' ' 9,00 | 2410 | 509 [Pym2 O
D | Apgyvendinimo paslaugos |*APGYVENDINI... | 5,00 | 2410 | 5002 [Pyma jiln
lc | Pardavimo PUM 5% lPyms [ 5.00 | 2410 | 4921 [Pym3 O
'H  Nuolaida pirkejui [ 5.00 | 2410 509 |Pvm3 |
B | Prekiig = atv PVM pardavim sina | ' 21.00 | 2410 | 5000 [Pum25
le | PVM 2% ki sumoka pirkelas [ : 21,00 | 44922 lasszz  |Pvmzs [~
IH |Nuolaida pirfkeiui ' [ 21.00 | 2410 's;a  |Pvm2s
'K | Apmoketa grynais (Apm... 1) [ |2722 |2410 ' O
(L | Apmioketa korele (Apm...2) ' ' 2731 12410 O
: M :Apmokéta im.dovany kuponu (Apm.... [ : .2?4 j.'i-i‘H] |:|

N | Bl BIE twsmg oo Aotz [ 274 | 2410 O
;O .Apmokéta kitais bEldE-lis [ﬁpm...-ﬁ,;- [ - -2?2[.‘ 52-41 i} [
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13. Pardavimo su iSankstiniu apmokéjimu buhalterinis $ablonas atrodo taip pat, tik vietoj saskaitos Nr.2410
naudojama saskaita Nr. 4420 IS pirkéjy gauti avansai.

Pozymis | Operacijos turinys bend. Zurnale Paslauga MokesCio | Debetas | Kreditas
kodas
A Parduoty prekiy savikaina - 2910 XXX
B Prekiy pardavimo suma 21.00 PVMI1 2410 4910
C Pardavimo PVM 21% 21.00 PVMI 2410 44921
H Nuolaida pirkéjui 21.00 PVMI1 2410 5092
D Pristatymo paslaugos PPSL7 PVMI1 2410 528
J Kitos atliktos paslaugos 21.00 PVMI1 2410 505
S Sanaudy pripaZinimas 21.00 600 2910
14. Grazinimas tiekéjui atlickamas analogiSkai pardavimui pagal Zemiau pateikta buhalterinj Sablong, kuriame
dalyvauja tokios saskaitos:
Nr. 24411  Gautinas PVM $alies viduje,
Nr. 4430  Skolos tickéjams.
Poiymizs  Operacijos turinys bend. Zumale Paslauga Mokestis  Debetas Kreditas E‘ Dﬂdk:;cm
_ Grafinty prekiy savikaina 4
B Graginty prekiy suma 21,00 [ 4430 | PYM1
e Grafinty prekiy PYM 21% 21,00 | 4430 24417 PWM1
0 Transporto nuostoliai PMETZ 21.00 | 63122 | PYM1
B Pridétiniy islaidy nuostolis PNET3 21.00 | 63123 PWM1
|C Grafinty prekiy PVM 5% 9,00 | 4430 24411 PWM2
|B Grafinty prekiy suma 5.00 | 4430 P2

Atkreipkite démesj, kad toks Sablonas neuztikrina balanso: atlikdami operacija, turésite patys teisingai jvesti
pridétiniy iSlaidy suma, kad gautuméte balansa. O Stai paprastas pardavimo Sablonas garantuoja balansa, nes jame
kiekviena suma i§ karto jraSoma j vienos saskaitos debetg ir kitos sgskaitos kredita.

Vidinio pajamavimo Sablonas

A — pajamuojamy vertybiy savikaina. Pagal § jrasa koresponduojama pajamuojamy vertybiy savikainos suma.
Debetuojama sgskaita, kurioje apskaitomos vertybés. Kredituojama sgskaita, i$ kurios perkeliama vertybé. Kity Sios
operacijos jrasy néra.

Pavyzdziai
15. Gaunant prekes i$ kito filialo, galimas toks buhalterinis Sablonas:
Pozymis | Operacijos turinys bend. Zurnale Paslauga [ Debetas | Kreditas
A Prekiy pajamavimo savikaina - XXX XXX
16. Pagaminus komplekta (gaminj), galima ji uzpajamuoti pagal tokj buhalterinj $ablong, naudojama saskaita
Nr. 20200 Nebaigtos produkcijos savikaina:
Pozymis | Operacijos turinys bend. Zurnale Paslauga [ Debetas | Kreditas
A Savikainos nurasymas savo reikméms - XXX 20200

ISlaidavimo Sablonas

A — iSlaiduojamy vertybiy savikaina. Pagal §j jraSa koresponduojama iSlaiduojamy vertybiy savikainos suma.
Debetuojama saskaita, j kurig perkeliama vertybé. Kredituojama saskaita, kurioje apskaitoma vertybé. Kity Sios
operacijos jrasy néra.

Pavyzdziai

17. Perduodant prekes | kita filiala, galimas toks buhalterinis Sablonas (naudojama saskaita Nr. 2045 Prekés
kelyje):
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Pozymis | Operacijos turinys bend. zurnale Paslauga Debetas | Kreditas
A Perduoty prekiy savikaina - 2045 XXX
18. ISlaiduojant prekes | gamyba, galimas toks buhalterinis Sablonas (naudojama saskaita Nr. 20200 Nebaigta
gamyba):
Pozymis | Operacijos turinys bend. zurnale Paslauga Debetas | Kreditas
A Zaliavy savikaina j gamyba - 20200 XXX

NuraSymo Sablonas

A — nuraSomy vertybiy savikaina. Pagal §j jrasa koresponduojama nuraSomy vertybiy savikainos suma. Debetuojama

saskaita, kurioje apskaitomos sagnaudos. Kredituojama saskaita, kurioje apskaitoma vertybé. Kity §ios operacijos jrasy
néra.

Pavyzdziai
19. Komplekto (gaminio) sudétinéms dalims nurasyti galimas toks buhalterinis Sablonas (naudojama sagskaita
Nr. 20200 Nebaigtos produkcijos savikaina):

Pozymis | Operacijos turinys bend. zurnale Paslauga Debetas | Kreditas
A Savikaina j komplekta - 20200 XXX

20. Savikainai nurasyti savo reikméms galima naudoti saskaitg Nr. 6312 Kitos bendrosios ir administracinés

sgnaudos:

Pozymis | Operacijos turinys bend. Zurnale Paslauga [ Debetas | Kreditas
A Savikainos nura§ymas savo reikméms - 6312 XXX

Savikainos perkainojimo Sablonas

A — sena perkainojamy vertybiy savikaina. Pagal §j jrasa koresponduojama sena perkainojamy vertybiy savikainos

suma. Kokia saskaita debetuojama, priklauso nuo perkainojimo priezasties — tai gali buti saskaita, kuriose
apskaitomos sanaudos, pelnas, skolos tiekéjams arba kt. Kredituojama saskaita, kurioje apskaitoma vertybé.

— nauja perkainojamy vertybiy savikaina. Pagal §j jraSa koresponduojama nauja perkainojamy vertybiy savikainos
suma. Debetuojama sgskaita, kuri A tipo jrase buvo kredituojama, ir atvirkséiai.
. Pavyzdziai

21. Kai perkainojama dél to, kad tiekéjas pakeité prekés kaing prie§ Jums atsiskaitant su juo, galimas toks
buhalterinis Sablonas (naudojama saskaita Nr. 4430 Skolos tickéjams):

Pozymis | Operacijos turinys bend. Zurnale Paslauga | Debetas | Kreditas

A Sena savikaina - 4430 XXX

B Nauja savikaina - XXX 4430
22. Daznai perkainojimui naudojama saskaita Nr. 643 Kitos ypatingos sanaudos:

Pozymis | Operacijos turinys bend. zurnale Paslauga | Debetas | Kreditas

A Sena savikaina - 63091 XXX

B Nauja savikaina - XXX 63091

Turto pajamavimo Sablonas
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A — pradiné jsigijimo verté. Pagal §j jrasa bus koresponduojama pradiné pajamuojamo turto jsigijimo verté, kurig Jus

nurodéte kartotekoje. Paprastai debetuojama sgskaita, kurioje apskaitomas §is turtas.

C - vertés perkainojimas. Pagal §j jrasa bus koresponduojama turto vertés perkainojimo suma, kurig Jis nurodéte

kartotekoje. Paprastai debetuojama saskaita, kurioje apskaitomas $io turto vertés perkainojimas.

E - pradiné nusidévéjimo suma. Pagal Sio tipo jraSus koresponduojama pradiné turto nusidévéjimo suma, kurig Jas

nurodéte kartotekoje. Paprastai kredituojama saskaita, kurioje apskaitomas §io turto nusidévéjimas.

M - balansavimo suma. Pagal Sio tipo jrasus koresponduojama suma, kuri uztikrinty operacijos debeto ir kredito balansa

(suskaiciuojama automatiskai i§ ankstesniy jrasy).
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. Pavyzdziai

23. gali biiti patogi tokia turto pajamavimo tvarka: Jis sukuriate sandélj “Sandéliuojamas turtas”, Siame
sandélyje atliekate turto pirkima (per meniu Atsargos punktg Pirkimas), po to islaiduojate jj i padalinj, kuris néra
sandélis (tuomet sandélyje turto nelicka), ir pagaliau jraSote turtg j kartoteks. Jei iSlaidavimo Sablone buvo
debetuojama saskaita Nr. 2045 , Pirktos prekés, skirtos perparduoti, kelyje®, turto pajamavimo Sablone §ia saskaita
reikia kredituoti. Galimas toks turto pajamavimo $ablonas (apie pavyzdziuose naudojamus saskaity Sablonus
ziurékite pastabg zemiau):

Pozymis | Operacijos turinys bend. zurnale Paslauga | Debetas Kreditas
A Pradiné jsigijimo verté - XXX -

C Vertés perkainojimas - Q0 -

E Sukaupta nusidévéjimo suma - - QA

M Perkelta i§ sandélio - - 2045

Pastaba apie sqskaity Sablonus pavyzdziuose

o, _— oy o > h e ey e ot 12 Materialus ilgalaikis turtas
Pavyzdziuose naudojami saskaity Sablonai “XXX”, A ir “Q”. “XXX” kaip

visuomet reiskia turto balansing saskaita, o “Q” apibréZtas parametruose 124 Kiti jrenginiai
(Zr. “7.12.3. Sgskaity Sablonai modifikatoriai”) formule LEFT(BSASK;3) 1240 Jsigijimo savikaina
ir reiSkia pirmus tris balansinés saskaitos skaitmenis, o A reiskia 8, jei < 1241 Perkainojimas
balansiné sagskaita prasideda 11 ir 7, jei prasideda 12. Tarkime, sgskaity - 1247 Nusidévéejimas
plane materialiajam ilgalaikiam turtui skirtos deSingje i¥vardintos ~ 1249 NuraSytos sumos
saskaitos. Tuomet, jei kuriam nors turtui (pavyzdziui, kompiuteriui) prekiy =~ T tt

registre nurodysite balansing saskaitg Nr. 1240, jrasant operacija su juo |

bendraji zurnalg “XXX” bus automatiskai kei¢iamas j 1240. “Q” Siuo

atveju yra 124, todél “Q0” bus keiciamas | 1240, “QA” — 1 1247, “Q9” — i

1249. Jei nematerialus turtas apskaitomas, pavyzdziui, saskaitoje Nr.

1130, tai “XXX” bus keic¢iamas j 1130, “Q0” — i 1130, “QA” —j 1138,

“Q9” —1 1139.

Turto perkainojimo Sablonas

A

B

C

— isigijimo vertés padidé¢jimas. Pagal §j jrasa bus koresponduojama jsigijimo vertés perkainojimo suma, jei ji yra
teigiama (su pliusu).

— isigijimo vertés sumazéjimas. Pagal §j jraSa bus koresponduojama jsigijimo vertés perkainojimo suma, jei ji yra
neigiama (su minusu).

— vertés padidéjimas. Pagal §j jraSg bus koresponduojama turto vertés perkainojimo suma, jei ji yra teigiama (su
pliusu).

— vertés sumazéjimas. Pagal $j jrasa bus koresponduojama turto vertés perkainojimo suma, jei ji yra neigiama (su
minusu).

— nusidévéjimo sumos padidéjimas. Pagal §j irasa bus koresponduojama nusidévéjimo perkainojimo suma, jei ji yra
teigiama (su pliusu).

— nusidévéjimo sumos sumazejimas. Pagal §j jrasa bus koresponduojama nusidévéjimo perkainojimo suma, jei ji yra
neigiama (su minusu).

o Pavyzdys

24, Zemiau pateiktas galimas turto perkainojimo $ablonas. Saskaity $ablonai, kurie naudojami §iame pavyzdyje,
apraSyti poskyrio “Turto pajamavimo $ablonas” pavyzdZzio pastaboje, o kitos naudojamos saskaitos yra tokios:
Nr. 321 Ilgalaikio materialiojo turto perkainojimo rezervas
Nr. 6306 Ilgalaikio materialiojo turto vertés nusidévéjimo sanaudos,

Pozymis | Operacijos turinys bend. Zurnale Paslauga | Debetas | Kreditas
A +Isigijimo vertés perkain. - XXX 321

B —[sigijimo vertés perkain. - 321 XXX

C +Vertés perkainojimas - Q0 321

D —Vertés perkainojimas - 321 Q0

E +Nusidévéjimo perkainojimas - 6306 Q7

F —Nusidévéjimo perkainojimas - Q7 321
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Turto nuraSymo Sablonas

A

C
D

— pradinés vertés nuraSymas. Pagal §j jrasa bus koresponduojama turto jsigijimo verté, atsiZvelgiant | jos
perkainojimus.

— vertés padidéjimo nuraSymas. Pagal §j irasa bus koresponduojama perkainojimy suma, padidinusi turto verte.
— vertés sumaz¢jimo nurasymas. Pagal §j iraSa bus koresponduojama perkainojimy suma, sumazinusi turto verte.

— nusidévéjimo sumos ir jo padidé¢jimo nurasymas. Pagal §j jrasa bus koresponduojama nusidévéjimo suma ir
perkainojimy suma, padidinusi nusidévéjimo suma.

— nusidévéjimo sumos sumazéjimo nurasymas. Pagal §j irasa bus koresponduojama perkainojimy suma, sumazinusi
nusidévéjimo suma.

— likutinés vertés nuraSymas. Pagal §j jrasa bus koresponduojama likutiné turto verté.

o Pavyzdys

25. Zemiau pateiktas galimas turto nura§ymo $ablonas. Saskaity $ablonai, kurie naudojami $iame pavyzdyje,
apra8yti poskyrio “Turto pajamavimo $ablonas” pavyzdzio pastaboje. Taip pat naudojama tokia saskaita:
Nr. 63093 Ilgalaikio materialiojo turto vertés sumazéjimo sgnaudos.

Pozymis | Operacijos turinys bend. Zurnale Paslauga | Debetas | Kreditas
A Pradinés vertés nuraSymas - Q9 XXX

C +Vertés perkain. nur. - Q9 Q0

D —Vertés perkain. nur. - Q0 Q9

E +Nusidévéjimo nur. - Q7 Q9

F —Nusidévéjimo nur. - Q9 Q7

H Likutinés vertés nur.. - 63093 Q9

Turto nusidévéjimo Sablonas

E

94

— leistinas maksimalus nusidévéjimas. Pagal §j jrasa bus koresponduojama visa nusidévéjimo suma, jei ji nevirSija
nusidévéjimo sumos pagal maksimaly normatyva (jg jstatymas leidzia nurasyti j sagnaudas). Jei ji virsija leisting suma,
bus koresponduojama maksimali leistina suma. Paprastai debetuojama sanaudy saskaita, kurioje apskaitomas turto
nusidévéjimas, kredituojama atitinkama turto saskaita.

— nusidévéjimas i§ pelno (1). Pagal §j irasa koresponduojama papildoma nusidévéjimo suma, kuri virsija maksimaly
leisting nusidévéjima. Ji gaunama i$ nusidévéjimo sumos, apskaiciuotos nuo turto vertés, atémus nusidévéjimo suma
pagal maksimaly normatyva ir suma, koresponduojama pagal K tipo jrasa (jei ji ne nulis). Paprastai debetuojama kuri
nors ypatingujy sanaudy saskaita, kredituojama turto saskaita, kurioje apskaitomas jo nusidévéjimas.

— nusidévéjimas i§ pelno (2). Pagal §j jrasa koresponduojama papildomos nusidévéjimo sumos dalis tik tuo atveju,
kai nusidévéjimo suma nuo turto vertés yra didesné uz nusidévéjimo sumg nuo jsigijimo vertés ir abi $§ios sumos
vir§ija nusidévéjimo suma pagal maksimaly normatyva. Tuomet pagal §j jrasa koresponduojamas skirtumas tarp
nusidévéjimo sumos nuo turto vertés ir nusidévéjimo sumos nuo jsigijimo vertés. Taip biina, pavyzdziui, kai
pasirinkta turto nusidévéjimo trukmé yra maZesné uz maksimaly nusidévéjimo normatyva, o Sio turto verté padidinta
perkainojant jj. Paprastai debetuojama kuri nors ypatingyjy sanaudy saskaita, kredituojama turto saskaita, kurioje
apskaitomas jo nusidévéjimas. Jei nereikia skirti dviejy tipy nusidévéjimo i§ pelno, galite J ir K tipo jraSuose naudoti
tas pacias saskaitas.

o Pavyzdys

26. Zemiau pateiktas galimas turto nusidévéjimo $ablonas. Saskaity $ablonai, kurie naudojami $iame pavyzdyje,
apras$yti poskyrio “Turto pajamavimo Sablonas” pavyzdzio pastaboje, o kitos naudojamos saskaitos yra tokios:
Nr. 6306 Ilgalaikio materialiojo turto vertés nusidévéjimo sgnaudos,
Nr. Nr. 63093 Ilgalaikio materialiojo turto vertés sumazéjimo sgnaudos.

Pozymis | Operacijos turinys bend. Zurnale Paslauga | Debetas | Kreditas
E Leistinas max nusidévéjimas - 6306 Q7
J Nusidévéjimas is pelno (1) - 63093 Q7
K Nusidévéjimas i§ pelno (2) - 63093 Q7
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7.12.3. Saskaity Sablonai

Buhalteriniuose $ablonuose galima arba nurodyti saskaita tiksliai, arba nurodyti jos $ablong. Sablonai
gali biiti tokie:
e XXX — prekés balansiné saskaita. Sis $ablonas naudojamas vietoj saskaitos, kurioje apskaitomos vertybeés. Jis reiskia, kad

savikaina bus sumuojama kiekvienai balansinei saskaitai atskirai ir Zurnale kiekvienai i$ jy atsiras po vieng jrasa.

¢ Saskaitos Sablonas su specialiais simboliais — sgskaitos parinkimas pagal tam tikras salygas. Atliekant operacija, $is
simbolis bus pakeistas reikSme, paskaiciuota pagal aprasytg formule. Pavyzdziui, 500Q gali bti pakeista reikSme 5001,
5002 arba 5003, jei, priklausomai nuo prekés balansinés saskaitos, simbolis Q gauna reikSme 1, 2 arba 3. Aprasyti
formul¢ néra paprasta, nes joje naudojamos programos funkcijos ir kintamieji, kuriy vartotojas gali nezinoti. Todél
geriausia kreiptis | “AA2” atstovus, kurie Jums padés paruosti formules pagal Jisy poreikius. Jei vis tik bandysite tai
padaryti patys, darykite taip:

1. Pasirinkite meniu Administratorius punkta Parametrai.
2. Pasirinkite skyrelj Atsargos ir paspauskite mygtukg Sablony modifikatoriai.

. Atsidarys langas, kuriame galésite perzitiréti ir redaguoti simboliy, naudojamy saskaity Sablonuose, aprasus.

Buhalteriniy tablony modifikavimas - AADT01 Pavyzdys o O X

HEBE OO0 & TS "R 38| Bdoy

Sgraas  Redaguoti

Simbaolis Fnrrnule Keitimo poros
A LEFTBSASK2) | 11=8,127
B LEFI'IBSAS K:2) - 1 1=6307:12=6306
LEI-—HE SASK:3)
I

.

3. Naujam simboliui apraSyti paspauskite mygtuka =. Anks¢iau jvestam simboliui redaguoti pasirinkite jj sarase.
Simboliai ir formulés jvedami Zemiau lentelés esanciuose jvedimo laukuose Simbolis, Formulé, Transformacija.
Lenteléje informacija tik parodoma. Lauky reik§més yra $ios:

. Simbolis — pats simbolis,

. Formulé — formulé, pagal kuria bus skai¢iuojama reik§Smeé, kuria bus kei¢iamas simbolis
konkreciose operacijose. Pavyzdziui, simbolis Q auksciau pateiktame paveiksle aprasytas kaip
3 kairieji balansinés saskaitos Zenklai. T.y. jei vertybés apskaitomos balansinése sgskaitose Nr.
1130, 1240, 2043, tai Q galimos reikSmés yra 113, 124, 204. Taciau jei uzpildytas laukas
Transformacija, tai reikSmé, skai¢iuojama pagal formule, yra tik transformacijos salyga.

. Transformacija — turi pavidalg <sglyga> — <rezultatas>, kur <sglyga> yra reikSmé pagal
formule, <rezultatas> yra reikSmé, kuria bus kei¢iamas simbolis konkre¢iose operacijose, jei
bus tenkinama salyga. Pavyzdziui, simbolis A auks$ciau pateikto paveikslo lenteléje bus
kei¢iamas reik§me 8, jei vertybés balansinés saskaitos kairieji 2 zenklai yra 11, 7 —jei 12.

. Simbolj pasalinsite pasirinke ji sarase ir paspaude mygtuka €.

Pastaba: Redaguojami simboliy aprasai i§ karto iSsaugomi. Todél biikite atsargiis: jei sugadinsite gerai apraSyta
simbolj ir pamirsite, kaip jis buvo aprasytas, bus klaidy jj naudojant.

7.13. Kainy grupés

Skirtingiems kontrahentams ta pati preké gali buti parduodama uz skirtingg kaing, todél registre
“Prekés” galima nurodyti penkis pardavimo kainos lygius. Kita vertus, tam pac¢iam kontrahentui vienos
prekés gali buti parduodamos pigiau negu kitam kontrahentui, kitos prekés — brangiau. Todél aprasant
kontrahentg registre “Kontrahentai” jam nurodomas ne kainos lygis, o kainy grupé. Aprasant kainy
grupe nurodoma, kokiy prekiy pardavimo kaina pagal kokig formule skai¢iuojama. Parduodant Sie
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duomenys naudojami prekés pardavimo kainai apskaiciuoti ir automatiskai jrasyti (Zinoma,
automatiSkai jraSytg kaing galésite taisyti).

PradZia

Pasirinkus meniu Registrai punkta Kainy grupés, atsidaro langas, kuriame pateikiama lentelé su anksciau jvesty kainy
grupiy sarasu. Sioje lenteléje galite jvesti, redaguoti arba Salinti kainy grupes taip, kaip aprasyta zemiau.

Kainy grupés jvedimas ir redagavimas

1. Naujai kainy grupei jvesti paspauskite Ctrl+N arba mygtuka-jrankj = Anks¢iau jvestai kainy grupei redaguoti
pasirinkite ja saraSe, po to pasirinkite skyrelj Redaguoti.

o Bus pateikta forma informacijai apie kainy grupe jvesti arba redaguoti.
Kainy grupés - AAD101 Pavyzdys — O Pt
S E He : - | B3 Vidanyti

Sarasas Redaguoti

Kodas Diom

Pavadinimas |D1'dmenininkai panal sutartis
Preké Gnipé Fomulé Mualaida
| BALDAI _ 5.00

2. Jveskite kainy grupés kodg ir pavadinimg jvedimo laukuose Kodas ir Pavadinimas.

3. Nurodykite, kokiy prekiy pardavimo kaina pagal kokig formule skai¢iuojama.

o Si informacija jvedama lenteléje. Nauja eiluté sukuriama paspaudus Ctrl+N arba mygtuka-jrankj . Prekes
galima nurodyti dviem budais: jvesti prekés koda lauke “Prekés kodas™ arba nurodyti prekiy grupe lauke “Prekiy
grupé”. Lauke “Formulé” jvedamos pardavimy kainos skaic¢iavimo formulés. Formulése galite naudoti aritmetines
operacijas su pardavimo kainy lygiais ir pajamavimo kaina. Pajamavimo kaina zymima PK, pardavimo kainos
zymimos RK1, RK2, RK3, RK4 ir RKS, priklausomai nuo lygio.

o Eilute lenteléje pasalinsite pasirinke ja, paspaude Ctrl+Del arba mygtuka-jrankj £&.

4. Ivestiems duomenims iSsaugoti paspauskite Ctrl+S arba mygtuka-irankj = Grijsite i skyrelj Sarasas.

Kainy grupés Salinimas

Pagalinti galima tik tg kainy grupe, kuri nebuvo panaudota aprasant kontrahentus. Kainy grupei pasalinti pasirinkite ja
sarase, po to paspauskite Ctrl+Del arba mygtuka-jrankj £,

7.14. Kiekinés nuolaidos

Skirtingoms prekéms gali buti taikomos skirtingos kiekinés nuolaidos. Kiekiniy nuolaidy registre Jis
galite apraSyti kelis kiekiniy nuolaidy tipus, o apraSydami prekes prekiy registre — nurodyti kiekiniy
nuolaidy koda i$ $io registro. ApraSant kontrahentg kontrahenty registre nurodoma, ar jam taikomos
kiekinés nuolaidos, ar ne. Parduodant Sie duomenys naudojami prekés pardavimo kainai apskaiciuoti ir
automatiskai jrasyti (Zinoma, automatiskai jrasyta kaing galésite taisyti).

Pasirinkus meniu Registrai punkta Kiekinés nuolaidos, atsidaro langas, kuriame pateikiama lentelé su
anksciau jvesty kiekiniy nuolaidy sarasu. Darbas su Siuo registru yra analogiskas darbui su registru
“Kainy grupés”, tik lentelé skyrelyje Redaguoti turi Siuos laukus:

o “Kiekis” — prekiy kiekis, nuo kurio pradedant taikoma nuolaida,
. “Nuolaida %” — nuolaidos procentas.
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Kiekinés nuolaidos - AADTDT Pavyzdys — O >
HhBE He - | B3 Uzdanyti

Sarasas Redaguati

Kodas 2
Pavadinimas |Nuu:u|aiu:|a baldams
Kiekis nuo Muclaida % ~
» 20
10,0000 7.00 W
> (]
7.15. Zurnalai

Daznai gali reikéti perzitiréti ne visg bendrajj Zurnala, o tik tuos jrasus, kuriuose dalyvauja kuri nors
viena saskaita — pavyzdziui, tik pirkimus arba tik pardavimus, arba tik kasos operacijas. Sias dalis
galite aprasyti registre “Zurnalai”, ir jy pavadinimai bus Zurnaly sarase greta bendrojo Zurnalo (nors i3
tikryjy tai bus bendrojo zurnalo dalys). Pavyzdziui, EUR kasos zurnalg galima isskirti nurodzius jo
apraSe saskaita Nr. 2721 Kasa. EUR.

Priminimas: Bendrajame Zurnale fiksuojamos visos operacijos. Operacijos i§ specialiy meniu punkty j ji patenka automatiskai
(i8 karto arba pagal jusy nurodymg). Kai kurios operacijos gali buti jvedamos tiesiogiai bendrajame Zurnale. Zurnalai
perzitrimi ir duomenys apie kai kurias operacijas jvedami meniu Finansai punkte Zurnalai (Zr. “4.13. Kitos operacijos:
zurnalai”).

Zurnalui sukurti pasirinkite meniu Registrai punkta Zurnalai. Atsidarys langas, kuriame pateikiama

lentelé su anksciau jvesty Zurnaly sgraSu. Darbas su Siuo registru yra analogiskas darbui su kitais

registrais, tik aprasant Zurnalg, be kodo ir pavadinimo, dar jvedama saskaita.

Iraso busena Aktyvus

Iraso biisena  Visi

Debetas ir Kreditas galima jvesti ne tik tiksly saskaitos numerj, bet ir jo Sablong, naudojant Salygas

A...|Prasideda arba ...A...|Turi. PavyzdZiui, esant Salygai ,,Prasideda‘ jvedus reikSme “27” reiskia visas

saskaitas, kuriy numerio pradzioje yra “27”.

Data >=

Data <=

Dokumento nr. A...

Pastaba A...

Valiuta =

Kontrahentas =

Darbuotojas =

Operacijy grupé =

Projektas

Padalinys
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Pastabos - AAD10T Pavyzdys — O >
H® - | B3 Uzdaryti
Saragas Redagunoti

Kodas |2721EUR

Pavadinimas |Kasa 2721 EUR

Kitas pavadinimas Pajamos 2020 m. gnmais per Kasg 2721

Laukas Salyga  Reikdmé
Irago blsena = .}-'-.I-;twus
Debetas = 2721
Data 3= 2020-01-01

€= 2020-12-31
Dokumento rr. A
Fastaba A
Valiuta = EUR

Kontrahentas =
Darbuatojas =
Op. grupé =
Padalinys =

Projektas £

Yra du zurnalai, kuriy Jis negalite pasalinti ir negalite pakeisti jy kodo arba pavadinimo — tai
“Bendrasis zurnalas” ir “ Bendrasis Zurnalas su istorija”.

7.16. Matavimo vienetai

Objektai 18 registro “Matavimo vienetai” naudojami nurodyti prekiy ir paslaugy matavimo vienetams
operacijose ir prekiy registre. Atsargy likuciuose ta pati preke, pirkta skirtingais matavimo vienetais,
skai¢iuojama atskirai kiekvienam matavimo vienetui ir turi biiti aprasyta skirtingu kodu.

Pasirinkus meniu Registrai punkta Matavimo vienetai, atsidaro langas, kuriame pateikiama lentelé su
anksciau jvesty matavimo vienety sarasu. Jvedant matavimo vienetg nurodomas jo kodas ir
pavadinimas (pavyzdziui, KG — kilogramas, VNT — vienetas ir t.t.). Darbas su Siuo registru yra
analogiskas darbui su registru “Projektai” (zr. “7.8. Projektai”).

7.17. Pastabos

I pastaby registra jraSomi tekstai, nusakantys operacijos turinj. Jos naudojamos apraSant buhalterinius

Sablonus, operacijas zurnale ir kasos/banko operacijas.

Pasirinkus meniu Registrai punkta Pastabos, atsidaro langas, kuriame pateikiama lentelé su anksciau

jvesty pastaby saraSu. [vedant pastabg nurodomas jos kodas ir pavadinimas (tekstas). Darbas su Siuo

registru yra analogiskas darbui su registru “Projektai” (zr. “7.8. Projektai”).

Pastaba: Pastaby registras skiriasi nuo kity registry tuo, kad jame nebiitinai turi biiti visos naudojamos pastabos, o tik tokios,
kurios daznai kartojasi. Ivedimo laukuose su pastaby klasifikatoriumi galima jvesti bet kokj pastabos teksta, net jei jo

néra registre, o objektus i$ registro naudoti tik dél patogumo. Pasirinkus pastabg i§ klasifikatoriaus, jvedimo lauke atsiras
jos tekstas, o ne kodas. Objekta i§ pastaby registro galima pasalinti, net jei jis buvo kur nors panaudotas.
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7.18. Kontrahenty grupés

Kontrahenty grupés naudojamos aprasant kontrahentus registre “Kontrahentai”.

Pasirinkus meniu Registrai punkta Kontrahentu grupés, atsidaro langas, kuriame pateikiama lentele
su anksciau jvesty kontrahenty grupiy sarasu. [vedant kontrahenty grupe¢, nurodomas jos kodas ir
pavadinimas. Darbas su Siuo registru yra analogiSkas darbui su registru “Projektai” (zr. ““7.8.
Projektai”).

7.19. Prekiy grupés

Prekiy grupés naudojamos apraSant prekes registre “Prekés” ir registre “Kainy grupés’.

Pasirinkus meniu Registrai punkta Prekiu grupés, atsidaro langas, kuriame pateikiama lentelé su
anksciau jvesty prekiy grupiy sarasu. Ivedant prekiy grupe nurodomas jos kodas ir pavadinimas. Darbas
su §iuo registru yra analogiskas darbui su registru “Projektai” (zr. “7.8. Projektai”).

7.20. Ivedimo Sablonai

Toms operacijoms, kuriy sgskaity korespondencijai apraSyti nenumatyti buhalteriniai Sablonai (Zr.
"9.12. Buhalteriniai Sablonai"), programoje AA2 gali biiti panaudoti Jvedimo $ablonai. [vedimo
Sablonus galite panaudoti visuose languose su detalinémis eilutémis, kuriose numatyti
koresponduojanciy saskaity jvedimo laukai.

Ivedimo Sablonai naudojami funkcijai Atstatymas i$ Sablono atlikti (zr. "4.1.3. Atstatymas i$
Sablono").

Pradzia

Pasirinkus meniu Registrai punkta Ivedimo Sablonai, atsidaro langas, kuriame pateikiama lentelé su anksc¢iau jvesty
Sablony sgrasu.

[vedimo Zablonas - AAD101 Pavyzdys - O et

EEBEBE Ho DOBDQO & > BB | © #- | B Vidayti
Sgragas  Redaguoti

Kodas ~  Pavadinimas

Apmok&jimas tiek&jui

BK Banko komisiniai

DUDIR | Dir. darbo uzmokestis

DUVAD Vadyb. darbo uimokestis
.Fﬁ.u. . P'iﬁ-;éju:u apmokéjimas

Sioje lenteléje galite jvesti, redaguoti arba $alinti $ablonus taip, kaip apradyta Zemiau.

Ivedimo Sablono jvedimas ir redagavimas

1. Naujam $ablonui jvesti paspauskite Ctrl+N arba mygtuka-jrankj =. Anks¢iau jvestam $ablonui redaguoti pasirinkite
ji sarase, po to pasirinkite skyrelj Redaguoti.

. Bus pateikta forma informacijai apie ivedimo Sablong jvesti arba redaguoti.
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2. Iveskite arba pataisykite duomenis:
. Kodas — jvedimo Sablono kodas,
o Pavadinimas — jvedimo Sablono pavadinimas, .
o Jvedimo $ablong gali sudaryti keletas eilu¢iy. Paspauskite jrankiy mygtuka = naujai $ablono
eilutei sukurti. Jveskite arba pataisykite duomenis:
. Pastaba — operacijos turinys. Jg galite iSrinkti i$ klasifikatoriaus arba jrasyti patys,
3 Suma - koresponduojamoji suma. Jei daznai naudojate tg pacig suma, galite jg nurodyti Sitame
langelyje. Jei prireiks, atliekant konkrecig operacija, galésite jg pataisyti,
3 Debetas — debeto saskaita,
. Kreditas — kredito saskaita,
° Kontrahentas — kontrahento kodas,
o Kontr.tipas - kontrahento tipas: K-kreditorius arba D-debitorius.
° Valiuta - valiutos kodas,
o Blanko nr. - grieztos atskaitomybés blanko numeris,
. Dokumento nr.— dokumento numeris,
[ ]
. Padalinys - padalinio kodas,
3 Op. grupé — operacijy grupés kodas,
. Darbuotojas - darbuotojo kodas,
o Projektas - projekto kodas,
o Apmokéti iki - Iki kada turi biiti apmokeéta,
o SF registras — Netraukti | P Gaunamos | S ISraSomos,

o SF tipas - galima pasirinkti saskaitos tipg i§ galimy reikSmiy saraso: SF PVM
saskaita fakttra | DS Debetiné PVM saskaita fakttura | KS Kreditiné PVM saskaita fakttra | VS
Viena PVM saskaita faktiira | VD Viena PVM saskaita fakttira debetiné | VK Viena PVM
saskaita faktiira kreditiné | AN Anuliuota | - Netraukti (j .SAF)
Nepasirinkus, programoje dokumentas bus pripazjstamas kaip: SF PVM saskaita faktiira,
. Mokestis — mokesciy klasifikatoriaus iSkvietimas.
3 Jei reikia, jveskite kitas eilutes.

3. Jvestiems duomenims iS$saugoti paspauskite Ctrl+N arba mygtuka-jrankj . Grijsite | skyrelj Sqrasas.

Pastaba:

Tam, kad galétuméte lengviau surasti reikalinga Sablona, sitiloma juos suskirstyti j skyrius. Pavyzdziui, skyriaus kodo
paskutinis Zenklas gali bati "0", o kitus §io skyriaus Sablonus numeruosite i§ eilés. Taip pat galite skyriaus
pavadinimus rasyti didziosiomis raidémis. Tokiu atveju galésite greitai surasti reikalinga skyriy, o visus skyriaus
Sablonus matysite vienoje vietoje.
Gali buti tokie skyriai :

010-BANKAS ISLAIDOS — jvairiy mokeéjimo pavedimy Sablonai,

011-Sumokéta pagal sask.fakt. Nr

012-Sumokétas avansas uz prekes, paslaugas pavedimu

020-BANKAS JPLAUKOS — jvairiy atsiskaitymo pavedimy Sablonai,
021-Apmokéta pirkéjo skola pagal sask.fakt.

022-Gautas avansas i$ pirkéjo j banko saskaita

022-Gautos banko paliikanos. Pajamos

070-KIT — jvairds kiti Sablonai.

Ivedimo Sablono Salinimas

Ivedimo $ablonui paSalinti pasirinkite jj sarase, po to paspauskite Ctrl+Del arba mygtuka-jrankj c€3,
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7.21. Amortizacijos Sifrai

Amortizacijos Sifrai naudojami ilgalaikio turto kartotekoje. | §j registra reikia jrasyti ilgalaikio turto
nusidévejimo ekonominius normatyvus.

Pradiia

Pasirinkus meniu Registrai punkta Amortizacijos Sifrai, atsidaro langas, kuriame pateikiama lentelé su anksc¢iau jvesty
Sifry sarasu. Sioje lenteléje galite jvesti, redaguoti arba Salinti Sifrus taip, kaip aprasyta Zemiau.

Amortizacijos Sifro jvedimas ir redagavimas

1. Naujam $ifrui jvesti paspauskite Ctrl+N arba mygtuka-jrankj ==. Anksé¢iau jvestam $ifrui redaguoti pasirinkite jj
sarase, po to pasirinkite skyrelj Redaguoti.

. Bus pateikta forma informacijai apie amortizacijos §ifra jvesti arba redaguoti.
Arnortizacijos gifrai - AAD101 Pawvyzdys — O >
H - | B3 Uzdaryti
Sarasas Redagucti

Kodas |Em |
Favadinimas | 3 metai

Poymis M v|
Min | 3,00|
Max | 3,00

2. Iveskite arba pataisykite duomenis:

o Kodas — amortizacijos Sifras,

o Pavadinimas - atitinkamo ilgalaikio turto pavadinimas,

o PoZymis — vienetai, kuriais nurodyti normatyvai: “M|Metais”, “P|% nuo vertés”,
. Min — minimalus nusidévéjimo normatyvas,

. Max — maksimalus nusidévéjimo normatyvas.

3. Ivestiems duomenims i$saugoti paspauskite Ctrl+S arba mygtuka-jrankj =

Amortizacijos Sifro Salinimas

Pasalinti galima tik tg amortizacijos §ifra, kuris nebuvo panaudotas operacijose. Amortizacijos Sifrui pasalinti pasirinkite

ji sarade, po to paspauskite Ctrl+Del arba mygtuka-jrankj €.

7.22. Turto grupés

Turto grupés naudojamos ilgalaikio turto kartotekoje.

Pasirinkus meniu Registrai punkta Turto grupés, atsidaro langas, kuriame pateikiama lentelé su
anksciau jvesty turto grupiy sarasu. [vedant turto grupg¢ nurodomas jos kodas ir pavadinimas. Darbas su
Siuo registru yra analogiskas darbui su registru “Projektai” (zr. “6.8. Projektai”).

7.23. Analitinés apskaitos tipai
Analizés tipo identifikatoriai, pvz., KC (kasty centrui), DEP (departamentui) ir t. t.
Vienas 1§ SAF-T klasifikatoriy: APA - Apmokestinamojo pelno apskaiciavimas.
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7.24. Analitinés apskaitos klasifikatorius
Analizés numeris, pvz., 1200-HDOF-TR (pagr. ofiso islaikymo sgnaudos), P-4800-123 (123 projektui

4800 filiale).

7.25. Prekiy savybeés

pavyzdziui: prekiy savybés - tai ruby ar avalynés dydziai (,,iSmiera” XL, XXL ir pan.), prabos
juvelyrikoje, kietumo ar atsparumo klasés statybinéms medziagoms ir daug kity dalyky, kuriy
nejmanoma aprasyti kitais standartiniais parametrais.

7.26. Muitinés procediuruy klasifikatorius

7.27. Muitinés leidimai
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8. DUOMENU PERZIURA IR ANALIZE

8.1. Prekeés busena

8.2. Prekiy likudiai

Jus galite perzitréti informacijg apie prekiy likucius sandéliuose taip:

1. Pasirinkite meniu Atsargos punkta Likudiai.

. I karto rodomas likuciy sgrasas. Jeigu sgrasas labai ilgas, paspausite mygtuka-jrankj Y Uzpilde uzklausa,
jrasus i8rinksite paspaude mygtuka Yf7Pritaikyti. Kai uzklausa nebereikalinga, vél paspausite mygtuka-jrankj Y
Priminimas: Uzklausoje galima nurodyti ne tik tikslig reikime, bet ir jos $ablona. Sablonas nurodomas, pasirenkant

Salyga A...|Prasideda arba ...A...|Turi. Jei nenorite apriboti paieskos pagal kurj nors uzklausos lauka, palikite ji
tuscia.

2.

# Prekiy likudiai - AADT0T Pawvyzdys - - %

HEEEHHo DRQO &Y S " B F 3-8 Vday

Sgradas  Savikaina Judgjimas

o Matas Likutis Prekeés pavadinimas Padalinys

5,0000 | Biuro stalas "Meba" giuolinis

3.0000 | Biuro stalas "Meba" bukas

3,0000 | Biuro stalas "Meba" tonuctas

Filtras

Laukas

Preké A
e |Svalyti
Matas A *
Prekés pavadinimas i 5 i
I—IF o

Padalirvs = CENTR \P—
Merodyti nuliniy likudiy = [+ Y& Fitai -

. Jei reikia detalesnés informacijos apie kurig nors preke, skyrelyje Prekés pasirinkite reikiamg eilute

lenteléje, po to pasirinkite skyrelj Savikaina arba Judéjimas.

Skyrelyje Savikaina pateikiama informacija apie pasirinktos prekes likucius i§ skirtingy gavimy, nurodant savikaina:
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Sarasas  Savikaina  Judejimas

Kodas | BASTOD1 Matas VNT |

Pavadinimas |Bium gtalas "Meba" afuolinis |

Padalinys Likouttis Savikaina Paj. data Saug.data
\CENTR 220,000 | 2019-11-04 |
CENTR f 4,0000 25,5380 | 2013-11-20 | i
CENTR . 1,0000 | 199,0000 | 2019-12-20 | I
. “Padalinys” — sandélio kodas,
. “Likutis” — prekeés likutis i8S partijos, gautos nurodyta data (laukas “Paj.data”) su nurodyta
savikaina (laukas “Savikaina”),
. “Savikaina”  — prekés savikaina,
. “Paj. data” — prekés partijos pirkimo arba vidinio pajamavimo data,
. “Saug. data”  — data, iki kurios galima saugoti preke (gendancioms prekéms ir kt.)

3. Skyrelyje Judéjimas pateikiama operacijy su pasirinkta preke istorija. Sj skyrelj galite pasirinkti tik i§ skyrelio
Prekés.

F Egpwlen  Seviimrw - Sudgimn
| docm  [BAETEE Wiz WHT

Farrachreras -En.m llll “Wata" s

E Do ity Dk et Faiiakngh Faaialres 1 ! itk Larir] teck B P, sy Exrarshenish
Hkiida PO CENTR - 2008 20010000 EEE0 104 DALIGMARA
| [mnsr ADGCEEOEd.  |CEWTR ' ' 200ea 200 B8k | M3 [BIVIADA
[ASG (PRI jeR . ol k: i B IR et B v ool
[ Gadn | o000 Bduan 2000
. “Dok. data” — operacijos data,
. “Dokumento Nr. — operacijos dokumento numeris,
. “Padalinys” — sandélio kodas,
. “Padalinys 1” — padalinio-gavéjo kodas, pildomas islaidavimo metu,
. “~/+” — zenklas, nurodantis, ar tai buvo liku€io padidéjimas (t.y. pirkimas arba vidinis

pajamavimas), ar liku¢io sumazéjimas (t.y. pardavimas, i§laidavimas arba nura§ymas):

+ — liku¢io padidéjimas,
- — likucio sumazéjimas,

. “Gauta” — gautas prekeés kiekis,

. “Isduota” — i8duotas prekés kiekis,

. “Savikaina”  — prekés savikaina,

. “Paj.data” — prekés pajamavimo data; jei tai pirkimo arba vidinio pajamavimo operacija, $i
data sutampa su dokumento data, o jei tai pardavimo, i§laidavimo arba nuraS§ymo operacija, $i
data parodo, kada buvo uzpajamuotos paimamos i$ sandélio prekés,

. “Kontrahentas” — pirkéjo arba tiekéjo kodas.

5. Jei pasirinksite skyreli Sarasas, griSite prie bendros informacijos apie prekiy likucius, kur galésite pasirinkti kitg
preke arba pakeisti uzklausos salygas. Langa Prekiuy likudiai uzdarysite paspaude¢ Ctrl+W arba mygtuka &
deSiniajame virSutiniame lango kampe.

Pastabos:

e Apie susijusiy su prekiy likuciais ataskaity spausdinima zr. “Klaida! Nerastas nuorodos $altinis.”, “Klaida! Nerastas
nuorodos Saltinis.” ir “9.4.20. Suvestinis apyvarty ziniarastis”.

8.3. Statistiné analizé (grafikai ir lentelés)
Dél integracijos su duomeny analizés paketais kreipkités | AA2 atstova.
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8.4. Kiti duomenys

Visus duomenis galima perzitiréti pasirinkus tg patj meniu punkta, kuriame jie buvo jvesti. Be to, visas
1 zurnalus patekusias operacijas galima perzitiréti zurnaluose (zr. “4.13. Kitos operacijos: zurnalai”).
Skolos rodomos atsiskaitymuose. Suvestiné informacija (didzioji knyga, atsiskaitymy Ziniarastis ir kt.)
pateikiama ataskaitose (zr. “9.4. Suvestiniy ataskaity spausdinimas”).

8.5. Duomenuy integralumo kontrolé
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9. SPAUSDINIMAS

9.1. Bendrieji spausdinimo principai
Naudojami trys pagrindiniai spausdinimo tipai:
¢ Dokumenty spausdinimas. Taip spausdinami vaztarasCiai, kasos/banko dokumentai ir pan. Spausdinama i§ ty langy,
kuriose apraSomos atitinkamos operacijos (pavyzdZiui, vaZtarastis spausdinamas i§ lango “Pardavimas”). Dokumentui
i$spausdinti reikia jvesti atitinkamos operacijos duomenis ir paspausti mygtuka-jrankj =
¢ Suvestiniy ataskaity spausdinimas. Taip spausdinami didzioji knyga, atsiskaitymy Ziniarastis ir pan. Galimos suvestinés
nurodytos meniu Ataskaitos punkty pavadinimuose. Ataskaitai iSspausdinti reikia pasirinkti atitinkama $io meniu punkta
ir apraSyti uzklausa.
Pries spausdinimg puslapiy vaizdas parodomas ekrane perzitros lange. Kartu su juo atsiranda
mygtukai-jrankiai, kurivos spausdami Jiis galite perziaréti ir iSspausdinti puslapius, bei jvedimo laukai
ir mygtukas spausdinimo parametrams nurodyti: )
| 1 i D 3o W | 100% . legkati | Kitas I
Irankiy reikSmeés yra tokios (dialogo kortelés ir jrankiy pavadinimai yra angliSki, kadangi tai standartiné
Windows sistemos dialogo kortelé):

14 ] dokumento pradzig“. Parodyti pirma puslapj.

4 ~Ankstesnis puslapis®. Parodyti ankstesnj puslapi.

» ,Kitas puslapis®. Parodyti kita puslapi.

M ] dokumento pabaiga“. Parodyti paskutinj puslapj.

10z x| ,,Mastelis*. Pakeisti vaizdo perziliros mastelj. Atsidaranciajame sarase galite

pasirinkti mastelj (Puslapio plotis, Visas puslapis, 500%, 200%, 150%,100%, 75%,
50%, 25%). Mastelis ““ Visas puslapis ” reiskia, kad puslapio vaizdas bus
transformuotas taip, kad ekrane tilpty visas puslapis.

»Spausdinti®. [Skvie¢iama Windows spausdinimo posistemé.

Spausdinimo parametruose galite pasirinkti spausdintuva, nurodyti, kuriuos puslapius spausdinti (jei
reikalingi ne visi puslapiai), pakeisti spausdintuvo parametrus ir nurodyti kopijy skaiciy. Spausdintuvo
parametrai (konkretus spausdintuvas, puslapio dydis ir kt.) nurodomi standartiné¢je Windows sistemos
dialogo korteléje, kuri atsiranda paspaudus mygtuka Spausdintuvas.

|| 150% -
Excel dokumentas

PDF dokumentas

Word dokumentas

,Eksportas“. Galite suformuoti elektroninj dokumentg Microsoft
Excel®, Word® arba pdf formate.

9.2. SarasSy spausdinimas

AA1 taip galima atsispausdinti registrus, zurnalus ir kitus duomenis, kurie yra pateikti lentelés
pavidalu. Be to, taip buvo spausdinamos kai kurios ataskaitos — meniu Ataskaitos punkto Sarasai
papunk¢iai Prekiy likucdiai, Pirkimai-Pardavimai, Sandélio judéjimas. AA?2 $io iSvedimo budo
atsisakyta, nes visur tose vietose veikia pilnavertis eksportas ;| Microsoft Excel®, turincio kur kas
didesnes galimybes.
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9.3. Dokumenty spausdinimas

9.3.1. Bendrieji principai

Dokumenty spausdinimas

Vaztarasciai, kasos/banko dokumentai ir kity operacijy dokumentai spausdinami i§ ty langy, kuriuose apraSomos

atitinkamos operacijos (pavyzdZziui, vaZtaraStis spausdinamas i§ lango “Pardavimas”). Dokumentui iSspausdinti reikia
L o e . . o . . =
jvesti arba paimti anks&iau i§saugotus atitinkamos operacijos duomenis ir paspausti Ctrl+P arba mygtuka-jrankj =

Atsidarys langas, kuriame galésite perziiiréti dokumento vaizda ir iSspausdinti ji (zr. “9.1. Bendrieji spausdinimo
principai”). Operacijose su atsargomis programa paklaus “Spausdinsite?” i§ karto po duomeny i$saugojimo.

9.3.2. Dokumenty formos

Dokumenty formos generavimas
Jus galite naudoti tik i§ anksto paruostas dokumento formas.

Norédami sugeneruoti savo dokumento formg arba pakeisti esama, kreipkités | AA2 atstova.

9.4. Suvestiniy ataskaity spausdinimas

Taip spausdinama didZioji knyga, atsiskaitymy Ziniarastis ir pan. Galimos ataskaitos nurodytos meniu
Ataskaitos punkty pavadinimuose. Ataskaitai iSspausdinti reikia pasirinkti atitinkamg $io meniu punkta
ir apraSyti uzklausa taip, kaip apraSyta Zemiau, paspausti mygtuka Perzitira, Ctrl+P arba mygtuka-jrankj
=

Ataskaitg galima ne tik iSspausdinti, bet ir iSsaugoti jos duomenis faile (eksportuoti). Tam

ataskaitos perziiiros lange paspauskite mygtuka-jrankj Eksportas. Atsidariusiame meniu

pasirinkite failo formatg, jveskite failo vardg ir paspauskite mygtukg Save.

ue B A3 ||| 100% -
Excel dokumentas

PDF dokumentas

Fale Sumine Word dokumentas

Sitaip Jas galite i§saugoti duomenis Microsoft Excel®, Word® ar pdf formatu ir toliau dirbti su juo
1§ atitinkamos programos kaip su kitais pasirinkto formato failais.
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9.4.1. Didzioji knyga

Tai ataskaita, kurioje pateikiamos saskaity apyvartos ir likuciai tam tikro laikotarpio pradzioje ir
pabaigoje. Ataskaita rengiama pagal duomenis, patekusius j bendrajj zurnala, ta¢iau galima jtraukti ir
dienos Zurnalo duomenis. Didziosios knygos pavyzdys:

boeraiaru

1 i 1 @ | E) A3 W~ | 100% - leskoti | Kitas

UAB "Pavyzdys" 11 DIDZIOJI KNYGA

Skaitmeny g. 99, Vilnius

Atspausdinta 2020-05-03, UZdarymo operacios False, Suminés eilutés False 2018-11-01 - 2019-11-30

Likutis perioda pradfioje Apyvarta Likutis periodo pabaigoje

kodas Saskaitos pavadinimas debetas kreditas debetas kreditas debetas kreditas

130 Programinés jrangos jsigijimo - - 320.00 - 320.00 -
savikaina

1240 Kity irenginiy, prietaisy ir jrankiy - - S54.00 - 554.00 -
isigijimo savikaina

2040 Pirkty prekiu, skirty perparduoti, - - 5457.99 243185 3066.00 -
izigijimo savikaina

2045 Pirktos prekes, skirtos perparduoti, - - 200.00 - 200.00 -
kehyvje

209 Savikainos skaidiavimo paklaida - - 0.01 - 0.01 -

2410 Pirkéju skoly verte - - 3605.80 3505.80 0.00 -

24411 Gautinas pridetines vertés mokestis - - 124972 1249.72 0.00 -

24450 £ atzkaitingy azmeny gautiny =umy - - 40.00 50.00 -10.00 -
verte

2710 Saskaita banke € - - 13355.80 5184 67 717113 -

2720 Kaza € - - S00.00 40.00 250.00 -

30M Paprastosios akcijps - - - 10000.00 - 10000.00

4430 Skolos tiskéjams uzZ prekes ir - - 55292 7831.72 - 204380
paslaugas

4480 Moketinas darbo uZmokestis - - 240.00 1000.00 - T80.00

4421 Meokétinas gyventoju pajamu mokestis - - - 150.00 - 150.00

4482 Moketinos socialinio draudimo imokos - - - 401.80 - 401.80

44521 Mokétinas PV - - 82580 525.80 - 0.00

44523 PN atskaita - - 124872 525.80 - £523.92

5000 Parduoty prekiu pajamos - - - 25980,00 - 2580,00

6000 Parduoty prekiy savikaina - - 2181.99 - 213199 -

6203 Darbuotejy darbo uZmokestis ir su juo - - 1311.80 - 1311.580 -
susijusios =gnaudos

6302 IEmoky tretiesiems asmenims - - 1.75 - 175 -
zanaudos

63129 Kitos bendrosios ir administracinés - - 50.00 - 50.00 -
ganaudos

15 viso 0.00 0.00 3697730 36977.30 15716 .68 15716.68

Si ataskaita formuojama taip:

1. Pasirinkite meniu Ataskaitos punkta DidZioji knyga.
2. Aprasykite uzklausa:

. UZdarymo operacijos — jei nepaZymeésite §io zyméjimo laukelio, bus pateikti sgskaity likuciai
ir apyvartos, neatsizvelgiant j saskaity uzdarymo operacijas; jei pazymésite, j skai¢iavimus bus
itrauktos ir saskaity uzdarymo operacijos (zr. “5.2. Saskaity uzdarymas ir kiti periodiniai
skai¢iavimai”).

o Suminés eilutés— jei nepazymésite Sio zymejimo laukelio, i ataskaitg bus jtrauktos tik detalinés
saskaitos, jei pazymeésite — detalinés ir suminés sgskaitos. Suminés saskaitos bus pazymétos
zvaigzdute (¥).

. Laikotarpis  — laikotarpio, pagal kurio duomenis bus rengiama ataskaita, pradzios ir pabaigos
data. Automatiskai imamas laikotarpis nuo aktyvaus periodo pradzios iki pabaigos, taciau datas
galima keisti.
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. Saskaitos — du jvedimo laukai skirti sgskaity kody intervalui jvesti ir vienas jvedimo laukas
skirtas sgskaity kodams jvesti. Ataskaita bus pateikta pagal saskaitas, kuriy kodas yra tarp
nurodyty intervalo riby. Jei Jus domina visos saskaitos, Siuos laukus palikite tus¢ius. Jei domina
tik viena sgskaita, jveskite jos koda abejuose jvedimo laukuose.

o Projektas, Op.grupé, Padalinys, Darbuotojas — apyvarty raktai. Kai aprasytas apyvarty raktas,
saskaity apyvartos saugomos atskirai kiekvienai rakto reikSmei, ir tuomet Jiis galite gauti ne tik
bendras apyvarty ir likuciy ataskaitas, bet ir dalines ataskaitas pagal rakto reikSme.

3. Paspauskite mygtuka PerZitira.

. Atsidarys langas, kuriame galésite perzitréti ataskaitos vaizda ir iSspausdinti jg (zr. “9.1. Bendrieji
spausdinimo principai”).
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9.4.2. Ziniarastis saskaitai

Tai ataskaita, kurioje pateikiami duomenys apie visas operacijas, kuriose dalyvavo nurodyta saskaita.
Gale spausdinamos bendros debeto ir kredito sumos ir sumos pagal saskaitas, su kuriomis
korespondavo $§i saskaita. Ataskaita rengiama tik pagal duomenis, patekusius | bendrajj zurnalg.
Ziniarai¢io saskaitai pavyzdys:

Perziiira - [ b
1 &1 @ & E 43 &~ | 100% - letkoti | Kitas
UAB "Pavyzdys" 1/1 ZINIARASTIS SASKAITAI
Skaitmeny g. 99, Vilnius 5 PAJAMOS
Atzpausdinta 2020-05-03, Valitinis Falze 2019-11-01 - 2019-11-30
Dokumento Blanko Koresp.
Data numeris numeris Kontrahentas Pastaba saskaita Debetas Kreditas
EUR
20158-11-04 ROOCOOOOO0Z PEVOOOOOOZ2 8 bités, UAB Prekiy pardavimo suma 2410 - 40.00
Likutis 2019-11-04 - 40.00
20M58-11-12 ROCOOO0003 PAVOOOO0O3 W.GrauZinio jmoné "Sigvirda”  Prekiy pardavimo suma 2410 - 140.00
Likutis 2019-11-12 - 180.00
2019-11-20 ROCOO00004 PANMDOOODODO4 W.Graufinio imoné “Sigvirda™  Prekiy pardavimo suma 2410 - 2800.00
Likutis 2019-11-20 - Z950.00
EUR Apyvarta - 2950.00
Likutis periodo pabaigai - 2930.00
Tame tarpe pagal saskaitas
EUR
2410 - 2530.00
Faruosé Sistema

Si ataskaita formuojama taip:

1. Pasirinkite meniu Ataskaitos punkta Didioji knyga>Ziniarastis saskaitai.
2. Aprasykite uzklausa:
. Saskaitos Nr. — saskaitos kodas.

. Periodas — laikotarpio, pagal kurio duomenis bus rengiama ataskaita, pradzios ir pabaigos
data. Automatiskai imamas laikotarpis nuo aktyvaus periodo pradzios iki pabaigos, ta¢iau datas
galima keisti.

o Ar valiuta — jei pazymeésite §j zyméjimo laukelj, tai atidarius jvedimo lauko Saskaitos Nr.
klasifikatoriy bus rodomos tik valiutinés saskaitos, o ataskaitoje duomenys bus sugrupuoti
pagal valiutas.

. Projektas, Op.grupé, Padalinys, Darbuotojas — apyvarty raktai. Kai aprasytas apyvarty raktas,
saskaity apyvartos saugomos atskirai kiekvienai rakto reikSmei, ir tuomet Jiis galite gauti ne tik
bendras apyvarty ir likuciy ataskaitas, bet ir dalines ataskaitas pagal rakto reikSme.

3. Paspauskite mygtuka PerZiiira.

o Atsidarys langas, kuriame galésite perzitréti ataskaitos vaizda ir iSspausdinti ja (Zr. “9.1. Bendrieji
spausdinimo principai”).
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9.4.3. Saskaity apyvartos

Tai ataskaita, kurioje Sachmatinio Ziniaras¢io pavidalu pateikiami duomenys apie nurodytos saskaitos
korespondencijas (debete arba kredite) su kitomis sgskaitomis. Stulpeliuose yra sgskaitos, su kuriomis
ji korespondavo, o eilutése — data ir ta dieng koresponduotos sumos. Ataskaita rengiama tik pagal
duomentis, patekusius j bendrajj zurnalg. Saskaitos apyvarty pavyzdys:

Perzidra — O >
{1 i 1 @ & = A3 W~ | 100% - letkoti | Kitas
UAB "Pavyzdys" 1/1 SASKAITYU APYVARTA
Skaitmeny g. 99, Vilnius 4480 Mokeétinas darbo uZmokestis

Atspausdinta 2020-05-03, Apyvarta Debeto 2019-11-01 - 2019-12-31

|Data 2720 4481 4482 ‘-Iisn|
2019-11-30 150.00 50.00 240.00
2018-12-31 T60.00 450.00 270.00 1430.00
| 760.00 600.00 360.00 1720.00|

Paruogé Sistema

< >
Si ataskaita formuojama taip:
1. Pasirinkite meniu Ataskaitos punkta Sgskaity apyvartos.
2. Aprasykite uzklausa:
o Saskaita — saskaitos kodas.
. Periodas — laikotarpio, pagal kurio duomenis bus rengiama ataskaita, pradzios ir pabaigos

data. Automatiskai imamas laikotarpis nuo aktyvaus periodo pradzios iki pabaigos, ta¢iau datas
galima keisti.

. Apyvarta — atsidaranCiajame saraSe pasirinkite “Debetas” arba “Kreditas”. Pirmuoju
atveju ataskaitoje bus nurodytos saskaitos debeto apyvartos, antruoju — kredito.
o Projektas, Op.grupé, Padalinys, Darbuotojas — apyvarty raktai. Kai aprasytas apyvarty raktas,

saskaity apyvartos saugomos atskirai kiekvienai rakto reikSmei, ir tuomet Jiis galite gauti ne tik
bendras apyvarty ir likuciy ataskaitas, bet ir dalines ataskaitas pagal rakto reikSme.

3. Paspauskite mygtuka PerZitira.

. Atsidarys langas, kuriame galésite perzitréti ataskaitos vaizda ir iSspausdinti jg (zr. “9.1. Bendrieji
spausdinimo principai”).
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9.4.4. Atsiskaitymuy Ziniarastis

Tai ataskaita, kurioje pateikiami duomenys apie skolas, apmokeéjimus ir operacijas, kuriose dalyvavo
nurodyti kontrahentai ir saskaita. Duomenys imami tik i$ atsiskaitymy duomeny bazés, kur jie pateko
atliekant pirkimo, pardavimo arba kai kurias kitas operacijas arba buvo jvesti atsiskaitymo operacijos
metu. Atsiskaitymy ziniaras¢io pavyzdys:

Parlidin
(T38| 2 e 1A g - ol

L8 P avyzdys”
Skailmers o 99 Vil

§ S Wi OO, Hervaliting, Formey Fimas, Tipees Pima. Sontrebenion s SENRDL & GiCnTAl.

ATSISHAITYML) S5U DEBITORIALS AFSKATOS ZINIMRASTIS

2HB-1107 - 21 8-11-30

| [ Koniralnin iosdes [ ER P V& Li kiR 2 DI
LTSS T T T T ] Do e
Blarka numens numens Dzt w il AU Skrnds Apmpis fmas kol Apmoksimas Liarke
| BICVIRDIS ¥ Graiding [mand S g
R EEED] THE-T11-T2 SHRI-T O im 165 40 [+F 1] L
AT 2 H 1| L A1 (il ] Bixn 103 BE [i§ | 1ECY 2
U2t FEERE e 800 506 3750
Pirkaje mprmoia ras, Uida s = FTHE-11-35 L 1 [:E 11 0T 4 5im
Pagal SaciRDw {ifi] aiag 65T 40 65T & [181}:]
i[85 vsn ] I 355740 35574 [T
Paniche Bwkma
Si ataskaita formuojama taip:
1. Pasirinkite meniu Ataskaitos punkta Atsiskaitymuy Ziniarastis.
2. Aprasykite uzklausa:
. Kontrahento kodas — du jvedimo laukai skirti kontrahenty kodams jvesti. Ataskaita bus
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pateikta pagal kontrahentus, kuriy kodas yra tarp nurodyty reikSmiy. Jei Jus domina tik vienas
kontrahentas, jveskite jo koda abiejuose jvedimo laukuose. Jei domina visi kontrahentai, $iuos
laukus palikite tuscius.

Saskaitos Nr. — saskaitos kodas.

Periodas — du jvedimo laukai skirti laikotarpio, pagal kurio duomenis bus rengiama
ataskaita, pradzios ir pabaigos datoms jvesti. Automatiskai imamas laikotarpis nuo aktyvaus
periodo pradzios iki pabaigos, taciau datas galima keisti. Jei lauke Tipas nurodysite “Pilna”
arba “Nepadengti”, | ataskaitg bus jtrauktos ir operacijos, kurios nors ir nepatenka j nurodyta
laikotarpj, taciau jy metu atsiradusios skolos arba apmokéjimai nebuvo padengti. Jy sumos bus
irasytos i grafg “Likutis periodo pradzioje”.

Pagal - atsidarancCiajame saraSe pasirinkite “Kreditorius” arba “Debitorius”, priklausomai nuo

Tipas — atsidaranciajame saraSe pasirinkite, kokie atsiskaitymai Jus domina - “Pilna”,
“Nepadengti”, “Skola” ar “Padengti”.

Ar valiuta — jei pazymésite §] Zyméjimo laukelj, tai ataskaitoje duomenys bus sugrupuoti

Forma— atsidaranciajame sgrase pasirinkite “Pilnas” arba “Suminis”. Pirmuoju atveju bus
pateiktos visos kiekvieno kontrahento operacijos, sumos pagal saskaitas ir bendros sumos.
Antruoju atveju bus pateiktos tik bendros kiekvieno kontrahento sumos, neisskiriant operacijy

[ ]
to, kas Jus domina.
[ )
[ ]
pagal valiutas.
[ ]
ir sgskaity.
[ ]

Projektas, Op.grupé, Padalinys, Darbuotojas — apyvarty raktai. Kai aprasytas apyvarty raktas,
saskaity apyvartos saugomos atskirai kiekvienai rakto reikSmei, ir tuomet Jiis galite gauti ne tik
bendras apyvarty ir likuciy ataskaitas, bet ir dalines ataskaitas pagal rakto reikSme.

3. Paspauskite mygtuka PerZziiira.

Atsidarys langas, kuriame galésite perzitréti ataskaitos vaizda ir iSspausdinti ja (zr. “9.1. Bendrieji

spausdinimo principai”).
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9.4.5. Skoly pasiskirstymas

Tai ataskaita, kurioje pateikiami duomenys apie debitoriy skolas Jums ir Jisy skolas kreditoriams,

nurodant kiek dieny véluojama atsiskaityti. Duomenys imami tik i§ atsiskaitymy duomeny bazés, kur
jie pateko atliekant pirkimo, pardavimo arba kai kurias kitas operacijas arba buvo jvesti atsiskaitymo
operacijos. Skoly pasiskirstymo ziniarascio pavyzdys:

Perzidra
1 1 @ B H- | 100% - letkoti | Kitas
UAB "Pavyzdys" 11 SKOLUY PASISKIRSTYMO SU
Skaitmeny g. 99, Vilnius KREDITORIAIS ZINIARASTIS
Atspausdinta 2020-05-04 Nevaliutis 2020-01-16
Kontrahentas Mesuéjes Pradelsta Pradelsta Pradelsta Pradelsta
(kodas, pavadinimas) Bendra skola terminas iki 30 d. iki 60 d. iki 80 d. =80d
8BITES 2 bités, UAB 862 00 0.00 852.00 0.00 000 0.00
AbApskaitos asistents, UAB -30.00 -30.00 0.00 0.00 0.00 0.00
DaALGMARA Dalgmara, UAB 195530 0.00 0.00 1955.30 0.00 0.00
DIREKTORIUS Kitas Pavardenis 7000 0.00 77000 (.00 0.00 0.00
IMKAMUS Inkamus, UAB 100000 0.00 1000.00 (.00 0.00 0.00
JAGUARVERKEN Jaguarverken AG -905 73 -806.78 0.00 0.00 0.00 0.00
PANY ZDN'S Pavyzdys, UAB 320,00 0.00 1520.00 0.0o 0.00 0.00
TARNA Tariva, UAB 377 60 0.00 375.10 0.00 250 0.00
‘lé viso 534812 -936.78 4327 10 195530 250 0.00
Paruosé Sistema
Si ataskaita formuojama taip:
1. Pasirinkite meniu Ataskaitos punkta Skoly pasiskirstymas.
2. Aprasykite uzklausa:
. Kontrahentas — du jvedimo laukai skirti kontrahenty kodams jvesti. Ataskaita bus pateikta

pagal kontrahentus, kuriy kodas yra tarp nurodyty reikSmiy. Jei Jus domina tik vienas
kontrahentas, jveskite jo koda abiejuose jvedimo laukuose. Jei domina visi kontrahentai, $iuos
laukus palikite tuscius.

. Saskaita

° Data

. Atsiskaitymai su

— saskaitos kodas arba jo $ablonas. Sablonas nurodomas, naudojant Zenklus %
(kuris reiskia bet kokia Zenkly sekg) ir _ (kuris reiskia bet kokj viena zenkla).

priklausomai nuo to, kas Jus domina.

— data, iki kurios atsiradusios ir dar nepadengtos skolos Jus domina. Automatiskai imama
Sios dienos data, taciau ja galima keisti.

— atsidaranciajame sarase pasirinkite “Kreditorius” arba “Debitorius”,

. Dienos — atskirdami kableliais jveskite jsiskolinimo dieny intervaly ribas. Pavyzdziui, jvedus
“30,60,90” lenteléje bus grafos “Nesugjes”, “0-30 dieny”, “30-60 dieny”, “60-90 dieny” ir
“Daugiau” ir kiekvienam kontrahentui bus nurodyta, kokiai skolos sumai terminas dar nesuéjes,
kokig suma véluojama apmokéti iki 30 dieny, nuo 30 iki 60 dieny, nuo 60 iki 90 dieny ir
daugiau negu 90 dieny.

o Projektas, Op.grupé, Padalinys, Darbuotojas — apyvarty raktai. Kai aprasytas apyvarty raktas,
saskaity apyvartos saugomos atskirai kiekvienai rakto reikSmei, ir tuomet Jus galite gauti ne tik
bendras apyvarty ir likuciy ataskaitas, bet ir dalines ataskaitas pagal rakto reikSme.

3. Paspauskite mygtuka PerZziiira.

o Atsidarys langas, kuriame galésite perzitréti ataskaitos vaizdg ir iSspausdinti ja (zZr. “9.1. Bendrieji

spausdinimo principai”).
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9.4.6. Tarpusavio atsiskaitymu suderinimo aktas

Tai ataskaita, kurioje Jiis kontrahentui praneSate apie tarpusavio atsiskaitymy balansg. Naudojama
standartiné forma, kurioje raSomos kontrahento skolos (debetas) bei apmokéjimai (kreditas) i§ Jusy
atsiskaitymy bazeés ir yra tusti stulpeliai, kuriuose kontrahentas galés raSyti debeta ir kredita pagal savo
duomenis. Duomenys imami tik i§ atsiskaitymy duomeny bazés, kur jie pateko atliekant pirkimo,
pardavimo arba kai kurias kitas operacijas arba buvo jvesti atsiskaitymo operacijos metu. RaSomos tik
nepadengtos skolos ir apmokéjimai. Tarpusavio atsiskaitymy suderinimo akto pavyzdys:

UAB "Pavyzdys"
123456789

Skaitmenuy g. 99, Vilnius
pavyzdys@aa?Z It

DEL SKOLU SUDERINIMO
2020-04-30 Nr.

)

e 3 HE- | 100% - legkoti | Kitas
11 TARPUSAVIO ASTSISKAITYMO
SUDERINIMO AKTAS
2019-11-01 - 2020-04-30

Jaguarverken AG
301557728
Plutonvagen 3, Stockholm, 85124

PraZome patvirtinti, kad sutinkate su Zemiau nurodyta skola

UAB "Pavyzdys” Jaguarverken AG
Dok, data Dokumento Mr.  Blanko Nr. Debetas Kreditas Valiuta Debetas Kreditas
Saldo pried atsiskaitymy suderinima; 0.00 0.00 EUR
2019-12-08 1853.76 0.00 EUR
2019-12-18 POOOOOOO0T JAG458321 0.00 9456.93 EUR
Apyvarta 185376 946.98 EUR
Galutinis saldo 90678 0.00 EUR

Sudare Vyr.buhalteré Sistema Pinigaité

Pastabos

(pareigos, vardas, pavarde, parasas)

PATVIRTIMIMAS

Galutinis salda sudaro UAB "Pavyzdys™ naudai 906,78 ELUR

Atz asmuo

{pareigos, vardas, pavarde, parasas)

Per 15 dienu negavus i§ Jisu patvittinto tarpusavio atsiskaitymu suderinimo akto, likutis laikomas teisingu.

1. Pasirinkite meniu Ataskaitos > Atsiskaitymai punkta Tarpusavio atsiskaitymy suderinimo aktas.

2. Aprasykite uzklausa:

Kontrahentas — kontrahento, su kuriuo atsiskaitymai Jus domina, kodas.
Saskaita — saskaitos kodas.

Periodas —AutomatiSkai imamas laikotarpis nuo aktyvaus periodo pradzios iki pabaigos,
tadiau datas galima keisti.

Ar valiuta — pazymékite ,,V*, jeigu buvo naudojamos skirtingos valiutos.
Valiuta — kuria valiuta sudarytas Aktas.

Forma-— ataskaitos pavidalas — “Pilnas” arba “Suminis”. Detalizuotoje ataskaitoje sumos
raSomos atskirai taip, kaip yra atsiskaitymy duomeny bazéje (viename dokumente gali biiti keli
jrasai). Bendroje ataskaitoje vieno dokumento duomenys sumuojami.

3. Paspauskite mygtuka PerZiiira.

o Atsidarys langas, kuriame galésite perzitréti ataskaitos vaizda ir iSspausdinti ja (zr. “9.1. Bendrieji
spausdinimo principai”).
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9.4.7. Kasos knyga

Tai ataskaita, kurioje duomenys pateikiami kaip jprastoje kasos knygoje. Ataskaita rengiama tik pagal
duomenis, patekusius j bendrajj zurnalg. Kasos knygos pavyzdys:

Perzitira — O *
1 i 1 @ & B A = | 100% v letkoti | Kitas
UAB "Pavyzdys" 11 KASOS KNYGA
Skaitmeny g. 99, Vilnius 2720 Kasa €
Atspausdinta 2020-05-04, Valiuta EUR 2018-11-01 - 2020-04-30
Dokumento Blanko Karesp.
Data numeris numeris Kontrahentas Pastaba saskaita Debetas Kreditas
2015-11-04 1 KPOOOO00 Pavvzdys, UAB Grynujy nuémimas 2710 S00.00 -
Apyvarta 2019-11-04 900.00 -
Likutis 2019-11-04 900.00 -
2015-11-05 1 oooooot Kitas Pavardenis Emokétas avansas 24450 - 40.00
pirkiniams
Apyvarta 2019-11-05 ] 40.00
Likutis 2018-11-05 860.00 -
20191231 2 Ooooo02 Kitas Pavardeniz Athyginimy uZ 44380 - TE0.00
2019m. 11 mén. iEmokejimui
Apyvarta 2019-12-31 0 760.00
Likutis 2019-12-31 100.00 -
Apyvarta 900.00 g800.00
Likutis periodo pabaigai 100.00 -
Al 1 | PP P C PP
Iragus knygoje patikrinau ir prigmiau 1 (vienas) pajamu bei 2 (du) iglaidu dokumentus.
BURAREMIS ..ot

Si ataskaita formuojama taip:

1. Pasirinkite meniu Ataskaitos punkta Kasos knyga.
2. Aprasykite uzklausa:

. Periodas — du jvedimo laukai skirti laikotarpio, pagal kurio duomenis bus rengiama
ataskaita, pradzios ir pabaigos datoms jvesti. Automatiskai imamas laikotarpis nuo aktyvaus
periodo pradzios iki pabaigos, taciau datas galima keisti.

. Saskaita — saskaitos kodas.

. Lapas —numeris, nuo kurio reikia pradéti numeruoti puslapius. Taip Jiis galésite uztikrinti testing
kasos knygos keliy laikotarpiy numeracija.

. Valiuta — valiutos, kuria vedama kasos knyga, kodas.
3. Paspauskite mygtuka PerZziiira.

. Atsidarys langas, kuriame galésite perzitréti ataskaitos vaizdg ir iSspausdinti ja (Zr. “9.1. Bendrieji
spausdinimo principai”).

115



Vartotojo vadovas

9.4.8. Ziniaragtis saskaitai (at)

Tai ataskaita, kurioje pateikiami duomenys apie visas atsiskaitymo operacijas, kuriose buvo naudojama
nurodyta sgskaita. Duomenys imami i$ atsiskaitymy duomeny bazés, kur jie pateko atliekant pirkimo,
pardavimo arba kai kurias kitas operacijas arba buvo jvesti atsiskaitymo operacijos metu. Prie
kiekvienos operacijos nurodoma, kurioje atsiskaitymy duomeny bazés dalyje ji buvo jrasyta —
kreditoriy ar debitoriy (ataskaitos grafa “K/D”), skoly ar apmokéjimy (ataskaitos grafa “S/A™). Si
ataskaita padés Jums patikrinti, ar teisingai Jus jvedéte atsiskaitymus (pavyzdziui, ar nejvedéte skolg
kreditoriui kaip debitoriaus skolg ir pan.). Ataskaitos pavyzdys:

Perzidra — O *
1 it 1 @ & B @ E- | 100% - letkoti | Kitas
UAB "Pavyzdys" 1/1 ZINIARASTIS SASKAITAI
Skaitmeny g. 99, Vilnius 2410 Pirkéjy skoly verté
Atspausdinta 2020-06-15 Kotrahentas SIGVIRDA, Valiutinis False 2018-11-01 - 2019-12-21
Dokumenta
Data numeris Blanko numeris Operacijos turinys KD SiA Debeias Kreditas
ELIR Likutis periodo pradZiai 0.00 0.00
SIGVIRDA V.GrauZinio imoné "Sigvirda® Likutis periodo pradZiai 0.00 0.00
2019-11-12  ROO0000003  PAVOO00003 D S 169.40 0.00
2019-11-20 ROGOOOO004 PANOOOOO0E o 5 3388.00 0.00
2019-11-26 UZskaita D A 0.00 250.00
2019-11-26 223 Pirkejo apmokejimas, UZskaita D A 0.00 3307 .40
20M9-12-02  HODDODOOOZ  PAVKREDOO1 D A 0.00 48 40
Pagal V.GrauZinio imoné "Sigvirda” Apyvarta 3867 .40 3605.80
Likutis periodo pabaigai 0.00 45 40
Pagal ELIR. Apyvarta 3557 40 360580
Likutis periodo pabaigai 0.00 43.40
ParuoZé Sistermna Pinigaité
Si ataskaita formuojama taip:
1. Pasirinkite meniu Ataskaitos punkta Ziniarastis saskaitai (at).
2. Aprasykite uzklausa:
. Saskaitos Nr. — saskaitos kodas.
. Kontrahento kodas — kontrahento, su kuriuo atsiskaitymai Jus domina, kodas. Jei domina
visi kontrahentai, §j laukg palikite tuscia.
o Laikotarpis  — laikotarpio, pagal kurio duomenis bus rengiama ataskaita, pradzios ir pabaigos

data. Automatiskai imamas laikotarpis nuo aktyvaus periodo pradzios iki pabaigos, taciau datas
galima keisti.

o Valiutinis — jei pazymeésite §j zyméjimo laukelj, tai atidarius jvedimo lauko Saskaitos Nr.
klasifikatoriy bus rodomos tik valiutinés saskaitos, o ataskaitoje duomenys bus sugrupuoti
pagal valiutas.

. (Projektas, Op.grupé, Padalinys, Darbuotojas) — apyvarty raktas pagal parametruose nustatyta
struktiirg. Kai apraSytas apyvarty raktas, saskaity apyvartos saugomos atskirai kiekvienai rakto
reik§mei, ir tuomet Jis galite gauti ne tik bendras apyvarty ir likuciy ataskaitas, bet ir dalines
ataskaitas pagal rakto reikSme.

3. Paspauskite mygtuka PerZitira.

o Atsidarys langas, kuriame galésite perzitréti ataskaitos vaizdg ir iSspausdinti ja (zZr. “9.1. Bendrieji
spausdinimo principai”).
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9.4.9. Bandomasis balansas pilna forma

Tai ataskaita, analogiSka standartinei balanso ataskaitai (zr. “9.4.10. Balansas”). Pagrindiné bandomojo

balanso paskirtis — galimybé naudoti kitas formules. Ataskaita rengiama tik pagal duomenis, patekusius

1 bendrajj Zurnalg.

Siai ataskaitai suformuoti pasirinkite meniu Ataskaitos submeniu Balansai punkta Bandomasis

balansas pilna forma. Atsidarys langas, kuriame galésite perziiiréti ataskaitos vaizda ir iSspausdinti ja

(zr. ““9.1. Bendrieji spausdinimo principai’).

Démesio! Sios ataskaitos forma galima redaguoti. Redaguoti galima teksta, spausdinama pries lentele su rodikliais, bei paciy
rodikliy pavadinimus ir skai¢iavimo formules. Kadangi formulése nurodomos saskaitos i§ saskaity plano, Sias formules

reikia patikrinti, jei saskaity plane keiciate kg nors, kas susieta su rodikliy skai¢iavimais. Kitaip ataskaita gali bati
neteisinga.

9.4.10. Balansas pilna forma

Tai standartiné balanso ataskaita. Ataskaita rengiama tik pagal duomenis, patekusius | bendraji Zurnalg.

Siai ataskaitai suformuoti pasirinkite meniu Ataskaitos submeniu Balansai punkta Balansas pilna

forma. Atsidarys langas, kuriame galésite perzitiréti ataskaitos vaizdg ir iSspausdinti jg (Zr. “9.1.

Bendrieji spausdinimo principai’).

Démesio! Sios ataskaitos forma galima redaguoti. Redaguoti galima teksta, spausdinama pries lentele su rodikliais, bei paéiy
rodikliy pavadinimus ir skai¢iavimo formules. Kadangi formulése nurodomos saskaitos i§ saskaity plano, Sias formules

reikia patikrinti, jei saskaity plane keiciate ka nors, kas susieta su rodikliy skai¢iavimais. Kitaip ataskaita gali buti
neteisinga.

9.4.11. Bandomasis balansas sutrumpinta forma

Tai ataskaita, analogiska standartinei ketvir¢io balanso ataskaitai, forma E (zr. “9.4.12. Balansas ”).

Pagrindiné bandomojo balanso paskirtis — galimybé naudoti kitas formules. Ataskaita rengiama tik

pagal duomenis, patekusius j bendrajj Zurnalg.

Siai ataskaitai suformuoti pasirinkite meniu Ataskaitos submeniu Balansai punkta Bandomais

balansas sutrumpinta forma. Atsidarys langas, kuriame galésite perzitiréti ataskaitos vaizdg ir

iSspausdinti jg (zr. “9.1. Bendrieji spausdinimo principai’).

Démesio! Sios ataskaitos forma galima redaguoti. Redaguoti galima teksta, spausdinama pries lentele su rodikliais, bei paéiy
rodikliy pavadinimus ir skai¢iavimo formules. Kadangi formulése nurodomos saskaitos i§ saskaity plano, Sias formules

reikia patikrinti, jei saskaity plane keiciate ka nors, kas susieta su rodikliy skai¢iavimais. Kitaip ataskaita gali buti
neteisinga.

9.4.12. Balansas sutrumpinta forma

Tai standartiné ketvircio balanso ataskaita, forma E. Ataskaita rengiama tik pagal duomenis, patekusius

1 bendrajj Zurnalg.

Siai ataskaitai suformuoti pasirinkite meniu Ataskaitos submeniu Balansai punkta Balansas

sutrumpinta forma. Atsidarys langas, kuriame galésite perzitiréti ataskaitos vaizda ir i§spausdinti ja

(zr. ““9.1. Bendrieji spausdinimo principai’).

Démesio! Sios ataskaitos forma galima redaguoti. Redaguoti galima teksta, spausdinama pries lentele su rodikliais, bei paéiy
rodikliy pavadinimus ir skai¢iavimo formules. Kadangi formulése nurodomos saskaitos i§ saskaity plano, Sias formules

reikia patikrinti, jei saskaity plane keiciate kg nors, kas susieta su rodikliy skaiciavimais. Kitaip ataskaita gali bati
neteisinga.
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9.4.13. Bandomoji Pelno (nuostolio) ataskaita

Tai standartiné bandomoji pelno (nuostolio) ataskaita. Ataskaita rengiama tik pagal duomenis,

patekusius j bendraji zurnalg.

Siai ataskaitai suformuoti pasirinkite meniu Ataskaitos submeniu Pelno ataskaitos punkta Bandomoji

Pelno ir nuostolio ataskaita. Atsidarys langas, kuriame galésite perziiiréti ataskaitos vaizdg ir

iSspausdinti jg (Zr. “9.1. Bendrieji spausdinimo principai’).

Démesio! Sios ataskaitos forma galima redaguoti. Redaguoti galima teksta, spausdinamg pries lentele su rodikliais, bei paciy
rodikliy pavadinimus ir skai¢iavimo formules. Kadangi formulése nurodomos saskaitos i§ saskaity plano, Sias formules

reikia patikrinti, jei saskaity plane keiciate ka nors, kas susieta su rodikliy skai¢iavimais. Kitaip ataskaita gali buti
neteisinga.

9.4.14. Pelno (nuostolio) ataskaita

Tai standartiné ketvircio pelno (nuostolio) ataskaita. Ataskaita rengiama tik pagal duomenis, patekusius

1 bendrajj Zurnala.

Siai ataskaitai suformuoti pasirinkite meniu Ataskaitos submeniu Pelno ataskaitos punkta Pelno ir

nuostolio ataskaita. Atsidarys langas, kuriame galésite perzitiréti ataskaitos vaizda ir iSspausdinti ja

(zr. ““9.1. Bendrieji spausdinimo principai’).

Démesio! Sios ataskaitos forma galima redaguoti. Redaguoti galima teksta, spausdinamga pries lentele su rodikliais, bei paciy
rodikliy pavadinimus ir skai¢iavimo formules. Kadangi formulése nurodomos saskaitos i§ saskaity plano, Sias formules

reikia patikrinti, jei saskaity plane keiciate kg nors, kas susieta su rodikliy skai¢iavimais. Kitaip ataskaita gali bati
neteisinga.

9.4.15. Pinigy srautai

Tai standartinés ketvir€io pinigy srauty ataskaitos parengiamoji lentelé. Ataskaita rengiama tik pagal

duomentis, patekusius i bendrajj Zurnala.

Siai ataskaitai suformuoti pasirinkite meniu Ataskaitos punkta Pinigy srautai. Atsidarys langas,

kuriame galésite perzitiréti ataskaitos vaizda ir iSspausdinti jg (zr. “9.1. Bendrieji spausdinimo

principai”).

Démesio! Sios ataskaitos forma galima redaguoti. Redaguoti galima teksta, spausdinama pries lentele su rodikliais, bei paéiy
rodikliy pavadinimus ir skai¢iavimo formules. Kadangi formulése nurodomos saskaitos i§ saskaity plano, Sias formules

reikia patikrinti, jei saskaity plane keiciate kg nors, kas susieta su rodikliy skai¢iavimais. Kitaip ataskaita gali buti
neteisinga.

9.4.16. Informacija PVM deklaracijai

Tai standartiné PVM deklaracija. Ataskaita rengiama tik pagal duomenis, patekusius | bendrajj Zurnalg.

Siai ataskaitai suformuoti pasirinkite meniu Ataskaitos punkta Informacija PVM deklaracijai.

Atsidarys langas, kuriame galésite perziiiréti ataskaitos vaizda ir iSspausdinti jg (Zr. “9.1. Bendrieji

spausdinimo principai”).

Démesio! Sios ataskaitos forma galima redaguoti. Redaguoti galima teksta, spausdinama pries lentele su rodikliais, bei paéiy
rodikliy pavadinimus ir skai¢iavimo formules. Kadangi formulése nurodomos saskaitos i§ saskaity plano, Sias formules

reikia patikrinti, jei saskaity plane keiciate kg nors, kas susieta su rodikliy skaiciavimais. Kitaip ataskaita gali bati
neteisinga.
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9.4.18. Likudiai konkreciai dienai (savikaina arba pardavimo kaina)

Tai ataskaita, kurioje pateikiami duomenys apie prekiy liku¢ius Jus dominancia dieng. Ataskaita
rengiama pagal duomenis, patekusius j sandélio duomeny bazg. Ataskaitos pavyzdys:

e Perfidra = O >
4 4 1 g1 b M| 4 @ | E A3 W | 100% - leskoti | Kitas

UAB "Pavyzdys" 11 ATSARGU LIKUCIAI
Skaitmeny g. 99, Vilnius

Atspausdinta 2020-08-15 Vertybe nuo BAKEQOD1 ki BAKEDOT 2020-01-02

BAKEQO1 Biuro kéde "Regal” VNT 4.0000 25,0000 100.00

BAKEDD Biuro kéde "Regal” WINT 1.0000 190000 19.00
BAKEQD1 Biuro kédé "Regal” WNT 5.0000 25,6361 128.18
BAKEDD Biuro kédeé "Regal” VNT 4.0000 25.0000 100.00
BAKEQD1 Biuro kedé "Regal" WNT 1.0000 25.0000 25.00
Pagal BAKEOD1 15.0000 27213
BAKEQD3 Biuro kedé “Azalsia” 1234567890 VNT 5.0000 30.7634 246.11
BAKEDD3 Biuro kede "Azaleia” 1234567850 VNT 1.0000 20,0000 20.00
Pagal BAKEDO3 9.0000 266.11
BAKEDDT Biuro kéde "Klemus™ VNT 1.0000 11.0000 11.00
Pagal BAKEOOT 1.0000 11.00
Pagal CENTR Centrinis sandélys 25.0000 £49.29
15 viso 25.0000 £49.29

Paruo3éSistema Pinigaité

Si ataskaita formuojama taip:

1. Pasirinkite meniu Ataskaitos punkta Likuc¢iai konkrecia diena.
2. Aprasykite uzklausa:

. Preké — du jvedimo laukai skirti prekiy kodams jvesti. Ataskaitoje bus pateiktos prekes, kuriy
kodas yra tarp nurodyty reikSmiy. Jei Jus domina tik viena preké, jveskite jos koda abiejuose
ivedimo laukuose. Jei domina visos prekés, Siuos laukus palikite tuscius.

. Pavadinimas — vertybés pavadinimas arba jo dalis. Iveskite ji, jei tai Jums yra patogiau, negu
ivesti kodg lauke Preké.
. Saskaita — du jvedimo laukai saskaity kodams jvesti. Ataskaitoje bus pateiktos prekeés,

kuriy balansiné sgskaita yra tarp nurodyty reikSmiy. Jei Jus domina tik viena balansiné sgskaita,
jveskite jos koda abiejuose jvedimo laukuose. Jei domina visos balansinése saskaitos, $iuos
laukus palikite tuséius.

. Prekiy grupé - du jvedimo laukai prekiy grupiy kodams jvesti. Ataskaitoje bus pateiktos
prekeés, kuriy grupé yra tarp nurodyty reikSmiy. Jei Jus domina tik viena grupé, iveskite jos
koda abiejuose jvedimo laukuose. Jei domina visos grupés, Siuos laukus palikite tusc¢ius.

. Data - data, pagal kurios duomenis bus rengiama ataskaita.

. Padalinys — atsidaranciajame sarase pasirinkite sandélj, kurio prekiy likuciai Jus domina,
arba palikite tuscia, jei domina visi sandéliai.

. Rodoma kaina — Savikaina, Pardavimo kaina 1, ...., Pardavimo kaina 5.

. Spausdinimo forma — Pasirinkite spausdinimo forma i§ saraso.

3. Paspauskite mygtuka PerZitira.

. Atsidarys langas, kuriame galésite perzitréti ataskaitos vaizda ir iSspausdinti ja (zr. “9.1. Bendrieji
spausdinimo principai”).
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9.4.19. Prekiy apyvarty Ziniarastis

Tai ataskaita, kurioje pateikiami duomenys apie operacijas su atsargomis. Ataskaita rengiama tik pagal
duomenis, patekusius i sandélio duomeny baze. Prekes kiekio padidéjimas Zymimas pliuso zenklu (+)
eilutés gale, sumaz¢jimas — minuso zenklu (—). Prekiy apyvarty ziniarasc¢io pavyzdys:

Perfidra — | >
{1 i 1 @ & B AaHE- | 1% - letkoti | Kitas
UAB "Pavyzdys" 1/1 APYVARTY ZINIARASTIS
Skaitmeny g. 99, Vilnius
Atspausdinta 2020-06-15 Vertybé nuo BAKEDO iki BAKEDD 2019-12-01 - 2019-12-31
Kodas Pavadinimas Dokumento Dokumento Kiekis Savikaina Suma
Mr. data
CENTR Centrinis sandélys
BAKEOO1 Biuro kédé "Regal” (VNT)
SIGVIRDA W GrauFinio imoné "Sigvirda” HOOOD00O002  2018-12-02 1.0000 25.0000 25.00 +
SBMES B hités, UAB POOOOOOO0E  2019-12-20 1.0000 19.0000 19.00 +
TARMA Tariva, UAB POOOOOOOOS  2019-12-21 4.0000 25.0000 100.00 +
2BITES B bités, UAB ROOOOOOOOS — 2018-12-31 5.0000 25 6351 12818 -
Pagal BAKEDQ1 G.0000 144 00 +
50000 12818 -
Pagal CENTR 6.0000 144.00 +
5.0000 128.18 -
Viso 8.0000 144.00 +
50000 12818 -

Si ataskaita formuojama taip:
1. Pasirinkite meniu Ataskaitos punktg Prekiuy apyvarty Ziniarastis.
2. Aprasykite uzklausa:

o Preké — du jvedimo laukai skirti prekiy kodams jvesti. Ataskaitoje bus pateiktos prekes, kuriy
kodas yra tarp nurodyty reikSmiy. Jei Jus domina tik viena preké, jveskite jos koda abiejuose
ivedimo laukuose. Jei domina visos prekeés, Siuos laukus palikite tuscius.

. Prekiy grupé - du jvedimo laukai skirti prekiy grupiy kodams jvesti. Ataskaitoje bus pateiktos
prekés, kuriy kodas yra tarp nurodyty reik§miy. Jei Jus domina tik viena prekiy grupé, jveskite
jos koda abiejuose jvedimo laukuose. Jei domina visos prekeés, Siuos laukus palikite tuscius.

. Saskaita — du jvedimo laukai skirti sgskaity kodams jvesti.

. Kontrahentas — du jvedimo laukai skirti kontrahenty kodams jvesti. Ataskaita bus pateikta
pagal kontrahentus, kuriy kodas yra tarp nurodyty reikSmiy. Jei Jus domina tik vienas
kontrahentas, jveskite jo koda abiejuose jvedimo laukuose. Jei domina visi kontrahentai, $iuos
laukus palikite tuscius.

. Periodas — du jvedimo laukai skirti laikotarpio, pagal kurio duomenis bus rengiama
ataskaita, pradzios ir pabaigos datoms jvesti. Automatiskai imamas laikotarpis nuo aktyvaus
periodo pradzios iki pabaigos, taciau datas galima keisti.

o Padalinys — atsidarancéiajame saraSe pasirinkite sandélj, kurio prekiy apyvartos Jus domina,

arba pasirinkite “Visi”, jei domina visi sandéliai.

o (Projektas, Op.grupé) — apyvarty raktas pagal parametruose nustatyta struktoirg. Kai aprasytas
apyvarty raktas, saskaity apyvartos saugomos atskirai kiekvienai rakto reikSmei, ir tuomet Jiis
galite gauti ne tik bendras apyvarty ir likuciy ataskaitas, bet ir dalines ataskaitas pagal rakto
reikSme.

3. Paspauskite mygtuka PerZziiira.

o Atsidarys langas, kuriame galésite perzitréti ataskaitos vaizdg ir iSspausdinti ja (zZr. “9.1. Bendrieji
spausdinimo principai”).
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9.4.20. Suvestinis apyvartu ZiniarasStis
Tai ataskaita, kurioje pateikiami duomenys apie prekiy likucius, jy padidéjimus ir sumazejimus.
Ataskaita rengiama tik pagal duomenis, patekusius j sandélio duomeny baze. Suvestinio apyvarty

Ziniara$¢io pavyzdys:

Liag “Pavyzdys' 1" SUVESTINIS APYVARTY INIARASTIS

Skatmeny g 29 Vinus

Al -G Vartypta o BAKELDT hi BASEDD, Forres pias, Fiabes gropasmes pagsl cam 2M8-1Z2-M - 2018123
Pawesdinimi, mak ot LiklEs @i 30 [ Caidn B o LINLEES F oD 2
hilara Sl badnd KRk =TT, ] KREHE Suma L1 B Kkl S

CENTR Cenbins sanemiipa
Blirn kéad “Fapal (WiT)

e B 7 A1 1ed1d

ToR | B im BE00

[:8 ] TR0 B0 (]

0 i ned 188 0 B 1B

0ake 0Ee LM i 25.00

Pagad BAKED 1 14 [ 63 AT 1400 124,18 e 1]
Fagal CEWTR Cantmis sanda e 14 [ ¥6.2 LR A 12818 15,130 T8
||5 N 12 0[] 202 £ [xHE] 1840y 1218 V6.0 0 i |B|

Si ataskaita formuojama taip:

1. Pasirinkite meniu Ataskaitos punkta Suvestinis apyv. Ziniarastis.

2. Aprasykite uzklausa:

Preké — du jvedimo laukai skirti prekiy kodams jvesti. Ataskaitoje bus pateiktos prekés, kuriy
kodas yra tarp nurodyty reik§miy. Jei Jus domina tik viena preké, jveskite jos koda abiejuose
ivedimo laukuose. Jei domina visos prekés, Siuos laukus palikite tus¢ius.

Prekiy grupé - du jvedimo laukai skirti prekiy grupiy kodams jvesti. Ataskaitoje bus pateiktos
prekés, kuriy kodas yra tarp nurodyty reikSmiy. Jei Jus domina tik viena prekiy grupé, jveskite
jos koda abiejuose jvedimo laukuose. Jei domina visos prekes, Siuos laukus palikite tuscius.

Saskaita — du jvedimo laukai skirti sgskaity kodams jvesti.

Periodas — du jvedimo laukai skirti laikotarpio, pagal kurio duomenis bus rengiama
ataskaita, pradzios ir pabaigos datoms jvesti. Automatiskai imamas laikotarpis nuo aktyvaus
periodo pradzios iki pabaigos, taciau datas galima keisti.

Padalinys — atsidaranc¢iajame sara$e pasirinkite sandélj, kurio prekiy apyvartos Jus domina,
arba pasirinkite “Visi”, jei domina visi sandéliai.

Forma-— atsidaranéiajame sgraSe pasirinkite “Pilna”, jei Jus domina visos vertybés, arba
“Kitimas”, jei domina tik tos vertybés, kuriy likutis pasirinktame laikotarpyje keitési.

Prekés grupavimas — atsidaranciajame sarase pasirinkite, pagal ka reikia grupuoti
duomenis — ,,Néra“, “Kodas” ar “Kaina”.

Spausdinimo forma - Pasirinkite spausdinimo forma i saraso.

3. Paspauskite mygtukg PerZitira.

. Atsidarys langas, kuriame galésite perzitréti ataskaitos vaizdg ir iSspausdinti ja (Zr. “9.1. Bendrieji
spausdinimo principai”).
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9.4.23. Ilgalaikio turto nusidévéjimas

Tai ataskaita, kurioje pateikiami duomenys apie turimo ilgalaikio turto nusidévejimg. Turto
nusidévéjimo ataskaitos pavyzdys:

Perdidn = o 5
LR 0 0dn e- 1 e - et [
LIAE: "Panvyzdys” 11 ILGALANGD TURTD NUSIDEVEJIMAS
Skarimery g 29 Vinus
Ataram iy TR 2HB-12-H - 20181 2-3
PreeEi i [T
Iraaninriras Ekzphatana EIAIMD Torawverbss  spmamun Likddacne Likpdm g T kel
Fialds P oielninmia 1 PG L alifla | B B SLME SUME  Fama s
EFspiyia oo vl
| Mixlartabpd pisoFingas
2I_PADGR!  Programe.Spabstze ASSTENTE 2E1E- 1108 128 1800 8] 4] i MILH 3IE L]
H viso pagal maler alsasingy 1.0 130n o ] aan HiN asp
S w0 el e b ol e -0 k] 3D [ BBl L] 3141 R
'|Ik-151:- 1.6 12000 20 BB aan M1 33';l|

P Bk

Si ataskaita formuojama taip:

1. Pasirinkite meniu Ataskaitos punkta Turto nusidévéjimas.

2. Aprasykite uzklausa:

Preké — du jvedimo laukai skirti materialiojo turto kodams i§ prekiy registro jvesti. Ataskaita
bus pateikta pagal turto objektus, kuriy kodas yra tarp nurodyty reikSmiy. Jei Jus domina tik
vienas turto objektas, jveskite jo koda abiejuose jvedimo laukuose. Jei domina visas turtas,
Siuos laukus palikite tuscius.

Saskaita — du jvedimo laukai skirti balansiniy sgskaity numeriams jvesti. Ataskaita bus
pateikta pagal turta, apskaitoma saskaitose, kuriy kodas yra tarp nurodyty reikSmiy. Jei Jus
domina tik vienos saskaitos turtas, jveskite jos koda abiejuose jvedimo laukuose. Jei domina
visas turtas nepriklausomai nuo saskaitos, §iuos laukus palikite tuscéius.

Periodas — laikotarpio, pagal kurio duomenis bus rengiama ataskaita, pradzios ir pabaigos
data. Automati§kai imamas laikotarpis nuo aktyvaus periodo pradzios iki pabaigos.

Eksploatacijos vieta  — du jvedimo laukai skirti padaliniy kodams jvesti. Ataskaita bus
pateikta pagal turto, eksploatuojama padaliniuose, kuriy kodas yra tarp nurodyty reikSmiy. Jei
Jus domina tik viena eksploatacijos vieta, jveskite jos koda abiejuose jvedimo laukuose. Jei
domina turtas visose eksploatacijos vietose, $iuos laukus palikite tus¢ius.

Materialiai atsakingas — du jvedimo laukai skirti darbuotojy kodams jvesti. Ataskaita bus
pateikta pagal turta, uz kurj atsakingi darbuotojai, kuriy kodas yra tarp nurodyty reikSmiy. Jei
Jus domina tik vienas materialiai atsakingas darbuotojas, jveskite jos koda abiejuose ivedimo
laukuose. Jei domina visas turtas nepriklausomai nuo materialiai atsakingy, Siuos laukus
palikite tuscius.

Spausdinimo forma - Pasirinkite spausdinimo forma i$ saraso.

3. Paspauskite mygtuka PerZitira.

. Atsidarys langas, kuriame galésite perzitréti ataskaitos vaizda ir iSspausdinti ja (zr. “8.1. Bendrieji
spausdinimo principai” vartotojo vadove).
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9.4.24. Turtas pagal saskaitas

Tai ataskaita, kurioje pateikiami duomenys apie turimg ilgalaikj turta pagal balansines saskaitas:

Perzidra = O >
1 i 1 @ = G @3 - | 100% - letkoti | Kitas
UAB "Pavyzdys" i ILGALAIKIS TURTAS PAGAL
Skaitmenuy g. 99, Vilnius SASKAITAS
Atspausdinta 2020-05-05 2020-05-05
Turto vertés  MNusidevéjimo
Kodas Pavadinimas Kiekis suma suma Likuting suma
1130 Programinés jrangos sigijimo savikaina
ZZ_PROGR1 Programa Apskaitos ASISTENTE 1.00 430.00 28.93 401.07
Pagal 1130 1.00 430,00 2893 401.07
1240 Kitu jrenginiu, prietaisu ir jrankiu jsigijimo savikaina
ZZKOMP1 Kompiuteris 45U 0.00 0.00 0.00 0.00
Pagal 1240 0.00 0.00 0.00 0.00
IEviso 1.00 430.00 28.93 401.07

ParuoZéSistema

Si ataskaita formuojama taip:

1. Pasirinkite meniu Ataskaitos punkta Turtas pagal saskaitas.
2. Aprasykite uzklausa:

. Saskaita — du jvedimo laukai skirti balansiniy sgskaity numeriams jvesti. Ataskaita bus
pateikta pagal turta, apskaitomg saskaitose, kuriy kodas yra tarp nurodyty reikSmiy. Jei Jus
domina tik vienos saskaitos turtas, jveskite jos koda abiejuose jvedimo laukuose. Jei domina
visas turtas nepriklausomai nuo sgskaitos, $iuos laukus palikite tuscius.

. Data — data, pagal kurios duomenis bus rengiama ataskaita.
. Spausdinimo forma - Pasirinkite spausdinimo forma i saraso.
3. Paspauskite mygtuka PerZitira.

. Atsidarys langas, kuriame galésite perzitréti ataskaitos vaizdg ir iSspausdinti ja (zr. “8.1. Bendrieji
spausdinimo principai” vartotojo vadove).
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9.4.25. Ilgalaikio turto sarasas

9.4.26. Turto nusidévéjimas pagal sgskaitas

Tai ataskaita, kurioje pateikiami duomenys apie turimo ilgalaikio turto nusidévéjimg pagal balansines
saskaitas. Kiekvienos saskaitos turto objektai spausdinami ant atskiro puslapio. Ataskaitos pavyzdys:

F‘\;r'!.-ili = 1] "

ix « 17 &1 B o - e z |
§ LA "Pavyzdye” 1 ILGALAKGD TURTD NUSIDEVEJIMAS
Skarimery g 289 Vinus

& ram arinty PHEHE

2MB-12-H - 2019-12-39

Pres2i i [ IT-1
Imezrivrivey  Ekzpiolan HIAME Turowvertds  avmamo Likddacne Likuimg Huskfeyig
Hadas Pavaslinimas 11 jas pr KRk ] | e pd @i SiME SUME  FEHTNE s
| Erspialacos veila

| Vistaraky aisakingss
IT PROGR! Frogrurn-Spabsize A SSTENTE 20 BT - LB 13000 IXIEE -8 ] L] MLH 3IE 7]
| 1 a0 pagal materabssings 10 3Im e L] a0 HLN 888
B WD el Dl b1 W el 100 12000 ML BB aap 3111 440
15 vimo 1.0 12000 0.0 BB i M1 838

Pariidé Btatama

Si ataskaita formuojama taip:

1. Pasirinkite atitinkama meniu Ataskaitos punkta Turto nusidévéjimas arba Nusidévéjimas pagal saskaitas.
2. Aprasykite uzklausa.
3. Paspauskite mygtuka PerZzitira.

. Atsidarys langas, kuriame galésite perzitréti ataskaitos vaizdg ir iSspausdinti ja (zr. “8.1. Bendrieji
spausdinimo principai” vartotojo vadove).
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10. PROGRAMOS ADMINISTRAVIMAS

10.1. Vartotoju grupés, vardai ir slaptazodziai

Kiekvieng kartg iSkviec€iant programa reikia prisistatyti — nurodyti savo vardg ir ivesti slaptazodi.
Kiekvienai jmonei yra atskiras vartotojy sarasas. Taip duomenys apsaugomi nuo nesankcionuoto
naudojimo — kiekvienas vartotojas turi biiti uzregistruotas ir gali atlikti tik tuos veiksmus, kurie jam
néra uzdrausti. Pagal teise atlikti veiksmus kiekvienas vartotojas priskiriamas tam tikrai vartotojy
grupei.

Vartotojo vardas automatiskai jraSomas j zurnalg prie kiekvienos $io vartotojo jvestos operacijos. Taip
galima tikrinti, kas kokig operacijg ir kada atliko.

Pastaba: Meniu punktas Darbo vietos gali biiti Jums neprieinamas, jei taip nurodyta Jiisy teisése. Esant reikalui kreipkités i
Jusy programos administratoriy.

Vartotojy grupiy apraSymas

1. Pasirinkite meniu Administratorius punkto Darbo vietos papunktj Vartotoju grupés.

\vpu|

2. Naujai vartotojy grupei jvesti paspauskite Ctrl+N arba mygtuka-jrankj . Anks¢iau jvestai vartotojy grupei
redaguoti pasirinkite jg sarase, po to pasirinkite skyrelj Redaguoti.

Pastaba: Vartotojy grupés pasalinti negalima.

3. Iveskite arba pataisykite duomenis laukuose Kodas ir Pavadinimas.

= Vartotoju grupés - AADTOT Pawvyzdys = O ey
EEBE Y DRREA & TS > 6 # 3|6 vdayt
Sgrafas  Redaguoti  Veiksmuyteises Ataskaity teises

Kodas » Pavadinimas

SUF | Supervisorius

Wadybininkai

4. Jei reikia, nurodykite, kokie veiksmai §ios grupés vartotojams yra draudziami, kokios ataskaitos neprieinamos
vartotojui, nuimdami ,,V* atitinkamame laukelyje:

= Vartotoju grupés - AADT0T Pavyzdys — O >
Hue [ ol | £ - | B3 uzdanyti

Sgrasas Redaguoti  Veiksmuyteises Ataskaity teisés

Teisés

Pavadinimas Matoma Leista AMidanti ™

Didioji knyaa

Finiaradtis saskatai
zniaraétis sgskaitai valiuta
S-asl-q-a'rtq apyvartos

Ka-s-os kn'_.'ga

KR E| R E
il Mislfcstics
|0 RR &R

5. Ivestiems duomenims i§saugoti paspauskite mygtuka-jrankj . I sarasa grisite pasirinke skyrelj Sarasas.

125




Vartotojo vadovas

Vartotojy aprasymas
1. Pasirinkite meniu Administratorius punkto Darbo vietos papunktj Vartotojai.
. Atsidarys langas su vartotojy vardy sagrasu.

2. Naujam vartotojui jvesti paspauskite Ctrl+N arba mygtuka-jrankj =. Anks¢iau jvestam vartotojui redaguoti
pasirinkite jj sarase, po to pasirinkite skyrelj Redaguoti.

o Bus pateikta forma informacijai apie vartotoja jvesti arba redaguoti.
Vartotojai - AADN0T Pavyzdys — O =
Hin - | B Uzdaryti
Saraaz  Pedaguoti

Wartotojas |Kitas Pavardenis | [] Nenaudojams
Slaptazodis E |
Pareigos |‘Jad5,rbininkas| |
Vartotojy grupe |‘-.-".-‘1".D L‘-‘|

4. Iveskite arba pataisykite duomenis.

5. Vartotojui pasalinti pasirinkite jj sarade, po to paspauskite mygtuka-jrankj £ ir j klausima “Ar norite paalinti...?”
atsakykite Taip.

6. Ivestiems duomenims i§saugoti paspauskite Ctrl+S arba mygtuka-jrankij . Grijsite | skyrelj Sarasas.

10.2. Parametrai

Meniu Administratorius punktas Parametrai yra detaliai anks¢iau aprasytas (zr.

3.2. Imonés pasirinkimas

Imoneés, su kurios duomenimis Jis dirbate, pavadinimas rodomas statuso eilutéje. Norédami dirbti su
kita anksciau sukurta jmone, lango statuso eilutéje paspauskite Imoné ,,Atidarytos imonés
pavadinimas®. Atsidarys langas, kuriame nurodykite jmong, vartotojo vardg ir slaptazodj. Langas yra
toks pat, kaip aprasyta poskyryje “2.2. Programos iSkvietimas®.

3.3. Parametry nustatymas”).

10.3. Dokumenty formos

Meniu Administratorius punktas Dokumenty formos - skirtas priskirti ir nurodyti, kokias joms priskirtas formas
naudoja operacijos. Esant reikalui sukurti ir pridéti papildoma forma, kreipkités i Jisy ijmone aptarnaujant] platintoja.

10.4. Skaitliukai

Meniu Administratorius punktas Skaitliukai - skirtas nurodyti, kaip numeruoti operacijas padaliniuose su
atsargomis, ilgalaikiu turtu ir panasiai. I§saugant operacijas, kiekvienai automatiskai suteikiamas numeris, kurj
sudaro raidé ir skaidius, Zymintis eilés numerj (pavyzdziui, P000000009). Sis numeris bus ir operacijos
dokumento numeris. Cia Jas kiekvienam operacijos tipui (pirkimas, pardavimas ir t.t.) ir padaliniui galite
nurodyti, kokia yra jo raidé ir nuo kokio skaiciaus pradéti numeruoti. Jei pazymétas Laisvas, jvedant pardavimo
dokumenta privalésime patys jvesti blanko serijg ir numer;.
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Pasirinkus meniu Skaitliukai, raidés 'rr_j?radiniai numeriai tik parodomi. Norint juos sukurti arba pakeisti, reikia dar
paspausti Ctrl+N, arba mygtuka ~, arba atitinkamai mygtuka Redaguoti.

Sarazas Redagucti

Dekumento nr.
Blanko rir
Dokumentas P Firkimas
Padalinys ICENTR O
Serija P | 1 2 Blanko numers | POODOD00OS
Mumeris | 5| 3 5
Iveskite arba pataisykite duomenis:
. — Pasirinkite Dokumento ar Blanko numeris.
. Dokumentas — pasirinkite operacijos tipa: E[Pajamavimas, G|GraZinimas tiekéjui, H|Prekiy

grazinimas, I|ISlaidavimas, K|Perkainavimas, L|Turto liku¢io pajamavimas, N|Nurasymas,
P|Pirkimas, R|Pardavimas, S|Turto nusidévéjimas, T|Turto pajamavimas, U|Turto nurasymas,
V/[Turto perkainojimas, X|Pirkimo uzsakymas, Z|Pardavimo uzsakymas.

. Padalinys — pasirinkite padalinj. Jeigu nieko nepasirinksite, skaitliukas bus bendras visiems
padaliniams.

. Serija — nurodykite kiek simboliy sudaro serija (nuo 0 iki 5) ir jrasykite reikSme.

. Numeris — nurodykite kiek simboliy sudaro numerj (nuo 2 iki 15) ir jrasykite vienetu mazesne

prading reikSme.

o Blanko numeris — kitai operacijai bus suteiktas vienetu didesnis SerijaNumeris.
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10.5. Duomeny importas

Programoje AA2 duomenis galima importuoti tiesiogiai i§ lentelés, j kurig norite importuoti duomenis.
Jei atidarius lentelg, jrankiy mygtukas #* yra aktyvus, i ja galite importuoti papildomus duomenis.
Siuo biidu patogu naudotis, jvedant registry duomenis darbo su programa pradZioje. Leidziama
importuoti csv formato tekstinius failus. Siy faily duomeny struktiira i§ esmés turi atitikti lentelés, j
kurig importuosite failus, duomeny struktiirag. Duomenys importuojami taip:

1. Atidarykite lentelg, i kurig importuosite duomenis, langa. Atsidarys langas su duomeny sarasu.

2. Duomenims apie naujg importg jvesti paspauskite mygtuka-jrankij :E Atsidarys duomeny importo langas.

Importas - AADT01 Pavyzdys = O >
= Hin e B3 Uidanyti
Saraas  Redaguoti
Profilis |(Defaut) ~| Numatytasis
Importo byla |C:'~.Users"xR.‘u’alirrtas"xDocumerrts".}contraherrtaiicsv p|
Lauky konfiglracija
Laukas Indeksas Formule Konstarta/Formulé | ~
» o o |
Imoneskodas 1 ]
PVMMoketojoKo... | 2| O
Pavadinimas 3| ]
Asmens Tipas 4| ]
AdresoTipas 5 [5] v
Importo bylos turinys
0 ~

3. Laukelyje Importo byla nurodykite importuojama failg. Jj galite uzrasyti patys arba paspaude $alia esantj paieskos

mygtuka LS4 , rasti savo kompiuteryje. Paspauskite skirtuka Redaguoti ir patikslinkite duomenis apie importuojama
faila:
“ Importas - AAD101 Pavyzdys = O pd
5B e S 7 | B uidant
Sarasas  ® Redaguoti
Skaitmeny skyrilkliai
Yra antraste Desimtainis skyriklis D 1234567391234
Tkstandiy skyriklis [I 123456789,12
Datos/Laiko formatai
Data [myMMdd | 2020-05-06
Lauky skyrikiis Laikas 18:55:25
® Tab 1955
() Kabligtagkis
() Kablelis Loginés reikémes
() Tamas MNe Iaip
O Ktas Tap

Jeigu importuojamame faile yra antrastés eiluté ir pazyméjote ,,V Yra antrasté, paspauskite skirtukg Sarasas. Galite
sutikrinti ar lenteléje Importo bylos turinys rodomos duomeny stulpeliy antrastés atitinka lenteléje Lauky
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konfigiiracija rodomy lauky prasme. Jeigu yra neatitikimy, jie iStaisomi, priskiriant teisingg stulpelio Indeksa
(numerj, pradedant nuo 0).

Paspauskite mygtuka-jrankj

Patvirtinti
Importas atliktas sékmingai.
Arnorite, pried ufdarant langa, perfidréti importo protokola?

i

Paspauskite mygtukg Pasirinkti.
Lentel¢je Lauky konfigiiracija pateikta lentelés, j kurig importuosite duomenis struktiira:
Laukas — lentelés lauko (stulpelio) pavadinimas,

Indeksas — lentelés lauko numeris eilés tvarka. Jj galite pakeisti, priklausomai nuo importuojamy
duomeny struktiiros,

Formulé — pazymékite $§j laukelj, jeigu norite, kad lauko reikSmé biity vienoda visiems
importuojamiems jrasams,

Konstanta/Formulé — jei pazyméjote laukelj Konstanta, i §j lauka jrasykite lauko reikSme.

Lentelé¢je Importuojamuy duomeny pirmos eilutés duomenis rodomi importuojamo failo pirmos eilutés jrasai:
Lauko Nr. — importuojamo failo lauko (stulpelio) numeris eilés tvarka,
Reik§mé — importuojamy duomeny pirmos jrasy eilutés reikSmés.
4. Patikrinkite, ar sutampa lentelés ir importuojamo failo duomeny struktiiros.

Paspauskite mygtukg Perziiira, pamatysite duomenis, kurie bus importuoti. Pazitirékite, ar lauko reikSmés atitinka
lauko pavadinimus. Jei ne, tai lenteléje Duomeny struktiira galite pataisyti lauky eiliSkuma (pakeiskite Lauko Nr.)
arba i8vis nerodyti lauko (pazymékite Laiko Nr. lygu 0).

5. Jeigu norite papildomai formatuoti importuojamus duomenis, paspauskite mygtuka Formatas. Nurodykite papildoma
formatavima:

Importas i$ tekstinio failo — pazymékite zyméjimo laukeli Tekstiniai laukai iSskiriami specialiu simboliu, jei
norite iSskirti tekstinius laukus. Laukelyje Atskyrimo simbolis nurodykite simboliy
(paprastai naudojamas “ simbolis),

Loginiy lauky reik§miy simboliniai atitikmenys — jei naudojate loginius laukus (“Taip” ir “Ne”’), nurodykite, ka
atitinka jy reikSmés. Irasykite reikSmes j laukus Reik§Smé “Taip” ir Reik§mé “Ne”.
(Paprastai reikSmei “Taip” atitinka 1, reikSmei “Ne” — 0),

Perkoduoti tekstinius laukus — tekstiniy lauky perkodavimas i§ KBL.
Jei duomenis jvedéte teisingai, paspauskite mygtuka Pasirinkti.
6. Paspauskite mygtuka Importuoti ir j klausima “Importuoti duomenis?” atsakykite “Taip”. Duomenis bus importuoti.

7. Jeigu norite perziliréti ir atspausdinti importo protokola, paspauskite mygtuka Protokolas. Atsidarys langas, kuriame
pamatysite duomenis apie importg:
e duomeny importo datg ir laika,
e importo failo tipa,
e importo failo adresg ir pavadinima,
¢ importuoty lauky sarasa,
o rezultata,
e jei nepavyko importuoti, priezastj.
. Paspauskite mygtuka Spausdinti, jei norite spausdinti protokola; jei ne, paspauskite mygtuka
Nutraukti.
8. Norédami uzdaryti duomeny importo langa, paspauskite mygtuka Nutraukti.
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11. PAPILDOMOS FUNKCIJOS

11.3. Pagalba

Dirbdami su programa AA2, Jis galite bet kuriuo momentu i$kviesti pagalba — darbo su programa
zinyna, pateikiamg kompiuterio ekrane. Jame yra ta pati informacija kaip Siame vartotojo vadove.
Darbo su pagalba principai yra tie patys, kaip kitose Windows terpés programose. Cia trumpai juos
apraSysime.

Pagalbai iSkviesti paspauskite klavisa F1. Pagalba yra konteksting, t.y. priklausomai nuo to, koks
langas yra atidarytas, pateikiamas atitinkamas zinyno skyrius.
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12.DOKUMENTU SIUNTIMAS E-PASTU

12.1. Funkcionalumo apraSymas

Dokumenty siuntimo e-pastu modulis, toliau tekste modulis, leidzia kontrahentui elektroniniu
pastu, nurodytu kontrahento kortel¢je adresu, automatiskai i$siysti praneSimg su prikabintu kg tik
suformuotu dokumentu. Tai gali buti sgskaita faktiira ar kita kokia nors ataskaita.

Modulis — tai pagalbininkas paruosSiant e-pasto prane$ima iSsiuntimui ir jj iSsiunciant, taciau pats
tiesiogiai to praneSimo adresatui nesiuncia. Pagal turimus duomenis ir Programos nustatymus
suformuojami duomenys e-laiskui ir jie perduodami aktyvuotai e-pasto kliento programai, kurios
pagalba ir atlieckamas e-laiSko iSsiuntimas.

12.2. Faily siuntimo e-pastu iSkvietimas

Failo siuntimo iSkvietimas 1§ spausdinimo formos, pazyméjus ,,Siysti e.laiska*.

- | p s

Spausdiniai

| Pardavimas, apmokeéta

| Pardavimas, apmokéti iki

[ ] Siusti e laiska

Suformuojamas siuntimo parametry ir patvirtinimo langas:

Spausdiniai — O *
Kam |sigvirda@dtihas.ﬂ |
Subjektas |el.dnkumerrtas |
Ataskaita | SIGVIRDA_ROODOO0004_2019-11-20_20200618093455 pdf |
Perdidra ePastas Atmesti

Perziiira - Galite perzitiréti kaip atrodo suformuotas dokumentas.

ePastas - Perduodama e pasto siuntimo posistemei.

Atmesti - AtSaukti veiksma.
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