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1. IVADAS

1.1. Programos paskirtis

APSKAITOS ASISTENTE yra kompiuteriné buhalterinés apskaitos programa. Su ja galima tvarkyti
vienos arba keliy jmoniy apskaitg — kaupti duomenis apie tikines operacijas, uzsakymus, suzinoti
likuc¢ius sandéliuose, apskaiciuoti jsiskolinimus, spausdinti dokumentus bei suvestines ataskaitas.
Programoje yra specialios funkcijos operacijoms su atsargomis (pirkimas, pardavimas, vidinis
pajamavimas, iSlaidavimas, nura§ymas, savikainos perkainojimas), kasos ir banko operacijoms,
atsiskaitymams, ilgalaikio turto apskaitai, jrasy jvedimui j bendrajj zurnalg. Operacijas, kurios neturi
specialiy funkeijy (pavyzdziui, darbo uzmokescio skai¢iavimas), galima jvesti tiesiog kaip jrasus
bendrajame Zurnale ir taip jtraukti j bendra apskaita.

1.2. Programos APSKAITOS ASISTENTE techninés eksploatavimo
salygos

Reikalavimai darbo stociai

| Rekomenduojami

Reikalavimai sisteminei jrangai

Procesorius Pentium III (arba suderinamas su juo) ir galingesnis

Operatyviné atmintis 512 Mb ir daugiau

Pelé arba analogiSkas nurodomasis | Turi biiti

jrenginys

Monitorius Ne prastesnis nei SVGA tipo su 1024 x 768 tasky i colj
skiriamaja geba

CD-ROM Rekomenduotinas, bet ne biitinas

Reikalavimai programinei jrangai

Operaciné sistema Windows NT 4.0 SP4+, Windows 2000 Pro, Windows
XP, Windows Vista, Windows 7, 8, 10 (turi biiti jdiegta
su lietuvisku pozymiu: Regional Setting — Lithuania,
Multilanguage support — Baltic).

Kody standartas Lietuvisky Srifty kodiné lentelé 1257 (Baltic Windows)

Norint naudotis kontekstine pagalba Microsoft Internet Explorer 5.0 arba aukstesné versija

Grafiniy ataskaity formavimui MS Graph 5.0 arba aukstesné versija

Reikalavimai tarnybinei stociai (serveriui)

| Rekomenduojami
Reikalavimai sisteminei jrangai
Procesorius Pentium III (arba suderinamas su juo) ir galingesnis
Operatyviné atmintis 512 Mb ir daugiau
Pelé arba analogiSkas nurodomasis | Turi biiti
jrenginys
Monitorius Ne prastesnis nei SVGA tipo su 1024 x 768 tasky i colj
skiriamaja geba
CD-ROM Rekomenduotinas, bet ne biitinas
Reikalavimai programinei jrangai
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Operaciné sistema Windows NT Workstation 4.0 SP6, Windows NT
Server 4.0 SP4+, Windows 2000 Pro, Windows
2000 Server, Windows XP, Windows Vista,
Windows 7, 8, 10 (turi biti jdiegta su lietuvisku
pozymiu: Regional Setting — Lithuania, Multilanguage
support — Baltic).

Kody standartas Lietuvisky Srifty kodiné lentelé 1257 (Baltic Windows)
Norint naudotis kontekstine pagalba Microsoft Internet Explorer 5.0 arba aukstesné versija
Grafiniy ataskaity formavimui MS Graph 5.0 arba aukstesné versija

Programos instaliavimui reikalinga bent 200 MB laisvos vietos diske.

Atsarginé sistemos duomeny kopija (archyvas) daroma ne reciau kaip kartg per savaite.
DraudZiama keisti sistemos duomeny bazés turinj kity programy pagalba.

Stabilus elektros energijos tiekimas.

1.3. Programos instaliavimas

Jei dirbate su Windows 10, 8, 7, Vista arba NT sistema, korektiskai instaliuosite programag
APSKAITOS ASISTENTE tik tuo atveju, jei turésite sistemos administratoriaus teises. Windows XP ir
Windows 98 sistemose $io apribojimo néra. Jei kas nors neaisku, pasitarkite su Jiisy sistemos
administratoriumi.

Programa APSKAITOS ASISTENTE instaliuojama panasiai kaip bet kuri Windows terpés programa:

1. Idékite programos kompaktinj diskg j kompaktiniy disky jrenginj.

2. Jei Jusy kompaktiniy disky jrenginys turi automatinio programy iskvietimo galimybg, instaliavimo programa bus
iSkviesta automatiskai. Jei ne, iSkvieskite programg A Asetup.exe, esancig kompaktiniame diske.

3. Vykdykite ekrane rodomus nurodymus.

Instaliavus programa, ji bus jtraukta j Start meniu ir jos piktograma atsiras ekrane. Programa
APSKAITOS ASISTENTE galésite iskviesti taip pat kaip bet kurig Windows terpés programa, t.y.
dukart spusteléjus pele jos piktograma.

Jei kada nors reikés paSalinti programa 1§ kompiuterio, galésite tai padaryti standartinémis Windows
sistemos priemonémis (Start meniu — Settings — Control Panel > Add/Remove programs).
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2. DARBO PRADZIA
2.1. Apskaitos su programa ,,APSKAITOS ASISTENTE® principai

Nuo ko pradéti

e Aprasykite Jisy jmone (Zr. “3. Jlisy jmonés apraSymas”). Tai padaryti Jums padés ir APSKAITOS ASISTENTE
atstovai.

Operacijos

¢ Programoje yra specialiis meniu punktai operacijoms su atsargomis (pirkimas, pardavimas, vidinis pajamavimas,
iSlaidavimas, nura§ymas ir savikainos perkainojimas), kasos ir banko operacijoms, atsiskaitymams, valiutiniams
skaiCiavimams, periodiniams skaiiavimams bei ilgalaikio turto apskaitai. Visos kitos operacijos (pavyzdziui,
atlyginimy skaiciavimas) jvedamos tiesiogiai bendrajame zurnale. Operacijos, susijusios su atsargomis, atlickamos
meniu Atsargos. Kitos operacijos atlickamos meniu Finansai.

o [rasas apie atlikta operacija koreguojamas ir anuliuojamas tame pac¢iame meniu punkte, kur jis buvo jvestas.

e Operacija gali buti sudétiné, t.y. ja gali sudaryti kelios smulkesnés Tikinés operacijos ir atitinkamai keli jrasai zurnale.
Pavyzdziui, pirkimas skolon yra sudétiné operacija, kurig sudaro tokios smulkesnés operacijos, kaip prekiy pirkimas,
skola tiekéjui, PVM, transporto islaidos ir kt.

¢ Saskaita programoje ir vartotojo vadove beveik visur suprantama kaip saskaita i$ sgskaity plano, o ne kaip apmokéjimo
dokumentas.

e Operacija siejama su dokumentu, kurj Jus galite iSspausdinti. Pavyzdziui, pirkimas siecjamas su pajamavimo
dokumentu, pardavimas — su saskaita-faktira arba vaztarai¢iu ir t.t. Siam dokumentui (net jei Jas jo kol kas
nespausdinate) programa automatiS$kai suteikia eilés numerj, kitaip tariant “suformuoja” dokumenta. ] dokumento
numerj galima ziGiréti ir kaip | operacijos numerj. Operacijy su atsargomis atveju §j numerj programa pranes$a Jums
operacijos iSsaugojimo metu, kitose operacijose numeris matomas i$ karto ir jj galima taisyti. Kiekvienas operacijos
tipas (pirkimas, pardavimas ir kt.) numeruojamas atskirai. Atlickant operacijas su atsargomis prie$ eilés numerj raSoma
operacijos tipa Zyminti raidé (pavyzdziui, “P” — pirkimo dokumentams, “R” — pardavimo dokumentams ir t.t). Raide ir
numerj, nuo kurio reikia pradéti numeruoti, Jis galite nurodyti parametruose. Veiksmas su operacija tapatinamas su
veiksmu su jos dokumentu, pavyzdziui, sakoma “dokumento koregavimas”.

¢ Dokumentas, susijes su konkre¢ia operacija (vaztarastis, kasos pajamy orderis ir kt.), spausdinamas tame paciame
meniu punkte, kur jvedama operacija.

Buhalteriniai Sablonai

¢ Operacijos, susijusios su atsargomis, apiblidinamos buhalteriniais $ablonais, kuriuose aprasoma saskaity
korespondencija, t.y. nurodoma, kokie jrasai turi atsirasti zurnale atlikus operacijg. Pavyzdziui, galima aprasSyti atskirus
pirkimo skolon, pirkimo su iSankstiniu apmokéjimu, pirkimo, iSkart atsiskaitant grynaisiais pinigais buhalterinius
Sablonus ir pan. Jvedant konkretaus pirkimo duomenis, nereikés nurodyti koresponduojamyjy saskaity, o reikés tik
pasirinkti atitinkamg buhalterinj Sablona.

Bendrasis Zurnalas

e Galima vesti arba nevesti bendrojo zurnalo. Jei jis vedamas, jame fiksuojamos visos operacijos. Operacijos i$
daugumos specialiy meniu punkty j ji patenka automatiskai (i§ karto arba pagal jisy nurodyma). Kitos operacijos gali
biti jvedamos tiesiogiai bendrajame Zzurnale. Dar vienas zurnalas yra dienos Zurnalas. Jis skirtas operacijas tiesiogiai
jvesti tuo atveju, kai jrasus dar reikia patikrinti prie$ jrasant juos j bendraji zurnalg. Sutvarkytus ir patikrintus dienos
zurnalo jrasus galima perkelti | bendraji zurnala.

¢ Suvestinés ataskaitos daromos tik pagal duomenis, patekusius j bendraji Zurnala. ISimtis — ataskaitos apie skoly likucius
ir prekiy likucius. [ kai kurias ataskaitas galima jtraukti ir dienos zurnalo duomenis.

¢ Operacijas bendrajame zurnale koreguoti ir anuliuoti galima tik per storno jrasus, visi variantai saugomi. [rasus dienos
zurnale galima taisyti laisvai, neiSsaugant ankstesnio varianto.

¢ Kad biity patogiau perzitiréti, bendrajame Zurnale galima iSskirti dalis su jraSais, kuriuose dalyvauja kuri nors viena
saskaita — pavyzdziui, tik pirkimai arba tik pardavimai, arba tik kasos operacijos. Sios dalys taip pat vadinamos
zurnalais.
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Duomeny judéjimas

e [vedant pirkimo arba pardavimo operacija, jos duomenys gali automatiskai patekti j tris vietas — sandélj, bendraji
zurnala, atsiskaitymus. Taciau galima Sito atsisakyti. Pavyzdziui, jei Jus kol kas gavote ne visus dokumentus ir todél
negalite skaiCiuoti prekiy savikainos, atsisakykite automatinio duomeny judéjimo j sandélj ir j zurnalg. Kai gausite
visus dokumentus, galésite papildyti duomenis ir perkelti juos i sandélj ir j Zurnala.

Registrai

¢ Programoje daug naudojami registrai. Registruose aprasomi palyginti daznai naudojami duomenys (kontrahenty
pavadinimai ir kita informacija apie juos, valiuty pavadinimai bei kursai ir kt.). Tam tikruose operacijy duomeny
ivedimo laukuose galima naudoti tik kodus i§ atitinkamy registry.

Periodai

¢ Kickvienu momentu dirbama su vieno (aktyvaus) periodo duomenimis: rodomos tik aktyvaus periodo operacijos,
ivedamy operacijy datos taip pat turi priklausyti aktyviam periodui. Suvestines ataskaitas galima daryti ir pagal kitus
periodus.

e Sutvarkytus periodo duomenis galima apsaugoti nuo taisymo ir leisti juos tik perzidiréti. Tam reikia uzdaryti perioda.

2.2. Programos iSkvietimas

Programa APSKAITOS ASISTENTE iskvie¢iama taip pat kaip bet kuri Windows terpés programa, t.y.
dukart spusteléjus pele programos piktogramg ekrane. Jei programa kg tik instaliuota, pasirodys
praneSimas su pasitiilymu uzregistruoti programa (Zr. pastabas Zemiau). Jei programa jau uZregistruota,
pasirodys langas jmonei, vartotojo vardui ir slaptazodziui jvesti.

ri‘:‘? Prisijungimas ﬁ

Imoneé Pawzdys pagal VAS E

Vardas Sistema =]

Slaptazodis @

| Ivesti | Baigi |

Kiekvienai jmonei yra atskiras vartotojy sgrasas. Lauke su atsidaranc¢iuoju sagrasu Imoné pasirinkite, su
kuria jmone dirbsite, lauke Vardas pasirinkite savo varda, lauke SlaptaZodis iveskite savo slaptazodj ir
paspauskite mygtuka Ivesti. Jei viskg nurodéte teisingai, galite dirbti su programa.

Pastabos

¢ Registracija. Jei programa ka tik instaliuota, pirmiausia pasirodo pasiiilymas ja uzregistruoti. Registracijg galima atidéti
paspaudus mygtuka Registruosiuos véliau. Kol programa neuzregistruota, Jiis galésite su ja dirbti, tik negalésite nicko
spausdinti. ISkviecCiant programa kiekvieng karta pasirodys pasiiilymas uZzsiregistruoti. Norint uzsiregistruoti, reikia
paspausti mygtuka Registracija, po to paskambinti 8 644 88443 | UAB “Apskaitos asistenté” (telefono numerj
pamatysite pasililyme uzsiregistruoti) ir pasakyti registracijos koda ir data, kurie paraSyti registracijos lange.
Konsultantai Jums pranes slaptazodi. Ivedg slaptazodj, paspauskite mygtuka Ivesti. Programa bus uzregistruota.

e Jei programa ka tik instaliuota, joje yra keli pradiniai vartotojai. Jy vardus ir slaptazodzius suzinosite, paspaudg
mygtuka su zenklu “?”. Iveskite vieno i§ Siy vartotojy varda ir slaptazodj (pavyzdziui, vartotojo “Sistema” slaptazodis
yra “A”). Toliau galite pasirinkti meniu Administratorius punkta Darbo vietos ir sudaryti tikry vartotojy ir jy
slaptazodziy saraSg bei nurodyti kiekvieno vartotojo teis¢ atlikti tam tikrus veiksmus (zr. “10.1. Vartotojy grupés,
vardai ir slaptazodziai”). Po to galésite pradinius vartotojus paSalinti — tam reikés baigti darba su programa ir vél
iSkviesti ja, tik §j karta su nauju vardu ir slaptazodziu, ir tada meniu Administratorius punkte Darbo vietos pasalinti
nereikalingus vartotojus.
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¢ Net jei JUs esate vienintelis programos vartotojas, nerekomenduotina naudotis vardu “Sistema” ir slaptazodziu “A”, nes
jei norite apsisaugoti nuo nesankcionuoto programos iSkvietimo, varda ir slaptazod] privalote pakeisti. Vardg | savo
tikraji rekomenduotina pasikeisti dar ir dél tos priezasties, kad jis véliau bus naudojamas formuojant ir spausdinant
ataskaitas bei kitus dokumentus.

2.3. Darbo pabaiga

Darbui su programa APSKAITOS ASISTENTE baigti pasirinkite meniu Pabaiga ir j klausima “Baigti
darba?” atsakykite Yes.

2.4. Vartotojo interfeisas

Siame skyriuje trumpai aprasomos programos APSKAITOS ASISTENTE vartotojo interfeiso savybés,
kurios daugeliu atvejy yra analogiskos Windows sistemos vartotojo interfeiso savybéms. ISsamesnj
apraSyma skaitykite Windows sistemos vartotojo vadove.

Aprasant darbg su pele, vartojamos tokios sgvokos:

o Spusteléti objekta pele reiskia nuvesti pelés zenklg i objekta, po to paspausti ir atleisti kairjjj pelés klavisa.

¢ Dukart spusteléti objekta pele reiskia nuvesti pelés Zenkla i objekta, po to du kartus greitai paspausti ir atleisti kairjji
pelés klavisa. Jei intervalas tarp Siy dviejy spusteléjimy bus per ilgas, jie bus traktuojami kaip du atskiri spusteléjimai.

e Tempti objekta reiskia nuvesti pelés zenkla i objekta, paspausti kairiji pelés klavisa ir, neatleidziant jo, perkelti objekta i
norima vieta pele; po to pelés klavisa atleisti.

2.4.1. Ekranas
Programos APSKAITOS ASISTENTE ekranas atrodo taip:

i Asistente - L o s

Atcargos Finansai  Registrai  Ataskaitos Administratorius  Imonés Turtas Pabaiga

Pagrindinis meniu

. . /__ (B
Jrankiy juosta

Darbo laukas

Imoneé : Pavyzdys pagal VAS Periodas: 201205 Sandélis: CE

Statuso eilute

L A
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Pagrindinis meniu
Pagrindinj meniu sudaro zemesnio lygio meniu
pavadinimai. Konkretus meniu pasirenkamas spusteléjus
jo pavadinimg pele. Meniu sudaro meniu punktai, susieti
su tam tikrais veiksmais. Konkretus meniu punktas
pasirenkamas spusteléjus jj pele. Zenklas » meniu
punkto pavadinimo deSinéje reiskia, kad §is punktas turi
papunkcius, kuriy sarasas pasirodo pasirinkus meniu
punkta. Konkretus papunktis pasirenkamas spusteléjus ji
pele. Dirbant su kai kuriais langais, gali buti prieinami
ne visi meniu punktai. Neprieinamo punkto pavadinimas
yra blankus.
Kai dirbama su klaviatiira, pagrindinis meniu
aktyvuojamas klavisu Alt. Konkretus meniu arba meniu
punktas pasirenkamas peréjus prie jo klavisais —, <, T,
J ir paspaudus Enter.

Irankiy juosta

Adminiztratorive

Apie...
Periodo pasiinkimasz

Duomeny ginkiniai 4
Darbo vietos »

Parametrai
Atazkaity forma 4
Spauszdinimo paranetrai

< Finanziniy mety pabaiga

Meniu punktai

K alkuliatorius
Kalendorius

\\| Db yietos Enstaliayinas

Neprieinamas

Su papunkciais

Mygtukai-jrankiai susieti su pagrindiniais veiksmais, atlickamais dirbant su langais (zr. “2.4.4. Irankiy juosta ir
klavisy reikSmés”). Veiksmo pavadinimg galima pamatyti nuvedus pelés Zzenkla i jrankj. Mygtukas-jrankis
paspaudziamas spusteléjus ji pele. Jei jrankis yra blankus, Siuo momentu jis yra neprieinamas.

Darbo laukas

Tai ekrano sritis, kurioje dirbama su langais.

Statuso eilute

Statuso eilutéje pateikiama informacija apie darbo aplinka.

2.4.2. Langai ir dialogo kortelés

Langai naudojami informacijai jvesti, redaguoti ir perzitiréti. Langas atsidaro pasirinkus tam tikrg
meniu punkta. Neuzdarius lango galima naudotis meniu ir jrankiy juosta.

Vienu metu gali buti atidaryti keli langai. Siuo atveju nuo vieno lango prie kito pereinama, spusteléjus
reikiamg langg pele arba naudojant klavisy kombinacijg Ctrl-F6. Paspaudus klavi$g F2, atsidarys
dialogo kortel¢ su atidaryty langy saraSu, kurioje taip pat galite pasirinkti, prie kurio lango pereiti arba
kurj langg uzdaryti, arba iSdéstyti langus kaskadomis (kad biity aiSkiau matoma, kokie langai atidaryti).
Dialogo kortelé yra lango atmaina. Dialogo kortelés naudojamos kai kurioms pagalbinéms funkcijoms
arba kai programai reikalinga papildoma informacija, patvirtinimas prie§ atliekant tam tikrg veiksma ir
panasiai. Jos yra panasios j langus, tik jy dydis nekei¢iamas ir negalima pereiti prie kity veiksmy
(naudotis meniu, jrankiy juosta, pasirinkti kurj nors langa), kol yra atidaryta dialogo kortelé.

Langai turi tokius elementus:
Lango valdymo elementai

Lango mazinimo, didinimo ir uzdarymo mygtukai

Mygtukas paspaudziamas spusteléjus ji pele.

Paspaudus lango mazinimo mygtuka, langas paslepiamas, o jo pavadinimas kartu su mazinimo, didinimo ir
uzdarymo mygtukais rodomas darbo lauko apacioje. Dar karta paspaudus §j mygtuka, langui grazinamas pradinis

dydis.

Paspaudus lango didinimo mygtuka, langas uzims visa darbo lauka. Dar karta paspaudus §j mygtuka, langui bus
grazintas pradinis dydis. Kai kuriuose languose, kur néra lenteliy, §is mygtukas nenaudojamas, nes padidinus langa

matomas informacijos kiekis vis vien nepadidéty.

Paspaudus lango uzdarymo mygtuka, langas uzdaromas. Langg galima uzdaryti ir paspaudus Esc.

11
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Lango rémelis

Lango dydj galima keisti suspaudziant arba pleciant jo rémelj. Tam pele reikia tempti rémelj iki norimo lango
dydzio. Ties rémeliu pelés Zenklas turi dvikryptés rodyklés formg +*. Tempiant rémelio Sona, keiciasi lango plotis;
tempiant virSy arba apacia, keiciasi lango aukstis; tempiant rémelio kampa, lango dydis kei¢iasi abiem kryptimis.

Kai kuriuose languose, kur néra lenteliy, keisti lango dydzio negalima, nes padidinus langg matomas informacijos
kiekis vis vien nepadidéty.

Lango pavadinimas

Langas perkeliamas nuvedus pelés Zenkla i lango pavadinima ir pele nutempus langg i norima vieta.

Darbiniai lango elementai

Kai dirbama su pele, lango elementas prieinamas tiesiogiai, spusteléjus ji pele. Dirbant su klaviatiira,
pri¢jimas yra nuoseklus: nuo vieno elemento prie kito pereinama tabuliacijos klavisu (Tab) arba
klavisy kombinacija Ctrl-Tab. Vienos rtsies elementy grupéje (pavyzdziui, skyreliy eilutéje,
pasirinkimo mygtuky grup¢je, zymeéjimo laukeliy grupéje) nuo vieno elemento prie kito pereinama
klavigais T, {, <, —. Aktyvus elementas pazymimas mirksin¢iu Zymekliu (jei tai jvedimo laukas), kita
spalva (jei tai laukas su atsidaran¢iuoju sarasu) arba rémeliu aplink pavadinima (jei tai skyrelis,
komandos mygtukas, pasirinkimo mygtukas arba zyméjimo laukelis).

12

Skyrelis

Informacija lange gali buti suskirstyta j skyrelius. Vienu metu matoma tik vieno skyrelio informacija. Kitas skyrelis
pasirenkamas spusteléjus pele jo pavadinima.

Ivedimo laukas

Ivedimo laukas skirtas duomenims jvesti klaviatiira. Laukas pasirenkamas spusteléjus ji pele.
Ivedimo laukas su klasifikatoriumi

Mygtukas-lupa prie ivedimo lauko reiskia, kad lauke reikia jvesti koda, kuris turi biiti apibréztas atitinkamame
registre (zr. “7. Registrai”’). Paspaudus mygtuka-lupa, atsidaro dialogo kortel¢ Klasifikatorius su registre esanciy
objekty kodais ir pavadinimais, i§ kurios galima pasirinkti reikiamg objekta. Dialogo kortelé Klasifikatorius atsidaro
ir tuo atveju, jei jvestas kodas, kurio néra registre. Nauja koda pirmiausia reikia apibrézti registre ir tik po to ji galima
bus naudoti.

Ivedimo laukas su klasifikatoriumi gali biiti susietas ne tik su registru, bet ir su kitokiu sarasu, pavyzdziui, uzsakymy
arba dokumenty sarasu.

Ivedimo laukas su zingsniais

Jame galima keisti reikSm¢ pazingsniui, didinant arba mazinant ja mygtukais “

skaitmeninés reikSmeés 1, 2, 3 ir t.t.

ir V. Paprastai tai biina

Informacinis laukas

Informacinis laukas, skirtingai nuo jvedimo lauko, yra pilkos spalvos, ir jo reik§més vartotojas keisti negali.

Laukas su atsidaranciuoju sqrasu

Spusteléjus pele laukg su atsidaranéivoju sarasu, pateikiamas galimy reikSmiy sarasas, i§ kurio galima pasirinkti
vieng reikSme¢. Skirtingai nuo jvedimo lauko su klasifikatoriumi, ¢ia sarasas yra fiksuotas, o Stai klasifikatorius yra
suformuotas i§ registro objekty, kuriuos gali redaguoti vartotojas.

Dirbant su klaviatiira, aktyvaus lauko sarasas pateikiamas paspaudus Alt-J. Reikimé i§ saraso pasirenkama peréjus
prie jos klavisais T, { ir paspaudus Enter.

Komandos mygtukas (arba tiesiog Mygtukas)
Paspaudus komandos mygtuka, jvykdoma ant jo uzra$yta komanda. Mygtukas paspaudziamas spusteléjus jj pele.

Dirbant su klaviatiira, aktyvus mygtukas paspaudziamas klavisu Enter.
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Pasirinkimo mygtukas

Paspaudus atitinkamg pasirinkimo mygtuka, i§ keliy pasitlyty komandy pasirenkama viena. Ji paZzymima tasku
apskritimo viduje. Pasirinkimo mygtukas paspaudziamas spusteléjus ji pele.

Dirbant su klaviatiira, aktyvus pasirinkimo mygtukas paspaudziamas tarpo klavisu.

Zyméjimo laukelis

Zyméjimo laukelis naudojamas pasakyti “taip” arba “ne” siilomam variantui. Galima pasirinkti vieng arba kelis
variantus. Pazymétame laukelyje yra Zymé-"varnelé”, nepazymétas yra tuscias. Laukelis pazymimas spusteléjus ji
pele; antra karta spusteléjus, Zzymé pasalinama.

Dirbant su klaviatiira, aktyvus Zyméjimo laukelis pazymimas tarpo klavisu.

Perziiiros juosta

Perziiiros juosta naudojama lenteléms ir saraSams perzidiréti, kai jie netelpa j jiems skirtg lango sriti. Ji gali biiti
vertikali arba horizontali. Lentelé arba sgraSas perzitirimi spaudziant mygtukus, kurie yra perZitiros juostos galuose,
arba stumiant slankiklj, esantj tarp ty mygtuky. Mygtukas paspaudziamas spusteléjus jj pele. Slankiklis stumdomas
paspaudus jj pele ir neatleidZiant pelés klaviso, kol atver¢iama norima lentelés arba sgraso dalis.

Dirbant su klaviatiira, perzitirai naudojami klavisai L, o
Lango didinimo Lango  udarymo

Zr.“2.4.3. Lentelés”. Lango mazinimo mygtukas mygtukas
Skyrelis Lango pavadinimas mygtukas
ﬂﬁw FiNos perka;mﬂ-};:mas E= ll-= ”ié]
X Zyméjimo
Inikolic

Pagrindiné informacija Pagalbiné informacija

Jvedimo laukas

Data: 2012.05.17 = Skaitiavimai |
Buhalterinis sablonas: | 4 @ (/] Visa likuti Ivedimo laukas
Daugiklis: 0.0000 su Klasifikato-
Projektas: @ Mitsu asmuo: @ _ riumi 4
_ |
ZymPreke Vot Pajdata  Likutis Kiekis Savikaina  Naugja savikainiSuma nauja | =
¥ | |BAKEDD] 5, VINT |2010.08.25 12,00 12,00 833400 82,0000 044 00
Perziiiros
juosta

/ , Informacinis
/ / laukas

A
Dofumenta kopijavir| - ‘ I _ Suma sena savikaina 1024.08
Veiksmas Dokumentai Suma nauja savikaina 924 00

I Lango rémelis
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—

&% Parametrai == W Laukas su
= || : || - | At = ; atsidaranciuoju
, Apie imone ! Sistema ! Nartotojas | ALSAargos |le.ns.l1 / sqrasu

Kainu lygiu formulés
(1) @FK*1.3 @PK | Sablmodifikacija
() @RK170.95 @PK.@RK1 o —
eyl
(1) @RK1*0.85 @PR,@RK]....@RK3 =
| Blanky numerisi *|
(5)  @RK11.21 @PK,@RKL,....@RKA
Kredito limitas -Atsargu ikainojimo metodai | Aktyvi afs —
Pasirinkimd | /2 Nekontroliuoti Pardavimas |1 / [+] LT247230044824567390 =
mygtukai | | ) Perspéti B 9 |Z| [¥| Nerodyti nuliniu likuéiu

[/] Skaitiuoti komplektacijos pardavimo kaina |

ey im Nuradymas 3 E|
Apmok i . =
pmoked per m ! | Kontroliuoti hlanko Nr.
Ivedimo laukas

su zingsniais

2.4.3. Lentelés

Lentelé yra jprastas eiluiy (jrasy) ir stulpeliy (lauky) junginys. Lentelés struktiira yra fiksuota, t.y.
negalima pridéti arba paSalinti lauko, taciau galima pasirinkti, kuriuos laukus rodyti, o kuriy ne.

Pasirinkti, kuriuos laukus rodyti

Tai daroma, paspaudus mygtuka-jrankj . Atsidaro langas su lauky sarasu.

ELauku pasirinkimas M= E
Calimi laukai Pasirinl laukai
aliuta o S | t [Debetas fa
Kursas | |Kreditas
Dimensija >>| || Suma
Pastaba || Dakumento nr.
Suma litais - | | |Data
Padal. | |Kontrahentas
dp.grupe. <‘:l | |Fateko %
Darbuotojas Ll Blanka nr. Ll

FORMUOTI | ATEISAKYTI |

Sio lango sarase Pasirinkti laukai yra laukai, kurie bus rodomi lenteléje, o sarase Galimi laukai yra visi like laukai.
Visus laukus i$ kairiojo saraso i deSinjjj perkelsite mygtuku >>, o i§ deSiniojo i kairjji — mygtuku <<. Vienas laukas i$
vieno saraso | kitg perkeliamas spusteléjus jo pavadinimg ir paspaudus mygtuka > arba < arba nutempus lauka j kita

sarasg pele.

Sarase Pasirinkti laukai nusakoma ir lauky tvarka. Jei reikia jg pakeisti, nuveskite pelés zenkla | mygtuka, esantj
lauko pavadinimo kairéje (ten pelés zenklas turés dvikryptés rodyklés forma), paspauskite kairjjj pelés klavisg ir,
neatleisdami jo, nutempkite lauka j norima vieta.

Kai reikalingi laukai pasirinkti, paspauskite mygtuka Formuoti. Jei norite palikti viska, kaip buvo, paspauskite
mygtuka Atsisakyti.
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Pakeisti lauky tvarkq

Lauky tvarka galima pakeisti pasirenkant, kuriuos laukus rodyti (kaip apraSyta auksciau), arba pacioje lenteléje. Tam
pele reikia nutempti lauko pavadinimg j norimg vieta. Ties lauko pavadinimu pelés Zenklas turi zemyn nukreiptos
rodyklés forma.

Keiciant lauky tvarka pacioje lenteléje, ji iSsaugoma tik iki lango uzdarymo, t.y. atidarius langg su lentele kita karta,
tvarka bus sena.
Pakeisti lauky plotj

Lauky plotis kei¢iamas pele tempiant linijg, skirian¢ig lauky pavadinimus. Ties ta linija pelés Zzenklas turi perbrauktos
dvikryptés rodyklés formg .

Lauky plotis i§saugomas tik iki lango uzdarymo, t.y. atidarius langg su lentele kitg karta, plotis bus senas.
Pridéti naujgq eilute

Nauja eiluté lenteléje sukuriama paspaudus mygtuka-jrankij . Jei lenteléje aprasomi kurio nors registro objektai,
paspaudus §j mygtuka-jrank] atsidaro klasifikatorius, kuriame reikia pasirinkti objekta.
Pasirinkti eilute/lgstele

Lastelé pasirenkama spusteléjus ja pele. Eiluté pasirenkama pasirinkus bet kuria jos lastele. Ties pasirinkta eilute
atsiranda Zenklas ” .

Jei lenteléje yra daug eiluciy arba lauky, jie gali netilpti lange matomoje srityje. Tuomet lentelei perzitiréti naudojamos
perziliros juostos.

Kai Zymeklis yra lenteléje, lastele galima pasirinkti spaudziant zymeklio valdymo klavisus T, {, <, —, Enter ir
tabuliacijos klavi$a.
Pasalinti eilute

Eiluté lenteléje Salinama pasirinkus ja ir paspaudus mygtuka-jrankj .

Ivesti ir redaguoti informacijq
Priklausomai nuo lentelés, naudojamas vienas i$ dviejy redagavimo budy:

e Kai kuriose lentelése turinj galima redaguoti taip pat kaip ir jvedimo lauky turinj, pasirinkus reikiama lastelg¢. Kaip ir
ivedimo laukai, lgstelés tam tikruose lentelés laukuose gali biiti susietos su klasifikatoriumi. Jvedus reikSme¢ vienoje
lasteléje, prie kitos lastelés patogiausia pereiti klavisu Enter. Paskuting jvesta reikSme taip pat uzfiksuokite klavisu
Enter, kitaip reikSmé nebus iSsaugota.

o Kitose lentelése turinj i§ pradziy galima tik perzitréti. Norint redaguoti, reikia pasirinkti eilutg, po to pasirinkti skyrelj
Redagavimas.

2.4.4. Irankiy juosta ir klaviSy reikSmés

Mygtukai-jrankiai susieti su pagrindiniais veiksmais, atlickamais dirbant su langais. Veiksmo
pavadinimg galima pamatyti nuvedus pelés zenklg j jrankj. Mygtukas-jrankis paspaudziamas
spusteléjus ji pele. Jei jrankis yra blankus, §iuo momentu jis yra neprieinamas. Cia pateikiami jrankiy
atitikmenys klaviattiroje ir paaiSkinimai.

Ctrl-N  Naujas. Pridéti nauja eilute lentel¢je.

H Ctrl-S  ISsaugoti. I$saugoti jvestus duomenis.

Ctrl- Salinti. Pagalinti pasirinkta eilute lenteléje.

Del

Ctrl-Z  Atstatyti. Atstatyti paSalintg eilute lenteléje (tik tais atvejais, kai §i eiluté ne
visiskai pasalinta, o tik pazyméta Salinti — pavyzdziui, taip yra kasos/banko

dokumentuose).
Kopijuoti. Pridéti nauja eilute lenteléje nukopijavus | j3 pasirinktos eilutés
turinj.
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\’ Zemyn. Pereiti lenteléje viena eilute Zemiau.
E Paskutinis. Pereiti j paskuting lentelés eilute.
Pirmas. Pereiti j pirmg lentelés eilute.
E ) Aukstyn. Pereiti lenteléje viena eilute auksciau.

Ctrl-F  TeSkoti. Surasti eilute pagal kurio nors lauko reik§me. Paspaudus $§j mygtuka-
jrank]j, atsidaro dialogo kortele, kurioje galite pasirinkti laukg ir jvesti ieSkoma
Sio lauko reikSme. Jei reikia ieSkoti zemiau pasirinktos eilutés, pazymeékite
zymejimo laukelj IeSkoti kito; jei laukelis nepaZymétas, ieSkoma nuo lentelés
pradzios. Vieng kartg jved¢ ieSkoma reik§me, galite ieSkoti jos vis toliau
lenteléje spausdami klavisa F7.

@ Ctrl-U  Filtras (uzklausa). ApraSyti uzklausg ir iSrinkti tik tas lentelés eilutes, kurios
tenkina uzklausos salygas. Naudojama tik duomeny bazéms, kuriose gali biiti
daug duomeny (zurnalai, prekiy registras ir kt.). Paspaudus §j mygtuka-jrankj,
atsiranda forma uzklausai jvesti. Joje yra pagrindiniy lentelés lauky vardai ir
ivedimo laukai $iy lauky reikSméms jvesti. Galima jvesti ne tik tikslig reikSme,
bet ir jos $ablong. Sablonas nurodomas, naudojant zenklus % (kuris reiskia bet
kokig zenkly sekq) ir _ (kuris reiSkia bet kokj vieng zenkla). Pavyzdziui, s%
nusako visas reikSmes, prasidedancius raide s, _as% nusako reikSmes, kuriy
antra ir trecia raidés yra as, %as% nusako reikSmes, kuriose bet kurioje vietoje
yra raidziy pora as. Kai uzklausa jvesta, paspauskite mygtuka ISrinkti, kuris
yra prie uzklausos formos. Kai uzklausos forma nebereikalinga, paspauskite
mygtuka UZdaryti.

Ctrl-P  Spausdinti. Spausdinti dokumentg, informacijg ir pan. (priklausomai nuo

lango, su kuriuo dirbama — zr. “9. Spausdinimas”).

Pasirinkti laukus. Pasirinkti, kuriuos laukus ir kokia tvarka rodyti lenteléje.

Pazyméti. Pazyméti pasirinktg lentelés eilute. Taip galima iSskirti eilutes, su

kuriomis norima atlikti kokj nors veiksma (kokiose operacijose tai naudojama,

aprasyta atitinkamuose Sio vadovo skyriuose).

EH

Procesas. Atlikti tam tikra veiksma (kokiose operacijose ir kaip tai naudojama,
aprasyta atitinkamuose Sio vadovo skyriuose).

F1 Pagalba. Pateikti darbo su programa APSKAITOS ASISTENTE Zinyng (Zr.
“11.3. Pagalba™).

Pabaiga. Baigti darbg su programa APSKAITOS ASISTENTE.

Pasirinkus meniu Atsargos punkta Pardavimas per kasos aparata, kai kurie mygtukai-jrankiai
pasikeicia:
Ctrl-Z (vietoj ) Valyti. I$trinti visus jvestus kasos kvito duomenis.
Ctrl-U  (vietoj ) Atributai. Parodyti ir redaguoti dokumento atributus (data,
pirkéjo koda, projekta, operacijos grupe, darbuotoja).
Kity klavisy reikSmés:
F2 Langy sarasas. Atsidarys dialogo kortelé su atidaryty langy sarasu, kurioje
galite pasirinkti, prie kurio lango pereiti arba kurj langg uzdaryti, arba iSdestyti
langus kaskadomis (kad bty aiSkiau matoma, kokie langai atidaryti).

F3 Kalendorius. Zr. “11.2. Kalendorius”.
F4 Kalkuliatorius. Zr. “11.1. Kalkuliatorius”.
F5 Prekés buisena. Naudojama languose, kuriuose yra prekés kodai. Informacijai

apie prekés biiseng gauti reikia pasirinkti eilute su dominancios prekés kodu ir
paspausti klavisg F5. Zr. “8.1. Prekés biisena”.
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3. JUSU IMONES APRASYMAS

3.1. Naujos jmonés sukurimas

Su programa APSKAITOS ASISTENTE Jiis galite tvarkyti keliy jmoniy apskaita. Sig galimybe bus
patogu naudoti ir kol mokysités dirbti su programa, nes galite “sukurti” kiek norite jmoniy bandymams.
Kiekvieng naujg imong galima sukurti jau esancios imongés pagrindu ir perkopijuoti i$ jos kai kurias
duomeny bazes. Programa APSKAITOS ASISTENTE pateikiama su keliais jmoniy pavyzdziais.
Imong¢je “Pavyzdys pagal VAS” jvesta ne tik tipinis sgskaity planas, bet ir daugiau duomeny — likuciai,
registrai, operacijos. Prie$ kuriant naujg jmong reikia iSkviesti programg pasirinkus jmone, kurios
pagrindu kursite naujg jmone, ar tai biity anksc¢iau minéta ,,Pavyzdys pagal VAS®, ar VieSoji imone, ar
miisy rekomenduojama ,,Naujos jmonés kiirimas*. Toliau nauja jmoné kuriama taip:

1. Pasirinkite meniu Imonés punkta Naujos jmonés kiirimas.

Atsidarys langas Naujos jmonés kiirimas.

gﬁg Maujos jmonés kdrimas EI@

Pavadinimas | Duomenu bazés H Procesas |

Kodas

Pavadinimas

2. Skyrelyje Pavadinimas jveskite jmonés kodg ir pavadinima.

Pastaba: Sie kodas ir pavadinimas bus naudojami tik jmonei identifikuoti programoje. Oficialiis
jmonés kodas ir pavadinimas, kurie bus spausdinami dokumentuose, nurodomi meniu
Administratorius punkte Parametrai (zr. “3.3. Parametry nustatymas”).

3. Pasirinkite skyrel] Duomenuy bazés ir lauke “P” pazymékite, kokius duomenis i§ Siuo metu
pasirinktos jmonés perkopijuoti | naujg jmoneg.

A Maujos jmones kirimas E\@
Pavadinimas | Duomenu bazés | Procesas
Nurodykite duomenu bazes, kurias norite perkelti
[Duomenu bazés pavadinimas L |
Saskaity planas
Ataskaity formos =
Buh. fablonai
Prekés
Matavimo vienstal
Barkodai I
Kontrahentai I
Pastabos |
pIvedimo Zablonai v
Padaliniai I
Darbuotojai B -

Duomenys, kuriuos galima kopijuoti — tai registrai, parametrai, langy padétys. Pavyzdziui, jei
registrai “Matavimo vienetai”, “Valiutos”, “Saskaity planas” yra vienodi kelioms jmonéms, juos
pakaks jvesti vieng karta, o kiekvienai naujai jmonei teliks perkopijuoti. Rekomenduotina
pasirinkti bent jau “Saskaity planas”, ,,Ataskaity formos®, ,,Buhalteriniai Sablonai®, taiau
,Periodai* pasirinkti kaip tik nerekomenduotina.

4. Pasirinkite skyrelj Procesas ir paspauskite mygtuka Kurti naujg jmone.
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Bus sukurtas katalogas su visais reikalingais failais. Tai bus pakatalogis kataloge, kuriame
instaliuota programa APSKAITOS ASISTENTE (pavyzdziui, kataloge C:\Apskaitos\Asistenté).
Jo vardo pirmas Zenklas yra D, o kiti Zenklai sutampa su jvestu kodu (pavyzdziui, jei kodas yra
LAB, bus sukurtas katalogas C:\ Apskaitos\Asistenté \DLAB). Siame kataloge bus saugomi visi
jmonés duomenys.

Darbui su §ia imone pradéti pasirinkite jg (Zr. “3.2. Imonés pasirinkimas™). Toliau, prie§ pradedant vesti
operacijas, idealus darbo nuoseklumas yra toks:

1. Ivesti ar pakoreguoti saskaity plang ir kity registry duomenis — prekes, periodus ir kt. (zr. “7.
Registrai”).

2. Nustatyti jmonés apskaitos parametrus (zr. “3.3. Parametry nustatymas”).

3. Ivesti pradinius duomenis — saskaity, skoly ir prekiy likucius (zr. “3.4. Pradiniy duomeny
ivedimas”).
Tai yra nemazas darbas. Kad galétuméte kuo greic¢iau pradéti vesti operacijas ir spausdinti dokumentus,
galite Sitam nuoseklumui nusizengti ir jvesti parametrus bei pradinius duomenis kiek véliau, o registry
duomentis vesti kartu su operacijomis, kuriose jie naudojami. Taciau turé¢kite omenyje, kad:

eKai kuriy parametry negalésite pakeisti po to, kai atliksite bent vieng operacija. Tokie parametrai
yra Jiisy imongés statusas (individualioji ar ne), nurodymas vesti ar nevesti bendrgji Zurnalg bei
apyvarty rakto struktiira.

e Saskaitas apraSykite registre “Saskaity planas”™ ir gerai apgalvokite jy parametrus (ar saskaita turés
subsaskaitas, ar ji aktyvioji ar pasyvioji ir kt.), nes, atlike bent vieng operacija su saskaita, Siy
parametry taip lengvai pakeisti negalésite, tad esant butinybei, kreipkités j atstovus patarimo.

3.2. Imonés pasirinkimas

Imonés, su kurios duomenimis Jiis dirbate, pavadinimas rodomas statuso eilutéje. Norédami dirbti su
kita anksciau sukurta jmone, pasirinkite meniu Imonés punkta Imonés pasirinkimas. Atsidarys langas,
kuriame nurodykite jmong, vartotojo vardg ir slaptazodj. Langas yra toks pat, kaip aprasyta poskyryje
“2.2. Programos iskvietimas*.

3.3. Parametry nustatymas

Sukiirus jmone programoje APSKAITOS ASISTENTE, reikia aprasyti bendrus apskaitos parametrus.
Parametruose nurodoma:

eimonés rekvizitai, vadovo ir buhalterio pavardés bei pareigos (Sie duomenys bus naudojami
spausdinant dokumentus),
esaskaitos, kuriose turi biiti fiksuojamos finansinés veiklos pajamos ir sgnaudos, atsiradusios dél
valiuty kursy pasikeitimo,
epapildomi pozymiai (apyvarty raktas), pagal kuriuos turi buti skirstomos ir atskirai kaupiamos
saskaity apyvartos,
epardavimo kainy lygiy skai¢iavimo formulés,
ekai kurie langy vaizdavimo ir kiti parametrai.
Dauguma aprasyty parametry véliau galésite pakeisti. ISimtj sudaro kai kurie skyrelio Sistema
parametrai — atlike bent vieng operacija, jy pakeisti negalésite.
Parametrai nustatomi pasirinkus meniu Administratorius punktag Parametrai. ir jvedus duomenis
Zemiau apraSytuose skyreliuose. Parametrus i$saugosite uzdare langg klavisu Esc arba mygtuku [l
desiniajame virSutiniame lango kampe. Parametry langas turi Siuos skyrelius:

Apie jmone

1. Skyrelyje Apie imone jveskite imonés rekvizitus, vadovo ir buhalterio pareigas bei pavardes.
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2. Saskaitoms banke jvesti paspauskite mygtuka Atsiskaitomosios sgskaitos. Atsidarys langas, kuriame pateikiama
lentelé su anksCiau jvesty saskaity sgrasu.

EA atsiskaitomosios sgskaitos

Fals §
Sarafas | Redagavimas
Saskaita Banko kodas B
B 72300 |
LT 27401 0027964367899 40100
LT6473000567 76124487 73000

3. Naujai saskaitai jvesti paspauskite mygtuka-jrankj ir jveskite saskaitos numerj bei banko koda. Anksciau
ivestai saskaitai redaguoti pasirinkite ja saraSe, po to pasirinkite skyreli Redagavimas. Saskaitai pasalinti

pasirinkite ja sarase, po to paspauskite mygtuka-jrankj .

Daugelis banky siiilo kompiuterines programas, skirtas elektroniniam atsiskaitymui, kuriy pagalba galima daryti
pavedimus tiesiog i§ kompiuterio, nenesant j banka i$spausdinty pavedimy. Programa APSKAITOS ASISTENTE
leidzia eksportuoti pavedimy duomenis tarptautiniu SEPA formatu. Po to pavedimus galésite iSsiysti | bankg to
banko programos pagalba. Jei Jiisy bankas palaiko SEPA formata, jvesdami atsiskaitomaja saskaita po jos numerio
ir banko kodo nurodykite:

El pasto failas — failas (nurodant ir kataloga, kuriame jis yra), i kurj reikés eksportuoti pavedimy duomenis.
Nurodant failo varda reikia nurodyti ir failo plétinj .xml.
PoZymis — failo formato pavadinimas. Siuo metu galioja tik SEPA.

4. Sukurkite banko dokumenty rejestrus toms sgskaitoms, kurioms programoje raSysite mokéjimo pavedimus arba

4

mokéjimo reikalavimus. Tam paspauskite mygtuka-jrankj N .. Atsidarys langas su anksciau jvesty rejestry sarasu.

E_‘.Kasus,.-"hanku dokumenty rejestrai - |EI|5|
Sgrasas | Redagavimas

Pavadinimas Saskaita Banlas Rejesiras Blanko MNr. | =
P& JORD EPOLT 1 |KPo0000000é8
ISLCED EIOLT 2| KIo00o001
WOKFPAV LT2472300448 24567220 72300 3

MLICEPAT LT27401002796436 7299 40100 4
MOKFPAT LTa473000567 761 24487 73000 ]

Naujam rejestrui sukurti paspauskite mygtuka-jrankj ir jveskite duomenis:

A/S Kasa

— saskaitos numeris (banko kodas bus paimtas automatiskai i$ anks¢iau jvesty duomeny),
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Dokumentas  — atsidaranciajame sarase pasirinkite banko dokumenty, kuriy rejestra kuriate, pavadinimg —
“Mokéjimo nurodymas”, ,,Debeto pavedimas®, Pajamy orderis“. ISlaidy orderis“ arba

“Delspinigiai”.

Blanko Nr. - Kasos pajamy arba iSlaidy orderio numeris — paskutinio panaudoto kasos orderio numeris.
Ivedant kasos orderj, prie $io skai¢iaus bus pridétas 1.

Serijos ilgis,

Nr. ilgis - nurodote kiek simboliy sudaro serija ir numeris

Rejestro numeris suteikiamas automatiskai ir rodomas rejestry saraso lauke “Rejestras”. Anksciau jvestam rejestrui
redaguoti pasirinkite ji sarase, po to pasirinkite skyreli Redagavimas. Rejestrui pasalinti pasirinkite ji sarase, po to

paspauskite mygtuka-jrankj . Kiekviename rejestre bus atskira dokumenty numeracija.

Pastaba: Rejestrus reikia kurti tik toms sgskaitoms, kurioms programoje rasysite mokéjimo nurodymus arba kasos
pajamy orderius. Kai norésite jvesti, pavyzdziui, mokéjimo nurodyma, Jums bus pateiktos pasirinkti tik tos
banko saskaitos, kurioms sukurtas mokéjimo nurodymy rejestras. Tai yra patogu, jei banko saskaity yra daug,
o mokéjimo nurodymai raSomi tik porai i3 jy. Pavyzdziui, programoje APSKAITOS ASISTENTE kol kas néra
galimybés spausdinti mokéjimo nurodymy j uzsienj ne SEPA formatu, todél valiutiniy banko saskaity rejestry
galima nekurti. Prireikus mokéjimo nurodyma i uZsienj galima suvesti banko programoje, o duomenis apie ji
ivesti i§ karto per meniu Finansai punkta Atsiskaitymo jvedimas. Taciau jei turite galimybe siysti valiutinius
nurodymus elektroniniu pastu, sukurkite rejestra ir valiutinei sgskaitai.

Sistema

Skyrelyje Sistema jvedami Sie parametrai (pirmy trijy parametry nebegalésite pakeisti po to, kai atliksite bent vieng
operacija, o apyvarty rakto — po to, kai jvesite bent vienos saskaitos pradinj likutj):

o
Apie jmone  Sisiema | Yariotojas | Atsargos | Finansai |
™ Individualioji (personaliné ) fmoneé ™ Nutolusi atsarey darho vieta
I¥ Vedamas hendrasis _urnalas [ Brik$niniy kody naudojinas
— Apyvariy raliias
Projelctas 7 Op.grupé 7 Padalinys 7 Darhuosiojas 2
E FEFOOOAAAAAAADDD
Erovinio dolumentio bl numeris kDM 1] v
Kopijy skaifius 5 Eopijavinu hiidas 3 j
[+ 4 skaif. po kab. Pirkimo kainoje [ 4 skaif. po kab. Pirkimo ir Pardavimo kieloyje
[ 4 skaif. po kab. Pardavimo kainoje [ 4 skaif. po Jkah. sumoje

Individualioji (personaliné) jmoné — Pazymékite §j laukelj, jei Jisy jmoné yra individualioji (personaling).
Skirtingai nuo kity jmoniy, individualiojoje jmoneje parduoty prekiy savikaina nuraSoma | sanaudas ne
pardavimo, o atsiskaitymo metu. Visa kita programoje APSKAITOS ASISTENTE yra vienoda visoms
jmonémes.

Vedamas bendrasis Zurnalas — Jei pazymésite §j laukelj, visos operacijos bus fiksuojamos bendrajame Zurnale, |
kurj jos pateks i§ specialiy meniu punkty arba bus jvedamos tiesiogiai. Dauguma suvestiniy ataskaity daroma
tik pagal tuos duomenis, kurie pateko j bendrajj Zurnalg. Be bendrojo zurnalo galima dirbti, pavyzdziui, jei Jis
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naudosite programg tik pirkimo, pardavimo ir atsiskaitymo operacijoms ir jums nereikés spausdinti balansy,
PVM deklaracijy ir kity ataskaity, eksportuoti duomenis j i.SAF.

Nutolusi atsargy darbo vieta — pazymékite §j laukelj, jei kompiuteris skirtas tik jvesti operacijas su atsargomis ir
persiysti jy duomenis j centrinj kompiuterj (Zr. “4.10. Nutolusi atsargy darbo vieta”). Tokia darbo vieta gali
biiti skirta sandélininkui, dirbaniam nutolusiame sandélyje, pardavéjui parduotuvéje, jmonés filialo
darbuotojams ir pan.

Briik$niniy kody naudojimas — pazymékite §j laukelj, jei naudosite prekiy briik$ninius kodus. Tuomet operacijose
preke i$ registro bus galima pasirinkti ne tik pagal paprasta, bet ir pagal briksninj koda, jvedant ji klaviatiira
arba specialiu skeneriu (taip pat zr. “7.1. Dialogo kortelé “Klasifikatorius™” ir “7.4. Prekés”).

Apyvarty raktas (Projektas, Op.grupé, Padalinys, Darbuotojas) — Aprasykite apyvarty rakto struktira.
Apyvarty rakta sudaro papildomi pozymiai, pagal kuriuos turi bati skirstomos ir atskirai kaupiamos balansiniy
saskaity apyvartos ir kuriuos galésite nurodyti jvesdami operacijas. Tai gali biiti projekto, operacijy grupés,
padalinio ir darbuotojo kodo pirmi zenklai. Kai aprasytas apyvarty raktas, saskaity padidéjimai ir sumazéjimai
saugomi atskirai kiekvienai apyvarty rakto reikSmei (zr. pavyzdj zemiau), ir tuomet Jis galite gauti ne tik
bendras apyvarty ir likuéiy ataskaitas, bet ir dalines ataskaitas — pagal operacijas, kuriose dalyvavo pasirinkti
darbuotojai ir kt. Kiek zenkly jtraukiama j rakts, nurodykite jvedimo laukuose Projektas, Op. grupé,
Padalinys ir Darbuotojas (jei apyvarty raktas nereikalingas, visur jveskite 0). Po Siais laukais matote Jusy
apraSytg rakto struktiira: kiekviena raidé “P” zZymi viena projekto kodo Zenkla, “O”— operacijy grupés, “A” —
padalinio, “D” — darbuotojo.

Krovinio dokumento bl. numeris - paskutinio krovinio dokumento blanko numeris. Jei pazymétas Automatinis
numeravimas, jvedant krovinio dokumenta, prie Sio skaiciaus bus pridétas 1.

Kopiju skaicius — laukas, skirtas automatiniam duomeny kopijavimui ir nurodantis, keliy dieny kopijas saugoti. Jei
ivesite nulj, kopijos nebus daromos. Jei jvesite didesnj skaiciy, bus automatiskai daroma rezerviné duomeny
kopija kiekvieng karta, kai paskutinis vartotojas baigia darbg su jmone (keli vartotojai gali biti, jei dirbama
tinkle). Kopijos bus laikomos kataloguose KOP1, KOP2 ir t.t., kurie susikurs jmonés kataloge.

Kopijavimo btidas — automatinio duomeny kopijavimo budas:

“I|Archyvatorius ARJ” — duomenys bus suspaudziami su programa arj.exe arba 7z.exe (kaip
ir meniu Administratorius punkto Duomeny rinkiniai papunktyje Kopijos
darymas — Zr. “10.3. Rezervinis duomeny kopijavimas”).

“2|Faily kopijavimas” — bus daroma jmonés katalogo kopija nesuspaudziant duomeny.

4 skai¢. po kab. Pirkimo kainoje — pazymékite §j laukelj, jei norite, kad Pirkimo kaing biity galima jvesti keturiy
zenkly po kablelio tikslumu.

4 skai¢. po kab. Pirkimo ir Pardavimo kiekyje — pazymékite §j laukelj, jei norite, kad Pirkimo ir Pardavimo
kiekij biity galima jvesti keturiy zenkly po kablelio tikslumu.

4 skai¢. po kab. Pardavimo kainoje — pazymékite §j laukelj, jei norite, kad Pardavimo kaing bty galima jvesti
keturiy zenkly po kablelio tikslumu.

4 skaic. po kab. sumoje — pazymékite §j laukelj, jei norite, kad sumas rodyty keturiy zenkly po kablelio tikslumu.

Pavyzdys (apyvarty rakto naudojimas)

Kai apyvarty raktas nenaudojamas, saskaitos Nr. 2410 apyvartos saugomos, pavyzdziui, taip:

Saskaita | Likutis periodo pradzioje | Debeto apyvarta | Kredito apyvarta | Likutis

2410 |

Kai naudojamas apyvarty raktas DDDDDD (t.y. papildomas pozymis yra pirmi $e$i darbuotojo kodo zenklai),

1010

10

apyvartos saugomos, pavyzdziui, taip:
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Saskaita Darbuotojas Likutis periodo pradzioje Debeto apyvarta Kredito apyvarta | Likutis
2410 PETRAS 500 10 10 500
2410 JONAS 510 - 10 500

Kai naudojamas apyvarty raktas AA (ty. papildomas pozymis yra pirmas padalinio kodo Zenklas), apyvartos
saugomos, pavyzdziui, taip:

Saskaita Padalinys Likutis periodo pradzioje Debeto apyvarta Kredito apyvarta | Likutis
2410 Pl 400 5 5 400
2410 P2 610 5 15 600

Kai naudojamas apyvarty raktas AADDDDDD, apyvartos saugomos, pavyzdziui, taip:
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Saskaita Padalinys Darbuotojas Likutis periodo Debeto Kredito Likutis
pradZioje apyvarta apyvarta
2411 Pl PETRAS 400 5 5 400
2411 P2 PETRAS 100 5 5 100
2411 Pl JONAS - - - -
2411 P2 JONAS 510 - 10 500

Siame pavyzdyje darbuotojo kodo pirmi $esi Zenklai yra visy darbuotojy skirtingi, todél apyvartos saugomos atskirai
kiekvienam darbuotojui. Taciau kartais gali biiti naudinga atskirti apyvartas ne kiekvienam darbuotojui, o
darbuotojy grupéms. Tuomet reikia, kad darbuotojy, priklausanciy vienai grupei, kody pradZia biity vienoda.

Analogiskai naudojamos ir kitos apyvarty rakto dalys.

Vartotojas
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Skyrelyje Vartotojas nurodomi langy vaizdavimo parametrai ir automatinio duomeny judéjimo parametrai:

[ A i
ruar Farametrai

Apie jmone | Sistema Vartoiojas | Aisargos | Finansai |
¥ Nerodyti uiklausy Nutolusio sandélio dokumentai ——
. v Archyvuoti
[ Zurnaluose rodyti redagavimo istorija
[™ Rodyti jrankiy pavadinimus
[v Isiminti langy padétis ir dydzius [v Kelti pajamavimo kainas

——Automatinis duomeny judéjimas
[v Atsargos == furnalai
[v PirkimaiPardavimai == Sandélis

IV Atsargos == atsiskaitymai

[ Numerueti krovinio hlanke Nr.
[ Neleisti parduoti, jei klientas uzdelsé sumolkéti
[ Pardavime darhuoiojas is kontrahento

=100 x|

Nerodyti uzklausy — Jei pazymésite §j Zyméjimo laukelj, languose bus iSkart rodomi visi atitinkami duomenys; jei
laukelis nepazymeétas, languose, kur galima didelé duomeny apimtis (pavyzdziui, zurnaluose), pirmiausia
turésite aprasyti uzklausg, ir tik po to bus parodyti duomenys, atitinkantys uzklausos salygas. Darbas su
uzklausa gali biiti patogus tuo atveju, kai duomeny yra daug, nes matant visus duomenis i§ karto gali bati
sudétinga orientuotis. Be to, kai duomeny yra labai daug, jy visy pateikimas ekrane reikalauja nemazai laiko.

Uzklausos forma: Languose aprasant uzklausa, nurodomos pageidaujamos lauky reik§mes. Galima nurodyti ne
tik tikslig reik§me, bet ir jos $ablona. Sablonas nurodomas, naudojant Zenklus % (kuris reiskia bet kokig Zenkly
seka) ir _ (kuris reiSkia bet kokj viena zenkla). Pavyzdziui, s% nusako visas reikSmes, prasidedancias raide s,
_as% nusako reikSmes, kuriose antra ir trecia raidés yra as, %as% nusako reikSmes, kuriose bet kurioje vietoje
yra raidziy pora as. Jei nenorite apriboti paieskos pagal kurj nors uzklausos lauka, palikite jame Zenkla %.

Zurnaluose rodyti redagavimo istorija — Jei pazymeésite § zyméjimo laukelj, Zurnaluose ir ataskaitose matysite
visus koregavimus, t.y. visus pradinius ir storno jraSus, o ne tik paskutinius jrasy variantus. Jei laukelis
nepazymétas, rodomi tik paskutiniai jrasy variantai (ta¢iau duomeny bazéje bet kuriuo atveju fiksuojami visi

koregavimai).

Rodyti jrankiy pavadinimus — Jei pazymeésite §j laukelj, jrankiy juostoje ant mygtuky-jrankiy bus pavaizduotas ne

tik paveikslélis, bet ir veiksmo pavadinimas.

Isiminti lauky padétis ir dydzius — Jei pazymésite $j laukelj, Jums pakeitus lango dydj arba vieta nauja lango
forma bus naudojama ir toliau. Jei laukelis nepazymétas, kiekviena karta atidarius langg bus rodoma jo pradiné

forma.
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Nutolusio sandélio dokumentai — Jei pazymésite laukelj Archyvuoti, nutolusio sandélio duomenys bus
suspaudziami programa arj.exe arba 7z.exe ir failas talpinamas musy nurodytame kataloge. Jei laukelis
nepazymeétas, failai su nutolusio sandélio duomenimis bus talpinami miisy nurodytame kataloge.

Kelti pajamavimo kainas — Jei pazymésite §j laukelj, bus jkeliamos pajamavimo kainos.

Automatinis duomeny judéjimas — Sioje dalyje esantys Zyméjimo laukeliai skirti nurodyti, ar atliekant operacijas
su atsargomis duomenys turi biiti automatiskai jraSomi ] atitinkamas duomeny bazes (bendrajj Zzurnala,
atsiskaitymo duomeny baze¢ ir sandélio duomeny bazg), ar norésite juos perkelti ten ne operacijos metu, o
véliau. Tai tokie zyméjimo laukeliai:

Atsargos -> zZurnalai — Jei pazymésite §j laukelj, kiekviena operacija su atsargomis (pirkimas, pardavimas,
vidinis pajamavimas, iSlaidavimas, nuraSymas, savikainos perkainojimas) bus fiksuojama
bendrajame Zurnale. Jei laukelis nepazymétas, operacija j Zurnalg nepateks. Sis parametras
yra neprieinamas, jei skyrelyje Sistema nurodyta, kad bendrasis Zurnalas nevedamas.

Atsargos -> atsiskaitymai — Jei pazymésite §j laukelj, skolos, atsiradusios pirkimo arba pardavimo metu,
bus jrasytos j atsiskaitymy duomeny bazg. Tuomet bus patogu tikrinti jy apmokéjima, nes
jas bus galima pamatyti per meniu Finansai punkta Atsiskaitymai su kreditoriais arba
Atsiskaitymai su debitoriais, padengti jas apmokéjimo dokumentais, jos bus jtrauktos |
ataskaitas apie skolas ir atsiskaitymus. Jei laukelis nepazymeétas, Sios skolos nebus jrasytos i
atsiskaitymy duomeny bazg ir taip patogiai tikrinti jy apmokéjimo negalésite.

Pirkimai\Pardavimai -> Sandélis — Jei pazymeésite §j laukelj, duomenys, jvesti meniu Finansai punkte
Pirkimas arba Pardavimas, bus jraSomi | sandélio duomeny baz¢. Jei laukelis
nepazymeétas, jie i sandélio duomeny baze¢ nepateks.

Pastabos

Nenaudoti automatinio duomeny judéjimo gali biiti naudinga, pavyzdziui, kai operacijas jveda vienas Zzmogus,
0 uz jy teisinguma atsako kitas zmogus. Pavyzdziui, sandélininkui galima leisti jvesti operacijas su
atsargomis, nusta¢ius jam parametrus be automatinio duomeny judéjimo. Véliau atsakingasis buhalteris
galés perzitréti kiekvieng operacijg ir perkelti ja | bendraji Zurnalg ir atsiskaitymus. Kitas pavyzdys: kai
jvedama pirkimo operacija, jei Jis kol kas gavote ne visus reikiamus dokumentus ir todél negalite
suskaiciuoti prekiy savikainos, atsisakykite automatinio $ios operacijos duomeny judéjimo j sandélj ir j
zurnalg. Kai gausite visus dokumentus, galésite papildyti duomenis ir perkelti juos j sandélj ir j zurnalg. Dar
vienas pavyzdys: jei norite taikyti ne nuolat apskaitomy atsargy metoda, o periodiskai apskaitomy atsargy
metoda, galite atsisakyti duomeny judéjimo j sandélj ir Zurnalus ir perkelti juos ten tik periodo pabaigoje.

Jei vedamas bendrasis zurnalas, operacijos, ivestos meniu Finansai punktuose Atsiskaitymai su kreditoriais
ir Atsiskaitymai su debitoriais, i ji visada pateks i$ karto.

Atliekant konkreCias operacijas su atsargomis, galima bus keisti vienos operacijos automatinio duomeny
judéjimo parametrus, nekeiciant ¢ia nurodyty bendry parametry.

Numeruoti krovinio blanko Nr. — Jei pazymésite §j laukelj, bus automatiskai numeruojami krovinio dokumentai.

Neleisti parduoti, jei klientas uZdelsé sumokéti — Jei pazymésite §j laukelj, bus sekama, ar klientas neturi uzdelsty
skoly. Apmokéjimo dieng parduoti leidziama, taciau sekancig jau ne. Negalésime suformuoti Pardavimo
dokumento ir bus i§vestas pranesimas: “ Parduoti negalima, nes klientas turi uzdelsty skoly”.

Pardavime darbuotojas i§ kontrahento — | pardavimo dokumento ,,Pagalbiné informacija® laukelj ,,Misy
asmuo“ bus automatiskai jkeltas Kontrahento korteléje nurodytas miisy vadybininko kodas.
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Atsargos
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Skyrelyje Atsargos nurodomi tokie parametrai:

-

&% Parametrai E=REcl =
: : i
Apie imone |Sistema| Vartotojas | Atsargos |Fi.lll]15-li
Kainu lvgiu formulés
| @3 L [ Sabl modifikacija |
) | @RK1*0.95 @PK,@RK1 ——
@) @RK170.9 @PK.@RK1,@RK2 — =
cumEn iy NHmErial
4) @RK1%0.85 @PK,@RKL,...@RK3 -
| Blanky numeriai |
(5) @RK1*1.21 @PK.@RK],...@RK4
Kredito limitas -Atsargu ikainojimo metodai | Altyvi als
@ Nekontroliuoti Pardavimas 1 El LT247230044824567800 |E|
(") Perspéti Glaidavimas |3 [=] [¥| Nerodyti nuliniu likuéiu .

croa i Nuradymas 3 El
A kéti per: o =
prioket per ! |¥| Kontrolinoti blanko Nr.

Kainy lygiy formulés — Sioje dalyje jveskite pardavimo kainy lygiy skai¢iavimo formules. Sios formulés bus
naudojamos skai¢iuojant kainas prekiy registre ir pardavimo metu (zZr. “7.4. Prekés”). Formulése galite naudoti
aritmetines operacijas ir zemesniy lygiy kainas — pavyzdziui, pirma pardavimo kainy lygi galima suskai¢iuoti
i§ pajamavimo kainos, antrg — i§ pajamavimo kainos ir pirmo lygio kainos, ir t.t. (formuliy deSinéje rodoma, ka
i§ ko galima skaiCiuoti). Pajamavimo kaina zymima @PK, pardavimo kainos Zymimos @RK1, @RK2 ir t.t.,
priklausomai nuo lygio.

Kredito limitas — Sioje dalyje pasirinkite, kaip pardavimo metu programa turi reaguoti j kredito limito vir§ijima
(kredito limitus galima nurodyti registre “Kontrahentai”): ar i§ viso neturi kontroliuoti, ar turi patikrinti ir
perspéti.

Atsargy jkainojimo metodai — Sioje dalyje pasirinkite savikainos nura§ymo metodus, atskirai pardavimo,
iSlaidavimo ir nura§ymo operacijy: “1 — FIFO”, “2 — LIFO” arba “3 — Konkrec¢iy kainy”. Konkreciy kainy
metodas reiSkia, kad operacijoje galésite pasirinkti konkrety prekés likutj.

Apmokeéti per — Jveskite dieny skai¢iy, per kurj su Jumis paprastai turi atsiskaityti pirkéjai. Sis dieny skai¢ius bus
automatiskai jraSomas j jvedimo lauka Apmokéti per pardavimo operacijose. Prireikus, pardavimo metu
automatiskai jraSyta skaiciy galésite pakeisti.

Nerodyti nuliniy likuc¢iy — Pazymékite $j laukelj, jei tuo atveju, kai savikainai nuraSyti operacijoje naudojamas
konkrec¢iy kainy metodas, norite rinktis tik i§ ty prekiy likuciy, kurie néra nuliniai. PrieSingu atveju bus
pateikiamas visy liku€iy sarasas, net ir nuliniy.

Skaiciuoti komplektacijos pardavimo kaing — Pazymékite §j laukelj, jei norite, kad komplekto pardavimo kaina
biity skai¢iuojama kaip jo sudedamyjy daliy pardavimo kainy suma.

Kontroliuoti blanko Nr. — Pazymeékite $j laukelj, jei norite pardavime kontroliuoti, kad biity jvedamas blanko
numeris.

Aktyvi a/s — Nurodykite banko saskaita, kuri turi biti pagal nutyléjimg naudojama pardavimo dokumentuose.
Reik$mé pasirinkama i§ jmonés atsiskaitomyjy saskaity sgraso. Konkretaus pardavimo metu saskaitg galésite
pakeisti.

Mygtukas Sabl. modifikacija skirtas aprasyti saskaity $ablonams, naudojamiems buhalteriniuose $ablonuose (Zr.
“7.12.3. Saskaity Sablonai”). Jums vargu ar reikés tai daryti, nes tai yra gana sudétinga, ir “Apskaitos
Asistenté” atstovai tuos Sablonus paruo$ Jums patys.

Mygtukas Dokumentai skirtas pasirinkti spausdinamy dokumenty formoms. Jas galite kiekvienam dokumento
tipui pasirinkti pagrinding forma ir pazymeéti, ar spausdinant leidziama pasirinkti kita forma. Pacios formos
generuojamos atitinkamy operacijy languose (pavyzdziui, saskaitos-faktiiros, vaztaras€io arba kito pardavimo
dokumento forma generuojama meniu Atsargos punkte Pardavimas).
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Mygtukas Dokumenty numeriai skirtas nurodyti, kaip numeruoti operacijas su atsargomis. I§saugant operacijas,
kiekvienai automati$kai suteikiamas numeris, kurj sudaro raidé ir skaicius, zymintis eilés numerj (pavyzdziui,
P000000009). Sis numeris bus ir operacijos dokumento numeris. Cia Jis kiekvienam operacijos tipui
(pirkimas, pardavimas ir t.t.) galite nurodyti, kokia yra jo raidé ir nuo kokio skaiCiaus pradéti numeruoti.
Paspaudus mygtuka Dokumenty numeriai, raidés ir pradiniai numeriai tik parodomi. Norint juos pakeisti,
reikia dar paspausti mygtuka Koreguoti.

Mygtukas Blanky numeriai skirtas nurodyti, kokie pardavimo dokumenty blanko serija ir numeris naudojami
padaliniuose. Blanko Nr. rodomas paskutinio pardavimo dokumento serija ir blanko numeris. Jei pazymétas
Laisvas Nr., jvedant pardavimo dokumentg privalésime patys jvesti blanko serijg ir numerj.
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Finansai

26

Skyrelyje Finansai nurodykite sgskaitas, j kurias turi biiti koresponduojamas skirtumas, atsiradgs dél valiuty kursy
svyravimo, o lauke Skirtingy sgaskaity padengimas — kaip programa turi reaguoti, jei skoly padengime dalyvauja
skirtingos atsiskaitymo saskaitos: “1[Nekreipti démesio”, “2|Perspéti”, “3|Neleisti padengti”.

FAparametrai o ] |

Apie jmone | Sistema | Vartotojas | Atsarges Finansai |
—Atsiskaitymy kurso nuloypimy koerespondencija
Ereditoriai Dehitoriai
Teigiamas nuke. 535 A Teigiamas nukr. 535 Q|
Neigiamas nukr  §35 EI Neigiamas nukr [3g EI
Skirtingy z3skaihy padenginias I 1 j

 Valiutiniy saskaihy likuéiy perkainojimo Jurso nuloypine korespondencija
Teigiamas nukr. 535 ﬂ
Neigiamas nukT 535 Q)

I valiuty kursy pasikeitimus atsizvelgiama §iose operacijose:

e atsiskaitymai (meniu Finansai punktai Atsiskaitymai su kreditoriais ir Atsiskaitymai su debitoriais),

e valiutiniy atsiskaitymy perkainojimas (meniu Finansai punkto Valiutiniai skai¢iavimai atitinkamas papunktis),

e valiutiniy sgskaity likuéiy perkainojimas (meniu Finansai punkto Valiutiniai skaifiavimai atitinkamas
papunktis).

Pirmuoju ir antruoju atveju bus naudojamos saskaitos, nurodytos pirmoje skyrelio dalyje. Galima nurodyti skirtingas
kreditoriy ir debitoriy saskaitas, nors paprastai naudojamos tos pacios saskaitos. Valiutiniy saskaity likuciy
perkainojimo saskaitos nurodomos antroje skyrelio dalyje.

Pastabos

o Atsiskaitymy metu skaiciuojami kurso svyravimai, atsizvelgiant j kurso skirtuma pirkimo/pardavimo dokumento
iSraSymo dieng ir apmoké¢jimo dokumento iSraSymo dieng. Koresponduojamasis skirtumas gaunamas i§
ankstesnio dokumento sumos, konvertuotos i vieting valiuta pagal dokumento iSraSymo dienos kursa, atémus
vélesnio dokumento suma, konvertuota  vieting valiuta pagal to dokumento iSraS§ymo dienos kursa.

Valiutiniy atsiskaitymy perkainojimo metu skaiciuojami kurso svyravimai kiekvienam atsiskaitymy duomeny
bazés dokumentui, kuris nebuvo padengtas atsiskaitymy metu. Atsiskaitymy duomeny bazéje yra skolos
dokumentai i§ pirkimo/pardavimo bei skolos ir mokéjimo dokumentai, jvesti tiesiogiai atsiskaitymuose. Kurso
svyravimai skai¢iuojami, atsizvelgiant j kurso skirtumg dokumento iSraSymo dieng ir paskuting periodo diena.
Koresponduojamasis skirtumas gaunamas i§ dokumento sumos, konvertuotos i vieting valiuta pagal dokumento
iSraSymo dienos kursa, atémus sumg, konvertuotg j vieting valiutg pagal paskutinés periodo dienos kursa.

Perkainojant valiutiniy saskaity likuéius koresponduojamoji suma — tai skirtumas tarp saskaitos likucio,
konvertuoto | vieting valiuta pagal paskutinés periodo dienos kursa, ir likucio, kuris blity gautas konvertuojant
sumas tg diena, kai buvo saskaitos padidéjimai arba sumazéjimai.
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Kasos

Jei prie Jusy kompiuterio prijungtas kasos aparatas, jo parametrus ir kasininky sarasg reikia apraSyti meniu
Administratorius punkto Parametrai skyrelyje Kasos.

=101 x]
"

Sistema | Yartotojas | Alsargos | Finansai Easos

— Kasos, prijungios prie #io kempiuterio
Fisk. Mr. Pard. +iet. (kasos) pareadinimas Tipas |
Apmokirag formaos | 1111111111111 |Pias kasos aparatas FOS ]
Easininko duornerss I

Pardavirn vietos |

Elasy grupeés e
— POBS kasy parameirai ECRE lkasy parameirai
[¥ Pagreitintas jvedimas || kieki =] I Siysti su nuliniais likuéiais

¥ Dubliuoti éekio Nr. skaitliuks

Paklaidos kodas PAKLADA | @)

Prijungti/atjungti kasos aparatq

Kasos aparatus, kuriuos planuojate prijungti prie kompiuterio, reikia apraSyti paspaudus mygtuka Pardavimo vietos
(zr. zemiau). Bet kurj i§ aprasyty kasos aparaty galésite jtraukti i prijungty kasos aparaty sarasa paspaude mygtuka
Prijungti ir pasirinke reikiama kasos aparatg. Vienu metu gali biiti prijungtas vienas POS tipo kasos aparatas ir keli
ECR tipo kasos aparatai. Kai norésite pasalinti kasg i$ prijungty kasy saraSo, pasirinkite jg sgrase ir paspauskite
mygtuka Atjungti.

Pardavimo vietos
Kasos aparatus, kuriuos planuojate prijungti prie kompiuterio, reikia aprasyti paspaudus mygtuka Pardavimo vietos.
Atsidarys langas su ankséiau jvesty kasy sarasu. Naujai kasai jvesti paspauskite mygtuka-jrankj , ankséiau jvestai

kasai redaguoti pasirinkite jg sgrase ir pasirinkite skyrelj Redagavimas. Atsidarys langas informacijai apie kasos
aparatg jvesti.

7]

raiKasy pardavimo vietos =10l x|
Saraias Redagavimas

Eodas KASAT — PYMprocentai ——
Pavadinimas Pirmas kasos aparatas Nr. |Procentas I;I
M 1 2100
Fiskalinis Mr. 1111111111111 4 5.00
3 Q.00
oot &
 Kasos aparatas Hanjas I Salinti I
Modelis 01 Q)
Tipas POS

Papildorm pararnetral |
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—
Iveskite duomenis ir i$saugokite juos mygtuku-jrankiu :

Kodas — kasos kodas,

Pavadinimas  — kasos pavadinimas,

Fiskalinis Nr. — kasos aparato fiskalinis numeris,

Grupé — kasos grupé. Pasirenkama i§ kasy grupiy saraSo (zr. “Kasy grupés” Zemiau). Kasos gali biiti
sugrupuotos, pavyzdziui, pagal parduotuvés skyrius.

Modelis — kasos aparato modelis. Pasirinkus modelj, informaciniame lauke Tipas atsiras kasos aparato
tipas.

PVM procentai — mokes¢iy lentelé. Ji turi sutapti su mokeséio lentele kasos aparate. Si lentelé j kasos aparata
jvedama programuojant ji. Ja galima pakeisti ir i§ programos APSKAITOS ASISTENTE (zr.
“6.2.3. Kasos valdymas”). Parduodant preke, priklausomai nuo mokes¢io dydzio, nurodyto
Siai prekei prekiy registre, programa perduos kasos aparatui mokes¢io numerj, nurodyta
lenteléje. Naujg eilute j lentele pridésite mygtuku Naujas, pasalinsite mygtuku Salinti.
Redaguoti galima tiesiog taisant skaicius lenteléje.

Papildomi parametrai — paspaudus §j mygtuka, atsidarys dialogo kortelé¢ papildomiems kasos parametrams
ivesti. Joje yra trys skyreliai. Skyrelyje Parametrai nurodomi Sie duomenys:

Com portas — COM porto, prie kurio prijungtas kasos aparatas, numeris.

Prekés komentaro eiluté — ka spausdinti antroje eilutéje apie preke. Pirmoje eilutéje
visada spausdinamas prekés pavadinimas, kaina ir mokesCio kodas. Antros
eilutés gali nebiiti (jei ¢ia pasirinksite “NERA”) arba joje galima spausdinti
prekés koda arba briksninj koda (jei pasirinksite “KODAS” arba
“BARKODAS?” atitinkamai).

Yra displéjus  — pazymékite §j laukelj, jei kasos aparatas turi displéjy ir Jis norite,
kad jame bty rodomos kainos ir bendros sumos.
Yra stalcius — pazymekite §j laukelj, jei kasos aparatas turi stal¢iy pinigams sudéti

ir J@is norite turéti galimybe valdyti ji i§ programos.
Skyrelyje Kasos draiveris reikia nurodyti failag — kasos aparato draiverj. Skyrelyje Kvito
komentarai galima jvesti teksta, kuris bus spausdinamas kiekvieno kasos aparato kvito gale
(pavyzdziui, “Acit uz pirkinj!”). Parametry pakeitimams i$saugoti paspauskite mygtuka
Isiminti. Jei norite atsisakyti paskutiniy pakeitimy, paspauskite mygtuka Atstatyti.

Apmokéjimo formos

Jei naudosite POS tipo kasos aparata, reikia aprasyti galimas apmokéjimo formas (ECR kasoms jy aprasyti nereikia).
Tam paspauskite mygtuka Apmokéjimo formos. Atsidarys langas su anksCiau jvesty apmokéjimo formy sarasu.

Naujai formai jvesti paspauskite mygtuka-jrankj , anksCiau jvestai formai redaguoti pasirinkite jg sarase ir
pasirinkite skyrelj Redagavimas. Atsidarys langas Siems duomenims jvesti:

Kodas — apmokéjimo formos kodas,

Pavadinimas  — apmokéjimo formos pavadinimas,

Sablonas — pardavimo buhalterinio Sablono kodas,

Grynais — pazymékite §] laukelj, jei forma skirta apmokéjimui grynais pinigais. Tuomet tai bus

pagrindiné apmokéjimo forma, ir pardavimo per kasos aparata metu bus sitloma pagal
nutyléjimg (nors bus galima pasirinkti ir kit formg).

—
Ivestiems duomenims i$saugoti paspauskite mygtuka-jrankj . I sara8a grisite, pasirinke¢ skyrelj Sarasas.

Kasininko duomenys

Programos vartotojus, kurie gali pardavinéti per kasos aparata, reikia jtraukti j kasininky sarasa. Tai daroma paspaudus
mygtuka Kasininko duomenis. Atsidarys langas su anksCiau jvesty kasininky sgraSu. Naujam kasininkui jvesti

paspauskite mygtuka-jrankj , anksCiau jvesto kasininko duomenims redaguoti pasirinkite jj sarase ir pasirinkite
skyrelj Redagavimas. Atsidarys langas Siems duomenims jvesti:

Kasininko §ifras— programos vartotojo, kuris turi teis¢ pardavinéti per kasos aparata, Sifras — toks pat, koks
nurodytas Siam vartotojui meniu Administratorius punkto Darbo vietos papunktyje

Vartotojai,
Buhalterinis Sablonas (ECR kasoms)  — pardavimo buhalterinio Sablono kodas (reikia nurodyti tik ECR
kasoms, o POS kasoms buhalterinis $ablonas nurodomas apmokéjimo formoje),
Kontrahentas — kontrahento kodas. Kontrahenty registre turi biiti specialus kontrahentas (pavyzdziui,

pavadintas “KASA”), kuris bus jraSomas | bendraji Zurnala, jei tikras kontrahentas-pirkéjas
yra nesvarbus (jam nereikia saskaitos-faktiiros ir pan.). Gali biti keli tokie kontrahentai —
atskirai kiekvienam kasininkui.
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Projektas — projekto kodas,

Operacijy grupé- operacijy grupés kodas,

Padalinys — padalinio kodas,

Darbuotojas  — darbuotojo kodas,

Apmokéjimo forma (POS kasoms) — apmokéjimo formos kodas.

Kai nurodytas kasininkas pardavinés per kasos aparata, kontrahentas, projektas, operacijy grupé, padalinys ir
darbuotojas bus jraSomi kaip informacija apie pardavimo operacija. Jei reikia, konkre¢iame pardavime juos galima
keisti.

—
Ivestiems duomenims i$saugoti paspauskite mygtuka-jrankj . I sara8a grisite, pasirinke skyrelj Sarasas.

Kasy grupés
Jei turite kelis kasos aparatus, galite aprasyti jy grupes. Kasos gali biiti sugrupuotos, pavyzdziui, pagal parduotuveés
skyrius. Grupéms jvesti paspauskite mygtuka Kasy grupés. Atsidarys langas su anksciau jvesty grupiy sarasu. Naujai
grupei jvesti paspauskite mygtuka-jrankj ., anksciau jvestai grupei redaguoti pasirinkite ja sgrase ir pasirinkite
skyrelj Redagavimas. Atsidarys langas Siems duomenims jvesti:

Kodas — kasy grupés kodas,
Pavadinimas  — kasy grupés pavadinimas.

Ivestiems duomenims iSsaugoti paspauskite mygtuka-iranki . I saraSa grisite, pasirinkg skyrelj SagraSas.
Aprasydami pardavimo vietas, galésite priskirti jas kuriai nors i§ ¢ia jvesty grupiy.

Kiti kasos parametrai
Parametry skyrelyje Kasos dar galima nurodyti S§iuos parametrus:

Pagreitintas jvedimas (POS kasoms) — zyméjimo laukelis su atsidaranciuoju sgrasu Salia, nurodantys, kur
turi perSokti Zymeklis po klaviso Enter paspaudimo, kai pardavimo per kasos aparata metu
ivedamos prekés. Prekés jvedamos lenteléje su daugeliu stulpeliy (prekés kodas, briikSninis
kodas, kiekis, kaina ir t.t.). Jei pagreitinto jvedimo laukelis nepazymeétas, su klavisu Enter Jis
pereisite per visus §iuos stulpelius, ir po paskutiniﬁite 1 pirma. Naujai eilutei prekiy

lenteléje sukurti turésite paspausti mygtuka-jrankj . Kai pagreitinto jvedimo laukelis
pazymeétas ir Salia pasirinkta reik§mé “] kiekj”, su klavisu Enter Jis judésite tik tarp dviejy
stulpeliy — prekés kodo ir kiekio. Jvedus vienos prekés koda bei kiekj ir paspaudus Enter, bus
sukurta nauja eiluté (nereikia spausti jokio mygtuko-jrankio). Toks biidas yra patogus, kai visi
kiti laukai uzpildomi automatiskai. Kai pagreitinto jvedimo laukelis paZymétas ir Salia
pasirinkta reik§mé “I nauja eilutg”, jvedus prekés koda ir paspaudus Enter bus sukurta nauja
eiluté ir galésite i§ karto jvesti kita preke. Toks biidas yra patogus, kai dauguma prekiy
parduodama po vieng vienetg. Bet kuriuo atveju galésite prieiti prie visy stulpeliy klaviSais
-, .

Dubliuoti ¢ekio Nr. skaitliuka (POS kasoms) — jel pazymésite §j laukeli, programoje bus skaiciuojami
kasos aparato kvitai. Tuomet iSraSant saskaita-faktiirg nereikés paciam jvesti kvito numerio.
Jei saskaitos-fakttiros beveik niekada neisraSomos, $io laukelio galima nezyméti.

Siysti su nuliniais liku¢iais (ECR kasoms) — jei pazymésite §j laukelj, siunciant prekiy sarasSa j ECR
kasa bus imamos visos prekés, esancios prekiy registre. Jei laukelio nepazymeésite, bus
siunciamos tik prekeés, kuriy likuciai néra nuliniai.

Paklaidos kodas— galimos skai¢iavimy paklaidos kodas (Si paklaida pirmiausia turi biti jvesta kaip paslauga
prekiy registre). Pavyzdziui, dirbant su ECR kasomis gali atsirasti PVM skaifiavimo
paklaida. Skaitant duomenis i§ ECR kasos j programag APSKAITOS ASISTENTE, pardavimo
dokumente $i paklaida bus jrasyta kaip atskira eiluté (paslauga) parduoty prekiy sarase.
Pardavimo buhalteriniame Sablone taip pat turi buti atskiras D tipo jrasas paslaugai-paklaidai
— kai kelsite duomenis apie pardavima i bendraji Zurnala, pagal §j jraSa bus koresponduojama
paklaidos suma.

Komisija

Skyrelyje Komisija nurodykite komisijos nariy pareigas, vardus ir pavardes.
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3.4. Pradiniy duomeny jvedimas

Pries jsigydama programg APSKAITOS ASISTENTE_, Jasy imoné tikriausiai jau vykdé veiklg ir tvarké apskaita. Kad biity
galima testi $ig apskaita su APSKAITOS ASISTENTE, reikia jvesti:

o saskaity likucius kartu su duomenimis apie skolas ir apmokéjimus (zr. “3.4.2. ),

o prekiy likucius (zr. “3.4.1. ” ir “7.4. Prekés”),
e ilgalaikio turto likucius (zZr. “3.4.3. Ilgalaikio turto likuciy jvedimas”).

3.4.1. Saskaity likuc¢iy jvedimas

Pradéti atlikti operacijas galima ir nejvedus visy pradiniy saskaity likuéiy. Galésite jvesti juos po truputj, kai turésite laiko.
Saskaity likuciai jvedami pasirinkus pirmaji finansiniy mety perioda (t.y. perioda, kuris registre “Periodai” pazymétas kaip
mety pradzia). Kai §j perioda uzdarysite, pradiniy likuciy jvesti ir taisyti negalésite, taciau prireikus galésite §j perioda vél
atidaryti. Uzdarant finansinius metus (zr. “5.5. Finansiniy mety ), bus suskaiciuoti saskaity likuciai kity mety pradziai. Juos
vél bus galima taisyti tik pirmame mety periode, kol jis néra uzdarytas. Taisyti prireikia retai — pavyzdziui, jei taip nustato
auditas arba jei Jus keiCiate saskaity plana.

Atsiskaitymo saskaity (t.y. saskaity, kurios sgskaity plane priskirtos grupei “Atsiskaitymai”) likucius galima isskirstyti pagal
kontrahentus, nurodant jy skolas arba Jiisy skolas jiems. Sios skolos bus jrasytos ir j atsiskaitymy duomeny baze.

Jei parametruose apraséte apyvarty rakto struktiirg (Zr. “3.3. Parametry nustatymas”), kiekvienos saskaitos likucius galésite
jvesti atskirai kiekvienai Sio rakto reikSmei. Saskaity liku¢iai jvedami ir redaguojami dviem biidais. Pirmuoju biidu galima
greiiau ir lengviau suvesti bei koreguoti duomenis, ta¢iau kontrahenta reikia nurodyti ne tik sgskaitose su pozymiu
»Atsiskaitymai®, bet ir visose kitose. Tam galime susikurti kontrahentg ,,Likutis“ arba nurodyti savo jmong. Antrojo btido
triikumas yra tai, kad visus likucius reikia susivesti ,,vienu prisedimu*, i§saugoti galima tik jei yra balansas. Sj triikuma
lengvai galima apeiti jvedant laikinus subalansuojancius jrasus, taciau jeigu bus atliktas nors vienas valiutinis
perskaiciavimas, pradiniy liku¢iy pakoreguoti jau nebegalésite.

Pirmasis budas:

1. Pasirinkite meniu Registrai punkta Saskaity planas ir sukurkite uzbalansing sgskaita kodu LIK, pavadinas
,,Likuciai“ (Zr. “7.2 Saskaity planas”). Ja naudosime kaip koresponduojancia saskaita.

2. Pasirinkite meniu Registrai punkta Periodai ir sukuriate paskutinjjj ankstesniy finansiniy mety perioda (zr. 7.7
Periodai”) ir pazymime jj kaip ,,Finansiniy mety pradzia®. Siame periode mes ir vesime pradinius likuéius. Jeigu
norime nurodyti realias skoly ir i§ankstiniy apmokéjimy datas, tai ir §is periodas turi apimti ne ménesj, o visa
skoly/apmokéjimy laikotarpj.

3. Saskaity likucius kartu su duomenimis apie skolas ir apmokéjimus veskite per meniu Finansai punkta
Atsiskaitymo jvedimas (zr. “4.11.2 ,, Atsiskaitymo jvedimas*).. Kai teisingai suvesite visus likucius, saskaitos
LIK likutis taps lygus 0.

Antrasis biidas:
1. Pasirinkite meniu Finansai punkta Sgskaity likuciy koregavimas.

Atsidarys langas su ankséiau jvestais likuéiais (jei tokiy buvo).

[ 45 askaity likugiai M=
Sarafas | e | Balansas | Atsiskaityroy likngisi |
Kodas Likutis debete [Likutis Jmredite [Pavadinimas =
220 F200.0000 Tdarkstinial aprmokejirad
240 1258539100 Pirkejai
2511 112648200 Traporto PV J
255 7020200 Trairios gautinos surnos
2711 10505.2000 Sashaita Litai
7132 2523 5600 Saskaita Diolerial
2713 400.0000 Sggkaita Vokietijos markés
21 10038 6400 Kasa Lital
291 5124 5800 A teinaniing laikotarpiy sgnandos
30 1000000000 | Akeinis kapitalas
3 250.0000| Akeijy priedai {nominalings vertés pervirdijimas)
330 140000000 |Jstatymo nurmatyti rezerval =
&2 e ;EI

2. Naujam likuciui jvesti paspauskite mygtuka-irankj . Ankscéiau jvestam likuciui pataisyti pasirinkite reikiama
eilute, po to pasirinkite skyrelj Redagavimas.

Pastaba: Jei atsiskaitymo saskaitos likutis i$skirstytas pagal kontrahentus (Zr. 4 Zingsnj), jo redaguoti negalima.

3. Jveskite duomenis Siuose jvedimo laukuose:
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Kodas — saskaitos kodas,

Valiuta — valiutos, kuria bus nurodomas likutis, kodas. Laukuose Kursas ir Dimensija rodomas
valiutos kursas i§ valiuty registro,

22 (Projektas, Op.grupé, Padalinys, Darbuotojas) — apyvarty raktas pagal parametruose nustatyta struktiirg. Jo
galima ir nejvesti — tuomet tai bus sgskaitos liku¢io dalis, nedetalizuota pagal apyvarty rakta.
Bendrg saskaitos likutj sudarys visy daliniy liku¢iy suma,

Likutis debete — debeto likutis (priklausomai nuo to, ar saskaita aktyvioji, ar pasyvioji, leidziama jvesti debeto
arba kredito likutj),

Likutis kredite — kredito likutis.

4. Jei tai atsiskaitymo saskaita (t.y. saskaity plane ji priskirta grupei “Atsiskaitymai”), galite iSskirstyti jos likutj pagal
kontrahentus: paspauskite mygtuka Atsiskaitymy likuéiai ir jveskite duomenis lenteléje. Cia galima jvesti ir
duomenis apie skoly apmokéjimus — tam skirtas laukas “Apm. suma” ir laukai, kuriy pavadinimy gale parasyta
“(a)”. Skolos ir apmokéjimai turi biiti jvedami atskirose eilutése. Jei véliau atliksite skolos padengimg (zr. “4.10.
Atsiskaitymai”), ¢ia matysite skolg ir apmokéjima vienoje eilutéje ir duomeny tokioje eilutéje redaguoti negalésite.

Duomenys lenteléje jvedami ir redaguojami standartiskai (zr. “2.4.3. Lentelés”) Siuose laukuose:

“Kas skolingas” — laukas su atsidaranc¢iuoju sarasu, kuriame galite pasirinkti, ar tai pirkéjo skola Jums, ar Jisy
skola tiekéjui,
“Kontrahentas” - kontrahento kodas,

“Dokum.nr.” — dokumento numeris,

“Skola” — skolos suma,

“Valiuta” — valiutos, kuria nurodyta suma, kodas,

“Kursas” — valiutos kursas (vietinés valiutos kiekis, mokamas uz lauke “Dimensija” nurodyta valiutos
kiekj — jraSomas automatiskai i§ valiuty registro),

“Dimensija” — valiutos kiekis, kurio kursas nurodytas,

“Data” — dokumento data,

“Projektas” — projekto kodas,

“Op. grupé” — operacijos grupés kodas,

“Padalinys” — padalinio kodas,

“Darbuotojas” — darbuotojo kodas,

“Dokum.nr.(a)” — apmokéjimo dokumento numeris,

“Apm. suma”  — apmokéta suma,

“Valiuta (a)” N

“Kursas (a)”
“Dimensija (a)
“Data (a)” duomenys apie apmokéjima, analogiski ka tik aprasSytiems
“Projektas (a)” > duomenims apie skolg.

“Op. grupé (a)”
“Padalinys (a)”
“Darbuotojas (a)”
“Apmoketi iki” — déta, iki kurios turi buiti apmokéta skola.

2

—
Ivestiems duomenims iSsaugoti paspauskite mygtuka-jrankj . Visy ivesty skoly suma, atémus i jos
apmokéjimy sumga, turi sutapti su saskaitos likuciu. Jei taip néra, i§saugojimo metu Jums bus pranesta “Neteisingai
i$skirstyta suma. ISsaugoti vis tiek?” bei parodyti saskaitos likutis, jvesty skoly suma ir gautas skirtumas. Jei
atsakysite Yes, duomenys bus i$saugoti. Jei atsakysite No, grisite j skoly lentele ir galésite i§ karto pataisyti.
Langui su skoly likugiy i§skirstymu uzdaryti paspauskite Esc arba mygtuka [l desiniajame virSutiniame lango
kampe.

5. Pakartokite 2, 3 ir 4 zingsnius su kitais likuciais.
6. Ivestiems duomenims i$saugoti paspauskite mygtuka-jrankj L**7| arba pasirinkite skyrelj Balansas ir paspauskite

mygtuka Procesas. ISsaugoti negalésite, jei néra balanso, t.y. debeto liku¢iy suma nesutampa su kredito likuciy
suma. Sios sumos ir jy skirtumas rodomi skyrelyje Balansas.

3.4.2. Prekiy likudiy jvedimas

Prekiy likuéiai jvedami prekiy registre (zr. “7.4. Prekés”). Jy nebiitina jvesti pacioje pradzioje, taciau prekés negalésite
parduoti, kol jos “néra”.
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3.4.3. llgalaikio turto likuciy jvedimas
Apie ilgalaikio turto likuciy jvedima zr. “4.14.1. Turto kartoteka”. Jy nebiitina jvesti pacioje pradzioje,
galésite tai padaryti ir véliau.

3.5. Imonés Salinimas

Nebereikalingas jmones pasalinsite pasirink¢ meniu Imonés punkta Imonés Salinimas. Atsidariusiame
sarase pasirinkite jmong ir paspauskite mygtuka Salinti. Imoné bus pasalinta i§ jmoniy sgraSo, taciau
katalogas su jos duomenimis 1§ disko nebus pasalintas — ji galésite véliau paSalinti patys.
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4. KASDIENES OPERACIJOS

4.1. Bendrieji principai

4.1.1. Operacijos perziiira, koregavimas ir kiti veiksmai

Apie pagrindinius darbo su operacijomis principus skaitykite “2.1. Apskaitos su programa
LAPSKAITOS ASISTENTE* principai”.

Paprasciausias atvejis yra, kai paeiliui jvedamos operacijos ir pagal jvestus duomenis automatiskai
kei¢iamos atitinkamos duomeny bazés (sandélio duomeny baze, bendrasis Zurnalas, atsiskaitymy
duomeny bazé). Kituose Sio skyriaus poskyriuose daugiausia kalbama biitent apie tokj operacijy
ivedima. Taciau kartais reikalingi sudétingesni veiksmai — operacijos koregavimas, anuliavimas,
neautomatinis duomeny judéjimas:

* Operacija koreguojama arba anuliuojama pasirinkus ta patj meniu punkta, kur ji buvo jvesta. Programoje APSKAITOS
ASISTENTE tai daroma dviem biidais, priklausomai nuo operacijos:

e operacija su atsargomis (pirkimas, pardavimas, vidinis pajamavimas, iSlaidavimas, nuraSymas, savikainos
perkainojimas) koreguojama arba anuliuojama pasirinkus atitinkama veiksma operacijos lange. Tuomet
automatiskai sukuriami seno operacijos varianto storno jrasai ir  zurnalg jraSoma pakoreguota operacija, taip pat
atitinkamai pakinta sandélio ir atsiskaitymy duomeny bazés,

¢ koreguojant arba anuliuojant kitas operacijas, reikia rankiniu arba pusiau rankiniu biidu jvesti storno jrasus ir
naujus (pakoreguotus) irasus.

Zemiau apraSomas pirmasis biidas. Antrasis biidas aprasomas tuose skyriuose, kur kalbama apie atitinkama operacija.

¢ Operacijos su atsargomis duomenis galima i$saugoti, bet nejrasyti automatisSkai j sandélio duomeny bazg, bendraji
zurnalg arba atsiskaitymy duomeny bazg. Tai priklauso nuo automatinio duomeny judéjimo parametry. Nenaudoti
automatinio duomeny judéjimo gali biiti naudinga, pavyzdziui, kai operacijas jveda vienas zmogus, o uZ jy teisinguma
atsako kitas zmogus. Pavyzdziui, sandélininkui galima leisti jvesti operacijas su atsargomis, nusta¢ius jam parametrus
be automatinio duomeny judéjimo. Véliau atsakingasis buhalteris galés perzitiréti kiekvieng operacija ir perkelti ja i
zurnalg bei atsiskaitymus. Kitas pavyzdys: jei pirkimo operacijos jvedimo metu Jis dar neturite visy lydinciy
dokumenty, galite nustatyti parametrus taip, kad duomenys nepatekty i sandélio duomeny bazg ir bendraji zurnala.
Véliau galésite papildyti operacija ir perkelti jos duomenis j sandélj ir j Zurnala.

Démesio! Operacija sicjama su dokumentu, kurj Jis galite iSspausdinti (pavyzdziui, pirkimas siejamas su pajamavimo
dokumentu, pardavimas — su saskaita-faktiira arba vaztarasciu ir t.t.). Programoje veiksmas su operacija atitinka
veiksmg su jos dokumentu, pavyzdziui, sakoma “dokumento koregavimas”. Numeris Siam dokumentui paprastai
suteikiamas automatiskai, i§saugant operacija. Atliekant operacijas su atsargomis prie§ eilés numerj raSoma operacijos
tipg Zyminti raidé (pavyzdziui, “P” — pirkimo dokumentams, “R” — pardavimo dokumentams ir t.t). Raid¢ ir numerj,
nuo kurio reikia pradéti numeruoti, Jis galite nurodyti parametruose. Be $io numerio, gali biiti ir kiti dokumenty
numeriai, kuriuos Jis jvedate pats — blanko (sgskaitos-faktiiros) numeris ir lydiné¢io dokumento numeris.

Operacijos su atsargomis perZiiira, koregavimas, anuliavimas, papildymas

1. Pasirinkite meniu Atsargos punkta su atitinkamos operacijos pavadinimu.
Atsidarys langas operacijai aprasyti (Zr. paveikslus atitinkamuose skyriuose).
2. Jei reikia perzitréti, koreguoti, anuliuoti anksciau i§saugota operacija:
2.1. Paspauskite mygtuka-lupa ties lauku Dokumentai.

Atsidarys dialogo kortelé Dokumentai. Joje bus pateiktas sarasas dokumenty, suformuoty atlikus operacijas
(i8 pradziy sarasas yra tuscias, jis bus uzpildytas po 2.3 Zingsnio).
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<M Eﬂ@l Eoregavimai: 1 1 — Tipas | Suformuaoti ;I

— Uiklausa

Dolumento Nr. % Eonirahentas %, SI

Lyd.dolum.Nr. %

Blanko doleNr. % Data: 201205601 - 2012.05.31 -

2.2.

FO0aaAa00S
Fooaaaaoos

DIZATHAS
TG

20120529
201205328

DIZ00025689
T8 G-12M02554289

Aprasykite uzklausa:

Dokumento Nr. — ieSkomos operacijos dokumento numeris,
Lyd.dokum. Nr — lydin¢io dokumento numeris,

Blanko dok. Nr. — blanko (sgskaitos-faktiiros) numeris,
Kontrahentas — kontrahento, dalyvavusio operacijoje, kodas,

Data — laikotarpis (aktyvaus periodo ribose), kurio operacijos domina,
Tipas — tarp kokiy operacijy ieskoti:

Suformuoti — neanuliuotos operacijos,

Anuliuoti — anuliuotos operacijos,

2.3.

2.4.

ISsiysti — (tik nutolusioje atsargy darbo vietoje) operacijos, kuriy duomenys jau issiysti |
centrg. Sis tipas yra tik priminimas, kad dirbama su iSsiystais dokumentais, o atlikti
su jais galima tuos pacius veiksmus, kaip ir su “Suformuotais”.

Pastaba: Jei dokumento numerio arba kontrahento nezinote, galite nejvesti — tuomet bus pateiktas visy
dokumenty sarasas. Siuo atveju saraso pateikimas gali uztrukti, jei duomeny bazéje dokumenty yra labai daug.

Paspauskite mygtuka IEI

Bus pateiktas dokumenty, atitinkan¢iy uzklausa, saradas. Jame paskutiniai trys laukai “Snd”, “Zurnalai” ir
“Atsiskaitymai” rodo, ar operacijos duomenys pateko | sandélio duomeny baz¢, zurnalg ir atsiskaitymy
duomeny baze. Tai priklauso nuo to, kokie duomeny judéjimo parametrai buvo nustatyti operacijos jvedimo
metu (zr. “3.3. Parametry nustatymas”). Jums pasirenkant eilutes sarase, informaciniame ir jvedimo laukuose
Koregavimai rodoma, kiek karty buvo koreguota operacija.

Pasirinkite dokumentg i§ saraso — tam spustelékite jj pele ir paspauskite mygtuka (arba dukart spustelékite
ji pele, arba isskirkite jj klavisais ¥, T ir paspauskite Enter). Jei Jis domina ne paskutinis koreguotos
operacijos variantas, prie$ tai jvedimo lauke Koregavimai nurodykite reikiamg varianto numerj (pradinio
varianto numeris yra 1). Siuo atveju Jiis galésite tik perzidiréti operacija.

Dialogo kortelé bus uzdaryta, operacijos lange laukai bus uZpildyti pasirinktos operacijos duomenimis.

3. Atsidaranciajame sgrase Veiksmas pasirinkite veiksma (anuliuotose operacijose veiksmo pasirinkti negalima, jas
galima tik perzifiréti):

Naujas dokumentas  — naujos operacijos apraSymas. I$saugojimo metu operacija bus jraSyta i zurnalg (jei

kitaip nenurodyta parametruose). Jei ankstesniame zingsnyje pasirinkote anksciau jvesta
operacija, galésite pataisyti jos duomenis, ir jie bus i§saugoti kaip nauja operacija.

Dokumento papildymas — operacijos papildymas. Jis naudojamas tik pirkimo operacijoms, kuriy duomenys dar

nepateko j sandélio duomeny baze. Pavyzdziui, jei operacijos jvedimo metu Jus dar neturéjote
visy lydin¢iy dokumenty, ¢ia galésite jvesti duomenis i§ véliau gauty dokumenty ir tuomet
perkelti operacijos duomenis j sandélj ir | Zurnala.

Dokumento perziiira — operacijos perziiira be koregavimo.
Dokumento anuliavimas — operacijos anuliavimas. I$saugojimo metu Zurnale bus sukurti storno jrasai (jei

operacija buvo patekusi j Zurnalg) bei padaryti atitinkami pakeitimai sandélio ir atsiskaitymy
duomeny bazése.

Dokumento koregavimas — operacijos koregavimas. I§saugojimo metu Zzurnale bus sukurti senojo operacijos

varianto storno jrasai (jei operacija buvo patekusi j Zurnalg) ir jrasytas pakoreguotas variantas.
Bus padaryti atitinkami pakeitimai sandélio ir atsiskaitymy duomeny bazése.

Pastabos
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e Pasirinkus anksCiau jvesta operacija, automatiskai pradedamas veiksmas Dokumento perziura. Jis galite
pasirinkti kita veiksma. Jei apsirikote pasirinkdami veiksma, vél pradékite nuo ankstesnio Zingsnio — pasirinkite
ta pacig operacijg ir po to galésite pasirinkti reikiamg veiksma.

e Negalima anuliuoti operacija, kurios duomenys buvo panaudoti kitoms operacijoms. Pavyzdziui, jei pirktos
prekés jau buvo parduotos, mégindami anuliuoti pirkimg gausite prane§img “Néra tiek likuciuose”. Sj pirkima
galésite anuliuoti tik tuo atveju, jei pirmiausia anuliuosite atitinkamus pardavimus.

¢ Kaip ir jvedant nauja operacija, visi pakeitimai automatiskai patenka j sandélj, zurnalg ir atsiskaitymy duomeny
baze tik tuo atveju, jei taip nustatyti automatinio duomeny judéjimo parametrai.

¢ Paspaudus mygtuka-jrankj Sioje dialogo korteléje, galima iSspausdinti joje rodomy dokumenty sarasg.

3. Toliau jveskite ir redaguokite operacijos duomenis taip, kaip apraSyta atitinkamuose skyriuose. Atminkite, kad
duomenys bus iSsaugojami priklausomai nuo pasirinkto veiksmo — pavyzdziui, jei pasirinktas dokumento
anuliavimas, tai iSsaugojimas reiskia storno jrasy sukiirima.

Operacijos su atsargomis jrasymas § sandélj, bendrgjj Zurnalg, atsiskaitymus

1. Atlikite 1, 2.1, 2.2 ir 2.3 zingsnius, kaip apraSyta auksciau.

2. Ties norima operacija spustelékite pele zyméjimo laukelj “Snd”, “Zurnalai” arba “Atsiskaitymai” (priklausomai
nuo to, kur norite jrasyti operacijg) ir j klausima, ar tikrai norite perrasyti, atsakykite OK.

Pastabos

¢ Pirkimo operacijos atveju j zurnalg duomenys gali patekti tik po to, kai jie pateko i sandél;.

¢ Pardavimo operacijos atveju, jei Jis jraSéte duomenis j zurnalg, bet dar nejraséte j sandélj, Zurnale nebus jraso apie
vertybiy savikaing (A tipo jrasas buhalteriniame Sablone — Zr. “7.12. Buhalteriniai Sablonai”). Kai Jis po to nurodysite
iraSyti duomenis j sandélj, pasikeis ne tik sandélio duomeny bazé, bet ir Zurnale bus pridétas Sis jrasas. Jei operacija |
zurnalg nebuvo jrasyta, tai jraSant ja i sandélj, keiciasi tik sandélio duomeny bazé.

4.1.2. Sandélio pasirinkimas

Visos operacijos su atsargomis siejamos su kuriuo nors sandéliu. Sandéliais gali biiti pavadintos visos
atsargy buvimo vietos — ne tik sandélis jprasta to zodzio prasme, bet ir parduotuvé, gamybos baras ir
pan., t.y. visos vietos, kur gali biiti pajamuojamos, parduodamos arba i§laiduojamos prekés. Sandéliai
ivedami registre “Padaliniai” (zr. “7.10. Padaliniai”).

Vienu metu Jus galite dirbti tik su vieno (aktyvaus) sandélio atsargomis. Aktyvus sandélis yra
nurodytas statuso eiluteje. Pirkimo ir vidinio pajamavimo metu prekés jraSomos j aktyvaus sandélio
duomeny baze. Pardavimo, i§laidavimo, nuraSymo ir savikainos perkainojimo metu Jums rodomas
prekiy likutis ir savikaina aktyviame sandélyje. Pakeitimai po operacijos daromi taip pat aktyvaus
sandélio duomeny bazéje.

Aktyviam sandéliui pakeisti pasirinkite meniu Atsargos punkta Sandélio parinkimas ir atsidariusiame
klasifikatoriuje pasirinkite reikiama sandéelj. Jei dirbate ne nutolusioje atsargy darbo vietoje, t.y.
parametruose atitinkamas laukelis nepazymétas, aktyvy sandélj galésite pasirinkti i§ padaliniy, kuriy
tipas yra “Sand¢lis” (tipas nurodomas registre “Padaliniai”). Jei dirbate nutolusioje atsargy darbo
vietoje, aktyvy sandélj galésite pasirinkti i$ padaliniy, kuriy tipas yra “Nutoles sandélis”.

RyS8ys tarp sandéliy gali atsirasti atliekant iSlaidavimo operacija. Joje galima nurodyti gavimo padalinj,
1 kurj pateks prekeés i§ aktyvaus sandélio. Jei gavimo padalinys yra sandélis, kurio duomeny baze
saugoma tame paciame kompiuteryje arba kompiuteriy tinklo serveryje, tai atsargy likuciai pasikeis ir
aktyviame sandélyje, ir gavimo sandélyje. Jei taip néra, teks atlikti dvi operacijas — i§laidavima Jusy
kompiuteryje ir vidinj pajamavimg gavimo padalinio kompiuteryje.

Duomenis apie prekiy likuéius sandélio duomeny bazéje galima perziiiréti pasirinkus meniu Atsargos
punkty Likudiai (Zr. “8.2. Prekiy likuciai”). Pradiniai likuciai jvedami prekiy registre (Zr. “7.4.
Prekes”).

4.1.3. Atstatymas i§ Sablono

Toms operacijoms, kuriy saskaity korespondencijai nenumatyti buhalteriniai Sablonai (Zr. “9.12.
Buhalteriniai Sablonai”), programoje APSKAITOS ASISTENTE gali buti panaudotas atstatymas i$
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$ablono. Sia funkcija galite naudoti visose languose su detalinémis eilutémis, kuriose numatyti
koresponduojanciy saskaity jvedimo laukai.

Ivedimo Sablonus aprasykite registre Ivedimo $ablonai. (zr. "9.20. Ivedimo Sablonai").

1. Naujam atstatymui i$ éablonadaryti, aktivuokite nauja eilute, paspaudus mygtuka-jrankj ,

2. Paspauskite mygtuka-jrankj [**%l, punkta Atstatymas iS Sablono.

mﬁahlunu pasirinkimas Ol x|
no4 Apsk. athyginimai ir susije mokesdiai ﬂ
oo Gautas apmokejimas | atsisk. sgsk.
no3 kKomisiniai bankui
006 Sumaok. ogywent. paj. mokestis
norv Sumok. soc. draud. mokestis
no4a Sumaok. jmoka | garantin fondg
noz Surokéta tiekejui is atsisk. sask.
[~

Fasitinkti | htsisakyti |

3. I8 atsiradusio lango iSrinkite Jums reikalingg Sablong, paspauskite mygtuka Pasirinkti.
4. Detalinése eilutése jveskite sumas, kontrahentus ir kitus reikalingus duomenis.

4.2. Pirkimas

Pirkimo operacijos metu Jiis galite:

e aprasSyti perkamas prekes,
e susieti pirkimg su ankstesniu uzsakymu, jei prekés perkamos pagal uzsakyma (zr. “4.5. Uzsakymai”),
e aprasyti su pirkimu susijusias paslaugas (muitas, PVM ir pan.),
e perskai¢iuoti prekiy savikaing atsizvelgdami | nurodytas paslaugas,
e nurodyti buhalterinj $ablona, pagal kurj bus formuojami jrasai Zurnale (taip nurodoma pirkimo forma — pirkimas
skolon, pirkimas, kai i$ karto atsiskaitoma grynaisiais pinigais ir kt.).
Pagal Jusy jvestus duomenis formuojamas pirkimo dokumentas, operacija jraSoma j bendraji Zurnalg.
Be to, ] uzsakymy duomeny baze jraSoma, kiek gauta uzsakyty prekiy, i atsiskaitymy su kreditoriais
duomeny baze jraSomos skolos tiekéjui, o sandélio duomeny bazéje padidéja gauty prekiy likutis ir
jraSoma informacija apie $ig prekiy partija (gavimo data, kaina, kiekis ir kt.).
Taip atliekamas tik materialiyjy vertybiy pirkimas. Jums suteiktas paslaugas, nesusijusias su
materialiyjy vertybiy pirkimu, Jus galite aprasyti kaip skolas tiekéjui (kreditoriui) atsiskaitymuose (Zr.
“4.11. Atsiskaitymai”) arba tiesiog zurnale (Zr. ““4.13. Kitos operacijos: Zurnalai”).
Prekiy grazinimas Jums taip pat atliekamas kaip pirkimas, tik reikia naudoti specialy buhalterinj
Sablong. Kadangi programoje APSKAITOS ASISTENTE néra specialiy grazinimo funkcijy, visus su
grazinimu susijusius nuostolius turésite suskaiciuoti patys ir jvesti kaip papildomas paslaugas.
Spausdinamame dokumente galésite jraSyti reikiamg tekstg apie grazinimg (zr. “9.3. Dokumenty
spausdinimas”). Panasiai atliekami ir prekiy mainai, kadangi juose, kaip ir grazinimo atveju, vietoj
piniginio apmokéjimo ateina prekeés (zr. “4.4. Grazinimas. Mainai”).
Pastabos
¢ Apie galimybe dirbti su anks¢iau aprasyta operacija zr. “4.1.1. Operacijos perziiira, koregavimas ir kiti veiksmai”.
e Vienu metu Jus galite dirbti tik su vieno sandélio atsargomis. Apie sandélio pasirinkima zr. “4.1.2. Sandélio
pasirinkimas”.
¢ Duomenys | sandélio duomeny bazg, Zurnalg ir atsiskaitymy duomeny baz¢ nepatenka tuo atveju, jei taip nurodyta
automatinio duomeny judéjimo parametruose (zr. 4.2 zZingsnj Zemiau).

Pirkimo operacija atlickama taip:
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1. Pasirinkite meniu Atsargos punkta Pirkimas.

Atsidarys langas Pirkimas.

#% Pirkimas =a=
Pagrindiné informacija ] Pagalbiné informacija | Papildoma informacija | Apmokéjimas ] Informacija apie preke | Informacija apie preke 2 | Informacija grazinimui
Blanko numeris: | AIBO000099 Data: 2016-11-20 | SF gavimo data: 2016-11-20 | Mokeséio data:
iekéjas: DALGMARA 4| Dalgm . AR =
Fiakajae i R__ —J Diigialy. NAR [~ Pard. kaina it kortelés
Valiuta: EUR _J 1.0000 1.0000 | |[EUR [™ Vedamas kiekis ir suma
Buh.fablonas: | F _J [ Argrazinimas  SF tipas: | -] Iirasyta saw: -
Iy1Preke Vot |Kiekis Kaina Suma Savikaina |Pnr:|d.i.n.|'.mas l__
[ |BAKE00L || VT 10.00 25,00 230,00 235,64 |Biuro keds "Regal”
I~ |BAKEDO3 Q|| VINT] 10,00 30,00 300,00 50,76 |Biuro keds "Azaléja "
[ |BASTO01 Q|| VT 4.00 220,60 380,00 223,60|Biuro stalas "Meba" aZuolinis
| |BASTOO2 || VNT] 5,00 230,00 1150.00 233,83 | Biuro stalas "Meba" bukas
[~ |BAST003 || VNT] 6,00 225.00 1350.00 230,73 | Biuro stalas "Meba" tonuotas v
| | »
Lydintios paslaugos Kiekis 3500 Suma 393000 Pard.suma o.00 ! PVM (Pard.suma)
ATBOOOO0OO |1 |PVM2L el DALGM. 2 1,00 823,30 EUT L 10000  1,0000
TRAOO00SS |2 |PDID2 a INEAMT S, 1.00 100,00 EUT 3, 100.00] 1.0000] 10000
| TR ANMNNE0 I U = TNE AT 1 100 21l ETTEM LT
4 »
| Dokumente perzidra || |[Poooooonnz Pagal paslaugas: 94530 Pagal pasl. valiuta: 94630 Pagal pasl. pard.suma: i
YVeiksmas i Paklaida: 003 Iivise: 4876.30
2. Skyrelyje Pagrindiné informacija jveskite duomenis Siuose jvedimo laukuose:
Blanko numeris — sgskaitos-faktiiros blanko numeris,
Tiekéjas — kontrahento-tiekéjo kodas,
Valiuta — valiutos, kuria bus nurodomos prekiy kainos, kodas. Desinéje rodomas valiutos kursas i§

registro. Jei jvesite nevietinés valiutos koda, kursg galésite redaguoti. Pakeistas kursas galios
tik $iai operacijai.

Buh. Sablonas — buhalterinio Sablono, pagal kurj bus formuojami jrasai zurnale ir atsiskaitymy duomeny
bazgje, kodas (zr. “7.12. Buhalteriniai Sablonai”). Jei pasirinktas buhalterinis $ablonas skirtas
grazinimui, Zyméjimo laukelyje Ar graZinimas atsiras zZyme.

Data — operacijos data (automatiskai jraSoma $ios dienos data, bet galima redaguoti).

SF gavimo data — saskaitos faktiiros gavimo data (jraSome tik jeigu dokumenta gavome labai pavéluotai, pagal
Sig data dokumentas pateks i i.SAF).

Mokesc¢io data — mokescio priskai¢iavimo data (jraSome tik tada, jeigu prekés/paslaugos realiai buvo gautos
ankstesniame periode, bet ne anksc¢iau kaip 2016-07-01 dieng).

Pard.kaina i§ kortelés — pazyméjus §j laukelj, i Pard.kaina bus automatiskai jraSoma reikSmé i prekés kortelés.

Vedamas kiekis ir suma — pazyméjus §j laukelj, reikés jvesti kiekj ir sumg, o kaina bus skai¢iuojama ir jraSoma
automatiskai.

SF tipas - galima pasirinkti saskaitos tipg i§ galimy reikSmiy sgraso: SF PVM saskaita faktiira | DS
Debetiné PVM saskaita faktlira | KS Kreditine PVM saskaita faktiira | VS Viena PVM
saskaita faktiira | VD Viena PVM saskaita faktiira debetiné | VK Viena PVM saskaita faktiira
kreditiné | AN Anuliuota | - Netraukti (j i.SAF)

Nepasirinkus, programoj dokumentas bus pripazjstamas kaip: SF PVM saskaita fakttra.

ISraSyta sau - Pasirinkite reikSme ,,V*, jeigu saskaita fakttira iSraséte sau.

3. Skyrelyje Pagalbiné informacija galite, jei reikia, jvesti duomenis Siuose jvedimo laukuose:

Operacijy grupé-— operacijy grupés kodas,

Pastaba — Jusy pastaba apie operacija,
Lydintis dok.Nr. - lydin¢io dokumento (jei toks yra) numeris,
Misy asmuo  — Jiisy jmonés darbuotojo, atsakingo uz operacija, kodas,

Apmokéti per — dieny skaicCius, per kurj reikia atsiskaityti,
Delspinigiai % — delspinigiai uz kiekvieng uzdelsta diena.

4. Skyrelyje Papildoma informacija:

4.1. Jei perkamos anksCiau uzsakytos prekés, lauke UZsakymo kodas jveskite arba, paspaude mygtuka-lupa,
pasirinkite sarase uzsakymo koda.

Pirmoje lenteléje atsiras eilutés su uzsakyty prekiy kodais.
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4.2.
4.3.

Pastaba: [vesdami uzsakymo koda, galite pasirinkti tik i§ uzsakymy Jisy nurodytam tiekéjui. Jei reikalingas
visy tiekimo uzsakymy sarasas, skyrelyje Pagrindiné informacija jvedimo laukas Tiekéjas turi biti tuscias.

Jei reikia, lauke Projektas nurodykite projekta, susijusj su operacija.
Pazitrékite, ar Jus tenkina automatinio duomeny judéjimo parametrai, pagal kuriuos duomenys apie operacija

gali automatiskai patekti arba nepatekti j sandelj, | Zurnala, ] atsiskaitymus. Jei ne, pazymeékite arba nuimkite

zyme atitinkamame Zyméjimo laukelyje.

Pastabos

Bendri duomeny judéjimo parametrai nurodomi kartu su kitais parametrais (zr. “3.3. Parametry
nustatymas”), taciau Cia Jus galite pakeisti juos vienai operacijai. Pavyzdziui, jei Jas kol kas gavote ne
visus lydin¢ius dokumentus ir todél negalite suskaiCiuoti prekiy savikainos, atsisakykite automatinio
duomeny judéjimo i sandélj. ir i zurnalg. Kai gausite visus dokumentus, galésite papildyti duomenis ir
perkelti juos j sandélj ir j zurnalg (Zr. “4.1.1. Operacijos perziiira, koregavimas ir kiti veiksmai”).

I Zurnalg duomenys gali patekti tik tuo atveju, jei jie patenka ir j sandélj.

5. Skyrelyje Apmokéjimas galite, jei reikia, jvesti duomenis $iuose jvedimo laukuose:

Apmokéta suma - Jisy imonés atskaitingo asmens apmokéta suma.

Mokétojas - Jisy jmonés atskaitingo asmens kodas.

Projektas - projekto kodas

Apmok. Dok. Nr. - bitinas, kad programa teisingai nustatyty koresponduojancias saskaitas.
Mokétojo tipas - Debitorius arba Kreditorius

Operacijy grupé - operacijy grupés kodas

Apmok. pastaba - §i pastaba bus jraSyta j Bendrajj zurnalg ir ataskaitas.

Padalinys - padalinio kodas

Darbuotojas - darbuotojo kodas

6. Skyrelyje Informacija apie preke galite matyti informacijg apie pasirinktosios prekés pirkimus: kada, koks

kiekis, kokia kaina ir savikaina, kokiu dokumentu bei i$ kokio tiekéjo buvo perkama.

7. Skyrelyje Informacija apie preke2 galite matyti pasirinktosios prekés judéjimo dokumentus.

8. Skyrelyje Informacija grazinimui galite matyti matyti informacija kada, koks kiekis, uz kokig kaing ir su kokia

savikaina, kokiu dokumentu buvo parduota pasirinktoji preké pirkéjui.

9. Iveskite informacijg apie perkamas prekes.

Informacija apie prekes jvedama pirmoje lenteléje, po vieng eilutg kiekvienai prekei. Nauja eiluté sukuriama
taip: pasirinkite prekiy lentelg spustelédami Ii pele (pasirinktos lentelés lauky vardai yra ryskis, nepasirinktos

— blankds), paspauskite mygtuka-irankj ir pasirinkite reikiamg preke atsidariusiame klasifikatoriuje.
Lenteléje atsiras nauja eiluté. [rasa apie preke sudaro tokie laukai:

“Preké” — pasirinktos prekés kodas (jraSomas automatiskai),

“Vnt” — matavimo vienetas (jraSomas automatiskai i§ prekiy registro),

“Kiekis” — nurodo, kiek vienety perkama,

“Kaina” — prekés vieneto kaina (automatiSkai jraSoma pajamavimo kaina i§ prekiy registro, taiau
ja galima keisti),

“Suma” — bendra suma (suskai¢iuojama automatiskai, dauginant kiekj i§ kainos),

“Savikaina”  — i§ pradziy sutampa su lauko “Kaina” reikSme; jvedus su pirkimu susijusias paslaugas,
savikaing galima automatiskai perskaiCiuoti. Savikaina visuomet nurodyta vietine
valiuta,

“Pavadinimas” — prekés pavadinimas,

“Saug. data”  — data, iki kurios galima saugoti preke (gendanc¢ioms prekéms ir kt.).

»Pastaba‘“ - i§saugoma pirkimo dokumente, ja galima ir atsispausdinti.

»Prekés pastaba® — $i pastaba i§saugoma Registruose Prekés korteléje.
,,Briksninis kodas® — i§ Prekiy kortelés jkelia priskirtg briik$ninj koda.

»Pard.kaina® - i§saugoma liku¢iy faile. Bus jkelta j pardavimo dokumenta, jeigu pardavimai Konkreciy
kainu metodu ir pasirinksime varnelg Pard.kaina.
“Papild1” — Papildoma informacija apie gauta preke (gali bliti garantija, serijinis numeris ir t.t.).

I$saugoma likuéiy faile. Matoma atlickant pardavimus Konkre¢iy kainy metodu.
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Duomenis Siuose laukuose, iSskyrus “Suma” ir “Savikaina”, galite redaguoti nuved¢ Zymeklj j reikiama lauka.
Jeigu dokumento antgalvéje pasirinksime ,,Vedamas kiekis ir suma®, galésime jvesti suma, tada programa pati
suskaiciuos ,,Kaing*

Eilute su informacija apie preke pasalinsite pasirinke §ig eilutg, paspaude mygtuka-jrankij ir atsake OK |
klausima “Salinti?”.

Pastaba: Jei kaina nurodyta ne vietine valiuta, skaiCiuojant savikaing gali atsirasti paklaida, kai, konvertuojant

10.

11.

sumg ] vieting valiuta, po kablelio gaunami daugiau negu du Zenklai, o apvalinama iki dviejy zenkly. Paklaida
nurodoma informaciniame lauke Paklaida vietine valiuta (Zr. taip pat 6.3 zingsnj).

Iveskite informacijg apie pirktas paslaugas, paslaugas, susijusias su pirkimu.

Su pirkimu gali biiti susijusios tokios paslaugos kaip muitas, transporto i§laidos, PVM ir pan. Informacija apie
jas ivedama antroje lenteléje (su pavadinimu Lydin¢ios paslaugos), po vienag eilute kiekvienai paslauiai.

Nauja eiluté sukuriama taip: pasirinkite prekiy lentelg spustelédami jg pele, paspauskite mygtuka-jrankj ir
pasirinkite reikiama paslauga atsidariusiame sarase. Lenteléje atsiras nauja eiluté. IraSa apie paslaugg sudaro
tokie laukai:

“Poz” — kodas, kuris nurodo, kaip paslauga veikia prekés savikaing (jraSomas automatiskai):

1 —paslauga nekeicia savikainos (pavyzdziui, papildomai mokamas PVM (18%)),

2 —paslauga didina savikaing (pavyzdziui, muitas, transporto i§laidos),

3 —paslauga mazina savikaing (pavyzdZiui, jskaiciuotas j prekés kaing PVM 15,25%),
“Paslauga” — pasirinktos paslaugos kodas (jraSomas automatiskai),
“Dokumento Nr” — lydin¢io dokumento, patvirtinanéio paslauga, numeris (automatiskai jraSomas

saskaitos-faktiros numeris i§ pagrindinés informacijos, bet gali biiti ir kitas
dokumentas — pavyzdziui, muitinés deklaracija),

“Tiekéjas” — tiekéjo kodas (automatiskai jraSomas tiekéjo kodas i§ pagrindinés informacijos),

“Kiekis” — paslaugy kiekis,

“Kaina” — paslaugos vieneto kaina,

“Valiuta” — valiuta, kuria nurodyta paslaugos kaina,

“Suma” — bendra suma vietine valiuta (suskai¢iuojama automatiskai, dauginant kiekj i§ kainos ir
konvertuojant pagal valiutos kursg),

“Kursas” — valiutos kursas (jraSomas automatiskai i§ valiuty registro),

“Dimensija”  — valiutos kiekis, kuriam nurodytas kursas (jraSomas automatiskai i§ valiuty registro).

”Pastaba‘“ - i§saugoma pirkimo dokumente, ja galima ir atsispausdinti.
PR (St A T PG B R RGN o dojora |

“Pavadinimas” — paslaugos pavadinimas.
Duomenis Siuose laukuose, iSskyrus “Poz” ir “Suma”, galite redaguoti.

Eilute su informacija apie paslaugg pasalinsite pasirinke $ig eilute, paspaude mygtuka-jrankj ir atsak¢ OK
i klausima “Salinti?”.

Jei reikia, perskaiCiuokite prekiy savikaina, atsizvelgdami j lydincias paslaugas. Pagal kiekviena lydincia
paslaugg perskaiciuojama atskirai, nurodant, kokiy prekiy savikaing ji kei¢ia. Tai daroma taip:

11.1.Pazymékite prekes, kuriy savikaing reikia perskaiciuoti — tam spustelékite kairjji pelés mygtuka lauke “Zym”

prie jrady apie prekes. Pazymétos eilutés bus isskirtos. Zyméjimas atSaukiamas dar karta spusteléjus kairjjj
pelés mygtuka lauke “Zym”.

11.2.Pazymékite paslauga, kurios pagrindu didinama arba mazinama prekiy savikaina.

Atsidarys dialogo kortelé Savikainos perskaiciavimas.
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x

SKAICIAVIMO METODAS APVALIMINAS
&+ Proporcingai sumai 0 - po kahlelio
i~ Proporcingai kiekiui 1 - pa kahlelio
" Praoporcingal kainai 2 - po kahlelio

" 3 - po kahlelio
STIMA 7041 4400 4 - po kablelio

Perskaifinnti Atsisakyti |

11.3.Sioje dialogo korteléje pasirinkite skai¢iavimo metoda bei apvalinimo tikslumg ir paspauskite mygtuka
Perskaiciuoti.

Pazyméty prekiy savikaina bus perskai¢iuota ir jraSyta j lauka “Savikaina”. Naudotos paslaugos eiluté bus
i$skirta. Tokios eilutés nebegalima redaguoti ir naudoti savikainai perskaiéiuoti antrg kartg.

Pastaba: D¢l apvalinimo paskirstant paslaugos sumga gali atsirasti paklaida — ji bus nurodyta lango Pirkimas
informaciniame lauke Paklaida. Apibendrinant su 4-ojo zingsnio pastaba, paklaida skaiiuojama pagal
formule:

Paklaida = materialiyjy vertybiy suma+
lydinc¢iy paslaugy, didinanciy savikaing, suma—
lydinc¢iy paslaugy, mazinanciy savikaing, suma—
savikainos suma

11.4 Pakartokite 11.1 — 11.3 Zingsnius su kitomis paslaugomis.

12. Jei reikia, naudokite Siuos ldomus veiksmus, kuriuos galite pasirinkti i§ papildomo meniu, kuris atsiranda
paspaudus mygtuka-jrankj .
a) Sgskaity korespondencija — Parodyti, kaip atrodys saskaity korespondencija zurnale. Atsidarys dialogo
kortel¢é Saskaity korespondencija. Ja uzdarysite paspaude mygtuka Atgal.

ﬂﬁa_skaitl.l_ korespondencija ﬂ
Saskaity korespondencija
P (Operacijos turinys (Paslauga Dehetas Erediias Eonitrahentas (Suma ValintqEursas (Dimen
M4 | Pirkty prekiy savikaina 20140 JEGU 234008 38 |LTL 1.0000 1.EIEIEIEI|
B |Skola tiekéjui 44331 JAEGU a57a0.00 | EUER. 3.452811.0000
E | Transporto iflaidos (EJPDIDG 44331 JAEGU 230000 |EUE. 3.452811.0000
D | Savikainns skaifiar, pal PAKLAIDS 204 021 |LTL 1.000011.0000
| Kl | |
Ateal Suma dehete: 234897 57
Suma kredite: 23499757

b) Savikainos atstatymas — Atstatyti pradine prekiy savikaing (pavyzdziui, jei apsirikote ankstesniame
zingsnyje). Atsakius OK | klausimg “Atstatyti?” bus atstatyta visy prekiy pradiné
savikaina. Paslaugas vél bus galima redaguoti ir naudoti savikainai perskaiciuoti.

¢) Spausdinimo formos generavimas — Pakeisti pirkimo dokumento forma (zr. “9.3. Dokumenty
spausdinimas”).

d) Prekeés biisena — Informacija apie lenteléje pasirinktos prekés biisena: kiek kokiame sandélyje yra like
Sios prekés ir kiek jos yra uzsakyta pirkti arba parduoti (Zr. “8.1. Prekés biisena”).

—
13. Ivestiems duomenims i$saugoti paspauskite mygtuka-jrankj ir atsakykite OK i klausima “Suformuoti?”.
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Programa pranes: “Sukurtas <dokumento numeris>. Spausdinsite?”. Jei kitaip nenurodyta automatinio
duomeny judéjimo parametruose (zr. 4.2 Zingsnj), operacija bus jrayta j Zurnala, j atsiskaitymy su kreditoriais
duomeny baze bus jrasytos skolos tickéjui (jei taip nurodyta buhalteriniame $ablone), sandélio duomeny bazéje
padidés pirkty prekiy likutis ir bus jrasyta informacija apie $ig prekiy partija (gavimo data, kaina, kiekis ir kt.).
I uzsakymy duomeny baze bus jrasyta, kieck gauta uzsakyty prekiy.

Jei norite i$ karto i$spausdinti dokumenta, paspauskite mygtuka OK. Atsidarys langas dokumento vaizdui

perzitiréti. Jj i§spausdinsite paspaud¢ mygtuka-jrankj % Jei galimos kelios dokumento formos, pirmiausia
atsidarys langas formai pasirinkti. Daugiau apie spausdinimg Zr. “9.3. Dokumenty spausdinimas”.

Lange Pirkimas informacija apie prekes ir paslaugas bus iStrinta, ir Jis galésite aprasyti kitg pirkimo
operacija. Langa uzdarysite, paspaude Esc arba mygtuka [l desiniajame vir§utiniame lango kampe.

4.3. Pardavimas

Taip, kaip apraSyta Siame skyriuje, pardavimas atliekamas paprastai tuomet, kai néra prijungtas kasos
aparatas. Apie pardavimg per kasos aparatg zr. “6. Darbas su kasos aparatu”.
Pardavimo operacijos metu Jis galite:

e aprasSyti parduodamas prekes,

e susieti pardavima su ankstesniu uzsakymu, jei prekés parduodamos pagal uzsakyma (zr. “4.5. Uzsakymai”),

¢ nurodyti buhalterinj $ablona, pagal kurj bus formuojami jrasai zurnale (taip nurodoma pardavimo forma — pardavimas
skolon, pardavimas, kai i$ karto atsiskaitoma grynaisiais pinigais ir kt.).

Pagal Jusy jvestus duomenis formuojamas pardavimo dokumentas, operacija jraSoma j bendrajj
zurnalg. Be to, ] uzsakymy duomeny baz¢ iraSoma, kiek parduota uzsakyty prekiy, sandélio duomeny
bazéje sumazéja prekiy likutis, o ] atsiskaitymy su debitoriais duomeny bazg jraSomos pirkéjo skolos
(jei taip nurodyta buhalteriniame Sablone).

Taip atliekamas ir materialiyjy vertybiy pardavimas, ir paslaugy suteikimas. Pastaruoju atveju sandélio
duomeny bazg¢je likuciai nesikeicia.

Prekiy grazinimas tiekéjui taip pat atlickamas kaip pardavimas, tik reikia naudoti specialy buhalterinj
$ablong. Kadangi programoje APSKAITOS ASISTENTE néra specialiy grazinimo funkcijy, tai visus
su grazinimu susijusius nuostolius turésite suskaiciuoti pats ir jvesti kaip papildomas paslaugas.
Spausdinamame dokumente galésite jraSyti reikiamg tekstg apie grazinimg (zr. “9.3. Dokumenty
spausdinimas”). Panasiai atliekami ir prekiy mainai, kadangi juose, kaip ir grazinimo atveju, vietoj
piniginio apmokéjimo siun¢iamos prekés (Zr. “4.4. Grazinimas. Mainai”).

Programa neleidzia atlikti pardavimo, jei parduodamy prekiy néra likuciuose sandélio duomeny bazéje.
Sj draudima galima panaikinti atsisakius automatinio duomeny judéjimo j sandélj (zr. 4.2 Zingsnj
zemiau).

Pastabos

¢ Apie galimybe dirbti su anks¢iau aprasyta operacija zr. “4.1.1. Operacijos perziiira, koregavimas ir kiti veiksmai”.
e Vienu metu Jus galite dirbti tik su vieno sandélio atsargomis. Apie sandélio pasirinkimg zr. “4.1.2. Sandélio
pasirinkimas”.
¢ Duomenys | sandélio duomeny bazg, zurnalg ir atsiskaitymy duomeny baze nepatenka tuo atveju, jei taip nurodyta
automatinio duomeny judéjimo parametruose (zr. 4.2 zingsnj Zemiau).
Pardavimo operacija atlieckama taip:

1. Pasirinkite meniu Atsargos punkta Pardavimas.

Atsidarys langas Pardavimas. Jei yra prijungtas kasos aparatas, programa pirmiausia perspés apie tai (nes
pardavimui per kasos aparatg skirtas specialus meniu punktas), o langas atsidarys, kai po to paspausite bet kurj
klavisa.
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& Asictente - D1AAE Apskaitos asistente = O X
Atcargos  Finansai  Registrai  Ataskaites  Administratorius  |monés  Turtas  Pabaiga
ODEX 2B » M« @Y Gowe |N§ g
# Pardavimas | =]
Pagrindiné informacija | Pagalbiné informacija Papildoma informacija | Isiskolinimas ir apmokéjimai ijz ‘
Dokumento data: 2017-09-11 Pristatymo data: - - Pard. suma: 0,00
Pirkéjas: gj PYM 0,00
Buh. $ablonas: E’}J [ Ar grazinimas  SF tipas: - Iirasyta sau: vi Nuolaida: 0,00
Valiuta: ELR Q) 1,0000 1,0000 | | EUR
Blanko numeris: Lydintis dok.Nr.: Pardavimo kainos PVML ~
PlPrekés kodas Vat [Likutis |Kiekis |RKaina |Suma  |PVM  |Pavadinimas L £ nemamas
1 - PVM nejskaiciuotas | kaing
2 - PV jskaiiuotas | kaing
3 - PVM neiskaiciuotas | suma
4 - PV jskaifivotas | suma
Imoné: DIAAE Apskaitos asistenté Vartotojas: Remigijus Valintas Periodas: 201709 | Sandéliss  CENTR |

2. Skyrelyje Pagrindiné informacija jveskite duomenis:

Dokumento data — operacijos data (automatiSkai jraSoma Sios dienos data, bet galima keisti),

Pirkéjas — kontrahento-pirkéjo kodas,

Buh. Sablonas — buhalterinio Sablono, pagal kurj bus formuojami jrasai zurnale ir atsiskaitymy duomeny
bazgje, kodas (zr. “7.12. Buhalteriniai Sablonai”). Jei pasirinktas buhalterinis $ablonas skirtas
grazinimui, Zyméjimo laukelyje Ar graZinimas atsiras Zyme,

Valiuta — valiutos kodas. Desinéje rodomas valiutos kursas i$ registro. Jei jvesite nevietinés valiutos
koda, kursg galésite redaguoti. Pakeistas kursas galios tik Siai operacijai,

Blanko numeris — saskaitos-faktiiros blanko numeris,

Pristatymo data —jraSome tik tada, jeigu prekés/paslaugos realiai buvo pateiktos ankstesniame periode, bet ne
anksciau kaip 2016-07-01 diena.

SF tipas - galima pasirinkti saskaitos tipa i§ galimy reikSmiy saraso: SF PVM saskaita faktiira | DS
Debetiné PVM saskaita faktiira | KS Kreditiné PVM saskaita fakttra | VS Viena PVM
saskaita faktiira | VD Viena PVM saskaita faktra debetiné | VK Viena PVM saskaita fakttra
kreditiné | AN Anuliuota | - Netraukti (j i.SAF)

ISrasyta sau - Pasirinkite reik§me ,,V*, jeigu saskaita faktiirg iSraséte sau.

Lydintis dok. Nr. — lydin¢io dokumento (jei toks yra) numeris,

PVM — PVM skaiciavimo biuidas (PVM skaiciuojamas pagal prekiy kainas, nurodomas lentelés lauke
“R.Kaina”):
0 — PVM nemokamas — prekés parduodamos be PVM,

1 — PVM nejskaiciuotas i kaina — priskaiciuoti PVM procenta, nurodyta atitinkamai prekei
registre “Prekeés”,

2 — PVM jskaiciuotas j kaing — iSskaiciuoti PVM, kuris yra jtrauktas i kaing (jei prekiy
registre nurodytas 18% PVM, tai i§ kainos bus i$skaiCiuotas 15,25% PVM; bendra
formulé yra tokia: iSskai¢iuojamas PVM=x/(100+x)*100, kur x yra PVM procentas,
nurodytas atitinkamai prekei registre “Prekés”).

3 — PVM nejskaiciuotas | sumg — priskaic¢iuoti PVM procenta, nurodyta atitinkamai prekei
registre “Prekés”, o iSsaugant dokumentg yra tikrinama ar detaliniy eilu¢iy PVM
suma sutampa su PVM suma nuo bendros sumos ir jeigu nesutampa, yra
pakoreguojamos detaliniy eilu¢iy PVM sumos.

4 — PVM jskaiCiuotas j sumg - — iSskaiciuoti PVM, kuris yra jtrauktas j kaing (bendra formulé
yra tokia: iSskai¢iuojamas PVM=x/(100+x)*100, kur x yra PVM procentas,
nurodytas atitinkamai prekei registre “Prekés”) o iSsaugant dokumentg yra tikrinama
ar detaliniy eilu¢iy PVM suma sutampa su PVM suma nuo bendros sumos ir jeigu
nesutampa, yra pakoreguojamos detaliniy eilu¢iy PVM sumos.

Kasos kvitas ~ — paspaudus §j mygtuka, galima jvesti kasos kvito atributus (numerj, data, PVM sumg ir tarifa),
kuriuos po to galésite spausdinti pardavimo dokumente. Taip galima daryti net jei kasos
aparatas neprijungtas prie kompiuterio. Jei parduodate per POS kasos aparatg, prijungta prie
Jusy kompiuterio, ir naudojate specialiai tam skirta meniu punktg (Zr. ’6.2. Pardavimas per
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POS kasos aparatg”), kvito atributai uzpildomi automatiskai. Cia juos galima pataisyti ir
i8saugoti mygtuku Isiminti. Jei parduodate i§ ECR kasos aparato, kvito numerio lauke
rodomas Z ataskaitos numeris.

3. Skyrelyje Pagalbiné informacija jveskite duomenis $iuose jvedimo laukuose (jei reikia):

Mokétojas — kontrahento-mokétojo kodas. Paprastai mokétojas yra pats pirkéjas, taciau juo gali biti ir kitas
kontrahentas. Tuomet, i§saugojus operacija, i atsiskaitymy duomeny baze¢ bus jraSyta skola ne
pirkéjui, o mokétojui. Kitas kontrahentas kaip mokétojas gali biiti nurodytas pirkéjui
kontrahenty registre. IS ten jis automatiSkai jraSomas j §j lauka. Jei kontrahenty registre
kontrahentui-pirkéjui kitas mokétojas nenurodytas, tai j §j lauka jraSomas pats pirkéjas.
Konkrecioje pardavimo operacijoje automatiskai jraSyta mokeétoja galima keisti.

Atsisk. saskaita — Jusy atsiskaitomoji saskaita banke, pasirenkama i§ saskaity, nurodyty Jusy imonés
parametruose. I§ pradZziy automatiskai jraSoma aktyvi atsiskaitomoji sgskaita, nurodyta
parametry skyrelyje Atsargos.

Operacijy grupé- operacijy grupés kodas,

Pastaba — Jisy pastaba apie $j pardavima,

Misy asmuo  — Jiisy jmonés darbuotojo, susijusio su operacija, kodas,

Apmokéti per — dieny skaicCius, per kurj reikia atsiskaityti,

Delspinigiai % — delspinigiai uz kiekviena uzdelsta diena.

4. Skyrelyje Papildoma informacija:

4.1. Jei perkamos anksciau uzsakytos prekés, lauke Uzsakymo kodas jveskite arba, paspaude mygtuka-lupa,
pasirinkite sarase uzsakymo koda.

Lenteléje atsiras eilutés su uzsakyty prekiy kodais.

Pastaba: [vesdami uzsakymo koda, galite pasirinkti tik i$§ Jiisy nurodyto pirkéjo uzsakymy. Jei reikalingas visy
pardavimo uzsakymuy sarasas, skyrelyje Pagrindiné informacija jvedimo laukas Pirkéjas turi bati tuscias.

4.2. Jeireikia, lauke Projektas nurodykite projekta, susijusj su operacija.

4.3. Paziurékite, ar Jus tenkina automatinio duomeny judéjimo parametrai, pagal kuriuos duomenys apie operacija
gali automatiSkai patekti arba nepatekti i sandélj, j Zurnala, j atsiskaitymus. Jei ne, pazymékite arba nuimkite
zyme atitinkamame Zyméjimo laukelyje.

Pastabos

Bendri duomeny judéjimo parametrai nurodomi kartu su kitais parametrais (zr. “3.3. Parametry nustatymas”),
taCiau Cia Jus galite pakeisti juos vienai operacijai. Pavyzdziui, jei norite parduoti prekes, kuriy dar
nespéjote uzpajamuoti, atsisakykite automatinio duomeny judéjimo j sandélj. Tuomet nebus tikrinama, ar
sandélyje yra Sios prekés. Véliau, kai prekés sandélyje “atsiras”, galésite duomenis apie jy pardavima
perkelti i sandélj (zr. “4.1.1. Operacijos perziiira, koregavimas ir kiti veiksmai”).

Jei Js jraSote duomenis ] Zurnalg, bet dar nejrasote j sandélj, Zurnale nebus jraso apie vertybiy savikaing (A
tipo jrasas buhalteriniame Sablone — Zr. ““7.12. Buhalteriniai $ablonai”). Kai Jis po to perkelsite duomenis
i sandélj, pasikeis ne tik sandélio duomeny bazé, bet ir Zurnale bus pridétas Sis jrasas. Jei operacija |
zurnalg nebuvo jrasyta, tai jrasant ja j sandélj, keiciasi tik sandélio duomeny bazé.

5. Skyrelyje Isiskolinimas galite pamatyti, koks yra Sio kontrahento kredito limitas ir kokia yra jo skola.

Pastaba: Jei bus virSytas kredito limitas, programos reakcija priklausys nuo parametry — ji gali jo nekontroliuoti,
gali perspéti, bet leisti parduoti, arba gali neleisti parduoti.

6. Iveskite informacija apie parduodamas prekes.

Informacija apie parduodamas prekes jvedama lenteléje, po viena eilute kiekvienai prekei. Naujai eilutei sukurti

paspauskite mygtuka-jrankj ir pasirinkite reikiamg preke atsidariusiame sgrase. Jei parametruose nurodytas
savikainos nuraS§ymo metodas “Konkreciy kainy”, paspaudus §j mygtuka-jrankj kairiuoju pelés klavisu galima
pasirinkti konkrety prekés likutj i§ sandélio, o paspaudus deSiniuoju klaviSu — pasirinkti paslauga. Prekiy likucéiy
sarase Siuo atveju gali biiti rodomi arba tik nenuliniai likuciai arba visi likuciai (jskaitant nulinius) — tai priklauso
nuo to, ar pazymétas laukelis Nerodyti nuliniy likuc¢iy parametruose, skyrelyje Atsargos.
Lenteléje atsiras nauja eiluté. Jrasa apie preke sudaro tokie laukai:
“p” — kodas, nurodantis, ar tai yra preké ar paslauga (jraSomas automatiskai): “0” — preké, “1” —
paslauga. Jei naudojamas “Konkreciy kainy” metodas, galima pakeisti pozymj i§ “0” i “1” ir
tuomet pasirinkti paslauga paspaudus mygtuka-lupg stulpelyje “Prekés kodas”. Kai

pasirinktas kitas savikainos nuraSymo metodas, poZymio keisti negalima.
“Prekés kodas” — prekés kodas (jraSomas automatiskai),
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“VNT” — matavimo vienetas (jraSomas automatiskai i§ prekiy registro),
“Likutis” — koks prekés likutis yra sandélyje (jraSomas automatiskai),

“Kiekis” — parduodamas prekés kiekis,

“R.Kaina” — prekés vieneto pardavimo kaina (automati$kai jraSoma pagal formulg:

R.Kaina = prekés kaina — prekés kaina*nuolaidos procentas/100,

prekés kaina — kaina, suskaiciuota pagal formule, nurodyta Siam kontrahentui priskirtoje kainy
grupéje; jei kontrahentui netaikoma nuolaida pagal kainy grupg, imamas pirmas
kainy lygis i$ registro “Prekés”,

nuolaidos procentas — nuolaidos procentas, nurodytas lauke “Nuol. %),

“Suma” — bendra apmokéjimo suma (suskai¢iuojama automatiskai, dauginant kiekj i§ kainos, atimant
nuolaidos suma ir, jei reikia, jskai¢iuojant PVM),
“PVM” — viso kiekio PVM suma (suskaiiuojama automatiskai, atsizvelgiant | PVM skai¢iavimo biida,

pasirinktg atsidaranéiajame sarase PVM),

“Pavadinimas” — prekés pavadinimas (jraSomas automatiskai i§ prekiy registro),
,»Pastaba‘“ - Jusy pastaba apie parduodamas prekes,
“Nuol. %” — nuolaidos procentas (automatiskai jraSoma sezoniné nuolaidatkiekiné nuolaida, kur:
sezoniné nuolaida — sezoninés nuolaidos procentas, nurodytas registre “Prekés”; jis yra 0, jei
operacijos data nepriklauso nuolaidos sezonui arba registre “Kontrahentai” nurodyta,
kad Siam kontrahentui sezoniné nuolaida netaikoma,
kiekiné nuolaida — kiekinés nuolaidos procentas pagal koda, nurodyta registre “Prekés”; jis yra
0, jei uz parduodama kieki nuolaida nepriklauso arba registre “Kontrahentai”
nurodyta, kad Siam kontrahentui kiekiné nuolaida netaikoma),
“Nuol. suma”  —nuolaidos suma (suskai¢iuojama automatiskai),
“PVM%” — PVM procentas (jraSomas automatiskai i§ prekiy registro),
Papildomas 1 - pspildoma informscija iki 14 simboliy, pavyzdziui serijinis numeris,
Saug.data - galite jvesti prekiy galiojimo ar saugojimo data,

Briik$ninis kodas- (jraSomas automatiskai i§ prekiy registro).

Duomenis Siuose laukuose, i§skyrus “Likutis”, “Suma”, “PVM?”, “Pavadinimas”, “Nuol. suma”, galite redaguoti.

Eilute su informacija apie preke pasalinsite, pasirinke Sig eilute, paspaude mygtuka-jrankj ir atsake OK |

klausima “Salinti?”.

. Galite jvesti krovinio gabenimo dokumento duomenis ir iSspausdinti jj. Tam paspauskite mygtuka Krovinio

dokumentai. Atsidariusios dialogo kortelés skyrelyje Krovinys jveskite krovinio gabenimo dokumento duomenis
(blanko numerj, suraSymo vieta, data, laika, pakrovimo ir iSkrovimo adresus, datg ir laikg, automobilio markg ir
numerj, vairuotojo pavardg, mokestj uz vezimg ir kt.). Skyrelyje Pakuoté jveskite bendra krovinio svorj bei
pakuociy pavadinimus (dézés, litrai, kilogramai, vienetai ir pan.) ir kiekj. Pakuotés jvedamos lenteléje standartiskai
(zr. “2.4.3. Lentelés”). Pakuotés pavadinimg galimg jvesti laisvai arba pasirinkti i§ matavimo vienety
klasifikatoriaus lauke “Kodas” — tada pavadinimas atsiras automati§kai. Duomenims iSsaugoti ir dialogo kortelei
uzdaryti paspauskite Esc arba mygtuka (2l desiniajame vir§utiniame kampe.

Pastaba: Krovinio gabenimo dokumente kartu su ¢ia jvestais duomenimis bus ir duomenys, kurie paprastai bina
saskaitoje-faktiiroje arba kitame pardavimo dokumente (Jsy ir pirkéjo rekvizitai, preki11 siraéas ir kt.). Ir

saskaita-faktiira, ir krovinio gabenimo dokumentai spausdinami paspaudus mygtuka-jrankj — jei tuo metu
atidaryta dialogo kortelé Krovinio gabenimo dokumentai, spausdinamas krovinio gabenimo dokumentas,
priesingu atveju spausdinama saskaita-faktiira (Zr. “9.3. Dokumenty spausdinimas”).

. Jei reikia, naudokite Siuos iapildomus veiksmus, kuriuos galite pasirinkti i§ papildomo meniu, atsirandancio

+
a4
R

paspaudus mygtuka-jrankj

a) Saskaity korespondencija  — parodyti, kaip atrodys saskaity korespondencija zurnale. Atsidarys dialogo
kortelé¢ Saskaity korespondencija. (Zr. paveiksla skyriuje “4.2. Pirkimas™). Ja uzdarysite
paspaude mygtuka Atgal.

Pastaba: Saskaity korespondencijoje nerodomas jrasas su parduodamy prekiy savikaina, taciau i$saugojus
duomenis $is jrasas zurnale atsiras (iSskyrus atvejj, kai atsisakyta automatinio duomeny judéjimo i sandélj — zr.
4.2 zingsnj). Savikaina nurasoma pagal metoda, nurodyta parametruose.

b) Spausdinimo formos generavimas  — pakeisti pardavimo dokumento (saskaitos-faktiiros) forma (Zr. “9.3.
Dokumenty spausdinimas’).

c¢) Prekés biisena — informacija apie lenteléje pasirinktos prekés biiseng: kiek kokiame sandélyje yra likg $ios
prekés ir kiek jos yra uzsakyta pirkti arba parduoti (zr. “8.1. Prekés biisena”).

Jei parametruose nurodyta, kad prijungtas POS kasos aparatas, bus dar papildomi punktai:
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d) Pardavimas per kasg — iSsaugoti operacijg ir spausdinti kasos kvitg. Kvito atributai pries tai turi biiti jvesti
paspaudus mygtuka Kasos kvitas, o PVM skai¢iavimo biidas turi biiti “2|PVM jskaiciuotas j
kaing”. Taciau patogiau jvesti duomenis ir spausdinti kasos kvitg i§ specialiai tam skirto
meniu punkto Pardavimas per kasos aparata (zr. “6.2. Pardavimas per POS kasos
aparatg”).

Kvitas formavimas — spausdinti kasos kvita. Sis punktas biina vietoj punkto Pardavimas per kasa, jei
dokumentas yra perzitiros, o ne koregavimo arba naujo dokumento rezime.

e) Kasos valdymas— atidaryti kasos aparato stalCiy, spausdinti fiskalines ir nefiskalines ataskaitas, nustatyti kvito
forma ir kitaip valdyti kasos aparata (zr. “6.2.3. Kasos valdymas”).

9. Ivestiems duomenims i§saugoti paspauskite mygtuka-jrankj ir atsakykite OK j klausimg “Suformuoti?”.
Programa pranes: “Sukurtas <dokumento numeris>. Spausdinsite?”. Jei kitaip nenurodyta automatinio duomeny
judéjimo parametruose (Zr. 4.2 Zingsnj), operacija bus jraSyta j Zurnalg, sandélio duomeny bazéje sumazés prekiy
likutis, i atsiskaitymy su debitoriais duomeny baz¢ bus jrasytos pirkéjo skolos (jei taip nurodyta buhalteriniame
Sablone). Jei mokétojas yra ne pirkéjas, tai skolos bus jraSytos ne pirkéjui, o mokétojui. | uzsakymy duomeny baze
bus jraSyta, kiek parduota uzsakyty prekiy. Bus i§saugoti ir krovinio dokumento duomenys.

Jei norite i§ karto iSspausdinti dokumentg, paspauskite mygtuka OK. Atsidarys langas dokumento vaizdui

perzitiréti. Jj iSspausdinsite paspaud¢ mygtuka-jrankj % Jei galimos kelios dokumento formos, pirmiausia
atsidarys langas formai pasirinkti. Daugiau apie spausdinima zr. ““9.3. Dokumenty spausdinimas”.

Lange Pardavimas informacija apie prekes bus istrinta, ir Jiis galésite aprasyti kita pardavimo operacija. Langa
uzdarysite paspaude Esc arba mygtuka (2] desiniajame vir§utiniame lango kampe.

4.4. Grazinimas. Mainai

Programoje APSKAITOS ASISTENTE néra specialios funkcijos prekiy graZinimui. Taciau jj galima
atlikti kaip pirkima (jei prekés grazinamos Jums) arba kaip pardavima (jei prekes grazinate Jus),
naudojant specialius buhalterinius Sablonus. Perkant arba parduodant prekes pagal tokj Sablong i
atsiskaitymy duomeny baze bus jraSytas apmokeéjimo dokumentas, o ne skola (t.y. | grazinimg zitirima
kaip ] atsiskaityma prekémis). Prekiy mainai atlieckami panasiai, kadangi ir vienu, ir kitu atveju vietoj
piniginio apmok¢jimo ateina prekés. Prekémis gali biiti ir materialiosios vertybés ir paslaugos. Prekiy
grazinimas arba prekiy mainai atliekami taip:

Prekiy grazinimas tiekéjui iki apmokéjimo. Prekiy mainai (Jas tiekéjui apmokate prekémis)

1. Atlikite pardavima. Grazinimo atveju pirmiausia parametruose pasirinkite savikainos nuraSymo metoda “Konkreciy
kainy”, kad savikaina nebiity nurasyta pagal FIFO arba LIFO metoda, o galétuméte pasirinkti konkrecius likucius.
Kadangi naudojate specialy buhalterinj Sablong, atsiras ne pirkéjo skola (kaip paprastai biina parduodant), o
apmokéjimas tickéjui. T.y. Jis su tickéju atsiskaitéte prekémis.

Spausdindami dokumenta, galésite jvesti teksta apie grazinima, kadangi dokumento pavadinimg ir formg galima
redaguoti.

Prekiy grazinimas tiekéjui po apmokéjimo

1. Atlikite pardavima taip pat, kaip graZinant prekes iki apmokéjimo. Duomenys bus jrasyti kaip apmokéjimas tiekéjui
(kreditoriui).

2. Kai tiekéjas grazins pinigus, jveskite juos atsiskaitymuose su kreditoriais kaip skola, o po to padenkite ja
apmokéjimu, atsiradusiu atsiskaitymy duomeny bazéje atlikus pirma Zingsnj.

Prekiy grazinimas Jums iki apmokeéjimo. Prekiy mainai (pirkéjas Jums apmoka prekémis)

1. Atlikite pirkimg. Kadangi naudojate specialy buhalterinj §ablong, duomenys | atsiskaitymy duomeny baze¢ pateks ne
kaip skola tiekéjui (kreditoriui), o kaip pirkéjo (debitoriaus) apmokéjimas. T.y. pirkéjas su Jumis atsiskaité
prekémis.

Prekiy grazinimas Jums po apmokéjimo
1. Atlikite pirkima taip pat, kaip grazinant prekes iki apmokéjimo. Duomenys bus jrasyti kaip pirkéjo apmokéjimas.

2. Padarykite mokéjimo pavedima ir perkelkite jo duomenis j atsiskaitymy duomeny baz¢ kaip dokumentg debitoriui.
Duomenys bus jrasyti kaip pirkéjo skola. Po to galésite padengti ja apmokéjimu, atsiradusiu atsiskaitymy duomeny
bazéje atlikus pirma zZingsnj.
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4.5.

UZsakymai

Jus galite jvesti ir perziliréti informacijg apie uzsakymus pirkti arba parduoti. Tai néra buhalteriné
operacija ir ] Zurnalg nieko nejraSoma. Aprasydami konkrety pirkima arba pardavimg galésite nurodyti,
pagal kokj uzsakyma atliekama operacija, ir automatiskai bus jrasytos uzsakyme nurodytos prekés bei
papildoma informacija. Po to prekiy asortimenta, kieki ir kaing bei papildoma informacija galésite
redaguoti. Atlikus tokj pirkimg arba pardavima, j uzsakymy duomeny bazg bus jraSyta, kiek gauta arba
parduota uzsakyty prekiy.

Uzsakymai jvedami, redaguojami ir perzitrimi taip:

1.

Fﬂuisakymai pirkimui - |I:I|£|
Sarasas | Detalinés eiluiés | Papildoma informacija
StaKodas Pavadinimas Tiekéjas Uzsalodata frylodyii ild  |[Valiuts Op.zrup. Ni:
HE U=zakymmas pirkirn Hrdl GELSVL 20120528 20120610  |LTL |
U |upl Uzsakymas pirkirow ne 22 JAGT 201205291201206.10  (EUR

Pasirinkite meniu Atsargos punkta UZsakymai pirkimui (jei prekes uzsakote Jis) arba UZsakymai pardavimui
(jei prekes uzsako pirkéjas).

Atsidarys langas su anks¢iau jvesty uzsakymy sarasu. Jei parametruose (Zr. “3.3. Parametry nustatymas”) pasakyta
rodyti uzklausas, sgrasas i§ pradziy yra tus€ias ir pateikiama uzklausos forma. UZpildykite uzklausa ir paspauskite
mygtukg ISrinkti. Kai reikalingi jraSai iSrinkti ir uzklausa nebereikalinga, galite pas?austi mygtukg UZdaryti —

tuomet lange liks tik sgrasas. Uzklausa bus parodyta vél, jei paspausite mygtuka-jrankj .

L | |

7 Uzklausa

Uisalomwo kodas: % Uzsalpymwe pav.: % [Ermkii
Tiekéjas: % Q) Mokétojas: % Q)

Uz i
Operac.grupé: % SI Miisy asmuo: % SI
Projektas: % Q|

Uisaloymue data: 1950.01.01 -- 2050.01.01 Prylodyii ilsi: 1950.01.01 -- 2050.01.01
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Priminimas: UZklausoje galima nurodyti ne tik tikslia reik§me, bet ir jos $ablona. Sablonas nurodomas, naudojant
zenklus % (kuris reiskia bet kokiag zenkly seka) ir _ (kuris reiskia bet kokj viena zenkla). Jei nenorite apriboti
paieskos pagal kurj nors uzklausos lauka, palikite jame Zzenklg %.

Jei reikia jvesti nauja uzsakyma, paspauskite mygtuka-jrankj . Jei reikia pazifiréti, kokios prekés uzsakytos
pagal tam tikrg uzsakyma, arba redaguoti informacija apie jj, nuveskite Zymeklj j reikiamg eilute lenteléje ir
pasirinkite skyrelj Detalinés eilutés.

Lange bus pateikta forma informacijai apie uzsakyma jvesti arba redaguoti.
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r!::'!Uisalcq‘rmai pardavinmui - | Ellil
Papildoma informarija | [siskolinimas

Saragas Detalinés eilutés

Statusas: | U -] Uisak data:  2012.05.29 Fykdyti iki:  2012.06.10

Kodas: (B]=le] Pavadinimas: UZsakymas pardavimui MNr.29

Pirkéjas: FELA EI AR "als"

Mokétojas:  KELA gl LAB "Kala"

Valiva:  LTL @) PYM: [1-KanabervM
P|Prelé VNT |hyhdytaKaina  [Kields [Suma  [PYMsuma [PYM % [Nuel% [§-]

o]0/ BASTONL Q[ vNT 000.00 1085.00 18900 2100 0.00 )]
0| BAKENDT Q[vHT 7500 6.00] 54450 0450] 2100 0.00

w
L. | o

1633.4000

Pastaba: Paspaudus klavisag F5 arba paspaudus mygtuka-jrankj ir atsiradusiame meniu pasirinkus punkta
Prekés biisena, galima gauti informacija apie lenteléje pasirinktos prekés biiseng: kiek kokiame sandélyje yra
like Sios prekeés ir kiek jos yra uzsakyta pirkti arba parduoti (zr. “8.1. Prekés biisena”).

3. Irasykite arba perzitirékite bendra informacija apie uzsakyma. Ja sudaro uzsakymo kodas, pavadinimas, data,
planuojama jvykdymo data, pirkéjo arba tiekéjo kodas, valiutos, kuria bus nurodomos kainos, kodas. Uzsakyme
parduoti dar galima nurodyti mokétojo koda bei PVM skaiciavimo biida, kurie reiskia ta patj kaip ir pardavimo
operacijoje (zr. “4.3. Pardavimas”). Lauke Statusas galima nurodyti uzsakymo biiseng: U — uzsakyta, K — kelyje, I
— jvykdyta, N — neapibrézta (Sios biisenos prasme galite sugalvoti patys ir naudoti savo nuoziiira).

4. Informacija apie uzsakomas prekes jrasoma j lentele skyrelyje Detalinés eilutés, po vieng eilute kiekvienai prekei.

Nauja eiluté sukuriama taip: paspauskite mygtuka-jrankj ir pasirinkite reikiamg preke¢ atsidariusiame sgrase.
Lenteléje atsiras nauja eiluté.

Irasa apie preke sudaro praktiskai tokie pat laukai kaip ir pirkimo arba pardavimo operacijoje, priklausomai nuo to,
ar tai uzsakymas pirkti ar parduoti (Zr. “4.2. Pirkimas”, “4.3. Pardavimas”). Papildomas laukas yra “Jvykdyta”.
Jame nurodomas pagal §j uzsakyma pirkty arba parduoty prekiy kiekis. Jis skai¢iuojamas automatiskai, kai atliekate
pirkimo arba pardavimo operacijas. Tai jvyksta tik tada, kai operacijoje nurodote biitent §j uzsakyma, o ne bet kada,
kai parduodate $ig preke Siam pirkéjui arba perkate i§ tiekéjo. Reik§me lauke “Ivykdyta” galima redaguoti ir
rankiniu biidu.

Eilute su informacija apie preke pasalinsite pasirinkg $ig eilutg, paspaude mygtuka-jrankj ir atsak¢ OK |
klausima “Salinti?”.

5. Skyrelyje Papildoma informacija galima nurodyti operacijos grupe, Jisy darbuotojg ir projekta. UZzsakyme
parduoti taip pat galima nurodyti Jisy atsiskaitomaja saskaita, j kuria pirkéjas turés pervesti suma uZ prekes. Sie
duomenys kartu su informacija apie uzsakytas prekes bus automatiskai perkelti j pirkimo arba pardavimo operacija,
kurig darysite pagal §j uzsakyma. Lauke Tekstas galite jvesti pastabas apie uzsakyma.

6. (Tik uzsakymuose parduoti) Skyrelyje Isiskolinimas galite pamatyti, koks yra Sio kontrahento kredito limitas ir
kokia yra jo skola.

Pastaba: Jei bus virSytas kredito limitas, pardavimo metu programos reakcija priklausys nuo parametry — ji gali jo
nekontroliuoti, gali perspéti, bet leisti parduoti, arba gali neleisti parduoti. Uzsakymo metu kredito limitas
nekontroliuojamas.

—
7. Visai informacijai apie uzsakyma i$saugoti paspauskite mygtuka-jrankj .

47



Vartotojo vadovas

8. lJei reikia jvesti, pakeisti arba perzitiréti informacija apie kitg uzsakyma, pasirinkite skyrelj Sarasas ir pakartokite 2-
7 zingsnius.

Langa su uzsakymais uzdarysite paspaude Esc arba mygtuka [2] desiniajame virSutiniame lango kampe.

4.6. Vidinis pajamavimas

Vidinj pajamavimg reikia atlikti, pavyzdziui, jei duomenys apie iSlaidavima nepateko j sandélj
automatiskai (Zr. “4.7. ISlaidavimas”) arba jei pajamuojate savo gaminj. Sandélis, kuriame
pajamuojama, turi biiti aktyvus.

Vidiniam pajamavimui atlikti pasirinkite meniu Atsargos punkto Vidinis judéjimas papunktj
Pajamavimas. Toliau duomenys jvedami taip pat kaip islaidavimo metu, tik néra jvedimo lauko
gavimo padaliniui jvesti. Be to, galima pakeisti 1§ prekiy registro automatiskai jraSyta savikaing (o
iSlaidavimo operacijoje savikaina jraSoma i§ sandélio duomeny bazés ir neredaguojama).

4.7. ISlaidavimas

ISlaidavimas yra vidiné jmonés operacija, kurios metu prekés i$ aktyvaus sandélio perduodamos j kitg
padalinj. I§laidavimo operacijos metu Jus galite:

e aprasyti iSlaiduojamas prekes ir nurodyti, j kurj padalinj jos iSlaiduojamos,

¢ nurodyti buhalterinj $ablong, pagal kurj bus formuojami jrasai Zurnale.
Pagal Jusy jvestus duomenis formuojamas i§laidavimo dokumentas, operacija jraSoma i bendraji
zurnalg, aktyvaus sandélio duomeny bazéje sumazéja prekiy likutis. Jei padalinys, i kurj i§laiduojamos
prekeés, yra sandélis (pagal pozymj padaliniy registre), jame automatiskai padidéja prekiy likutis.
Priminsime, kad visos sandéliy duomeny bazés yra tame paciame kompiuteryje. Jei gavimo padalinys
néra sandélis, t.y. jo duomeny bazes Siame kompiuteryje néra, tai tam, kad jame pasikeisty likutis,
reikés tiesiogiai atlikti vidinj pajamavimg (zr. “4.6. Vidinis pajamavimas”). Tq reikés padaryti tame
kompiuteryje, kuriame yra Sio padalinio duomeny baze (arba tiesiog popieriuje, jei apskaita jame
nekompiuterizuota).

Pastabos

¢ Apie galimybe dirbti su anks¢iau aprasyta operacija (apraSyti naujg operacija senos pagrindu, koreguoti, anuliuoti) Zr.
“4.1.1. Operacijos perziiira, koregavimas ir kiti veiksmai”.
e Duomenys j zurnalg nepatenka tuo atveju, jei taip nurodyta automatinio duomeny judéjimo parametruose (zr. 3.2
zingsnj Zzemiau).
ISlaidavimo operacija atlickama taip:

1. Pasirinkite meniu Atsargos punkto Vidinis judéjimas papunktj ISlaidavimas.

Atsidarys langas Vidinis judéjimas — iSlaidavimas.
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E‘.?idinis judéjimas - islaidavimas - |EI|E|
Pagrindiné informacija | Pagalhiné informacija
Data: 2012.05.29 gtz
Padalinio kedas: PARD =
Buhalierinis §ablonas: |1 Sl L —
Padalinio tipas:  Sandélis
Projeliias:
! POz SI Miisy asmiun: EI
Prele Vot |Likuiis |[Kields |Savikaina [Suma Saug.data (Pavadinimas I;
BAKEDDL & ||VHT 200f 2000 900000 180000, . Biuro kédé "Regal"
BAKEOONS VHT 1500f 600 995500 59736). . Biuro kédé "fzaléja
M BASTO03 VHT 3000) 200 22156100| 445122 . Biuro stalas "Tleba" tonnotas |
| Kl | 3
| Dokumento kopijavirr || ] Q] Suma 5208.58
Veilsmas Dokumentai

2. Skyrelyje Pagrindiné informacija jveskite duomenis Siuose jvedimo laukuose:

Data — operacijos data (automatiskai jraSoma Sios dienos data, bet galima keisti),

Buhalterinis Sablonas — buhalterinio Sablono, pagal kuri bus formuojami jrasai zurnale, kodas (zr. “7.12.
Buhalteriniai Sablonai”),

Padalinio kodas — padalinio, | kurj iSlaiduojamos prekés, kodas. Lauke Padalinio tipas atsiras informacija i$
padaliniy registro, ar §is padalinys yra sandélis, nutoles sandélis ar ne sandélis.

Misy asmuo  — Jiisy jmonés darbuotojo, atsakingo uz operacija, kodas.

3. Skyrelyje Pagalbiné informacija:
3.1. Jveskite duomenis $iuose jvedimo laukuose (jei reikia):

Operacijy grupé - operacijy grupés kodas,
Pastaba — Jusy pastaba apie $ig operacija,
Lydintis dok. Nr. — lydinc¢io dokumento (jei toks yra) numeris.

3.2. Paziiirékite, ar Jus tenkina automatinio duomeny judéjimo parametrai, pagal kuriuos duomenys apie operacija
gali automatiSkai patekti arba nepatekti | zurnala (i sandélj iSlaidavimo operacija patenka visada, o |
atsiskaitymus — niekada). Jei ne, pazymékite arba nuimkite Zymg¢ atitinkamame zyméjimo laukelyje.

Pastaba: Bendri duomeny judéjimo parametrai nurodomi kartu su kitais parametrais (zr. “3.3. Parametry
nustatymas”), taciau Cia Jus galite pakeisti juos vienai operacijai.

4. Jveskite informacijg apie iSlaiduojamas prekes.
Informacija apie prekes jraSsoma ] lentele, po vieng eilute kiekvienai prekei. Nauja eiluté sukuriama taip:

paspauskite mygtuka-irankj ir pasirinkite reikiamg preke atsidariusiame sarase. Jei parametruose nurodytas
savikainos nura§im0 metodas “Konkreciy kainy”, galésite pasirinkti konkrety prekés likutj. Siuo atveju paspaudus

mygtuka-jrankj rodomi arba tik nenuliniai prekiy likuciai arba visi likuéiai (jskaitant nulinius) — tai priklauso
nuo to, ar pazymétas laukelis Nerodyti nuliniy likuc¢iy parametruose, skyrelyje Atsargos.

Lenteléje atsiras nauja eiluté. [rasa apie preke sudaro tokie laukai:

“Preké” — prekés kodas (jraSomas automatiskai),

“Vnt” — matavimo vienetas (jraSomas automatiskai i§ prekiy registro),
“Likutis” — koks prekés likutis yra sandélyje (iraSomas automatiskai),
“Kiekis” — iSlaiduojamas prekés kiekis,
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“Savikaina” — prekés savikaina (jraSoma automatiskai, jei naudojamas savikainos nuraS§ymo metodas
“Konkreciy kainy”. Kitais atvejais Siame lauke bus 0, taciau perziiirint anksCiau iSsaugota
dokumentg $iame lauke jau bus parodyta nuraSyta savikaina),

“Suma” — bendra suma (skai¢iuojama automatiskai, dauginant kiekj i§ savikainos),
“Pavadinimas” — prekés pavadinimas,
“Saug. data” — data, iki kurios galima saugoti prekes.

Duomenis Siuose laukuose, iSskyrus “Likutis”, “Savikaina” ir “Suma”, galite redaguoti.

Eilute su informacija apie preke pasalinsite pasirinke $ig eilutg, paspaude mygtuka-jrankj ir atsak¢ OK |
klausima “Salinti?”.

. Jei reikia, naudokite Siuos iapildomus veiksmus, kuriuos galite pasirinkti i§ papildomo meniu, atsirandancio

+
*a
s

paspaudus mygtuka-jrankj

a) Saskaity korespondencija  — parodyti, kaip atrodys saskaity korespondencija zurnale. Atsidarys dialogo
kortelé Saskaity korespondencija (Zr. paveikslg skyriuje “4.2. Pirkimas”). Jg uzdarysite
paspaud¢ mygtuka Atgal.

Pastaba: Saskaity korespondencijoje nerodomas jrasas su prekiy savikaina, ta¢iau iSsaugojus duomenis S§is
jrasas zurnale atsiras (i$skyrus atvejj, kai atsisakyta automatinio duomeny judéjimo j sandélj — zr. 3.2 Zingsnj).

b) Spausdinimo formos generavimas  — pakeisti i$laidavimo dokumento formag (zr. “9.3. Dokumenty
spausdinimas”).

c) Prekés biisena — informacija apie lenteléje pasirinktos prekés biisena: kiek kokiame sandélyje yra like
Sios prekés ir kiek jos yra uzsakyta pirkti arba parduoti (zr. “8.1. Prekés biisena”).

—
. Ivestiems duomenims i§saugoti, paspauskite mygtuka-jrank;j ir atsakykite OK j klausimag “Suformuoti?”.

Programa pranes: “Sukurtas <dokumento numeris>. Spausdinsite?”. Jei kitaip nenurodyta automatinio duomeny
judéjimo parametruose (zr. 4.2 Zingsnj), operacija bus jraSytas j Zurnalg. Aktyvaus sandélio duomeny bazéje
sumazés prekiy likutis. Jei gavimo padalinio tipas yra “Sandélis”, jame padidés prekiy likutis.

Jei norite i§ karto iSspausdinti dokumentg, paspauskite mygtuka OK. Atsidarys langas dokumento vaizdui

perzitréti. Jj iSspausdinsite paspaud¢ mygtuka-jrankj % Jei galimos kelios dokumento formos, pirmiausia
atsidarys langas formai pasirinkti. Daugiau apie spausdinimg Zr. “9.3. Dokumenty spausdinimas”.

Lange informacija apie prekes bus iStrinta, ir Jis galésite apraSyti kitg iSlaidavimo operacija. Langa uzdarysite
paspaude Esc arba mygtuka 2l desiniajame vir§utiniame lango kampe.

4.8. NuraSymas

Prekéms nuraSyti pasirinkite meniu Atsargos punkto Vidinis judéjimas papunkt] NuraSymas. Toliau
duomenys jvedami taip pat kaip iSlaidavimo metu (zr. “4.7. I§laidavimas”), tik néra jvedimo lauko
gavimo padaliniui nurodyti.

4.9. Likuciy savikainos perkainojimas

Likuciy savikainos perkainojimo operacijos metu Jus galite pakeisti kai kuriy prekiy likuciy savikaing
(ne pardavimo kaing — ji nurodoma prekiy registre arba tiesiog pardavimo operacijos metu). Pagal Jusy

jvestus duomenis formuojamas perkainojimo dokumentas, operacija jraSoma j bendrajj Zurnalg ir
koreguojama informacija sandélio duomeny bazéje.

Pastabos

e Apie galimybe dirbti su anks¢iau aprasyta operacija zr. “4.1.1. Operacijos perzilira, koregavimas ir kiti veiksmai”.

e Vienu metu Jus galite dirbti tik su vieno sandélio atsargomis. Apie sandélio pasirinkimg Zr. “4.1.2. Sandélio

pasirinkimas”.

e Duomenys | zurnalg ir atsiskaitymy duomeny baz¢ nepatenka tuo atveju, jei taip nurodyta duomeny judéjimo

parametruose (zr. “3.3. Parametry nustatymas”)
Likuc¢iy savikainos perkainojimo operacija atlickama taip:
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1. Pasirinkite meniu Atsargos punkta Savikainos perkainojimas.

Atsidarys langas Savikainos perkainojimas.

E!'Savikainus perkainojimas - |I:I|5|
Pagrindiné informacija | Pagalbiné informacija
Data: 2012.0610 Skaitiavimai
Buhalierinis sablonas: |1 Q| IV Visa likut
Daugildis: 0.0000
Projelctas: SI Miisy asmun: EI
ElePre}:é Vnt |(Pajdata (Likuwtis (Kields |Savikaina

M | BAEEOO] G VT [2009.01.05 2000 200 90,0000

w
L | 2

| Dokurento kopijavirr <] ] g| Suma sena savikaina 120.00
Yeiksmas Dolumentai Suma nauja savikaina 180.00

2. Skyrelyje Pagrindiné informacija:

2.1. Jveskite duomenis Siuose jvedimo laukuose:

Data — operacijos data (automatiskai jraSoma Sios dienos data, bet galima keisti),

Buhalterinis Sablonas — buhalterinio Sablono, pagal kurj bus formuojami jraSai Zurnale, kodas (zr. “7.12.
Buhalteriniai Sablonai”),

Projektas — projekto kodas,

Misy asmuo  — Jiisy jmonés darbuotojo, atsakingo uz operacija, kodas.

2.2. Jei reikia, pakeiskite skai¢iavimy parametrus:

Visa likutj — pazymeékite §j zyméjimo laukelj, jei norésite perkainoti visa likutj (prekés likutj su tam tikra
pajamavimo data ir savikaina — Zr. 4 Zingsnj); jei ne, tai perkainojama prekés kiekj galésite
jvesti tiesiogiai,

Daugiklis — Siame jvedimo lauke galite jvesti skaiiy, i$ kurio reikia dauginti seng savikaina; jei norésite
nauja savikaing jvesti tiesiogiai, lauko reik§mé turi bati 0.

Pastaba: Jei skirtingus likucius norésite perkainoti pagal skirtingus parametrus, tai pakeiskite parametrus prie$
ivesdami eilinj likutj (zr. 4 zingsnj); parametrai galios kiekvienam po to jvestam likuciui, kol pakeisite juos
vél.

3. Skyrelyje Pagalbiné informacija:
3.1. Iveskite duomenis $iuose jvedimo laukuose (jei reikia):

Operacijy grupé - operacijy grupés kodas,
Pastaba — JUsy pastaba apie $ig operacija,
Lydintis dok. Nr. — lydin¢io dokumento (jei toks yra) numeris.

3.2. Paziiirékite, ar Jus tenkina automatinio duomeny judéjimo parametrai, pagal kuriuos duomenys apie operacija
gali automatiskai patekti arba nepatekti i sandélj, i Zurnala, i atsiskaitymus. Jei ne, pazymékite arba nuimkite
zyme atitinkamame zZyméjimo laukelyje.

Pastabos
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Cia naudojamas tik vienas parametras — duomeny judéjimas j zurnala. | sandélio duomeny baze duomenys
patenka visada, o | atsiskaitymy duomeny bazg¢ — nickada.

Bendri duomeny judéjimo parametrai nurodomi kartu su kitais parametrais (zr. “3.3. Parametry
nustatymas”), taciau Cia Jus galite pakeisti juos vienai operacijai.

4. Lenteléje jveskite informacija apie perkainojamus likucius.

Informacija apie kiekvieng perkainojama likutj jvedama atskiroje eilutéje. Naujai eilutei sukurti paspauskite

mygtuka-jrankj ir pasirinkite reikiama likut] atsidariusiame sarase (Siame sarase likuciai pateikti atskirai pagal
pajamavimo datas ir savikainas). Lenteléje atsiras nauja eiluté. Jrasg sudaro tokie laukai:

“Preké” — prekés kodas (jrasomas automatiskai),

“Vnt” — matavimo vienetas (jraSomas automatiskai),

“Paj. data” — likuc¢io pajamavimo data (jraSoma automatiskai),

“Likutis” — koks prekés likutis yra sandélyje (jraSomas automatiskai),

“Kiekis” — perkainojamas prekes kiekis,

“Savikaina” — sena prekés vieneto savikaina (jraSoma automatiskai),

“Nauja savikaina” — nauja prekés vieneto savikaina (automatiSkai jraSoma reikSmé, gauta dauginant seng

savikaing i§ skaiciaus, nurodyto jvedimo lauke Daugiklis),
“Suma nauja savikaina” — bendra suma pagal nauja savikaing (suskai¢iuojama automatiskai, dauginant kiekj i§
naujos vieneto savikainos).

Duomenis galite redaguoti tik laukuose “Kiekis” ir “Nauja savikaina”.

Eilute pasalinsite pasirinke ja, paspaude mygtuka-jrankj ir atsake OK j klausima “Salinti?”.

. Jei reikia, naudokite Siuos iapildomus veiksmus, kuriuos galite pasirinkti i§ papildomo meniu, atsirandancio

paspaudus mygtuka-jrankj o

a) Saskaity korespondencija  — parodyti, kaip atrodys saskaity korespondencija zurnale. Atsidarys dialogo
kortelé¢ Saskaity korespondencija. (Zr. paveiksla skyriuje “4.2. Pirkimas™). Ja uzdarysite
paspaude mygtuka Atgal.

b) Spausdinimo formos generavimas — pakeisti iSlaidavimo dokumento forma (zZr. “9.3. Dokumenty
spausdinimas”).

c) Prekés biisena — informacija apie lenteléje pasirinktos prekés biisena: kiek kokiame sandélyje yra like
Sios prekés ir kiek jos yra uzsakyta pirkti arba parduoti (zr. “8.1. Prekés biisena”).

—
. Ivestiems duomenims iSsaugoti paspauskite mygtuka-jrankj ir atsakykite OK j klausimg “Suformuoti?”.

Programa pranes: “Sukurtas <dokumento numeris>. Spausdinsite?”. Jei kitaip nenurodyta automatinio duomeny
judéjimo parametruose (zr. 3.2 zingsnj), operacija bus jraSyta j zurnala. Bus pakoreguota informacija sandélio
duomeny bazéje.

Jei norite i§ karto iSspausdinti dokumentg, paspauskite mygtuka OK. Atsidarys langas dokumento vaizdui

perzitréti. Jj iSspausdinsite paspaud¢ mygtuka-jrankj % Jei galimos kelios dokumento formos, pirmiausia
atsidarys langas formai pasirinkti. Daugiau apie spausdinima zr. ““9.3. Dokumenty spausdinimas”.

Lange Savikainos perkainojimas informacija bus iStrinta, ir Jis galésite apraSyti kita perkainojimo operacija.
Langa uzdarysite paspaude Esc arba mygtuka [2] desiniajame vir§utiniame lango kampe.

4.10. Nutolusi atsargy darbo vieta

4.10.1. Bendrieji principai

Operacijos su atsargomis gali biiti jvedamos skirtingose kompiuteriuose, o po to duomenys perduodami
1 centra, kur tvarkoma visa jmonés apskaita. Tai yra patogu, kai jmoné¢ turi sandélius (parduotuves,
gamybos barus ir kt.) skirtingose vietose ir juose yra kompiuteris, kuriame sandélininkas-pardavéjas
gali tvarkyti atsargy apskaita. Ir centre, ir nutolusiame kompiuteryje reikia instaliuoti programa
APSKAITOS ASISTENTE, ir nutolusiame kompiuteryje programos parametruose nurodyti, kad tai yra
nutolusi atsargy darbo vieta.
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Nutolusioje atsargy darbo vietoje galima tvarkyti vieno arba keliy sandéliy apskaitg — atlikti operacijas
su atsargomis (pirkimas, pardavimas, vidinis pajamavimas, iSlaidavimas, nuraSymas, savikainos
perkainojimas), suzinoti liku¢ius sandéliuose, spausdinti dokumentus bei suvestines ataskaitas apie
atsargas, pildyti registrus. Taciau negalima dirbti su bendruoju Zurnalu, atsiskaitymais, atlikti
kasos/banko ir kity operacijy. Operacijy su atsargomis duomenys turi biiti perduodami j centrg. Ten jie
patikrinami ir jraSomi ] atsiskaitymy duomeny baze bei bendrajj Zurnalg. Duomenys i centrg gali biiti
perduodami diskeliuose, siunciami kompiuteriniu pastu ir pan.
Nutolusioje atsargy darbo vietoje operacijos su atsargomis atlickamos padaliniuose, kuriy tipas yra
“Nutoles sandélis™ (o centre dirbama padaliniuose, kuriy tipas yra “Sandélis”). Centre, padaliniy
registre, turi biiti jvesti nutolg sandéliai, i§ kuriy gaunami duomenys. Taip pat zr. “7.10. Padaliniai”.

4.10.2. Veiksmai nutolusioje atsargu darbo vietoje

Kaip minéjome, nutolusioje atsargy darbo vietoje galima atlikti operacijas su atsargomis viename arba
keliuose sandéliuose, suzinoti likucius Siose sandéliuose, spausdinti dokumentus bei suvestines
ataskaitas apie atsargas, pildyti registrus. Taciau negalima dirbti su bendruoju Zurnalu, atsiskaitymais,
atlikti kasos/banko ir kity operacijy. Operacijy su atsargomis duomenys turi buiti perduodami j centra.

Operacijos su atsargomis (pirkimas, pardavimas ir kt.)

Operacijos su atsargomis (pirkimas, pardavimas, vidinis pajamavimas, i§laidavimas, nura§ymas, likuc¢iy
savikainos perkainojimas) atlieckamos taip pat, kaip ir ne nutolusioje darbo vietoje, tik yra Sie ypatumai:
¢ Operacijy duomenys neperkeliami j zurnalus ir atsiskaitymy duomeny baze.
¢ Sarase dokumenty, suformuoty atlikus operacijas (zr. “4.1.1. Operacijos perziiira, koregavimas ir kiti veiksmai”), be
dokumenty tipy “Suformuoti” ir “Anuliuoti” yra papildomas dokumenty tipas — “Issiysti”. Sis tipas priskiriamas
dokumentams, kurie jau buvo i$siysti j centrg. Jis yra tik priminimas, kad dirbama su i$siystais dokumentais, o atlikti su
jais galima tuos pacius veiksmus, kaip ir su “Suformuotais”.

Duomeny siuntimas j centrq

Siuntimui j centra duomenis reikia paruosti taip, kaip aprasyta zemiau. Bus sukurtas failas-archyvas. Sj
failg galésite perduoti  centrg diskelyje, kompiuteriniu pastu ar pan.
Duomenys apie atliktas operacijas paruos$iami siuntimui j centra taip:

1. Pasirinkite meniu Atsargos punkta Duomeny siuntimas/gavimas. Atsidarys ankstesniy siuntimy sarasas.

2. Paspauskite mygtuka-jrankj . Bus pateikta forma siuntimo duomenims jvesti.
3. Jveskite Siuos duomenis:

Pastaba — Jusy pastaba apie $j siuntima.

Data iki — kokiy daty operacijas reikia siysti. Siunc¢iamos operacijos, atliktos iki nurodytos datos ryto,
todél norédami persiysti operacijas, atliktas iki dienos N imtinai, nurodykite datg N+I.
Siunciamos tik dar nepersiystos operacijos ir persiysty operacijy pataisymai.

Archyvo failas — ¢ia bus automatiskai jrasytas failo vardas po to, kai atliksite kitg zingsnj.

Reiksmé lauke Siuntimo kodas jraSoma automatiskai. Jo paskutinieji $esi zenklai bus panaudoti formuojant failo
vardg. Vélesniuose siuntimuose kodas bus automatiskai didinamas vienetu.

4. Paspauskite mygtuka-jrankj ir, jei reikia, pakeiskite kataloga, kuriame reikia iSsaugoti paruosta siuntimui faila.
Po to paspauskite mygtuka Select.
Bus sukurtas failasv, kurio vardo pirma raidé yra “S”, o po jos eina $esi paskutinieji siuntimo kodo Zenklai. Failo
plétinys yra “arj”. Sj faila perduokite j centra (diskelyje, kompiuteriniu pastu ir pan.).
I$siysty dokumenty tipas i§ “Suformuoti” bus pakeistas  “ISsiysti”. Tipas “ISsiysti” yra tik priminimas,
kad dirbama su iSsiystais dokumentais, o atlikti su jais galima tuos pacius veiksmus, kaip ir su
“Suformuotais” (zr. “4.1.1. Operacijos perzilra, koregavimas ir kiti veiksmai”).
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Anuliuotas dokumentas siunciamas tik tuo atveju, jei anksciau buvo i$siystas atitinkamas suformuotas
dokumentas. I8siysto anuliuoto dokumento tipas liks “Anuliuoti”, taciau programa zinos, kad jis jau
buvo iSsiustas.
I8siysti dokumentai j kita siuntima nebebus jtraukti. Jei reikia, siuntimg galima pasalinti ir taip atstatyti
dokumenty tipa — jie nebus laikomi i3siystais. Salinti galima tik pradedant nuo paskutinio siuntimo:

pasirinkite jj saraSe, paspauskite mygtuka-jrankj ir atsakykite Yes j klausima “Salinti?”. Taip pat
Zr. zemiau “i$siysty duomeny koregavimas ir pakartotinas siuntimas”.

ISsiysty duomeny koregavimas ir pakartotinas siuntimas

Operacijy duomenis gali tekti paruosti ir i8siysti | centrg pakartotinai dél $iy priezasciy:

e jei centre negavo failo arba gavo ji sugadinta (pavyzdziui, dél blogo diskelio),

e jei centras patikrino Jiisy duomenis ir pranesé Jums apie klaidas, kurias Jus turite iStaisyti,

e jei Jusy kompiuteryje po gedimo duomenys atstatyti i§ kopijos, kurioje néra paskutiniy siuntimy,

e jei centro kompiuteryje po gedimo duomenys atstatyti i§ kopijos, kurioje néra paskutiniy gavimy i§ Jisy darbo vietos.
Toliau paaiskinta, kg reikia daryti kiekvienu atveju. Jei pasakyta paSalinti siuntima, tai padarysite
meniu Atsargos nkte Duomeny siuntimas/gavimas — ten pasirinkite siuntima sarase, paspauskite

*

mygtuka-jrankj ir atsakykite Yes j klausima “Salinti?”. Salinti galima tik pradedant nuo paskutinio

siuntimo.

Centre negavo failo arba gavo jj sugadintg

Jei centre negavo failo arba gavo ji sugadinta, taciau Jus turite to failo kopija, tiesiog perduokite jiems ta failg. Jei
kopijos néra, pasalinkite siuntimg (kad nuo dokumenty biity nuimtas pozymis, kad jie yra issiysti) ir vél paruoskite
duomenis siuntimui, kaip apraSyta ankstesniame skyriuje.

Centras pranesé apie klaidas, kurias turite iStaisyti

Jei reikia iStaisyti klaidas operacijose, tai padarysite taip pat, kaip aprasyta vartotojo vadovo skyriuje “4.1.1. Operacijos
perzitira, koregavimas ir kiti veiksmai”. Koreguojant i$siysta operacija, jos tipas kei¢iamas i§ “I$siysti” j “Suformuoti”,
o anuliuojant — | “Anuliuoti”. Istaisius klaidas, reikia vél paruosti duomenis siuntimui, kaip aprasyta ankstesniame
skyriuje. Sename siuntime nieko keisti nereikia, tiesiog darykite naujg siuntima.

DazZnai biina, kad taisomos ne paios operacijos, o registrai, o operacijose atitinkami duomenys pasikei¢ia
automatiskai. Pavyzdziui, jei klaidos buvo buhalteriniuose Sablonuose, pakanka iStaisyti Siuos Sablonus, ir operacijy
duomenys bus siunciami j centra pagal naujus Sablonus. Tuomet reikia iStaisyti registrus, pasalinti seng siuntima (kad
nuo dokumenty biity nuimtas pozymis, kad jie yra issiysti), ir vél paruosti duomenis siuntimui.

Duomenys Jiisy kompiuteryje atstatyti is kopijos

Jei Jusy kompiuteryje po gedimo duomenys atstatyti i§ kopijos, kurioje néra paskutiniy siuntimy, visy pirma reikia
pranesti apie tai centrui. Centre turi paSalinti paskutinius gavimus i§ Jisy kompiuterio, kad siuntimai ir gavimai
sutapty. Kai jvesite pradingusias operacijas, vél paruoskite duomenis siuntimui, kaip aprasyta ankstesniame skyriuje.

Duomenys centro kompiuteryje atstatyti is kopijos

Jei centro kompiuteryje po gedimo duomenys atstatyti i§ kopijos, kurioje néra paskutiniy gavimy i§ Jisy darbo vietos,
galimi du variantai. Jei Jus turite siysty faily kopijas, galite juos tiesiog vél perduoti centrui. Jei kopijy neturite,
pasalinkite paskutinius siuntimus, kad Jusy siuntimai sutapty su centro gavimais. Po to vél paruoskite duomenis
siuntimui, kaip aprasyta ankstesniame skyriuje. Taip galima daryti net ir tuomet, kai turite faily kopijas — gali biiti
patogiau pasalinti senus ir padaryti vieng nauja siuntimg vietoj keliy seny faily perdavimo.

4.10.3. Veiksmai centre

Duomeny gavimas is nutolusios atsargy darbo vietos

Kai i$ nutolusios atsargy darbo vietos Jums perduos failg-archyva su duomenimis apie atliktas
operacijas, reikia atlikti duomeny gavima, kaip aprasyta zemiau. Gavus duomenis, jie patenka j
nutolusiy sandéliy dokumentus. Ten juos galima perziiiréti ir, jei viskas gerai, perkelti | bendrajj
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zurnalg ir atsiskaitymus (zr. zemiau “Nutolusiy sandéliy dokumentai”). Duomenys turi biiti gaunami
paeiliui, ta tvarka, kuria buvo siun¢iami.
Duomeny gavimas atlickamas taip:

1. Pasirinkite meniu Atsargos punkta Duomeny siuntimas/gavimas. Atsidarys ankstesniy gavimy sarasas.
2. Paspauskite mygtukg-jrankj . Bus parodyti tusti laukai, skirti duomenims apie gaunama siuntima.

3. Paspauskite mygtuka-irankj , pasirinkite failg ir paspauskite mygtuka OK.

Pries tai buve tusti laukai bus uZpildyti duomenimis apie siuntimg (siuntimo kodas, pastaba, data, archyvo failo
vardas — tie patys duomenys, kurie buvo nurodyti nutolusioje atsargy darbo vietoje — Zr. auks¢iau “Duomeny
siuntimas ] centrg”). Duomenys apie operacijas i§ Sio failo bus jrasyti kaip nutolusiy sandéliy dokumentai. Jei
atsiystas pakoreguotas dokumentas, senas jo variantas i$ nutolusio sandélio dokumenty bus pasalintas ir pakeistas
nauju. Jei atsiystas dokumento anuliavimas, dokumentas bus tiesiog pasalintas i§ nutolusio sandélio dokumenty.
Taciau jei dokumentas jau buvo perkeltas | bendrgjj zurnalg ir atsiskaitymy duomeny baze, pirmiausia reikés §j
perkélimg anuliuoti (Zr. Zemiau apie klaidas).

Jei programa ras klaidy, bus parodytas klaidy protokolas. Gavimas bus laikomas nejvykusiu, i nutolusiy sandéliy
dokumentus nieko nebus jrasyta. Klaidy protokolas rodomas perzitiros lange, i§ kurio ji galésite iSspausdinti (Zr.
“9.1. Bendrieji spausdinimo principai”). Kai iStaisysite klaidas, galésite atlikti gavima i§ naujo. Daugiau apie
galimas klaidas paraSyta zemiau.

4. T gavimy sara$a griSite pasirinke skyrelj Sarasas.

Klaidos
Klaidy protokolas rodomas Siais atvejais:

Jei yra neatitikimai registruose (nesutampa duomenys nutolusio sandélio ir centro registruose). Automatiskai i§
atsiysto failo pridedami tik nauji kontrahentai (jei kontrahenty su tokiu kodu ir pavadinimu dar néra kontrahenty
registre). Duomenis | kitus registrus (valiuty, banky, projekty, operacijy grupiy, padaliniy, darbuotojy,
kontrahenty grupiy, kainy grupiy) reikia jvesti arba juos taisyti paciam, ir tik po to vél atlikti gavima.

Jei néra periodo arba periodas uzdarytas (atsiysty dokumenty datos patenka j uzdaryta perioda arba tokio periodo i§
viso néra). Siuo atveju perioda reikia atidaryti arba sukurti ir tuomet vél atlikti gavima.

Jei koreguojamas arba anuliuojamas perkeltas dokumentas (atsiystas koregavimas arba anuliavimas dokumento,
kuris centre jau buvo perkeltas j bendraji Zurnala ir atsiskaitymus). Siuo atveju reikia anuliuoti perkélimg ir vél
atlikti gavima.

Gali biti, kad kai kurias i§ $iy klaidy reikia taisyti ne centre, o nutolusioje atsargy darbo vietoje — pavyzdziui, jei ten
jvedé valiuta, kuri i$ tikro jai yra, tik su kitu kodu, ir pan. Tuomet reikia jiems pranesti apie klaidas (pavyzdziui,
telefonu) ir palaukti failo su iStaisytais duomenimis.

Gali buti klaidos, kuriy néra klaidy protokole, taciau Jis pastebite jas véliau, perziGrédami atsiystus dokumentus.
Pavyzdziui, galéjo biiti panaudotas blogas buhalterinis Sablonas arba jvestas kontrahentas, kuris jau yra registre, tik su
kitu kodu ir pavadinimu. Apie tokias klaidas taip pat reikia pranesti j nutolusj sandélj, o centre pasalinti gavima bei
kitus nereikalingus duomenis (pavyzdziui, pasikartojantj kontrahentg) ir palaukti failo su iStaisytais duomenimis.

Gavimo Salinimas

Gavima gali reikeéti pasalinti:
jei Jus radote klaidy atsiystuose dokumentuose ir papraséte jas iStaisyti nutolusiame sandélyje,
jei nutolusio sandélio kompiuteryje buvo sugadinti duomenys, po to atstatyti i§ kopijos, ta¢iau kopijoje néra
paskutiniy siuntimy. Siuo atveju reikia pasalinti paskutinius gavimus i§ to nutolusio sandélio, kad siuntimai ir
gavimai sutapty. Véliau i§ nutolusio sandélio Jums perduos naujai paruostus duomenis.

Gavimg pasalinsite meniu Atsargos punkte Duomeny siuntimas/gavimas — ten pasirinkite gavimg sarase, paspauskite

mygtuka-jrankj ir atsakykite Yes j klausima “Salinti?”. Salinti galima pradedant nuo paskutinio gavimo. Bus
pasalinti jraSai i§ nutolusio sandélio dokumenty. Jei gauti dokumentai jau buvo perkelti | bendrajj zurnalg ir
atsiskaitymus, pirmiausia reikia anuliuoti perkélimg (zr. Zemiau “Nutolusiy sandéliy dokumentai”).

Pastaba: Praneskite j nutolusj sandélj, jei centro kompiuteryje po gedimo duomenys atstatyti i§ kopijos, kurioje néra
paskutiniy gavimy. Nutoles sandélis turi arba perduoti Jums siysty faily kopijas, arba paSalinti pas save
siuntimus ir paruosti failus i§ naujo (Zr. auk$¢iau “I$siusty duomeny koregavimas ir pakartotinas siuntimas”).
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Nutolusiy sandéliy dokumentai

IS nutolusios atsargy darbo vietos gautus duomenis pamatysite, jei pasirinksite meniu Atsargos punkta
Nutolusio sandélio dokumentai. Cia rodomi dokumentai i§ visy nutolusiy sandéliy (sandéliy kodus
pamatysite stulpelyje “Padal.”). Duomenys atrodo kaip bendrajame Zurnale, saskaity korespondencijos
padarytos pagal nutolusioje atsargy darbo vietoje aprasytus buhalterinius $ablonus. Cia duomenis galite
perziiiréti, perkelti ; bendraji zurnalg ir atsiskaitymus arba, jei reikia, anuliuoti perkélimg.

[ Nutolusiy sandéliy dokumentai M=l
Samafas |Per."'.iﬁra|
Dehetas |Ereditas |Suma Eontrahentas [Valiuta ([Kursas (Dimensija [Pastaba Dokumenio nr. (Data =
S00.00|LABAS LT 1.0000 1.0000 | Pirkty prekiy savikaina PO0OO0ODOOS 1999 0506
450 S00.00|LABAS LT 1.0000 1.0000 |Skola tieksju POO0O000003 1990 05.06
2512 450 00.00|LABAS LT 1.0000 1.0000 (FVLI 18% POOOO0000S 1000 05.06
209 2041 100.a0 LT 1.0000 1.0000 |Perduoty prekiy savikaina 1000000002 1000 05.06
209 2041 50.00 LT 1.0000 1.0000 |Perduoty prekiy savikaina |1000000004 1009 0506
209 2041 50.00 LT 1.0000 1.0000 | Perdnaty prekin savikaina (1000000002 1999 0506
209 2041 15000 LT 1.0000 1.0000 | Perdnaty prekin savikaina (1000000003 1999 0506
12310 T000.00|TKSAS LT 1.0000 1.0000 | Pirkiy prekiy savikaina PO0O0O000004 19900513
450 F000.00|IKSAS LT 1.0000 1.0000 |Skola tiekéjul FOO0000004 19000513
2512 450 126000 |IKSAS LT 1.0000 1.0000 (FVLI 18% FOO0000004 19000513
| KN Ld

PerZiiiréti duomenis

Duomenis galima perzitiréti tiesiog sarase, o neperkeltus duomenis dar ir pasirinkus skyrelj Perziiira. Siame skyrelyje
rodomos Vvisos su operacija susijusios eilutés.

Perkelti duomenis j bendrqjj Zurnalg ir atsiskaitymy duomeny baze

1. Pazymékite reikiamas operacijas saraSe: pasirinkite atitinkama eilute ir paspauskite mygtuka-jrankij . Jei
operacija sudaro kelios eilutés, bus pazymétos jos visos. Jei reikia perkelti visas operacijas, jy zymeéti nereikia.

2. Paspauskite mygtuka-jrankj ir | klausima “Permesti?” atsakykite Yes. Perkelti jrasai bus pazyméti stulpelyje
“Perkelta”.

Anuliuoti perkélimg

Pasirinkite reikiama eilute, paspauskite mygtuka-jrankj ir | klausimg “Anuliuvoti perkélimg?” atsakykite Yes.
Lauke “Perkelta” bus pasalinta zymé, o bendrajame zurnale bus sukurti storno jrasai. Galima anuliuoti perkélima tik ty
dokumenty, kurie nedalyvavo atsiskaitymo padengime. Jei jie jau buvo padengti, pirmiausia reikia anuliuoti

padengima.

4.11. Atsiskaitymai

4.11.1. Atsiskaitymai su kreditoriais ir debitoriais

Dazniausiai atliekami atsiskaitymai su pirkéjais ir tiek¢jais, taciau gali buti ir kity atvejy — pavyzdziui,
Jums gali reikeéti atsiskaityti su Jiisy darbuotoju uz komandiruote, pagal avansing apyskaitg ir pan.
Todél kalbama ne tik apie atsiskaitymus su pirkéjais ir tiekéjais, o placiau — apie atsiskaitymus su
debitoriais ir kreditoriais. Pirkéjai yra debitoriai: jy ir kity debitoriy skola biina atsiskaitymo saskaitos
debete. Tiekéjai yra kreditoriai: jy ir kity kreditoriy skola buina atsiskaitymo saskaitos kredite.
Atsiskaitymy duomeny bazé turi keturias dalis: skolos kreditoriams, apmokéjimai kreditoriams,
debitoriy skolos ir gavimai (apmokéjimai) i§ debitoriy. Pirmos dvi dalys matomos per meniu Finansai
punkta Atsiskaitymai su kreditoriais, o kitos dvi dalys — per meniu Finansai punkta Atsiskaitymai

su debitoriais.
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_ Kreditoriai Debitoriai
Skolos Skolos
Skolos kreditoriams Debitoriy skolos
Atsiskaitymy ‘ )
duomeny bazé Apmokéjimai Gavimai
Apmokéjimai kreditoriams Gavimai (apmokéjimai) is debitoriy

Duomenys j atsiskaitymy duomeny baze gali patekti i§ skirtingy viety:

¢ Skolos kreditoriams paprastai atsiranda atlikus pirkimo operacijg, o debitoriy skolos — atlikus pardavimo operacija.
Taciau Sios skolos patenka i atsiskaitymy duomeny baze tik tuo atveju, jei kitaip nenurodyta duomeny judéjimo
parametruose (zr. “3.3. Parametry nustatymas”).

¢ Apmokéjimo dokumentai paprastai ateina i§ kasos/banko operacijy.

e Prekiy grazinimo ir mainy atveju debitoriaus apmokéjimai atsiranda atlikus pirkimo operacija, apmokéjimai kreditoriui
— atlikus pardavimo operacija, o i§ kasos/banko operacijy ateina ne apmokéjimai, o skolos. Daugiau apie tai zr. “4.4.
Grazinimas. Mainai”.

e Skolos ir apmokéjimo dokumentai dar gali ateiti i§ meniu punkto Atsiskaitymo jvedimas (zr. “4.11.2. Atsiskaitymy
ivedimas”) ir i§ meniu punkto Sgskaity likuciy koregavimas (zr. “3.4.2. 7).

Atsiskaitymo su kreditoriais arba debitoriais operacijos metu Jis galite:

e atsiskaitymo su kreditoriais atveju — perziliréti informacija apie Jusy skolas pasirinktam kontrahentui, atsiradusias
pirkimo arba kity operacijy metu; atsiskaitymo su debitoriais atveju — perzilréti informacija apie pasirinkto
kontrahento skolas, atsiradusias pardavimo arba kity operacijy metu,

e perzitréti informacijg apie apmokéjimus, atéjusig i§ kasos/banko arba kity operacijy,

¢ nurodyti, kokios skolos padengiamos (grazinamos) kokiais dokumentais, arba anuliuoti ankséiau atlikta padengima,

e atlikti automatinj padengimg i§ karto padengiant visy arba keliy kontrahenty skolas arba Jusy skolas jiems pagal
turimus apmokéjimo dokumentus.

Naujai jvesti skoly ir apmokeéjimo dokumentai automatiskai jraSomi j bendraji zurnala (jei jis vedamas),
ir jy pagrindu keiciasi kontrahento skolos dydis.

Kartais patogiau yra jvesti atsiskaitymo duomenis ne meniu punkte Atsiskaitymai su kreditoriais arba
Atsiskaitymai su debitoriais kaip aprasyta Siame skyriuje, o meniu punkte Atsiskaitymo jvedimas
(daugiau apie tai zr. “4.11.2. Atsiskaitymy ivedimas”), o po to perzitiréti ir atlikti padengima taip, kaip
aprasyta Siame skyriuje.

Pastabos

e Nepriklausomai nuo aktyvaus periodo rodoma visa atsiskaitymy duomeny bazéje esanti informacija apie pasirinkta
kontrahents.
e Informacija apie visy kontrahenty skolas galima perzitiréti ataskaitoje “Atsiskaitymy Ziniarastis”.

Atsiskaitymo su kreditoriais arba debitoriais operacija atlickama taip:
Pradia

1. Pasirinkite meniu Finansai punktg Atsiskaitymai su kreditoriais arba Atsiskaitymai su debitoriais.

2. Ivedimo lauke Kontrahentas jveskite Jus dominancio kontrahento koda. Jei norésite atlikti automatinj padengima,
galite i§ karto tai daryti nepasirinkdami kontrahento — Zr. Zemiau “Skoly padengimas”.

Atsiskaitymo su kreditoriais atveju skoly ir apmokéjimy lentelés bus uzpildytos informacija apie Jusy skolas Siam
kontrahentui ir apmokéjimo dokumentus. Skolos dokumentuose debeto saskaita nerodoma, jei skola buvo
paskirstyta po skirtingas debeto saskaitas — taip biina atlickant pirkima.

Atsiskaitymo su debitoriais atveju skoly ir apmokéjimy (gavimy) lentelés bus uzpildytos informacija apie $io
kontrahento skolas ir apmokéjimo dokumentus. Skolos dokumentuose kredito saskaita nerodoma, jei skola buvo
paskirstyta po skirtingas kredito sgskaitas — taip biina atlickant pardavima.
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F:.!.Atsiskaitymai su debitoriais 1Ol x|
Kotirahentas AIBE Q| Redyt |Bendras sumas x| ~ Dah - —
— SKOLOS 0.00
P [Dokumento nr.|5kolos hlanke nyjData 5kola Apmoka [Dehetas (Kreditas |ValivjKursas [Dimens)Apmokéd ild =
M RO0O0O000Z  |PAVOO00009 20120528 6359 16 0.00[2411 LTL | 1.0000| 1.0000)2012.0528
[~ |RO0DDOOOO1Z 000000 20120529 2159 25 0.00(2411 LTL | 1.0000| 1.0000)|2012.0520
Padengirnas |
Padengirao arnl.
- Anto padengirnas |
1 3
—GAVIMAT 0.00
P |Dokumenionr. |spmok blank{Daia Suma Dehetas |Kreditas |Valiuta Kursas  [Dimensija [P~
L 2235 2012.05.29 7000.00|2710 2411 LTL 1.0000 1.0000
1] | > |
Pastabos
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e Rodomi tik tie apmokéjimo dokumentai, kuriais nebuvo padengtos skolos.

o Atsiskaitymuose su kreditoriais apmokéjimy lentelé vadinasi Apmokéjimai, o atsiskaitymuose su debitoriais —
Gavimai.

Jei norite suzinoti, kokios prekés buvo pirktos arba parduotos pagal kurj nors dokumenta, pasirinkite eilut¢ su Siuo
dokumentu skoly lenteléje ir atsidaranciajame sarase Rodyti pasirinkite Sandélio dokumentus.

Bus pateikta lentelé su prekiy sarasu, kurioje nurodyti prekés kodas ir pavadinimas, matavimo vienetas, parduoty
vienety kiekis ir bendra suma.

Konirahentas q Rodyti [ sandélio dokumenty ¥
— SKOLOS T
P |Dokum. »r. |[Daia Skohla Apmoka  |Debelas [Kred Has Vallula ([Kursaz  |Dhoens{
I |R01 1297.11.02 4500.00 0.00|240 el S| LT e 1.0000| 1.0000
I |Roooonotas |1997 1209 263387 0.00(240 el || LT [ 1.0000| 1.0000
v~ |RO00000 186 [ 1998.01.10 8724 82 0.00 (240 ) S| LT () 1.0000] 1.0000 '+
L | v
Pr.kodas Vo (Ekkk Suma FPavad Inhnas =
¥ LFHIOO01 FOR 10.00 271164 |Bateliai i dirbtinés odos
LFM 002 FOR 10.00 1729 88 |Uniserzalis dirbtinés odos pusbadiai
LPM 003 POR 15.00 2283.30| Demisezoniniai batal @ natiiral odos -

Tik individualiojoje (personalinéje) imonéje ir tik atsiskaitymuose su debitoriais: Jei norite pamatyti savikainos
i§skirstyma pagal kurj nors dokuments, pasirinkite eilute su Siuo dokumentu skoly lentel¢je ir atsidaranciajame
sarase Rodyti pasirinkite Savikainos iSskirstyma.

Bus pateikta lentelé su savikainos i§skirstymu. Sioje lenteléje parodoma, i§ kokiy prekiy savikainy susideda skola.
Prekés grupuojamos pagal saskaitas, kurios naudojamos pardavimo buhalterinio $ablono S tipo jrase — kiekvienai
saskaitai atskira eiluté savikainos iSskirstyme. Padengiant ne visa skola, bus proporcingai i§ dalies nuraSoma
kiekvienos prekés savikaina. Pavyzdziui, jei S tipo jraSe debetuojama saskaita Nr. 600, o kredituojama saskaita Nr.
2910Q, kur simbolis Q saskaity Sablonuose apraSytas kaip prekés balansinés sgskaitos paskutinis simbolis (Zr.
“7.12.3. Saskaity Sablonai”), savikainos i§skirstymas gali atrodyti taip:

| Kontrahentas SI Rodyti | Savikainos igskirsy = | ‘

— SKOLOS n.on
P |Dokum. nr. |Data Skola Apmoka  [Debetas Kreditas Valiul
o |ROODO0000Z [1992 11 30) 344277 0.00]240 il il LT &
-
4| | b
Dehetas Kreditas Visa savikaingNurasyia swij[.i]mﬁs Nuragoma sav] =
600 29103 2736000 2734000
600 29102 23920000 23020000
-
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5. Atlikite Jums reikalingus veiksmus (skoly padengimas, padengimo anuliavimas, naujy skolos ir apmokéjimo
dokumenty jvedimas, korespondencijos spausdinimas) taip, kaip aprasyta zemiau.

6. Langui uzdaryti paspauskite Esc arba mygtuka [2] desiniajame virSutiniame lango kampe.

Skoly padengimas

Yra du skoly padengimo biidai: (1) rankinis skoly padengimas — tai skoly padengimas vienam kontrahentui, su
galimybe nurodyti, kokios skolos kokiais apmokéjimo dokumentais padengiamos, (2) automatinis skoly padengimas —
tai skoly padengimas turimais apmokéjimo dokumentais i§ karto visiems arba keliems kontrahentams, neperziiirint jy.
Skoly padengimas atliekamas taip:

1. Pasirinkite, kaip padengsite skolas:

Rankinis skoly padengimas:

Skoly lenteléje pazymékite Zyméjimo laukelius “P” ties eilutémis su skolomis, kurias norite padengti. Jei
norite atlikti dalinj padengima, lauke “Apmoka” jveskite konkrecias sumas. (Jei norite padengti visas
skolas i§ eilés, galite jy nezyméti.)

Apmokéjimy lenteléje pazymékite dokumentus, kuriais bus padengiamos skolos. (Jei norite naudoti
padengimui visus dokumentus is eilés, galite jy nezyméti.)

Paspauskite mygtuka Padengimas.
Automatinis skoly padengimas:
Paspauskite mygtuka Auto padengimas.

2. Atsidariusioje dialogo korteléje jveskite duomenis Siuose jvedimo laukuose:

=101
Saskaiia a
Kontrahentas  /5E Q| aee Q
[omw] Projeletas Q|
Op.grupé Q)

Padalings  cenTR | @
Darhuotojas gl

Padengti | btsisakyti |

Saskaita — atsiskaitymo saskaitos kodas.

Jei atliekate rankinj padengima, Cia jveskite saskaita, i kurig reikia perkelti sumas i§ kity
atsiskaitymo saskaity (i $i lauka bus automatiskai jrasyta saskaita i§ pirmos skolos,
taciau ja galima pakeisti). Paprastai atsiskaitymo sgskaita skolos ir apmokéjimo
dokumente yra ta pati, taCiau kartais Sios saskaitos nesutampa, ir tada tenka
pasirinkti, j kurig saskaitg suvesti atsiskaitymus — suma i$ kitos saskaitos bus perkelta
1 pasirinktg saskaitg. Taip gali atsitikti, pavyzdziui, jei buvo dalinis iSankstinis
apmokéjimas (jraSytas | atsiskaitymo saskaita Nr.460 “Avansy gautos sumos pagal
pasirasytas sutartis”), o pardavimas buvo atliktas pagal pardavimo skolon buhalterinj
Sablong (naudojant atsiskaitymo sagskaitg Nr.240 “Pirkéjai”), nes pirkéjas dalj sumos
liko skolingas.

Jei atliekate automatinj padengima, pagal Siame lauke nurodyty atsiskaitymo saskaita bus
i8rinkti ir padengti tik tokie skolos ir apmokéjimo dokumentai, kuriuose naudojama §i
saskaita.

Kontrahentas — (tik atlickant automatinj padengima) du jvedimo laukai skirti kontrahenty kodams jvesti. Bus
padengtos skolos kontrahentams, kuriy kodas yra tarp nurodyty reik§miy.
22 (Projektas, Op.grupé, Padalinys, Darbuotojas) — apyvarty raktas pagal parametruose nustatyta struktiira.

3. Paspauskite mygtuka Padengti.
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IS skoly lentelés bus pasalintos padengtos skolos, o i§ apmokéjimy lentelés — dokumentai, kuriais buvo dengiama.

Programos reakcija | nevienody atsiskaitymo saskaity padengimg priklauso nuo parametry — programa gali

nekreipti démesio, perspéti arba neleisti padengti (nurodoma parametry skyrelyje Finansai). [rasai zurnale atsiras

Siais atvejais:

¢ Jei naudojama valiuta, kurios kursas pasikeité, zurnale atsiras jrasas, jvertinantis finansinés veiklos sagnaudas arba
pajamas (sumos skirtumas, atsirades dél kurso pasikeitimo, bus jrasytas j specialiai tam skirtas saskaitas,
nurodytas parametruose).

e Jei skolos arba apmokéjimo dokumente atsiskaitymo saskaita yra kitokia, negu nurodyta 2-ame zingsnyje, ir toks
padengimas yra leidziamas, Zurnale atsiras eilutés, kuriose padengiama suma perkeliama i§ vienos atsiskaitymo
saskaitos j kita. Pavyzdziui:

Suma Debeto sgskaita Kredito saskaita
Skola 100 € 204 450
Apmokéjimas 100 € 220 272
Jei suvedame | saskaita Nr. 450, | —100 € 220
bendrajame zurnale bus jrasyta: 100 € 450

Pastabos

e Jei apmokéjimy sumos nepakanka skoloms padengti, dengiamos pirmos skolos. Jei dengiamy skoly suma yra
mazesné uz apmokéjimy suma, tai padengiant dalyvauja pirmieji apmokéjimy dokumentai.

e Jei kuri nors skola buvo padengta ne visa, skoly lenteléje bus nurodyta likusi jos dalis. Jei kurio nors apmokéjimo
dokumento suma buvo panaudota ne visa, apmokéjimy lenteléje bus nurodyta likusi jos dalis.

¢ Kadangi individualiojoje jmonéje savikaina nurasoma j sagnaudas ne pardavimo, o atsiskaitymo metu, padengiant
ne visg debitoriaus skola, bus proporcingai i$ dalies nuraSoma kiekvienos prekés savikaina.

o Kokios skolos kokiais dokumentais padengtos, galite pamatyti paspaud¢ mygtuka Anuliavimas. Rodomi ne tik
dabar, bet ir anksciau padaryti padengimai.

Padengimo anuliavimas

1. Paspauskite mygtuka Padengimo anul.

Atsidarys dialogo kortelé Atsiskaitymy anuliavimas. Joje nurodyta, kokios skolos kokiais dokumentais buvo
padengtos (ne tik dabar, bet ir anks¢iau).

.*‘-'Atsiskaitrmu_ anuliavimas kontrahentas AIBE = IEllil

| [skolos dolenr | Skolos blanko Skolos. datSkolos sum{Skolos val Skolos In|Skolos di spmolk. dok. nfspmok. data|Apmok. sum|spmolk. val spmolk. Il Apmok. dima] * |

o PAVOOOO00S (20120528 |  6359.06|LTL 10000]  1.0000|2235 20120529 | 6359.1600[LTL Tooo0[  tooon) |
ROODOOOOL2 | 000000 W120529 64084|LTL 10000]  1.0000(2235 W120529 | 6402400|LTL L0000 L0000

>
4| | 3

Pasirinkite eilut¢ su padengimu, kurj norite anuliuoti, paspauskite mygtuka-jrankj ir | klausimg “Anuliuoti?”
atsakykite Yes. Pakartokite su kitais padengimais, kuriuos norite anuliuoti.

2. Dialogo kortelei uzdaryti paspauskite Esc arba mygtuka [ desiniajame virsutiniame dialogo kortelés kampe.

Pagal atliktg padengimo anuliavima bus pataisyta atsiskaitymy duomeny bazé.

Dokumenty koregavimas ir anuliavimas
ISsaugoty skolos ir apmokéjimo duomeny tiesiogiai koreguoti negalima. Vietoj to galima anuliuoti dokumenta, o po to

jvesti nauja. Jei dokumentas jau dalyvavo padengime, tai, norint jj anuliuoti, reikia pirmiausia anuliuoti padengima.

Dokumentui anuliuoti pasirinkite ji, paspauskite mygtuka-jrankj ir { klausimg “Anuliuoti?” atsakykite Yes.

4.11.2. Atsiskaitymy ivedimas

Meniu Finansai punktas Atsiskaitymo jvedimas skirtas jvesti skoly ir apmokéjimy dokumentams,
kuriuos po to galima perkelti j atsiskaitymy duomeny bazg ir dirbti su jais (perzitiréti, daryti
padengimus) meniu punktuose Atsiskaitymai su kreditoriais ir Atsiskaitymai su debitoriais taip,
kaip aprasyta “4.11.1. Atsiskaitymai su kreditoriais ir debitoriais*. Kartu duomenys jrasomi ir j bendrajj
zurnalg. Pateiksime pavyzdzius.
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Pavyzdziai

e Tarkime, Jums skolingas vienas kontrahentas, o Jus ta pacig sumg skolingi kitam kontrahentui ir vietoj apmokeéjimo
pasiraséte sutartj, pagal kurig pirmasis kontrahentas jsipareigoja apmokéti Jusy skolg antrajam. Tuomet meniu punkte
Atsiskaitymo jvedimas galima jvesti tokius duomenis (pavyzdyje skola yra 600 €, Jums skolingas kontrahentas su
kodu KLEIR1, Jis skolingi kontrahentui KPAST2, naudojamos saskaitos Nr. 240 Pirkéjai ir Nr. 450 Skolos tiekéjams):

Debetas | Kreditas | Suma Valiuta Kontrahentas | Kontr.tipas
240 600.00 | EUR KLEIRI D
4430 600.00 | EUR KPAST2 K

Kai perkelsite Siuos duomenis j atsiskaitymy duomeny bazg, pirmasis jrasas pateks j ja kaip debitoriaus apmokéjimas, o
antrasis — kaip apmokéjimas kreditoriui. Tiesiogiai jvesti juos meniu punktuose Atsiskaitymai su kreditoriais ir
Atsiskaitymai su debitoriais nepavykty, nes ten kiekviename jraSe reikia nurodyti ir debeto ir kredito saskaitas.
Galima jvesti fiktyvia tarping saskaita, taciau tai yra nepatogu. Be to, patogiau yra jvesti Siuos duomenis viename
punkte, o ne dviejuose. Tiesa, padengti skolas apmokéjimais vis vien reikés atskirai kreditoriui ir debitoriui.

¢ Tarkime, Jus savo darbuotojui iSdavéte 100 Vokietijos markiy, kurias jis Latvijoje iSkeité i 32 latus. Dél valiuty kursy
skirtumo sumos EUR greiciausiai bus nevienodos, ir skirtuma reikés jrasyti j atitinkama saskaita. Tuomet meniu punkte
Atsiskaitymo jvedimas galima jvesti tokius duomenis (naudojamos saskaitos Nr. 220 I$ankstiniai apmokéjimai ir Nr.
6360 Neigiama valiuty kursy pasikeitimo jtaka):

Debetas | Kreditas | Suma Valiuta | Suma EUR | Kontrahentas Kontr.tipas
220 100.00 EUR 220.00 JONAS D

220 32.00 LVL 217.60 JONAS D

6360 2.40 EUR 2.40 JONAS D

Kai perkelsite Siuos duomenis j atsiskaitymy duomeny baze, pirmasis jraSas pateks | ja kaip debitoriaus apmokéjimas,
antrasis — kaip debitoriaus skola, o treCiasis jrasas ] ja i$ viso nepateks, kadangi jame néra atsiskaitymo sgskaitos. Jis
bus jraSytas tik j bendrajj zurnalg (du pirmieji jrasai taip pat bus j jj jrasyti). Tiesiogiai jvesti Siuos duomenis meniu
punktuose Atsiskaitymai su debitoriais ir Zurnalai biity nepatogu dél ty pa¢iy priezaséiy, kaip ir pirmame pavyzdyje.

e Kai Jus i$ banko gaunate iSrasa ir pavedimus apie keliy pirkéjy apmokéjimus i$ karto, gali buti patogiau jvesti juos
visus kartu meniu punkte Atsiskaitymo jvedimas, o ne pasirenkant kiekvieng kontrahenta atskirai meniu punkte
Atsiskaitymai su debitoriais.

Su operacijomis meniu punkte Atsiskaitymo jvedimas dirbama taip:

PradZia
1. Pasirinkite meniu Finansai punkta Atsiskaitymo ivedimas.

Atsidarys langas, kurio vaizdas priklauso nuo nustatyty parametry (zr. “3.3. Parametry nustatymas”). Jei
parametruose pasakyta nerodyti uzklausy, i§ karto rodomos visos anksciau jvestos operacijos. PrieSingu atveju jos i§
pradziy nerodomos, o lango apacioje pateikiama uzklausos forma. Uzpildykite uzklausg ir paspauskite mygtuka
ISrinkti. Datos uzklausoje turi biti aktyvaus periodo ribose. Kai reikalingi jrasai iSrinkti ir uzklausa nebereikalinga,
galite paspausti ﬁgtukq UZdaryti — tuomet lange liks tik operacijos. Uzklausa bus parodyta vél, jei paspausite

mygtuka-jrankj v .

Priminimas: UZklausoje galima nurodyti ne tik tikslig reik§me, bet ir jos $ablona. Sablonas nurodomas, naudojant
zenklus % (kuris reiskia bet kokiag zenkly seka) ir _ (kuris reiskia bet kokj vieng zenkla). Jei nenorite apriboti
paieskos pagal kurj nors uzklausos lauka, palikite jame zenkla %.

Toliau galite jvesti, perzitiréti, koreguoti, Salinti operacijg arba perkelti ja j bendrajj zurnalg ir atsiskaitymy duomeny
bazg taip, kaip apraSyta zemiau.

Naujos atsiskaitymo operacijos jvedimas

1. Kai pasirinktas skyrelis Sara$as, paspauskite mygtuka-jrankj .

2. Jei reikia, atstatykite operacijg i$ $ablono (zr. "4.1.3. Atstatymas i$§ $ablono")

3. Iveskite eilutes, aprasancias operacija.
Operacijg gali aprasyti viena arba kelios eilutés. Naujai eilutei sukurti paspauskite mygtuka-jrankj . Uzpildykite
laukus (tik tuos, kuriy reikia atlickamai operacijai):

“Debetas”
“Kreditas”

— debeto sgskaita,
— kredito saskaita,
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“Suma” — koresponduojamoji suma,

“Kontrahentas” - kontrahento kodas,

“Valiuta” — valiuta, kuria nurodyta suma (automatiskai jraSoma vietiné valiuta),

“Kursas” — valiutos kursas (jraSomas automatiskai i§ valiuty registro),

“Dimensija” — valiutos kiekis, kuriam nurodytas kursas (jraSomas automatiskai i$ valiuty registro),
“Pastaba” — operacijos turinys,

“Dokumento nr.”— dokumento numeris,

“Data” — operacijos data (automatiskai jraSoma $ios dienos data),

“Suma EUR”  — koresponduojamoji suma EUR (suskai¢iuojama pagal valiutos kursg ir jraSoma automatiskai),
“Padal.” — padalinio kodas,

“Op. grupé” — operacijy grupés kodas,

“Darbuotojas” — darbuotojo kodas,

“Blanko nr.” — grieztos apskaitos dokumento blanko numeris,

“Ivedimo data” — operacijos jvedimo data (jraSoma automatiskai),

“Ivedimo laikas” — operacijos jvedimo valanda, minutés, sekundés (jraSoma automatiskai),

“Ivedé” — programos vartotojo, jvedusio operacijg, vardas (jraSoma automatiskai),

“Projektas” — projekto kodas,

“Lydinc¢io dok.nr.” — lydin¢io dokumento numeris,

“Apmokeéti iki “ — data, iki kurios reikia atsiskaityti,

“Kontr.tipas”  — kontrahento tipas, pasirenkamas atsidaranciajame sarase: K — kreditorius, D — debitorius.
Priklausomai nuo jo perkeliant operacija bus jraSyta i atsiskaitymo su kreditoriais arba
debitoriais duomeny baze,

“Perkelta” — pozymis, ar operacija buvo perkelta | atsiskaitymy duomeny bazg ir bendrajj Zurnala.

LR I3

Visus laukus, i$skyrus “Suma EUR”, “Ivedimo data”, “Ivedimo laikas”, “[vedé” ir “Perkelta” galite redaguoti.

Eilutei pasalinti pasirinkite ja ir paspauskite mygtuka-jrankj .
Pastaba: Lango apacioje rodomas debeto ir kredito balansas. Jei debeto ir kredito sumos nesutampa, operacijos
negalésite perkelti j atsiskaitymy duomeny baze ir bendrajj zurnala.
-
Operacijai i$saugoti paspauskite mygtuka-jrankj .

Operacija bus iSsaugota. | sarasa grisite pasirinke¢ skyrelj Sarasas. Nepamirskite, kad atsiskaitymy duomeny bazéje
operacija atsiras tik po to, kai perkelsite ja, kaip aprasyta Zemiau.

Atsiskaitymo operacijos perZiiira ir koregavimas

Visas operacijas galima perziiréti skyrelyje Sarasas. Koreguoti galima tik tas operacijas, kurios dar neperkeltos i
atsiskaitymy duomeny baze ir bendraji zurnala. Jei operacija jau perkelta, koreguoti jg galésite tik po to, kai anuliuosite
perkélimg (Zr. Zemiau). Koreguojama taip:

1.

Pasirinkite skyrelyje Sarasas reikiamg eilute, po to pasirinkite skyrelj Redagavimas.
Kadangi operacija gali biiti aprasyta keliose eilutése, bus pateiktos visos jos eilutés, o ne tik Jisy pasirinktoji.

Toliau operacija redaguojama ir i$saugoma taip pat, kaip aprasyta auks¢iau apie naujos operacijos jvedima. Jei
redagavote eilutg, o paskui persigalvojote, galite atsisakyti pakeitimy — pasirinkite eilute ir paspauskite mygtuka-

jrankj ok (naujai jvestg eilute Sis jrankis pasalins).

Atsiskaitymo operacijos anuliavimas

Jei operacija dar neperkelta I atsiskaitymy duomeny baze¢ ir bendrgjj Zurnalg, pasirinkite ja skyrelyje SaraSas ir

paspauskite mygtuka-jrankj x .

Jei operacija jau perkelta, anuliuoti jg galésite tik po to, kai anuliuosite perkélima (zr. Zemiau).

Atsiskaitymo operacijos perkélimas | atsiskaitymy duomeny baze ir bendrgjj Zurnalg

1.
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Spausdami mygtuka-jrankj pazymékite reikiamas operacijas skyrelyje SaraSas. Jei reikia perkelti visas
operacijas, jy Zyméti nereikia.

Pastaba: Spaudziant mygtuka-jrankj , zymimos i§ karto visos eilutés, kurios priklauso pasirinktai operacijai.
Pazyméjimui atsisakyti paspauskite §j mygtuka-jrankj dar karta.
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2. Paspauskite mygtuka-jrankj ir | klausimg “Perkelti?” atsakykite Yes.

Perkeliant operacija, jrasai su kontrahento tipu “Kreditorius” patenka i atsiskaitymus su kreditoriais, “Debitorius” — |
atsiskaitymus su debitoriais. Kas tai bus — skola ar apmokéjimas — priklauso nuo to, kur yra atsiskaitymo saskaita —
debete ar kredite. Jei ji yra debete, atsiskaitymuose su debitoriais tai bus skola, o atsiskaitymuose su kreditoriais —
apmokéjimas. Jei atsiskaitymo saskaita yra kredite, viskas prieSingai. Jei atsiskaitymo sgskaitos jrase i§ viso néra, jis i
atsiskaitymo duomeny baze nebus jrasytas. | bendrajj Zurnalg bus jtraukti visi jrasai.

Jei norite atsisakyti perkélimo, pasirinkite operacija, paspauskite mygtuka-jrankij ir | klausimg “Anuliuoti
perkélima?” atsakykite Yes. Operacija bus pasalinta i§ atsiskaitymy duomeny bazés, o bendrajame zurnale bus padaryti
storno jrasai. Jei operacija jau dalyvavo padengime, anuliuoti perkélimo negalésite, kol neanuliuosite padengimo.

4.12. Kasos ir banko operacijos. Delspinigiu reikalavimas

Jis galite atlikti Sias kasos ir banko operacijas ir i§spausdinti atitinkamus dokumentus (Zr. taip pat “9.
Spausdinimas”):

—pinigy pervedimas j gavéjo saskaitg (dokumentas — mokéjimo pavedimas),

—pinigy gavimas pagal mokéjimo reikalavimg (dokumentas — mokéjimo reikalavimas),

—grynyjy pinigy gavimas (dokumentas — kasos pajamy orderis),

—grynyjy pinigy iSmokéjimas (dokumentas — kasos ilaidy orderis),

—delspinigiy reikalavimas (dokumentas nespausdinamas). Formaliai tai néra kasos arba banko operacija, taciau atlickama
panasiai, todél jraSyta tame paciame meniu punkte.

Pastaba: Gaunant pinigus pagal mokeéjimo pavedima nereikia spausdinti dokumento, todé¢l Sios operacijos néra §iame meniu
punkte. Duomenys apie gavimag jvedami tiesiog atsiskaitymuose (Zr. “4.10. Nutolusi atsargy darbo vieta”).

Kadangi operacija gali biiti realiai atlikta ne tg dieng, kai spausdinamas jos dokumentas, ji jraSoma |

bendrajj zurnalg ir atsiskaitymy duomeny bazg ne i$ karto, o tada, kai Jis ja patvirtinsite (Zr. Zemiau

apie operacijos perkelimg). Be to, galima perkelti operacija i kita perioda.

Operacijos jvedimas ir koregavimas

Jei operacija dar nebuvo perkelta | zurnala, ja galima redaguoti. Operacijas, kurios perkeltos i Zurnala, koreguoti galima
tik tiesiogiai jvedant storno jrasus.

1. Pasirinkite meniu Finansai punkto Kasa/bankas reikiamg papunktj (Mokéjimo pavedimas, Mokéjimo
reikalavimas, Kasos pajamy orderis, Kasos iSlaidy orderis arba Delspinigiai). Jei pasirinkote mokéjimo
pavedima arba mokéjimo reikalavima, atsidarys klasifikatorius, kuriame pasirinkite banko sgskaita. Pasirinkti
galésite tik i§ ty banko saskaity, kurioms parametruose yra sukurti rejestrai (zr. “Apie jmong” skyriuje “3.3.
Parametry nustatymas™).

Atsidarys langas su anksciau jvesty dokumenty sarasu, suriSiuotu pagal dokumento numerj. Jei operacija jau buvo
perkelta j zurnala, lauke “P” bus paraSyta “Perkeltas”. Jei parametruose (zr. “3.3. Parametry nustatymas”) pasakyta
rodyti uzklausas, dokumenty sarasas i§ pradziy nerodomas. Jam parodyti uzpildykite uzklausa ir paspauskite
mygtuka ISrinkti. Kai reikalingi dokumentai iSrinkti ir uzklausa nebereikalinga, galite paspausti myT%krl UZdaryti

— tuomet lange liks tik dokumenty sgrasas. Uzklausa bus parodyta vél, jei paspausite mygtuka-jrankj
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[E Mokejimo pavedimas =]

Sgrafas | Redagavhnas |

F|{Dokumemo nIDeheIas Ered Has Suma Eorirabenias (ValhKursas
M 1{450 2711 3360.00(130VDHMEB LT 1.0000

-
Ll | 2

% Uzklavsa

O PR— VS o |
Saskaita kredite 3' Dokum. data Utdaryti_|
Komrahenns |4 |@]  Pasmbo

Priminimas: UZklausoje galima nurodyti ne tik tikslig reik§me, bet ir jos $ablona. Sablonas nurodomas, naudojant
zenklus % (kuris reiskia bet kokiag zenkly seka) ir _ (kuris reiskia bet kokj vieng zenkla). Jei nenorite apriboti
paieskos pagal kurj nors uzklausos lauka, palikite jame zenkla %.

2. Naujam dokumentui jvesti, paspauskite mygtuka-jrankj . Ankséiau jvestam dokumentui redaguoti pasirinkite ji
saraSe, po to pasirinkite skyrelj Redagavimas.

Bus pateikta forma informacijai jvesti arba redaguoti.

[(4Mokéjimo pavedimas saskaita 987654  bankas 260101730 [ [O] x]
Saragas Bedagavimas

Dolumento nr. Data
wia [ ]4] i i

— Mokétajas
Pavadinimas UUAB "Kontukas" |
Saskaita 987654 Y
Banlkas |Kamercinis hankas "Hermis" |
T s |y Dasbustojas I Y
Saskaita 89589 |
Bankas 260101730 |a Mokéjimo paskirtis ||

Prekés gautos, pasL | |

El.padtas |

Pasiaha Suma Dehetas Kreditas =
¥ Uz prekes pagal s/T KIS 1545874 oy 500,00 (450 202710 =y
Uz prekes pagal s/ KIS 1545899 a, 75000 (450 (2710 )

w
L | LIJ

3. Iveskite duomenis (tik tuos, kuriy reikia konkreéiai operacijai):

Mokéjimo pavedimui:

Dokumento nr. — dokumento numeris. Numeruojama automatiskai i§ eilés (jei yra keli rejestrai, kiekviename
rejestre bus atskira dokumenty numeracija), bet galima jvesti numerj ir paciam,

Data — operacijos data (automatiskai jraSoma Sios dienos data, bet galima keisti),

Valiuta — valiutos, kuria bus nurodoma suma, kodas. DeSinéje rodomas valiutos kursas i§ registro. Jei
ivesite nevietinés valiutos koda, kursa galésite keisti. Pakeistas kursas galios tik Siam
dokumentui.

Mokétojas (Pavadinimas, Saskaita, Bankas) — Jusy imonés rekvizitai (automatiskai jraSomi i§ parametry),
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Gavéjas (Kodas, Saskaita, Bankas) — pinigy gavéjo rekvizitai; kai Jis nurodysite gavéjo kodg, bankas ir
saskaita bus automatiskai jrasyti i§ kontrahenty registro.
Prekés gautos, paslaugos atliktos — prekiy arba paslaugy gavimo data,
Darbuotojas — Jusy jmonés darbuotojo kodas,
Mokéjimo paskirtis  — jmokos kodas, raSomas mokéjimo pavedimo grafoje “Mok. pask.”
Mokéjimo reikalavimui:

Kaip mokéjimo pavedimui, tik ¢ia Jisy jmoné yra gavéjas ir néra lauko Mokéjimo paskirtis.

Kasos pajamy orderiui:

Dokumento nr. — dokumento numeris. Numeruojama automatiskai is eilés, bet galima jvesti numerj ir paciam.

Data — operacijos data (automatiSkai jraSoma Sios dienos data, bet galima keisti),

Valiuta — valiutos, kuria bus nurodoma suma, kodas. DeSinéje rodomas valiutos kursas i§ registro. Jei
jvesite nevietinés valiutos koda, kursg galésite keisti. Pakeistas kursas galios tik Siam
dokumentui.

Organizacija  — Jusy jmonés pavadinimas (automatiskai jraSomas i§ parametry),

Mokétojas (Kodas) — kontrahento-mokétojo kodas,

Darbuotojas  — Jusy jmonés darbuotojo kodas,

Blanko numeris — kasos pajamy orderio blanko numeris. Jo pirmi trys Zenklai gali biiti raidés, o lik¢ devyni
zenklai — skaitmenys. Kuriant naujg dokumentg blanko numeris automatiskai didinamas
vienetu, taciau jj galima ir pakeisti. Paskutinio panaudoto kasos pajamy orderio blanko
numeris taip pat nurodomas parametruose, skyrelyje Sistema.

Pagrindas — tekstas, paaiSkinantis pinigy gavimo pagrinda,
Priedai — dokumenty-priedéliy sarasas,
Kasininkas — kasininko pavardé.

Kasos islaidy orderiui:

Dokumento nr. — dokumento numeris. Numeruojama automatiskai i$ eilés, bet galima jvesti numer;j ir pa¢iam,

Data — operacijos data (automatiskai jraSoma $ios dienos data, bet galima redaguoti),

Valiuta — valiutos, kuria bus nurodoma suma, kodas. Desinéje rodomas valiutos kursas i§ registro. Jei
jvesite nevietinés valiutos koda, kursg galésite redaguoti. Pakeistas kursas galios tik Siam
dokumentui,

Organizacija  — Jisy jmonés pavadinimas (automatiskai jraSomas i§ parametry),

Gavéjas (Kodas)— kontrahento-gavéjo kodas,

Darbuotojas  — Jisy jmonés darbuotojo kodas,

Blanko numeris — kasos i$laidy orderio blanko numeris. Jo pirmi trys Zenklai gali bti raidés, o like devyni
zenklai — skaitmenys. Kuriant naujg dokumentg blanko numeris automatiskai didinamas
vienetu, taciau jj galima ir pakeisti.

Pagrindas — tekstas, paaikinantis pinigy gavimo pagrinda,

Priedai — dokumenty-priedéliy sarasas,

Gavéjo asm. liudijancio dok. pav. — gavéjo asmens dokumento pavadinimas ir numeris. Jei nurodéte Jusy
imonés darbuotojo koda, tai duomenys apie asmens dokumentg bus jrasyti automatiskai i§
darbuotojy registro,

ISdavimo vieta ir data — gavéjo asmens dokumento iSdavimo vieta ir data.

Delspinigiams:

Dokumento nr. — dokumento numeris. Numeruojama automatiskai is eilés, bet galima jvesti numerj ir paciam,

Data — operacijos data (automatiskai jraSoma $ios dienos data, bet galima redaguoti),

Valiuta — valiutos, kuria bus nurodoma suma, kodas. Desinéje rodomas valiutos kursas i§ registro. Jei
ivesite nevietinés valiutos koda, kursg galésite redaguoti. Pakeistas kursas galios tik Siam
dokumentui,

Mokétojas (Kodas) — kontrahento-skolininko kodas,

Darbuotojas  — Jusy jmonés darbuotojo kodas.

3. Lentel¢je jveskite pastabas apie operacija, sumas ir koresponduojamgsias saskaitas. Pavyzdziui, mokeéjimo
pavedimo pastabos spausdinant dokumentg bus jrasytos j grafag “Mokéjimo paskirtis. Prekiy, atlikty darby, paslaugy
pavadinimai. Prekiy dokumenty numeriai ir sumos”, o bendra pavedimo suma bus visy atskiry sumy suma. Zurnale
kiekviena lentelés eiluté atitiks atskira eilutg. Eilutés sukuriamos ir redaguojamos standartiSkai (zr. “2.4.3.

Lentelés™): naujai eilutei sukurti paspauskite mygtuka-jrankj ir po to joje galésite jvesti duomenis. Duomenys
ivedami Siuose laukuose:

“Pastaba” — tekstas, paaiSkinantis operacijg (pasirenkamas i§ pastaby registro arba jvedamas),
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“Suma” — pinigy suma,
“Debetas” — debetuojama saskaita,
“Kreditas” — kredituojama saskaita,
“Projektas” — projekto kodas,
“Padalinys” — padalinio kodas,

“Op. grupé” — operacijy grupés kodas.

Jei reikia eilutg pasalinti, pasirinkite jg ir paspauskite mygtuka-jrankj .

Pastaba: Viena i§ koresponduojamyjy saskaity saskaity plane turi biiti priskirta grupei “Pinigai”, ir tik tokios
saskaitos rodomos klasifikatoriuje. Mokéjimo pavedimui ir kasos iSlaidy orderiui tokia turi baiti kredito
saskaita, o mokéjimo reikalavimui ir kasos pajamy orderiui — debeto saskaita.

Papildoma galimybé: Duomenis lentelei galima iaimti i§ atsiskaitymy duomeny bazéje saugomy duomeny apie

skolas. Tam paspauskite mygtuka-jrankj . Bus parodytos skolos su dokumento numeriu, data ir suma.

Pazymékite skolas, kurias norite apmokéti, atitinkamose eilutése spausdami mygtuka-jrankj . Po to
paspauskite mygtuka Pasirinkti. | lentele bus jraSytos skoly sumos (delspinigiy atveju — delspinigiy sumos),
lauke “Pastaba” bus jrasyti skolos dokumento numeris ir data. Jei skolos valiuta skiriasi nuo kasos/banko
dokumento valiutos, ji bus perskaiCiuota | kasos/banko dokumento valiuta pagal jo datos kursa, nurodyta
valiuty registre.

—
3. Operacijai i$saugoti paspauskite mygtuka-jrankj . Dokumentg i$spausdinsite mygtuku-jrankiu . Atsidarys

langas, kuriame galésite perzitiréti dokumento vaizda ir iSspausdinti ji (zr. “9.1. Bendrieji spausdinimo principai”).
Neisspausdinsite tik delspinigiy dokumento — ji galésite parengti kitomis priemonémis, pavyzdziui, kuria nors
teksty redagavimo programa.

. Jei jvedéte mokéjimo pavedimg ir turite specialia banko programa, kuri leidzia siysti pavedimy duomenis

elektroniniu pastu, pavedimo lange paspauskite mygtuka El. pastas. Mokéjimo pavedimo duomenys bus jrasyti i
failg, kurio vardas nurodytas parametruose prie atitinkamos atsiskaitomosios saskaitos (zr. “Apie jmong” skyriuje
“3.3. Parametry nustatymas”). Sj failg galésite iSsiysti j bankg naudodami tam skirta programa.

5. I sarasa grisite pasirinke skyrelj Sarasas. Ten dokumentg atitiks tiek eiluciy, kiek buvo jvesta lenteléje.

Operacijos anuliavimas

Jei operacija dar nebuvo perkelta j zurnala, jai anuliuoti vietoj jos jveskite naujos operacijos duomenis (redaguodami).
Jei operacija jau perkelta j zurnala, anuliuoti jg galima tik tiesiogiai jvedus storno jrasus.

Operacijos perkélimas j Zurnalq ir atsiskaitymus. Perkélimas j kitq periodg
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. Pasirinkite meniu Finansai punkto Kasa/bankas reikiamg papunktj.

2. Jei reikia, kad operacija patekty j zurnalg ne su ta data, su kuria buvo jvesta, pakeiskite datg redaguodami operacija.

3. Pazymékite saraSe operacijas, kurias norite perkelti: pasirinkite atitinkama eilute ir paspauskite mygtuka-jrankj

. Jei norite perkelti visas operacijas, jy Zyméti nereikia.

4. Paspauskite mygtuka-jrankj , atsidariusiame meniu pasirinkite reikiama punkta — Dokumentai kreditoriui,

Dokumentai debitoriui arba Perkélimas j Kkita perioda ir j klausimg “Permesti?” atsakykite Yes. Jei keliate | kitg
perioda, dar reikés pasirinkti perioda atsidariusiame klasifikatoriuje.

Perkeltos bus tik tos operacijos, kuriy lauke “P” neparasyta “Perkeltas”, t.y. jos nebuvo perkeltos anksciau. Perkélus
operacijg | zurnalg ir atsiskaitymus, lauke “P” bus paraSyta “Perkeltas”. Perkélus | kita perioda, sename periode
operacijos nebematysite (kai uzdarysite ir vél atidarysite langg). Ji atsidurs tarp kito periodo kasos/banko operacijy,
taCiau nepateks nei j bendrajj Zurnalg, nei | atsiskaitymus — j ten ja galésite perkelti, kai pasirinksite tg perioda.

Pastabos

¢ Punktas Dokumentai kreditoriui paprastai naudojamas mokéjimo pavedimui ir kasos i$laidy orderiui. Operacija
bus jrasyta | Zurnalg ir ] atsiskaitymy su kreditoriais duomeny baz¢ kaip apmokéjimas (apie kitus atvejus zr.
pastaba apie grazinima). Taciau | atsiskaitymy duomeny bazg ji pateks tik tuo atveju, jei viena i§
koresponduojamyjy saskaity yra atsiskaitymo saskaita. Skolos nepadengiamos automatiSkai — turésite tai padaryti
meniu Finansai punkte Atsiskaitymai su kreditoriais (zr. “4.10. Nutolusi atsargy darbo vieta“).

e Punktas Dokumentai debitoriui paprastai naudojamas mokéjimo reikalavimui, kasos pajamy orderiui ir
delspinigiams. Jame viskas yra analogiSkai, tik jraSoma j atsiskaitymus su debitoriais.
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e Grazinimas. Jei mokéjimo pavedimu grazinami pinigai pirkéjui, reikia pasirinkti punkta Dokumentai debitoriui
(o ne Dokumentai kreditoriui, kaip paprastai biina, kai mokéjimo pavedimu atsiskaitoma su tiekéju). Tada
operacija bus jrasyta j atsiskaitymus su debitoriais, ir ne kaip apmokéjimas, o kaip skola.

4.13. Kitos operacijos: Zurnalai

Operacijos, kurioms néra specialaus meniu punkto ir kurios neaprasytos auksciau (pavyzdziui,
atlyginimy skaiciavimas) jvedamos tiesiogiai bendrajame zurnale arba i§ pradziy dienos Zurnale, o po
to perkeliamos j bendrajj zurnalg. Dienos Zurnalas skirtas tam, kad jo jraSus galéty patikrinti uz tai
atsakingi asmenys, o po to sutvarkytus ir patikrintus dienos Zurnalo jraSus perkelty i bendraji Zurnalg.
Dienos zurnalo duomenys paprastai nejtraukiami j suvestines ataskaitas, taciau kai kuriy ataskaity
uzklausose galima nurodyti, kad biity itraukti ir dienos Zurnalo duomenys. [rasus dienos Zurnale galima
laisvai redaguoti — tai nebus fiksuojama kaip operacijos koregavimas ir nebus kuriami storno jrasai. O
perkeltus | bendrgji Zurnalg jrasus bus galima koreguoti tik per storno jrasus.

I bendrajj zurnalg automatiskai patenka ir operacijos i$ specialiy meniu punkty (jei kitaip nenurodyta
parametruose — Zr. “3.3. Parametry nustatymas”), t.y. jame fiksuojamos visos operacijos. Operacijas,
kurios turi specialy meniu punkta, taip pat galima jvesti zurnale, taciau $iuo atveju Jus negalésite
iSspausdinti standartinio dokumento (pavyzdZziui, pardavimo vaZtarascio), turésite pats atlikti visus
skaic¢iavimus (savikainos, PVM ir pan.) ir nurodyti visas koresponduojamasias saskaitas (o operacijose,
atlickamose meniu Atsargos, koresponduojamyjy saskaity nurodyti nereikia, reikia tik pasirinkti
tinkama buhalterinj Sablong).

Su operacijomis zurnaluose dirbama pasirinkus meniu Finansai punkta Zurnalai. DaZnai gali reikéti
perzitréti ne visg bendrajj zurnala, o tik tuos jrasus, kuriuose dalyvauja kuri nors viena saskaita —
pavyzdziui, tik pirkimus arba tik pardavimus, arba tik kasos operacijas. Sias dalis galite aprasyti
registre “Zurnalai”, ir jy pavadinimai bus Zurnaly sgrade greta bendrojo ir dienos Zurnalo (nors i§
tikryjy tai bus tik bendrojo Zurnalo dalys). Pavyzdziui, eury kasos Zurnalg galima i$skirti nurodZzius jo
aprase saskaitg Nr. 2720 Kasa €.

Pastabos

e Jei parametruose nurodyta, kad bendrasis zurnalas néra vedamas, tai su zurnalais dirbti negalésite.
¢ Programa neleidzia jvesti j bendraji Zurnalg jraSy, kuriy debeto arba kredito saskaita yra atsiskaitymo saskaita. Tokius
irasus reikia jvesti j atsiskaitymus, o bendrajame Zurnale jie po to atsiras automatiskai.

Su operacijomis zurnaluose dirbama taip:

PradZia
1. Pasirinkite meniu Finansai punkta Zurnalai.
2. Atsidariusiame klasifikatoriuje pasirinkite reikiamg zurnalg.

Atsidarys langas, kurio vaizdas priklauso nuo nustatyty parametry (zr. “3.3. Parametry nustatymas”):
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!:.‘-'Bendrasis Zurnalas {saskaita %o} -10] x|
Saraiss | Redagavimas 0.00 0.00
Daia Blanko nr. Dokumenio njDehetas [Kreditas [Suma Konirahenias Pasiaha Valiut{Eursas [DimensijaSuma litais|Padal. [~
20120528 |JAG-120255480 |PO0OOOODOOE | 20140 234008 38 | JTAGU Firkty prekin savikaina LTL | 1.0000 1.0000| 234992 38 | CENTE
20120528 |JAG-12M0255480 |PO00OOOOOE 44321 65760.00 | TAGUT Skola tiskejui EUR. | 34528 1.0000| 227056.13|CENTR
20120528 |JAG-12M255489 |PO000OOOOE 44321 2300.00 | JAGT Transporto #lados (ES fmong) EUR. | 3.4528 1.0000 7941 44| CENTR
20120528 |JAG-12M255420 |POOOOOOOOE (204 081 Savikainos skaiflar, paklaida LTL | 1.0000 1.0000 -0.281|CENTR.
20120529  |DIZ00025689 POOOCOO0OS {1120 5000.00 | DIZAINAS | Pirkiy prekiy savikaina LTL | 1.0000 1.0000 5000.00|CENTE
20120529  |DIZ00025689 PO0000000S 4431 5000.00 | DIZAINAS | Skola tiekéjui LTL | 1.0000 1.0000 5000.00|CENTE
201205351 22335 2411 -6359.16| AIBE Atsiskaityrnal padengimas LTL | 1.0000 1.0000)  -6359.14
20120531 2235 2411 635016 | AIBE Atsiskaityrna padengimas LTL | 1.0000 1.0000 635016\ CENTR
20120531 2235 2411 -640.84 | LIBE Ataiskaityrna padengitnas LTL | 1.0000 1.0000 -640 24
20120531 2235 2411 640 84| AIBE Ateiskaityrnal padengitas LTL | 1.0000 1.0000 640 24 CEN'lEIj
4| | »
T Uzklausa
Saskaita debete o g| Valiuta % Sl Iérinkti
Saskaita kredite o SI Dokumento nr. < 74 q
Konirahentas % @/ Blankonr. % | Atnaujinti
Operacijy grupé g gl Dokum. data 70120526 EIIFENEEN
Padalinys o, 3| Pastaha %
Darhuetojas o, g| Projektas o% 3|

e Jei parametruose pasakyta nerodyti uzklausy, i§ karto rodomas zurnalo turinys. PrieSingu atveju Zurnalo turinys i$
pradziy nerodomas. Jam parodyti uzpildykite uzklausa ir paspauskite mygtuka ISrinkti. Kai reikalingi jrasai
iSrinkti ir uzklausa nebereikalinga, galite paspausti mygtuka UZdaryti — tuomet lange liks tik Zurnalo turinys.
Uzklausa bus parodyta vél, jei paspausite mygtuka-jrankij . Zyméjimo laukelis Atnaujinti nurodo, ar po
redagavimo (Zr. Zemiau) zurnalo turinyje rodyti pakeitimus, ar palikti seng vaizda. Neatnaujinti gali biiti naudinga
tuo atveju, kai jrasy yra labai daug arba kai jie saugomi tolimame kompiuteryje-serveryje, kadangi Siais atvejais
atnaujinto turinio pateikimas gali uztrukti. Atnaujintas turinys parodomas paspaudus mygtuka ISrinkti.

¢ Jei parametruose pasakyta rodyti redagavimo istorija, rodomi visi operacijy koregavimai (storno jrasai). PrieSingu
atveju rodomi tik paskutiniai variantai. Anuliuotos operacijos su jy storno jrasais rodomos visuomet.

Priminimas: Uzklausoje galima nurodyti ne tik tikslig reik§me, bet ir jos $ablona. Sablonas nurodomas, naudojant
zenklus % (kuris reiskia bet kokiag zenkly seka) ir _ (kuris reiskia bet kokj vieng zenkla). Jei nenorite apriboti
paieskos pagal kurj nors uzklausos lauka, palikite jame zenkla %.

Toliau galite jvesti, perzitiréti, koreguoti, Salinti operacija arba perkelti ja i§ dienos zurnalo taip, kaip apraSyta
Zemiau.

Pastabos
¢ Rodomos tik pasirinkto periodo operacijos, net jei uzklausoje nurodysite kitas datas.

e Mygtuku-jrankiu Jus galite atskirai kiekvienam Zzurnalui ir atskirai kiekvienam i§ skyreliy SaraSas ir
Redagavimas pasirinkti, kuriuos laukus ir kokia tvarka norite matyti.

Naujos operacijos jvedimas
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Kai pasirinktas skyrelis Sarasas, paspauskite mygtuka-jrankj .
Jei reikia, atstatykite operacija i$ Sablono (zr. "4.1.3. Atstatymas i§ Sablono")
Iveskite eilutes, aprasancias operacija.

Operacijg gali aprasyti viena arba kelios eilutés. Naujai eilutei sukurti paspauskite mygtuka-jrankj . Uzpildykite
laukus (tik tuos, kuriy reikia atlickamai operacijai):

“Debetas” — debeto saskaita,

“Kreditas” — kredito saskaita,

“Dokumento nr.”— dokumento numeris,

“Suma” — koresponduojamoji suma,

“Kontrahentas” - kontrahento kodas,

“Data” — operacijos data (automatiskai jraSoma $ios dienos data),
“Pastaba” — operacijos turinys,
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“Padal.” — padalinio kodas,

“Valiuta” — valiuta, kuria nurodyta suma (automatiskai jraSoma vietiné valiuta),

“Kursas” — valiutos kursas (jraSomas automatiskai i§ valiuty registro),

“Dimensija” — valiutos kiekis, kuriam nurodytas kursas (jraSomas automatiskai i$ valiuty registro),

“Suma EUR”  —koresponduojamoji suma EUR (jraSoma automatiskai pagal valiutos kursg),

“Op. grupé” — operacijy grupés kodas,

“Pateko i8” — 1§ kur atsirado jrasas: operacijoms, jvestoms tiesiogiai zurnale, raSoma “Ivestas zurnale”,

kitoms operacijoms raSomas meniu punkto, kuriame buvo jvesta operacija, pavadinimas, o
atsiskaitymams dar detalizuojama, ar tai skola, ar apmokéjimas, ar atsiskaitymo anuliavimas
(jraSoma automatiskai),

“Darbuotojas” — darbuotojo kodas,

“Blanko nr.” — grieztos apskaitos dokumento (pavyzdziui, saskaitos-faktiiros) blanko numeris,

“Ivedimo data” — operacijos jvedimo data (jraSoma automatiskai),

“Ivedimo laikas” — operacijos jvedimo valanda, minutés, sekundés (jraSoma automatiskai),

“Ivedé” — programos vartotojo, jvedusio operacijg, vardas (jraSoma automatiskai),

“Projektas” — projekto kodas,

“Lydincio dok.nr.” — lydin¢io dokumento numeris.

Visus laukus, i$skyrus “Suma EUR”, “Pateko i§”, “Ivedimo data”, “Ivedimo laikas” ir “Ivedé”, galite redaguoti.
Kol operacija nei$saugota, visas eilutes galima laisvai redaguoti. Eilutei pasalinti pasirinkite jg ir paspauskite

. .| w7 . ey .. . Ly Ly . . .. v
mygtuka-jrankj . Kai operacija iSsaugota, ji koreguojama per storno jrasus (Zr. Zemiau apie operacijos perzilira
ir koregavimg).

Pastaba: Lango apacioje rodomas debeto ir kredito balansas. Jei debeto ir kredito sumos nesutampa, operacijos
iSsaugoti negalésite.

4. Operacijai iSsaugoti paspauskite mygtuka-irankij .
Operacija bus i$saugota. | sgrasa grisite pasirinke skyrelj Sarasas.
Operacijos perZiiira ir koregavimas
ymint jrasus mygtuku-jrankiu , informaciniuose laukuose lango virSuje rodomos pazyméty jrasy debeto ir kredito

sumos EUR.

Zurnale galima koreguoti tik tas operacijas, kurios buvo tiesiogiai jame jvestos, t.y. tas, kuriy lauke “Pateko i§”
parasyta “Jvestas zurnale”. Kitos operacijos koreguojamos per tuos meniu punktus, kur jos buvo jvestos. Perzitiréti
galima visas operacijas.

1. Pasirinkite zurnale reikiamg eilute, po to pasirinkite skyrelj Redagavimas.
Kadangi operacija gali buti apraSyta keliose eilutése, bus pateiktos visos jos eilutés, o ne tik Jisy pasirinktoji.
Jei norite pamatyti ankstesnius koregavimus, paspauskite mygtuka-jrankj [**7. Atsidarys langas, kuriame
kiekvienam operacijos variantui skirtas atskiras skyrelis.

Jei operacija pateko j Zurnalg i§ kito meniu punkto, lango apacioje bus paradyta, kur galima ja koreguoti,
pavyzdziui, “Redagavimas tik per pardavimy Sakg”. Zurnale galite jg tik perzitiréti.

2. Toliau operacija redaguojama ir iSsaugoma taip pat, kaip aprasyta auksc¢iau apie naujos operacijos jvedima. Jei
redagavote eilute, o paskui persigalvojote, galite atsisakyti pakeitimy — pasirinkite eilute ir paspauskite mygtuka-

. e L . . S y . . . o

jrankj . (naujai jvestg eilute $is jrankis paSalins). ISsaugojus operacijg, bus sukurti storno jrasai redaguotoms
eilutéms (isskyrus dienos Zurnalg).

Operacijos anuliavimas

Operacijg, jvesta zurnale, anuliuoti galima tik tiesiogiai jvedus storno jrasus. Storno jrasus jveskite skyrelyje
Redagavimas, kaip apraSyta auksCiau apie operacijos koregavimg. Kad nereikéty i§ naujo jvesti visos eilutés, galima

kopijuoti: pasirinkite eilutg, kuriai kursite storno jrasg, ir paspauskite mygtuka-jrankj . Atsiras nauja eiluté —

[T3K13

pasirinktos eilutés kopija. Teliks paraSyti Zenkla “—* prie§ suma.
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Operacijos perkélimas i§ dienos Zurnalo j bendrgjj Zurnalg
Pazymékite operacijas dienos zurnale mygtuku-jrankiu (jei norite perkelti visas operacijas, nieko Zyméti nereikia),

paspauskite mygtuka-jrankj ir { klausima “Itraukti dienos apyvartas?” atsakykite Yes.

4.14. Operacijos su ilgalaikiu turtu

4.14.1. Turto kartoteka

Turto likuciy jvedimas. Turto pajamavimas

Pradinius turto liku¢ius, buvusius pries pradedant darba su APSKAITOS ASISTENTE, reikia jrasyti j kartoteka. Turtas
pajamuojamas taip pat jrasant ji i kartoteka. Tai daroma taip:

1. Pasirinkite meniu Turtas punkta Kartoteka. Atsidarys langas su anksciau jrasyto turto sarasu.

2. Naujam turtui jvesti, paspauskite mygtuka-jrankj . Bus pateikta forma informacijai jvesti.

E!‘Turl:u kartoteka -10| x|
Saragas . informacija | Pap. informacija | Bemontas | Produkrija | Dokumentai | Tzkonsenuntas
Metodas [ ~|  Koias INVEDD Q)
Amwort. #ifras 45000 gl
Musidévéjimo norma 3 metai [ ménesiai Produlicijos lhelds
Eksploatacijos pradzia 50120525
Likvidaciné verié 1.00 0.0333
Data 2012.04.25 Lydintis dokumentas 0541542857
Pajamavimo sahlonas g| Dokiipas |L =]
Projekias Q| opgrype 4]
Pastaba 3|
Kielss 1.00 Prad skaiciavimo trulmeé |
Pradiné jsigijimo verié 2000 0p | Vertés perkainojinuas
Nusid. apshait. ui @]  Pradnusidévéjimo suma

3. Skyrelyje Pagr. informacija jveskite Siuos duomenis:

Metodas — nusidévéjimo  skaiCiavimo metodas: “lI|Tiesiogai proporcingas (tiesinis)” arba
“2|Produkcijos”,
Kodas — turto kodas i§ prekiy registro. Jei norite turéti visy turto objekty inventorinius numerius,

prekiy registre kiekvieng turto objekta jveskite atskirai (net jei yra keli vienodi daiktai) ir
inventorinj numerj jveskite kaip koda.

Amort. Sifras  — amortizacijos Sifras (kodas i$ atitinkamo registro). Kai nurodysite §j $ifra ir nuvesite i ji pelés
zenkla, po juo bus parodyti duomenys i§ registro — atitinkamo ilgalaikio turto pavadinimas ir
minimalus bei maksimalus nusidévéjimo normatyvai,

Nusidévéjimo norma ... metai ... ménesiai — nusidévéjimo laikotarpis (nurodykite, jei pasirinkote
tiesiogiai proporcingg metoda),

Produkcijos kiekis— produkcijos kiekis, kurj galima pagaminti $iuo turtu iki jo pilno nusidévéjimo (nurodykite,
jei pasirinkote produkcijos metoda),

Eksploatacijos pradZzia — eksploatacijos pradzios data,

Likvidaciné verté — turto likvidaciné verté. Salia bus parodyta, kiek tai sudaro procenty nuo pradinés vertés.
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Data — turto pajamavimo data,

Lydintis dokumentas — lydin¢io dokumento numeris (pavyzdziui, saskaitos-faktiiros, patvirtinanéios turto
pirkima, numeris),

Pajamavimo Sablonas — buhalterinio $ablono, pagal kurj bus formuojami jrasai Zurnale, kodas (jei jvedami
pradiniai likuciai, pajamavimo $ablono nereikia),

Dok. tipas — nurodo, ar tai pradiniy ilgalaikio turto likuéiy, buvusiy prie§ pradedant darba su APSKAITOS
ASISTENTE, jvedimas (lauko reikimé “L|Likutis”), ar naujo turto pajamavimas (lauko
reik§mé “A|Pajamavimas”),

Projektas — projekto kodas,

Op. grupé — operacijy grupés kodas,
Pastaba — Jusy pastaba apie $ia operacija,
Kiekis — turto vienety kiekis,

Prad. skai¢iavimo trukmé — uz kiek laiko (mety ir ménesiy) nusidévéjimas jau paskaiciuotas. Sig trukme reikia
nurodyti, jei jvedate turto likutj arba pajamuojate turta, kuris anks¢iau buvo kito Jisy jmonés
padalinio balanse arba kitais panasiais atvejais.

Pradiné jsigijimo verté — pradiné turto jsigijimo arba pasigaminimo vertg,

Vertés perkainojimas — suma, kuri buvo pridéta prie pradinés jsigijimo turto vertés arba atimta i§ jos (su
zenklu “—) perkainojant turta. Siag suma galima nurodyti tais paiais atvejais kaip reikime
lauke Prad. skai¢iavimo trukmé.

Nusid. apskai€. uz — paskutinis periodas, uz kurj buvo apskai¢iuotas nusidévéjimas,

Prad. nusidévéjimo suma — pradiné nusidévéjimo suma, sukaupta iki turto jraSymo | kartoteka.

4. Pasirinkite skyrelj Pap. informacija ir jveskite arba pataisykite Siuos duomenis:

Eksploatacijos vieta  — padalinys, kuriame eksploatuojamas turtas,

Atsakingas asmuo — atsakingo uz turtg darbuotojo kodas,

Techninés savybés— techniniy savybiy aprasas,

GamyKklinis nr. — turto gamyklinis numeris,

Grupés kodas  — turto grupés kodas,

Nusidévéjimo Sabl. — turto nusidévéjimo $ablono kodas,

Gauta i§ — kontrahento-tiekéjo kodas,

Pagaminimo data — turto pagaminimo arba gavimo data,

Tiekéjo kaina — turto kaina be papildomy islaidy (muito, akcizo, kity mokesciy, susijusiy su Sio turto
isigijimu, montavimo, bandymo, derinimo ir kity iSlaidy), kurios galéjo buti jtrauktos i turto
prading jsigijimo verte.

-
5. Ivestiems duomenims i$saugoti paspauskite mygtuka-jrankj . Jei tai buvo pajamavimas (o ne liku¢iy jvedimas),
operacija bus jrasyta j bendrajj zurnala.
6. Jei reikia iSspausdinti priémimo-perdavimo arba kitokj dokumenta apie turta, grizkite i skyreli SaraSas ir

paspauskite mygtuka-jrankj . 7Zr. “Spausdinimas” Zemiau $iame skyriuje.

Turto kortelés perZiiira ir redagavimas

Kai kuriuos duomenis, kurivos Jis jvedéte pajamuodami turta arba jvesdami turto likucius, galima redaguoti.
Duomenims perzitréti arba redaguoti pasirinkite meniu Turtas punkta Kartoteka, skyrelyje SaraSas pasirinkite
reikiama turto objekta ir tuomet pereikite j skyrelj Pagr. informacija arba Pap. informacija. Skyrelyje Pagr.
informacija negalima taisyti duomeny apatinéje lango dalyje. Si dalis atrodo kitaip, negu buvo jvedant duomenis.
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[STurlo kartoteka M=l E3
Saragas Pagr. informacija | Pap. informacija | Remonias | Produkrija | Dolkumentai | Uzkonservuotas |

Metodas [1 =]  Kodas

T r—
Nusidévéjimo norma [ 4 | metai [ | ménesiai

Eksploatacijos pradiia | 1090 05 01

Lilwidaciné verté

KOMP1 Q)
) —

1.00 0.0333
Kielis 1.00 Vertés perkainojimas 0.00
Pradiné jsigijimo verté 3000.00 MNusidévéjimo perkainojimas 0.00
Pradiné nusidévéjime suma 0.00 Sukaupia nusid.suma G248
Liko dévéti 283552 Y per metus 25.0000
Remontio iflaidos 0.00 Nusidsuma nuo turio veriés G248
Remonto iflaidy % 0.00 Nusid suma nuo jsigvertés G248
Nusid. apskaitiuotas uz 193304 MNusid. suma pagal max norm. G245

Apatinéje lango dalyje rodomi Sie duomenys:

Kiekis — turto vienety kiekis, jvestas pajamuojant,

Pradiné jsigijimo verté — pradiné turto jsigijimo arba pasigaminimo verté, jvesta pajamuojant,

Pradiné nusidévéjimo suma — pradiné nusidévéjimo suma, jvesta pajamuojant,

Liko dévéti — dabartiné turto likutiné verté, apskaiciuojama pagal duomenis, jvestus pajamuojant, bei i$
nusidévéjimo ir perkainojimo operacijy,

Remonto iSlaidos — remonto islaidy, jvesty skyrelyje Remontas, suma,

Remonto islaidy % — kiek procenty sudaro remonto i§laidos nuo turto jsigijimo vertés,

Nusid. apskaifiuotas uZ— paskutinis periodas, uz kurj apskaiciuotas nusidévéjimas,

Vertés perkainojimas — vertés perkainojimo suma, suskaiciuota i$ vertés perkainojimo, jvesto pajamuojant, ir
turto perkainojimo operacijy,

Nusidévéjimo perkainojimas  — nusidévéjimo perkainojimo suma i§ perkainojimo operacijy,

Sukaupta nusid. suma — sukaupta nusidévéjimo suma, suskaiCiuota i§ pradinés nusidévéjimo sumos ir
perkainojimo operacijy,

% per metus  — kiek procenty nuo turto jsigijimo vertés sudarys metiné nusidévéjimo suma,

Nusid. suma nuo turto vertés — nusidévéjimo suma per ménesj nuo turto vertes,

Nusid. suma nuo jsig. vertés — nusidévéjimo suma per ménesj nuo turto jsigijimo vertes,

Nusid. suma pagal max norm. - leistina nusidévéjimo suma pagal maksimaly normatyva.

Turto kortelés Salinimas

Turto kortelei pasalinti pasirinkite meniu Turtas punkta Kartoteka, skyrelyje SaraSas pasirinkite reikiamg turto

objekta ir paspauskite mygtuka-jrankj . Kortele galima $alinti, jei su ja nebuvo atliktos nusidévéjimo, perkainojimo
ir nuraS§ymo operacijos. Jei §ios operacijos buvo atliktos, pirmiausia reikia anuliuoti jas skyrelyje Dokumentai ir tik po

to galésite pasalinti kortele.

Spausdinimas

Js galite iSspausdinti jvairius su turtu susijusius dokumentus i§ kartotekos:

1. Pasirinkite meniu Turtas punkta Kartoteka.

2. Skyrelyje SarasSas pasirinkite reikiama turtg ir paspauskite mygtuka-jrankj .

3. Atsiradusiame meniu pasirinkite reikiamg dokumenta — Priémimo-perdavimo aktas, Turto kortelé¢, Turto
pajamy orderis arba Sgrasai. Pirmi trys dokumentai yra apie vieng pasirinktg turto objekta, o sarasai — apie visus

arba keletg i$skirty turto objekty.

4. Toliau galima pasirinkti dokumento forma, perziuréti ir iSspausdinti dokumenta, kaip apraSyta vartotojo vadovo
skyriuje “8.3. Dokumenty spausdinimas”, o sarasus — kaip skyriuje “8.2. Sarasy spausdinimas”.

Dokumenty spausdinimo formas galima generuoti paspaudus mygtuka-jrankj N

+

ir pasirinkus dokumento

pavadinimg. Formos generavimo principai aprasyti vartotojo vadovo skyriuje “8.3. Dokumenty spausdinimas”.
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Galima spausdinti ir duomenis, esancius skyreliuose Remontas, Produkcija, Dokumentai ir UZkonservuotas. Tam

reikia pasirinkti Jus dominancio turto reikiama skyrelj ir paspausti mygtuka-jrankj . Toliau — standartinis sgrasy
spausdinimas.

Turto remontas
Duomenys apie ilgalaikio turto remontg jvedami turto kartotekos skyrelyje Remontas. Pasirinkite reikiamg turtg

skyrelyje SaraSas, po to pasirinkite skyreli Remontas. Naujam jraSui jvesti paspauskite mygtuka-jrankij .,

-
atsiradusioje eilutéje jveskite duomenis ir paspauskite mygtuka-jrankj
laukuose:

jiems iSsaugoti. Duomenys jvedami Siuose

Tipas — jraso tipas:
“I|Ivestas” — jei jraSas apie remontg tik jvestas, bet nedalyvavo perkainojant turtg arba nurasant
remonto i§laidas j sgnaudas,
“K|Perkainotas” — jei jrasas dalyvavo perkainojant turta,
“N|Nurasytas” — jei irase nurodytos remonto i§laidos buvo nurasytos j sagnaudas.
Dokumento nr. — dokumento numeris,
Dokumento data — dokumento data,
Kontrahentas — kontrahento, atlikusio remontg, kodas,

Pobudis — papildomas pozymis (pavyzdziui, jei Jis kaip nors grupuojate remonto darbus),
Suma — remonto i§laidy suma,

Pastaba — Jisy pastaba apie remonta,

Pastabal — papildoma pastaba,

Lydintis dokumentas — papildomo dokumento numeris,
Lyd. dok. data — papildomo dokumento data.

Remonto islaidy suma ir kiek procenty ji sudaro nuo turto jsigijimo vertés pamatysite skyrelyje Pagr. informacija.
Ten suskai¢iuojamos tik tos remonto islaidos, kurios nurodytos “[vestas” tipo jrasuose. Si informacija padés Jums
nuspresti, ka daryti su remonto iSlaidomis — nurasyti jas j sagnaudas ar perkainoti turta. Jei nuraséte remonto islaidas |
sanaudas, jraso apie remontg lauke Tipas pasirinkite reik§me “N|Nurasytas”. Jei perkainojote turtg, pasirinkite reikSme
“K|Perkainotas”. Jus patys turite i bendraji Zurnalg jrasyti nuraS§ymo i sagnaudas operacijg arba atlikti turto perkainojima
(zr. “4.14.3. Turto perkainojimas”), tai nedaroma automatiskai.

Produkcija

Jei nusidévéjimui skaiCiuoti pasirinkote produkcijos metods, turite fiksuoti duomenis apie pagamintos produkcijos
kiekij (transporto priemonéms — apie nuvaziuotg kelig). Sie duomenys jvedami turto kartotekos skyrelyje ProdukciI’a

(prie§ tai pasirinkus reikiamg turtg skyrelyje SaraSas). Naujam jrasui jvesti paspauskite mygtukg-jrankj

]
atsiradusioje eilutéje jveskite duomenis ir paspauskite mygtuka-irankj
laukuose:

jiems iSsaugoti. Duomenys jvedami Siuose

Periodas — kokio periodo duomenys jvedami. Periodas pasirenkamas paspaudus mygtuka-lupa.
Produkcijos kiekis — produkcijos kiekis, pagamintas per nurodyta perioda.

Dokumentai
Turto kartotekos skyrelyje Dokumentai rodomos visos operacijos, atliktos su pasirinktu turtu (pajamavimas,

nusidévéjimas, perkainojimas, nuradymas). Cia jas galima anuliuoti mygtuku-jrankiu x , pradedant nuo paskutinio
iraso. Tik pajamavimo dokumentas anuliuojamas ne ¢ia, o skyrelyje SaraSas, kartu su visa kortele. Operacijos tipas
nurodytas lauke “Operacija”: A — pajamavimas, S — nusidévéjimas, V — perkainojimas, U — nurasymas.

Turto konservavimas

Turto kartotekos skyrelis UZkonservuotas skirtas nurodyti laikotarpius, kuriais turtas yra nenaudojamas ir jo
nusidévéjimas neskai¢iuojamas. Pasirinkite reikiama turta skirelije SaraSas, po to pasirinkite skyrelj

UZkonservuotas. Naujam jraSui jvesti paspauskite mygtuka-jrankij atsiradusioje eilutéje jveskite duomenis ir

paspauskite mygtuka-jrankj jiems iSsaugoti. Duomenys jvedami $iuose laukuose:

Data nuo — data, nuo kurios turtas nenaudojamas,
Data iki — data, iki kurios turtas nenaudojamas,
Pastaba — Jusy pastaba apie nenaudojimo priezastis ir kt.
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4.14.2. Turto nusidévéjimas

Turto nusidévejimas skai¢iuojamas taip:

74

1.

[ %) MNusidévéjimas ;IEIEI

ol §

Saragas Nugidévéjimo skaitisvimas | Dolumentai |
Dolumento data 012.05.31 Lydintiz dolumentas
Projeliias gl Op.grupé 3'
Pastaha [Musidevajimas a

Pasirinkite meniu Turtas punkta Nusidévéjimas. Atsidarys langas su turto sarasu.

Jei reikia skaiCiuoti ne viso turto nusidévéjima, mygtuku-jrankiu pazymékite tuos turto objektus, kuriy
nusidévejimg reikia skaiCiuoti (pazymétieji jraSai bus iSskirti geltona spalva), po to pasirinkite skyrelj
Nusidévéjimas. Jei skaiCiuosite viso turto nusidévéjima, i$ karto pasirinkite skyreli Nusidévéjimas.

[ Sukurii atskirus delumentus pagal padalinius

™ Sulurii atskirus dokumentus pagal darthuotojus

MNusidévéjinas skaifinojamas visai kartoteliai

Shaifinoti nusidése]img

Pastaba: Skyrelyje Nusidévéjimo skaifiavimas galésite jvesti kai kuriuos papildomus duomenis apie operacija,
kaip aprasyta kitame 2inisnilje. Jei jy nereikia, galite neiti | §j skyrelj, o nusidévéjimui skaiciuoti i§ karto

. . NEAS
paspausti mygtuka-jrank;j L2271,

3. Jveskite duomenis:

Lydintis dokumentas — su operacija susijusio dokumento (jei toks yra) numeris,
Projektas — projektas, su kuriuo siejama §i operacija,

Op. grupé — operacijy grupé, su kuria siejama §i operacija,

Pastaba — operacijos turinys, kurj reikia jraSyti i bendraji Zurnala,

Sukurti atskirus dokumentus pagal padalinius — pazymeékite §j laukelj, jei norite sukurti atskirus jraSus apie
turto nusidévéjima kiekvienai eksploatacijos vietai (turto eksploatacijos vieta gali buti
nurodyta turto korteléje, skyrelyje su papildoma informacija),

Sukurti atskirus dokumentus pagal darbuotojus — pazymékite §j laukelj, jei norite sukurti atskirus jrasus apie
turto nusidévéjimag kiekvienam materialiai atsakingam asmeniui (atsakingas asmuo gali bati
nurodytas turto korteléje, skyrelyje su papildoma informacija).

Lauke Dokumento data rodoma paskutiné aktyvaus periodo diena — tai bus operacijos data.

Paspauskite mygtuka Skai¢iuoti nusidévéjimg. Bus apskaiciuotas nusidévéjimas ir jrasai apie jj atsiras skyrelyje
Dokumentai. | bendrajj Zurnala jie kol kas nebus jrasyti.
Jei kuriems nors turto objektams nusidévéjimas nebuvo apskaiciuotas, bus parodytas “Nusidévéjimo neskaiciavimo

protokolas”. Jame aiskinama, kokiam turtui ir kodél nusidévéjimas nebuvo apskaiciuotas (pavyzdziui, turtas dar
neeksploatuojamas, nusidévéjimas jau apskaiCiuotas ir pan.).

Atlikty nusidévéjimy sarasg pamatysite skyrelyje Dokumentai. Rodomi tik aktyvaus periodo nusidévéjimai.
Nusidévéjimo sumas ir saskaity korespondencijas galite pamatyti spausdindami nusidévéjimo skai¢iavimo
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dokumenta — Zr. “Dokumento spausdinimas” Zemiau. Apie perkélima j bendrajj Zurnalg Zr. “Dokumento perkélimas

LRI

1 bendrajj zurnalg” Zemiau.

Irasus apie nusidévéjima pamatysite ir meniu Turtas punkto Kartoteka skyrelyje Dokumentai, kieckvienam turto
objektui atskirai.

6. Langui uzdaryti paspauskite Esc arba mygtuka [2] desiniajame virSutiniame lango kampe.

Dokumento perkélimas j bendrgjj Zurnalg

Dokumentui perkelti | bendraji Zurnalg pasirinkite jj meniu Turtas punkto Nusidévéjimas skyrelyje Dokumentai,
spustelékite pele stulpelyje “P” ir j klausimg “Permesti?”” atsakykite Yes. Perkeltas dokumentas bus pazymétas varnele.
Bendrajame zurnale jrasai bus padaryti pagal buhalterinius $ablonus, nurodytus kiekvienam turto objektui kartotekoje.
Taigi perkélus vieng nusidévéjimo operacija, bendrajame Zurnale gali atsirasti keli jrasai.

Dokumento anuliavimas
Jei reikia anuliuoti nusidévéjimo skai¢iavima, turto kartotekoje pasalinkite jraSa apie Sig operacija (kiekvienam turto

objektui atskirai). Tai daroma meniu Turtas punkto Kartoteka skyrelyje Dokumentai — Zr. “Dokumentai” skyriuje
“4.14.1. Turto kartoteka”.

Dokumento spausdinimas

Nusidévéjimo dokumentas spausdinamas pasirinkus ji skyrelyje Dokumentai ir paspaudus mygtuka-jrankj . Toliau
galima pasirinkti dokumento forma, perzidiréti ir iSspausdinti dokumenta, kaip apraSyta vartotojo vadovo skyriuje “8.3.
Dokumenty spausdinimas”.

Dokumenty spausdinimo formas galima generuoti skyrelyje Dokumentai paspaudus mygtuka-jrankj . Formos
generavimo principai apraSyti vartotojo vadovo skyriuje “8.3. Dokumenty spausdinimas”.
4.14.3. Turto perkainojimas

Turtas perkainojamas taip:

1. Pasirinkite meniu Turtas punktag Perkainojimas. Atsidarys langas su ankstesniy aktyvaus periodo perkainojimy
sgrasu.

2. Naujam perkainojimui jvesti paspauskite mygtuka-jrankj . Ankstesnj perkainojima pamatysite, jei pasirinksite
Ji sarase, o po to pasirinksite skyrelj Redagavimas.

[3 Perkainojimas [_ O]
Susias  Bedagavimas |

Dolumento nr. [yppogpoons | Data [10gg.09.01 | Lydintisdok. |43 |
O — T E—T
i VI~ S—

P — l
Ko [FEEJa| Poknsimeee | i
e e I S R —

Kields 2.00 Vertés perkainojimas 0.00
Pradiné jsigijimo verté 110.00 MNusidévéjimo perkainojimas 0.00
Pradiné nusidévéjimo suma 0.00 Sukaupta nusid.suma 2.06
Liko déveti 106.94 % per metus 25.0494
Remonio iflaidos 0.00 Musidsuma nuo turte vertés 228
Remonie iflaidy 0.00 Musid. suma nuo jsigveriés 228
Nusid. apskaitiuotas ui 199907 MNusid. suma pagal max norm. 228

3. Lauke Kodas nurodykite perkainojamo turto koda ir jveskite Siuos duomenis:
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Data — perkainojimo data,

Lydintis dok. — su operacija susijusio dokumento (jei toks yra) numeris,

Sablonas — buhalterinio $ablono, pagal kurj bus formuojami jrasai Zurnale, kodas,

Padalinys — padalinys, su kuriuo sicjama $i operacija (automatiskai jraSoma turto eksploatavimo vieta,

taciau galima pakeisti),
Mat. atsakingas — darbuotojas, su kuriuo sicjama §i operacija (automati$kai jraSomas atsakingo uz §j turtg
asmens kodas, taciau galima pakeisti),

Projektas — projektas, su kuriuo siejama §i operacija,

Op. grupé — operacijy grupé, su kuria siecjama §i operacija,

Pastaba — operacijos turinys, kurj reikia jrasyti i bendraji Zurnala,

Kodas — perkainojamo turto kodas,

Perkain. jsigijimo verté— suma, kuria didinama arba maZzinama (jei su minusu) turto jsigijimo verté,
Perkain. turto verté = — suma, kuria didinama arba maZzinama (jei su minusu) turto verte,

Perkainojamas nusid. — suma, kuria didinama arba maZzinama (jei su minusu) turto nusidévéjimo suma.

Jei zitrite anksCiau jvesta perkainojima, lauke Dokumento nr. rodomas automatiSskai suformuotas operacijos
(dokumento) numeris. Jei jvedate naujg perkainojima, numeris nerodomas — jis bus suteiktas tik iSsaugojus
operacijg. Lango apatinéje dalyje duomenys rodomi taip pat tik i§saugojus perkainojima.

—
. Ivestiems duomenims iSsaugoti paspauskite mygtuka-irankj . I bendraji zurnalg jie kol kas nebus jrasyti — apie

tai zr. “Dokumento perkélimas j bendraji Zurnalg” Zemiau. Apatinéje lango dalyje bus parodyta informacija apie
perkainojama turta.

5. Langui uzdaryti paspauskite Esc arba mygtuka [¥] desiniajame virSutiniame lango kampe.

Dokumento perkélimas j bendrgjj Zurnalg

Dokumentui perkelti i bendraji Zurnalg pasirinkite meniu Turtas punkto Perkainojimas skyrelj SaraSas, pazymékite
erkeliamus dokumentus mygtuku-jrankiu (jei keliate visus, nieko zZyméti nereikia), paspauskite mygtuka-jrankj

P
+
T
+

*| ir pasirinkite atsiradusio meniu punkta Permetimas i buhalterija. Perkeltas dokumentas bus pazymétas stulpelyje
“P”. Bendrajame zurnale jrasai bus padaryti pagal perkainojimo buhalterinj Sablong. Perkélimui anuliuoti vél

pasirinkite dokumentg sarase, paspauskite mygtuka-jrankj ir 1 klausimg “Anuliuoti perkélima?” atsakykite Yes.

Dokumento redagavimas ir anuliavimas

Skyrelyje Redagavimas galite perzifiréti ir redaguoti ankstesniy perkainojimy duomenis, jei jie neperkelti i bendraji
zurnalg. Perkainojimy duomenis pamatysite ir spausdinamo dokumento perzitiros lange (Zr. Zemiau).

Perkainojimui anuliuoti pasalinkite jrasa apie $ig operacija perkainoto turto kortel¢je. Tai daroma meniu Turtas punkto
Kartoteka skyrelyje Dokumentai — zr. “Dokumentai” skyriuje “4.14.1. Turto kartoteka”.

Dokumento spausdinimas

Perkainojimo dokumentui i$spausdinti pasirinkite jj skyrelyje SaraSas ir paspauskite mygtuka-jrankj . Toliau
galima pasirinkti dokumento forma, perzitiréti ir i§spausdinti dokumenta, kaip apraSyta vartotojo vadovo skyriuje “8.3.
Dokumenty spausdinimas”.

Dokumenty spausdinimo formas galima generuoti paspaudus mygtuka-irankj . ir pasirinkus atsiradusio meniu
punkta Dokumento generavimas. Formos generavimo principai aprasyti vartotojo vadovo skyriuje “8.3. Dokumenty
spausdinimas”.

4.14.4. Turto nuraSymas

Turtas nuraSomas taip:
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. Pasirinkite meniu Turtas punkta NuraSymas. Atsidarys langas su ankstesniy aktyvaus periodo nuraSymy sarasu.

2. Naujam nuraS§ymui jvesti paspauskite mygtuka-jrankj .

3. Lauke Kodas nurodykite nuraSomo turto kodg ir jveskite $iuos duomenis:

Data — nuras§ymo data,
Lydintis dok. — su operacija susijusio dokumento numeris,
Sablonas — buhalterinio $ablono, pagal kurj bus formuojami jrasai Zurnale, kodas,
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Padalinys — padalinys, su kuriuo sicjama $i operacija (automatiskai jraSoma turto eksploatavimo vieta,
taciau galima pakeisti),
Mat. atsakingas — darbuotojas, su kuriuo sicjama §i operacija (automati$kai jraSomas atsakingo uz §j turtg
asmens kodas, taciau galima pakeisti),

Projektas — projektas, su kuriuo sicjama §i operacija,
Op. grupé — operacijy grupé, su kuria sicjama §i operacija,
Pastaba — operacijos turinys, kurj reikia jrasyti i bendraji Zurnala,
Kodas — nuraSomo turto kodas,
Kiekis —nuraSomas turto vienety kiekis.
[:]Numéymas _ (O] x|

Saraias Redagavimas |

Dn]rumemonr.| | Data |1ggg_05_31 | Lydintis dok. | |

S e — T E—

S S LI E—T

S E— S vz |
Kodas [kowpt |@ Kiekis [ 1.00]

Kiekis 000 Vertés perkainojimas 0.00
Pradiné jsizijimo verté 0.00 Nusidévéjime perkainojimas 0.00
Pradiné nusidévéjine suma 000 Sukaupta nusid.suma 0.00
Liko dévéti 0op % per metus 0.00
Remonto islaidos 0.00 Nusidsuma nuoe turie vertés ]
Remonto iflaidy % 0 MNusid suma nuo jsigvertés 1]
Musid. apskaiéiuotas ui 0 MNusid. suma pagal max norm. 0.00

Jei redaguojate anksiau jvesta nurasyma, lauke Dokumento nr. rodomas automatiskai suformuotas operacijos
(dokumento) numeris. Jei jvedate nauja nuraSyma, numeris nerodomas — jis bus suteiktas tik iS§saugojus operacija.
Lango apatinéje dalyje duomenys rodomi taip pat rodomi tik i§saugojus nura§yma.

-
4. Jvestiems duomenims iSsaugoti paspauskite mygtuka-jrankj . I bendraji Zurnalg jie kol kas nebus jrasyti - apie

tai zr. “Dokumento perkélimas j bendraji Zurnalg” Zemiau. Apatinéje lango dalyje bus parodyta informacija apie
nuraSomg turtg.

5. Langui uzdaryti paspauskite Esc arba mygtuka [2] desiniajame virSutiniame lango kampe.

Dokumento perkélimas j bendrgjj Zurnalg
Dokumentui perkelti i bendraji zurnalg pasirinkite meniu Turtas punkto NuraSymas skyreli SaraSas, pazymeékite
eliamus dokumentus mygtuku-jrankiu (jei keliate visus, nieko Zyméti nereikia), paspauskite mygtuka-jrankj

X ir pasirinkite atsiradusio meniu punkta Permetimas j buhalterija. Perkeltas dokumentas bus pazymétas stulpelyje
“P”. Bendrajame Zurnale jrasai bus padaryti paial nurasymo buhalterinj Sablong. Perkélimui anuliuoti vél pasirinkite

dokumenta sarase, paspauskite mygtuka-jrankj L= = ir j klausimg “Anuliuoti perkélima?” atsakykite Yes.

Dokumento redagavimas ir anuliavimas

Skyrelyje Redagavimas galite perzidiréti ir redaguoti ankstesniy nuraS§ymy duomenis, jei jie neperkelti j bendrajj
zurnalg. NuraS§ymy duomenis pamatysite ir spausdinamo dokumento perzitiros lange (Zr. Zemiau).

Nurasymui anuliuoti paSalinkite jrasg apie $ig operacijg nurasyto turto kortel¢je. Tai daroma meniu Turtas punkto
Kartoteka skyrelyje Dokumentai — Zr. “Dokumentai” skyriuje “4.14.1. Turto kartoteka”.
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Dokumento spausdinimas
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Nurasymo dokumentui i§spausdinti pasirinkite ji skyrelyje SaraSas ir paspauskite mygtuka-jrankj . Toliau galima
pasirinkti dokumento forma, perzitiréti ir iSspausdinti dokumenta, kaip aprasyta vartotojo vadovo skyriuje “8.3.
Dokumenty spausdinimas”.

Dokumenty spausdinimo formas galima generuoti paspaudus mygtuka-irankj . ir pasirinkus atsiradusio meniu
punkta Dokumento generavimas. Formos generavimo principai aprasyti vartotojo vadovo skyriuje “8.3. Dokumenty
spausdinimas”.
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5. PERIODINES OPERACIJOS

5.1. Valiutiniai skaiiavimai

5.1.1. Valiutiniy saskaity likuciy perkainojimas

Visos valiutings operacijos lygiagreciai skai¢iuojamos ir vietine valiuta pagal tos dienos, kada
atliekama operacija, kursa. Jei valiutos kursas keiciasi, po tam tikro laiko valiutinés saskaitos likutis
vietine valiuta gali pradéti smarkiai skirtis nuo realaus likucio uzsienio valiuta (zr. pavyzdj zemiau).
Tas pats gali atsitikti ir tada, jei operacijos i$ viso neatliekamos — pavyzdziui, jei uzsienio valiutos
kursas mazéja, jos likutis EUR periodo pabaigoje turi biiti mazesnis negu periodo pradzioje. Todél
reikia reguliariai atlikti liku¢io perkainojima. Tuomet didZiojoje knygoje ir kitose suvestinése
ataskaitose, kur pateikiamas valiutinés sgskaitos likutis, galésite matyti sumg EUR, atitinkancig turima
valiutos sumg pagal realy kursa.

Taip perkainojami likuciai ty saskaity, kurios saskaity plane pazymétos kaip valiutinés ir priskirtos
grupei “Pinigai”, t.y. valiutinés saskaitos bankuose ir valiuta kasoje. Koresponduojamoji suma — tai
skirtumas tarp saskaitos likucio, konvertuoto j vieting valiuta pagal paskutinés periodo dienos kursa, ir
likucio, kuris gautas, konvertuojant sumas ta dieng, kai buvo saskaitos padidéjimai arba sumaz¢jimai.
Saskaitos, skirtos teigiamai ir neigiamai valiutos likuciy perkainojimo jtakai, nurodomos parametruose.
Saskaity korespondencijoje dalyvauja viena 1S $iy saskaity ir perkainojamoji saskaita.

Valiutiniy sgskaity likuciai perkainojami taip:

1. Pasirinkite meniu Finansai punkto Valiutiniai skai¢iavimai papunktj Valiutiniy saskaity likuc¢iy perkainojimas.
Atsidarys langas su paskutiniais valiuty kursais. Patikrinkite, ar jie teisingi. Cia kursus galite tik perzitiréti; taisyti
galima tik valiuty registre (zr. “7.5. Valiutos”).

. N

2. Paspauskite mygtuka-jrankj .

Bus atlikti valiutiniai skai¢iavimai ir atsidarys langas su valiutiniy skai¢iavimy protokolu. Jame parodoma, kokie
jrasai atsiras zurnale.

3. Uzdarykite langa su valiutiniy skai¢iavimy protokolu paspaude Esc arba mygtuka (Xl desiniajame virSutiniame
lango kampe ir | klausimag “Tvirtinti valiutinius skai¢iavimus?” atsakykite Yes.

Protokole parodyti jraSai bus jrasyti i bendraji Zurnala.
Pastaba: Valiutiniy saskaity liku¢iy perkainojimg galima anuliuoti: pasirinkite skyrelj Anuliavimas, pasirinkite
lenteléje reikiamg eilutg, paspauskite mygtuka-jrankj ir | klausimg “Anuliuoti?” atsakykite Yes. I§ zurnalo

bus pasalintas atitinkamas jra$as.

Pavyzdys
Saskaitos Nr. 2712 Saskaitos bankuose (Vokietijos markés) apyvartos rugséjo ménesj buvo tokios (¢ia
“+” Zymi padidéjima, “—” — sumazéjima):

Suma | Valiuta | Kursas | Suma EUR
Likutis periodo pradzioje 100 | DM 1:3 300
1997 09 05 +20 | DM 1:25 | +50
1997 09 11 +40 | DM 1:22 | +88
1997 09 24 -20 | DM 1:2 —40
Likutis periodo pabaigoje 140 | DM 398

Konvertuojant galutinj likutj j vieting valiutg (EUR) pagal paskutinés ménesio dienos kursg 1:2,
gauname 140x2=280 €. O konvertuodami sumas tg dieng, kai buvo saskaitos padid¢jimas arba
sumaz¢jimas, gavome 398 €, ir biitent toks likutis bus didziojoje knygoje ir kitose suvestinése
ataskaitose, kol neperkainosite. Skirtumas yra 280-398=-118 €, t.y. turime neigiama nukrypima.
Perkainojant Sis skirtumas (118 €) bus koresponduojamas j saskaitos Nr. 2712 kredita ir saskaitos Nr.
6361 Neigiama valiutos likuc¢iy perkainojimo jtaka debeta. Taigi pasikeicia saskaitos Nr. 2712 likutis
EUR (likutis Vokietijos markémis nesikeicia).
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5.1.2. Valiutiniy atsiskaitymy perkainojimas

Perkainoti valiutinius atsiskaitymus reikia kiekvieno periodo pabaigoje. Juos perkainojant, skai¢iuojami
kurso svyravimai kiekvienam dokumentui i$ atsiskaitymy duomeny bazés, kuris nebuvo padengtas
atsiskaitymy metu. Koresponduojamoji suma — tai skirtumas tarp dokumento sumos, konvertuotos i
vieting valiutg pagal dokumento iSraSymo dienos kursa, ir tos pacios sumos, konvertuotos j vieting
valiutg pagal paskutinés periodo dienos kursa. Saskaitos, skirtos teigiamai ir neigiamai valiutiniy
atsiskaitymo perkainojimo jtakai, nurodomos parametruose. Saskaity korespondencijoje dalyvauja
viena i$ $iy saskaity ir atsiskaitymo saskaita.

Valiutiniai atsiskaitymai perkainojami taip:

1. Pasirinkite meniu Finansai punkto Valiutiniai skai¢iavimai papunktj Valiutiniy atsiskaitymuy perkainojimas.
Pastaba: Pries tai nepamirskite patikrinti, ar valiuty registre teisingai jvesti paskutiniai kursai.

2. Iveskite data, pagal kurios valiuty kursus reikia perskaiciuoti atsiskaitymus.

3. Paspauskite mygtuka Vykdyti.

Bus atlikti valiutiniai skai¢iavimai ir atsidarys langas su valiutiniy skaic¢iavimy protokolu. Jame parodoma, kokie
jraSai atsiras Zurnale.

4. Uzdarykite langa su valiutiniy skai¢iavimy protokolu paspaude Esc arba mygtuka [l desiniajame virSutiniame
lango kampe ir j klausimg “Tvirtinti atsiskaitymy perkainojimus?” atsakykite Yes.

Protokole parodyti jrasai bus jraSyti j bendrajj zurnalg.

5.2. Saskaity uzdarymas ir kiti periodiniai skai¢iavimai

Periodiniai skai¢iavimai skirti atlikti operacijoms, kuriose koresponduojamoji suma yra tam tikras
kurios nors saskaitos likucio, debeto, kredito arba apyvartos procentas. Si saskaita gali dalyvauti arba
nedalyvauti korespondencijoje. Taip galima uzdaryti pajamy ir sanaudy saskaitas (koresponduojant
100% likucio), skaiciuoti keliy mokestj, kas ketvirtj nuraSyti | sagnaudas metinés prenumeratos dalj ir kt.
Periodiniai skai¢iavimai gali buti keliy lygiy. Aukstesnio lygio skaiCiavimai gali buti atlieckami kartu su
keliy zemesniy lygiy skai€iavimais. Pavyzdziui, kas ménes;j atlickami ménesiniai skai¢iavimai
(skaiciuojamas keliy mokestis, mokeétinas PVM ir kt.), kas ketvirtj — tie patys ménesiniai ir dar
ketvirtiniai (skai¢iuojamas jmonés pajamy mokestis), kas metus — tie patys ménesiniai, ketvirtiniai ir
dar metiniai (uzdaromos saskaitos). Galima aprasyti iki devyniy periodiniy skai¢iavimy lygiy.
Periodiniai skai¢iavimai i§ pradziy aprasomi kaip Sablonai, kurie saugomi duomeny bazé¢je. Tam tikro
laikotarpio pabaigoje (arba bet kurig dieng, kada Jums to reikia) Jiis nurodote, kuriuos skai¢iavimus
atlikti, ir jie atliekami pagal tos dienos sgskaity duomentis.

PradZia

Periodiniai skai¢iavimai aprasomi ir atlickami pasirinkus meniu Finansai punkta Periodiniai skaifiavimai. Atsidarys
langas Periodiniai skaiciavimai su lentele, kurioje pateiktas anks¢iau aprasyty periodiniy skai¢iavimy sgrasas.
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r!::!Pl:rirl:m:liniai skaitiavimai

M'Mlﬁncesmlﬂnﬁmﬁmm

=10 %]

| KT —

Dehetas EKreditas Procentai |Nuo ko Saskaita Lygis |Pastaha Uzd. Pr+:
M a000 100.00| Likutis &000 216000 sazk. uEdarynas v |
BEXD 6114 100.00 | Likutis 6114 2|6114 sask. uidarymnas v

390 6115 100.00 | Likutis 6115 2|6115 sask. uidarymas I

390 6116 100.00 | Likutis 6115 2|6116 sask. uidarymas I

390 6118 100.00 | Likutis 6118 2|6118 sgsk. uidarymmas I

390 6125 100.00 | Likutis 6125 26125 sgsk. uidarymas ra

390 619 100.00 | Likutis 619 2|619 sask. nEdarymas r

300 636 100.00 | Likutis 836 2|636 sqsk. nEdarymmas v

350 3411 100.00 | Likutis 320 5 |Hepaskirstytas grymasis pelifv

390 643 100.00 | Likutis 643 2|43 sask. nEdarymas v

390 651 100.00 | Likutis 651 4|651 sgsk. uEdarymas I

44241 44247 100.00| Apyrarta 44841 1| PV atskaita H

44242 44247 100.00| Apsarta 44342 1| PV atskaita I

44243 44247 100.00| Apsrearta 44343 1| PV atskaita I

44247 24311 100.00| Apsrearta 24311 1| PV atskaita I

44247 24312 100.00| Apsrarta 24312 1| PV atskaita I

44247 24313 100.00| Apsrearta 24313 1| PV atskaita o

5000 390 100.00 | Likutis 5000 2|5000 sask. uEdarynas I

509 390 100.00 | Likutis 509 2|509 sask. uEdarymas I

536 390 100.00 | Likutis 536 21536 sgsk. uEdarymas v

o

Sioje lenteléje galite jvesti, redaguoti arba $alinti periodiniy skai¢iavimy apraus, atlikti periodinius skai¢iavimus arba
anuliuoti anksciau atliktus taip, kaip apraSyta zemiau.

Periodinio skaiciavimo apraSymas ir redagavimas

1. Naujam periodiniam skaiiavimui apraSyti paspauskite mygtuka-jrankj . Ankséiau aprasytam periodiniam
skai¢iavimui redaguoti pasirinkite sarase reikiamg skaiciavimg ir pasirinkite skyrelji Redagavimas.

Bus pateikta forma periodinio skai¢iavimo aprasui jvesti arba redaguoti.

ﬂPeriudiniai skaiciavimai ;IEIEI
Saragas ERedagavimas |Prncesas | Anuliavimas |

——  Rezultatas
Saskaita debete 190 3|
Saskaita kredite 000 3|
Pasiaha G000 sask. ufdarymas gl

——  Shkaitiuoti
Procentai 1000 MW | | jkutis =]
Saskaita GO0 Q)
Lygis 2 ¥ Saskaitos uzdarymas

Eijekt:as Q|

2. Iveskite arba pataisykite §iuos duomenis:

Saskaita debete — debetuojamos saskaitos kodas,
Saskaita kredite — kredituojamos saskaitos kodas,
Pastaba — tekstas, nusakantis operacijos turinj zurnale,
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3. Ivestiems duomenims iSsaugoti paspauskite mygtuka-irankj

Procentas — kiek Zemiau nurodytos saskaitos likucio, debeto, kredito arba periodo apyvartos (ko
konkreciai — nurodoma jvedimo lauke nuo) procenty imti,

nuo — ko procentus skaiciuoti (pasirinkite atsidaranciajame sarase — Likutis, Debetas, Kreditas
arba Apyvarta),

Saskaita — saskaitos, pagal kurios duomenis skai¢iuojama koresponduojamoji suma, kodas,

Lygis — periodinio skai¢iavimo lygis (Zr. paaiskinimg skyriaus pradzioje ir periodiniy skaiCiavimy
atlikimo paaiskinima Zemiau),

Saskaitos uzdarymas — pazymekite §j zyméjimo laukelj, jei tai yra saskaitos uzdarymo operacija. Tuomet

didziojoje knygoje (zr. “9.4.1. Didzioji knyga™) galésite pasirinkti, ar reikia Sias operacijas
itraukti | saskaity apyvarty skaic¢iavimus,

/£ (Projektas, Op.grupé, Padalinys, Darbuotojas) — apyvarty raktas pagal parametruose nustatytg struktiirg. Jj
galima naudoti uzdarant saskaitas dalimis.

. I sarasa griSite pasirinke skyrelj Sarasas.

Pavyzdziai

e Saskaitos uzdarymas. Jei reikia aprasSyti pajamy saskaitos uzdaryma, nurodykite jos koda ivedimo laukuose
Saskaita ir Saskaita debete, lauke Saskaita kredite nurodykite saskaita, i kuria perkeliamas pajamy saskaitos
likutis, lauke Procentas jveskite 100, atsidaran¢iajame sgrase nuo pasirinkite Likutis. Pavyzdziui, saskaitos Nr.
505 Suteikty paslaugy pajamos uzdarymas, perkeliant jos likutj j saskaitos Nr. 390 Pajamy ir sgnaudy suvestiné
kredita, apraSomas taip:

Saskaita debete 505

Saskaita kredite 390

Pastaba Saskaitos 505 uzdarymas
Procentas 100

nuo Likutis

Saskaita 505

Keliy mokescio skai¢iavimas. Keliy mokestis skaic¢iuojamas nuo bendryjy jplauky, kurios gali buiti apskaitomos
keliose saskaitose. Todél reikia aprasyti kelis periodinius skai¢iavimus — po vieng kiekvienai bendryjy jplauky
detalinei saskaitai. [vedimo lauke Sgskaita nurodykite vieng i§ Siy saskaity, lauke Procentas jveskite 0.3 (arba
kitg keliy mokesCio procenta, kurj moka Jusy jmoné), atsidaranéiajame sarase nuo pasirinkite Apyvarta, lauke
Saskaita debete nurodykite saskaita, kurioje apskaitomas sgnaudos, o lauke Saskaita kredite — saskaitg, kurioje
apskaitomas keliy mokestis. Pavyzdyje naudojamos saskaitos Nr. 4703 Mokétinas keliy mokestis, Nr. 5002
Lengvosios pramonés gaminiai, Nr. 6116 [vairios kitos sanaudos.

Saskaita debete 6116

Saskaita kredite 4703

Pastaba Keliy mokestis nuo saskaitos 5002
Procentas 0.3

nuo Apyvarta

Saskaita 5002

Periodinis prenumeratos nuraSymas. Jei meting prenumerata Jis nuraSote | sanaudas kas ketvirti po 25%,
periodinj skai¢iavima galite aprasyti taip (naudojamos sgskaitos Nr. 2910 Metinés prenumeratos jsigijimo verte,
Nr. 2911 NuraSyta prenumerata, Nr. 6116 [vairios kitos sagnaudos):

Saskaita debete 6116

Saskaita kredite 2911

Pastaba Metinés prenumeratos nurasymas kas ketvirtj
Procentas 25

nuo Debetas

Saskaita 2910

Periodinio skaiciavimo apraSo Salinimas

Pasirinkite sgraSe reikiama skaic¢iavima, paspauskite mygtuka-jrankj ir j klausima “Salinti?” atsakykite OK.

Periodiniy skaic¢iavimy atlikimas
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1. Jei norite pasirinkti skai¢iavima sarase, pazymeékite jj — pasirinkite eilutg, kurioje jis aprasytas, ir paspauskite

mygtuka-jrankj . Pakartokite kiekvienam skaiciavimui, kurj norite atlikti. Pasirinkimo atsisakoma antrg kartg
paspaudus mygtuka-jrankj.

Pazyméti skaiCiavimai sgrase bus isskirti spalva.

2. Pasirinkite skyrelj Procesas.

Periodiniai skaitiavimai

Zgrafas |Redagavjma& Anuliavimaz

Perzkaitinot

€ Fafpmetis

1 Pagal Iygius nuo E iki IE

© Visus

O |

3. Nurodykite, kuriuos skaiciavimus reikia atlikti paspausdami atitinkama pasirinkimo mygtuka — PaZymétus
(mygtukas veiks tik tuomet, kai saraSe buvo pazymétas bent vienas skaiiavimas), Pagal lygius arba Visus. Jei
reikia skaiciuoti pagal lygius, jveskite nuo kurio iki kurio lygio skaiCiuoti (jei reikalingas tik vienas lygis, jveskite
jo numerj abiejuose laukuose).

Pastabos

e SkaiCiuojant pagal lygius, pirmiausia atliekami Zemiausio lygio (nurodyto lauke nuo) skaiCiavimai, po to
aukstesniy lygiy skai¢iavimai, ir baigiama auksc¢iausio lygio (nurodyto lauke iki) skai¢iavimais. To paties lygio
skai¢iavimai atlickami ta tvarka, kaip jie jvesti sgrase.

e Pazymétieji arba visi skai¢iavimai atlickami ta tvarka, kaip yra jvesti sgraSe, neatsizvelgiant j lygius.

4. P i i '
. Paspauskite mygtuka OK arba mygtuka-jrankj .

Bus atlikti periodiniai skai¢iavimai ir atsidarys langas su jy protokolu. Jame rodoma, kokie jrasai atsiras Zurnale.

5. Uzdarykite langa su periodiniy skaiiavimy protokolu paspaude Esc arba mygtuka [l deginiajame vir§utiniame
lango kampe ir j klausima “Tvirtinti periodinius skai¢iavimus?” atsakykite Yes.

Atlikti periodiniai skai¢iavimai bus jrasyti i bendrajj Zurnala.
Atlikty periodiniy skai¢iavimy perZiura ir anuliavimas
1. Pasirinkite skyreli Anuliavimas ir paspauskite mygtuka ISrinkti.

Bus pateikti visi zurnalo jrasai apie periodinius skai¢iavimus, atliktus einamuoju periodu.
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EAperiodiniai skaitiavimai

Fale 4

Sarasas Redagavimas

Procesas  Anuliavimas

=10l x|

=

i KT S—

Dehetas Ereditas Suma Data Pastaha

M350 al00 11041 0200 |2008.12.31 6000 sask. uEdaryrias
390 alld 13359 9600 | 2008 .12 31 |6114 sask. nidarymas
390 alls 27.7500|2002.12 .31 |6115 sask. nidarymmas
390 alla 3.E000|2002.12.31 |6116 sask. nidarymmas
390 allg 20.0000|2002.12.31 |611E sask. nidarymmas
390 alads 10.2000 200812 31 |6125 sask. nEdarymmas
390 ald 4.0000 (200812 31 |619 sask. nidarymmas
390 a3 23.2400| 2008 12 31 |636 sask. nEdarymmas
390 ad3 10.0000| 200812 31 (443 sgsk. nEdarymas
5000 390 281192000 |2005.12 31 | 3000 sask. nEdarymas
S09 390 -20.0000| 200812 31 |309 sask. nEdarymas
536 =40 STIONNNE 172 31

36 qask nidarimas :I‘r
3

2. Pasirinkite jrasa, kurj anulivosite. Galima pazyméti kelis jraSus — pasirinkite atitinkamg eilute ir paspauskite

mygtuka-jrankj . Pasirinkimo atsisakoma antra kartg paspaudus tg pati mygtuka-jrankj.

Pazyméti jrasai sarase bus iSskirti spalva.

3. Paspauskite mygtuka-jrankj ir atsakykite Yes j klausimg “Anuliuoti?”.

Pasirinkti jrasai bus pasalinti i§ Zurnalo.

5.3. Periodo pasirinkimas

Kiekvienu momentu dirbama su vienu (aktyviu) periodu: rodomos tik aktyvaus periodo operacijos,
ivedamy operacijy datos taip pat turi priklausyti aktyviam periodui. Suvestines ataskaitas galima daryti

ir pagal kity periody duomenis.

Aktyvaus periodo metai ir ménesio numeris rodomi statuso eilutéje. Kita perioda reikia pasirinkti Siais

atvejais:

e prasidéjus naujam periodui,

e norint perzitiréti arba koreguoti kurio nors ankstesnio periodo duomenis (uzdaryto periodo duomenis galésite tik

perzitiréti),

e norint koreguoti pradinius saskaity likucius. Juos galima koreguoti tik pasirinkus pirma mety perioda (jis periody

registre turi buiti pazymeétas kaip mety pradzia).
Aktyviam periodui pakeisti pasirinkite meniu Administratorius punkta Periodo pasirinkimas arba

spusteléjus pele perioda biisenos juostoje ir atsidariusiame klasifikatoriuje pasirinkite reikiamg periodg.

5.4. Periodo uzdarymas

Periodo uzdarymo tikslas yra uZdrausti bet kokius duomeny koregavimus. Uzdaryto periodo duomenis
galima tik perziuréti. Esant reikalui jj galima vél atidaryti.
Periodas uzdaromas ir atidaromas redaguojant ji registre “Periodai” ir naudojant Zyméjimo laukelj
UZdarytas periodas (zr. “7.7. Periodai”).

5.5. Finansiniy metuy pabaiga

Uzbaigiant finansinius metus, suskai¢iuojami saskaity ir atsiskaitymy likuc¢iai ir jraSomi j kity
finansiniy mety pradinius likucius. Jie suskaic¢iuojami pagal ankstesnius pradinius likucius ir duomenis,
jvestus po paskutinio finansiniy mety uzbaigimo. Gautus likucius galima bus perzitiréti ir koreguoti
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pirmame kity mety periode, pasirinkus meniu Finansai punkta Saskaity likuc¢iy koregavimas (zr.
“3.4.2.”). Pirmas finansiniy mety periodas periody registre turi biiti pazymétas kaip mety pradzia.

Démesio! Uzbaigtuose finansiniuose metuose saskaity likuciy ir kity duomeny koreguoti nebegalima. Galima laikyti, kad
visi ankstesni apskaitos duomenys atiduoti j archyva ir apskaita prasideda i§ naujo. Nebiitina kiekvieny finansiniy mety
pabaigoje juos uzbaigti. Taciau jei, pavyzdziui, auditas nustaté kitokius saskaity likucius, reikés uzbaigti finansinius
metus, pataisyti pradinius likucius ir jau po to testi apskaita. Kitas pavyzdys: jei Jus keiliate saskaity plang, taip pat
galima uzbaigti visg ankstesnj laikotarpj ir jvesti pradinius liku¢ius pagal nauja saskaity plana.

Metams uzbaigti pasirinkite meniu Administratorius punkta Finansiniy mety pabaiga ir | klausima

“Uzdaryti metus?” atsakykite Taip.
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6. DARBAS SU KASOS APARATU

6.1. Kasos parametrai

Jei prie Jusy kompiuterio prijungtas kasos aparatas, jo parametrus reikia aprasyti (Zr. "3.3. Parametry
nustatymas").

6.2. Pardavimas per POS kasos aparatg

Pardavima per POS tipo kasos aparatg patogiausia atlikti i§ meniu Atsargos punkto Pardavimas per
kasos aparata. Tod¢l jei pasirinksite meniu punkta Pardavimas, programa primins, kad pajungta kasa.
Galima naudoti ir meniu punkta Pardavimas, taciau tai ne taip patogu (turésite nurodyti buhalterinj
Sablong ir kai kuriuos kitus duomenis, kurie meniu punkte Pardavimas per kasos aparatg jraSomi
pagal nutyléjima, nebus suskaiciuota graza).

Informacija apie atlikta pardavimg bus jrasyta kartu su kitomis pardavimo operacijomis, ta¢iau
nepateks nei j bendrajj zurnala, nei j sandélj, nei j atsiskaitymus. Operacijg perzitréti, koreguoti,
anuliuoti, perkelti ] bendraji Zurnalg ir t.t. galésite i§ meniu punkto Pardavimas (Zr. “4.1.1. Operacijos
perziiira, koregavimas ir kiti veiksmai”). Jei reikalinga saskaita-faktiira, j3 iSspausdinsite taip pat i$
meniu punkto Pardavimas.

6.2.1. Duomeny jvedimas ir kasos aparato kvito spausdinimas

Pardavimg per kasos aparatg atlickamas taip:

1. Pasirinkite meniu Atsargos punkta Pardavimas per kasos aparata.

[3 Pardavimas per kasg M= E3

Kasa |P1'.rma kasa | Fiskal Nr. |89?89?8 | Kvito Nr. |1 |
P|Prekeés kodas Brik#ninis kodas VNT  [Lilouiis Kielis =
0|KOMF1 | 729458458 WHT 5.00 1.00

M| KFELE 2 125469856 WHT 3000 1.00

-
[] | »

Moleforma | Grymais x| Sumokéta[4100.00° Viso: [4060.00
Kasininkas [Jonas Jonaitis | Saskfaktira ¥ Graza: (40,00

2. Lentel¢je jveskite informacija apie parduodamas prekes. Naujg eilutg sukursite mygtuku-jrankiu . Jei
parametruose nustatytas pagreitintas jvedimas ir pasirinkta reikSmé “I kiekj” (zr. “6.1. Kasos parametrai”), su
klavisu Enter judésite tik tarp dviejy lauky — prekés kodo ir kiekio, o jvedus kiekj ir paspaudus Enter bus sukurta
nauja eiluté (nereikia spausti jokio mygtuko-jrankio). Jei parametruose pasirinkta reikSmeé “] nauja eilute”, jvedus
prekés kodg ir paspaudus Enter i§ karto bus sukurta nauja eiluté kitai prekei. Bet kuriuo atveju galésite prieiti prie
visy lauky klaviais —, <.

Irasa apie prek¢ sudaro tokie pat laukai kaip ir paprastame pardavime (zr. “4.3. Pardavimas”). Po lentele,
informaciniame lauke Viso, rodoma bendra suma.

Duomenis galite redaguoti kaip jprasta lentelése; be to, galima naudoti specialy mygtuka-jirankj visiems kvito
duomenims istrinti.

Pastaba: Po pardavimo per kasos aparatg prekiy likutis sandélio duomeny bazéje nesumazéja. Jis sumazés tik po to,
kai perkelsite operacijos duomenis j sandélj. Todél lauke “Likutis” rodomas skaiCius nebiitinai yra tikras
likutis.

3. Jei pirkéjui reikalinga saskaita-fakttira, pazymékite laukelj Sask. faktiira. Kaip iSspausdinti saskaita-faktiira, zr.
“6.2.2. Sagskaitos-faktiiros spausdinimas”.
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4. Jei reikia pakeisti dokumento atributus (data, pirkéjo koda, projekta, operacijos grupe arba darbuotoja), paspauskite

mygtuka-jrankj . Pries lentele atsiras laukai, kuriuose galésite jvesti norimas reik§mes. Pavyzdziui, jei reikés
saskaitos-faktiiros, lauke Pirkéjas galite jvesti pirkéja, kurio rekvizitai turés biiti spausdinami saskaitoje-faktiiroje.
Jei nieko nekeiCiate, pagal nutyl¢jima jraSoma tos dienos data ir reik§Smeés, nurodytos parametruose, kasininko
duomenyse. Atsiradusius laukus paslépsite mygtuku Paslépti.

Dolumento aivibuiai = Paslpti |

Data Pirkéjas  [acs gl [Pardaviznas per kasg

Projektss] | @ Operacgr. @  Darbuoiojas aj

5. Jei reikia, pakeiskite mokéjimo formg (laukas Mok. forma).

6. Lauke Sumokéta jveskite pinigy suma, kurig Jums paduos pirkéjas. Informaciniame lauke GraZa bus parodyta,
kokia turi biiti graza.

7. Kai visi duomenys jvesti ir galima spausdinti kasos aparato kvita, paspauskite mygtuka-jrankj
1 klausimag “Ar iSsaugoti dokumentg ir iSspausdinti ¢ekj?”.

ir atsakykite Yes

Bus i$spausdintas kvitas ir atsidarys kasos aparato stalCius. Jei buvo pazymétas laukelis Sgsk. faktiira, po kvito
spausdinimo ekrane atsiras dialogo kortelé Kasos ¢ekio atributai. Palyginkite duomenis joje (kvito numeris, data,
PVM suma ir tarifas) su iSspausdintais kvite, jei reikia — pataisykite ir paspauskite mygtuka Isiminti. Jei nieko
keisti nereikia, paspauskite mygtuka Nutraukti. Programa prane$ sukurto dokumento numerj ir lauks, kol
paspausite kokj nors klavisa. Kai j kasos stal¢iy jdésite pinigus, atiduosite graza ir uzdarysite stal¢iy, paspauskite
bet kurj klavisg. Ekrane bus pateikta forma naujam pardavimui jvesti.

Informacija apie atlikta pardavima bus jrasyta kartu su kitomis pardavimo operacijomis, taciau nepateks nei |
bendraji zurnala, nei i sandélj, nei i atsiskaitymus. Operacija perzitréti, koreguoti, anuliuoti, perkelti i bendraji
zurnalg ir t.t. galésite i§ meniu Atsargos punkto Pardavimas (zr. “4.1.1. Operacijos perziiira, koregavimas ir kiti
veiksmai”).

Papildomi veiksmai
Jei reikia, naudokite papildomus veiksmus, kuriuos galite pasirinkti i§ papildomo meniu, atsirandancio paspaudus
mygtuka-jrankj :

a) Isiminti kvita — laikinai iSsaugoti jvestus kvito duomenis. Pavyzdziui, jei pirkéjas dar karta nu¢jo | prekybos
salg kg nors pakeisti, galite i§saugoti jau jvestus duomenis ir aptarnauti kitus pirkéjus. Pirkéjui
grizus prie kasos, galima bus atstatyti iSsaugotus duomenis ir pratesti jy jvedimg. Isiminti
galima tik vieng kvita; jsiminus kitg kvitg, anks¢iau jsiminto kvito duomenys dings.

b) Atstatyti jsiminta kvita — atstatyti paskutinj jsiminta kvita.

¢) Nuolaida kvitui — nurodyti nuolaidg kvitui (procentais). Tai bus bendra papildoma nuolaida, o nuolaidas
atskiroms prekéms galima nurodyti prekiy registre arba prekiy lenteléje 2-ame Zingsnyje.
Nurodzius nuolaidg kvitui, sumos prekiy lenteléje bus automatiskai perskaiciuotos.

d) Kasos valdymas — atidaryti kasos aparato stalCiy, spausdinti fiskalines ir nefiskalines ataskaitas, nustatyti
kvito formga ir pan. (zr. “6.2.3. Kasos valdymas”).
Kasos aparato kvito spausdinimas is meniu “Atsargos” punkto “Pardavimas”
Kasos aparato kvita galima spausdinti ir i§ meniu Atsargos punkto Pardavimas — tam reikia paspausti mygtuka-jrankj

ir pasirinkti atsiradusio meniu punkta Pardavimas per kasa. PVM skaifiavimo budas turi buti ‘“2[PVM
iskaiCiuotas i kaing”. Taciau vis tik patogiau jvesti duomenis ir spausdinti kasos kvitg i§ specialiai tam skirto meniu
punkto Pardavimas per kasos aparatg.

6.2.2. Saskaitos-faktiiros spausdinimas

Jei pirkéjas papraseé saskaitos-faktiiros dar pries spausdinant kasos kvita, pardavimo per kasos aparatg
lange Jus galite pazyméti laukelj Sask. faktira. Tuomet i§spausdinus kvitg i§ karto bus parodyta
dialogo kortel¢, duomenis kurioje galite palyginti su duomenimis kvite ir, jei reikia, pataisyti. Be to,
zinodami, kad reikés saskaitos-faktiiros, galite jvesti konkrety pirkéja vietoj kontrahento, kuris
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nurodytas kasos parametruose ir naudojamas pagal nutylé¢jima. Taciau jei to nepadaréte, galésite
padaryti véliau i§ meniu Atsargos punkto Pardavimas, i§ kurio spausdinama ir saskaita-faktiira.
Jei Jusy kasos aparatas neprijungtas prie kompiuterio, vis vien galite spausdinti saskaita-faktiirg,
kurioje bty kasos kvito atributai — kasos aparato fiskalinis numeris, kvito numeris, data, PVM tarifas ir
suma. Siuo atveju reikés jvesti duomenis apie pardavima i§ meniu Atsargos punkto Pardavimas, ten
pat paspausti mygtuka Kasos kvitas ir jvesti kvito atributus (Zr. 4-3 Zingsnj Zemiau). Sie atributai bus
iSspausdinti pardavimo dokumente (zinoma, jei $ie rekvizitai yra pasirinktoje dokumento formoje).
Jei duomenys jvesti i§ meniu punkto Pardavimas per kasos aparata, saskaitg-faktiirg iSspausdinsite
taip:

1. Pasirinkite meniu Atsargos punkta Pardavimas. Programa primins, kad pajungta kasa. Paspauskite bet kurj

klavisa, tuomet atsidarys pardavimo langas.

2. Paspauskite mygtuka-lupg ties lauku Dokumentai. Atsidariusioje dialogo korteléje aprasykite uzklausa (dokumento

numeris, kontrahentas ir kt.) ir paspauskite mygtuka . Bus pateiktas dokumenty, atitinkanciy uzklausa, sarasas.
Uzklausos galite ir nejvesti — tuomet bus pateiktas visy dokumenty sgraSas. Siuo atveju saraso pateikimas gali
uztrukti, jei duomeny bazéje dokumenty yra labai daug.

3. Pasirinkite dokumenta, kuriam spausdinsite sgskaita-faktiirg. Tam spustelékite jj pele ir paspauskite mygtuka
(arba dukart spustelékite jj pele, arba isskirkite jj klavigais ¥, T ir paspauskite Enter).

Dialogo kortelé bus uzdaryta, operacijos lange laukai bus uZpildyti pasirinktos operacijos duomenimis.

4. Jei ka nors keisite (pavyzdziui, pirkéjo koda arba kasos kvito atributus), atsidarandiajame sgrase Veiksmas
pasirinkite Dokumento koregavimas. Kvito atributus (numerj, data, PVM sumg ir tarifg) galésite patikrinti ir
pakoreguoti, paspaud¢ mygtukg Kasos kvitas. Pakeitimus kvito atributuose iSsaugosite mygtuku Isiminti. Jei jy
keisti nereikia, paspauskite mygtuka Nutraukti ir grjzkite j pardavimo langa.

[SKasus cekio atnbutai Ed |

Kasos fiskalinis Nr.  [8075078 | &
Kasos hvito Nr. | 1 |
Kasos kvito data [1999.05.25 |
Kvito Pym suma 61937 |
Pym tarifas [12.00 |
lsiminti | Atstatyti | Nutaukti |

Pastaba: Kasos fiskalinj numerj galima keisti tik tuomet, kai kasa neprijungta prie kompiuterio. Kai kasa prijungta,
jos fiskalinis numeris ¢ia jraSomas automatiskai ir jo keisti negalima.

5. Kai duomenys sutvarkyti, galite spausdinti saskaita-faktiirg. Tai padarysite kaip jprasta, mygtuku-irankiu (zr.
“9.3. Dokumenty spausdinimas”). Saskaitoje-fakttiroje bus iSspausdinti ir kasos kvito duomenys (jei taip nurodyta
pasirinktoje dokumento formoje).

6.2.3. Kasos valdymas

POS Kasos valdymo galimybés priklauso nuo kasos aparato arba fiskalinio bloko modelio. Pavyzdziui,
Jus galite atidaryti kasos aparato stal¢iy, spausdinti fiskalines ir nefiskalines ataskaitas, nustatyti kvito
forma ir kitaip valdyti kasos aparatg. Tam reikia atidaryti pardavimo langa (meniu Atsargos punktas

Pardavimas per kasos aparata arba Pardavimas), paspausti mygtuka-jrankj ir pasirinkti
atsiradusio meniu punktg Kasos valdymas. Atsidarys kasos valdymo langas.
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[3 Kasos valdymas [ %]
Kasos aparatas : Empirija FB 01v1.2
Kasos pavadinimas :  Pirma kasa
| Operacios | twlaites | DNutamas | Kvits
‘ Atidaryti pinigy staléiy == | ‘
[déti pinigus j staliiy == |
Iiimti pinigus if staléfaus == |
Protokolas | Grigi |

Veiksmai pasirenkami, paspaudus mygtuka = | ties veiksmo pavadinimu. Jei veiksmas nepavyksta,
priezast] suzinosite, paspaud¢ mygtuka Protokolas.

Kaip pavyzdj aprasysime fiskalinio bloko “Empirija FB 01 v1.2” valdyma. Lange yra tokie skyreliai ir
veiksmai:

Operacijos

Atidaryti pinigy stal¢iy —bus atidarytas kasos aparato stal¢ius.

Idéti pinigus i staléiy — atsidarys dialogo kortelé pinigy sumai jvesti. [vedg, paspauskite mygtuka Testi. Suma
bus iraSyta | kasos aparato fiskaline atmintj ir bus iSspausdintas kasos kvitas su informacija
apie pinigy jdéjima.

ISimti pinigus i§ stal¢iaus — atsidarys dialogo kortelé pinigy sumai jvesti. [vede, paspauskite mygtuka
Testi. Kasos aparato fiskalinéje atmintyje bus jraSytas pinigy i§émimas ir bus iSspausdintas
kasos kvitas su informacija apie pinigy i$émima.

Ataskaitos

Apie ataskaity naudojimga skaitykite kasos aparato instrukcijoje. Galimos tokios ataskaitos:

Nefiskaliné X ataskaita — bus iSspausdinta dienos X ataskaita.

Dienos fiskaliné ataskaita — bus iSspausdinta fiskaliné dienos ataskaita.

Fiskaliné ataskaita uZ laikotarpj — atsidarys dialogo kortele datoms jvesti. Paspaudus mygtuka Testi, bus
iSspausdinta nurodyto laikotarpio ataskaita.

Suminé fiskaliné ataskaita uz laikotarpj — atsidarys dialogo kortel¢ datoms jvesti. Paspaudus mygtuka Testi,
bus i$spausdinta suminé nurodyto laikotarpio ataskaita.

Atspausdinti mokes¢iy lentele — bus iSspausdinta mokesciy lentelé (numeriai ir procentai).

Nustatymas

Pries nustatant naujg mokesciy lentele, datg arba laika reikia padaryti dienos fiskaline ataskaita.

Kvitas

Nustatyti PVM mokesc¢ius — kasos aparate bus nustatyta mokesciy lentelé, kurig Jus jvedéte kasos parametruose.
Nustatyti data — kasos aparate bus nustatyta data, kurig Jiis nurodysite.

Nustatyti laikg — kasos aparate bus nustatytas laikas, kurj Jus nurodysite.

Nustatyti printerio tipa — kasos aparate bus nustatytas spausdintuvo tipas, kurj Jiis nurodysite.

Kbvito titulinés eilutés — eilutés, spausdinamos kiekvieno kvito virSuje. Jas galima pakeisti, paspaudus mygtuka
Redaguoti, ir po to jrasyti | kasos aparata, paspaudus mygtuka Siusti.

Nustatyti kvito forma — pasirinkti kasos kvito forma: normalig (prekei skiriamos trys eilutés) arba sutrumpintg
(prekei skiriamos dvi eilutés).
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6.3. Pardavimas iS§ ECR kasos

Su programa APSKAITOS ASISTENTE galima suformuoti failus su duomenimis apie prekes (prekiy
kodais, pavadinimais, kainomis ir kt.), skirtus persiysti i§ prekiy registro § ECR kasos aparata, ir
perskaityti duomenis apie pardavimus i$ kasos aparato. Patj persiuntima reikia atlikti su kita specialia
programa. Su ta pacia programa turi biiti paruosti ir failai su duomenimis apie pardavimus, kuriuos
galés perskaityti programa APSKAITOS ASISTENTE.

6.3.1. Prekiy kasoje perzitura

Jis galite pamatyti, kokie duomenys apie prekes yra persiysti 1 kasos aparata, ir patikrinti, ar prekiy
registre atsirado naujy prekiy arba buvo pakeisti duomenys apie kurias nors prekes. Po to galésite
spresti, ar reikia siysti | kasos aparatg naujus duomenis. Atminkite, kad programa APSKAITOS
ASISTENTE tik suformuoja faila su duomenimis apie prekes, kurj reikia persiysti j kasos aparata su
kita specialia programa, taciau i$ karto laiko suformuotg failg persiystu. Tod¢l nepamirskite §j failg 1§
tikryjy persiysti | kasos aparata, kitaip ¢ia rodomi duomenys apie prekes kasoje neatitiks tikroveés.
Prekes kasoje perzitirésite taip:

1. Pasirinkite meniu Atsargos punkta Pardavimas i§ ECR kasos. Atsidarys langas Operacijos su ECR kasom.

[El]pemciios su ECR kasom =1 E3
Prelkés kasoje | Preliiy sarasai kasoms | Pardavimo dolumentai
Briiks.kodas  |[Preleés hodas (Bivis Kasos Nr. Kasos Gr. Pavadinimas l;
M1l BASTOOS 03 Biuro stalas "Meba" tormotas
21 BAKENDZ 03 Biuro kédé "Tema" |
51 BAKENDS 03 Biuro kédé "Bibione V"
61 BAKENDG 03 Biuro kédé "Bihione P"
71 BAKENDT 03 Biuro keédé "Bibione 007"
4] | il

=
midgeieme”  Be [ a

2. Atsidariusio lango skyrelyje Prekés kasoje rodomas sarasas prekiy, jrasyty i kasa (kasos kodas nurodytas lango
apacioje, ten pat galésite pasirinkti kitg kasg). Skyrelyje yra Sie zyméjimo laukeliai ir jvedimo laukai:

Rodyti naujas prekes — jei pazymésite §j laukelj, be iSsiysty prekiy bus parodytos naujos prekés, atsiradusios
prekiy registre ir dar nejrasytos i kasa. Jos bus iSskirtos kita spalva.

Rodyti tik pasikeitimus — jei pazymeésite $j laukelj, prekés, duomenys apie kurias nepasikeité, nebus rodomos.

Kasy grupé — galite pasirinkti kasy grupe, kurios prekés Jus domina.

Kasa — galite pasirinkti kasa, kurios prekés Jus domina.

Taigi, jei pazymeésite abu laukelius Rodyti naujas prekes ir Rodyti tik pasikeitimus, matysite tik tas prekiy
registro prekes, duomeny apie kurias kasoje néra arba Sie duomenys paseno. I$ to galésite spresti, ar reikia atnaujinti
duomenis kasoje.

3. Skyrelyje Prekiu sarasai kasoms suZinosite, ar tam tikrai kasai buvo siystos visos prekés (tuomet rodomas tuscias
sgrasas), ar tik kai kurios prekés (tuomet tos prekés rodomos saraSe ir jos yra tos pacios kaip skyrelyje Prekés
kasoje). Prekiy sarasa, kurj reikia siysti j tam tikra kasg, ¢ia pat galima ir keisti (apie patj siuntimg zr. skyriuje
“6.3.2. Prekiy siuntimas j kasa, Salinimas i§ kasos”). Skyrelyje yra Sie mygtukai ir jvedimo laukai:

ISrinkti — pasirinkti prekes, kurias reikia jtraukti i sagrasa. Bus parodytos visos prekés i§ prekiy registro.
Tos, kurios jau jtrauktos i sarasa, bus pazymétos varnele. Paf ildomas prekes galite pazyméti

mygtuku-jrankiu . Po to paspauskite mygtuka-jrankj & ir pasirinkite atsiradusio meniu
punkta PaZzyméty prekiu priskyrimas kasai. Galite jtraukti prekes i§ skirtingy sandéliy —
sandélj pasirinksite i§ meniu Atsargos punkto Sandélio parinkimas (zr. “4.1.2. Sandélio
pasirinkimas”).

Pasalinti — paspaudg §j mygtuka, galésite pasSalinti preke iS saraSo. Pries tai pasirinkite preke, o jei reikia

pasalinti kelias prekes, pazymékite jas mygtuku-jrankiu i .
Keisti sandéli — paspaude §] mygtuka, galésite pakeisti sandélj, j kurj turi biiti raSoma informacija apie
parduotas prekes po pardavimy skaitymo (i§ pradziy $i prekei priskiriamas sandélis, i§ kurio
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buvo pasirinkta preké). Prie§ tai pasirinkite preke arba pazymékite kelias prekes mygtuku-

jrankiu o .
Kasos Gr. — galite pasirinkti kasy grupe, kurios prekés Jus domina.
Kasos Nr. — galite pasirinkti kasa, kurios prekés Jus domina.

6.3.2. Prekiy siuntimas j kasa, Salinimas i$ kasos

Programa APSKAITOS ASISTENTE nesiuncia duomeny apie prekes tiesiai j kasos aparata, o tik
suformuoja faila, kurj reikia persiysti su kita specialia programa. Sj failg suformuosite taip:

1. Pasirinkite meniu Atsargos punkta Pardavimas i§ ECR kasos. Atsidarys langas Operacijos su ECR kasom.

2. GQGalite perzitiréti, kokiy prekiy duomenys jau yra kasoje, ir pakeisti reikalingy prekiy sarasa kaip aprasyta skyriuje
“6.3.1. Prekiy kasoﬁperiiﬁra”. Jei reikia, skyrelyje Prekés kasoje pazymékite reikalingas siysti arba Salinti prekes

mygtuku-jrankiu

3. Paspauskite mygtuka-irankj ir pasirinkite atsiradusio meniu punkta Prekiy siuntimas, Salinimas.
4. Jei reikia siysti prekes, atsidariusios dialogo kortelés skyrelyje Prekiy siuntimas galite nurodyti:

Pasirinkite kasa — kasa, j kurig reikés siysti prekes.
Pasirinkite prekes — prekeés, kuriy duomenis reikés siysti. Galimi Sie variantai:
“Visas prekes i§ naujo (kaip naujas)”,
“Naujas ir pasikeitusias”,
“Tik naujas”,
“Tik pasikeitusiais”,
“Tik pakeitusias kaing”.

Siusti paZymétas — pazymékite §j laukelj, jei reikia siysti tik pazymétas prekes. Tuomet i lauka Pasirinkite
prekes neatsizvelgiama. Taip pat pasirinkite, kokig biiseng priskirti Sioms prekéms
suformuotame faile (tai yra informacija programai, kuri siys $j failg | kasos aparata):

“Nekeiciant busenos”,
“Kaip naujas”,
“Kaip pakeitusias kaing”.

5. Jei prekes reikia Salinti, skyrelyje Prekiy Salinimas galite nurodyti:

Pasirinkite kasa — kasa, i$ kurios reikia Salinti prekes.
Pasirinkite prekes — prekeés, kurias reikés $alinti. Galimi Sie variantai:
“Visas prekes”,
“Su nuliniais likuc¢iais”,
“Nenaudojamas kasoje” — paSalins prekes, kurias Jis pasalinote i§ skyrelio Prekiy
sara$ai kasoms lange Operacijos su ECR kasom.
Trinti paZymétas — pazymékite §j laukelj, jei reikia Salinti tik pazymétas prekes. Tuomet j lauka Pasirinkite
prekes neatsizvelgiama.

6. Paspauskite mygtuka Formuoti failus ir atsidariusiame dialogo korteléje paspauskite mygtuka Yes.

Bus suformuoti failai, kuriy duomenis galésite persiysti j kasos aparatg su specialia programa, ir atsidarys langas,
kuriame rodomas $iy faily turinys (ji uzdarysite paspaude mygtuka Xl desiniajame vir§utiniame lango kampe).
Paspaude mygtuka Protokolas galésite pamatyti informacijg, ar sékmingai pavyko suformuoti failus. Prekiy
siuntimo ir $alinimo dialogo kortelg uzdarysite mygtuku Baigti.

Failus reikéty persiysti i§ karto, nes kitaip programos APSKAITOS ASISTENTE duomenys apie prekes kasoje
(aprasyti skyriuje “6.3.1. Prekiy kasoje perzitira”) neatitiks tikrovés. Taip yra todél, kad programa i§ karto traktuoja
suformuoty faily duomenis kaip persiystus.

Pastaba: Daugelis kasos aparaty pries prekiy duomeny siuntima reikalauja atlikti Z ataskaitas.

6.3.3. Pardavimuy skaitymas

Programa APSKAITOS ASISTENTE skaito duomenis apie parduotas prekes ne tiesiai i§ kasos aparato,
o i$ failo, kurj turi suformuoti kita speciali programa. Siuos duomenis perskaitysite taip:

1. Pasirinkite meniu Atsargos punkta Pardavimas i§ ECR kasos. Atsidarys langas Operacijos su ECR kasom.

91



Vartotojo vadovas

2. Paspauskite mygtuka-irankj ir pasirinkite atsiradusio meniu punkta Prekiy nuskaitymas.
3. Atsidariusioje dialogo korteléje nurodykite:

Ataskaitos tipas — ataskaitos, i§ kurios bus skaitomi duomenys, tipas — “Z prekiy ataskaita” arba “X prekiy
ataskaita”. X ataskaitg galésite tik perzitiréti.

Kasos ir grupés — kasa arba kasy grupé, kurios duomenis reikia skaityti.

Grupés kasa  — jei pasirinkote kasy grupe, ¢ia galite pasirinkti konkrecig kasg i§ grupés arba nurodyti, kad
reikia skaityti visy Sios grupés kasy duomenis.

4. Paspauskite mygtuka Nuskaitymas ir atsidariusioje dialogo korteléje paspauskite mygtuka Yes.

Bus perskaityti duomenys apie parduotas prekes. Jei pasirinkote X ataskaita, jos duomenis bus parodyti ekrane ir
juos galésite tik perziliréti. Jei pasirinkote Z ataskaita, jos duomenis galésite jtraukti j bendrg apskaitg. Kaip tai
padaryti, zr. “6.3.4. Veiksmai su nuskaitytais pardavimais”. Paspaud¢ mygtuka Protokolas galésite pamatyti
informacija, ar sékmingai pavyko perskaityti duomenis. Prekiy skaitymo dialogo kortel¢ uzdarysite mygtuku
Baigti.

6.3.4. Veiksmai su nuskaitytais pardavimais
Duomenis apie parduotas prekes, perskaitytus kaip apraSyta skyriuje “6.3.3. Pardavimy skaitymas”,
galite perzitiréti ir apdoroti taip:
1. Pasirinkite meniu Atsargos punkta Pardavimas i§ ECR kasos. Atsidarys langas Operacijos su ECR kasom.
2. Pasirinkite skyrelj Pardavimo dokumentai.

Bus parodytas pardavimo dokumenty sarasas — po vieng eilute kiekvienam pardavimy skaitymui.

[El]pelaciios su ECR kasom M=l E3
Prekés kasoje | Preldiy saraiai kasoms Pardavime dolumentai
P |Data Ataskaitos Nr. |[Kasa Suma PVYM Suma Kasininkas (Pastaba >

199907 31 10 03 1337.00 203.94|1 Z ataskaita kase Sulurti dokuments

w] 19900730 |9 03 185000 279.15|1 Z ataskaita kase

Detalinés eiluiés

Koreguoti |
Salinti |
Protokolas |

| | 3

3. Su pardavimy duomenimis galite atlikti Siuos veiksmus, spausdami atitinkama mygtuka:
Sukurti dokumentg  — jtraukti pardavimy duomenis j pardavimo operacijy sgrasa. Prie§ tai pasirinkite

reikiamg eilute sgraSe arba pazymeékite kelias eilutes mygtuku-jrankiu . Informacija apie
pardavima bus jrasyta kartu su kitomis pardavimo operacijomis, taciau nepateks nei j bendrajj
zurnala, nei ] sandélj, nei j atsiskaitymus. Skyrelyje Pardavimo dokumentai eiluté bus
pazymeéta varnele stulpelyje “P”. Jei viename dokumente buvo prekés i§ skirtingy sandéliy,
bus sukurtos kelios pardavimo operacijos — po vieng kiekvienam sandéliui. Operacija
perzitiréti, koreguoti, anuliuoti, perkelti i bendraji zurnalg ir t.t. galésite i§ meniu Atsargos
punkto Pardavimas (zr. “4.1.1. Operacijos perziiira, koregavimas ir kiti veiksmai”).

Detalinés eilutés — parodyti pasirinkto dokumento parduoty prekiy sarasa. Jei duomenys jei buvo jtraukti j
pardavimo operacijy sarasa, stulpelyje “Dokumentas” rodomas sukurto dokumento numeris.
Kai kuriuos duomenis apie prekes galima keisti — tam pasirinkite preke saraSe ir paspauskite
mygtuka-jrankj . Atsidarys dialogo kortelé, kurioje galésite pakeisti prekés briuksninj
koda (automatiskai pasikeis kodas ir pavadinimas), mokes¢io procenta, sandélj ir skyriy.
Pakeitimus i§saugosite mygtuku ISsaugoti.

Koreguoti — pakeisti ataskaitos numerj ir pastabg.

Salinti — paSalinti pardavimo dokumentus i§ sarafo. Salinti galima tik tuos pardavimus, kuriy
duomenys buvo jtraukti j pardavimo operacijy sara$g (jic pazyméti varnele stulpelyje “P”).
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Prie§ spausdami mirtukq Salinti pasirinkite eilute sarase arba pazymeékite kelias eilutes

mygtuku-jrankiu i . Paspaudus mygtuka Salinti atsidarys dialogo kortel¢, kurioje galésite
pazyméti, ar reikia paSalinti ir Z ataskaitos failo kopija, o po to paspausti mygtuka Taip
Salinimui pradéti.

Protokolas — parodyti informacija, ar sékmingai pavyko sukurti dokumenta ir jtraukti duomenis |

pardavimo operacijy sarasg.

6.3.5. Papildomos funkcijos

Kai atidarytas langas Operacijos su ECR kasom (t.y. pasirinktas meniu Atsargos punktas

Pardavimas i§ ECR kasos), paspaudus mygtuka-jrankj atsiranda meniu su tokiais punktais:

Automatinis paZyméjimas — pazyméti kelias eilutes i$ eilés. Atsidarys dialogo kortelé jrasy skaiCiui jvesti.
Po to paspauskite mygtuka Testi.

Automatinis i§Zyméjimas — atsisakyti keliy eiluciy i$ eilés pazyméjimo. Atsidarys dialogo kortelé jrasy
skaiéiui jvesti. Po to paspauskite mygtuka Testi.

Prekiy siuntimas, $alinimas — 7r. “6.3.2. Prekiy siuntimas j kasg, Salinimas i§ kasos”.

Prekiy nuskaitymas  — Zr. ““6.3.3. Pardavimy skaitymas”.

Papildomos funkcijos — priklausomai nuo kasos aparato modelio, galima atlikti kai kuriuos papildomus
veiksmus.
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7. REGISTRAI

Registruose aprasomi palyginti daznai naudojami duomenys (kontrahenty pavadinimai ir kita
informacija apie juos, valiuty pavadinimai bei kursai ir kt.). Aprasant objektus registruose, nurodomi
kodas ir pavadinimas, o kai kuriuose registruose ir kita informacija. Viename registre objekty kodai
neturi pasikartoti.

Naudojami tokie registrai:

o saskaity planas,

¢ kontrahentai,

o prekes,

e valiutos,

e bankai,

e periodai,

e projektai,

e operacijy grupés,

e padaliniai,

e darbuotojai,

e analitinés apskaitos tipai

e analitinés apskaitos klasifikatoriai

e buhalteriniai Sablonai,

e kainy grupés,

e kiekinés nuolaidos,

e zurnalai,

e matavimo vienetai,

e pastabos,

e kontrahenty grupés,

e prekiy grupés,

e jvedimo Sablonai,

e prekiy savybés

e amortizacijos Sifrai,

e turto grupés,

e muitinés procediiry klasifikatorius

e muitinés leidimai.
Dauguma $iy registry naudojami atliekant operacijas ir perzitirint bei analizuojant informacijg. Kai
kurie registrai naudojami tik aprasant objektus kitame registre (pavyzdziui, registrai “Kainy grupés” ir
“Kiekinés nuolaidos” naudojami aprasant prekes ir kontrahentus). Registras “Periodai” naudojamas
pasirenkant perioda, su kuriuo bus dirbama.
Registrai “Saskaity planas” ir “Buhalteriniai Sablonai” itin svarbus atliekant buhalterines operacijas.
Juos reikia gerai apgalvoti ir aprasyti prie§ pradedant darbg su APSKAITOS ASISTENTE, nors galima
bus papildyti juos ir véliau. Buhalteriniais Sablonais apraSsomos tipinés saskaity korespondencijos
priklausomai nuo operacijos tipo.

Pastabos

e Pakeitus registre objekto koda, jis automati§kai pasikeiCia visose duomeny bazése, kur buvo naudojamas. Didelése
duomeny bazése dél to gali atsirasti klaidy, todél patartina kodo nekeisti.

o Pagalinti objekta i$ registro galima tik tuo atveju, jei jis nebuvo panaudotas operacijose arba aprasant objektus kituose
registruose.

7.1. Dialogo kortelé “Klasifikatorius”

Objektai i registry naudojami jvedimo laukuose su klasifikatoriumi, t.y. tuose, prie kuriy yra

mygtukas-lupa @] Sie laukai skirti jvesti objekto, aprasyto atitinkamame registre, koda. Paspaudus
mygtuka-lupa, atsidaro dialogo kortel¢ Klasifikatorius su registre esanciy objekty kodais ir
pavadinimais, i$§ kurios galite pasirinkti reikiamg objekta. Si dialogo kortelé atsidaro ir tuo atveju, jei
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Jus jvedéte koda, kurio néra registre. Nauja objekta reikia pirmiausia jtraukti j registrg ir tik po to jj
galima bus panaudoti.

Pastaba: I8imtj sudaro pastaby registras — jame nebiitinai turi biiti visos naudojamos pastabos, o tik tokios, kurios daznai
kartojasi. Jvedimo laukuose su pastaby klasifikatoriumi galima jvesti bet kokj pastabos teksta, net jei jo néra registre, o
objektus i§ registry naudoti tik dél patogumo. Pasirinkus pastabg i§ klasifikatoriaus, jvedimo lauke atsiras jos tekstas
(pavadinimas), o ne kodas.

Dialogo kortelé Klasifikatorius atrodo taip:

Klazifikatorius EE
0| B 21| 7 | |
DHERA Valetijos marke |=]
GBFP Anglijos svaras sterli

ITL It lijos liros
LVL [Latvijos latai
SLTR Ruszijps rubliad
TSD TAY doleriz

Objektas i§ saraso pasirenkamas dukart spusteléjus ji pele arba idskyrus ji klavisais ¥, T ir paspaudus
Enter. Galima naudoti Siuos dialogo kortelés mygtukus-jrankius:

<y Pasirinkti. Pasirinkti iSskirtg objekta.

L Atsisakyti. UZdaryti langa, nepasirinkus objekto (kaip ir lango uzdarymo mygtukas
E3))

2l Risiavimas. SurtiSiuoti sgrasa pagal koda arba pagal pavadinimg. PradZioje saraSas

yra suriiSiuotas pagal koda. Paspaudus §j mygtuka-jrankj, jis bus suriSiuotas pagal
pavadinimg. Dar kartg jj paspaudus, sarasas vél bus surtiSiuotas pagal koda.

IEI Uzklausa. Pateikti tik tuos objektus, kuriy kodo arba pavadinimo pradzia
(priklausomai nuo to, pagal ka surii§iuota) yra tokia, kaip jvesta jvedimo lauke,
esanc¢iame mygtuky-jrankiy desinéje.

Ivedimo laukas mygtuky-irankiy desSing¢je skirtas uzklausai (Zr. mygtuka “UZklausa” aukS¢iau) ir greitai
paieskai: Jums jvedant pirmus kodo arba pavadinimo zenklus (priklausomai nuo to, pagal ka
suriiSiuota), sarase iSskiriamas objektas su tokia pradzia. Kadangi gali biiti keli objektai su vienoda
pradzia, tai kuo daugiau Zenkly jvesite, tuo ar¢iau norimo objekto bus iSskirtasis objektas.

Jei parametruose pazymeétas laukelis Briik§niniy kody naudojimas, pardavimo operacijoje
pasirenkant preke klasifikatoriuje bus papildomas jvedimo laukas Briik$ninis kodas. Jame galima
jvesti bruksninj kodg i$ specialaus skenerio arba tiesiog i§ klaviatiiros. Paspaudus Enter bus pasirinkta
prekeé, kuriai prekiy registre priskirtas toks britk$ninis kodas.

7.2. Saskaity planas

Saskaity plana reikia gerai apgalvoti ir aprasyti prie§ pradedant darba su APSKAITOS ASISTENTE,

nors galima bus papildyti jj ir véliau. Nors individualiosioms (personalinéms) imonéms jstatymas

leidzia dirbti be saskaity plano, darbui su APSKAITOS ASISTENTE joms biitinas bent minimalus

saskaity planas, nes operacijos su atsargomis atlickamos pagal buhalterinius Sablonus, o juose

naudojamos saskaitos.

Démesio! Jei ka nors keiCiate saskaity plane, nepamirskite patikrinti, ar nereikia atitinkamai pakeisti kity dalyky, kur
naudojamos saskaitos — buhalteriniy Sablony, ataskaity skaiciavimo formuliy arba periodiniy skai¢iavimy aprasy (zr.

“7.12. Buhalteriniai Sablonai”, “9.4.27. Ataskaity formos redagavimas”, “5.2. Saskaity uzdarymas ir kiti periodiniai
skaiCiavimai”).
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PradZia

Pasirinkus meniu Registrai punkta Saskaity planas, atsidaro langas, kuriame pateikiamas anksciau jvesty saskaity
sarasas (jei tokiy buvo).

M 5 askaity planas H=E
Sarafas | Eedagavimas |

Kodas Pavadinimas Aliyvumas |Lygis  |Valiutiné| Grupé l;
ILGALATKIS TURTAS Alotyvi Suminé |Nevaliutiy

11 NEMATERIALUS TURTAS Altyvi Suminé |Nevaliutif

114 INTELEKTUALUS PRODUKTAI Altyvi Suminé |Nevaliutif

1140 Intelektualiv produkiy savikaina FAL Detaling |Mewalmting Turtas

1142 Intelekitualiv produkiy rusidéyvéjimas (-) FAL Detaling |Mewalmting Turtas

12 MATERIALUS ILGALATETS TURTAS Altyvi Suminé |Nevaliutif

120 PASTATAI Altyvi Suminé |Nevaliutif

1200 Pastaty jzigijitan savikaina Aktyvi Detaling |Nevalmting Turtas

1208 Pastaty rmsidéwéjimas (-) Aktye Detaling |Mevalmting Turtas

122 TRANSPORTOQ FPRIEMONES Aletyvi Suminé |Nevaliutif

1220 Transporto jsigijin savibaina Aty Detaling |Mevalmting Turtas

1228 Transporto wsidévdjiraas () Aty Detaling |Mevalmting Turtas

123 EITI [REIGINAL [RANGA IR [RANKIAL Aletyvi Suminé |Nevaliutif

1230 [rangns jzigijiten savikaing Aktyvi Detaling |Nevalmting Turtas

1231 [rargos perkainojireas dktyei Detaling |Hevalmting Turtas

1238 [rargos nusidévéjiraas (-) Aty Detaling |Mevalmting Turtas

14 KITAS MATERIALUS TURTAS Aletyvi Suminé |Nevaliutif

Saskaitos gali biiti detalinés arba suminés. Suminiy saskaity pavadinimai iSskirti storesniu Sriftu. Atliekant operacijas,
naudojamos tik detalinés saskaitos. Suminése saskaitose jungiamos kelios detalinés saskaitos. Suminés sgskaitos
naudojamos atlickant apibendrintus skai¢iavimus (rasant uzklausas, rengiant ataskaitas, atlickant periodinius
skai¢iavimus). Gali buti keli suminiy saskaity lygiai — kelias sumines ir detalines saskaitas galima sujungti j aukStesnio
lygio suming saskaitg. Auks¢iausio lygio suminés sgskaitos yra saskaity klasés.

Saskaity plane galite jvesti, redaguoti arba Salinti sgskaitg taip, kaip aprasyta zemiau.
Sgskaitos jvedimas ir redagavimas

1. Naujai saskaitai jvesti, paspauskite mygtuka-jrankj . Ankséiau jvestai sgskaitai redaguoti pasirinkite sgrase
reikiamg saskaitg ir pasirinkite skyrelj Redagavimas.
Bus pateikta forma informacijai apie saskaitg jvesti arba redaguoti.

M8 5 askaity planas =] E3
Samfas Redagavhnas |

Rodas

Pavadinimas | Intslektua iy produkty savikaina |

Kitas pavadinimas

|
Lygis I o - I
Aktyvumas IE
Valivta Iﬁ

Grupé @

2. Iveskite arba pataisykite duomenis Siuose jvedimo laukuose:

Kodas — saskaitos kodas,

Pavadinimas  — sgskaitos pavadinimas,

Kitas pavadinimas — kitas sgskaitos pavadinimas,

Lygis — saskaitos lygis: D — detaling, S — suminé,

Aktyvumas — saskaitos aktyvumas: A — aktyvioji (saskaitos padidéjimas jraSomas j debeta), P — pasyvioji
(saskaitos padidéjimas jrasomas j kredita),

Valiuta — ar sgskaita yra valiutiné (tik detalinése saskaitose): N — nevaliuting, V — valiutiné,

Grupé — saskaitos naudojimas (tik detalinése saskaitose):

A — atsiskaitymai,
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B — pinigai,
K — kapitalas,
M — atsargos,

P — pajamos,
S — sgnaudos,
T — turtas.

Pastabos

o Atlike bent viena operacija su saskaita, jos lygio, aktyvumo, valiutos ir grupés pakeisti negalésite.

o Saskaitos priskyrimas tam tikrai grupei naudojamas kontrolei. Pavyzdziui, atsiskaitymy duomeny bazéje gali buti
tik jrasai, kuriuose naudojama kuri nors sgskaita i§ grupés “Atsiskaitymai”. Atsiskaitymy likucius taip pat galima
ivesti tik saskaitoms i§ grupés “Atsiskaitymai”. Kasos/banko operacijose turi biiti naudojamos saskaitos i§ grupés
“Pinigai”. Kitos saskaity grupés Sioje programos versijoje kontrolei nenaudojamos, ta¢iau galite jas nurodyti
tiesiog savo patogumui.

. Ivestiems duomenims iSsaugoti paspauskite mygtuka-jrankij . | sarasa griSite, pasirinke skyrelj Sgrasas.

Saskaita bus iSsaugota ir automatisSkai priskirta suminei saskaitai, kurios kodas sutampa su jvestos saskaitos kodo
pradzia.

Pastaba: Jei pakeisite saskaitos koda, jis bus pakeistas zurnaluose ir visose duomeny bazése, kur buvo panaudota §i
saskaita.

Sgskaitos Salinimas

Pagalinti galima tik tg sgskaita, kuri nebuvo panaudota operacijose. Saskaitai pasalinti pasirinkite jg saraSe, paspauskite

mygtuka-jrankj ir | klausimg “Salinti?” atsakykite OK.
Sgskaity medis

Paspaudus mygtuka-jranki galima perzitiréti suminiy ir detaliniy saskaity medj. I§ pradziy rodomos tik auksciausio
lygio suminés saskaitos — saskaity klasés.

53zkaity plano medis M=l E3

TRUMFPALAIKIE TURTAS

KAPITALAS REZBRVAIL IR ATIDREIIMAL [EIFARBIZ. IR RBIKALAVIMAME
MOEBTINGS SUMOS IR [SIFARBIGOJINM AL

PAJAMOE

FARDUOTL) FREEID IR ATLIKTT) DARBL] EAVIKAINA

e o o e e R e

Saskaity medyje lange prie suminiy saskaity vaizduojamas segtuvas [ ir Zenklas “+*, o prie detaliniy — popieriaus
lapas 2. Spusteléjus Zenklg “+° prie suminés saskaitos arba dukart spusteléjus segtuvo Zenkla saskaita iSskleidziama,
t.y. pateikiamos Zemesnio lygio saskaitos. Prie i$skleistos suminés saskaitos vaizduojamas atverstas segtuvas [/ ir

Zenklas “—“. Zemesnio lygio sumines saskaitas taip pat galima isskleisti. Pavyzdziui, iki galo i§skleide sumine saskaitg
“3 KAPITALAS, REZERVAL...” matysite:
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I S askaity planas [_ O]

Sarafas | Redagavhnas |

IL3ALAIKIE TURTAS
TRUMFALAIKIE TURTAS
KAPITALAS REZERVAL IR ATIDEJIMAL [EIFAREBIG. IR RBIEALAVIMANME

Alecinis

kmpitalas

Akeijy pricdal (nominalinés yertés pervirdijmas)
FEREAIMNOJIMO REZBERYAS

Materialaus zalaikio turto wertés padidé jmas perlaino pat
Finaunsinio ilgalaikio turto vertés padidé imas perkaino pnt

REZBRVAL

[]D 1
R

-
[]u 4

3 330 [atatymo numatyti rezervai
[& 331 Mepazkiratyti rezerval
Pazkirstyti rezervai
HEFASKIRETYTASIS PELMAS (WUOSTOLIE)

3 340 Mepaskirstytasis ataskaitiniy mety peloas
3 341 Mepaskiratytasis ataskaitiniy mety nuostolis
[ 342 Mepaskiratytasis ankstezaiy jy mety peloas
[&) 743 Mepaskiratytasis ankatesniy jy mety nuostolis

ATIDBETI MOKBSCIAL
Aidétas pelno mokestis
Atidétas PV

Fapmy zanaudy suvesting
Meapmokestinamas peloas
Egnaudos,nemafing néios apmokest. peloo
MOEBTINOE SUMOE IR JSIPARBIGOJIMAIL

Y

Suminé saskaita suskleidziama spusteléjus Zenkla

7.3. Kontrahentai

[TK13

arba dukart spusteléjus segtuvo zenkla.

I kontrahenty registra jraSomi juridiniai arba fiziniai asmenys, kurie Jiisy jmonéje perka arba jai tiekia

prekes.

PradZia

Pasirinkus meniu Registrai punkta Kontrahentai, atsidaro langas su anksCiau jvesty kontrahenty sarasu. Jei
parametruose (zZr. “3.3. Parametry nustatymas”) pasakyta rodyti uzklausas, sarasas i§ pradziy yra tus¢ias ir pateikiama
uzklausos forma. Uzpildykite uzklausa ir paspauskite mygtuka ISrinkti. Kai reikalingi jrasai iSrinkti ir uzklausa
nebereikalinga, galite paspausti mygtuka UZdaryti — tuomet lange liks tik saraSas. Uzklausa bus parodyta vél, jei

paspausite mygtuka-jrankj .

“#* Kontrahentai

Sarafas | Pagrindiné Informaclh I Informacifa (apinoké |mal I Nuok kos |

M= 3

=
i3

Eodas Favad Inhnas Adresas Ealmy grupé Nuokl

JAGUARVERKEN AG Flutonwagen 3, 65124 Sweden -
09075 ITALIA SACCON SRL. Via DelLavoro, da, 31013 CODOGNE r =
09088 SKE METAPLAST SCHEFFER-KLUT{Zur Hubertushalle 4, D-59844 Sundern] r
AKLYT ABR'LYTAIRA" DIDM1 F
ALENAI AB "SHAIGE" Pramonés §, 4580 Alytuz KLI1 r =
ALTBKET AB"ALYTAUS TEKETILE' Framonés 1, 4580 Alytuz -
TRMIN AR "MINOLGA" Eiurlionio 125, Druzkininkai FLAT 7 ©
BELENER AR "LIBTUIVOS BNERGLIA" URM1 F
BRIC BRICSS0OM r F
ROSKA UAB'SKADAS" Ruokitkis r
VIAGRO AR "AGROTIEKIMAS" DIDM2 F ©
VLMAT UAB "MATINIMKAT Falgirio 88, 2005 Vilnius DILER1 = ©
VI'I\-'IUITI VILNIAUS MUITINE -
4

i

Priminimas: UZklausoje galima nurodyti ne tik tikslia reik§me, bet ir jos $ablona. Sablonas nurodomas, naudojant
zenklus % (kuris reiskia bet kokiag zenkly seka) ir _ (kuris reiskia bet kokj vieng zenkla). Jei nenorite apriboti
paieskos pagal kurj nors uzklausos lauka, palikite jame zenkla %.

Sioje lenteléje pateikiama visa jvesta informacija apie kontrahentus (perziiirai naudokite perziiiros juostas). Jvesti,
redaguoti arba Salinti kontrahentus galite taip, kaip aprasyta Zemiau.
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Kontrahento jvedimas ir redagavimas
1. Naujam kontrahentui jvesti paspauskite mygtuka-irankj . Anksciau jvestam kontrahentui redaguoti pasirinkite
sarase reikiama kontrahenta, po to pasirinkite skyrelj Pagrindiné informacija.

Bus pateikta forma informacijai apie kontrahentg jvesti arba redaguoti.

.

ﬂ Kontrahentai | = ” =] ”&|
Saraias Pagrindiné informacija | Informacija (apmokéjimai) | Nuolaidos
Kodas APSKAITASISTEM | Imkodas 303087134 PVM kodas LT100007825310
Pavadinimas.tipas  Apskaitos asistenté, LAB 0|
Adresas: tipas 0 |« | Gatvé Paukidiy Tako g. Nr. 12,
Miestas /raj.  Vilnius Savk 13 Pastok LT-12180  Salis LT ﬂ
Adresas: Paukstiu Tako g. 12, LT-12189 Vilnius
Telefonas 8 644 88443 Faksas 85 2729015
E-mail rvalintas@asistente It
Kontakt.asmens Vardas Remigijus Pavardé Vfalintas
Kontalt.info
Grupés kodas T ﬂ Tipas
Vadvhininkas @ Sutartis,data - -
Fastaba Iregistruota JAR 2013-06-18d. V| Registry centras
WWW, url apskaitos.asistente. It GLN kodas
EDI operatorius EDI kodas
Vadovas Direktorius Remigijus Valintas [ Nenaudojama

2. Jveskite arba pataisykite kontrahento rekvizitus.
Pastabos

e Kodas gali biiti naudojamas ne tik kontrahentams identifikuoti, bet ir grupuoti. Priklausyma grupei turéty rodyti
pirmi kodo Zenklai (pavyzdziui, pirmas Zenklas — kontrahento tipas, antras ir treias — miestas, ir t.t.), kad pagal
uzklausg galétuméte iSskirti kontrahenty grupe klasifikatoriuje bei analizuoti atsiskaitymy duomenis ir kita
informacija apie kontrahenty grupg. Ten, kur uzklausoje galima nurodyti reikSmés Sablong su Zenklais % ir
galima iSskirti kontrahentus pagal bet kuriuos (ne tik pirmus) kodo Zenklus. Pavyzdziui, taip galima iSrinkti
kontrahentus registre pagal uzklausa.

e Grupés kodas naudojamas papildomam grupavimui. Skirtingai nuo kontrahento kodo, grupés koda galima laisvai
keisti, kai reikia pergrupuoti. Grupiy sarasa reikia jvesti registre “Kontrahenty grupés” (zr. “7.18. Kontrahenty
grupés”).

¢ Vadybininkas — pasirinkite su kontrahentu dirbti paskirta muisy vadybininkg i§ darbuotojy sgraso. Jo kodas bus
automatiskai jkeliamas | pardavimo dokumentg, jei meniu penktas Administratorius > Parametrai >
Vartotojas > Pardavime darbuotojas i§ kontrahento* bus pazymétas ,,V*.

Pasirinkite skyreli Informacija (apmokéjimai) ir jveskite arba pataisykite duomenis §iuose jvedimo laukuose:
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-

ﬂl‘(ontrahentai | = ” = ”&|

Pagrindiné informacija Informacija (apmokéjimai)

Saragas MNuolaidos

Mokétojo kodas ﬂ

Apmokéjimo terminas

Kredito limitas

Banko kodas 70440 E
Saskaitos numeris LT777044060000921667

Pristatvmo adresas
Imonés kodas kontrahento
informacinéje sistemoje
Papildoma informacija
Kitas pavadinimas

Komentaras

Savininkas, akcininkas, dalininkas, narys, steigéjas 0 -

Mokétojo kodas — kito kontrahento kodas, kurj jveskite, jei uz kontrahentui parduotas prekes paprastai moka
kitas kontrahentas. Jei kontrahentas moka pats, mokétojo kodo galite nejvesti,

Apmokéjimo terminas — dieny skaiCius, per kurj turi biti atsiskaityta uz prekes perkant ir parduodant, kai
dalyvauja §is kontrahentas,

Kredito limitas — suma, kurig leidZiama jsiskolinti. Jei kontrahento skola virS§ys nurodyta suma, jvedant
pardavimo operacijg programos reakcija priklausys nuo parametry — ji gali jo nekontroliuoti,
gali perspéti, bet leisti parduoti, arba gali neleisti parduoti. Jei kredito limito nejvesite, jis bus
neribojamas,

Banko kodas  — kontrahento banko kodas,

Saskaitos numeris — kontrahento saskaitos numeris,

Pristatymo adresas — adresas, kuriuo pristatomos prekés kontrahentui.

Imonés kodas kontrahento informacinéje sistemoje - naudojamas formuojant mokéjimo nurodyma.

4. Pasirinkite skyrelj Nuolaidos ir pazymeékite, kokios nuolaidos taikomos kontrahentui (zyméjimo laukeliai Nuolaida

pagal kainy grupe, Kiekiné nuolaida, Sezoniné nuolaida). Jei taikoma nuolaida pagal kainy grupe, jvedimo
lauke jveskite kainy grupés koda.
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ﬂtuntrahentai =10] =]

Sarasas Pagrindiné informacija | Informacija (apmokéjimai) Nuolaides
Kainy grupé pLAT EX
Galinjandios nuolaidos
[” Nuolaida pagal kainy grupe
¥ Kiekiné nuolaida

[T Sezoniné nuolaida

—
5. Ivestiems duomenims iSsaugoti paspauskite mygtuka-jrankj . I sara8a grisite pasirinke skyrelj SaraSas.

Kontrahento Salinimas
Pasalinti galima tik ta kontrahentg, kuris nebuvo panaudotas operacijose. Kontrahentui pasalinti pasirinkite ji sarase, po

to paspauskite mygtuka-jrankj ir j klausima “Salinti?” atsakykite OK.

7.4. Prekés

I prekiy registra jraSomos perkamos ir parduodamos materialiosios vertybés bei teikiamos paslaugos.

Pradzia

Pasirinkus meniu Registrai punkta Prekés, atsidaro langas, kuriame pateikiama lentelé su anksciau jvesty prekiy
sarasu. Jei parametruose (Zr. “3.3. Parametry nustatymas”) pasakyta rodyti uzklausas, sarasas i§ pradziy yra tuscias ir
pateikiama uzklausos forma. Uzpildykite uzklausg ir paspauskite mygtuka ISrinkti. Kai reikalingi jraSai iSrinkti ir
uzklausa nebereikalinga, galitspausti mygtukg UZdaryti — tuomet lange liks tik sarasas. Uzklausa bus parodyta vél,

jei paspausite mygtuka-jrankj v
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ol

Saradas | Pagrindiné inf | Papildoma inf. | Likuéiai sandélyje | TechJoortelé | Informacija kasai | Informacija ufsaloymui |
Kodas Pavadinimas MataPajamavimqRealizavimo Jaina 1[Realizavimo kaina 2(Realizavimo ]m.i.mi3]1;

) Kopijavitn aparatn dureliy laikiklis [V T |

| [BAKEOD]  [Biuro kédé "Regal” VHT| 900000 1350000 1425000 1707200
BAKEDDZ  |Biwo keds "Azaléja " VNT| 1000000 1500000 165.0000 1297500
BAKEODT  |Biwo keds "Klerus" VHT| 300000 75.0000 £2.5000 84.E500
BAKOOO0L  |Baldy komplektas "Crama” VHT 0.0000 0.0000 0.0000
BAKOO0Z  |Baldy korplektas "Beta” VNT 0.0000 0.0000 0.0000
BAKOO0S  |Baldy komplektas "Alf" VHT 0.0000 0.0000 0.0000
BASTO0] Biwro stalas "Meba" qfuolins VNT| A00.0000 900.0000 000,0000 1132 5000
BASTO02 | Biwo stalss "Mleba” bukas VHT| 6300000 75,0000 10725000 1233 3200
BASTO0Z | Biwo stalas "Meba" tonuotas VHT| 4200000 530.0000 1023 0000 117645000 |
Mz [ronés Zenklas 50000000 75000000 2500000 04875000
INVEDD] Kopijavimo aparatas "Minolta"  [VHT| 00000 0.0000 0.0000 0.0000
INVEDD2 Kanceliaring spinta VNT| 00000 0.0000 0.0000 0.0000
MAKOD01  |Sokoladinis saldairis “Lion" DEZ| 120000 27.0000 267000 34.1600
MAKOD02  |Sokoladinis saldainis "Huts" DEZ| 150000 22,5000 24,7500 28 4600
MAKONNT  |Kava "Nescafe Classic” DEZ| 1200000 1800000 192 0000 2277000
MAKOD04  |Kakavos miltelial "Mesquik" DEZ| 1200000 1900000 1920000 2277000
H&T Muolaida po pardavimo
PAKLAIDS | Swvikainos shaidisvimn pakalida 0.0000
PLRD Craginta pardavirn swna 0.0000 -|

L | B

Priminimas: UZklausoje galima nurodyti ne tik tikslig reik§me, bet ir jos $ablona. Sablonas nurodomas, naudojant
zenklus % (kuris reiskia bet kokiag zenkly seka) ir _ (kuris reiskia bet kokj vieng zenkla). Jei nenorite apriboti
paieskos pagal kurj nors uzklausos lauka, palikite jame zenkla %.

Sioje lenteléje pateikiama informacija apie prekes (perziiirai naudokite perzitros juostas). Jvesti, redaguoti arba $alinti

prekes galite taip, kaip aprasyta Zemiau.

Prekés jvedimas ir redagavimas

1. Naujai prekei jvesti paspauskite mygtuka-jrankij . Ankscéiau jvestai prekei redaguoti pasirinkite sarase reikiama
preke, po to pasirinkite skyrelj Pagrindiné informacija. Jei reikalingi vienodi duomeny apie kelias arba visas
prekes pakeitimai (pavyzdziui, kainy perskaic¢iavimas pagal naujas formules), zr. Zemiau “Papildomi veiksmai”.

Bus pateikta forma informacijai apie preke jvesti arba redaguoti.
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& Prekes || (=)
Sarapias Pagrindiné Papildoma | Likuoéiai | Kortelé | Kasai | UZzsalvmui | Pakuoté
Irado tipas |0 - Kodas _ILGAPREKEA Balans.saskaita ﬂ
Pavadinimas Misy Preké labai labai labai labai labai ilgu pavadinimuuuu!
Kitas pavadinimas Very Very very Very very very very very very very long name!
Matavimo vnt K6 @]  Mokestis 21,00 [ Nenaudojama
Pajamavimo kaina 187,0000, [ Fote @ CASHREG.BMP Pasicinkti
Pardavimo kainu lygiai
(1 300,00
2) 290,00
)] 280,00
) 270,00
(5) 260,00
Grupés kodas BA E
Nuolaidos
Kiekinés nuolaidos kodas | 4 EJ
Sezoniné nuolaida (%) 15,00 Nuo  2013-09-01 i 2013-12-24
2. Iveskite arba pataisykite duomenis:
IrasSo tipas — prekés apibuidinimas:

0|Preké/zaliava — perkama sau naudoti (pavyzdziui, mazavertis inventorius) arba skirta
perparduoti vertybé, arba gamybos Zaliava,

1|Paslauga — Jums arba Jisy teikiama paslauga (pavyzdziui, rySio paslaugos) arba jsigyjant
preke teikiama paslauga, neturinti jtakos prekiy savikainai (pavyzdziui, papildomai
mokamas PVM (21%)),

2|Paslauga mazinanti savikaing — pirkima lydinti paslauga, mazinanti prekiy savikaing
(pavyzdziui, jskaiciuotas i prekés kaing PVM (17.36%)),

3|Paslauga didinanti savikaing — pirkimg lydinti paslauga, didinanti prekiy savikaing
(pavyzdziui, muitas, transporto i$laidos),

4|Komplektas — $i preké pardavimo metu automatiskai komplektuojama i$ kity prekiy pagal

Tech.kortelé apraSyma
Kodas — prekeés kodas,
Balansiné saskaita— prekés balansiné saskaita,
Pavadinimas  — prekés pavadinimas,

Kitas pavadinimas — kitas prekés pavadinimas; pavyzdziui, tai gali bliti pavadinimas kita kalba — tuomet,
parduodami prekes uzsienio partneriui, galésite vieng vaztarastj iSspausdinti lietuviskai, kitg
uzsienio kalba,

Matavimo vnt. — matavimo vieneto kodas,

Mokestis — PVM procentas,

Nenaudojama — pazZyméjus, prekés nerodys klasifikatoriuje,

Pajamavimo kaina — kaina, uz kurig preké paprastai perkama,

Foto - galima pasirinkti prekés fotonuotrauka *.bmp formate i§ programos kataloge esancio
subkatalogo PICT,

Pardavimo kainy lygiai— kainos, uz kurias preké paprastai parduodama. Galima nurodyti penkias kainas (kainy
lygius). Jas galima jvesti tiesiogiai arba skaiciuoti pagal parametruose nurodytas formules (Zr.
“3.3. Parametry nustatymas”). Pakeitus kaing, kuri formulése naudojama kitoms kainoms
skai¢iuoti, programa paklaus “PerskaiCiuoti kitas kainas?”, kg galite atsakyti OK (taip) arba
Cancel (ne). Registre “Kontrahentai” galésite nurodyti kontrahentams-pirkéjams jy kainy
grupe. Kainy grupése aprasoma (zr. “7.13. Kainy grupés™), kaip i§ kainy lygiy skaiciuoti
pardavimo kainas.

Grupés kodas — prekiy grupés kodas (zr. pastabas Zemiau),

Kiekinés nuolaidos kodas — kiekinés nuolaidos kodas (zr. “7.14. Kiekinés nuolaidos™),
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Sezoniné nuolaida (%) — sezoninés nuolaidos procentas,

Nuo — data, nuo kurios taikoma sezoniné nuolaida,
Iki — data, iki kurios taikoma sezoniné nuolaida.
Pastabos

e Sie duomenys naudojami automatiskai jrasant informacija, kai preké perkama arba parduodama, tadiau
kiekvienoje konkrecioje operacijoje automatiSkai jrasytas reik§mes galima taisyti. Perkant preke, automatiskai
jraSomi matavimo vienetas ir pajamavimo kaina, parduodant — matavimo vienetas ir pardavimo kaina
(pasirenkama pagal kontrahentui nurodyta kainy lygj ir atsizvelgiant i nuolaidas). Jei preke perkate arba
parduodate skirtingomis kainomis, galite registre kainy i§ viso nenurodyti, o jvesti jas kiekvienos konkrecios
operacijos metu.

Kainos ¢ia nesiejamos su valiuta, ir pirkimo arba pardavimo metu kaina i§ registro jraSoma be konvertavimo,
nepriklausomai nuo operacijoje naudojamos valiutos. Todél patartina kainas vesti ta valiuta, kuri bus dazniausiai
naudojama $iai prekei.

Kodas gali buiti naudojamas ne tik prekéms identifikuoti, bet ir grupuoti. Priklausomybe grupei turéty rodyti pirmi
kodo zenklai (pavyzdziui, pirmas ir antras Zenklas — prekiy tipas: MA — maistas, DR — drabuziai ir pan.), kad
pagal uzklausa galétumeéte isskirti prekes klasifikatoriuje, analizuoti likucius, apyvarta ir kitg informacija apie tam
tikro tipo prekes. Ten, kur uzklausoje galima nurodyti reikSmés Sablong su Zenklais % ir , galima iSskirti prekes
pagal bet kuriuos (ne tik pirmus) kodo Zenklus. Pavyzdziui, taip galima iSrinkti prekes registre pagal uzklausa.

Kitas grupavimo budas, kuris nepriklauso nuo prekés kodo, tai atskiras prekiy grupés kodas (zr. kita zingsnj).
Skirtingai nuo prekés kodo, jis gali bati laisvai keiciamas, kai reikia pergrupuoti. Prekiy grupés koda galima
naudoti aprasant kainy grupes, spausdinant kai kurias ataskaitas apie prekes.

3. Pasirinkite skyrelj Papildoma informacija ir jveskite arba pataisykite duomenis:

ﬂ Prekes E

Sarasas l Pagrindiné Papildoma ‘ Likuéiai | Kortelé | Kasai | UZzsalkvmui | Pakuoté
ZILGAPREKE1 Misu Preké labai labai labai labai labai ilgu pavadinimuuuu!
Taris 6000000,0000 Aukstis 100,0000 Ilgis 200,0000  Plotis 300,0000
Svoris neto 111,111 Svoris brute 333,3333  Kitas svoris 2222222
Kitas matavimo ynt T E Koeficientas 0.00
Intrastat INT12345 Kilmés zalis AL E
Pastaba Labaiilgos prekés kortelés pastaba
Laikvmo salvgos Minimali temperatira  -100 C Maksimali temperatira  +30(] C
v Galiojimo terminas dienomis 30
Tiris — prekés vieneto tiiris,
Aukstis — prekeés vieneto aukstis,
Iigis — prekes vieneto ilgis,
Plotis — prekeés vieneto plotis,
Svoris neto — prekés vieneto svoris neto,
Svoris bruto  — prekés vieneto svoris bruto,
Kitas svoris — prekés vieneto svoris kitais svorio vienetais arba, tarkime, sauso produkto svoris,
Kitas matavimo vienetas - alternatyvus matavimo vienetas, pavyzdziui tona — kilogramas
Koeficientas - kito matavimo vieneto santykis su pagrindiniu matavimo vienetu,
Intrastat - intrastat prekés kodas,
Kilmés Salis - kilmés Salies kodas,
Pastaba — Jusy pastaba apie preke,
Minimali temperatiira - maksimaliai leistina Zemiausia laikymo temperatiira,
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Maksimali temperatiira - maksimaliai leistina auk$¢iausia laikymo temperatiira,
Galiojimas, terminas dienomis - maksimalus prekés galiojimo terminas.

—
4. Ivestiems duomenims i$saugoti paspauskite mygtuka-jrankj . I sara8a grisite pasirinke skyrelj SaraSas.

5. Skyrelyje Likucéiai galite perziiiréti arba redaguoti informacija apie prekés likucius sandéliuose. Sandélj nurodykite
ivedimo lauke Sandélis. Lentel¢je informacija jvedama ir redai iojama kaip iprasta (zr. “2.4.3. Lentelés”).

Priminsime, kad nauja eiluté sukuriama paspaudus mygtuka-jrankj
likucius i skirtingy gavimy, nurodant savikaing:

. Lentel¢je jvedama informacija apie prekés

=

# Prekes =3
Saraias | Pagrindiné | Papildoma Likuéiai | Kortelé | Kasai | Uzsalovmui | Pakuoté i
Sandalis: CENTR &, Min, kiekis R Neparduodamas AT
_J uzsakymui 4,6660 kiekis 9960
BAKEDQO Biuro keda "Regal”
Paj. data Savikaina |Li.L1| tis |Pard..kii.|u Saug.vieta Saug.data it
2008-11-01 90,0000 0.00 0.00 s
20:08-11-03 G0 0000 0,00 0,00 - -
2008-11-20 00,0000 0.00 0.00 - -
2008-11-20 B0.3000 3.00 0.00 L
| [2000-01-05 90,0000 2,00 0,00 -
»|2010-08-25 [ 853400 20,00 0,00 =
“Paj.data” — prekiy partijos pajamavimo data,
“Savikaina” — prekés savikaina,
“Likutis” — prekeés likutis i§ partijos, gautos nurodyta data su nurodyta savikaina,
“Saug. data” — data, iki kurios galima saugoti preke (gendan¢ioms prekéms ir pan.),
“Saug. vieta”  — saugojimo vieta sandélyje (pavyzdziui, stelaZo numeris).

-
Duomenims apie liku¢ius i§saugoti paspauskite mygtuka-jrankj .
Pastabos
e Taip duomenys apie likuius jvedami paprastai pirmasyk, kai Jis tik pradedate darbg su APSKAITOS

ASISTENTE. Véliau likudiai apskaitomi automatiskai pagal duomenis, jvedamus pirkimo, pardavimo ir kity
operacijy su atsargomis metu.

e To paties sandélio prekiy likuciai turi biiti jvedami viename periode. Jei reikia jrasyti ka nors papildomai,
pasirinkite perioda, kuriuo pradéjote likuciy jvedima. Koks tai periodas, programa primins, jei bandysite jvesti
likutj netinkamu periodu.

6. Skyrelyje Kortelé galite perzitiréti arba redaguoti informacija apie prekés komplektacija.

o

# Prekes E=N e
Saraas | Pagrindiné | Papildoma | Likuéiai Kortelé | Kasai ] Uzsalovmui | Pakuoté
BAKOOO Baldu komplektas "Gama”
Kodas Pavadinimas Vit Norma
BASTO01 <, || Binro stalas "Meba" aZuolinis VINT 1,0000
BAKEQD3 <, ||Biure kéds "Azalgja " VNT 4 0000

7. Skyrelyje Kasai galite jvesti bruksninius kodus ir kai kurig informacija, skirta kasos aparatui (jei jis prijungtas prie
kompiuterio):

105




Vartotojo vadovas

106

& Prekes
Saraéas | Pagrindiné | Papildoma | Likutiai | Kortelé Kasai | Uisalovmui ] Pakuoté

BAKEDOT Biuro kéde "Regal”

Skyrins

" Laisva kaina
Prekeés brikininiai kodai
Briikininis kodas Sveriama

M 12346 W

2323232323232

L | ol

Skyrius (ECR kasoms) — skyrius, kuriam turi buti priskirta $i preké kasos aparate.
Laisva kaina (ECR kasoms) — jei pazymésite §j laukelj, kasininkas galés pats jvesti prekés kaing; jei
nepazymeésite, kaina galés biiti tik tokia, kokia nustatyta kasos aparate.

Prekés briik$niniai kodai — prekés briik$niniy kody saraSas. Eilutés pridedamos mygtuku-jrankiu .
Stulpelyje BriikSninis kodas jvedamas briik$ninis kodas. Stulpelis Sveriama kol kas skirtas
tik ECR kasoms ir jame reikia pazyméti laukeli, jei kartu su briikSniniu kodu biina ir prekés
svoris (tokius briik$ninius kodus gali spausdinti specialiis aparatai-svarstyklés).

Pastaba: Jei naudojate brikSninius kodus, parametry skyrelyje Sistema pazymékite laukeli BriikSniniu koduy
naudojimas. Tuomet operacijose bus galima pasirinkti preke ne tik i§ sgraso klasifikatoriuje, bet ir jvedus
britk$ninj koda i$ specialaus skenerio arba tiesiog i§ klaviatiiros (dialogo kortel¢je Klasifikatorius tam bus
laukas Briiksninis kodas). Briksninius kodus galima naudoti ir be kasos aparato.
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8. Skyrelyje UZsakymui galite jvesti informacijg apie tiekéjus, minimalius uZzsakomus kiekius ir neparduodamus
kiekius.
.y Prekes =N o
Sarasas | Pagrindiné | Papildoma | Likuéiai l Kortelé | Kasai UZsakvmui | Pakuoté
BAKEOD Biuro kedé "Regal” 4| p
Prekeés tiekéjai
Tiekéjo kodas Tiekéjo pavadinimas Tiekéjo prekés kodas |Gamintojo prekeés ku-d{ =
AIBE 4| | UAB "Birzistitha Aiba" BAKEQNN BAKEON [
M JAGU 4, || Jaguarverken AG JGI12345678 123456739 !
Minimalus kields
Sandélis Min. kiekis uzsaloymui|Neparduodamas kiekis
CENTR 0.00 0.0000
NUTIND 0.00 0.0000
PARD 0.00 0.0000
i__l J_‘ F6 - kopijuoti
Cali®  Eomumcasd

9. Skyrelyje Pakuoté galite jvesti informacijg apie pakuociy iSmatavimus, sudétj, kiekius pakuotése.

A

Prekes =SSO X |
Sarasas | Pagrindiné | Papildoma | Likufiai | Kortelé | Kasai | Uzsakymui Pakuoté
_ILGAFPREKE1 Misy Preké |abai labai labai labai labai ilgu pavadinimuuuu!
Vnt.skaitius antrinéje pakuotéje Al 2,0000 | A2 40000 A3 8,0000
Pakuotin Al skaitins pakuotéje A2 20000 Ad 40000 | Pakuotiu A2 skaitius pakuotéje A3 20000
Kiekis pakuotéje PET plastikas metalas popierius stiklas medis kitos kombinuotos
Al 1,0000 2.0000 3,0000 4,0000 5,0000 £,0000 7.0000 28,0000
A2 20000 4,0000 ,0000 8,0000 10,0000 12,0000 14,0000 16,0000
Al 8,0000 16,0000 24,0000 32,0000 40,0000 43,0000 56,0000 64,0000
Pakunotés iSmatavimai  aukStis ilgis plotis pavadinimas
Al 200,0000 200,0000 3000000 DEZ Q]
Az 200,0000 400,0000 3000000 PAK @
Al 200,0000 400,0000 §00,0000 PAL gj

Papildomi lankai ' pjrmas papildomas

Antras papildomas

Tredias papildomas

Néra apibréziamas pardavimo vieneto ar pakuotés aukscio, plocio, ilgio/gylio matavimo vienetas, techniskai

tai gali baiti tiek centimetrai, tiek metrai, laikykités nusistovéjusio jusy Sakoje standarto ,,de facto®.

Pastabos:
1.
2.
rusis
3.
4. Visy kity plastiko

Plastiko riisies PET (polietilentereftelatas) svoris gramais.

rusiy, i$skyrus PET, svoris gramais

Plastiko svoris pakuotéje gramais (galimi ir kiti svorio vienetai) pateikiamas i$skiriant | PET ir kitas plastiko
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Metalo svoris pakuotéje gramais

Popieriaus ir/ar kartono svoris pakuotéje gramais

Stiklo svoris pakuotéje gramais

Medzio svoris pakuotéje gramais

Kitos medziagos riisies (pvz. molis, keramika, natiiraliis pluostai) svoris pakuotéje gramais

0. Kombinuotos medziagos rusies svoris pakuotéje gramais. (Kombinuota medziaga - daugiasluoksné medziaga,
sudaryta i§ dviejy ar daugiau skirtingy medziagy, kurios viena nuo kitos negali biiti atskirtos rankomis ar
naudojant paprastas fizines priemones.)

= O XN

Prekés Salinimas
Pagalinti galima tik tg preke, kuri nebuvo panaudota operacijose. Prekei pasalinti pasirinkite jg saraSe, po to paspauskite

mygtuka-jrankj ir | klausimg “Salinti?” atsakykite OK.

Papildomi veiksmai
Jei reikia, naudokite Siuos papildomus veiksmus, kuriuos galite pasirinkti i§ papildomo meniu, atsirandancio paspaudus

mygtuka-jrankj :

a) Automatinis paZyméjimas  — paZyméti prekes automatiniam perskaiciavimui,
b) Automatinis i$Zyméjimas — atsisakyti prekiy pazyméjimo automatiniam perskaiciavimui,
c¢) Perskaiciavimas — automatinis perskai¢iavimas: pakeisti visy arba keliy prekiy balansing saskaita,

mokescio procentg arba kurig nors kitg informacija (zr. Zemiau),

d) Prekés biisena — informacija apie pasirinktos prekés biiseng: kieck kokiame sandélyje yra like Sios
prekés ir kiek jos yra uzsakyta pirkti arba parduoti (zr. “8.1. Prekés biisena”).

Automatinis pazyméjimas, iSzyméjimas, perskaiciavimas

Kartais gali prireikti vienodai pakeisti visy arba keliy prekiy balansing sgskaitg, mokes¢io procenta arba kit
informacija. Uzuot redagave kiekvienos prekés duomenis atskirai, galite pasinaudoti automatiniu perskaiciavimu:

1. Skyrelyje SaraSas pazymékite prekes, kurias reikia redaguoti. Tam naudokite mygtuka-jrankj . Jei reikia

+
*a

pazyméti daug prekiy i§ eilés, galite paspausti mygtuka-jrankij , pasirinkti atsiradusio meniu punkta
Automatinis paZyméjimas, jvesti jrasy skaiCiy ir paspausti mygtuka Testi. Pazyméjimui atsisakyti naudokite tuos
pacius mygtukus-jrankius ir to paties meniu punkta Automatinis i§Zyméjimas.

Pastaba: Jei prekeés, kurias reikia redaguoti, turi vienodas reikSmes kuriuose nors laukuose, prie§ zymédami
patogumo délei isrinkite prekes pagal uzklausg (Zr. auks¢iau “Pradzia”) — tuomet bus mazesnis prekiy sarasas
ir su juo bus lengviau dirbti.

2. Paspauskite mygtuka-jrankj ir pasirinkite atsiradusio meniu punkta Perskaifiavimas.

3. Atsidariusiame lange jveskite duomenis laukuose, kuriy reikSmes pazymétose prekése reikia pakeisti. Jei kurio nors
lauko keisti nereikia, palikite jj tus¢ia (jei tai skaitmeninis laukas, palikite jame reik§me¢ 0). Jei reikia pakeisti prekiy
lauko reikSme | tus¢ig arba nuling, pazymékite laukelj Sio lauko deSinéje, nes jei laukelis prie tuscio lauko
nepazymeétas, pakeitimo nebus. Laukelius Pard.kainos zymékite tuo atveju, jei parametruose pakeitéte kainy lygiy
skai¢iavimo formules ir norite, kad pazyméty prekiy kainos biity perskai¢iuotos pagal naujas formules.
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' :‘_‘. Automatinis perskaiCiavimas ;IEIEI
—Pard kainos —
Balansiné saskaita al (L
Grupés kodas ql re
. I~ 3
Mokestis
5 0.00 [ @
I~ @)
—MNuolaidos
Kiekinés nuolaidos kodas Q) -
Sezoniné nuolaida (%4) 0 [ MI
Nuo [
Ik - Perskaitiunti

Paspauskite mygtuka Perskaiciuoti.

7.5. Valiutos

I valiuty registra jraSomos naudojamos valiutos ir jy kursai.

Pradzia

Pasirinkus meniu Registrai punkta Valiutos, atsidaro langas, kuriame pateikiama lentelé su ankséiau jvesty valiuty
sarasu ir jy paskutiniais kursais.

[S\Faliulos M=] E3
Saragas |M| Kursas datai : | 1995.07.02

Kodas (Pavadinimas ZenklasZ po kabLiMNuo dates  |Kursas Dimensiﬂ;
DEM |Vaokietijos marke DEM |pf 1992 01 31 22363 10000
GBP | Angltios svaras sterl GEP |z 1997 10,09 £.520%) 10000
ITL  |Ttalijos Lirns ITL |1 1997 10,09 0.2341 | 100.0000
LT  |Litai Lt ot 1997 10,06 1.0000]  1.0000
LY¥L |Latvijos latai LVL [san 1997 10,09 A5070) 10000
SUR. |Fusijos rbliai SUR. |kp 1097.10 09 0.60101000.0000
WUSD |I&¥ DOLERIS USD |emt 1097.10 09 40000[  1.0000

1
IiI I DI

Jei Jus domina ne paskutiniai kursai, jvedimo lauke Kursas datai jveskite norimg datg ir paspauskite Enter. Lentelés
turinys atitinkamai pasikeis. [vesti, redaguoti arba $alinti valiutas ir jy kursus galite taip, kaip aprasyta Zemiau.
Vietiné valiuta

Ataskaitose visos sumos nurodomos vietine valiuta. Sukfirus nauja imone, valiuty registre jau bus viena valiuta — EUR.
Sios valiutos skyrelyje Redagavimas pamatysite zenklg “V”, kuris reiskia “vietiné valiuta”. Sios valiutos negalésite
pasalinti arba pakeisti jos kurso — jis visuomet bus 1:1. Taciau galima keisti jos koda, pavadinima, zenkla. Tai leis Jums
vietine valiuta paskelbti ne eurus, o kita valiutg (jei Jums taip patogiau), ir visy valiuty kursus nurodyti jos atzvilgiu.

Valiutos jvedimas ir redagavimas

1. Naujai valiutai jvesti paspauskite mygtuka-jrankj . Anksciau jvestai valiutai redaguoti pasirinkite sarase
reikiama valiuta, po to pasirinkite skyrelji Redagavimas.

Bus pateikta forma informacijai apie valiuta jvesti arba redaguoti.
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ﬁ‘u"aliutﬂs | = ” =] ”&|

Saragas Redagavimas Kursasdatai: 2017-09-13

Kodas UsD

Pavadinimas JAV doleriai

Zenklas UsD Zenklas po kabl. ct
MNuo datos Kursas (vietiné)| Dimensija(uz kiek valiuto |i=)
2017-09-12 10000 11997 —
2017-09-11 10000 1,2060
2017-08-21 10000 1,1740

2017-08-15 1,000 1.17%7 -

2. Iveskite arba pataisykite duomenis:

Kodas — valiutos kodas,
Pavadinimas  — valiutos pavadinimas,
Zenklas — piniginio vieneto santrumpa (pavyzdziui, euras — EUR arba €),

Zenklas po kabl. — piniginio vieneto Simtosios dalies santrumpa (pavyzdZiui, euro §imtoji dalis yra centas, jo
santrumpa — ct),

Jei reikia, jveskite nauja valiutos kursa (vietinés valiutos kurso keisti negalima).

Valiutos kursai pateikiami kursy lenteléje, po vieng eilute kiekvienam kurso pasikeitimui. Nauja eiluté sukuriama

paspaudus mygtuka-jrankj . Irasa apie kursg sudaro tokie laukai:

“Nuo datos” — data, nuo kurios galioja nurodytas kursas,

“Kursas” — valiutos kursas (vietinés valiutos kiekis, mokamas uz lauke “Dimensija” nurodytg valiutos
kiekj, po EUR jvedimo rasome 1),

“Dimensija” — valiutos kiekis, kuriam nurodytas kursas.

Duomenis Siuose laukuose galite redaguoti nuvede zZymeklj i reikiama lauka.

Eilute su kursu pasalinsite pasirinke $ig eilute, paspaude mygtuka-jrankj ir atsake OK j klausima “Salinti?”.
Pastabos:

9.1 valiuty kursy pasikeitimus atsizvelgiama atsiskaitymy metu ir valiutiniy skai¢iavimy metu. Atsiskaitymy metu
skai¢iuojami kurso svyravimai, atsizvelgiant i kurso skirtuma pirkimo/pardavimo dieng ir atsiskaitymo diena.
Valiutiniy skai¢iavimy metu perkainojami valiutiniy saskaity likuciai bei atsiskaitymai. Perkainojant
atsiskaitymus, skaiCiuojami kurso svyravimai kiekvienam dokumentui i§ atsiskaitymy duomeny bazés, kuris
nebuvo padengtas atsiskaitymy metu, atsizvelgiant | kurso skirtumg dokumento iSraSymo dieng ir paskuting
periodo diena.

10. Lauky “Kursas” ir “Dimensija” reikSmés gali turéti 5 zenklus iki kablelio ir 4 Zenklus po kablelio. Jei,
pavyzdziui, 200000 valiutos piniginiy vienety (6 Zenklai) verti vieno vietinés valiutos piniginio vieneto, teks
nurodyti kursa 0,1:20000.

4. Ivestiems duomenims iSsaugoti paspauskite mygtuka-irankj | '] | sarasa griSite pasirinke¢ skyrelj SarasSas.

Valiutos Salinimas

Pagalinti galima tik ta valiuta, kuri nebuvo panaudota operacijose ir kuri néra vietiné valiuta. Valiutai pasalinti

pasirinkite ja sarase, po to paspauskite mygtuka-jrankj ir | klausimg “Salinti?” atsakykite OK.

7.6. Bankai

Banky registras naudojamas aprasant kontrahentus registre “Kontrahentai” ir jvedant banko operacijas.
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PradZia

Pasirinkus meniu Registrai punkta Bankai, atsidaro langas, kuriame pateikiama lentelé su ankséiau jvesty banky
saraSu.

=101
Sarafas | Redagavimas |
Kodas Pavadinimas Adresas Telefonas |-
K LB bankas Snoras & Wrmlskio g 7, Vilnius 252307193 |
[ [40100 AP DnB Mord bankas J. Basanavifiaus g 26, Vilrdus |2 5 2303444
4200 K 344 |OTF BANK 1052 Sweder, Serarnelwels 11 (3662254125
10101 &8 Tkin bankas Dlaivordo g 25, Kauras 3T 301201
10440 LB SER bankas Gredirdng pr.12, Vilnins 2 52882200
70500 &P hankas Finasta Elonstitueijos pr. 23, Vilnius
TEns &P Sianlig bankas Vilnians filialas | Verkig g 37, Vilnins 2 5 2a384a0
2300 TAR Medicinos bankas Paménkalmo g 40, Vilnius 2 5 2ad4200
72000 AP Parexbankas E. Kalinausko g 13, Vilnius |2 5 2664600
13000 AR Swedbankas Savanoriy pr. 19, Vilndns 2 52634700
14000 Darske Bank &/5 Listwvos fllialas | Saltondfkiy g, 184, Vilnins B 52363441 -
j Kl | _’l_l

Sioje lenteléje galite jvesti, redaguoti arba $alinti bankus taip, kaip apragyta emiau.
Banko jvedimas ir redagavimas

1. Naujam bankui jvesti paspauskite mygtuka-jrankj . AnkscCiau jvestam bankui redaguoti pasirinkite sgrase
reikiamg banka, po to pasirinkite skyrelj Redagavimas.

Bus pateikta forma informacijai apie banka jvesti arba redaguoti.

#% Bankai L= [ E ] mESm)

Saraias Redagavimas

Kodas 73000

Pavadinimas "Swedbank”, AB

Kitas pavadinimas

Adresas Konstitucijos pr. 20 A, LT-03502 Vilnius
Telefonas 85268 4444

BIC HABALTZ223CK

Iveskite arba pataisykite duomenis jvedimo laukuose Kodas, Pavadinimas, Kitas pavadinimas, Adresas, Telefonas,
BIC.

Pastaba: Banko kodas turéty sutapti su oficialiu banko kodu, nes jis bus naudojamas spausdinant mokéjimo
pavedimus bei kitus dokumentus.
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—
3. Ivestiems duomenims i§saugoti paspauskite mygtuka-jrank;j . I sara8a grisite pasirinke skyrelj Sarasas.

Banko Salinimas

Pasalinti galima tik tg banka, kuris nebuvo panaudotas aprasant kontrahentus. Bankui pasalinti pasirinkite jj sarase, po

to paspauskite mygtuka-jrankj ir j klausima “Salinti?” atsakykite OK.

7.7. Periodai

I periody registra jraSomi apskaitos periodai. Periodas sutampa su kalendoriniu ménesiu.

Pradiia

Pasirinkus meniu Registrai punkta Periodai, atsidaro langas, kuriame pateikiama lentelé su anksciau jvesty periody

sgrasu.

=10] x|
Metai Ménuo Pradiia Pabaiga Uzdarumas  [Poiymis *
2007 01 20070101 20070131 Meufdarytas
2008 09 2008.09.01 2008 09350 Meuzdarytas
2008 10 20081001 20021031 Menzdarytas
2008 11 20021101 2002.11.30 Menzdaritas Dlety pra
2008 12 20021201 20081231 Menzdarytas
2009 01 20090101 20090131 Meunzdarytas Dletny prac
2010 01 2010010 0100131 Meunzdarytas Dletny pra
2010 0z 20100201 20100831 Mewzdarytas
2010 09 20100901 20100950 Meufdarytas
2010 10 20101001 20101031 Meuzdarytas
2011 01 2011010 20110131 Menzdarytas Dlety pra
2012 01 2012010 0120131 Menzdaritas Dlety pra
2012 02 2012020 20120229 Menzdarytas | |
2012 (13 2012030 0120331 Meunzdarytas
1'2?12 05 20120501 I 204 2108 71 Henzdarrtas \ bl

Jlr

Sioje lenteléje pateikiama Jiisy jvesta informacija. Lauke “Uzdarumas” nurodoma, ar periodas buvo uzdarytas, o lauke
“Pozymis” zymimas pirmas finansiniy mety periodas. Periodg galite jvesti, redaguoti arba Salinti taip, kaip aprasyta

zZemiau.

Periodo jvedimas ir redagavimas

1. Naujam periodui jvesti paspauskite mygtuka-jrankj . Ankscéiau jvestam periodui redaguoti pasirinkite jj sgrase,

po to pasirinkite skyrelj Redagavimas.

Bus pateikta forma informacijai apie periodg jvesti arba redaguoti.
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=10l x]

Saraias Redagavimas |

Metai 2012

Meénuo 0F

Pradiia 2012.06.01

Pahaiga 2012.06.30

[~ iUidarytas periodas: [~ Meiy pradiia

Iveskite arba pataisykite duomenis:

Metai — metai, kuriems priklauso periodas,

Ménuo — meénesio eilés numeris (pavyzdziui, 05 — geguzé),

Pradzia — periodo pradzios data,

Pabaiga — periodo pabaigos data,

UZdarytas periodas — zymé&jimo laukelis skirtas nurodyti, ar leidziama jvesti bei koreguoti operacijas Siame
periode,

Mety pradzia — pazymeékite §j laukelj, jei Siuo periodu prasideda finansiniai metai.

Pastaba: Skirtingai nuo kity registry, periody registre nenaudojamas kodas — periodg identifikuoja metai ir ménuo.
3. Ivestiems duomenims iSsaugoti paspauskite mygtuka-jrankj |'®!| | sarasa griSite pasirinke skyrelj SaraSas.

Periodo Salinimas

Pasalinti galima tik senesn¢ nei 2 mety informacijg ir tik eilés tvarka, t.y. pradedant nuo anksciausio periodo. Pasalinus
perioda, dingsta visa to periodo informacija. Periodui pasalinti pasirinkite jj sarase, po to paspauskite mygtuka-jrankj

ir j klausima “Salinti?” atsakykite OK.

7.8. Projektai

Projektai naudojami apraSant operacijas. Jie apibiidina, kam skiriamos 1éSos, medziagos ir pan.
Projekty pavyzdziai gali biiti sandélio statyba, darbuotojy kvalifikacijos kélimas ir pan.

Pradzia

Pasirinkus meniu Registrai punkta Projektai, atsidaro langas, kuriame pateikiama lentelé su anksciau jvesty projekty
sgrasu.
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=101x]

Sgragas |w|

Kodas Pavadinimas =
M Fl1 Centrinio sandélio jrengiroas
PO2 Parduntireés jrengimas

L N

Sioje lenteléje galite jvesti, redaguoti arba Salinti projektus taip, kaip apra$yta zemiau.

Projekto jvedimas ir redagavimas

1. Naujam projektui jvesti paspauskite mygtuka-jrankj . Ankséiau jvestam projektui redaguoti pasirinkite jj sarase,
po to pasirinkite skyreli Redagavimas.

Bus pateikta forma informacijai apie projekta ivesti arba redaguoti.

=10l x|
Saragas Redagavimas |

Kodas P01
Pavadinimas Centrinio sandélio rengirmas
Kitas pavadininuas

2. lveskite arba pataisykite projekto kodg ir pavadinimag jvedimo laukuose Kodas, Pavadinimas, Kitas pavadinimas.
3. Ivestiems duomenims iSsaugoti paspauskite mygtuka-jrankj |'®l| | sarasa griSite pasirinke skyrelj SaraSas.

Projekto Salinimas
Pagalinti galima tik tg projekta, kuris nebuvo panaudotas operacijose. Projektui pasalinti pasirinkite jj sarase, po to

paspauskite mygtuka-jrankj ir | klausima “Salinti?” atsakykite OK.

7.9. Operaciju grupés

Operacijy grupés naudojamos jvedant operacijas. Jos skirtos papildomiems poZymiams apie operacijg.
Pavyzdziui, tai gali buti Jusy jmonés veiklos riiSys (pardavimas, garantinis remontas, pogarantinis
remontas ir pan.); tuomet galésite analizuoti imonés veiklg pagal atskiras veiklos riisis bei spresti apie
kiekvienos veiklos rasies pelninguma. Zurnale bus galima i3rinkti jrasus pagal tam tikra operacijy
grupe, ataskaitoje “Ziniarastis saskaitai” sugrupuoti duomenis pagal operacijy grupes, o jei operacijy
grupé jtraukta j apyvarty rakta, atitinkamus duomenis bus galima isrinkti ir kitose ataskaitose.

Pastaba: Padalinys, asmuo ir projektas taip pat gali biiti operacijos pozymiai, nurodantys koks asmuo arba padalinys atliko
operacija ir pagal kokj projekta. Jie, kaip ir operacijy grupés, gali biiti jtraukti j apyvarty raktg.
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Pasirinkus meniu Registrai punkta Operaciju grupés, atsidaro langas, kuriame pateikiama lentelé su
anksciau jvesty operacijy grupiy sarasu. Ivedant operacijy grupe, nurodomas jos kodas ir pavadinimas.
Darbas su Siuo registru yra analogiskas darbui su registru “Projektai” (zr. “7.8. Projektai”).

7.10. Padaliniai

I padaliniy registra jraSomi Jiisy jmonés padaliniai, jskaitant ir sandélius. Galimi trys padaliniy tipai:
“Ne sandélis”, “Sandélis” ir “Nutoles sandélis”. Sandélis programoje APSKAITOS ASISTENTE yra
atsargy buvimo vieta, kuri gali biiti ne tik sandélis jprasta to Zodzio prasme, bet ir parduotuve, gamybos
baras ir pan., t.y. visos vietos, kur gali biiti pajamuojamos, parduodamos arba i§laiduojamos prekes.
Visos operacijos su atsargomis siejamos su kuriuo nors sandéliu (Zr. “4.1.2. Sand¢lio pasirinkimas”).
Jei dirbate ne nutolusioje atsargy darbo vietoje (t.y. parametruose atitinkamas laukelis nepazymétas —
zr. “Sistema” skyriuje “3.3. Parametry nustatymas”), “Sand¢liais” paskelbkite tuos padalinius, kuriy
atsargos bus apskaitomos Jusy kompiuteryje arba kompiuteriy tinklo serveryje. Kiekvienam tokiam
sandé¢liui bus sukurtos duomeny bazés. Operacijoms su atsargomis galésite pasirinkti tik vienag i$
“Sandeéliy”. Jei yra nutolusiy darbo viety, kurios siys Jums duomenis apie atliktas operacijas su
atsargomis, jy sandelius paskelbkite “Nutolusiais sandé¢liais” (vienoje nutolusioje atsargy darbo vietoje
gali buti keli sandéliai). Juose atliktas operacijas galésite gauti, perzitréti ir jtraukti j bendra apskaitg
naudodami tam skirtus meniu punktus (Zr. ““4.1.2. Sandelio pasirinkimas”). Atlikdami savo operacijas,
“Nutolusius sandélius” ir “Ne sandélius” galésite naudoti tik nurodydami gavéjg iSlaidavimo
operacijose, jvesdami duomentis j atsiskaitymy duomeny bazg arba darydami jrasus zurnaluose.

Jei dirbate nutolusioje atsargy darbo vietoje (t.y. parametruose pazymétas atitinkamas laukelis), tuos
padalinius, kuriy atsargos bus apskaitomos Jisy kompiuteryje arba kompiuteriy tinklo serveryje,
paskelbkite “Nutolusiais sandéliais”. Kiekvienam tokiam sandéliui bus sukurtos duomeny bazés Jiisy
kompiuteryje. Operacijoms su atsargomis galésite pasirinkti tik vieng i$ “Nutolusiy sandéliy”.
Paprastus “Sandélius” ir “Ne sandélius” galésite naudoti tik nurodydami gavéja iSlaidavimo
operacijose, jvesdami duomentis j atsiskaitymy duomeny bazg arba darydami jrasus zurnaluose.
Padaliniai gali biiti jtraukti j apyvarty rakta (zr. “Sistema” skyriuje “3.3. Parametry nustatymas”) ir
tuomet juos kaip papildomg pozymj galima naudoti ir kai kuriose kitose operacijose.

Pasirinkus meniu Registrai punkta Padaliniai, atsidaro langas, kuriame pateikiama lentelé su anksc¢iau
jvesty padaliniy sarasu. Jvedant padalinj, nurodomas jo kodas, pavadinimas ir tipas. Darbas su Siuo
registru yra analogiSkas darbui su registru “Projektai” (zr. ““7.8. Projektai”), iSskyrus papildomg lauka
su atsidaranc¢iuoju sarasu Tipas.

7.11. Darbuotojai

I darbuotojy registrg iraSomi Jusy imonés darbuotojai. Jie naudojami jvedant operacijas - pavyzdziui,
nurodant uz operacija atsakingga asmenj, jraSant informacijg apie komandiruotés islaidas, nurodant, kam
iSmokami pinigai i§ kasos ir kt.

Pasirinkus meniu Registrai punkta Darbuotojai, atsidaro langas, kuriame pateikiama lentelé su
anksciau jvesty darbuotojy sarasu. Ivedant darbuotoja, nurodomas jo tabelinis numeris ir vardas
jvedimo laukuose Kodas, Pavadinimas, Kitas pavadinimas bei duomenys apie asmens dokumenta.
Darbas su Siuo registru yra analogiSkas darbui su registru “Projektai” (Zr. ““7.8. Projektai”), iSskyrus
papildomus jvedimo laukus Asmens dokumentas ir ISdavimo vieta ir data.

7.12. Buhalteriniai Sablonai

7.12.1. Bendrieji principai

Buhalteriniais Sablonais aprasomos tipiné€s operacijy su atsargomis (pirkimo, pardavimo, vidinio
pajamavimo, i§laidavimo, nuraSymo ir savikainos perkainojimo) saskaity korespondencijos. Juos reikia
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gerai apgalvoti ir apradyti prie§ pradedant darbg su APSKAITOS ASISTENTE, nors galima bus
papildyti arba koreguoti ir véliau.

Operacija gali biti sudétiné, t.y. ji gali buti sudaryta i§ keliy smulkesniy @ikiniy operacijy ir atitinkamai
i$ keliy jraSy Zurnale. Pavyzdziui, pirkimas skolon yra sudétiné operacija, sudaryta i$ tokiy smulkesniy
operacijy kaip prekiy pirkimas, skola tiekéjui, PVM, transporto i§laidos ir kt. Operacijos su atsargomis
apibtiidinamos buhalteriniais Sablonais, kuriuose aprasomos sgskaity korespondencijos, t.y. nurodoma,
kokie jrasai turi atsirasti bendrajame Zurnale atlikus operacijg. Pavyzdziui, galima apraSyti atskirus
buhalterinius Sablonus pirkimo skolon, pirkimo, iSkart atsiskaitant grynaisiais pinigais, pirkimo su
iSankstiniu apmokéjimu buhalterinius Sablonus ir pan. Jvedant konkrety pirkima, nereikés nurodyti
koresponduojamyjy saskaity, o reikés tik pasirinkti atitinkamg buhalterinj Sablona.

Pradiia

Pasirinkus meniu Registrai punkta Buhalteriniai $ablonai ir vieng i§ papunkéiy (Pirkimo, Pardavimo, Pajamavimo,
ISlaidavimo, Nurasymo, Savikainos perkainojimo), atsidaro langas, kuriame pateikiama lentelé su anksCiau jvesty
buhalteriniy Sablony sarasu.

FABuhalteriniai $ablonai o ] |
A grazinimad -
MF1 Ligtrvoje iki apraokejimo r
F2 Lietwvoje po apraoksjimo - J
F3 1§ wsierdo iki aprokejimn -
P4 [ négienin po apmokéjimo i
Pé I3 pithéjo gantas grafinitnas ~
P7 Pitkirnas su atshaitingo asmens aprookéfia o =
L o

Sioje lenteléje galite jvesti, redaguoti arba $alinti buhalterinius $ablonus taip, kaip apradyta Zemiau.
Buhalterinio Sablono jvedimas ir redagavimas

1. Naujam buhalteriniam $ablonui jvesti paspauskite mygtuka-jrankj . Ankséiau jvestam buhalteriniam $ablonui
redaguoti pasirinkite ji sarase, po to pasirinkite skyrelj PerZitiréjimas\redagavimas.

Bus pateikta forma informacijai apie buhalterinj §ablona jvesti arba redaguoti.
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E!.Buhalteriniai Zablonai P ] T
Koias: F7 [™ Ar gratinimas
Pavadinimas: Firkimas su atzkaitingo asmens aprokejimnu
Pod Operacijos turinys hend. Zurnale Paslauga Dehetas Ereditas I;
ML |Pirkty prekiy savikama EEE
B [Skola tiekéu 4431
D [PVL 21% PVIIZ1 24311 4431
E |Transporto ilaidos PDID2 4431
F |Tiekéjo noolaida PIILZED 4431
G [Apmokéjimas tiekéjn 4431
H |Atskaitingo apraokéjimas 2435
D |Piktos paslangos PASTATIGA 611% 4431 e
D |Savikainos skaié, paklaida PAKLAIDS 204
E |Pridétinés iflaidos PDIDZ 4431
E [IIuitas FDID1 4431 b
L | ;I_I

2. Iveskite buhalterinio Sablono koda ir pavadinimg jvedimo laukuose Kodas ir Pavadinimas.

3. Jei tai bus prekiy grazinimo arba atsiskaitymo pagal prekiy mainus buhalterinis $ablonas, pazymékite laukelj Ar
grazinimas. Jis yra tik pirkimo ir pardavimo buhalteriniuose Sablonuose. Pazymétas laukelis nurodo, kad perkant
arba parduodant prekes pagal tokj Sablong | atsiskaitymy duomeny bazg¢ bus jrasytas apmokeéjimo dokumentas, o ne
skola (t.y. j grazinima zitirima kaip j atsiskaitymg prekémis).

4. Aprasykite saskaity korespondencijg, kuri bus daroma operacijose pagal §j buhalterinj $ablong.

Si informacija jvedama lenteléje, po vieng eilute kiekvienam jrasui zurnale. Kai kurios eilutés jau yra lenteléje — po
vieng eilut¢ kiekvienam galimam jraso tipui atsiranda jvedus buhalterinio Sablono kodg. Jas galite uzpildyti.

Trikstamoms eilutéms sukurti paspauskite mygtuka-jrankj . Nereikalingg eilute paSalinsite pasirinke ja,
paspaud¢ mygtuka-jrankj ir atsake OK j klausima “Salinti?”. Eiluté sudaryta i§ tokiy lauky:

“Pozymis” — kodas, nurodantis jraso tipa. Pagal §j koda programa apskai¢iuoja koresponduojamaja sumag
(zr. “7.12.2. Buhalteriniy Sablony jrasai”).

“Operacijos turinys bend. zurnale” — tekstas, kuris bus jraSomas j zurnalg kaip operacijos turinys.

“Paslauga” — paslaugos kodas arba mokesc¢io procentas. Nurodoma tik apraSant paslaugas ir mokescius.
Paspaudus Siame lauke klavisa Tab, atsidarys klasifikatorius su galimy paslaugy sarasu. Jei
Sioje eilutéje paslaugos neturi biti, sgrasas bus tuscias. Jei eiluté skirta mokesciui jvesti (C
tipo jrasas pardavimui), jvedamas jo procentas.

“Debetas” — debetuojamoji saskaita arba jos Sablonas (zr. “7.12.3. Saskaity Sablonai”).
“Kreditas” — kredituojamoji saskaita arba jos Sablonas.
Pastabos
11. Atliekant operacija, bendrajame Zzurnale atsiras jraSai, kuriuose ] atitinkamus laukus bus perkeltos

reik§més i§ naudojamo buhalterinio $ablono lauky “Operacijos turinys bendr. zurnale”, “Debetas” ir “Kreditas”, o
kiti zurnalo laukai (“Suma”, “Kontrahentas” ir kt.) bus uzpildyti pagal konkre¢ios operacijos duomenis.

e Pagal buhalterinj $ablong informacija patenka ir j atsiskaitymy duomeny baze. | ja patenka tik tos sumos, kurios
koresponduojamos | kurig nors atsiskaitymo saskaita. Pavyzdziui, pirkimui, kai i$ karto atsiskaitoma grynaisiais
pinigais, naudojamas buhalterinis Sablonas be atsiskaitymo saskaity, ir todél skolos atsiskaitymo duomeny bazéje
neatsiranda.

e Buhalteriniame $ablone turi buti aprasyti visi jmanomi jrasai. Jei konkre€ioje operacijoje, atlickamoje pagal $j
Sablona, kuris nors jrasas nereikalingas, atitinkama buhalterinio Sablono eiluté bus praleista ir | Zurnalg nebus
iraSyta. Pavyzdziui, pardavimo buhalteriniame Sablone turi buti jrasas apie pardavimo mokescCius, taciau jei
prekés bus parduotos be PVM, §is jrasas | zurnalg jrasytas nebus.

—
5. Ivestiems duomenims iSsaugoti paspauskite mygtuka-jrank;j . I sara8a grisite pasirinke skyrelj SaraSas.
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Buhalterinio Sablono Salinimas

PagSalinti galima tik ta buhalterinj Sablong, kuris nebuvo panaudotas operacijose. Buhalteriniam $ablonui pasalinti

pasirinkite jj sarase, po to paspauskite mygtuka-jrankj ir | klausima “Salinti?” atsakykite OK.

7.12.2. Buhalteriniy Sablony jrasai

Cia aprasytos galimos lauko “PoZzymis” reik§més ir jrady tipai, naudojami buhalteriniuose $ablonuose.
Nurodant koresponduojamasias saskaitas, galima nurodyti ne tik konkrecias saskaitas, bet ir jy
Sablonus. Tuomet operacijose saskaitos bus parenkamos priklausomai, pavyzdziui, nuo prekiy
balansiniy saskaity (zr. “7.12.3. Saskaity Sablonai”). Pavyzdziuose vietoj konkrecios prekiy saskaitos
naudojamas sgskaity Sablonas “XXX” reiSkia butent prekiy balansines saskaitas.

Pirkimo Sablonas
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A

H

— pajamuojamy vertybiy savikaina. Pagal §j jra8g bus koresponduojama perkamy materialiyjy vertybiy savikainos
suma. Debetuojama saskaita, kurioje apskaitomos vertybés. Kredituojama saskaita paprastai nenurodoma. Jg galima
nurodyti tik tuo atveju, kai buhalterinis $ablonas bus naudojamas pirkimams, kurie neturi savikaing didinan¢iy arba
mazinanéiy lydin¢iy paslaugy. Tuomet kredituojama sgskaita, kurioje apskaitomos skolos tiekéjams. | ja bus jrasyta
skola uz vertybes (kadangi Siuo atveju ji sutampa su savikainos suma) ir nebus naudojamas B tipo jrasas.

— skola tiekéjui uz vertybes. Pagal §j irasa bus koresponduojama bendra suma, kurig reikia sumokéti uz vertybes (be
paslaugy). Debetuojama saskaita nenurodoma, kredituojama saskaita, kurioje apskaitomos skolos tiekéjams. Jei A
tipo jrase nurodyta kredituojamoji saskaita, B tipo jrasas nenaudojamas.

— paslaugos, neturincios jtakos savikainai. Pagal Sio tipo jraSus koresponduojamos tokios sumos:

e lydinciy paslaugy, neturinéiy jtakos savikainai, suma (pavyzdziui, PVM 21%). Debetuojama saskaita, kurioje
apskaitoma paslauga, kredituojama skoly tickéjams saskaita.

e paklaida — kredity ir debety skirtumas, suskai¢iuojamas po to, kai padaryta sgskaity korespondencija, kad biity
uztikrintas balansas. Paklaida paprastai atsiranda dél apvalinimy perskaiéiuojant savikaing. Debetuojama saskaita,
kurioje apskaitomos paklaidos, kredituojamoji saskaita nenurodoma.

— paslaugos, didinancios savikaing. Pagal §io tipo jraus koresponduojamos lydinéiy paslaugy, didinanéiy savikaing,
sumos (muitas, transporto iSlaidos ir kt.). Debetuojamoji saskaita nenurodoma, kredituojama saskaita, kurioje
apskaitoma paslauga.

— paslaugos, mazinancios savikaing. Pagal Sio tipo jrasus koresponduojamos lydin¢iy paslaugy, mazinanciy
savikaing, sumos (pavyzdziui, iskaiCiuotas | prekés kaing PVM). Debetuojama saskaita, kurioje apskaitoma
paslauga, kredituojamoji saskaita nenurodoma.

— apmok¢jimas tiekéjui. Debetuojama sgskaita, kurioje apskaitoma skola tiekéjui, kredituojamoji saskaita
nenurodoma.

- atskaitingo asmens apmokéjimas tiekéjui. Kredituojama saskaita, kurioje apskaitoma skola atskaitingam asmeniui,
debetuojamoji saskaita nenurodoma.

Pastabos

¢ Kiekviena paslauga turi biiti apraSyta atskiroje buhalterinio $§ablono eilutéje, nurodant ja lauke “Paslauga”.

I atsiskaitymy duomeny bazg kaip skolos tiekéjams pateks sumos, koresponduojamos pagal B, D (iSskyrus
paklaidg) ir E tipo jrasus, taciau tik tuo atveju, jei juose naudojama kuri nors atsiskaitymo sgskaita (t.y. saskaita,
kuri saskaity plane priskirta grupei “Atsiskaitymai”). Taigi, jei perkate i§ karto mokédami grynaisiais pinigais,
vietoj saskaitos, kurioje apskaitomos skolos tiekéjui, nurodykite kasos saskaita, ir j atsiskaitymy duomeny bazg
nieko jrasyta nebus. Jei pardavimo buhalterinis Sablonas pazymétas kaip grazinimo Sablonas, tai | atsiskaitymy
duomeny baze pateks tos pacios sumos, tik ne kaip skolos kreditoriams, o kaip debitoriaus apmokéjimas.

Jei jvedant duomenis apie konkrety pirkima tai paciai paslaugai naudojamos skirtingos valiutos, bus sumuojama
kiekvienai valiutai atskirai, ir zurnale atsiras po vieng jrasa kickvienai panaudotai valiutai.

Atkreipkite démesj, kad pirkimo PVM ir kiti mokesciai aprasomi kaip paslaugos, o pardavimo PVM aprasomas
kaip mokestis (Zr. Zemiau apie pardavimo Sablong).
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Pavyzdziai

12. Pirkimo skolon buhalterinio $ablono pavyzdys parodytas zemiau. Jame naudojamos tokios saskaitos:
Nr. 209 Paklaida dél savikainos skai¢iavimo,
Nr. 2441 Gautinas PVM salies viduje,
Nr. 4430 Skolos tiekéjams,
Nr. 6045 Netiesioginiy paslaugy apmokéjimas.

Pozymis | Operacijos turinys bend. Zurnale Paslauga MokesCio | Debeta | Kreditas
kodas s

A Pirkty prekiy savikaina - XXX -

B Skola tiekéjui 21,00 PVM1 - 4430
D PVM 21% PPVM21 PVM1 2441 4430
D Savikainos skai¢iavimo paklaida | PAKLAIDA 209 -
D Netiesioginés pridétinés islaidos PPSLS PVM1 6045 4430
D Pirktos paslaugos PASLAUGA | PVMI1 6312 4430
E Transporto islaidos PDID2 PVMI1 - 4430
E Pridétinés islaidos PDID3 PVMI1 - 4430
F Tiekéjo nuolaida PMAZ2 PVMI1 4430 -

13. Pirkimo i$ fizinio asmens buhalteriniame Sablone galima naudoti tokias saskaitas:

Nr. 209 Paklaida dél savikainos skai¢iavimo,
Nr. 4704 Mokétinas fiziniy asmeny pajamy mokestis,
Nr. 481 Mokétinos sumos fiziniams asmenims,

Pozymis | Operacijos turinys bend. Zurnale Paslauga Debetas | Kreditas
A Pirkty prekiy savikaina - XXX -

B Skola fiziniam asmeniui - - 481

D Savikainos skai¢iavimo paklaida PAKLAIDA | 209 -

E Fizinio asmens pajamy mokestis PDID6 - 4704

Pardavimo Sablonas

A — parduodamy vertybiy savikaina. Pagal §j jrasa bus koresponduojama parduodamy vertybiy savikainos suma.
Debetuojama saskaita, kurioje apskaitoma parduoty prekiy savikaina, kredituojama saskaita, kurioje apskaitomos
vertybés.

B - pirkéjo skola uz vertybes. Pagal §j jrasa bus koresponduojama suma, uz kuriag parduodamos vertybés (be
mokesciy ir neatsizvelgiant | nuolaidas). Debetuojama saskaita, kurioje apskaitomos pirkéjy skolos, kredituojama
saskaita, kurioje apskaitomi pardavimai.

C - pardavimo mokesciai. Pagal $io tipo jrasus koresponduojamos mokeséiy sumos (PVM). Debetuojama saskaita,
kurioje apskaitomos pirkéjy skolos, kredituojama sgskaita, kurioje apskaitomas mokétinas mokestis. Jei skirtingi
mokesciai (PVM 18%, PVM 9% ir pan.) apskaitomi skirtingose saskaitose, aprasykite kiekvieng mokesé¢io procenta
atskiroje eilutéje, nurodydami procenta lauke “Paslauga”. Jei visi mokesciai apskaitomi vienoje saskaitoje, uzteks
vienos eilutés, kurioje lauka “Paslauga” palikite tuscia.

D - paslaugos. Pagal Sio tipo jrasus koresponduojamos suteikty paslaugy sumos. Debetuojama saskaita, kurioje
apskaitomos pirkéjy skolos, kredituojama saskaita, kurioje apskaitomos suteiktos paslaugos. Kiekviena paslauga
turi biiti aprasyta atskiroje buhalterinio Sablono eilutéje, nurodant ja lauke “Paslauga”. Taip pat zr. J tipo jrasa.

H - nuolaida. Pagal Sio tipo jrasus koresponduojama nuolaidos pirkéjui suma (su “— Zenklu!). Debetuojama saskaita,
kurioje apskaitomos pirkéjy skolos, kredituojama saskaita, kurioje apskaitomos pardavimo nuolaidos.

J - kitos paslaugos. Skiriasi nuo D tipo jraSo tik tuo, kad lauke “Paslauga” nereikia nurodyti konkrecios paslaugos.
Visos paslaugos, kurios neapraSytos D tipo jraSuose, bus koresponduojamos pagal J tipo irasa.

S — sanaudy pripazinimas. Sio tipo jrasas skirtas tik individualiosioms jmonéms, kuriose pajamos ir sanaudos
pripazjstamos ne jy uzdirbimo momentu, o faktiniu jplauky gavimo momentu. Pagal §j jrasa bus koresponduojama
parduodamy vertybiy savikainos suma — ta pati kaip ir pagal A tipo jrasa. Taciau $is jrasas bendrajame Zurnale
atsiras ne i$ karto po pardavimo operacijos, o tik kai pirkéjas atsiskaitys ir Js atliksite jo skolos padengima meniu
Operacijos punkte Atsiskaitymai su debitoriais. Debetuojama saskaita, kurioje apskaitoma parduoty prekiy
savikaina, pripazjstama sanaudomis; kredituojama saskaita, kurioje apskaitoma parduoty prekiy savikaina kaip
ateinan¢iy laikotarpiy sagnaudos. Siuo atveju A tipo jrase ateinanéiy laikotarpiy sanaudy saskaita paprastai turi biti
debetuojama. Pardavimo po apmokéjimo buhalteriniame Sablone S tipo jrasas nereikalingas.

Pastaba: | atsiskaitymy duomeny bazg¢ kaip pirkéjy skolos pateks sumos, koresponduojamos pagal B, C, D, H ir J tipo
irasus, taciau tik tuo atveju, jei juose naudojama kuri nors atsiskaitymo saskaita. Taigi, jei pirkéjas i§ karto moka
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grynaisiais pinigais, vietoj saskaitos, kurioje apskaitomos pirkéjy skolos, nurodykite kasos saskaitg ir j atsiskaitymy
duomeny baze¢ nicko jraSyta nebus. Jei pardavimo buhalterinis $ablonas pazymétas kaip grazinimo Sablonas, tai |
atsiskaitymy duomeny baz¢ pateks tos pacios sumos, tik ne kaip debitoriaus skolos, o kaip apmokéjimas kreditoriui.

Pavyzdziai

14. Parduodant prekes skolon, galimas Zemiau pateiktas buhalterinis Sablonas, kuriame naudojamos tokios
saskaitos:
Nr. 2410 Pirkeéjy skolos,
Nr. 44921 Mokétinas PVM,
Nr. 500 Pardavimai (subsaskaitoms gauti naudojamas saskaity Sablonas su simboliu Q),
Nr. 505 Paslaugos,
Nr. 509 Pardavimy nuolaidos,
Nr. 528 [vairios kitos veiklos pajamos,
Nr. 600 Parduoty prekiy savikaina (taip pat naudojamas saskaity Sablonas su simboliu Q).

Pozymis | Operacijos turinys bend. Zurnale Paslauga | MokesCio | Debetas | Kreditas
kodas
A Parduoty prekiy savikaina - 600Q XXX
B Prekiy pardavimo suma 21.00 PVMI1 2410 500Q
C Pardavimo PVM 21% 21.00 PVM1 2410 44921
H Nuolaida pirkéjui 21.00 PVM1 2410 509
D Pristatymo paslaugos PPSL7 PVM1 2410 528
J Kitos atliktos paslaugos 21.00 PVMI1 2410 505
15. Pardavimo su iSankstiniu apmokéjimu buhalterinis Sablonas atrodo taip pat, tik vietoj saskaitos Nr.2410
naudojama saskaita Nr. 4420 Avansu gautos sumos pagal pasiraSytas sutartis.
16. Individualiojoje jmonéje galimas Zemiau pateiktas pardavimo skolon buhalterinis Sablonas, kuriame

naudojamos tokios saskaitos:
Nr. 2410 Pirkéjy skolos,
Nr. 2910 Ateinanciy laikotarpiy sgnaudos, kurios bus pripazintos patirtomis per vienerius metus,
Nr. 44921 Mokétinas PVM,
Nr. 4910 Ateinanciy laikotarpiy pajamos, kurios bus uzdirbtos per vienerius metus,
Nr. 505 Suteiktos paslaugos,
Nr. 5092 Pardavimy nuolaidos,
Nr. 528 vairios kitos veiklos pajamos,
Nr. 600 Parduoty prekiy savikaina.
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17.

Pozymis | Operacijos turinys bend. Zurnale Paslauga Mokescio | Debetas | Kreditas
kodas

A Parduoty prekiy savikaina - 2910 XXX

B Prekiy pardavimo suma 21.00 PVMI1 2410 4910

C Pardavimo PVM 21% 21.00 PVMI1 2410 44921

H Nuolaida pirkéjui 21.00 PVM1 2410 5092

D Pristatymo paslaugos PPSL7 PVMI1 2410 528

J Kitos atliktos paslaugos 21.00 PVMI1 2410 505

S Sanaudy pripazinimas 21.00 600 2910

dalyvauja tokios saskaitos:

Grazinima tiekéjui galima atlikti kaip pardavima pagal

zemiau pateikta buhalterinj Sablona, kuriame

Nr. 2441  Gautinas PVM $alies viduje,

Nr. 4430  Skolos tiekéjams,

Nr. 63091 Nuostolis dél turto perleidimo — trumpalaikio turto.

Pozymis | Operacijos turinys bend. Zurnale Paslauga | MokesCio | Debetas | Kreditas
kodas

A Grazinty prekiy savikaina - - XXX

B Grazinty prekiy suma 21.00 PVMI1 4430 -

C Grazinty prekiy PVM 18% 21.00 PVM1 4430 2441

D Transporto nuostoliai PPSL1 PVMI1 63091 -

D Pridétiniy iSlaidy nuostolis PPSL2 PVMI1 63091 -

Atkreipkite démesj, kad toks Sablonas neuztikrina balanso: atlikdami operacija, turésite patys teisingai jvesti
pridétiniy iSlaidy suma, kad gautuméte balansa. O Stai paprastas pardavimo Sablonas garantuoja balansa, nes jame

kiekviena suma i$ karto jraSoma j vienos sgskaitos debeta ir kitos saskaitos kreditg.
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Vidinio pajamavimo Sablonas

A — pajamuojamy vertybiy savikaina. Pagal § jrasa koresponduojama pajamuojamy vertybiy savikainos suma.
Debetuojama sgskaita, kurioje apskaitomos vertybés. Kredituojama sgskaita, i$ kurios perkeliama vertybé. Kity Sios
operacijos jrasy néra.

Pavyzdziai
18. Gaunant prekes i§ kito filialo, galimas toks buhalterinis Sablonas (naudojama saskaita Nr. 209 Prekeés
kelyje):
Pozymis | Operacijos turinys bend. zurnale Paslauga Debetas Kreditas
A Prekiy pajamavimo savikaina - XXX 209
19. Pagaminus komplekta (gaminj), galima ji uzpajamuoti pagal tokj buhalterini Sablong (naudojamos
saskaitos Nr. 201 Komplektavimo gaminiai ir Nr. 6050 Zaliavos ir komplektavimo gaminiai):
Pozymis | Operacijos turinys bend. zurnale Paslauga Debetas Kreditas
A Savikainos nura§ymas savo reikméms - 201 6050

ISlaidavimo Sablonas

A — iSlaiduojamy vertybiy savikaina. Pagal §j jraSa koresponduojama iSlaiduojamy vertybiy savikainos suma.
Debetuojama saskaita, | kurig perkeliama vertybé. Kredituojama saskaita, kurioje apskaitoma vertybé. Kity Sios
operacijos jrasy néra.

Pavyzdziai
20. Perduodant prekes j kit filialg, galimas toks buhalterinis $ablonas (naudojama saskaita Nr. 209 Prekeés
kelyje):
Pozymis | Operacijos turinys bend. Zurnale Paslauga Debetas | Kreditas
A Perduoty prekiy savikaina - 209 XXX

21. Islaiduojant prekes | gamyba, galimas toks buhalterinis Sablonas (naudojama saskaita Nr. 20200 Nebaigta

gamyba):
Pozymis | Operacijos turinys bend. zurnale Paslauga | Debetas | Kreditas
A Zaliavy savikaina j gamyba - 20200 XXX

NuraSymo Sablonas

A — nuraSomy vertybiy savikaina. Pagal §j jrasa koresponduojama nuraSomy vertybiy savikainos suma. Debetuojama
saskaita, kurioje apskaitomos sanaudos. Kredituojama saskaita, kurioje apskaitoma vertybé. Kity Sios operacijos
jrasy néra.

Pavyzdziai

22. Komplekto (gaminio) sudétinéms dalims nurasyti galimas toks buhalterinis Sablonas (naudojama saskaita
Nr. 6050 Zaliavos ir komplektavimo gaminiai):

Pozymis

Operacijos turinys bend. zurnale

Paslauga

Debetas

Kreditas

A

Savikaina j komplekta

6050

XXX

23. Savikainai nurasyti savo reikméms galima naudoti saskaita Nr. 6312 Kitos bendrosios ir administracinés

sanaudos:
Pozymis | Operacijos turinys bend. zurnale Paslauga Debetas Kreditas
A Savikainos nura§ymas savo reikméms - 6312 XXX

Savikainos perkainojimo Sablonas

A — sena perkainojamy vertybiy savikaina. Pagal §j jraSa koresponduojama sena perkainojamy vertybiy savikainos
suma. Kokia sgskaita debetuojama, priklauso nuo perkainojimo priezasties — tai gali buti sagskaita, kuriose
apskaitomos sgnaudos, pelnas, skolos tickéjams arba kt. Kredituojama saskaita, kurioje apskaitoma vertybé.
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B - nauja perkainojamy vertybiy savikaina. Pagal §j jrasg koresponduojama nauja perkainojamy vertybiy savikainos

suma. Debetuojama sgskaita, kuri A tipo jrase buvo kredituojama, ir atvirkséiai.

Pavyzdziai
24, Kai perkainojama dél to, kad tiekéjas pakeité prekés kaing prie§ Jums atsiskaitant su juo, galimas toks
buhalterinis Sablonas (naudojama saskaita Nr. 450 Skolos tickéjams):
Pozymis | Operacijos turinys bend. Zurnale Paslauga | Debetas | Kreditas
A Sena savikaina - 4430 XXX
B Nauja savikaina - XXX 4430
25. Daznai perkainojimui naudojama saskaita Nr. 643 Kitos ypatingos sanaudos:
Pozymis | Operacijos turinys bend. Zurnale Paslauga | Debetas | Kreditas
A Sena savikaina - 643 XXX
B Nauja savikaina - XXX 643

Turto pajamavimo Sablonas
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A — pradiné jsigijimo verté. Pagal §j jrasa bus koresponduojama pradiné pajamuojamo turto jsigijimo verté, kurig Jus

nurodéte kartotekoje. Paprastai debetuojama sgskaita, kurioje apskaitomas §is turtas.

C - vertés perkainojimas. Pagal §j jrasa bus koresponduojama turto vertés perkainojimo suma, kurig Jis nurodéte

kartotekoje. Paprastai debetuojama saskaita, kurioje apskaitomas §io turto vertés perkainojimas.

E - pradiné nusidévéjimo suma. Pagal Sio tipo jrasus koresponduojama pradiné turto nusidévéjimo suma, kurig Jis

nurodéte kartotekoje. Paprastai kredituojama saskaita, kurioje apskaitomas Sio turto nusidévéjimas.

balansg (suskai¢iuojama automatiskai i§ ankstesniy jrasy).

Pavyzdziai

M - balansavimo suma. Pagal Sio tipo jraSus koresponduojama suma, kuri uztikrinty operacijos debeto ir kredito

26. gali buti patogi tokia turto pajamavimo tvarka: Jis sukuriate sandélj “Sandéliuojamas turtas”, Siame
sandélyje atliekate turto pirkimg (per meniu Atsargos punkta Pirkimas), po to iSlaiduojate jj j padalinj, kuris
néra sandélis (tuomet sandélyje turto nelieka), ir pagaliau jraSote turtg j kartoteka. Jei iSlaidavimo $ablone buvo
debetuojama saskaita Nr. 209 Prekés kelyje, turto pajamavimo Sablone Sig saskaitg reikia kredituoti. Galimas toks
turto pajamavimo $ablonas (apie pavyzdziuose naudojamus saskaity Sablonus zitirékite pastabg zemiau):

Pozymis | Operacijos turinys bend. Zurnale Paslauga | Debetas | Kreditas

A Pradiné jsigijimo verté - XXX -

C Vertés perkainojimas - T1 -

E Sukaupta nusidévéjimo suma - - T8

M Perkelta i sandélio - - 209

27. Jei turta pajamuojate tik meniu Turtas punkte Kartoteka, nejvesdami pirkimo operacijos, M tipo jrase

galima kredituoti saskaita Nr. 2710 Saskaita banke EUR, o A, C ir E tipo jrasai bus kaip ir ankstesniame
pavyzdyje.

Pozymis | Operacijos turinys bend. Zurnale Paslauga | Debetas | Kreditas

A Pradiné jsigijimo verté - XXX -

C Vertés perkainojimas - T1 -

E Sukaupta nusidévéjimo suma - - T8

M Sumokéta uz turtg - - 2710

Taip pajamuojant, ] atsiskaitymy duomeny bazg nepatenka Jisy skola tiekéjui (nes nejvedéte pirkimo). Ja reikés
jvesti  atsiskaitymus tiesiogiai.

Pastaba apie sgskaity Sablonus pavyzdziuose

Pavyzdziuose naudojami saskaity Sablonai “XXX” ir “T”. “XXX” kaip
visuomet reiskia turto balansing saskaita, o “T” apibréztas parametruose
(Zr. ©“7.12.3. Saskaity Sablonai”) formule left(xbalsask,4) ir reiskia pirmus

keturis balansinés

saskaitos skaitmenis.

Tarkime,

saskaity plane

materialiajam ilgalaikiam turtui skirtos desinéje iSvardintos saskaitos.
Tuomet, jei kuriam nors turtui (pavyzdziui, kompiuteriui) prekiy registre
nurodysite balansing saskaita Nr. 12310, jraSant operacija su juo i
bendrajj zurnalg “XXX” bus automatiskai kei¢iamas j 12310. “T” Siuo

12 Materialus ilgalaikis turtas
120 Zemé ir pastatai

1201 Pastatai

12010 [sigijimo savikaina
12011 Perkainojimas
12018 Nusidévéjimas
12019 Nurasytos sumos
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atveju yra 1231, todél “T1” bus kei¢iamas j 12311, “T8” — 12318, “T9” 1231 Irar_lg.q_ o
— 1 12319. Jei kitas turtas apskaitomas, pavyzdziui, saskaitoje Nr. 12010, ~ 12310 Isigijimo savikaina

tai “XXX” bus kei¢iamas j 12010, “T1” - j 12011, “T8” — j 12018, “T9» 12311 Perkainojimas
—112019. 12318 Nusidévéjimas

12319 Nurasytos sumos
ir t.t.

Turto perkainojimo Sablonas

A

B

— isigijimo vertés padidé¢jimas. Pagal §j jrasa bus koresponduojama jsigijimo vertés perkainojimo suma, jei ji yra
teigiama (su pliusu).

— isigijimo vertés sumazéjimas. Pagal §j jraSa bus koresponduojama jsigijimo vertés perkainojimo suma, jei ji yra
neigiama (su minusu).

— vertés padidéjimas. Pagal §j jraSa bus koresponduojama turto vertés perkainojimo suma, jei ji yra teigiama (su
pliusu).

— vertés sumazéjimas. Pagal $j jrasg bus koresponduojama turto vertés perkainojimo suma, jei ji yra neigiama (su
minusu).

— nusidévéjimo sumos padidéjimas. Pagal §j jrasa bus koresponduojama nusidévéjimo perkainojimo suma, jei ji yra
teigiama (su pliusu).

— nusidévéjimo sumos sumazéjimas. Pagal §j jraSg bus koresponduojama nusidévéjimo perkainojimo suma, jei ji
yra neigiama (su minusu).

Pavyzdys

28. Zemiau pateiktas galimas turto perkainojimo S$ablonas. Saskaity S$ablonai, kurie naudojami 3iame
pavyzdyje, aprasyti poskyrio “Turto pajamavimo Sablonas” pavyzdzio pastaboje, o kitos naudojamos saskaitos
yra tokios:

Nr. 2000 Zaliavy jsigijimo savikaina
Nr. 320 Materialiojo ilgalaikio turto vertés padidéjimas perkainojant
Nr. 611502 Materialiojo turto nusidévéjimas,

Pozymis | Operacijos turinys bend. Zurnale Paslauga | Debetas | Kreditas
A +Isigijimo vertés perkain. - XXX 2000

B —Isigijimo vertés perkain. - 2000 XXX

C +Vertés perkainojimas - T1 320

D —Vertés perkainojimas - 320 Tl

E +Nusidévéjimo perkainojimas - 611502 T8

F —Nusidévéjimo perkainojimas - T8 2000

Turto nuraSymo Sablonas

A

o QO

H

— pradinés vertés nuraSymas. Pagal $j jrasa bus koresponduojama turto jsigijimo verté, atsiZvelgiant | jos
perkainojimus.

— vertés padidéjimo nuras§ymas. Pagal §j jrasg bus koresponduojama perkainojimy suma, padidinusi turto verte.
— vertés sumaz¢jimo nurasymas. Pagal §j jrasa bus koresponduojama perkainojimy suma, sumazinusi turto verte.

— nusidévéjimo sumos ir jo padidé¢jimo nurasymas. Pagal §j jrasa bus koresponduojama nusidévéjimo suma ir
perkainojimy suma, padidinusi nusidévéjimo suma.

— nusidévéjimo sumos sumazéjimo nurasymas. Pagal §j irasa bus koresponduojama perkainojimy suma, sumazinusi
nusidévéjimo suma.

— likutinés vertés nurasymas. Pagal §j jrasa bus koresponduojama likutiné turto verté.

Pavyzdys

29. Zemiau pateiktas galimas turto nura§ymo $ablonas. Saskaity $ablonai, kurie naudojami $iame pavyzdyje,
apraSyti poskyrio “Turto pajamavimo $ablonas” pavyzdzio pastaboje. Taip pat naudojama tokia saskaita:
Nr. 6119 Kapitalizuotos veiklos sgnaudos.
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Pozymis | Operacijos turinys bend. zurnale Paslauga | Debetas Kreditas
A Pradinés vertés nuraSymas - T9 XXX

C +Vertés perkain. nur. - T9 Tl

D —Vertés perkain. nur. - T1 T9

E +Nusidévéjimo nur. - T8 T9

F —Nusidévéjimo nur. - T9 T8

H Likutinés vertés nur.. - 6119 T9

Turto nusidévéjimo Sablonas

E - leistinas maksimalus nusidévéjimas. Pagal §j jrasa bus koresponduojama visa nusidévéjimo suma, jei ji nevirsija
nusidévéjimo sumos pagal maksimaly normatyva (ja jstatymas leidzia nurasyti j sanaudas). Jei ji virSija leisting
suma, bus koresponduojama maksimali leistina suma. Paprastai debetuojama sgnaudy saskaita, kurioje apskaitomas
turto nusidévéjimas, kredituojama atitinkama turto saskaita.

J —nusidévéjimas i$ pelno (1). Pagal §j jrasa koresponduojama papildoma nusidévéjimo suma, kuri virSija maksimaly
leisting nusidévéjima. Ji gaunama i$ nusidévéjimo sumos, apskaiCiuotos nuo turto vertés, atémus nusidévéjimo
sumg pagal maksimaly normatyva ir sumg, koresponduojamag pagal K tipo jrasa (jei ji ne nulis). Paprastai
debetuojama kuri nors ypatingyjy sanaudy saskaita, kredituojama turto saskaita, kurioje apskaitomas jo
nusidévéjimas.

K — nusidévéjimas i$ pelno (2). Pagal §j jrasa koresponduojama papildomos nusidévéjimo sumos dalis tik tuo atveju,
kai nusidévéjimo suma nuo turto vertés yra didesné uz nusidévéjimo suma nuo jsigijimo vertés ir abi §ios sumos
vir§ija nusidévéjimo suma pagal maksimaly normatyva. Tuomet pagal §j jrasa koresponduojamas skirtumas tarp
nusidévéjimo sumos nuo turto vertés ir nusidévéjimo sumos nuo jsigijimo vertés. Taip biina, pavyzdziui, kai
pasirinkta turto nusidévéjimo trukmé yra mazesné uz maksimaly nusidévéjimo normatyva, o §io turto verté
padidinta perkainojant ji. Paprastai debetuojama kuri nors ypatingyjy sgnaudy saskaita, kredituojama turto sgskaita,
kurioje apskaitomas jo nusidévéjimas. Jei nereikia skirti dviejy tipy nusidévéjimo i§ pelno, galite J ir K tipo
jrasSuose naudoti tas pacias saskaitas.

Pavyzdys

30. Zemiau pateiktas galimas turto nusidévéjimo Sablonas. Saskaity Sablonai, kurie naudojami 3iame
pavyzdyje, aprasyti poskyrio “Turto pajamavimo Sablonas” pavyzdzio pastaboje, o kitos naudojamos saskaitos
yra tokios:

Nr. 611502 Materialiojo turto nusidévéjimas,
Nr. 643 Kitos ypatingosios sagnaudos,
Nr. 649 Ypatingosios sagnaudos, kapitalizuotos kaip reorganizavimo savikaina.

Pozymis | Operacijos turinys bend. zurnale Paslauga | Debetas Kreditas
E Leistinas max nusidévéjimas - 611502 T8
J Nusidévéjimas iS pelno (1) - 643 T8
K Nusidévéjimas iS pelno (2) - 649 T8

7.12.3. Saskaity Sablonai

Buhalteriniuose $ablonuose galima arba nurodyti saskaita tiksliai, arba nurodyti jos $ablong. Sablonai
gali biti tokie:

e XXX — prekés balansiné saskaita. Sis $ablonas naudojamas vietoj saskaitos, kurioje apskaitomos vertybés. Jis reiskia,

kad savikaina bus sumuojama kiekvienai balansinei sgskaitai atskirai ir zurnale kiekvienai i$ jy atsiras po vieng jrasa.

e Saskaitos Sablonas su specialiais simboliais — saskaitos parinkimas pagal tam tikras salygas. Atliekant operacija, $is
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simbolis bus pakeistas reik§me, paskaiciuota pagal aprasytg formulg. Pavyzdziui, 500Q gali biiti pakeista reik§me
5001, 5002 arba 5003, jei, priklausomai nuo prekés balansinés saskaitos, simbolis Q gauna reikSme¢ 1, 2 arba 3.
Aprasyti formulg néra paprasta, nes joje naudojamos programos funkcijos ir kintamieji, kuriy vartotojas gali nezinoti.
Todél geriausia kreiptis | “Apskaitos Asistenté” atstovus, kurie Jums padés paruosti formules pagal Jusy poreikius. Jei
vis tik bandysite tai padaryti patys, darykite taip:

1. Pasirinkite meniu Administratorius punkta Parametrai.
2. Pasirinkite skyrelj Atsargos ir paspauskite mygtuka Sabl. modifikacija.

Atsidarys langas, kuriame galésite perzitiréti ir redaguoti simboliy, naudojamy saskaity $ablonuose, aprasus.
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Shnb mu bk Saskaly I.mml'ormacljal; —
E substrilook{SOM.E_NR,MMF.H_PREK SOM.KOD,"KOD"),4,1) Fapildytl
[ substrilook(SOM.5_NRMMF.H_PREK SOMN.KOD,"K0D",4,1)[1-6001,2-6002,3-6003

Trinti |
Simholis:@
Formulé: | o botrllook{SON.5_MNAMMFH_PREKSON KOD"KOD 4,1) -
Transfor- -
macif:

arigi |

3. Naujam simboliui aprasyti paspauskite mygtuka Papildyti. Anksciau jvestam simboliui redaguoti pasirinkite jj
sgraSe. Simboliai ir formulés jvedami Zemiau lentelés esanciuose jvedimo laukuose Simbolis, Formulé,
Transformacija. Lenteléje informacija tik parodoma. Lauky reik§més yra Sios:

Simbolis — pats simbolis,
Formulé — formulé, pagal kurig bus skaiCiuojama reik§Smé, kuria bus kei¢iamas simbolis konkreciose
operacijose. Pavyzdziui, simbolis Q auks$¢iau pateiktame paveiksle aprasytas kaip ketvirtas
balansinés saskaitos zenklas. T.y. jei vertybés apskaitomos balansinése sgskaitose Nr. 2041,
2042, 2043, tai Q galimos reikSmés yra 1, 2, 3. Taciau jei uzpildytas laukas Transformacija,
tai reikSme, skaiciuojama pagal formule, yra tik transformacijos sglyga.
Transformacija — turi pavidalg <sglyga> — <rezultatas>, kur <sglyga> yra reik§mé pagal formule, <rezultatas>
yra reik§mé, kuria bus kei¢iamas simbolis konkre¢iose operacijose, jei bus tenkinama salyga.
Pavyzdziui, simbolis W auksciau pateikto paveikslo lenteléje bus kei¢iamas reikSme 6001, jei
vertybés balansinés saskaitos ketvirtas zenklas yra 1, 6002 — jei 2, ir 6003 — jei 3. Taigi, i§ W
ir 600Q gautume tg patj rezultata.
Simbolj pasalinsite pasirinke ji sarase ir paspaude mygtuka Trinti.
Pastaba: Redaguojami simboliy aprasai i$ karto i§saugomi. Todél biikite atsargiis: jei sugadinsite gerai aprasyta
simbolj ir pamirsSite, kaip jis buvo aprasytas, bus klaidy ji naudojant.

4. ] parametry langg griSite paspaud¢ mygtuka Grizti.

7.13. Kainy grupés

Skirtingiems kontrahentams ta pati preké gali buti parduodama uz skirtingg kaing, todél registre
“Prekés” galima nurodyti penkis pardavimo kainos lygius. Kita vertus, tam paciam kontrahentui vienos
prekés gali buti parduodamos pigiau negu kitam kontrahentui, kitos prekés — brangiau. Todél aprasant
kontrahentg registre “Kontrahentai” jam nurodomas ne kainos lygis, o kainy grupé. ApraSant kainy
grupe nurodoma, kokiy prekiy pardavimo kaina pagal kokig formule skai¢iuojama. Parduodant Sie
duomenys naudojami prekés pardavimo kainai apskaiciuoti ir automatiskai jrasyti (Zinoma,
automatiSkai jrasyta kaing galésite taisyti).

Pradzia

Pasirinkus meniu Registrai punkta Kainy grupés, atsidaro langas, kuriame pateikiama lentelé su anksciau jvesty kainy
grupiy sarasu.
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Kainy grupes M[=] E3

Saragas | Perliire|hnas/redarayhnas |

Kodas FPavad Inhnas el
MDIDN Didmenininkal pagal autartis
DIDMZ Didmenininkai be zutaréiy
DILBR1 Diilerial
KLI1 Kliental su nuolaidom
FLATI Flatintopl
URM1 Urmininka pastovis |
URM2 Urmininkailaikinai
-

Sioje lenteléje galite jvesti, redaguoti arba $alinti kainy grupes taip, kaip aprasyta zemiau.
Kainy grupés jvedimas ir redagavimas

1. Naujai kainy grupei jvesti paspauskite mygtuka-jrankj . Ankséiau jvestai kainy grupei redaguoti pasirinkite ja
sarase, po to pasirinkite skyrelj PerzZitiréjimas/redagavimas.

Bus pateikta forma informacijai apie kainy grupe jvesti arba redaguoti.

E!'I(ainl.l_ grupeés - I I:Ilil

Eodas Db
Pavadinimas Dicmenininkai pagal sutartis
Preliés lodas Preldy grupé Formulé Muolaida [ =
, BV Al @rrz*0.9s
a(ma Al|@rr10 98

2. Jveskite kainy grupés kodg ir pavadinimg jvedimo laukuose Kodas ir Pavadinimas.

3. Nurodykite, kokiy prekiy pardavimo kaina pagal kokig formule skaiciuojama.

Si informacija jvedama lenteléje. Nauja eiluté sukuriama paspaudus mygtuka-jrank;j . Prekes galima nurodyti
dviem budais: jvesti prekés koda lauke “Prekés kodas” arba nurodyti prekiy grupe lauke “Prekiy grupé”. Lauke
“Formulé” jvedamos pardavimy kainos skaiCiavimo formulés. Formulése galite naudoti aritmetines operacijas su
pardavimo kainy lygiais ir pajamavimo kaina. Pajamavimo kaina Zymima @PK, pardavimo kainos Zymimos
@RK1, @RK2, @RK3, @RK4 ir @RKS, priklausomai nuo lygio.

Eilute lenteléje pasalinsite pasirinke ja, paspaud¢ mygtuka-jrankj ir atsake OK j klausima “Salinti?”.
-
4. Jvestiems duomenims i$saugoti paspauskite mygtuka-jrankj . I sara8a grisite pasirinke skyrelj Sarasas.

Kainy grupés Salinimas
Pasalinti galima tik tg kainy grupe, kuri nebuvo panaudota aprasant kontrahentus. Kainy grupei pasalinti pasirinkite ja

sgrase, po to paspauskite mygtuka-jrankj ir j klausimg “Salinti?” atsakykite OK.

7.14. Kiekinés nuolaidos

Skirtingoms prekéms gali buti taikomos skirtingos kiekinés nuolaidos. Kiekiniy nuolaidy registre Jis
galite apraSyti kelis kiekiniy nuolaidy tipus, o apraSydami prekes prekiy registre — nurodyti kiekiniy
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nuolaidy koda i$ $io registro. ApraSant kontrahentg kontrahenty registre nurodoma, ar jam taikomos
kiekinés nuolaidos, ar ne. Parduodant Sie duomenys naudojami prekés pardavimo kainai apskaiciuoti ir
automatiskai jrasyti (Zinoma, automatiskai jrasyta kaing galésite taisyti).

Pasirinkus meniu Registrai punkta Kiekinés nuolaidos, atsidaro langas, kuriame pateikiama lentelé su
anksciau jvesty kiekiniy nuolaidy sgrasu. Darbas su Siuo registru yra analogiskas darbui su registru
“Kainy grupés”, tik lentelé skyrelyje Perzitiréjimas/redagavimas turi Siuos laukus:

“Kiekis” — prekiy kiekis, nuo kurio pradedant taikoma nuolaida,
“Nuolaida %”  — nuolaidos procentas.
Kiekines nuolaidos =]

Sara#as Ferfliré |hnas/redapavhnas |

Kodes

Pavadinimas | Muokida avalynei
Elkekk nuo NuokhMaSe | =
2.00 2.00
10.00 T.an

7.15. Zurnalai

Daznai gali reikéti perzitiréti ne visg bendrajj Zurnala, o tik tuos jrasus, kuriuose dalyvauja kuri nors
viena sgskaita — pavyzdziui, tik pirkimus arba tik pardavimus, arba tik kasos operacijas. Sias dalis
galite aprasyti registre “Zurnalai”, ir jy pavadinimai bus Zurnaly sarase greta bendrojo ir dienos Zurnalo
(nors 18 tikryjy tai bus bendrojo zurnalo dalys). Pavyzdziui, EUR kasos zurnalg galima i$skirti
nurodZzius jo aprase saskaitg Nr. 2721 Kasa. EUR.

Priminimas: Bendrajj zurnalg galima vesti arba nevesti. Jei jis vedamas, jame fiksuojamos visos operacijos. Operacijos i$
specialiy meniu punkty i ji patenka automatiskai (i§ karto arba pagal jusy nurodyma). Kitos operacijos jvedamos
tiesiogiai bendrajame Zurnale. Dar vienas Zurnalas yra dienos Zurnalas. Jis skirtas tiesiogiai operacijoms jvesti tuo
atveju, kai jrasus dar reikia patikrinti prie§ jraﬁanvt juos i bendrajj zurnalg. Zurnalai perzitirimi ir duomenys apie kai
kurias operacijas jvedami meniu Finansai punkte Zurnalai (zr. “4.13. Kitos operacijos: zurnalai”).

Zurnalui sukurti pasirinkite meniu Registrai punkta Zurnalai. Atsidarys langas, kuriame pateikiama

lentelé su anksciau jvesty Zurnaly saraSu. Darbas su $iuo registru yra analogiskas darbui su registru

“Projektai” (zr. “7.8. Projektai”), tik apraSant zurnala, be kodo ir pavadinimo, dar jvedama saskaita.

Saskaita Deb ir Sgskaita Kre galima jvesti ne tik tiksly saskaitos numerj, bet ir jo Sablong, naudojant

zenklus % (kuris reiskia bet kokig Zenkly seka) ir _ (kuris reiSkia bet kokij vieng zenklg). Pavyzdziui,

“4%" reiskia visas saskaitas, kuriy numeris prasideda skaic¢iumi “4”, o “27 1" reiSkia visas sgskaitas,

kuriy numerio pradzioje yra “27”, tre¢ias numerio zZenklas — bet koks, o ketvirtas zenklas yra “1”

(pavyzdziui, §j Sablong atitinka sgskaitos 2711 ir 2721).

Formal

Forma2

Data 1

Data 2

Valiuta

Kontrahentas

Dokumento Nr

Tipas

ApraSymas

Darbuotojas
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Operacijy grupé
Projektas
Padalinys
& Asistente - D101 Pavyzdys pagal VAS 2017 - O >
Atsargos  Finansai  Registrai  Ataskaitos Administratorius  |monés  Turtas Pabaiga
O ® oo PM M 4 T & 0 | N " g | Rl
Nawjzs Issugot Salinti  Atstatyt Kopijuo| Fempn Dasiotie Dismss Awicityn| Ieftooti Filtes  Speusdis Dzsirini: Dafpmst | Drocesss Dapzlba Importzs| Dabaips
ﬁ Eurnalai[registras) = El .
Saraias Redagavimas
Kodas | BANKAS Pavadinimas | Banko Zurnalas
Pastaba o
Saskaita Deb  271% ﬂ Saskaita Kre o4 E

Formal Forma?

Datal | 2002-09-01 Datal | 2002-09-01

Valinta | o gl Kontrahentas | o4 SJ

Dokumento Nr o Tipas o5
Aprasymas J
Darbuotojas % EJ Operaciju grupé % 3] Projektas | 95 SJ
Padalinys % a
Imoné: D101 Pavyzdys pagal VAS 2017 Vartotojas:  Sistema Periodas: 201706 Sandélis:  CENTR i

Yra du zurnalai, kuriy Jis negalite pasalinti ir negalite pakeisti jy kodo arba pavadinimo — tai
“Bendrasis zurnalas” ir “Dienos zurnalas”.

7.16. Matavimo vienetai

Objektai 18 registro “Matavimo vienetai” naudojami nurodyti prekiy ir paslaugy matavimo vienetams
operacijose ir prekiy registre. Atsargy likuciuose ta pati preke, pirkta skirtingais matavimo vienetais,
skaiCiuojama atskirai kiekvienam matavimo vienetui.

Pasirinkus meniu Registrai punkta Matavimo vienetai, atsidaro langas, kuriame pateikiama lentelé su
anksciau jvesty matavimo vienety sarasu. Jvedant matavimo vienetg nurodomas jo kodas ir
pavadinimas (pavyzdziui, KG — kilogramas, VNT — vienetas ir t.t.). Darbas su Siuo registru yra
analogiskas darbui su registru “Projektai” (zr. “7.8. Projektai”).

7.17. Pastabos

I pastaby registrg jraSomi tekstai, nusakantys operacijos turinj. Jos naudojamos aprasant buhalterinius

Sablonus, operacijas zurnale ir kasos/banko operacijas.

Pasirinkus meniu Registrai punkta Pastabos, atsidaro langas, kuriame pateikiama lentel¢ su anksciau

vesty pastaby saraSu. [vedant pastabg nurodomas jos kodas ir pavadinimas (tekstas). Darbas su Siuo

registru yra analogiskas darbui su registru “Projektai” (zr. “7.8. Projektai”).

Pastaba: Pastaby registras skiriasi nuo kity registry tuo, kad jame nebiitinai turi biiti visos naudojamos pastabos, o tik tokios,
kurios daznai kartojasi. J[vedimo laukuose su pastaby klasifikatoriumi galima jvesti bet kokj pastabos teksta, net jei jo

néra registre, o objektus i§ registro naudoti tik dél patogumo. Pasirinkus pastaba i§ klasifikatoriaus, jvedimo lauke
atsiras jos tekstas, o ne kodas. Objektg i§ pastaby registro galima pasalinti, net jei jis buvo kur nors panaudotas.
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7.18. Kontrahenty grupés

Kontrahenty grupés naudojamos aprasant kontrahentus registre “Kontrahentai”.

Pasirinkus meniu Registrai punkta Kontrahentu grupés, atsidaro langas, kuriame pateikiama lentele
su anksciau jvesty kontrahenty grupiy sarasu. [vedant kontrahenty grupe¢, nurodomas jos kodas ir
pavadinimas. Darbas su Siuo registru yra analogiSkas darbui su registru “Projektai” (Zr. “7.8.
Projektai”).

7.19. Prekiy grupés

Prekiy grupés naudojamos apraSant prekes registre “Prekés” ir registre “Kainy grupés’.

Pasirinkus meniu Registrai punkta Prekiu grupés, atsidaro langas, kuriame pateikiama lentelé su
anksciau jvesty prekiy grupiy sarasu. Ivedant prekiy grupe nurodomas jos kodas ir pavadinimas. Darbas
su §iuo registru yra analogiskas darbui su registru “Projektai” (zr. “7.8. Projektai”).

7.20. Ivedimo Sablonai

Toms operacijoms, kuriy sgskaity korespondencijai apraSyti nenumatyti buhalteriniai Sablonai (Zr.
"9.12. Buhalteriniai §ablonai"), programoje APSKAITOS ASISTENTE gali biiti panaudoti Jvedimo
Sablonai. [vedimo Sablonus galite panaudoti visuose languose su detalinémis eilutémis, kuriose
numatyti koresponduojanciy saskaity jvedimo laukai.

Ivedimo Sablonai naudojami funkcijai Atstatymas i$ Sablono atlikti (zr. "4.1.3. Atstatymas i$
Sablono").

Pradzia

Pasirinkus meniu Registrai punkta Ivedimo Sablonai, atsidaro langas, kuriame pateikiama lentelé su anksc¢iau jvesty
Sablony sarasu.

ﬂl_vedimu Zablonai 10| x|
Sarasas | Redagavimas
Kodas Pavadinimas B
B Apsk. atlyginimai i susije mokestia |
ool Crautas apraokéjimas jatsisk. sask.
003 Korisingai bank
00é Swrnok. gyvent. paj. mokestis
an? Swrnok. soc. draud. mokestis
o5 Swrnok. rooka | garantivg fonds
ooz Swrnokita tiekéjui if atsisk. sash.
B Kl | 3

Sioje lenteléje galite jvesti, redaguoti arba $alinti $ablonus taip, kaip apradyta Zemiau.
Ivedimo Sablono jvedimas ir redagavimas

1. Naujam $ablonui jvesti paspauskite mygtuka-jrankj . Anks¢iau jvestam $ablonui redaguoti pasirinkite jj sarase,
po to pasirinkite skyrelj Redagavimas.

Bus pateikta forma informacijai apie jvedimo Sablong jvesti arba redaguoti.
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E!'I_vedimu Sablonai - 10| x|

Saragas Redagavimas

Kodas o4
Pavadinimas Apsk. ativginimai ir susije mokesdiai
Pastaha Suma Saskaita dehq Saskaita krelKonirahentas  (Valiuta (Padalinys (Op. grupé [Dathud =
| Ml pek. datbuotofy atlyginitmas [ 0006114 Hal PAVYED LTL |
Apsk. pajarn mokests ey 0.00| 4461 4462 PAVYZD LTL
Epsk. soc. drandimas 3% <, 0.00 | 4461 44463 PAVYZD LTL
bpek goc. drandimas 30 D23 2, 0006114 4463 PANYZD LTL
bpele, jrnoka | gar. fondy il,_q 0006125 4464 PANYZD LTL =
L | 3|

2. Iveskite arba pataisykite duomenis:

Kodas — jvedimo $ablono kodas,
Pavadinimas  — jvedimo Sablono pavadinimas,

Ivedimo Sablona gali sudaryti keletas eilu¢iy. Paspauskite jrankiy mygtuka naujai Sablono eilutei sukurti.
Iveskite arba pataisykite duomenis:
Pastaba — pastaba apie operacija. Ja galite iSrinkti i§ klasifikatoriaus arba jrasyti patys,
Suma — koresponduojamoji suma. Jei daznai naudojate tg pacig sumg, galite ja nurodyti Sitame
langelyje. Jei prireiks, atliekant konkrecig operacija, galésite jg pataisyti,
Saskaita debete — debeto saskaita,
Saskaita kredite — kredito saskaita,

Kontrahentas - kontrahento kodas,

Valiuta — valiutos kodas,

Padalinys — padalinio kodas,

Op. grupé — operacijy grupés kodas,

Darbuotojas  — darbuotojo kodas,

Projektas — projekto kodas,

Blanko nr. — grieztos atskaitomybés blanko numeris,

Dokumento nr. — dokumento numeris,

Apmoketiiki  — Iki kada turi biiti apmokéta,

Kontrahento tipas—  kontrahento tipas: K-kreditorius arba D-debitorius.
Jei reikia, jveskite kitas eilutes.

—
3. Ivestiems duomenims iSsaugoti paspauskite mygtuka-jrankj . I sarasa grisite pasirinke skyrelj Sarasas.

Pastaba:

Tam, kad galétuméte lengviau surasti reikalinga Sablong, sitiloma juos suskirstyti j skyrius. Pavyzdziui, skyriaus
kodo paskutinis zenklas gali buti "0", o kitus Sio skyriaus $ablonus numeruosite i$ eilés. Taip pat galite skyriaus
pavadinimus rasyti didZiosiomis raidémis. Tokiu atveju galésite greitai surasti reikalingg skyriy, o visus skyriaus
Sablonus matysite vienoje vietoje.
Gali buti tokie skyriai :

010-BANKAS ISLAIDOS — jvairiy mokeéjimo pavedimy Sablonai,

011-Sumokéta pagal sask.fakt. Nr

012-Sumokétas avansas uz prekes, paslaugas pavedimu

020-BANKAS JPLAUKOS - jvairiy atsiskaitymo pavedimy Sablonai,
021-Apmokéta pirkéjo skola pagal sask.fakt.

022-Gautas avansas i$ pirkéjo j banko saskaita

022-Gautos banko paliikanos. Pajamos

070-KIT — jvairas kiti $ablonai.

Ivedimo Sablono Salinimas

Ivedimo $ablonui pasalinti pasirinkite jj saraSe, po to paspauskite mygtuka-jrankj ir | klausima “Salinti?”
atsakykite OK.
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7.21. Amortizacijos Sifrai

Amortizacijos Sifrai naudojami ilgalaikio turto kartotekoje. | §j registra reikia jrasyti ilgalaikio turto
nusidévejimo ekonominius normatyvus.

PradZia
Pasirinkus meniu Registrai punkta Amortizacijos Sifrai, atsidaro langas, kuriame pateikiama lentel¢ su anksciau
jvesty Sifry sarasu.
E_!.Amurtizaciius Zifrai 10| x|
Sarasas | Redagavimas
Kodas Pavadinimas B
L Fompintering tech. ir rydio priew. (korgpiat., ju tinklai i jranga) |
I Programing jranga
45608 Iladinos ir jrengimal
45619 [renginia
S041% Lengriefi antorobilial - ne senesni kaip 5 mety
0003 Baldai
0005 Elektros arrnatiiva ir elektronindad prietaisai
B Prestifas
3 3 retal
SIvl 5 metal
Ly | 2

Sioje lenteléje galite jvesti, redaguoti arba $alinti Sifrus taip, kaip apradyta Zemiau.
Amortizacijos Sifro jvedimas ir redagavimas

1. Naujam S$ifrui jvesti paspauskite mygtuka-jranki . Ankscéiau jvestam Sifrui redaguoti pasirinkite ji sarase, po to
pasirinkite skyrelj Redagavimas.

Bus pateikta forma informacijai apie amortizacijos Sifrg jvesti arba redaguoti.

E_!.Amurtizaciius sifrai ;IEIEI
Kodas 43000
Pavadinimas Kompiutering tech. ir rySio prierm. (kompiut., ju tinklai ir [rangaj
Poiymis I =l
Min 5.00
Max 2.00

2. Iveskite arba pataisykite duomenis:
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Kodas — amortizacijos Sifras,

Pavadinimas  — atitinkamo ilgalaikio turto pavadinimas,

PoZymis — vienetai, kuriais nurodyti normatyvai: “M|Metais”, “P|% nuo vertés” arba “K|% uz 1000 km”,
Min — minimalus nusidévéjimo normatyvas,

Max — maksimalus nusidévéjimo normatyvas.

—
3. Ivestiems duomenims iSsaugoti paspauskite mygtuka-jrankj . I sara8a grisite pasirinke skyrelj SaraSas.

Amortizacijos Sifro Salinimas
Pagalinti galima tik ta amortizacijos $ifra, kuris nebuvo panaudotas operacijose. Amortizacijos Sifrui pasalinti

pasirinkite jj sarasSe, po to paspauskite mygtuka-jrankj ir | klausimg “Salinti?” atsakykite OK.

7.22. Turto grupés

Turto grupés naudojamos ilgalaikio turto kartotekoje.

Pasirinkus meniu Registrai punkta Turto grupés, atsidaro langas, kuriame pateikiama lentelé su
anksciau jvesty turto grupiy sarasu. [vedant turto grupg nurodomas jos kodas ir pavadinimas. Darbas su
Siuo registru yra analogiskas darbui su registru “Projektai” (zr. “6.8. Projektai”).

7.23. Analitinés apskaitos tipai
Analizgs tipo identifikatoriai, pvz., KC (kasty centrui), DEP (departamentui) ir t. t.
Vienas 1§ SAF-T klasifikatoriy: APA - Apmokestinamojo pelno apskaiciavimas.

7.24. Analitinés apskaitos klasifikatorius
Analizés numeris, pvz., 1200-HDOF-TR (pagr. ofiso iSlaikymo sanaudos), P-4800-123 (123 projektui
4800 filiale).

7.25. Prekiy savybés

pavyzdziui: prekiy savybés - tai ruby ar avalynés dydziai (,,iSmiera” XL, XXL ir pan.), prabos
juvelyrikoje, kietumo ar atsparumo klasés statybinéms medziagoms ir daug kity dalyky, kuriy
nejmanoma aprasyti kitais standartiniais parametrais.

7.26. Muitinés procedury klasifikatorius

7.27. Muitinés leidimai
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8. DUOMENU PERZIURA IR ANALIZE

8.1. Prekeés busena

Daugelyje viety, kur rodomas prekés kodas, galima gauti informacijg apie jos biiseng: kiek kokiame
sandélyje yra like Sios prekes ir kiek jos yra uzsakyta pirkti arba parduoti. Sig informacija galima gauti,
jei atidaryta dialogo kortelé Klasifikatorius su prekiy sarasu, jei dirbate su prekiy registru, atliekate
pirkima, pardavimg arba kitokig operacija su atsargomis, perzitirite prekiy likucius ir pan.

Informacijai apie prekés biiseng gauti pasirinkite eilute su prekés kodu ir paspauskite klavisa F5 arba

paspauskite mygtuka-jrankj ir atsiradusiame meniu pasirinkite punkta Prekés biisena. Atsidarys
prekés busenos langas.

E!'Prekés bisena il
— Prekeé
Eodas: BAKEDOT Mato vmt.:  WRT
Pavadinimas: Biuro kede "Hegal"|
—aandéliuose
Sandelis Likutis Widuting sav. |MeuZpajamudMenurasyta  |Faktinis lik. ;I
CEMNTR 40.00 2271080 0.o0 0.00 40.00
PARD 4.00 q0.8000 0.o0 Q.00 4.00
Viso 44.00 21471 0.00 0.00 44100
—Uzsalkyta
Statusas Uz pirlamui |Uzspardavinn Saldo I;I
u 2000 0.oo 20,0000 L tranjirti I
- Lutzizakoyti |
Yizo: 20.00 0.00 20.00

Pirmoje lenteléje rodoma, kiek kokiame sandélyje yra like Sios prekés. Kadangi operacijose su
atsargomis galima nurodyti, kad duomenys nebiity i§ karto jraSomi | sandélio duomeny baze, faktinis jy
likutis gali skirtis nuo to, kuris uzfiksuotas Sioje bazéje. Todél lauke “Neuzpajamuota” rodoma, kiek
Sios prekés yra gauta, nejrasant j sandéelio duomeny baze, operacijose “Pirkimas” ir “Vidinis
pajamavimas”, o lauke “Nenurasyta” — kiek jos iSduota, nejrasant j $ig baze, operacijose “Pardavimas”,
“ISlaidavimas” ir “NuraSymas”. Atsizvelgiant ] tai, suskai¢iuojamas ir parodomas faktinis likutis.
Antroje lenteléje rodoma, kiek Sios prekés yra uzsakyta pirkti arba parduoti. Lauke “Statusas”
nurodoma uzsakymo biisena, jraSyta uzsakymy duomeny bazéje: U — uzsakyta, K — kelyje, I —
ivykdyta, N — neapibréZzta (Sios blisenos prasme nustatote Jus pats).

Mygtukas Atnaujinti skirtas i§ naujo perskaityti i§ duomeny baziy ir parodyti prekés biisena. Tai gali
buti naudinga, jei dirbama tinkle ir per tg laika, kol Jis zitiréjote informacijg apie prekés biisena, kitas
vartotojas gal¢jo atlikti kokig nors operacijg su Sia preke.

Prekés busenos langg uzdarysite paspaude mygtuka Atsisakyti arba mygtuka =l deSiniajame
virSutiniame lango kampe.
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8.2. Prekiy likuciai

Jus galite perzitréti informacijg apie prekiy likucius sandéliuose taip:

1.

134

Pasirinkite meniu Atsargos punkta Likuciai.

Jei parametruose pasakyta nerodyti uzklausy (zr. “Vartotojas” skyriuje “3.3. Parametry nustatymas”), i§ karto
rodomas likuciy sarasas. PrieSingu atveju sgrasas i§ pradziy yra tus¢ias. Uzklausa rodoma ir vienu, ir kitu atveju.
Uzpilde uzklausa, jraSus iSrinksite paspaude mygtuka ISrinkti. Kai uzklausa nebereikalinga, galite paspausti
mygtukg UZdaryti — tuomet lange liks tik informacija apie prekiy likuéius. Uzklausa bus parodyta vél, jei

paspausite mygtuka-jrankj .

Priminimas: UZklausoje galima nurodyti ne tik tikslia reik§me, bet ir jos $ablona. Sablonas nurodomas, naudojant
zenklus % (kuris reiskia bet kokiag zenkly seka) ir _ (kuris reiskia bet kokj viena zenkla). Jei nenorite apriboti
paieskos pagal kurj nors uzklausos lauka, palikite jame zenkla %.

KR M=l
Prekés | Saviltaina | Judéjimas | Prekeés Joriele |
Prekés kodas Mato vt Lilutis Preliés pavadinimas -
LPIC001 POR. 147.0000|Bateliai i# dirhtinégs odos
LPWIC002 FOR. 21.0000| Universaliis dirfbtings odos pushadiai
LPIO003 POR. 2500000 Dernisezoninia batal 1§ natiral. odos
LPNIO004 FOR. 62.0000| Dernisezoniniai pusauliniai batai
LPVE 003 POR “16.0000 | Batal Zierainial i# natiir. odos su kailin
LPVL001 POE. 310.0000 | Pagiltinti aulinnkai i PYCH
LPVAO02 POR 1520000 Pagiltinti anlinukai i PCHY
LEVY001 POER. 1%4.0000 | Zietviniai batal 1 natiir. odos su kailin
LPVY002 POR 206.0000 {Slepetés =
B — e _>|_1
Y Uzklaunsa

T o IV s [0 | s |
Mato vnt. al Utdaryti

Pavadinimas: |% |

Pastaba: Jei ta pati preké buvo pajamuojama skirtingais matavimo vienetais, skai¢iuojama atskirai kiekvienam
matavimo vienetui.

Jei reikia detalesnés informacijos apie kuria nors preke, skyrelyje Prekés pasirinkite reikiamg eilutg¢ lenteléje, po to
pasirinkite skyrelj Savikaina arba Judéjimas. IS skyrelio Savikaina galésite pasirinkti ir skyrelj Prekés kortelé.
Sie skyreliai aprasyti kituose zingsniuose.

Skyrelyje Savikaina pateikiama informacija apie pasirinktos prekés likucius i§ skirtingy gavimy, nurodant
savikaing:

[ Prekiy likuciai =l
Prekés Savikaina |Juﬂ.éji.nms | Prekeés korielé |
Ik LPMOO04 Mato vienetas
Pavadinimas |Demisezoniniai pusauliniai batai |
Sandélis  |Liloutis Savikaina Paj. data  (Saug. data (Lilutis perpn 1=
ol 000 145 00[1997.05.11 | .
1 1000 153.55(1997.0530 | .
1 1000 145 00[ 19970601 |
1 1000 145 00[1997.0607 |
1 1000 182.00[1998.0105 | .
1 1400 149 51[1998.01 28 |
1 1400 149 45(1998.01 28 |
1 Bl
“Sandélis” — sandélio kodas,
“Likutis” — prekés likutis i$ partijos, gautos nurodyta datg (laukas “Paj.data”) su nurodyta savikaina
(laukas “Savikaina”),
“Savikaina” — prekés savikaina,
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“Paj. data” — prekés partijos pirkimo arba vidinio pajamavimo data,
“Saug. data” — data, iki kurios galima saugoti preke (gendanc¢ioms prekéms ir kt.),
“Likutis per.pradziai”  — prekés likutis periodo pradzioje.
3. Skyrelyje Judéjimas pateikiama operacijy su pasirinkta preke istorija. Sj skyrelj galite pasirinkti tik i§ skyrelio
Prekés.
[ Prekiy likuéiai [_[O] =]
Eodas LPMODD1 Mato vienetas
Pavadinimas |Elate|iai i dirbtings odos | " Dinamika
Dokdata  [Dokumento Nr. |Sandélis [+ (Gauta Liduota Savikaina  (Paj. data Kontra]l.enli
p[IoFE 0T 01 |wonoooooze |1 - 50000 25493199706 01
19980127 |RODODODIOE |1 - 400000 25493199705 01 |FLENER
19980201 |POODOO01S8 |1 + 109.00 129 27(1993.0201 09088
1| | 3
[tosent =] | 1os.00] 45.00
“Dok. data” — operacijos data,
“Dokumento Nr. “ — operacijos dokumento numeris,
“Sandélis” — sandélio kodas,
et — zenklas, nurodantis, ar tai buvo likucio padidéjimas (t.y. pirkimas arba vidinis pajamavimas),
ar likucio sumazéjimas (t.y. pardavimas, iSlaidavimas arba nuraSymas):
+ — liku¢io padidéjimas,
- — likucio sumazéjimas,
“Gauta” — gautas prekes kiekis,
“Isduota” — i8duotas prekés kiekis,
“Savikaina” — prekés savikaina,
“Paj.data” — prekés pajamavimo data; jei tai pirkimo arba vidinio pajamavimo operacija, $i data sutampa

su dokumento data, o jei tai pardavimo, iSlaidavimo arba nura§ymo operacija, §i data parodo,
kada buvo uzpajamuotos paimamos i§ sandélio prekés,
“Kontrahentas” — pirkéjo arba tiekéjo kodas.

Lango apacioje, jvedimo lauke su atsidaranciuoju sarasu galite pasirinkti, nuo kurio periodo rodyti duomenis apie
prekés judéjima.

Pazyméjus laukelj Dinamika ir atsiradusiame lauke su atsidaran¢iuoju saraSu pasirinkus laiko vienetus
(“Dienomis”, “Periodais” arba “Metais”), bus parodyti likuciai kiekvienos ménesio dienos, periodo arba mety
pradzioje.

Dokdata  ([Dokumento Nr. (Sandélis |+ (Gauia [Sduoia Say | || Periodais j

19980001 |NOODDOOOZ9 |1 - 5.0000}93 —

10950127 |RODOOOOISE |1 - aoom[es |24 iekiz =

19930201 |Po00o0aise |1 + 109.00 z7; ff'ess0n.on ST
198.02.01 38.00
1988.03.01 147.00
1998.04.01 147.00
1988.05.01 147.00
1998.06.01 147.00

| ||1898.07.01 147.00
4| | »
[rosent =] [ 109.00] 45.00] E

4. Skyrelyje Savikaina galite pasirinkti prekés likutj su konkrecia savikaina ir tuomet skyrelyje Prekés Kkortelé
pamatyti Sio likuéio judéjimo istorija. Informacija yra tokia pat kaip skyrelyje Judéjimas, tik ten rodomas prekés
judéjimas bendrai, o Cia iSrinktas tik likucio su konkrecia savikaina judéjimas.
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[ Prekiy likuéiai [_[O] =]
Prels | Salaina | Juijinas M|
Kodas: LPMO0D01 Matovat: [poR Lilutis metpradziai:
Pavadinimas: |Bateliai i3 dirbtinés odos |
Savikaina: 254.93 Pajudata: |1997.06.01 Lilcutis sandélyje: 28.00
Dokdata |[Dolumento I+ |Gauta Gduota Kontrahentas  |=] | Periodais -
o s | ol e | P fes
— - : - 1898.01.01 73.00
1998.02.01 28.00
1998.03.01 28.00
1998.04.01 28.00
1998.05.01 28.00
1986.06.01 28.00
~1/11998.07.01 28.00
0.00 45.00
[129801 | T

5. Jei pasirinksite skyrelj Prekés, griSite prie bendros informacijos apie prekiy likucius, kur galésite pasirinkti kit
preke arba pakeisti uzklausos salygas. Langa Prekiy likuiai uzdarysite paspaude Esc arba mygtuka [l desiniajame
virSutiniame lango kampe.

Pastabos:

e Konkrecios prekés likuius galima perzitréti ir prekiy registre pasirinkus meniu Registrai punkta Prekés, po to
pasirinkus reikiama preke ir skyrelj Likuc€iai sandélyje. Ten pateikiama tokia pat informacija kaip ¢ia aprasytame
skyrelyje Savikaina. Be to, ja galima redaguoti (Zr. “7.4. Prekés”).

e Apie susijusiy su prekiy likuciais ataskaity spausdinimg zr. “9.2.2. Prekiy likuciai”, “9.2.4. Sandélio judéjimas” ir
“9.4.20. Suvestinis apyvarty Ziniarastis”.

8.3. Statistiné analizé (grafikai ir lentelés)

8.3.1. Saskaity apyvartos

Saskaity apyvartas galima pamatyti ataskaitoje (zr. ““9.4.3. Saskaity apyvartos”). Be to, galima
analizuoti sgskaity apyvartas grafiskai:

1. Pasirinkite meniu Ataskaitos punkto Grafiné analizé papunktj Saskaity apyvartos.

2. Atsidariusios dialogo kortelés jvedimo laukuose Nuo ir iki jveskite periodus ir paspauskite mygtuka Pasirinkti.
Pastaba: Perioda nurodo keturi mety zenklai ir du ménesio zenklai (pavyzdziui, 201206).

3. Ivedimo lauke su klasifikatoriumi Saskaita nurodykite reikiama saskaitg ir paspauskite mygtuka Piesti.

Bus grafiskai pavaizduotos saskaitos apyvartos. Aktyviosios sgskaitos apyvartos gaunamos i§ debeto apyvarty
atémus kredito apyvartas, pasyviosios saskaitos — atvirkséiai.

Galimos skirtingos vaizdavimo formos. Forma pasirenkama, naudojant pasirinkimo mygtukus Linija, Stulpelis,
Sritis, Palyginti (Zr. pieSinius kitame skyriuje).

4. Jei reikia palyginti keliy sagskaity apyvartas, kiekvienai saskaitai pakartokite 3 Zzingsnj. Kiekvienos sgskaitos
apyvartos bus vaizduojamos kita spalva.

8.3.2. Pirkimai ir pardavimai

Jus galite analizuoti pirkimy arba pardavimy statistikg pagal skirtingus rekvizitus (kontrahentus,
periodus ir kt.):

1. Pasirinkite meniu Ataskaitos punkto Grafiné analizé papunktj Pirkimai-pardavimai.

2. Nustatykite analizés parametrus:
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ol §

KA Satistine - grafiné analizé 'Pirkimai - Pardavimai' 0] x|

Pasirinkimas | Atstatymas

ZymiRekvizitas Grupavimas Uiklausa Uiklausa |+
o7 Prekés EEEE
Preliy grapé IXEE
Eontrahental HHEE
H [Periodal EEEEER
Dokurmento data HEHEEEEEEY —_—
Projektas EEAEEEEEER
Padalinys EEEEEER vI
L I A
-Sandéliai — Bodikliai — Dokumentai —
Zyme|kKodas F'ave-ld-inima? I;I " Savikaina I Pirkina
M [ADMIN Adrinistracia & Realizacija .
[~ |CENTR | Centinis sandelys P IV Pardavimo
I~ [WUTSHD |Pagalbinis sandélis i
I~ [FeRD  |Parductuve " MNuolaidos
" Pelningumas
= " Realiz.be mokesé.
| _,l_l i Kiekis

Forrouati | Pmrad.l.mmasl

Lentelés lauke “Zym” spustelékite kairjjj pelés klavisa ties tuo rekvizitu, kurio statistika Jus domina, o deSinjji pelés

klavisa ties tuo rekvizitu, priklausomybé nuo kurio Jus domina. Pirmasis rekvizitas bus pazymétas raide “V”
(vertikalioji grafiko aSis), antrasis — raide H (horizontalioji grafiko asis). Raides “V’ ir “H’ galima jvesti ir
klaviattira. Pavyzdziui, jei Jus domina, kaip kinta prekiy pirkimas arba pardavimas priklausomai nuo periodo,
pirmasis rekvizitas bus “Prekés”, o antrasis — “Periodai”. Jei domina pirkimy ir pardavimy pasiskirstymas
pagal kontrahentus priklausomai nuo periodo, pirmasis rekvizitas bus “Kontrahentai”.

“Vertikaliojo” rekvizito galima ir nenurodyti. Tuomet bus rodomas prekiy pirkimy arba pardavimy rodiklis,
pazymeétas pasirinkimo mygtuky grupéje Rodikliai, ir jis bus rodomas visy prekiy kartu (jei lauke “Uzklausa”
nurodyta uzklausa, tai visy ja atitinkanciy prekiy). Jei Jus domina $is rodiklis atskirai skirtingy prekiy grupiy,
tai rekvizitas "Prekés" turi buti pazymétas kaip vertikalusis, o lauke “Apjungimas” turi biiti nurodyta, kaip
grupuoti prekes.

Lauke “Apjungimas” nurodykite, kaip grupuoti pasirinkty rekvizity duomenis. Grupuojama pagal koda. Pavyzdziui,

jei prekiy eilutéje paraSysite “XXXX”, tai bus grupuojamos prekés su vienodais pirmais keturiais kodo
zenklais: jy duomenys bus sumuojami ir vaizduojami grafike viena spalva. Jei reikia grupuoti pagal pirma,
antra, ketvirta ir penkta kodo Zenklus, paraSykite “XX XX, t.y. vietoj praleidziamo Zenklo jveskite tarpa. Jei
kiekvienas rekvizito kodas turi biiti rodomas atskirai, negrupuojant, parasykite “X” tiek kartu, kiek zenkly turi
jo kodas. Pavyzdziui, periodo koda sudaro keturi mety zenklai ir du ménesio zenklai (pavyzdziui, 201206). Jei
periody eilutéje parasSysite “XXXXXX”, bus skaiiuojama atskirai kiekvienam periodui, o jei “XXXX”,
duomenys bus rodomi pagal metus. Jei Jus domina tam tikras visy prekiy kartu pirkimy arba pardavimy
rodiklis, o ne pagal atskiras prekes arba jy grupes, lauke “Zym” nenurodykite “vertikaliojo” rekvizito (zr.
auksciau).

Lauke “Uzklausa”galite nurodyti konkrety koda arba jo S$ablong. Pavyzdziui, jei Jus domina tik viena prekeé,

jveskite jos koda. Sablonas nurodomas kaip ir visur uzklausose, naudojant zenklus % (kuris reigkia bet kokia
zenkly seka) ir  (kuris reiskia bet kokj vieng Zenklg). Jei jvesite uzklausa ir antrame uzklausos lauke, bus
iSrinkti duomenys nuo vieno kodo iki kito. Pavyzdziui, ties rekvizitu “Periodai” pirmame uzklausos lauke
galite jvesti 201109, antrame 201111, ir tuomet bus skai¢iuojami 2011 m. devinto, deSimto ir vienuolikto
periody duomenys. Uzklausas galima nurodyti ne tik dviem pasirinktiems rekvizitams, bet ir kitiems.

Zyméjimo laukeliy grupéje Dokumentai pazymékite, ar Jus domina pirkimy ar pardavimy statistika.

Pasirinkimo mygtuky grupéje Rodikliai pasirinkite, koks pirkimy arba pardavimy rodiklis Jus domina. Rodiklis

“Realizacija” pardavimo atveju yra realizacijos suma, pirkimo atveju — pajamavimy suma. “Pelningumas” yra
skirtumas tarp realizacijos sumos ir savikainos. Kity rodikliy prasmé yra aiski i§ pavadinimo. “Kiekis” turi
prasmg tik tuomet, jei uzklausa nurodo prekes, kuriy matavimo vienetas yra tas pats.
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Lenteléje Sandéliai pazymékite, kokie sandéliai Jus domina. Zymeékite spustelédami pele lauka “Zyméjimas”.
Pasirinktas sandélis i$skiriamas spalva.

3. Paspauskite mygtuka Formuoti.

Atsidarys dialogo kortelé Informacijos pateikimo forma.

r!:f_!'Inl"i:nrn'leu:iji:lns pateikimo forma ﬂ
—Grafikai —atatistinés lentelés
" Linija [~ ‘Procentas 1
& Stulpelis ™ Procentas 2
" Sritis
[ Procentas 3
™ Palyginti
Formunt | Formunt |
Atsisakyti | Jsiminti |

4. Jvestus analizés parametrus galite i§saugoti, kad kitg karta darant tg pacia analiz¢ nereikéty visko nurodyti i§ naujo.
Tam lauke Pavadinimas jveskite pavadinimg ir paspauskite mygtuka Isiminti.

Kitg kartg galésite paimti iS§saugotus analizés parametrus. Tam reikés pasirinkti skyrelj Atstatymas, pasirinkti
sarase pavadinima ir paspausti mygtuka Atstatyti. Kai iSsaugoti analizés parametrai nebereikalingi, paSalinsite juos
taip pat skyrelyje Atstatymas, paspaude mygtuka IStrinti.

5. Statistikai skaiCiuoti pasirinkite informacijos pateikimo forma ir paspauskite mygtuka Formuoti, esantj po ta
forma.

Statistikg galima pavaizduoti grafiskai arba lentelémis. Pirmu atveju dar galima pasirinkti grafiko tipa, antru atveju
— procenty skai¢iavimo biida.
Galimi grafiky tipai — Linija, Stulpelis, Sritis, Palyginti. PavyzdZziui, pagal auks¢iau piesinyje pateiktus analizés

parametrus, jei yra tik 1998 m. pirmy trijy periody duomenys ir Jis pardavéte tik prekiy su pirmais kodo zenklais
LPMOO001 ir LPMO003, grafikai gali atrodyti taip:

[q Grafikai KEETE
14000 14000
12000 + 12000 +
10000 + 10000 +
8000 -+ —— LPMO001 8000 OLPMO001
6000 + —= LPMO003 6000 H LPMO003
4000 + 4000 +
2000 + 2000 + l
0 t 0 t t
199801 199802 199803 199801 199802 199803
‘(:‘ﬂin.i'p‘  stulpelis " Sritis (" Falyginti ‘(‘ Linip @ {Siilpelis; ¢ Sritis Falyginti
(a) Linija (b) Stulpelis
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[ Grafikai [ Grafikai [x]

mLPMO003 199802 b LLATSIE]
O LPMOUD1 mCEMO00]

16000
14000 +
12000 +
10000 +
8000 +
6000 +
4000 +
2000 +
0 t 1 t t
199801 199802 199803 0 5000 10000 15000

LPMO001

199801 ‘

‘(‘ Linig  Stulpelis Srits} ¢ Palyginti ‘(‘ Linip C Stulpeln Srits & Fabginii

(c) Sritis (d) Palyginti

To paties atvejo statistikos lentelé be procenty bus tokia:

W - Prekés Sandéliai 1
H - Periodai Dolmentai: B Bodiklis: Pealizacija
| 129201 139802 135803

LPMOOOL]| lzgz4 Q520 o] ZZedd

LEMOO0Z| ul 4156 3EEZ] 723
| lzgzd 133287 IBEZ| 30473

Paskutiniai lentelés stulpelis ir eiluté yra suminiai. Papildomai galima pasirinkti procenty skai¢iavimo biida — vieng
i3 siilomy trijy arba bet kokia jy kombinacija. Zemiau parodytos trys lentelés su procenty skai¢iavimo pavyzdZiais.
Pirma lentelé gaunama, jei pazymétas laukelis Procentas 1. Cia suskai¢iuotas kiekvienos prekiy grupés pardavimo
kiekvienu periodu procentas palyginti su visy analizuojamy prekiy pardavimu visais analizuojamais periodais
(100% gaunama, susumavus procentus visoje lenteléje). Antra lentelé gaunama, jei pazymeti laukeliai Procentas 1
ir Procentas 2. Pirma procenty eilut¢ yra kaip pirmoje lenteléje, o antroje procenty eilutéje suskaicCiuotas
kiekvienos prekiy grupés pardavimo kiekvienu atskiru periodu procentas palyginti su $ios prekés grupés pardavimu
visais analizuojamais periodais (100% gaunama, susumavus procentus vienoje eilutéje). Trecia lentelé gaunama, jei
pazyméti laukeliai Procentas 1, Procentas 2 ir Procentas 3. Pirmos dvi procenty eilutés yra tokios pat, kaip
antroje lenteléje, o tredioje procenty eilutéje suskaiéiuotas kiekvienos atskiros prekiy grupés pardavimo kiekvienu
periodu procentas palyginti su visy analizuojamy prekiy pardavimu $iuo periodu (100% gaunama, susumavus
procentus viename stulpelyje).

| 192301 192802 192203
| 199801 123202 199803] LEMOOOL]| 1zaz4 9820 ol 22644
e | 4z .0 ZE.Z o_oj 743
LEMOOOL| 12224 S2E0 al ZEGdd | E5 .5 43,3 0.0] 100.0
| 420 3EE o.al 743 R S
et e iaeiaeeiceeiiiTeiiaia e LEMOOOZ| 0 4166 2662 7829
LIMOO02| ul 41e8 FEEZ| T2z3 | 0.0 13.6 1z2.0] FE.5
I 9.0 13.5 1z.01 2k.8 I 0.0 £3.z 46.7] 100.0
| lzgz24 13987 36| 30473 | 17874 13987 BEETF| 20473
| 4z .0 4L 8 1z.0] 100 | 47 .0 45.8 1z.0] 100
(a) Procentas 1 (b) Procentasl1, Procentas 2
| 122201 139202 133203
LEMOO0L1| lzg:z4 2220 ol 22644
| 4z.0 2Z.2 a.ojf i
| EE & 43,32 a.ojf 1000
| 100.0 0.z ool
LIMOO0Z| u] 41eE 2EEZ| TRED
| o.o 126 1z.0] ZE.E
| o.o L3z 4&_ 7] 1000
| 0.0 29.7 100 0]
| 12224 12927 2EEZ| 20472
| 4z .0 4L 8 1Z_0] 100

(c) Procentas 1, Procentas 2, Procentas 3
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Ir grafika, ir statistikos lentele galima spausdinti. Statistikos lentelé i§ karto rodoma spausdinamo dokumento

perzitros lange, o grafikui toks langas atsidarys paspaudus mygtuka-irankj . Su §iuo langu dirbama ir
spausdinama standartiskai (zr. “9.1. Bendrieji spausdinimo principai”).

8.3.3. Sandélio judéjimas

Sandélio judéjimui analizuoti pasirinkite meniu Ataskaitos punkto Grafiné analizé papunkt] Sandélio
judéjimas. Toliau viskas yra taip pat kaip pirkimy/pardavimy analizéje, tik skiriasi galimi analizuojami
rodikliai ir dokumentai.

E‘.Statistiné - grafiné analizé ‘Sandélio judéjimas® = 10| x|
Pasirinkimas | Atstatymas
ZymiRekvizitas Grupavimas Uiklausa Uiklausa |+
MV [Prekés A
Preliy grapé IXEE
H [Periodai HEXHEER
Dokumento data EEAEEEEEER
Projektas A
Padalinys HEHHEEE b
Ciperaciy grupé HXX - |
L I o
-Sandéliai — — Rodikliai — Dokumeniai
Fyume|Kodas F'ave-ld-lnlma? I_I % Savikaina ¥ Pirki
M [ADMIN Adrinistracia  Kiokis .
[~ [CENTR  |Centiinis sandéls v Pardavimo
I~ [WUTSHD |Pagalbinis sandélis [+ Pajamavime
I~ |PARD Parduotuwé ¥ Lilaidavime
[V Nuragynun
| _,lll ¥ Perkainojimo
Forrmoti | Pmraﬂnu.masl

8.4. Kiti duomenys

Visus duomenis galima perzitiréti pasirinkus tg patj meniu punkta, kuriame jie buvo jvesti. Be to, visas
1 zurnalus patekusias operacijas galima perzitiréti zurnaluose (zr. “4.13. Kitos operacijos: zurnalai”).
Skolos rodomos atsiskaitymuose (zr. “4.10. Nutolusi atsargy darbo vieta®). Suvestiné informacija
(didzioji knyga, atsiskaitymy Ziniarastis ir kt.) pateikiama ataskaitose (zr. “9.4. Suvestiniy ataskaity
spausdinimas”).

8.5. Duomenuy kontrolé

Meniu Ataskaitos punktas Duomenu kontrolé leidZia patikrinti, ar néra kokiy nors duomeny
neatitikimy. Jei randama neatitikimy, parodoma ataskaita apie juos. Ja galima iSspausdinti. Duomenims
patikrinti paspauskite mygtuka su tikrinimo tipo pavadinimu:

Atsiskaitymai ir Zurnalai — tikrinama, ar visi jrasai, kurie yra atsiskaitymy duomeny bazéje, yra ir bendrajame

zurnale. Nesutapimas gali atsirasti, pavyzdziui, jei operacija su atsargomis buvo perkelta | atsiskaitymus, bet
nebuvo perkelta | zurnala.
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Zurnalai ir atsiskaitymai — tikrinama, ar visi bendrojo Zurnalo jragai, kurivose dalyvauja kuri nors atsiskaitymo
saskaita, yra ir atsiskaitymo duomeny bazéje. Nesutapimas gali atsirasti, pavyzdziui, jei operacija su atsargomis
buvo perkelta | zurnalg, bet nebuvo perkelta j atsiskaitymus.

Sandélio likuciai ir dokumentai — tikrinama, ar sutampa prekiy likutis sandélyje su tuo, kuris turéty biiti suskai¢iavus
prekés likudio judéjimg pirkimo, pardavimo, iSlaidavimo ir kitose operacijose su atsargomis. Neatitikimas gali
atsirasti, pavyzdziui, dél to, kad kai kurie likuéiai galé¢jo biti pakeisti rankiniu biidu meniu Registrai punkte
Prekés.

Dokumentai ir sandélio likudiai — tikrinama, ar sandélio duomeny bazéje yra jrasai apie visus prekiy likucius, kurie
judéjo operacijose su atsargomis. Cia nesvarbu, kiek to likugio yra, nes jrasas apie nulinj likutj taip pat licka
sandélio duomeny bazéje. IraSas apie likutj gali dingti tik nestandartiniu atveju — pavyzdziui, pasalinus ji ne
APSKAITOS ASISTENTE priemonémis.

Sandélio likudiai ir prekeés — tikrinama, ar visos prekés, kurios yra sandélyje, yra ir prekiy registre, t.y. ar nebuvo kuri
nors preké pasalinta i registro.
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9. SPAUSDINIMAS

9.1. Bendrieji spausdinimo principai
Naudojami trys pagrindiniai spausdinimo tipai:

e Sarasy spausdinimas. Taip spausdinami registrai, zurnalai ir kiti duomenys, kurie lange yra pateikti lentelés pavidalu,
bei kai kurios ataskaitos. Sarasui iSspausdinti reikia atidaryti langg su reikiamais duomenimis (pasirinkus atitinkama

meniu punktg), paspausti mygtuka-irankj ir nurodyti spausdinimo parametrus. Jei kaip sarasas spausdinama
ataskaita, reikia pasirinkti meniu Ataskaitos punkto Sgrasai atitinkama papunktj ir nurodyti spausdinimo parametrus.

e Dokumenty spausdinimas. Taip spausdinami vaztarasCiai, kasos/banko dokumentai ir pan. Spausdinama i§ ty langy,
kuriose aprasomos atitinkamos operacijos (pavyzdziui, vaztarastis spausdinamas i§ lanio “Pardavimas”). Dokumentui

i$spausdinti reikia jvesti atitinkamos operacijos duomenis ir paspausti mygtuka-jrankj .

¢ Suvestiniy ataskaity spausdinimas. Taip spausdinami didzioji knyga, atsiskaitymy Ziniarastis ir pan. Galimos suvestinés
nurodytos meniu Ataskaitos punkty pavadinimuose. Ataskaitai iSspausdinti reikia pasirinkti atitinkama $io meniu
punktg ir aprasyti uzklausa.
Pries spausdinima puslapiy vaizdas parodomas ekrane perzitiros lange. Kartu su juo atsiranda
mygtukai-jrankiai, kuriuos spausdami Jiis galite perziiréti ir iSspausdinti puslapius, bei jvedimo laukai
ir mygtukas spausdinimo parametrams nurodyti:

Pririt Presvigw x|

] | v ] oo =] | & PusL nuo [ 1 |ild[ o] [Spausdintweas| E[ 0 [ 0o

Spauzdinimo pararnetrai

Ir jrankiai, ir jvedimo laukai bei mygtukas gali biiti atskirose nedidelése dialogo kortelése, kaip
parodyta paveiksle, arba gali biiti vienoje juostoje su kitais programos APSKAITOS ASISTENTE
jrankiais. Pastarasis atvejis yra patogesnis tuo, kad jrankiai neuzstoja perzitiros lango. IS vienos vietos |
kita juos galima perkelti pele taip pat kaip bet kurj langa. Jrankiy reikSmés yra tokios (dialogo kortelés
ir jrankiy pavadinimai yra angliski, kadangi tai standartiné Windows sistemos dialogo kortele):

E Pirmas puslapis (First Page). Parodyti pirma puslapj.

4 Ankstesnis puslapis (Previous Page). Parodyti ankstesnj puslapj.

E Parodyti puslapj (Go to Page). Parodyti konkrety puslapj. Paspaudus §j mygtuka-
jrank], atsidarys langas, kuriame jveskite puslapio numerj ir paspauskite mygtuka
OK.

| Kitas puslapis (Next Page). Parodyti kitg puslapi.

| Paskutinis puslapis (Last Page). Parodyti paskutinj puslapi.

[0z =l Mastelis (Zoom). Pakeisti vaizdo perziiros mastelj. Atsidaran¢iajame sarase galite
pasirinkti mastelj (100%, 75%, 50%, 25%, 10%, Zoom). Mastelis “Zoom” reiskia,
kad puslapio vaizdas bus sumazintas taip, kad ekrane tilpty visas puslapis.

fil+ Baigti (Close Preview). Atsisakyti spausdinimo ir uzdaryti perzitiros langa.

=h Spausdinti (Print Report). Spausdinti visus puslapius.

Spausdinimo parametruose galite nurodyti, kuriuos puslapius spausdinti (jei reikalingi ne visi
puslapiai), pakeisti spausdintuvo parametrus ir nurodyti virSutinés parastés dydj. Spausdintuvo
parametrai (konkretus spausdintuvas, puslapio dydis ir kt.) nurodomi standartiné¢je Windows sistemos
dialogo korteléje, kuri atsiranda paspaudus mygtuka Spausdintuvas. Siuos parametrus galima pakeisti
ir pasirinkus meniu Administratorius punkta Spausdinimo parametrai. Paras¢iy dydziai nurodomi
jvedimo laukuose £ (virSutiné para$té) ir M (kairioji paraste). Taip galésite pritaikyti, kad tekstas bty
spausdinamas reikiamoje lapo vietoje — pavyzdziui, jei jis spausdinamas ant kokio nors blanko.
Parastés nurodomos salyginiais vienetais. Reikiamg dydj parinksite, paband¢ iSspausdinti skirtingus
variantus.
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9.2. Sarasy spausdinimas

Taip spausdinami registrai, zurnalai ir kiti duomenys, kurie lange yra pateikti lentelés pavidalu. Be to,
taip spausdinamos kai kurios ataskaitos — meniu Ataskaitos punkto Sarasai papunkciai Prekiy
likuciai, Pirkimai-Pardavimai, Sandélio judéjimas. Sarasas spausdinamas taip:

1.

Duomenims i$ lentelés iSspausdinti pasirinkite atitinkama meniu punkta (pavizdiiui, prekiy registrui iSspausdinti

pasirinkite meniu Registrai punkta Prekeés) ir paspauskite mygtuka-irankj
pasirinkite meniu Ataskaitos punkto Sgrasai atitinkama papunktj.

. Ataskaitai-sarasui iSspausdinti

Atsidarys langas spausdinamo saraso formai aprasyti.
Aprasykite saraso formg arba panaudokite ankséiau i§saugota formga taip, kaip aprasyta Zzemiau.
Spausdinamo sgraso vaizdui parodyti ekrane paspauskite mygtuka Formuoti.

Atsidarys langas, kuriame galésite perzitiréti puslapius ir iSspausdinti juos (zr. “9.1. Bendrieji spausdinimo
principai”).

Aprasyti sqraSo formqg

1.

Skyrelyje Pasirinkimas i$ lauky saraso pasirinkite tuos, kuriuos reikia spausdinti.

Pasirinkimas | [illausa | Risiavimas | Parameirai | Forma | Alstatymas |

Calimi laulkai Pasizindti Taukai
Likutis periodo pradziai ;l » | Kodas ;l
Saskaita FPavadinimas
Pirkimo kaina ;,;,l Matawirno vienatai
Saug. data Likutis
Grupes kodas < | Savikaina

Surma

wNEl F

Fksportucti | Baigti |

Forrumati I TEzaugptl I

Sio lango sgrase Pasirinkti laukai yra laukai, kurie bus spausdinami, o sarase Galimi laukai yra visi like laukai.
Vienas laukas i§ vieno saraso i kita perkeliamas, spusteléjus jo pavadinima ir paspaudus mygtuka > arba < arba

nutempus laukg | kita sarasa pele. Visus laukus i$ kairiojo saraSo i desinjji perkelsite mygtuku >>, o i§ deSiniojo |
kairjji — mygtuku <<.

Sarase Pasirinkti laukai nusakoma ir lauky tvarka. Jei reikia jg pakeisti, nuveskite pelés Zenklg | mygtuka, esantj
lauko pavadinimo kairéje (ten pelés Zenklas turés dvikryptés rodyklés forma), paspauskite kairjji pelés klavisa ir,
neatleisdami jo, nutempkite lauka j norima vietg.

Skyrelyje UZklausa nurodykite, kokias salygas atitinkancius jraSus reikia spausdinti. Jei reikia spausdinti visus
jrasus, nenurodykite jokiy salygy.

Salyga galima nurodyti kiekvienam laukui (ne tik tiems, kurie bus spausdinami). Tam reikia pasirinkti lenteléje
eilute su lauko pavadinimu (ties pasirinkta eilute atsiras Zenklas » ), po to pereiti j sritj vir§ lentelés ir nurodyti
reikSme:

31. Tekstiniam laukui nurodoma reik§mé arba jos pradzia; tam vir§ lentelés yra jvedimo laukas (kaip
pavaizduota paveiksle). Spausdinant bus iSrinkti jrasai, kuriuose §io lauko reik§mé prasideda nurodytais Zenklais.
Jei reik§mé turi biti i§ tam tikro registro, vietoj paprasto jvedimo lauko vir§ lentelés bus jvedimo laukas su
klasifikatoriumi, i§ kurio ir reikés pasirinkti reikSme.

¢ Datos ir skaitmeniniam laukui nurodomas intervalas; tam vir§ lentelés atsiranda du jvedimo laukai — nuo ir iki.

e Loginiam laukui nurodoma reik§mé “taip” arba “ne”; tam virs lentelés vietoj jvedimo lauko atsiranda pasirinkimo
mygtukai Ignoruoti, Taip, Ne.
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Faslrinkhmas UZklupsa | RiiZlavhnas | Parameira) | Forma | Adsiaiymas |

Kodas | |

Pavad Inhnas MNuo 1k I:
MEodaz
Favadinimaz

IMatavimo vicnetal
Likutiz e
Zavikmina
Suma

Fommnti | lisangnti | Eksportuoti | Baigti |

Ivesta reiksSmé bus perkelta j lentele. Tekstiniams ir loginiams laukams stulpelis “Iki” nenaudojamas.

3. Skyrelyje Rusiavimas pasirinkite laukus, pagal kuriuos reikia riiSiuoti spausdinamus jrasus. Tai daroma taip pat
kaip skyrelyje Pasirinkimas.

4. Skyrelyje Parametrai nurodykite:

Pasirinki

Uzklausa | Bisiavimas Parametrai

Forma | Atstatymas |
——

[Prekiy likugiai |

Sriftas| Tirmes Mew Roma )] Stifto dydis Srifio stilius [T -]

 Anirasté

Sriftas| Times New Roma v | Srifio dydis $rifio stilis [1 |

—— Bumos

Formuoti I Tizaugpti I Ekspnﬂuntil Baigti I

32. srityje Pavadinimas — teksta, kurj reikia i$spausdinti prie$ sgrasa, bei jo Srifta,

e srityje Antra§té — Srifta, kuriuo reikia spausdinti lauky pavadinimus,

e srityje Sumos — Srifto, kuriuo bus spausdinamos sumos, stilius (Srifto pavadinimas ir dydis bus toks pat, kaip
nurodyta atitinkamam laukui skyrelyje Forma).

Pastaba: Galimi $rifto stiliai su pary$kinimu, kursyvu ir pabraukimu. Lauke Srifto stilius matosi tik stiliaus
numeris, taciau atidarius sarasa prie kiekvieno numerio yra ir jo Zodinis apibiidinimas.

5. Skyrelyje Forma kiekvienam spausdinamam laukui nurodykite:

“Grafos pavadinimas” — spausdinamas grafos pavadinimas. I§ pradziy jis sutampa su standartiniu lauko
pavadinimu, ta¢iau Jis galite vietoj jo jvesti kitg teksta.

“Tipas” — lauko tipas (C — tekstinis, N — skaitmeninis, D — data, L — loginis). Pakeisti tipo Jis negalite,
jis ¢ia rodomas tiesiog kaip papildoma informacija.

“Sum.?” — (tik skaitmeniniams laukams) zyméjimo laukelis, kurj paZymeékite, jei saraso gale reikia
i§spausdinti $io lauko suma.

“TS” — (tik skaitmeniniams laukams ir tik jei skyrelyje Ru§iavimas pasirinkti kokie nors laukai)

tarpiniy sumy Zyméjimo laukelis. Jei ji pazymésite, po kiekvienos jrasy grupés su tomis
paciomis rasiuojamy lauky reik§mémis bus iSspausdinta Sio lauko suma.

“Plotis” — grafos plotis,

“Sr. dydis”, “Sr. stilius”, “Sriftas” — $rifto $iai grafai apibtidinimas.
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Pasirinkimas | Uzklausa | Risimdmas | Parameirai Forma |Atsta_tm |
Grafos pavadinimas Tip|Sunm TS |Plotis |Po kah]St.dydis S.stili{Sriftas =
Kodas [l i 14 0 10 0{Titnes Mew Bornan|
Pavadindmas ol N 40 0 10 0| Tirnes Mew Foman]
Ivlatarvinn viensta ol 3 0 10 0| Tiznes Hew Fomean|
Likutis o 12 4 10 0| Courier Mew
Sarvikaira o | 12 4 10 0| Conrier Mew

¥ Suma v =l 14 4 10 0| Courier Mew

Forrumoti I Tizaugptl I Eksportuotil Baigti I

6. Skyrelyje Atstatymas galima nurodyti, ar spausdinti sgrasa ant lapo vertikaliai (kaip jprasta) ar horizontaliai
(tuomet tilps platesné lentelé). Pirmuoju atveju reikia pasirinkti mygtuka Stacias, antruoju — Guls¢ias.

I§saugoti sqraso formgq

Aprase spausdinamo saraso forma, galite ja iSsaugoti — tuomet kitg kartg nereikés aprasyti i§ naujo, o reikés tik
panaudoti i§saugota forma:

1. Paspauskite mygtuka ISsaugoti.

2. Atsidariusiame lange jveskite formos pavadinima ir paspauskite mygtuka ISsaugoti.

Panaudoti issaugotq sqraSo formgq

Skyrelyje Atstatymas pasirinkite formos pavadinimg ir paspauskite mygtuka Atstatyti.

Pasalinti iSsaugotq sqraSo formq

Skyrelyje Atstatymas pasirinkite formos pavadinimg ir paspauskite mygtuka IStrinti.

Eksportuoti (iSsaugoti sqrasq faile)

Paspauskite mygtuka Eksportuoti. Atsidariusioje dialogo korteléje pasirinkite failo formata, jveskite failo varda ir
paspauskite mygtuka Save. Sitaip Jis galite i3saugoti sarasa, pavyzdziui, DBF arba Microsoft Excel® formatu ir toliau
dirbti su juo i§ atitinkamos programos kaip su kitais pasirinkto formato failais.

9.2.1. Buhalterinés apyvartos

Tai ataskaita, formuojama 1§ bendrojo zurnalo jrasy. Galima spausdinti keliy periody duomenis.
Ataskaitai suformuoti pasirinkite meniu Ataskaitos punkto Sgrasai papunktj Buhalterinés apyvartos.
Atsidarys langas saraso formai aprasyti (zr. “8.2. SaraSy spausdinimas”). Galésite pasirinkti i§ Siy lauky
(daugumos lauky prasmé aiski i§ pavadinimo bei apraSyta skyriuje apie bendraji Zurnalg):

“Debeto saskaita” “Kontrahento pavadinimas”
“Kredito sgskaita” “Pastaba”

“Operacijy grupé” “Dokumento numeris”
“Op. grupés pavadinimas” “Dokumento data”
“Periodas” “Lydintis dokumentas”
“Valiuta” “Suma”

“Kursas” “Darbuotojas”

“Dimensija” “Darbuotojo pavadinimas”
“Padalinys” “Projektas”

“Padalinio pavadinimas” “Projekto pavadinimas”
“Kontrahentas” “Blanko nr.”

“Kontrahento adresas” “Suma vietine valiuta”
“Taisymas” — poZymis, ar jrasas apie operacija buvo taisytas. Paskutiniuose jrasy variantuose §i grafa bus

tuscia. Jei buvo koregavimas arba anuliavimas, Siame jraso lauke bus Zenklas “+”, ties
programos sukurtais storno jraSais bus zenklas “—. Taciau taip bus tik tuomet, jei
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parametruose pazyméta “Zurnaluose rodyti redagavimo istorija”. PrieSingu atveju bus
spausdinami tik paskutiniai jrasy variantai.

9.2.2. Prekiy likuciai

Tai ataskaita, kurioje spausdinami duomenys apie prekiy likucius §ig dieng.

Ataskaitai suformuoti pasirinkite meniu Ataskaitos punkto Sarasai papunkti Prekiy likuciai.
Atsidarys langas saraso formai aprasSyti (zr. “9.2. SaraSy spausdinimas”). Galésite pasirinkti i§ Siy
lauky:

“Pajamavimo data”

“Kodas™ “Tiekéjo kodas”

“Pavadinimas “Tiekéjo pavadinimas”

:M.ata\./if’no vienetai” “Tiekéjo prekes kodas™

“lel.ms. ’ “Gamintojo prekés kodas”
Savikaina “Minimalus likutis”

“Suma” “Rezervuota”

“Likutis periodo pradzioje” “Barkodas”

“Saskaita” “RK2™

“Pirkimo kaina” “RK3”

“Saugojimo data” “RK4”

“Grupés kodas” “RK5”

“Realizavimo kaina RK1” «Sandélis”

“Saugojimo vieta”

9.2.3. Pirkimai/Pardavimai

Tai ataskaita, kurioje spausdinami duomenys apie pirkimo ir pardavimo operacijas.

Ataskaitai suformuoti pasirinkite meniu Ataskaitos punkto Sgrasai papunktj Pirkimai-pardavimai.
Atsidarys langas saraSo formai apraSyti (Zr. “9.2. SaraSy spausdinimas”). Galésite pasirinkti i§ lauky,
atitinkan¢iy duomenis, jvedamus atliekant pirkimo arba pardavimo operacijas. Kai kurie duomenys
naudojami tik pardavimams apra$yti, o pirkimams §io lauko reik§mé nespausdinama, ir atvirksciai.
Galimy lauky sarasas yra toks (daugumos lauky prasmé aiski i§ pavadinimo bei aprasyta skyriuose apie
pirkimg ir pardavima):

“Dokumento numeris”

“Prekés pozymis” — kodas, nurodantis, ar tai yra preké ar paslauga (0 — preké, 1 — paslauga),
“Prekés/paslaugos kodas”

“Prekés/paslaugos pavadinimas”

“Mato vienetai”

“Kiekis”

“Savikaina”

“Savikainos suma” — suma, gaunama sudauginus lauky “Kiekis” ir “Savikaina” reik§mes,
“Kontrahentas”

“Mokétojas”

“Lydintis dokumentas”

“Blanko numeris”

“Dokumento data”

“Uzsakymas”

“Operacijy grupé”

“Sandélis”

“Projektas”

“Asmuo”

“Pastaba” — pastaba apie operacija,

“Balansiné saskaita” — prekés balansiné saskaita i§ prekiy registro,

“Kaina vietine valiuta”

“Realizacija\pirkimas viet.” — suma, gaunama sudauginus lauky “Kiekis” ir “Kaina vietine valiuta” laukus,
“Realizacijos\Pirkimo valiuta”

“Valiutos kursas”

“Valiutos dimensija”

“Realizacijos kaina valiuta”

“Realizacijos suma valiuta” — suma, gaunama sudauginus lauky “Kiekis” ir “Realizacijos kaina valiuta” laukus,
“Nuolaidos procentas”

146



Vartotojo vadovas

“Nuolaidos suma”

“PVM procentas”

“PVM suma”

“PVM tipas” — skaiCius, Zymintis PVM skaic¢iavimo btidg (0 — PVM nemokamas, 1 — PVM nejskaiciuotas j kaina,
2 — PVM jskaiéiuotas j kaing),

“Apmokéjimo data” — data, iki kurios turi biiti apmokeéta,

“Operacijos pozymis” — zenklas, nurodantis kokia tai operacija: “+” — pirkimas, — pardavimas. SaraSo
formos uzklausoje galite nurodyti konkrety zenkla, jei reikia duomeny tik apie pirkimus arba
tik apie pardavimus.

“Dokumento numeris”

“Grupés kodas” — prekés grupés kodas,

“Mokétojo pavadinimas”,

“Pelnas” — suma, pardavimo dokumentuose gaunama pagal formule:

Pelnas—=(Realizacijos kaina — Savikaina)*Kiekis,

“Pirkimo dokumento Nr.”

“Pirkimo blanko Nr.”

“Eilutés pastaba”

“Pelno %”

“Kontr. Grupés kodas”

“Saugojimo vieta”

“Tiekéjo kodas”

“Barkodas”

“Prekés svoris”

“Suma su PVM”.

[Tk

9.2.4. Sandélio judéjimas

Tai ataskaita, kurioje spausdinami duomenys apie prekiy likuciy judéjimg sandéliuose, panasis |
duomenis meniu Atsargos punkto Liku¢iai skyrelyje Judéjimas.

Ataskaitai suformuoti pasirinkite meniu Ataskaitos punkto Sarasai papunkti Sandélio judéjimas.
Atsidarys langas saraSo formai apraSyti (Zr. ““9.2. SaraSy spausdinimas”). Galésite pasirinkti i§ lauky,
atitinkan¢iy duomenis, jvedamus atliekant operacijas su atsargomis. Galimy lauky saraSas yra toks
(daugumos lauky prasmé aiski i§ pavadinimo bei apraSyta skyriuose apie pirkimg ir pardavima):

“Dokumento numeris” — operacijos su atsargomis, (pirkimo, pardavimo, vidinio pajamavimo, i§laidavimo,
nura§ymo) dokumento numeris,
“Prekés pozymis” — kodas, nurodantis, ar tai yra preké ar paslauga (0 — prekeé, 1 — paslauga),

“Prekés/paslaugos kodas”

“Prekés/paslaugos pavadinimas”

“Mato vienetai”

“Pajamavimo data”— prekés pajamavimo data; jei tai pirkimo arba vidinio pajamavimo operacija, §i data sutampa
su dokumento data, o jei tai pardavimo, iSlaidavimo arba nura§ymo operacija, §i data parodo,
kada buvo uzpajamuotos paimamos i§ sandélio prekés,

“Kiekis”

“Savikaina”

“Savikainos suma” — suma, gaunama sudauginus lauky “Kiekis” ir “Savikaina” reikSmes,

“Kontrahentas’

“Mokétojas”

“Lydintis dokumentas”

“Blanko numeris”

“Dokumento data”

“Uzsakymas”

“Operacijos grupé”

“Sandelis”

“Projektas”

“Asmuo”

“Pastaba” — pastaba apie operacija,

“Balansiné sgskaita” — prekés balansiné saskaita i$ prekiy registro,

“Operacijos pozymis” — zenklas, nurodantis kaip keitési likutis: “+” — liku¢io padidéjimas (t.y. pirkimas arba
vidinis pajamavimas), “—“ — liku¢io sumazéjimas (t.y. pardavimas, iSlaidavimas arba
nuraSymas)

“Barkodas”.
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9.3. Dokumenty spausdinimas

9.3.1. Bendrieji principai

Dokumenty spausdinimas

Vaztarasciai, kasos/banko dokumentai ir kity operacijy dokumentai spausdinami i§ ty langy, kuriuose apraSomos
atitinkamos operacijos (pavyzdziui, vaztarastis spausdinamas i§ lango “Pardavimas”). Dokumentui iési ausdinti reikia

ivesti arba paimti anks¢iau iSsaugotus atitinkamos operacijos duomenis ir paspausti mygtuka-jrankij . Atsidarys
langas, kuriame galésite perzidiréti dokumento vaizda ir iSspausdinti ji (zr. “9.1. Bendrieji spausdinimo principai”).
Operacijose su atsargomis programa paklaus “Spausdinsite?” i§ karto po duomeny i$saugojimo.

Dokumenty formos generavimas

Spausdindami operacijy su atsargomis dokumentus bei kai kuriuos ilgalaikio turto dokumentus Jis galite naudoti ne tik
standarting dokumento forma, bet ir generuoti jg patys. Pavyzdziui, pardavimo dokumentais gali biti skirtingy formy
vaztarasCiai, sgskaitos-faktiiros, grazinimo dokumentai (jei grazinimga atliekate kaip pardavima ir norite paruosti
specialia dokumento formg su reikiamu pavadinimu ir tekstu apie grazinima). Kuri i§ $iy formy naudojama, reikia
nurodyti parametruose. Parametruose taip pat nurodoma, ar leidZiama pasirinkti formg prie§ spausdinimg. Jei tai
leidziama, pries spausdinant pirmiausia atsidarys langas su formy sarasu, i§ kuriy galima pasirinkti norima.

Norédami sugeneruoti savo dokumento formg arba pakeisti esama, pirmiausia iSkvieskite formos generavimo funkcija
ir pasirinkite forma saraSe, kaip aprasyta toliau Siame skyriuje. Kaip toliau redaguoti forma, apraSyta skyriuje “9.3.2.
Dokumenty formos”.

Formos generavimo iskvietimas

Cia paaiskinta, kaip iskviesti dokumento formos generavimg skirtingose operacijose. Jei, generuodami forma, norésite

i§ karto perzitiréti ir i§spausdinti konkrety dokumenta, pasirinkite ji prie$ spausdami mygtuka-jrankj . Operacijose
su turtu tam reikia iSskirti eilute sarase, o operacijose su atsargomis — jvesti operacijos duomenis arba pasirinkite
anksCiau jvesta operacija (zr. “4.1.1. Operacijos perzilira, koregavimas ir kiti veiksmai”). ISkvietus dokumento
spausdinimo formos generavima, atsidarys langas su turimy dokumento formy sarasu, kuris aprasytas toliau dalyje
“Formy sarasas”.

Operacijose su atsargomis
Pasirinkite meniu Atsargos punkta su reikiamos operacijos pavadinimu, po to paspauskite mygtuka-jrankij ir
pasirinkite atsidariusio meniu punkta Spausdinimo formos generavimas.
Jei pasirinkote pardavimo operacija, bet Jus domina ne sgskaita-faktiira arba panasus pardavimo dokumentas, o

krovinio gabenimo dokumentas, pries spausdami mygtuka-iranki paspauskite mygtuka Krovinio dokumentai,

Turto kartotekoje

Pasirinkite meniu Turtas punkta Kartoteka, po to paspauskite mygtuka-jrankj ir pasirinkite dokumento tipa —
Priémimo-perdavimo aktas, Turto kortelé, Turto pajamuy orderis.

Turto nusidévéjime
Pasirinkite meniu Turtas iunktq Nusidévéjimas ir atsidariusiame lange pasirinkite skyrelj Dokumentai.

+
*a
Y

Paspauskite mygtuka-jrankj

Turto perkainojime ir nurasyme

Pasirinkite meniu Turtas reikiama punktg — Perkainojimas arba Nurasymas, po to paspauskite mygtuka-jrankj
ir pasirinkite atsiradusio meniu punkta Dokumento generavimas.
Formy sqrasas

Iskvietus dokumento spausdinimo formos generavima, atsidarys langas su turimy dokumento formy sgraSu. Prie
kiekvienos formos pavadinimo nurodytas failo vardas ir pozymis, ar §i forma yra generuojama. Generuojama forma
reiskia, kad ji sukurta su programa APSKAITOS ASISTENTE. Forma gali buti sukurta ir kitaip — pavyzdziui, sistemos
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FoxPro priemonémis — ir jtraukta j sgrasa tiesiog nurodzius failo vardg. Tuomet ji néra pazyméta kaip generuojama ir
jos negalima redaguoti. Tokias formas tam tikrais atvejais Jums gali pateikti “Apskaitos Asistenté” atstovai
(pavyzdziui, kai forma yra per daug sudétinga, kad jg blity galima generuoti su programa APSKAITOS ASISTENTE).

Pirma forma Siame sgraSe yra standartiné ir pateikiama kartu su programa APSKAITOS ASISTENTE. Jos negalima
pasalinti arba redaguoti, tac¢iau jos pagrindu galima kurti naujas formas.

Pastaba: Krovinio gabenimo dokumenty formos yra negeneruojamos, o pateikiamos failuose jau paruostos.

Jei norite redaguoti dokumento forma, pasirinkite ja sarase ir paspauskite mygtuka Generatorius. Nauja forma kursite
ne nuo nulio, o kurios nors esamos formos pagrindu. Todél taip pat pasirinkite forma sarase ir paspauskite mygtuka

=
Generatorius. Véliau galésite iSsaugoti jg nauju vardu paspaud¢ mygtuka-jrankj . Kaip toliau redaguoti forma,
aprasyta skyriuje “9.3.2. Dokumenty formos”.

Jei JUs turite failg su dokumento forma, generuota ne su programa APSKAITOS ASISTENTE, jam jtraukti j formy
sarasg paspauskite mygtuka Naujas ir atsiradusioje eilutéje jveskite formos pavadinimg ir failo vardg. Tokios formos
redaguoti arba kurti naujos formos jos pagrindu Jiis negalésite.

Formai pagalinti pasirinkite ja sarase, paspauskite mygtuka Salinti ir | klausima “Salinti?” atsakykite OK.

9.3.2. Dokumenty formos

Spausdinimo formy sarase paspaudus mygtuka Generatorius (kaip apraSyta ankstesniame skyriuje
“9.3.1. Bendrieji principai”), atsidaro langas su dokumento forma (Zr. paveiksla; dokumentas,
iSspausdintas pagal Siame paveiksle pateikta forma, parodytas skyriaus gale).

fmorés kodas
Imones pavadinimas  [monés pavadinimas 1
FVhI mokdtojo kodazs  PYM moketojo koda
W artaraitis Dolommento mime

‘ Prekes kodas Vit Kickis  Pardavimo kainn =~ PVMsuma  Nuolaides suma Suma. ‘

Detalines eilutes
Prekés kodas [ickis Fardavimo kaina VM suma Huolzidos suma Euma
[Prekes pavadinimas |

Suminés eilutés

PV suma |Fuclaidos suma |
Buma skaifiais | Euma Zodfiais

Forma sudaryta i$ tokiy elementy:

LEINT3

e clementai-konstantos, kurie yra vienodi visiems dokumentams — pavadinimai (“VaZtarastis”, “Imonés kodas”, grafy
pavadinimai ir kt.), vertikalios ir horizontalios linijos bei paveiksliukai. Generuojamoje formoje jie atrodo taip pat, kaip
bus spausdinami.

¢ clementai-kintamieji, kurie skiriasi kiekvieno dokumento (vaztaras¢io numeris, konkretus jmonés kodas ir kt.).
Generuojamoje formoje jie rodomi kaip staiakampiai su kintamojo pavadinimu. Sta¢iakampio dydis ir vieta nurodo
plota, kuriame bus spausdinama kintamojo reikSmeé.

Visus formos elementus galima redaguoti — kurti ir Salinti, keisti dydj, vieta, teksta, kaip aprasyta
Zemiau.

Pagal i8déstyma dokumente elementai suskirstyti i kelias dalis — dokumento antrasteé, puslapio antraste,
grupés antrasté, detalinés eilutés, grupés pabaiga, puslapio pabaiga ir dokumento pabaiga. Kurios i$ $iy
daliy reikalingos konkrec¢iai dokumento formai ir kurias Jus norite matyti ekrane dabar, galite pasirinkti
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paspaude mygtuka-jrankj (zr. Zemiau). Visas dalis ekrane galima stumdyti kartu, kaip vieng langg.
Skirtingose dalyse gali biiti tokie rekvizitai:

¢ Antrastéje (dokumento, puslapio, grupés) gali buti Jisy jmonés ir kontrahento rekvizitai, dokumento pavadinimas,
grafy pavadinimai ir kiti elementai, kuriuos norite spausdinti pries lentelg su detalinémis eilutémis. Dokumento antrasté
bus spausdinama vieng karta dokumento pradzioje, puslapio antrasté bus spausdinama kiekvieno puslapio virSuje,
grupés antrasté — kiekvienos grupés pradzioje. Grupuoti galima pagal kurj nors i§ duomeny apie prekes, pavyzdziui,
pagal matavimo vienetus arba valiuta. Tuomet bus galima susumuoti duomenis atskirose grupése, pavyzdziui, atskirai
gauti kilogramy kiekj ir metry kiekj, arba JAV doleriy sumg ir Vokietijos markiy suma.
¢ Detalinés eilutés skirtos duomenims apie prekes. Formoje apraSomos grafos, kurios spausdinimo metu bus pildomos
kiekvienai prekei pagal konkrecios operacijos duomenis. Duomenys apie vieng preke¢ gali uzimti ir kelias eilutes (miisy
pavyzdyje i antrg eilute perkeltas prekés pavadinimas).
¢ Pabaigoje (dokumento, puslapio, grupés) gali biiti bendra suma skaiCiais ir zZodziais, papildomas tekstas apie Saliy
atsakomybe, atsakingo asmens pavardé ir kiti elementai, kuriuos norite spausdinti po detaliniy eiluc¢iy. Dokumento
pabaiga bus spausdinama vieng karta dokumento gale, puslapio pabaiga bus spausdinama kiekvieno puslapio apacioje,
grupés pabaiga — kiekvienos grupés pabaigoje.
Skirtumas tarp antrastés ir pabaigos yra salygiskas — pavyzdziui, datg galite perkelti j pabaiga.
Kartu atsiranda mygtukai-jrankiai ir atsidarantysis sarasas kitai dokumento formai pasirinkti:

Furkc

| | X|D=D|§| ﬂlMlF‘irmas-Knnto ~]

Sie jrankiai gali biiti atskiroje nedideléje dialogo korteléje, kaip parodyta paveiksle, arba gali biiti
jrankiy juostoje. Pastarasis atvejis yra patogesnis tuo, kad jrankiai neuzstoja lango. IS vienos vietos |
kita juos galima perkelti pele taip pat kaip bet kurj langg. Irankiy reikSmés yra tokios:

Baigti. Uzdaryti formos apraSymo langg.

= [Ssaugoti. ISsaugoti formg su pakeitimais. Atsidarys langas su formos pavadinimu.
Forma bus i$saugota paspaudus mygtuka ISsaugoti Siame lange. Formos
pavadinima prie$ tai galima pakeisti — tuomet pakeitimai bus i§saugoti ne senoje
formoje, o bus sukurta nauja forma. Failui, kuriame ji bus saugoma, vardas
suteikiamas automatiskai. Negalima iS§saugoti pakeitimy standartinéje formoje (ji
yra pirma sgrase), o galima tik sukurti naujg forma jos pagrindu.

Salinti. Pagalinti pazyméta elementa.

Prideéti. Pridéti elementa. Atsidarys langas, kuriame galésite pasirinkti reikiama
elementg — Jiisy jmonés arba kontrahento rekvizita, prekés rekvizita, linijg ir pan.
(Zr. zemiau).

Spausdinti. Paspaudus §j mygtuka-jrankj, atsidarys langas, kuriame galésite
perzitreéti ir iSspausdinti dokumentg (zr. “9.1. Bendrieji spausdinimo principai”).
Atstatyti. Atsisakyti pakeitimy ir atstatyti paskutine i§saugotg forma.

E]EY

Pasirinkti formos dalis. Pasirinkti, kokios dalys reikalingos $iai dokumento formai
ir kurias i$ jy norite matyti ekrane dabar. Puslapio pradzia, detalinés eilutés ir
puslapio pabaiga yra biitinos dalys. Matyti ne visas, o tik kurig nors vieng dalj gali
buti patogiau dél to, kad taip greiciau atliekami kai kurie formos generavimo
veiksmai (pavyzdZziui, keliy pazyméty elementy perkelimas j kitg vieta). Jei
pazymeésite, kad reikalingos grupés antrasté ir pabaiga, atsiras jvedimo laukas
grupavimo pozymiui nurodyti. Sis pozymis yra FoxPro programos reiskinys. Jame
turi buti vidiniai duomeny bazés lauky vardai. Juos suzinoti padés specialus laukas
elemento parametry lange (Zr. “Keisti elemento teksta, Srifta, i§lyginima ir kitus
parametrus” zemiau). Esant reikalui, kreipkités j “Apskaitos Asistenté” atstovus.

2|5 b

Generuodami forma, Jiis galite jos elementus stumdyti, keisti dydj, teksta, Srifta, pridéti arba paSalinti
elementus taip, kaip apraSyta zemiau.
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PaZyméti elementq

Kai kuriuos i§ zemiau aprasyty veiksmy galima atlikti ne tik su vienu elementu, bet ir su keliais elementais i§ karto.
Tam reikia juos pazyméti spusteléjus kiekvieng elementg pele. Pazymétas elementas bus i$skirtas spalva. Pazyméjimui
nuimti spustelékite pele ne elementa, o kurig nors tuséia formos vieta.

Perkelti elementg

Yra du galimi budai:
e pele nutempkite elementa j reikiamg vieta, arba
e pazymekite vieng arba kelis elementus ir perkelkite juos j reikiama vieta klavisais «—, T, —, {.

Taip perkelti elementus galima tik toje pacioje dokumento dalyje. Jei reikia perkelti elementg j kitg dalj, pasalinkite jj,
o po to vél pridékite reikiamoje dalyje.
Keisti elemento dydj

Elemento-kintamojo plota galima iSplésti arba susiaurinti. Jei spausdinama reikSmé netilps | jai skirta plota, ji bus
keliama | kit eilute. Elemento plo¢iui pakeisti pazymékite vieng arba kelis elementus ir klaviSais Shift-— pléskite
elemento staciakampij, o klavigais Shift-«<— ji siaurinkite.

Taip pat kei¢iamas horizontalios linijos ilgis. Vertikalios linijos ilgis kei¢iamas klavigais Shift- ir Shift-T.

Paveiksliuko dydis taip pat kei¢iamas klavigais Shift-—, Shift-«, Shift-{ ir Shift-T.

Keisti elemento tekstq, Sriftq, iSlyginimgq ir kitus parametrus

Sie pakeitimai daromi lange Parametrai, kuris atsidaro dukart spusteléjus elementg pele. Pakeitimams patvirtinti ir
Siam langui uzdaryti paspauskite jame mygtuka Patvirtinti. Langui uzdaryti be pakeitimy paspauskite mygtuka
Atsisakyti.

E_!‘Parametrai il

~Pavadinimas:

Mato vienetai

Srifio dydis Srifie stilivs [0 |

H_wnt

Iilyginimas ——

# Kaireje I~ Sumuoti 2 Patvirtinti |
i~ Degingje

" Centre Atsisakyti |

Keisti tekstq
Lango Parametrai jvedimo lauke Pavadinimas jveskite reikiama teksta.
Keisti Sriftq ir jo stiliy

Lango Parametrai atsidaran¢iajame sarase Sriftas pasirinkite reikiama $rifta (TimesNewRoman, Arial ir kt.), o
atsidaran¢iajame sgraSe Srifto stilius — stiliy (pabrauktas, kursyvas ir kt.). Dokumento formoje matysite, kaip atrodo
pasirinktas Sriftas, taciau stiliaus nematysite. Visas tikras vaizdas rodomas perzitrint konkrety dokumenta — tam

paspauskite mygtuka-jrankj .
Keisti Srifto dydj

Lange Parametrai srifto dydj (skaiciy) galite tik pamatyti. Jam pakeisti pazymékite vieng arba kelis elementus ir
klavisais Shift-T mazinkite §rifta, o klavigais Shift-{ jj didinkite. Pasikeitimas i§ karto matomas formoje.
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Keisti teksto islyginimg

Elementams-kintamiesiems galima nurodyti, kur spausdinti reikSme¢ — elementui skirto ploto kairéje, deSinéje ar
centre. Pavyzdziui, prekiy pavadinimus geriau iSlyginti pagal kair¢ puse, o jy kainas — pagal deSine. ISlyginimui
pakeisti, lange Parametrai pasirinkite reikiama pasirinkimo mygtuka — Kairéje, DeSinéje arba Centre.

Suzinoti arba keisti vidinj elemento reiskinj

Parametry lange vir§ Zyméjimo laukelio Sumuoti rodomas elemento reiskinys, kuris naudojamas programos viduje.
Tai gali biiti vidinis duomeny bazés lauko pavadinimas, vidinis programos kintamasis, funkcijos kvietimas. Sis

reiSkinys padés Jums nurodyti grupavimo pozymj (Zr. mygtuko-ijrankio paaiskinimg auksc¢iau). Be to, reiskinj
galima visiSkai pakeisti ir taip gauti elementa, kurio galbiit néra galimy elementy sarase (apie galimy elementy sarasa
zr. “Pridéti elementa” Zemiau). Taciau tam reikia zinoti, kokie lauky vardai, kintamieji ir funkcijos naudojami
programoje.

Sumuoti duomenis grupés pabaigoje

Zyméjimo laukelis Sumuoti veikia tik grupés pabaigos elementams. Pazymeékite jj tiems elementams, kuriy reikmes
reikia susumuoti kiekvienos grupés pabaigoje. Jei laukelis nepazymétas, bus pakartota paskutinés prekés grupéje
elemento reik§mé. PavyzdZiui, jei grupuojate pagal matavimo vienetus, grupés pabaigoje galima sumuoti kiekj, PVM
ir kt., o matavimo vieneto pavadinimg tiesiog pakartoti.

Pridéti elementq

Pereikite j reikiamg dokumento dalj spusteléj¢ ja pele. Paspauskite mygtuka . Atsidarys langas su galimy elementy
sarasais. Atsidaranciajame sarase Kintamieji galite pasirinkti, kg rodyti deSiniajame sarase — visus rekvizitus ar kurios
nors i§ daliy (antrastés, detaliniy eiluciy, pabaigos) rekvizitus. Kaip jau minéta, skirtumas tarp antra$tés ir pabaigos yra
salygiSkas — pavyzdziui, data, kuri yra antrastés rekvizity sarase, formoje Jus galite perkelti j dokumento arba puslapio
pabaiga. Kai pridésite visus reikiamus elementus, kaip apraSyta Zemiau, paspauskite mygtuka Grizti langui uzdaryti.

¥ Lauky parinkimas |
—Kintamieji
Konstandos | visi rekvizitai =l
[moneés pavadinimas 1 =
Tekstas is rekvizi lmones pavadinimas 2
Yertikale Banko kodas

Horizontalga

‘Banko adinimas
Paveiksliukas ;I Pyt moaokétajo kodas
rnanés kodas
Cokumento numetis
mMoketojo kodas

moketojo pavadinimas
moketojo adresas
moketojo jmones kodas
Data

Gzt Atsiskaitormaoji Saskaitall

Pridéti elementg-konstantq
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Sarase Konstantos dukart spustelékite pele norima elementa:

“Tekstas” — jei norésite pats jvesti kokj nors teksta,

“Tekstas i§ rekvizity” — jei reikalingas kintamojo pavadinimas (pavyzdziui, tekstas “Banko pavadinimas”).
Siuo atveju pirmiausia pasirinkite reikiama pavadinima deSiniajame sgrase ir tik po to dukart
spustelékite pele “Tekstas i§ rekvizity”,

“Vertikale” — vertikali linija,

“Horizontalé¢”  — horizontali linija,

“Paveiksliukas” — paveiksliukas i§ BMP formato failo (pavyzdziui, tai gali biiti JGsy jmonés emblema).
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Po to spustelékite pele vieta formoje, kur norite matyti pasirinkta elementa. Jis atsiras toje vietoje. Jei tai tekstas,
atsidarys langas Parametrai, kuriame galésite jvesti teksta, pakeisti Srifta ir iSlyginimg (Zr. auksCiau). Jei tai
paveiksliukas, atsidarys langas Open, kuriame galésite pasirinkti norimg failg.

Prideéti elementg-kintamgjj

Sarase Kintamieji dukart spustelékite pele norimg elements, po to spustelékite pele vieta formoje.
Salinti elementq

Pazymékite vieng arba kelis elementus spusteléj¢ kiekviena pele, paspauskite mygtuka-jrankj ir j klausima “I$trinti
pazymétus?” atsakykite Yes.

UZbaigti formos generavimg

—
Pakeitimams i$saugoti paspauskite mygtuka-jrankj (zr. miitukq-jrankiq aprasyma auksciau). Jei norite pabaigti

-
formos generavimg neiSsaugodami pakeitimy, paspauskite . Grisite | langg su dokumento formy sarasu. Ji

uzdarysite paspaude mygtuka GriZzti.

Pavyzdys
Pagal auksciau parodyta formos pavyzdj iSspausdintas dokumentas atrodyty taip:

VN o spalic meo. 2ld.

Jmones kodas 1000564
Imonés pavadinimazs  UAB "Kontiukas"

PVM mokétojo kodaz 100056432

VaZtaradtis R0O00000168

Freles kodas Vot Kiekis Pardavimo kaina Pvd suma IMNuolaidos suma Suma
LPWYOo2 FOR g.00 3Z2.00 34.56 a.on 19200
Slepetes

MARBOOO1 K3 7.00 10.15 12.79 a.oon 7105

Ko irifka vEtienos deira

47 .35 0.0o0

263.05 D fimital $cdiasdefimt trys LT 05 ct

9.4. Suvestiniy ataskaity spausdinimas

Taip spausdinama didZioji knyga, atsiskaitymy Ziniarastis ir pan. Galimos ataskaitos nurodytos meniu
Ataskaitos punkty pavadinimuose. Ataskaitai iSspausdinti reikia pasirinkti atitinkama $io meniu punkta
ir aprasyti uzklausa taip, kaip aprasyta Zemiau. Kai kuriy ataskaity forma galima redaguoti (zr. “9.4.27.
Ataskaity formos redagavimas”).

Ataskaitg galima ne tik i§spausdinti, bet ir i§saugoti jos duomenis faile (eksportuoti). Tam ataskaitos
uzklausos lange paspauskite mygtuka Eksportuoti. Atsidariusioje dialogo korteléje pasirinkite failo
formata, jveskite failo vardg ir paspauskite mygtuka Save. Sitaip Jis galite i§saugoti duomenis,
pavyzdziui, DBF arba Microsoft Excel® formatu ir toliau dirbti su juo i§ atitinkamos programos kaip
su kitais pasirinkto formato failais.

Pastaba: Ataskaitos, spausdinamos i§ meniu Ataskaitos punkto Sarasai, aprasytos “9.2. Sarasy spausdinimas®. Meniu

Ataskaitos punktas Grafiné analizé apraSytas skyriuje “8.3. Statistiné analizé (grafikai ir lentelés)”, punktas
Duomeny kontrolé — skyriuje “8.5. Duomeny kontrolé”.
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9.4.1. Didzioji knyga

Tai ataskaita, kurioje pateikiamos saskaity apyvartos ir likuciai tam tikro laikotarpio pradzioje ir
pabaigoje. Ataskaita rengiama pagal duomenis, patekusius j bendrajj zurnala, ta¢iau galima jtraukti ir
dienos Zurnalo duomenis. Didziosios knygos pavyzdys:

UAB "Kontukas" DidZioji knyga

Goftasto 10, 2600 Vilrius . . 19950914
Sagkaitos mo 5001 iki 535 19980201 - 1998 08.31 lakotarpiu

Sasiaita Saslaitos pavad inimas Likutis periodo pradzioje Jud éjimas Likutis periodo pabaigoje
deb etas kreditas debetas | kreditas debetas kreditas
S0 Technikos prekés 2416691 2416691
5002 Legvosios pramonés gaminiai 59192.11 16330.00 75522.11
a003 Maisto prekés 3973385 3973384
505 Paslaugos 1069.25 1069.25
o092 Pardavimy nuolaidos -44.98 -462.60 -507.58
535 Banko palikanos 13.61 13.61

000 12413075 000 15867.40 000 13989814
Sudaré: Jonas Petraitis ...

Si ataskaita formuojama taip:

1. Pasirinkite meniu Ataskaitos punkta DidZioji knyga.
2. Aprasykite uzklausa:

UZdarymo operacijos — jei nepazymésite Sio zymejimo laukelio, bus pateikti saskaity likuciai ir apyvartos,
neatsizvelgiant j saskaity uzdarymo operacijas; jei paZymeésite, i skai¢iavimus bus jtrauktos ir
saskaity uzdarymo operacijos (zZr. “5.2. Saskaity uzdarymas ir kiti periodiniai skai¢iavimai”).

Suminés eilutés — jei nepazymésite Sio zyméjimo laukelio, | ataskaita bus jtrauktos tik detalinés saskaitos, jei
pazymeésite — detalinés ir suminés saskaitos. Suminés sgskaitos bus pazymétos zvaigzdute (*).

Itraukti dienos Zurnala — jei nepazymésite Sio zyméjimo laukelio, j ataskaita bus jtraukti tik duomenys, pateke |
bendrajj Zurnala, jei pazymésite — dar ir dienos Zurnalo duomenys.

Laikotarpis — laikotarpio, pagal kurio duomenis bus rengiama ataskaita, pradzios ir pabaigos data.
Automatiskai imamas laikotarpis nuo aktyvaus periodo pradzios iki pabaigos, tatiau datas
galima keisti.

Saskaitos Nr. — du jvedimo laukai skirti saskaity kody intervalui jvesti ir vienas jvedimo laukas skirtas
saskaity kodams arba jy Sablonams jvesti. Ataskaita bus pateikta pagal saskaitas, kuriy kodas
yra tarp nurodyty intervalo riby ir atitinka nurodyta Sablong. Jei Jus domina visos saskaitos,
Siuos laukus palikite tuscius. Jei domina tik viena sgskaita, jveskite jos koda treciajame
ivedimo lauke. Pastarajame lauke galima jvesti ir kelis kodus arba jy Sablonus, atskiriant juos
kableliais. Sablonas nurodomas, naudojant zenklus % (kuris reidkia bet kokig zenkly seka) ir
_ (kuris reiskia bet kokj viena zenkla).

22 (Projektas, Op.grupé, Padalinys, Darbuotojas) — apyvarty raktas pagal parametruose nustatyta struktiira.
Kai aprasytas apyvarty raktas, saskaity apyvartos saugomos atskirai kiekvienai rakto
reik§mei, ir tuomet Js galite gauti ne tik bendras apyvarty ir likuciy ataskaitas, bet ir dalines
ataskaitas pagal rakto reikSme.

Analizé - galima pasirinkti vieng i§ Analitinés apskaitos klasifikatoriy. Tokiu atveju buty automatiskai
uzpildomi Sagskaitos Nr. bei Projektas, Op.grupé, Padalinys, Darbuotojas pagal
klasifikatoriaus reikSme.

3. Paspauskite mygtuka Formuoti.

Atsidarys langas, kuriame galésite perzitiréti ataskaitos vaizda ir i§spausdinti ja (zr. “9.1. Bendrieji spausdinimo
principai’).
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9.4.2. Ziniarastis saskaitai

Tai ataskaita, kurioje pateikiami duomenys apie visas operacijas, kuriose dalyvavo nurodyta sgskaita.
Gale spausdinamos bendros debeto ir kredito sumos ir sumos pagal saskaitas, su kuriomis
korespondavo $i sgskaita. Ataskaita rengiama tik pagal duomenis, patekusius | bendraji Zurnalg.
Ziniarai¢io saskaitai pavyzdys:

Ziniarastis sgskaitai - 5001 Technikos prekés
UAB "Kontukas' 19920801 - 19980831 laikoterpiu
Gostasto 10, 2600 Vilmus 199800 14
Data D::::Izm lﬁl::lﬂl:; Mokétojas I;lo:aj?nl:? Dehetas Kreditas
saskaita
Likutis periodo pradZioje 24166.91
198808.01 ROODODO203 SAD 187956 AB "SNAIGE" 240 1200.00
Liknatiz: 25366.911K
1985 .08.03 ROODO0O0204 SAD 199968 AB "LIETUWOS ENERGIJA" 460 1500.00
Lilostis: 26866.91K
1958.08.06 ROOOODO205 SAD 199995 AR "MINOLGA" 240 220.00
1998 08.06 ROODOO0206 SAD 199996 AR "SMAIGE" 240 3000.00
Likatiz: 30086.91K
|&wiso: 0.00 592000
Tame tarpe pagal sgskaitas
240 442000
450 1500.00
Sudaré: JonasPetraitis . ...

Si ataskaita formuojama taip:

1. Pasirinkite meniu Ataskaitos punkta Didioji knyga>Ziniarastis saskaitai.
2. Aprasykite uzklausa:

Itraukti dienos Zurnalg — jei nepazymésite Sio Zyméjimo laukelio, j ataskaitg bus jtraukti tik duomenys, pateke i
bendrajj Zurnala, jei pazymésite — dar ir dienos Zurnalo duomenys.

Saskaitos Nr.  — saskaitos kodas.

Laikotarpis — laikotarpio, pagal kurio duomenis bus rengiama ataskaita, pradzios ir pabaigos data.
Automatiskai imamas laikotarpis nuo aktyvaus periodo pradzios iki pabaigos, taciau datas
galima keisti.

Ziniaraitio forma — atsidarandiajame sgrade pasirinkite “Kontrahentai”, “Operacijy grupés” arba “Mokétojo
kodas”. Pirmuoju atveju ataskaitoje bus grafa, kurioje bus spausdinami operacijoje
dalyvavusiy kontrahenty pavadinimai. Antruoju atveju bus grafa, kurioje bus spausdinamos
pastabos apie operacija arba operacijy grupés pavadinimai (jei pastabos apie operacijg néra).
TrecCiasis atvejis skiriasi nuo pirmojo tik tuo, kad jame be kontrahenty pavadinimy
spausdinami ir jy kodai.

Valiutinis — jel pazymésite §j zyméejimo laukelj, tai atidarius jvedimo lauko Saskaitos Nr. klasifikatoriy
bus rodomos tik valiutinés sgskaitos, o ataskaitoje duomenys bus sugrupuoti pagal valiutas.

/2 (Projektas, Op.grupé, Padalinys, Darbuotojas) — apyvarty raktas pagal parametruose nustatyta struktiira.
Kai aprasytas apyvarty raktas, saskaity apyvartos saugomos atskirai kiekvienai rakto
reikSmei, ir tuomet Jus galite gauti ne tik bendras apyvarty ir likuciy ataskaitas, bet ir dalines
ataskaitas pagal rakto reikSme.

Analizé - galima pasirinkti vieng i$ Analitinés apskaitos Klasifikatoriy. Tokiu atveju biity automatiskai
uzpildomi Saskaitos Nr. bei Projektas, Op.grupé, Padalinys, Darbuotojas pagal
klasifikatoriaus reikSme.
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3. Paspauskite mygtuka Formuoti.

Atsidarys langas, kuriame galésite perzitréti ataskaitos vaizda ir i§spausdinti ja (zr. “9.1. Bendrieji spausdinimo
principai”).
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9.4.3. Saskaity apyvartos

Tai ataskaita, kurioje Sachmatinio Ziniara$¢io pavidalu pateikiami duomenys apie nurodytos saskaitos
korespondencijas (debete arba kredite) su kitomis sgskaitomis. Stulpeliuose yra sgskaitos, su kuriomis
ji korespondavo, o eilutése — data ir ta dieng koresponduotos sumos. Ataskaita rengiama tik pagal
duomenis, patekusius j bendrajj zurnalg. Saskaitos apyvarty pavyzdys:

UAE "Kortubkas" Kredito sqskaita - 240 Pi.l'kéja.l 1608 0707
Groftauta 10, 2600 Vilnius 19930201 - 19930228 laikotarpiu Saskaitos muo 240 iki 450
Data 240 2711 2721 2722 450 Viso
1998.02.01 0.00 0.00 a00.00 0.00 0.00 a00.00
1298.02.02 0.00 448614 0.00 0.00 0.00 458614
1998.02.03 0.00 0.00 0.00 600.00 0.00 600.00
1298.02.05 0.00 0.00 300.00 600.00 0.00 900.00
1998.02.19 0.00 0.00 0.00 1680.00 0.00 1680.00
1298.0225 0.00 0.00 0.00 0.00 1000.00 1000.00
1998.02.28 8614 -86.14 0.00 0.00 0.00 0.oo
86.14 4500.00 1100.00 2880.00 1000.00 9566.14

Si ataskaita formuojama taip:

1. Pasirinkite meniu Ataskaitos punktg Sgskaity apyvartos.
2. Aprasykite uzklausa:

Itraukti dienos Zurnalg — jei nepazymésite Sio Zyméjimo laukelio, j ataskaitg bus jtraukti tik duomenys, pateke i
bendrajj Zurnala, jei pazymésite — dar ir dienos Zurnalo duomenys.

Saskaitos Nr.  — saskaitos kodas.

Laikotarpis — laikotarpio, pagal kurio duomenis bus rengiama ataskaita, pradzios ir pabaigos data.
Automatiskai imamas laikotarpis nuo aktyvaus periodo pradzios iki pabaigos, taciau datas
galima keisti.

Lentelés forma — atsidaran¢iajame sarase pasirinkite “Debetas” arba “Kreditas”. Pirmuoju atveju ataskaitoje
bus nurodytos saskaitos debeto apyvartos, antruoju — kredito.

22 (Projektas, Op.grupé, Padalinys, Darbuotojas) — apyvarty raktas pagal parametruose nustatyta struktiira.
Kai aprasytas apyvarty raktas, saskaity apyvartos saugomos atskirai kiekvienai rakto
reik§mei, ir tuomet Js galite gauti ne tik bendras apyvarty ir likuciy ataskaitas, bet ir dalines
ataskaitas pagal rakto reikSme.

3. Paspauskite mygtuka Formuoti.

Atsidarys langas, kuriame galésite perzitiréti ataskaitos vaizda ir i§spausdinti ja (zr. “9.1. Bendrieji spausdinimo
principai’).
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9.4.4. Atsiskaitymuy Ziniarastis
Tai ataskaita, kurioje pateikiami duomenys apie skolas, apmokéjimus ir operacijas, kuriose dalyvavo
nurodyti kontrahentai ir saskaita. Duomenys imami tik i$ atsiskaitymy duomeny bazés, kur jie pateko
atliekant pirkimo, pardavimo arba kai kurias kitas operacijas arba buvo jvesti atsiskaitymo operacijos
metu (Zr. “4.10. Nutolusi atsargy darbo vieta”). Atsiskaitymy Ziniaras¢io pavyzdys:

Atsiskaitymy su Debitoriais apskaitos
UAR "Kontukas" i z,
G odtaute 10, 2600 V dnius ZINTARASTIS 199809 24
Sagkaita - % 1998 08.01 - 199808 31 laikotarpiu
K ontrahertas nuo ALSMNAT iki ATSHAIL Wisi dokumentai
Konirahentas  (kodas,pavadinimas) Dokumentas| Data Likutis periodo pradioje Skola Apmoljimas Likutis
Op eracijos turinys, lyd. dolumentas, blanke Nr. Skola Apmok. Dehete
ALSMAl AR "SNAIGE"
Pardavimo suma RO7 1997 .06.25 33538 33528
Pardavimo suma SAD 187956 RO0OOOOZ03 1998.08.01 1416.00 1751.38
Pardavimo suma SAD 199996 ROOOOODZ06 1998.08.06 3540.00 5291.38
1§ viso pagal sgskaita; 240 335.38 0.00 4956.00 0.00 5291.38
|&viso pagal ALSMAI 33538 0.00 4956.00 0.00 5291.38
[# wigo: 335.38 0.00 4956.00 0.00 5291.38
Sudaré: Jonas Petraitis ...

Si ataskaita formuojama taip:
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1. Pasirinkite meniu Ataskaitos punkta Atsiskaitymy Ziniarastis.

2. Aprasykite uzklausa:

Kontrahento kodas — du jvedimo laukai skirti kontrahenty kodams jvesti. Ataskaita bus pateikta pagal
kontrahentus, kuriy kodas yra tarp nurodyty reikSmiy. Jei Jus domina tik vienas kontrahentas,
iveskite jo koda abiejuose jvedimo laukuose. Jei domina visi kontrahentai, Siuos laukus
palikite tuséius.

— saskaitos kodas arba jo $ablonas. Sablonas nurodomas, naudojant zenklus % (kuris reiskia bet
kokig zenkly seka) ir _ (kuris reiskia bet kokj vieng zenkla).

Saskaitos Nr.

Laikotarpis — du jvedimo laukai skirti laikotarpio, pagal kurio duomenis bus rengiama ataskaita, pradzios ir
pabaigos datoms jvesti. Automatiskai imamas laikotarpis nuo aktyvaus periodo pradzios iki
pabaigos, taciau datas galima keisti. Jei lauke Tipas nurodysite “Visi” arba “Nepadengti”, i
ataskaitg bus jtrauktos ir operacijos, kurios nors ir nepatenka j nurodyta laikotarpj, taciau jy
metu atsiradusios skolos arba apmokéjimai nebuvo padengti. Jy sumos bus jraSytos j grafa
“Likutis periodo pradzioje”.

Pagal — atsidarancCiajame sarase pasirinkite “Kreditorius” arba “Debitorius”, priklausomai nuo to, kas
Jus domina.

Tipas — atsidaranc¢iajame sgraSe pasirinkite, kokie atsiskaitymai Jus domina - “Visi”, “Nepadengti”,
“Skolos” ar “Padengti”.

— jel pazymeésite §j zyméjimo laukelj, tai atidarius jvedimo lauko Saskaitos Nr. klasifikatoriy
bus rodomos tik valiutinés saskaitos, o ataskaitoje duomenys bus sugrupuoti pagal valiutas.

Valiutinis

Forma — atsidaranCiajame sarase pasirinkite “Pilnas” arba “Suminis”. Pirmuoju atveju bus pateiktos
visos kiekvieno kontrahento operacijos, sumos pagal saskaitas ir bendros sumos. Antruoju
atveju bus pateiktos tik bendros kiekvieno kontrahento sumos, neisskiriant operacijy ir
saskaity.

/2 (Projektas, Op.grupé, Padalinys, Darbuotojas) — apyvarty raktas pagal parametruose nustatyta struktiira.
Kai aprasytas apyvarty raktas, saskaity apyvartos saugomos atskirai kiekvienai rakto
reik$Smei, ir tuomet Js galite gauti ne tik bendras apyvarty ir likuciy ataskaitas, bet ir dalines
ataskaitas pagal rakto reikSme.

3. Paspauskite mygtuka Formuoti.

Atsidarys langas, kuriame galésite perzitréti ataskaitos vaizda ir i§spausdinti ja (zr. “9.1. Bendrieji spausdinimo
principai”).



Vartotojo vadovas

9.4.5. Skoly pasiskirstymas

Tai ataskaita, kurioje pateikiami duomenys apie debitoriy skolas Jums ir Jisy skolas kreditoriams,
nurodant kiek dieny véluojama atsiskaityti. Duomenys imami tik i§ atsiskaitymy duomeny bazés, kur
jie pateko atliekant pirkimo, pardavimo arba kai kurias kitas operacijas arba buvo jvesti atsiskaitymo
operacijos metu (zr. “4.10. Nutolusi atsargy darbo vieta*”’). Skoly pasiskirstymo ziniaras¢io pavyzdys:

AR K ortdcas” Ereditiniy skoly pasiskirstymo
@ odtanto 10, 2600 Vilnius ZINIARASTIS
19980207
Haskaita- %
Fontrahentas o VIAGRO ild VMUIT
Kontrahentas Bendra | Nemurodytas Isiskolinimo terminai 1998.02.07
(kod as, p avadinimas) slola terminas nesuéjas | 0- 30 diemy | 30- 60 dienql 60 - 90 | daugiau
VIAGRO AB 43000 0.00 0.00 0.00 43000 0.00 0.00
"AGROTIEKIMAS"
VLMAT USB "MATININKAI" 2500.00 2500.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
VMUIT  WILNIAUS MUITINE 200000 0.00 0.00 2000.00 0.00 0.00 0.00
I8 viso 493000 2500.00 0.00 2000.00 430.00 0.00 0.00
Si ataskaita formuojama taip:
1. Pasirinkite meniu Ataskaitos punkta Skoly pasiskirstymas.
2. Aprasykite uzklausa:
Kontrahento kodas — du jvedimo laukai skirti kontrahenty kodams jvesti. Ataskaita bus pateikta pagal

kontrahentus, kuriy kodas yra tarp nurodyty reikSmiy. Jei Jus domina tik vienas kontrahentas,
iveskite jo koda abiejuose jvedimo laukuose. Jei domina visi kontrahentai, $iuos laukus
palikite tuscius.

Saskaitos Nr.  — saskaitos kodas arba jo $ablonas. Sablonas nurodomas, naudojant zenklus % (kuris reiskia bet
kokia zenkly seka) ir _ (kuris reiskia bet kokj vieng zenkla).

Data — data, iki kurios atsiradusios ir dar nepadengtos skolos Jus domina. Automatiskai imama Sios
dienos data, taciau ja galima keisti.

Pagal — atsidaranCiajame sarase pasirinkite “Kreditorius™ arba “Debitorius”, priklausomai nuo to, kas
Jus domina.
Réziai — atskirdami kableliais jveskite jsiskolinimo dieny intervaly ribas. Pavyzdziui, jvedus

“30,60,90” lenteléje bus grafos “Nesugjes”, “0-30 dieny”, “30-60 dieny”, “60-90 dieny” ir
“Daugiau” ir kiekvienam kontrahentui bus nurodyta, kokiai skolos sumai terminas dar
nesuéjes, kokig suma véluojama apmokeéti iki 30 dieny, nuo 30 iki 60 dieny, nuo 60 iki 90
dieny ir daugiau negu 90 dieny.

Valiutinis — jel pazymeésite §] zyméjimo laukelj, tai atidarius jvedimo lauko Saskaitos Nr. klasifikatoriy
bus rodomos tik valiutinés sgskaitos, o ataskaitoje duomenys bus sugrupuoti pagal valiutas.

/2 (Projektas, Op.grupé, Padalinys, Darbuotojas) — apyvarty raktas pagal parametruose nustatyta struktiira.
Kai aprasytas apyvarty raktas, saskaity apyvartos saugomos atskirai kiekvienai rakto
reik§mei, ir tuomet Jus galite gauti ne tik bendras apyvarty ir likuciy ataskaitas, bet ir dalines
ataskaitas pagal rakto reikSme.

3. Paspauskite mygtuka Formuoti.

Atsidarys langas, kuriame galésite perzitréti ataskaitos vaizda ir i§spausdinti ja (zr. “9.1. Bendrieji spausdinimo
principai”).
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9.4.6. Tarpusavio atsiskaitymu suderinimo aktas

Tai ataskaita, kurioje Jiis kontrahentui praneSate apie tarpusavio atsiskaitymy balansg. Naudojama
standartiné forma, kurioje raSomos kontrahento skolos (debetas) bei apmokéjimai (kreditas) i§ Jusy
atsiskaitymy bazes ir yra tusti stulpeliai, kuriuose kontrahentas galés raSyti debeta ir kredita pagal savo
duomenis. Duomenys imami tik i§ atsiskaitymy duomeny bazés, kur jie pateko atliekant pirkimo,
pardavimo arba kai kurias kitas operacijas arba buvo jvesti atsiskaitymo operacijos metu (zr. “4.10.
Nutolusi atsargy darbo vieta”). Rasomos tik nepadengtos skolos ir apmokéjimai. Tarpusavio
atsiskaitymy suderinimo akto pavyzdys:

Tarpusavio atziskaitymy suderinimo

AKTAS
1995.07.20
Mes, Zemiau pasiradiusie)i, UAR "Kontulkas" atstovas Vyr. buhalten s Vilma Kontutiene 18 vienos pusésir UAR "[K5AS"
atstovas 1% latos pusés sudaréme & tarpusanio atstskattyry suderimmo akts,

19000101 - 1999.07.20 laikotarpiu

Dolkumento | Dolumento | Blanko Debetas Kreditas |Valiuta| Debetas Kreditas
Data Nr. Nr.
199905 .03 2 1250.00 Lt
199907 .20 46 750.00 Lt
Galutinis saldo:
2000.00 Lt

AR "Kontukas" Vyr buhalternis Vilma Kontutiene
UAR "[KEAR"

IMalonia praome grafint vieng pasiraiyta ezzempliony adresu

Si ataskaita formuojama taip:

1. Pasirinkite meniu Ataskaitos punkta Tarpusavio atsiskaitymy.
2. Aprasykite uzklausa:
Kontrahento kodas — kontrahento, su kuriuo atsiskaitymai Jus domina, kodas.

Saskaitos Nr.  — saskaitos kodas arba jo $ablonas. Sablonas nurodomas, naudojant zenklus % (kuris reidkia bet
kokia zenkly seka) ir _ (kuris reiskia bet kokj vieng zenkla).

Laikotarpis — du jvedimo laukai skirti laikotarpio, pagal kurio duomenis bus rengiama ataskaita, pradzios ir
pabaigos datoms jvesti. Automatiskai imamas laikotarpis nuo aktyvaus periodo pradzios iki
pabaigos, taciau datas galima keisti.

Tipas — ataskaitos pavidalas — “Bendras” arba “Detalizuotas”. Detalizuotoje ataskaitoje sumos
raSomos atskirai taip, kaip yra atsiskaitymy duomeny bazéje (viename dokumente gali biiti
keli jrasai). Bendroje ataskaitoje vieno dokumento duomenys sumuojami.

Kontrahento grupé — kontrahenty grupés kodas. Jei uzklausoje nurodysite kontrahento grupe ir nenurodysite
konkretaus kontrahento, ataskaitoje bus pateikti visy Sios grupés kontrahenty duomenys.

/2 (Projektas, Op.grupé, Padalinys, Darbuotojas) — apyvarty raktas pagal parametruose nustatyta struktiira.
Kai aprasytas apyvarty raktas, saskaity apyvartos saugomos atskirai kiekvienai rakto
reikSmei, ir tuomet Jus galite gauti ne tik bendras apyvarty ir liku¢iy ataskaitas, bet ir dalines
ataskaitas pagal rakto reikSme.

3. Jei reikia, pakeiskite ataskaitos tekstus, spausdinamus prie§ skolos balanso lentelg ir po jos. Tam paspauskite
mygtuka Redaguoti. Atsidarys langas, kuriame galésite jvesti norimus tekstus. Galima naudoti kintamuosius,
zyminc¢ius kontrahento jmonés pavadinima, datg ir pan. Spausdinant ataskaitg vietoj kintamojo bus jrayta konkreti
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jo reikSmé. Galimy kintamyjy sarasai rodomi deSinéje lango puséje. Kintamojo vardas prasideda Zenklu @.
Kintamajj i§ sgraso galima perkelti j teksta dukart spusteléjus jj pele.

Langui uzdaryti ir pakeitimams i§saugoti paspauskite Esc arba mygtuka [2] deginiajame virSutiniame lango kampe.

4. Paspauskite mygtuka Formuoti.

Atsidarys langas, kuriame galésite perzitréti ataskaitos vaizda ir i§spausdinti ja (zr. “9.1. Bendrieji spausdinimo
principai”).
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9.4.7. Kasos knyga

Tai ataskaita, kurioje duomenys pateikiami kaip jprastoje kasos knygoje. Ataskaita rengiama tik pagal
duomenis, patekusius j bendrajj zurnalg. Kasos knygos pavyzdys:

Kasos knyga - 2711 Sgpskaita.Litai
UAB ontukas' 1992.07.01 - 1998 07.07 laikotarpin Data: 1998.07.07
Goftapto 10, 2600 Vilmus
Leapers I
Dolkumento Korespon- .
Nr.| Data . Mokétojas duojanti Dehetas Kreditas
HUmEris s
saskaita
Likutis periodo pradZioje 17005.20
1 19583.07 07 2 "Mano” 206 56.00
2 18880707 3 JAGUARNERKEN A 240 1200.00
[§viso 1200.00 56.00
Likutis periodo pabaigoje 18149.20
Kasininkas ...
[rafus patibtinay ir priemiaw vienas pajany bel vienas iSlaidy dokumentai.
V. buhalteris W ilma Kontuti eng

Si ataskaita formuojama taip:

1.

Pasirinkite meniu Ataskaitos punkta Kasos knyga.

2. Aprasykite uzklausa:

Itraukti dienos Zurnala — jei nepazymésite Sio zyméjimo laukelio, j ataskaita bus jtraukti tik duomenys, pateke |
bendrajj Zurnala, jei pazymésite — dar ir dienos Zurnalo duomenys.

Saskaitos Nr.  — saskaitos kodas.

Laikotarpis — du jvedimo laukai skirti laikotarpio, pagal kurio duomenis bus rengiama ataskaita, pradzios ir
pabaigos datoms jvesti. Automatiskai imamas laikotarpis nuo aktyvaus periodo pradzios iki
pabaigos, taciau datas galima keisti.

Lapas — numeris, nuo kurio reikia pradéti numeruoti puslapius. Taip Jus galésite uztikrinti testing
kasos knygos keliy laikotarpiy numeracija.

Valiutinis — jel pazymeésite §j zyméjimo laukelj, tai atidarius jvedimo lauko Saskaitos Nr. klasifikatoriy
bus rodomos tik valiutinés sgskaitos, o ataskaitoje duomenys bus sugrupuoti pagal valiutas.

3. Paspauskite mygtuka Formuoti.
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9.4.8. Ziniarastis saskaitai (atsiskaitymai)

Tai ataskaita, kurioje pateikiami duomenys apie visas atsiskaitymo operacijas, kuriose buvo naudojama
nurodyta sgskaita. Duomenys imami i$ atsiskaitymy duomeny bazés, kur jie pateko atliekant pirkimo,
pardavimo arba kai kurias kitas operacijas arba buvo jvesti atsiskaitymo operacijos metu (zr. “4.10.
Nutolusi atsargy darbo vieta”). Prie kiekvienos operacijos nurodoma, kurioje atsiskaitymy duomeny
bazés dalyje ji buvo jrasyta — kreditoriy ar debitoriy (ataskaitos grafa “K/D”), skoly ar apmokéjimy
(ataskaitos grafa “S/A”). Si ataskaita padés Jums patikrinti, ar teisingai Jiis jvedéte atsiskaitymus
(pavyzdziui, ar nejvedéte skola kreditoriui kaip debitoriaus skolg ir pan.). Ataskaitos pavyzdys:

Ziniarastis sgskaitai - 240 Pirkéjai

U4E Kontidsas 199206 01 - 1998 07.07 laikotarpiu
Godtasta 10, 2600 Vilrius 1998 07.07
Data Do e_ntn Bla'“h.' Op eracijos turinys EMD|5A]| Deetas Kreditas
HUMETLS HUHEYILS

Kontrahentas WMAND "hano”

Likutis periodo pradZioje 0.00
1998.06.29 ROODOOD202 SAC 885767 Pardavimo suma D 5 1003.00
1998.06.29 ROODOOD203 SAC 835767 Pardavimo suma D 5 153.00
Likutis periodo pabaigoje 1156.00
Kontrahentas 09035 JAGUARWVERKEN AG
Likutis perindo pradZioje 20.00
1998.07.07 3 Uz paslaugas K 3 1200.00
Likutis periodo pabaigoje -24.00

Sudaré: JonasPetraitis ...

Si ataskaita formuojama taip:

1. Pasirinkite meniu Ataskaitos punkta Ziniarastis saskaitai (at).
2. Aprasykite uzklausa:
Saskaitos Nr.  — saskaitos kodas.

Kontrahento kodas — kontrahento, su kuriuo atsiskaitymai Jus domina, kodas. Jei domina visi kontrahentai,
§i lauka palikite tuscia.
Laikotarpis — laikotarpio, pagal kurio duomenis bus rengiama ataskaita, pradzios ir pabaigos data.

Automatiskai imamas laikotarpis nuo aktyvaus periodo pradzios iki pabaigos, tatiau datas
galima keisti.

Valiutinis — jel pazymésite §j zymejimo laukelj, tai atidarius jvedimo lauko Saskaitos Nr. klasifikatoriy
bus rodomos tik valiutinés sgskaitos, o ataskaitoje duomenys bus sugrupuoti pagal valiutas.

/2 (Projektas, Op.grupé, Padalinys, Darbuotojas) — apyvarty raktas pagal parametruose nustatyta struktiira.
Kai aprasytas apyvarty raktas, saskaity apyvartos saugomos atskirai kiekvienai rakto
reik§mei, ir tuomet Jus galite gauti ne tik bendras apyvarty ir likuciy ataskaitas, bet ir dalines
ataskaitas pagal rakto reikSme.

3. Paspauskite mygtuka Formuoti.

Atsidarys langas, kuriame galésite perzitréti ataskaitos vaizda ir i§spausdinti ja (zr. “9.1. Bendrieji spausdinimo
principai”).
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9.4.9. Bandomasis balansas pilna forma

Tai ataskaita, analogiSka standartinei ketvircio balanso ataskaitai, forma A (zr. “9.4.10. Balansas™).

Pagrindiné bandomojo balanso paskirtis — galimybé naudoti kitas formules. Ataskaita rengiama tik

pagal duomenis, patekusius | bendrajj Zurnalg.

Siai ataskaitai suformuoti pasirinkite meniu Ataskaitos submeniu Balansai punkta Bandomasis

balansas pilna forma. Atsidarys langas, kuriame galésite perziiiréti ataskaitos vaizda ir iSspausdinti ja

(zr. ““9.1. Bendrieji spausdinimo principai’).

Démesio! Sios ataskaitos forma galima redaguoti. Redaguoti galima teksta, spausdinama prie$ lentele su rodikliais, bei
paciy rodikliy pavadinimus ir skai¢iavimo formules. Kadangi formulése nurodomos sgskaitos i§ saskaity plano, Sias

formules reikia patikrinti, jei saskaity plane keiciate ka nors, kas susieta su rodikliy skaiciavimais. Kitaip ataskaita gali
biti neteisinga.

9.4.10. Balansas pilna forma

Tai standartine ketvircio balanso ataskaita, forma A. Ataskaita rengiama tik pagal duomenis, patekusius

1 bendrajj Zurnala.

Siai ataskaitai suformuoti pasirinkite meniu Ataskaitos submeniu Balansai punkta Balansas pilna

forma. Atsidarys langas, kuriame galésite perzitiréti ataskaitos vaizdg ir iSspausdinti jg (zr. “9.1.

Bendrieji spausdinimo principai”).

Démesio! Sios ataskaitos forma galima redaguoti. Redaguoti galima teksta, spausdinama prie$ lentele su rodikliais, bei
paciy rodikliy pavadinimus ir skai¢iavimo formules. Kadangi formulése nurodomos sgskaitos i§ saskaity plano, Sias

formules reikia patikrinti, jei sgskaity plane keiciate kg nors, kas susieta su rodikliy skai¢iavimais. Kitaip ataskaita gali
biiti neteisinga.

9.4.11. Bandomasis balansas sutrumpinta forma

Tai ataskaita, analogiska standartinei ketvir¢io balanso ataskaitai, forma E (Zr. “9.4.12. Balansas ”).

Pagrindiné bandomojo balanso paskirtis — galimybé naudoti kitas formules. Ataskaita rengiama tik

pagal duomenis, patekusius j bendrajj Zurnalg.

Siai ataskaitai suformuoti pasirinkite meniu Ataskaitos submeniu Balansai punkta Bandomais

balansas sutrumpinta forma. Atsidarys langas, kuriame galésite perzitiréti ataskaitos vaizda ir

iSspausdinti jg (Zr. “9.1. Bendrieji spausdinimo principai’).

Démesio! Sios ataskaitos forma galima redaguoti. Redaguoti galima teksta, spausdinama prie$ lentele su rodikliais, bei
paciy rodikliy pavadinimus ir skai¢iavimo formules. Kadangi formulése nurodomos sgskaitos i§ saskaity plano, Sias

formules reikia patikrinti, jei saskaity plane keiciate ka nors, kas susieta su rodikliy skaiciavimais. Kitaip ataskaita gali
biti neteisinga.

9.4.12. Balansas sutrumpinta forma

Tai standartiné ketvircio balanso ataskaita, forma E. Ataskaita rengiama tik pagal duomenis, patekusius

1 bendrajj Zurnala.

Siai ataskaitai suformuoti pasirinkite meniu Ataskaitos submeniu Balansai punkta Balansas

sutrumpinta forma. Atsidarys langas, kuriame galésite perzitiréti ataskaitos vaizda ir iSspausdinti jg

(zr. ““9.1. Bendrieji spausdinimo principai’).

Démesio! Sios ataskaitos forma galima redaguoti. Redaguoti galima teksta, spausdinama prie$ lentele su rodikliais, bei
paciy rodikliy pavadinimus ir skaic¢iavimo formules. Kadangi formulése nurodomos saskaitos i§ saskaity plano, Sias

formules reikia patikrinti, jei sgskaity plane keiciate kg nors, kas susieta su rodikliy skai¢iavimais. Kitaip ataskaita gali
biiti neteisinga.
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9.4.13. Bandomoji Pelno (nuostolio) ataskaita

Tai standartiné bandomoji pelno (nuostolio) ataskaita. Ataskaita rengiama tik pagal duomenis,

patekusius j bendraji zurnalg.

Siai ataskaitai suformuoti pasirinkite meniu Ataskaitos submeniu Pelno ataskaitos punkta Bandomoji

Pelno ir nuostolio ataskaita. Atsidarys langas, kuriame galésite perziiiréti ataskaitos vaizdg ir

iSspausdinti jg (Zr. “9.1. Bendrieji spausdinimo principai’).

Démesio! Sios ataskaitos forma galima redaguoti. Redaguoti galima teksta, spausdinama prie$ lentele su rodikliais, bei
paciy rodikliy pavadinimus ir skai¢iavimo formules. Kadangi formulése nurodomos sgskaitos i§ saskaity plano, Sias

formules reikia patikrinti, jei sgskaity plane keiciate kg nors, kas susieta su rodikliy skai¢iavimais. Kitaip ataskaita gali
biiti neteisinga.

9.4.14. Pelno (nuostolio) ataskaita

Tai standartiné ketvircio pelno (nuostolio) ataskaita. Ataskaita rengiama tik pagal duomenis, patekusius

1 bendrajj Zurnala.

Siai ataskaitai suformuoti pasirinkite meniu Ataskaitos submeniu Pelno ataskaitos punkta Pelno ir

nuostolio ataskaita. Atsidarys langas, kuriame galésite perzitiréti ataskaitos vaizda ir iSspausdinti ja

(zr. ““9.1. Bendrieji spausdinimo principai’).

Démesio! Sios ataskaitos forma galima redaguoti. Redaguoti galima teksta, spausdinama prie$ lentele su rodikliais, bei
paciy rodikliy pavadinimus ir skai¢iavimo formules. Kadangi formulése nurodomos sgskaitos i§ saskaity plano, Sias

formules reikia patikrinti, jei saskaity plane keiciate ka nors, kas susieta su rodikliy skaiciavimais. Kitaip ataskaita gali
biti neteisinga.

9.4.15. Pinigy srautai

Tai standartinés ketvirCio pinigy srauty ataskaitos parengiamoji lentelé. Ataskaita rengiama tik pagal

duomentis, patekusius i bendrajj Zurnala.

Siai ataskaitai suformuoti pasirinkite meniu Ataskaitos punkta Pinigy srautai. Atsidarys langas,

kuriame galésite perzitiréti ataskaitos vaizda ir iSspausdinti jg (zr. “9.1. Bendrieji spausdinimo

principai”).

Démesio! Sios ataskaitos forma galima redaguoti. Redaguoti galima teksta, spausdinama prie§ lentele su rodikliais, bei
paciy rodikliy pavadinimus ir skai¢iavimo formules. Kadangi formulése nurodomos sgskaitos i§ saskaity plano, Sias

formules reikia patikrinti, jei sgskaity plane keiciate kg nors, kas susieta su rodikliy skai¢iavimais. Kitaip ataskaita gali
biti neteisinga.

9.4.16. Informacija PVM deklaracijai

Tai standartiné PVM deklaracija. Ataskaita rengiama tik pagal duomenis, patekusius | bendrajj Zurnalg.

Siai ataskaitai suformuoti pasirinkite meniu Ataskaitos punkta Informacija PVM deklaracijai.

Atsidarys langas, kuriame galésite perziiiréti ataskaitos vaizda ir iSspausdinti jg (Zr. “9.1. Bendrieji

spausdinimo principai”).

Démesio! Sios ataskaitos forma galima redaguoti. Redaguoti galima teksta, spausdinama prie§ lentele su rodikliais, bei
paciy rodikliy pavadinimus ir skai¢iavimo formules. Kadangi formulése nurodomos sgskaitos i§ saskaity plano, Sias

formules reikia patikrinti, jei saskaity plane keiciate ka nors, kas susieta su rodikliy skaiciavimais. Kitaip ataskaita gali
biti neteisinga.
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9.4.17. Likudiai finansiniy mety pradziai

Tai ataskaita, kurioje pateikiami duomenys apie pradinius prekiy likucius, jvestus meniu Registrai
punkto Prekés skyrelyje Likucdiai sandélyje. Ataskaitos pavyzdys:

Likuciai finansiniy mety pradiai 1999.01.01
TAR "K ontulcas" 1999 07 20
Coftauto 10, 2600 Vilnus
Sandélial Centring s sandélis
Kodas Pavadinimas Pajamavii Mato | gy Kaina Suma
mo data | vnt.
Sandelis: CENTR
AUTOM Automobilis "0 pel Astra” 199812 12 WNT 1.00 30000.00 30000.00
KOMP1 Kompiuteris"Pentiur® 300 MHz, 32MB 199812 .22 VNT 12.00 4000.00 52000.00
Yizo sandelyje CENTR: 14.00 22000.00
Wiso: 14.00 82000.00
Sudaré: Jonas Jonatis ...
Si ataskaita formuojama taip:
. Pasirinkite meniu Ataskaitos punkta Likuc¢iai finan. mety pradziai.
2. Aprasykite uzklausa:
Vertybé — du jvedimo laukai skirti prekiy kodams jvesti. Ataskaitoje bus pateiktos prekés, kuriy kodas
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yra tarp nurodyty reikSmiy. Jei Jus domina tik viena preké, jveskite jos koda abiejuose
ivedimo laukuose. Jei domina visos prekés, Siuos laukus palikite tus¢ius.

Pavadinimas  — vertybés pavadinimas arba jo $ablonas. [veskite jj, jei tai Jums yra patogiau, negu jvesti koda
lauke Vertybé. Sablonas nurodomas, naudojant zenklus % (kuris reiskia bet kokia Zenkly
seka) ir _ (kuris reiSkia bet kokj viena zenkla).

Balansiné saskaita— du jvedimo laukai sgskaity kodams jvesti. Ataskaitoje bus pateiktos prekés, kuriy balansiné
saskaita yra tarp nurodyty reikSmiy. Jei Jus domina tik viena balansiné sgskaita, jveskite jos
koda abiejuose jvedimo laukuose. Jei domina visos balansinése saskaitos, Siuos laukus

palikite tuscius.
Data — mety pradzios periodas (jraSomas i$ registro, jo pakeisti negalite).
Sandéliai — atsidaranCiajame sarase pasirinkite sandélj, kurio prekiy likuciai Jus domina, arba pasirinkite

“Visi”, jei domina visi sandéliai.

Grupavimas pagal ... kodo simbolius  — skaicius, nurodantis, pagal kiek pirmy prekés kodo Zenkly grupuoti
duomenis. Kiekvienai grupei bus skai¢iuojamos tarpinés sumos.

3. Paspauskite mygtuka Formuoti.

Atsidarys langas, kuriame galésite perzitréti ataskaitos vaizda ir i§spausdinti ja (zr. “9.1. Bendrieji spausdinimo
principai”).
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9.4.18. Liku¢iai konkrecig dieng (savikaina arba pardavimo kaina)

Tai ataskaita, kurioje pateikiami duomenys apie prekiy liku¢ius Jus dominancig dieng. Ataskaita
rengiama pagal duomenis, patekusius j sandélio duomeny baze. Ataskaitos pavyzdys:

Likuciai 1998.09.16
UAR Hontukcas" 1998 09 16
Goftasto 10, 2600 Vilmus
Vertybés nmuo LPRIOOO T iki LPRIOO0Z Handeliai: Visi
. Mato . .
Kodas Pavadinimas ont Kiekis Kaina Suma

Sandélis: 1
LPMC 001 Bateliai i§ dirbtinés odos FOR 10,00 220.00 2200.00
LPMC 001 Bateliai i$ dirbtings odos FOR 3.00 254,93 T64.79
LPMO002 Universalds dirbtinés odos pusbadiai FCOR 28.00 140.00 340000
LPMO002 Universalds dirbtinés odos pusbadiai FCOR 200 141.23 8246
Yiso sandélyje 1: 40.00 BT a7.259
Sandélis: 2
LPMC 001 Bateliai i5 dirbtinés odos FOR 10.00 220,00 2200.00
LPmMOo02 Universalls dirbtings odos pushadiai FOR 1200 140.00 1620.00
Yiso sandelyje 2 2200 3a80.00

Vizo G2.00 10627.25
Budare; Jonas Petrattis
Patikerino:

Si ataskaita formuojama taip:

1. Pasirinkite meniu Ataskaitos punkta Likuciai konkrec¢ia diena.

2. Aprasykite uzklausa:

Vertybé

Pavadinimas

— du jvedimo laukai skirti prekiy kodams jvesti. Ataskaitoje bus pateiktos prekés, kuriy kodas
yra tarp nurodyty reikSmiy. Jei Jus domina tik viena preké, jveskite jos koda abiejuose
ivedimo laukuose. Jei domina visos prekeés, Siuos laukus palikite tus€ius.

— vertybés pavadinimas arba jo Sablonas. [veskite ji, jei tai Jums yra patogiau, negu jvesti koda

lauke Vertybé. Sablonas nurodomas, naudojant zenklus % (kuris reikia bet kokia Zenkly

seka) ir _ (kuris reiskia bet kokj vieng zenklg).

Balansiné sgskaita— du jvedimo laukai sgskaity kodams jvesti. Ataskaitoje bus pateiktos prekeés, kuriy balansiné
saskaita yra tarp nurodyty reikSmiy. Jei Jus domina tik viena balansiné sgskaita, jveskite jos
koda abiejuose jvedimo laukuose. Jei domina visos balansinése saskaitos, Siuos laukus

Grupés kodas

Data

Sandéliai

palikite tuscius.

— du jvedimo laukai prekiy grupiy kodams jvesti. Ataskaitoje bus pateiktos prekés, kuriy grupé

yra tarp nurodyty reik§miy. Jei Jus domina tik viena grupé, jveskite jos koda abiejuose
ivedimo laukuose. Jei domina visos grupés, Siuos laukus palikite tuscius.

— data, pagal kurios duomenis bus rengiama ataskaita.

— atsidaranCiajame sarase pasirinkite sandélj, kurio prekiy likuciai Jus domina, arba pasirinkite

“Visi”, jei domina visi sandéliai.

Grupavimas pagal ... kodo simbolius
duomenis. Kiekvienai grupei bus skai¢iuojamos tarpinés sumos.

3. Paspauskite mygtuka Formuoti.

— skaicius, nurodantis, pagal kiek pirmy prekés kodo zenkly grupuoti

Atsidarys langas, kuriame galésite perzitréti ataskaitos vaizda ir i§spausdinti ja (zr. “9.1. Bendrieji spausdinimo

principai”).
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9.4.19. Prekiy apyvarty Ziniarastis

Tai ataskaita, kurioje pateikiami duomenys apie operacijas su atsargomis. Ataskaita rengiama tik pagal
duomenis, patekusius i sandélio duomeny baze. Prekes kiekio padidéjimas Zymimas pliuso zenklu (+)

eilutés gale, sumazéjimas — minuso zenklu (—). Prekiy apyvarty ziniarasc¢io pavyzdys:

we vyr
Apyvarty Ziniara$tis
TAR "Kontukas" . . 1398 Q707
Gostasto 10, 2600 Vilrius 1998.01 27 - 1998.07 .07 laikotarpin
Wertybés uo LPMOO0] ik LPMOOOZ Sandéliad Visi
Grupavim as pagal: Vertybe
Kodas Pavadinimas
Kontra- | polaymentas Data Kielkis Mato Kaina Suma
Debeto saskaita | Kredito saskaita | hentas vl
Sandalis: 1
LPMO001 Bateliai is dirbtinés odos
2042 ELEMER  ROOOOOO198  1992.01.27 40.00 25493 10197.20-
2042 0a0gs FoOoooOMmMSs  1998.02.01 109.00FPOR 129.27 14090.43+
I£viso pagal LPMOOOT 108.00 14090.43+
40.00 10197, 20-
LPMO003 Demigezoniniai batai i%natdral odos
2042 AKLYT FOODOOM &T  1998.0212 B5.00FOR 71.18 4626.70+
1% viso pagal  LPMOO03 B5.00 4626, 70+
0.00 0.00-
15 viso: 174.00 1871713+
. 40.00 10197, 20-
Sudate: Jonas Petraitis ..
Patikring: o,
Si ataskaita formuojama taip:
1. Pasirinkite meniu Ataskaitos punktg Prekiuy apyvarty Ziniarastis.
2. Aprasykite uzklausa:
Vertybé — du jvedimo laukai skirti prekiy kodams jvesti. Ataskaitoje bus pateiktos prekés, kuriy kodas

yra tarp nurodyty reikSmiy. Jei Jus domina tik viena preké, jveskite jos koda abiejuose
ivedimo laukuose. Jei domina visos prekés, Siuos laukus palikite tuscius.

Saskaitos Nr.  — saskaitos kodas arba jo $ablonas. Sablonas nurodomas, naudojant zenklus % (kuris reidkia bet
kokig zenkly seka) ir _ (kuris reiskia bet kokj vieng zenkla).

Kontrahento kodas — du jvedimo laukai skirti kontrahenty kodams jvesti. Ataskaita bus pateikta pagal
kontrahentus, kuriy kodas yra tarp nurodyty reikSmiy. Jei Jus domina tik vienas kontrahentas,
iveskite jo koda abiejuose jvedimo laukuose. Jei domina visi kontrahentai, Siuos laukus
palikite tuscius.

Operacijy grupé— operacijy grupés kodas arba jo 3ablonas. Sablonas nurodomas, naudojant Zenklus % (kuris
reiskia bet kokig Zenkly seka) ir _ (kuris reiskia bet kokj vieng zenklg).

Laikotarpis — du jvedimo laukai skirti laikotarpio, pagal kurio duomenis bus rengiama ataskaita, pradzios ir
pabaigos datoms jvesti. Automatiskai imamas laikotarpis nuo aktyvaus periodo pradzios iki
pabaigos, taciau datas galima keisti.

Sandéliai — atsidaranCiajame sgrase pasirinkite sandélj, kurio prekiy apyvartos Jus domina, arba
pasirinkite “Visi”, jei domina visi sandéliai.

Grupavimas pagal- atsidaranciajame sarase pasirinkite, pagal ka reikia grupuoti duomenis — “Vertybe” ar
“Kontrahentg”.

3. Paspauskite mygtuka Formuoti.

Atsidarys langas, kuriame galésite perzitréti ataskaitos vaizda ir i§spausdinti ja (zr. “9.1. Bendrieji spausdinimo
principai’).
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9.4.20. Suvestinis apyvartu ZiniarasStis

Tai ataskaita, kurioje pateikiami duomenys apie prekiy likucius, jy padidéjimus ir sumaz¢jimus.
Ataskaita rengiama tik pagal duomenis, patekusius j sandélio duomeny bazg. Suvestinio apyvarty
Ziniara$¢io pavyzdys:

Suvestinis apyvarty Ziniarastis

UAB "Kontuk as" igag 09 2]
G odtasto 10, 2600 Vilnius 1908 08 01 - 1998 0831
Vertyhés nuo TEKO001 ik TEKOOO2 Sandéliai: Visi
Firiaragfio forma Pilna
Grupavimas pagal: Saskaity
Pavadinimas Likutis periodo pradiioje Gauta [iduwta Likutis periodo pabaigoje
Kodas Vnt. Kiekis Kaina Kields Suma Kiekis Suma Kiekis Suma
Sandelis: 1
Manitarius 15"
TEKOOO1 WIT 2.00 1000.00 1.00 1000.00 1.00 1000.00
TEKO OO WIT 24.00 1002.00 2.00 2004.00 22.00 22044.00
HDD 2500 MB
TEKOOO2 WIT 0.o0 T00.00 10.00 T000.00 10.00 T000.00
TEKOOO2 WIT 1.00 702,00 1.00 T02.00 0.o0o 0.oo
15 wiso pagal 2041 26750.00 T000.00 AT06.00 30044.00
15 wiso sandélyje 1 : 26750.00 T000.00 370600 30044.00
£ viso: 26750.00 Jooo.oo 3706.00 30044.00

Sudaré: Jonas Petraitis ..
Patilaino: ..o,

Si ataskaita formuojama taip:
1. Pasirinkite meniu Ataskaitos punkta Suvestinis apyv. Ziniarastis.

2. Aprasykite uzklausa:

Vertybé — du jvedimo laukai skirti prekiy kodams jvesti. Ataskaitoje bus pateiktos prekés, kuriy kodas
yra tarp nurodyty reikSmiy. Jei Jus domina tik viena preké, jveskite jos koda abiejuose
ivedimo laukuose. Jei domina visos prekeés, Siuos laukus palikite tus€ius.

Saskaitos Nr.  — saskaitos kodas arba jo $ablonas. Sablonas nurodomas, naudojant zenklus % (kuris reiskia bet
kokig zenkly seka) ir _ (kuris reiskia bet kokj vieng zenkla).

Kontrahento kodas — du jvedimo laukai skirti kontrahenty kodams jvesti. Ataskaita bus pateikta pagal
kontrahentus, kuriy kodas yra tarp nurodyty reikSmiy. Jei Jus domina tik vienas kontrahentas,
iveskite jo koda abiejuose jvedimo laukuose. Jei domina visi kontrahentai, Siuos laukus
palikite tuscius.

Sutraukti pagal kaing — jei pazymésite §j Zyméjimo laukelj, kiekvienai prekei bus skirta viena eiluté. PrieSingu
atveju tos pacios prekés skirtingy savikainy likuciai ir apyvartos bus rodomos atskirose
eilutése.

Laikotarpis — du jvedimo laukai skirti laikotarpio, pagal kurio duomenis bus rengiama ataskaita, pradzios ir
pabaigos datoms jvesti. Automatiskai imamas laikotarpis nuo aktyvaus periodo pradzios iki
pabaigos, taciau datas galima keisti.

Sandéliai — atsidaranCiajame sgrase pasirinkite sandélj, kurio prekiy apyvartos Jus domina, arba
pasirinkite “Visi”, jei domina visi sandéliai.

Ziniarastio forma — atsidaran¢iajame sarase pasirinkite “Pilna”, jei Jus domina visos vertybés, arba “Kitimo”,
jei domina tik tos vertybés, kuriy likutis pasirinktame laikotarpyje keitési.

Grupavimas pagal- atsidaranciajame sarase pasirinkite, pagal kg reikia grupuoti duomenis — pagal “Saskaita” ar
“Prekés grupg”.

3. Paspauskite mygtuka Formuoti.

Atsidarys langas, kuriame galésite perzitréti ataskaitos vaizda ir i§spausdinti ja (zr. “9.1. Bendrieji spausdinimo
principai”).
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Tai ataskaita, kurioje pateikiami duomenys apie prekiy likuc¢ius aktyviame sandélyje: vienoje grafoje —
pagal sandélio duomeny baze, kitoje — pagal operacijy su atsargomis buhalterinius dokumentus.

9.4.21. Inventor

Inventorizavimo ziniarascio pavyzdys:

Stis.

izavimo Ziniara$

Isitikinkite, kad Jus dominantis sandélis yra aktyvus, t.y. jo kodas nurodytas statuso eilutéje. Jei reikia, pakeiskite
aktyvy sandélj (meniu Atsargos punktas Sandélio parinkimas).
Atsidarys langas, kuriame galésite perzitiréti ataskaitos vaizda ir i§spausdinti ja (zr. “9.1. Bendrieji spausdinimo

2. Pasirinkite meniu Ataskaitos punkta Inventor:
principai’).

1.

Si ataskaita formuojama taip:
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9.4.22. Turto inventorizacija

Tai ataskaita, kurioje pateikiami ilgalaikio turto inventorizacijos duomenys. Turto inventorizacijos
ataskaitos pavyzdys (du puslapiai):

Ju0 Tk

T4 LALKAD TURTO MY L TORTAACLIGS APYRAZAYN Kro....

lgaleikis wrlaz

Flviruw viela

Pukwitavimas

Tki invemton s jof praddios visi vertybiy pajumy ic Sl aidy dhupentas prostelpt | buhuhenis,isos materiakngs vty perductcs mamo{misuk
matehalinén atrakondodn srpal anuelos, u ot nuruis | Flaides.

halerialind utsaking asmenys @

[ purchpus. parades. v pavads |
Tk [polsurking pagrinde.
199 m. _mén, _ 4.

amikrind liklinixi likuéial

eaantys bulare incje sagkatme M.

Irrvenlonzina Pradeta; Irwentor macije bajgta:
T mo_ men,_d 195w __mén. W

TavemioTieci jos metn Tusia wra:

Obiekt dini Eleidimo G 1990 . birzeliv mén. 4 dicoa
: jekto pavadinimnas, inimg|  Pventorinis amyklinis — ~ - -
. trumpa charakicristika s:jg::llavimo Nr. Nr. Takritkai pagal buhakterijos duamenis} g phma
data Kiekis Suma Kiekis Soma itdavus

1 Automobilis "QOpel Astra™ 1990.01.01  AUTO1 1.00 4000000 1.00 4000000
2 ¥ompiutarls "Pantium” 300 MHz, 32 18690301 KOMP1 1.00 3000.00 1.00 3000.00

MB RAM, 3 68 HDD

1% viso 2.00 43000.00 200 4300000

Wigg ! 43000.00 43000.00

T8 viso apyrade: 4) cilés numeriy Du
) surmai Keturiasdciim! trys wikstancial L 00 ¢t

Komisijos pirnmimintas:
parEigos paratis ¥ pavardeé

Koanisijos nariai: i e
parcigos paraies v pravarde
pareigoes paradas v.pavardé

1% vigo Siame inventorizacijos apyragc nuo Nr. 1 iki Nr. 2 igvardimos vertybis komisijos patikrintos naiiroje man (mums) dalyvaujuot ir jradytos | apyraly, Taventorizactins komisijat
preletizijiy neturio (neturing,
Apyrasz ifvardintos materialines verlybés yra manc (milsy) asaknmybije,
Materialiai atsakingas asmua
199 m. o mén, 4.
Sio apyrado duomienis ir skaiGiuvimus patiring ... -

pareigos parasas

199 m.__ . Cmén._d.

Si ataskaita formuojama taip:

1. Pasirinkite meniu Ataskaitos punkta Turto inventorizacija.

2. Aprasykite uzklausa:
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Eksploatacijos vieta  — du jvedimo laukai skirti padaliniy kodams jvesti. Ataskaita bus pateikta pagal turto,
eksploatuojamg padalinivose, kuriy kodas yra tarp nurodyty reikSmiy. Jei Jus domina tik
viena eksploatacijos vieta, jveskite jos koda abiejuose jvedimo laukuose. Jei domina turtas
visose eksploatacijos vietose, Siuos laukus palikite tuscius.

Materialiai atsakingas — du jvedimo laukai skirti darbuotojy kodams jvesti. Ataskaita bus pateikta pagal turta,
uz kurj atsakingi darbuotojai, kuriy kodas yra tarp nurodyty reik§miy. Jei Jus domina tik
vienas materialiai atsakingas darbuotojas, jveskite jos koda abiejuose jvedimo laukuose. Jei
domina visas turtas nepriklausomai nuo materialiai atsakingy, Siuos laukus palikite tuscius.

Vertybé — du jvedimo laukai skirti materialiojo turto kodams i§ prekiy registro jvesti. Ataskaita bus
pateikta pagal turto objektus, kuriy kodas yra tarp nurodyty reik§miy. Jei Jus domina tik
vienas turto objektas, jveskite jo koda abiejuose jvedimo laukuose. Jei domina visas turtas,
Siuos laukus palikite tuséius.

Data — data, pagal kurios duomenis bus rengiama ataskaita.

Ar spausdinti faktiSkai — pazymeékite §j laukelj, jei norite, kad grafoje “Faktiskai” biity spausdinamas tas pats
kiekis ir suma kaip grafoje ‘“Pagal buhalterijos duomenis”. Taip galima daryti, jei esate tikras,
kad faktiSkai turimas turtas sutampa su tuo, kas turi biiti pagal buhalterijos duomenis ir yra
jraSyta kompiuteryje. Jei laukelio nepazymésite, $i grafa bus palikta tuscia ir skaicius joje
galésite jrasyti ranka, kai patikrinsite, kg i$ tikro turite.

3. Paspauskite mygtuka Formuoti.

Atsidarys langas, kuriame galésite perzitiréti ataskaitos vaizda ir i§spausdinti ja (zr. “8.1. Bendrieji spausdinimo
principai” vartotojo vadove).

9.4.23. Turto nusidévéjimas

Tai ataskaita, kurioje pateikiami duomenys apie turimo ilgalaikio turto nusidévéjima. Turto
nusidévéjimo ataskaitos pavyzdys:

Ilgalaikio  turto nusidévéjimas
AR " ontukas” ) 1899.07.27
G eatatn 10, 2600 Vilrius 19990101 - 1999.07 31 laikotarpin
Eksploatacijos vieta mao ELATTH AR ild
.. . . Eksplo- Pradiné Turto Nusidévéjimas| . . . Nusidév éjimas
Pﬂl‘?';m“ G""I{;;"’“s atacijos Kields jsigijimo vertés  |nuo eksploata | Likvidaciné [ Liouting [Nusidévéfimo | ) o000 ")
odas ) pradiia suma suma cijos pradiios suma suma morma 100007 31
Eksploatacijos vieta: KAUNAS  Kauno sandelis (nutolgs)
M aterialiai atsakingas
Kormpiuteris " Pentiur 300 MHz, 32 MB RAM, 3 GB HOD
KOMP1 1899.03.01 1.00 3000.00 3000.00 249,42 1.00 2750.08 400 249,92
|15 viso pagal mater. atsakingg 3000.00 3000.00 248,82 1.00 2750.08 248,82
& viso eksploatacios vietoje:  KAUNAS 300000 3000.00 248,82 1.00 2750.08 248,92
15 viso : 3000.00 3000.00 240,02 1.00 2750.08 240,82
X oo . . .
Si ataskaita formuojama taip:
1. Pasirinkite meniu Ataskaitos punkta Turto nusidévéjimas.
2. Aprasykite uzklausa:
Eksploatacijos vieta  — du jvedimo laukai skirti padaliniy kodams jvesti. Ataskaita bus pateikta pagal turto,

eksploatuojama padaliniuose, kuriy kodas yra tarp nurodyty reikSmiy. Jei Jus domina tik
viena eksploatacijos vieta, jveskite jos koda abiejuose jvedimo laukuose. Jei domina turtas
visose eksploatacijos vietose, Siuos laukus palikite tuscius.

Materialiai atsakingas — du jvedimo laukai skirti darbuotojy kodams jvesti. Ataskaita bus pateikta pagal turta,
uz kurj atsakingi darbuotojai, kuriy kodas yra tarp nurodyty reikSmiy. Jei Jus domina tik
vienas materialiai atsakingas darbuotojas, jveskite jos koda abiejuose jvedimo laukuose. Jei
domina visas turtas nepriklausomai nuo materialiai atsakingy, $iuos laukus palikite tus¢ius.

Saskaitos Nr. — du jvedimo laukai skirti balansiniy sgskaity numeriams jvesti. Ataskaita bus pateikta pagal
turta, apskaitomg saskaitose, kuriy kodas yra tarp nurodyty reikSmiy. Jei Jus domina tik
vienos saskaitos turtas, jveskite jos kodg abiejuose jvedimo laukuose. Jei domina visas turtas
nepriklausomai nuo saskaitos, Siuos laukus palikite tuscius.
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Vertybé — du jvedimo laukai skirti materialiojo turto kodams i§ prekiy registro jvesti. Ataskaita bus
pateikta pagal turto objektus, kuriy kodas yra tarp nurodyty reik§miy. Jei Jus domina tik
vienas turto objektas, jveskite jo koda abiejuose jvedimo laukuose. Jei domina visas turtas,
Siuos laukus palikite tuséius.

Laikotarpis — laikotarpio, pagal kurio duomenis bus rengiama ataskaita, pradzios ir pabaigos data.
Automatiskai imamas laikotarpis nuo aktyvaus periodo pradzios iki pabaigos.

Spausdinti pavadinimus — pazymékite §j laukelj, jei norite, kad spausdinty ne tik turto kodus, bet ir
pavadinimus.

3. Paspauskite mygtuka Formuoti.

Atsidarys langas, kuriame galésite perzitiréti ataskaitos vaizda ir i§spausdinti ja (zr. “8.1. Bendrieji spausdinimo
principai” vartotojo vadove).

9.4.24. Turtas pagal saskaitas

Tai ataskaita, kurioje pateikiami duomenys apie turimg ilgalaikj turta pagal balansines saskaitas.
Kiekvienos saskaitos turto objektai spausdinami ant atskiro puslapio. Ataskaitos pavyzdys:

1999.06.04
1996.06.04 Ilgalaikis turtas pagal saskaitas
Saskaitoje 1220 " Isigijimo savikaina "
Kodas Pavadinimas jsigijl:;::i::ma Kiekis Data
AUTO1 Automobilis "Opel Astra” 40000.00 1.00 1999.01.01
1§ viso saskaitoje: 40000.00
18 viso : 40000.00
Si ataskaita formuojama taip:
1. Pasirinkite meniu Ataskaitos punkta Turtas pagal saskaitas.
2. Aprasykite uzklausa:
Saskaitos Nr. — du jvedimo laukai skirti balansiniy sgskaity numeriams jvesti. Ataskaita bus pateikta pagal

turta, apskaitomg saskaitose, kuriy kodas yra tarp nurodyty reikSmiy. Jei Jus domina tik
vienos saskaitos turtas, jveskite jos kodg abiejuose jvedimo laukuose. Jei domina visas turtas
nepriklausomai nuo saskaitos, $iuos laukus palikite tus¢ius.

Data — data, pagal kurios duomenis bus rengiama ataskaita.
3. Paspauskite mygtuka Formuoti.

Atsidarys langas, kuriame galésite perzitiréti ataskaitos vaizda ir i§spausdinti ja (zr. “8.1. Bendrieji spausdinimo
principai” vartotojo vadove).

9.4.25. Ilgalaikio turto sarasas

Tai ataskaita, kurioje pateikiami duomenys apie turimg ilgalaikj turta. Kiekvieno padalinio ir
materialiai atsakingo asmens turto objektai spausdinami ant atskiro puslapio. Ataskaitos pavyzdys (du
puslapiai):
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a2 v
Ilgalaikio  turto sarasas 1999.06.04
iki 1999.06.30 17:00:54
Padalinys : CENTR Materialiai atsakingas : JONAS
Pavadinimas Techninés salygos
Kodas Gamyklinis Pagamin. Eksplo'at. Kiekis Vertés Nusid.  |Nusidévéjimas
Nr. data pradZia suma norma 1999.06

Automobilis "Opel Astra”
AUTO1 1999.01.01 1999.01.01 1.00 40000.00 99000.00 0.00

1§ viso pagal mater. atsakinga : JONAS 40000.00 0.00

oo w
Ilgalaikio  turto sgraSas 1999.06.04
iki 1999.06.30 17:00:54
Padalinys : KAUNAS Materialiai atsakingas :
Pavadinimas Techninés salygos
Kodas Gamyklinis Pagamin.| Eksploat. Kiekis Vertés Nusid. Nusidévéjimas
Nr. data pradzia suma norma 1999.06

Kompiuteris "Pentium” 300 MHz, 32 MB RAM, 3 GB HDD
KOMP1 1999.03.01 1999.03.01 1.00 3000.00 4.00 0.00

I$ viso pagal mater. atsakinga : 3000.00 0.00

Kitas biidas spausdinti turto sgrasg — i$ meniu Turtas punkto Kartoteka.
Si ataskaita formuojama taip:

1. Pasirinkite meniu Ataskaitos punkta Ilgalaikio turto sarasas.
2. Aprasykite uzklausa:

Eksploatacijos vieta  — du jvedimo laukai skirti padaliniy kodams jvesti. Ataskaita bus pateikta pagal turto,
eksploatuojama padaliniuose, kuriy kodas yra tarp nurodyty reikSmiy. Jei Jus domina tik
viena eksploatacijos vieta, jveskite jos koda abiejuose jvedimo laukuose. Jei domina turtas
visose eksploatacijos vietose, Siuos laukus palikite tuscius.

Materialiai atsakingas — du jvedimo laukai skirti darbuotojy kodams jvesti. Ataskaita bus pateikta pagal turta,
uz kurj atsakingi darbuotojai, kuriy kodas yra tarp nurodyty reikSmiy. Jei Jus domina tik
vienas materialiai atsakingas darbuotojas, jveskite jos kodg abiejuose jvedimo laukuose. Jei
domina visas turtas nepriklausomai nuo materialiai atsakingy, $iuos laukus palikite tus¢ius.

Periodas — periodas, pagal kurio duomenis bus rengiama ataskaita. Automatiskai jraSomas aktyvus
periodas, bet galima pakeisti.

3. Paspauskite mygtuka Formuoti.

Atsidarys langas, kuriame galésite perzitréti ataskaitos vaizda ir i§spausdinti ja (zr. “8.1. Bendrieji spausdinimo
principai” vartotojo vadove).

9.4.26. Nusidévejimas pagal saskaitas

Tai ataskaita, kurioje pateikiami duomenys apie turimo ilgalaikio turto nusidévéjima pagal balansines
saskaitas. Kiekvienos saskaitos turto objektai spausdinami ant atskiro puslapio. Ataskaitos pavyzdys:

1999.06.04

Nusidévéjimas pagal saskaitas 1999.06.04
Saskaitos nuo 12310 iki 12310

Saskaitoje 12310 " [sigijimo savikaina "

Nr. Kodas Pavadinimas Pradine Nusidévéjimo Likutiné
verté suma suma
1, KOMP1 Kompiuteris "Pentium” 300 MHz, 32 MB RAM, 3 GB 3000.00 62.48 2937.52
18 viso saskaitoje: 3000.00 62.48 2937.52
15 viso : 3000.00 62.48 2937.52
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Si ataskaita formuojama taip:

1. Pasirinkite meniu Ataskaitos punkta Nusidévéjimas pagal saskaitas.
2. Aprasykite uzklausa:

Saskaitos Nr. — du jvedimo laukai skirti balansiniy sgskaity numeriams jvesti. Ataskaita bus pateikta pagal
turta, apskaitomg saskaitose, kuriy kodas yra tarp nurodyty reikSmiy. Jei Jus domina tik
vienos saskaitos turtas, jveskite jos koda abiejuose jvedimo laukuose. Jei domina visas turtas
nepriklausomai nuo saskaitos, Siuos laukus palikite tuscius.

Data — data, pagal kurios duomenis bus rengiama ataskaita.
3. Paspauskite mygtuka Formuoti.

Atsidarys langas, kuriame galésite perzitréti ataskaitos vaizda ir i§spausdinti ja (zr. “8.1. Bendrieji spausdinimo
principai” vartotojo vadove).
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9.4.27. Ataskaity formos redagavimas

Kai kuriy ataskaity formg galima redaguoti. Tai Sios ataskaitos:

e bandomasis balansas,

e balansas,

¢ bandomasis balansas forma E,

e balansas forma E,

e pelno (nuostolio) ataskaita,

e pinigy srautai,

¢ pajamy deklaracija,

¢ PVM deklaracija,

e inventorizavimo Ziniarastis (redaguojamas ne i§ APSKAITOS ASISTENTE, o i§ kurios nors teksty redagavimo

programos — zr. zemiau apie faila INVENTOR.TXT).

Daugumoje ataskaity galima redaguoti tekstus, spausdinamus pries lentele su rodikliais, bei paciy
rodikliy pavadinimus ir skai¢iavimo formules. Inventorizavimo Ziniarastyje galima redaguoti tik
tekstus, spausdinamus pries lentele ir po jos. PVM deklaracijoje galima redaguoti tik rodiklius.

Pastaba: Ataskaity formas redaguoti prireikia labai retai. Taciau, jei keiCiate saskaity plana, patikrinkite, ar nereikia pakeisti
ir formuliy, pagal kurias skai¢iuojami ataskaity rodikliai. Bukite atsargis: jei klaidingai pakeisite rodikliy skaiciavima,
Jusy ataskaitos bus neteisingos!

Teksty, spausdinamy pries ir po lentelés, redagavimas

Tekstus galima redaguoti visose paminétose ataskaitose, i§skyrus PVM deklaracija. Sie tekstai yra paprastuose
tekstiniuose failuose, kuriuos galima redaguoti su bet kuria teksty redagavimo programa (pavyzdziui, Microsoft
Word®). Failai yra katalogo, kuriame instaliuota programa APSKAITOS ASISTENTE, pakatalogyje FR (pavyzdZiui,
jei programa instaliuota kataloge C:\APSKAITOS\ASISTENTE, failai yra kataloge
C:\APSKAITOS\ASISTENTE\FR). Failai turi §iuos vardus:

° BALANSAX.TXT — balansas ir bandomasis balansas,

. BALANSCX.TXT — balansas sutrumpinta forma ir bandomasis balansas sutrumpinta forma,
. PELNASX.TXT — pelno (nuostolio) ataskaita,

. SRAUTAIX.TXT — pinigy srautai,

. INVENTOR.TXT — inventorizavimo Ziniarastis.

Faile INVENTOR.TXT yra zZenklai ###, kurie reiSkia lentelés vieta: tekstas iki $iy zenkly bus spausdinamas pries
lentele, po zenkly — po lentelés. Kituose failuose vartojami kintamieji XANT1, xANT2, kurie reiskia Jusy jmonés
pavadinima, ir XADR, kuris reiSkia Jisy imonés adresg. Vietoj §iy kintamyjy | ataskaitas automatiskai jrasomi
atitinkami duomenys i§ parametry.

Rodikliy lenteléje redagavimas

Rodiklius galima redaguoti visose paminétose ataskaitose, i$skyrus inventorizavimo ziniarastj. Tam pasirinkite meniu
Administratorius punkto Ataskaity forma papunktj su ataskaitos pavadinimu. Atsidarys langas su rodikliy lentele.
Pavyzdziui, pelno (nuostolio) ataskaitos rodikliy langas atrodys taip:
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E,.‘ Redagavimas

Mumeris [Pavadinimas Saskaita Formulé
100 Straipsnial
13011, PARDAVILO PATEROS al D50
140111 PARDAVILO SAVIKAINS G0 Kal
150|III.  BEWDE&SIS PELMAS (MUOSTOLIAD an-g0 Di50-Ead
201V, VEIKLOS SEHNATDOS B el
320(IV.1.  Pardavimo B10 Keald
3211V 2. Bendmosios ir adidnistracings B11:6145 Kal1+K a1 2+E A1 3+ A1 4+HCAL S
410(W. TIPINES VEIKLOS PELNAS (NUQSTOLIAT a0-60-61 D50-Ka0-Eal
420|\WI.  EKITH VEIKLL A2-62 D52-Ka2
500|VI1. Pajaraos A2 D52
S10|WI2. Sanandos [} k62
600 (VI  FINANSINE IR INVESTICINE VEIKLA 53-63 D53-Ka3
610(VIL.1. Pajaraos a3 D353
TOD(VIL2., Sgnaudos 63 Ka3
200 |VIIO. [PEASTINES VEIKLOS PELNAS (HMUOSTOLIAD a0a3-6063 DS0+D52+D 53 (Ra0+HEA 1+ a2+EA3)
00|I¥.  PAGQAUTE a4 D354
o0 . METEKILIAL 64 Dad
911|ZI.  PELWAS (MUOSTOLIAD PRIES APIIOKESTINIVIA al:54-60:64 D50:D54-Kal:Kad
Q12|XII.  PELWO LIOKESTIS B4 ka3
QI3|EIL  GREYNASIS PELMAS (MUIOSTOLIAD al:54-60:65 D50:D5d-EalEas

Eilutés lenteléje redaguojamos tiesiog redaguojant tekstg jy laukuose. Lenteléje yra Sie laukai:

“Lapas” — puslapio, kuriame turi bti eiluté su rodikliu, numeris,

“Numeris” — nurodo eilu¢iy tvarka: jos bus spausdinamos viena po kitos numerio didéjimo tvarka.
Numeriai yrane 1, 2, 3, o 100, 110, 120 ir t.t. tam, kad biity galima jterpti eilut¢ su tarpiniu
numeriu,

“Pavadinimas” — rodiklio pavadinimas, kuris bus spausdinamas ataskaitoje. Pirmas pavadinimas puslapyje
(Siuo atveju “STRAIPSNIAI”) bus spausdinamas lentelés antrastéje kaip grafos pavadinimas,

“Saskaitos” — tai, kas bus spausdinama ataskaitos grafoje “Kodai”,

“Formulé” — rodiklio skai¢iavimo formulé. Formuliy pavyzdziai:

L60 — saskaitos Nr.60 likutis,

D60 — sgskaitos Nr.60 debetas,

K60 — saskaitos Nr.60 kreditas,

L50+L512 — nurodyty saskaity likuéiy suma,

L10:L17 — sagskaity nuo Nr.10 iki Nr.17 likuc¢iy suma,

L50-L60 — nurodyty saskaity likuéiy skirtumas,

JEI(L50 — L60>0, L50 — L60, 0) — jei saskaity Nr.50 ir Nr.60 likuciy skirtumas yra teigiamas,
tai rezultatas yra jy skirtumas, prieSingu atveju rezultatas yra 0.

Pastaba: Jei eilutéje laukai “Pavadinimas”, “Saskaita” ir “Formulé” yra tusti, $ioje lentelés vietoje bus spausdinama
tuscia eilute.
Pabaigoje langui uzdaryti ir pakeitimams i§saugoti paspauskite Esc arba mygtuka [¥] desiniajame virutiniame lango
kampe.
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10. PROGRAMOS ADMINISTRAVIMAS

10.1. Vartotoju grupés, vardai ir slaptazodziai

Kiekvieng kartg iSkvie€iant programa reikia prisistatyti — nurodyti savo vardg ir ivesti slaptazodi.
Kiekvienai jmonei yra atskiras vartotojy sarasas. Taip duomenys apsaugomi nuo nesankcionuoto
naudojimo — kiekvienas vartotojas turi biiti uzregistruotas ir gali atlikti tik tuos veiksmus, kurie jam
néra uzdrausti. Pagal teise atlikti veiksmus kiekvienas vartotojas priskiriamas tam tikrai vartotojy
grupei.

Vartotojo vardas automatiskai jraSomas j zurnalg prie kiekvienos $io vartotojo jvestos operacijos. Taip
galima tikrinti, kas kokig operacijg ir kada atliko.

Pastaba: Meniu punktas Darbo vietos gali biiti Jums neprieinamas, jei taip nurodyta Jiisy teisése. Esant reikalui kreipkités i
Jusy programos administratoriy.

Vartotojy grupiy apraSymas
1. Pasirinkite meniu Administratorius punkto Darbo vietos papunktj Vartotoju grupés.

2. Naujai vartotojy grupei jvesti paspauskite mygtuka-jrankj . Anksciau jvestai vartotojy grupei redaguoti
pasirinkite ja saraSe, po to pasirinkite skyrelj Redagavimas.

Pastaba: Vartotojy grupés pasalinti negalima.

3. Iveskite arba pataisykite duomenis laukuose Kodas ir Pavadinimas.

FAvartotoju grupes |

Sarasas Redagavimas

Kodas SUP
Pavadinimas Superisorius

Leistini veiksmuai Draudiiami veilsmai
Firkimas ﬂ ;I
Fardavimas
UZsakyrmai pirkimui |
UZsakyrmai pardavimuoi
Yidinis judgjimas
Savikainos perkainojimas
Likuéiai
Sandelio parinkimas
Mutolusio sandelio dokumentai ==
Ciuomeny siantimas ir gavimas
Fardavimas ner kasos anarata ﬂ LI

4. Jei reikia, nurodykite, kokie veiksmai S$ios grupés vartotojams yra draudziami, perkeldami meniu punkty

pavadinimus i§ saraso Leistini veiksmai | sarasg DraudZiami veiksmai. Veiksmas i§ vieno sgraSo ] kitg
perkeliamas spusteléjus jo pavadinimg pele ir paspaudus mygtuka > arba < arba nutempus ji i kita sarasa pele.
Visus veiksmus i§ kairiojo sgraso j desinjji perkelsite mygtuku >>, o i§ deSiniojo | kairjjj — mygtuku <<.
Veiksmy saraso pradzioje yra meniu punkty pavadinimai, po jy — atskiry veiksmy pavadinimai. Uzdraudus meniu
punkta jis bus neprieinamas. Uzdraudus atskirg veiksma negalima atlikti tik jo, o atlikti kitus veiksmus §iame meniu
punkte galima. Pavyzdziui, uzdraudus “Pirkimas (veiksmai)” pirkimo operacijas bus galima perzifiréti, bet
negalima jvesti, koreguoti, anuliuoti.
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=
5. Ivestiems duomenims i$saugoti paspauskite mygtuka-jrankj . I sara8a grisite pasirinke skyrelj Sarasas.
Vartotojy aprasymas
1. Pasirinkite meniu Administratorius punkto Darbo vietos papunkti Vartotojai.
Atsidarys langas su vartotojy vardy sarasu. Jei norite matyti ir slaptazodzius, paspauskite mygtuka-jrankj =7 (i§
pradziy slaptazodziai nerodomi tam, kad jy nepamatyty atsitiktiniai zmonés, kurie gali baiti Salia Jisy). Dar karta

paspaudus §j mygtuka-irankj slaptazodziai vél nebus rodomi.

2. Naujam vartotojui jvesti paspauskite mygtuka-jrankj . Ankséiau jvestam vartotojui redaguoti pasirinkite ji
sarase, po to pasirinkite skyrelj Redagavimas.

Bus pateikta forma informacijai apie vartotoja jvesti arba redaguoti.

rﬁ Vartotojai @

Saraias Redagavimas

-

Slaptazodis A

Vardaz Pavardé Indré Adomaitiené

Pareigos Wyr. buhalteré
Sifras 1A
Vartotoju grupé sUP j

Vartotojui pasalinti pasirinkite jj sarase, po to paspauskite mygtuka-jrankj ir | klausima “Salinti?” atsakykite
OK.

Pastaba: Negalima redaguoti informacijos apie save, t.y. apie vartotoja, kurio vardas buvo nurodytas iSkvieciant
programa.

3. Jveskite arba pataisykite duomenis. Sifrg galima jvesti tik naujam vartotojui, po to jis nekei¢iamas.

Pastaba: Sifras naudojamas kaip papildomas identifikatorius vartotojy duomeny bazéje. Dirbant toliau su programa
jis nenaudojamas.

—
4. Ivestiems duomenims i$saugoti paspauskite mygtuka-jrankj . I sara8a grisite pasirinke skyrelj SaraSas.

10.2. Duomeny indeksavimas ir suspaudimas

Perindeksuoti duomenis gali reikéti, jei dél kokiy nors techniniy arba programiniy sutrikimy
pazeidziami programos APSKAITOS ASISTENTE duomeny indeksai. Tai gali pasireiksti prane§imais
apie indeksavimo klaidas (angly kalba). Duomenims perindeksuoti pasirinkite meniu
Administratorius punkto Duomeny rinkiniai papunktj Indeksavimas ir j klausimag “Perindeksuoti
duomenis?” atsakykite Yes.

Suspausti duomenis gali biiti naudinga, jei Jiis daug redagavote ir $alinote duomenis. Salinimo metu jie
1§ duomeny baziy fiziSkai nepasalinami, o tik pazymimi Salinti. Kai tokiy nenaudojamy duomeny
susikaupia daug, sulétéja darbas su duomeny bazémis. Suspaudziant duomenis, pazyméti jrasai
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pasalinami fiziSkai ir nebetrukdo. Tam pasirinkite meniu Administratorius punkto Duomeny
rinkiniai papunkt] Suspaudimas ir | klausimg “Suspausti duomenis?” atsakykite Yes.

Kai reikia ir perindeksuoti, ir suspausti duomenis, galite pasirinkti to paties meniu punkto papunktj Indeksavimas ir
suspaudimas.

10.3. Rezervinis duomenu kopijavimas

Rekomenduojama reguliariai daryti rezervines duomeny kopijas diskeliuose. Kuo daugiau duomeny Jis jvedate, tuo dazniau
reikéty juos kopijuoti, kad Jusy rezerviné kopija neatsilikty labai daug. Tada, prarade duomenis kompiuteryje (pavyzdziui,
dél kompiuterio gedimo), galésite atstatyti juos i$ kopijos ir i§ naujo jvesti tik tai, ka buvote jvede po paskutinio kopijavimo.

Kopijavimas

1. Pasirinkite meniu Administratorius punkto Duomenuy rinkiniai papunkt] Kopijos darymas ir | klausima
“Darysite kopija?” atsakykite Yes.

2. Paspauskite mygtuka IeSkeoti ir pasirinkite kataloga, i kurj kopijuosite.
3. Paspauskite mygtuka Vykdyti.

Kopijos duomenys gali biti suspaudziami su programomis ARJ.EXE arba 7ZIP.EXE. Priklausomai nuo parametry,
gali biti sukuriami failai, kurie tilpty pavyzdziui 1,44 MB diskelyje, todél gali gautis keli failai. Prie§ kiekvieno
naujo failo sukiirimg programa paklaus “OK to process next volume?”. Atsakydami parasykite “Y” ir paspauskite
Enter.

Automatinis kopijavimas

Parametruose galima nurodyti, kad duomeny kopija bity daroma automatiSkai kieckvieng kartg, kai paskutinis
vartotojas baigia darba su jmone. Zr. skyriaus “3.3. Parametry nustatymas” dalj “Sistema”.

Atstatymas is kopijos

1. Pasirinkite meniu Administratorius punkto Duomenuy rinkiniai papunktj Atstatymas i§ kopijos ir | klausima
“Atstatysite i$ kopijos?” atsakykite Yes.

2. Paspauskite mygtuka IeSkeoti ir pasirinkite kataloga, kuriame yra kopija.
3. Paspauskite mygtuka Vykdyti.

10.4. Duomeny importas

Programoje APSKAITOS ASISTENTE duomenis galima importuoto dviem biidais: naudojant meniu
Administratorius punkto Duomeny rinkiniai papunkt] Duomeny importas arba tiesiogiai i§ lentelés,
1 kurig norite importuoti duomenis.

Pirmuoju btdu galima importuoti j Atsiskaitymy jvedima, bendrojo Zurnalo ir kontrahenty duomentis.
Siuos duomenis galite importuoti periodiskai - pavyzdziui kas ménesj papildyti bendrajj Zzurnala jrasais
apie darbo uzmokestj. Siuo biidu galima importuoti duomenis ir i§ kity programy, pavyzdziui skirty
viesbuciams ar restoranams.

Antruoju biidu patogu naudotis, jvedant registry duomenis darbo su programa pradzioje.

Pirmasis duomeny importo biidas
Jei turite DBF formato failus su papildomais bendrojo zurnalo jrasais ir kontrahenty duomenimis, juos
galite importuoti. Sie duomenys bus jradyti j Atsiskaitymy jvedima, bendrajj Zurnala ir kontrahenty
registra. Faily struktiira turi biiti tokia pat, kaip yra programoje APSKAITOS ASISTENTE. Duomenys
importuojami taip:

1. Pasirinkite meniu Administratorius punkto Duomeny rinkiniai papunktj Duomeny importas.

Atsidarys langas su ankstesniy importuojamy duomeny sarasu.

2. Duomenims apie nauja importa jvesti paspauskite mygtuka-jrankj . Ankstesniems duomenims perzitiréti arba
redaguoti pasirinkite reikiama eilutg sgraSe ir po to pasirinkite skyrelj Redagavimas.
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3. Iveskite $iuos duomenis:
Kodas — importuojamy duomeny kodas,
Laukai atskirti — pasirinkite kokiu simboliu atskirti laukai importuojamuose failuose.
Pavadinimas — importuojamy duomeny pavadinimas,

Buh. apyvarty failas — failo, kuriame yra bendrojo Zurnalo jrasai, vardas. Paspaude $alia esantj mygtuka Ieskok
galite pasirinkti failg i§ saraSo.

Kontrahenty failas — failo, kuriame yra duomenys apie kontrahentus, vardas. Paspaude $alia esantj mygtuka
Ieskok galite pasirinkti failg i§ saraSo.

Atsiskaitymy failas — failo, kuriame yra importuuojami jrasai, vardas. Paspaud¢ $alia esant] mygtuka Ieskok
galite pasirinkti failg i$ saraso.

—
4. Ivestiems duomenims i$saugoti paspauskite mygtuka-jrankj .

5. Duomenims i§ nurodyty faily importuoti paspauskite mygtuka-jrankj .

Duomenys bus pridéti prie Jisy bendrojo zurnalo ir kontrahenty registro. Jei ko nors trikksta (pavyzdziui, jei
importuojamuose duomenyse naudojama valiuta, kurios néra Jiisy valiuty registre), programa apie tai prane$ ir
duomenys importuoti nebus. Turésite pirmiausia jvesti triikstamus duomenis, o po to vél atlikti importa.

6. | sara$a grisite pasirinke skyrelj Saraas. Langui uzdaryti paspauskite Esc arba mygtuka [l desiniajame virSutiniame
lango kampe.
Antrasis duomeny importo biidas

Jei atidarius lentelg, jrankiy mygtukas [ yra aktyvus, | ja galite importuoti papildomus duomenis.
Programa APSKAITOS ASISTENTE leidzia importuoti DBF formato ir tekstinius failus. Siy faily
duomeny struktiira turi atitikti lentelés, j kurig importuosite failus, duomeny struktira. Duomenys
importuojami taip:

1. Atidarykite lentelg, j kurig importuosite duomenis, langa. Atsidarys langas su duomeny sarasu.

2. Duomenims apie naujg importg jvesti paspauskite mygtuka-jrankj. Atsidarys duomeny importo langas.
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E‘.Duumenu importas EI

Duomenys importuojami j lentele  Propes ir paslaugos
Duomeny faltinis
Imporio tipas Takstinis failas Pastaba | qukai atskiti simbolio <=TARPAS>
Failo vardas IMPORT. EKelias  CaD0CUMENTS AMD SETTINGEIPAVELIDESKTL
Duomeny sirulihiira
Laulo pavadinimas Laulo Mr. Konstanta |[Konstantos reiksmé |-
1
Pavadirirmas 2 -
Klitas pavadiniras or-
Poiymis 0w 0o
Balansing saskaita 1] vl
Ilatasitnn wienetas K
Tiekiejo kaina o
B i T, DL R, P | N = -
Kl | b

Imporiusjamy lauloy pirmes eilutés duomenys
Lawko Nr. Reilsmé B

-
L I LI_I

Parametrai [rmportas Perziiira | Protokolas Forrnatas Hutraukti |

3. Paspauskite mygtuka Parametrai ir jveskite duomenis apie importuojama faila:
Importo Saltinio tipas — pasirenkamas i$ sagraso. Galima importuoti tekstinius ir DBF formato failus.
Importo failas —importuojamo failo adresas ir pavadinimas. Jj galite uzrasyti patys arba paspaudzius Salia
esant] paieskos mygtuka , rasti savo kompiuteryje.

Paspauskite mygtuka Pasirinkti. Importuojamo failo tipa, pavadinimg ir adresa pamatysite importo lango laukuose
atitinkamai Importo tipas, Failo vardas ir Kelias.

Lauke Duomenis importuojami i lentele pamatysite lentelés, i kurj importuosite duomenis, pavadinima.
Pastaba — Jusy pastaba apie duomeny importa.

Lenteléje Duomeny struktiira pateikta lentelés, j kurig importuosite duomenis struktiira:
Lauko pavadinimas — lentelés lauko (stulpelio) pavadinimas,

Lauko Nr. — lentelés lauko numeris eilés tvarka. Jj galite pakeisti, priklausomai nuo importuojamy
duomeny struktiiros,

Konstanta — pazymékite §j laukelj, jeigu norite, kad lauko reik§mé biity vienoda visiems jrasams,
Konstantos reik§mé — jei pazyméjote laukelj Konstanta, i §j lauka jrasykite lauko reikSme.

Lenteléje Importuojamuy duomeny pirmos eilutés duomenis rodomi importuojamo failo pirmos eilutés jrasai:
Lauko Nr. — importuojamo failo lauko (stulpelio) numeris eilés tvarka,
Reik§mé — importuojamy duomeny pirmos jrasy eilutés reikSmés.

4. Patikrinkite, ar sutampa lentelés ir importuojamo failo duomeny struktiiros.
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Paspauskite mygtukg Perziiira, pamatysite duomenis, kurie bus importuoti. Pazitirékite, ar lauko reikSmés atitinka
lauko pavadinimus. Jei ne, tai lentel¢je Duomeny struktiirg galite pataisyti lauky eiliSkumg (pakeiskite Lauko
Nr.) arba i$vis nerodyti lauko (pazymékite Laiko Nr. lygu 0).

5. Jeigu norite papildomai formatuoti importuojamus duomenis, paspauskite mygtuka Formatas. Nurodykite
papildoma formatavima:

Importas i§ tekstinio failo — pazymékite zyméjimo laukelj Tekstiniai laukai iSskiriami specialiu simboliu, jei
norite iSskirti tekstinius laukus. Laukelyje Atskyrimo simbolis nurodykite simboliy
(paprastai naudojamas “ simbolis),

Loginiy lauky reik§miy simboliniai atitikmenys — jei naudojate loginius laukus (“Taip” ir “Ne”’), nurodykite, ka
atitinka jy reik8més. Irasykite reikSmes j laukus Reik§Smé “Taip” ir Reik§mé “Ne”.
(Paprastai reikSmei “Taip” atitinka 1, reikSmei “Ne” — 0),

Perkoduoti tekstinius laukus — tekstiniy lauky perkodavimas i§ KBL.
Jei duomenis jvedéte teisingai, paspauskite mygtuka Pasirinkti.
6. Paspauskite mygtuka Importuoti ir j klausimg “Importuoti duomenis?” atsakykite “Yes”. Duomenis bus importuoti.

7. Jeigu norite perziliréti ir atspausdinti importo protokola, paspauskite mygtuka Protokolas. Atsidarys langas, kuriame
pamatysite duomenis apie importg:
e duomeny importo datg ir laika,
e importo failo tipa,
e importo failo adresg ir pavadinima,
e importuoty lauky sarasa,
e rezultaty,
e jei nepavyko importuoti, priezastj.
Paspauskite mygtuka Spausdinti, jei norite spausdinti protokola; jei ne, paspauskite mygtuka Nutraukti.
8. Norédami uzdaryti duomeny importo langa, paspauskite mygtuka Nutraukti.

10.5. Darbo vietos iSinstaliavimas

Darbo vietos iSinstaliavimas yra veiksmas, priesingas programos registracijai. Kai Jis pirma kartg iSkvieciate programa ir ja
uzregistruojate (zr. “2.2. Programos iskvietimas™), Jis gaunate teis¢ naudotis visomis programos funkcijomis, jskaitant
spausdinimg. Atsisakyti registracijos (o tuo paciu ir spausdinimo galimybés) gali reikéti perkeliant programag APSKAITOS
ASISTENTE j kitg kompiuterj, perduodant kompiuterj kitiems asmenims ir kitais panasiais atvejais. Tai daroma pasirinkus
meniu Administratorius punkta Darbo vietos iSinstaliavimas ir atsidariusiame lange paspaudus mygtuka ISinstaliuoti
programg. Programa prane§ Jums koda, kurj turésite perduoti, registruojant programg kitg kartg. Véliau galésite
uzregistruoti programg taip pat, kaip daréte tai pirma karta.
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11. PAPILDOMOS FUNKCIJOS

11.1. Kalkuliatorius

Pasirinkite meniu Administratorius punkta Kalkuliatorius arba paspauskite mygtukg F4.
Atsidarys langas, panaSus ] jprasta kalkuliatoriy. SkaiCius ir aritmetines operacijas galite
jvesti klaviattira arba spausti kalkuliatoriaus mygtukus pele. Kai kuriy mygtuky reik§més:

™ Calculator M= E3

]
[C] Atsisakyti paskutinés operacijos.
[MC] I8valyti atmintj (kai atmintyje yra koks nors skaicius, ties kalkuliatoriaus ekranu

rodoma raidé M). me[ 7] 8] 9]

a

&

|
[MF] Paimti skaiciy i§ atminties. Skaicius atmintyje lieka. MFl 4 | 5 | B | = |
[M+] Pridéti ekrane rodoma skai¢iy prie atmintyje esancio skaiiaus. M+| 1 | 5 | 3 | e |
[M-] Atimti ekrane rodomg skaiciy i§ atmintyje esancio skaiciaus. M'l 7 | | e |
[£]  Pakeisti zenkla. —L= -
[%] Skaiciuoti procentus. [veskite, kiek procenty norite suskaiciuoti, paspauskite
[x], iveskite skaiciy, kurio procentus skai¢iuojate ir paspauskite [%].
Skaiciavimy pavyzdziai (prie§ kiekvieng skai¢iavimg paspauskite [C]):
123+456-789 = -210 123 [+] 456 [-] 789 [=]
45.6 x 7.89 = 359.784 45 [0 6 [x] 7 [.] 89 [=]
—3:4=-0.75 13 [/]4 [=]
(=25)x40+100 1 — _so | [-] 25 [x] 40 [+] 100 [/] 9 [/] 2 [=]
9 2
150 x 20% = 30 20 [x] 150 [%]
(12x4)—-(20:2)=38 12 [x] 4 [F][M+] 20 [/] 2 [F] [M—]
[MF] [MC]
V144 =12 144 [\7]
11.2. Kalendorius
Pasirinkite meniu Administratorius punkta Kalendorius
arba paspauskite mygtuka F3. Atsidarys langas su einamojo o yscenber20m =
meénesio kalendoriumi, kuriame i$skirta Sios dienos data. [ 12
Mygtuky reik§més yra Sios: H:[5[s]7]s8]3
10011 |12 |13 |14 (15 (16
< Month Parodyti ankstesni ménesi. 1718192021 |22 | =3
Month >  Parodyti kitag ménes;. 24|25 |26 27|28 |29 |20
< Year Parodyti ankstesniy mety ta patj ménes;j. 7 [
Year > Parodyti kity mety ta patj ménesj. | | | | |
Today Grjzti prie einamojo ménesio ir §ios dienos. < Month | [Month> | /< Year | Year> | Today
11.3. Pagalba

Dirbdami su programa APSKAITOS ASISTENTE, Jis galite bet kuriuo momentu iskviesti pagalba —
darbo su programa Zinyna, pateikiamg kompiuterio ekrane. Jame yra ta pati informacija kaip Siame
vartotojo vadove. Darbo su pagalba principai yra tie patys, kaip kitose Windows terpés programose.
Cia trumpai juos apraSysime.

Pagalbai iSkviesti paspauskite klavisg F1. Pagalba yra konteksting, t.y. priklausomai nuo to, koks
langas yra atidarytas, pateikiamas atitinkamas Zinyno skyrius. Jei joks langas neatidarytas, parodoma
suriiSiuota pagal abécéle zinyno rodyklé (zr. Zemiau apie mygtuka Index). Pagalbos langas turi savo
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meniu ir mygtukus. Meniu paprastai retai naudojamas, todél jo ¢ia neaprasome (apie jj galite paskaityti
kur nors kitur, kur apraSomas darbas su Windows sistema). Mygtuky reikSmeés yra $ios:

Contents  Parodyti Zinyno turinj. Jis yra toks pat kaip $io vadovo turinys.

Index Parodyti pagal abécéle surfiSiuotg zinyno rodykle. Atsidarys langas Help Topics, kuriame yra du skyreliai —

Back
Print

<<

>>

Index ir Find. Skyrelyje Index pateikiami tie patys skyriy pavadinimai kaip ir turinyje, tik sur@isiuoti pagal
abécéle. Pasirinkus pavadinimg ir paspaudus mygtuka Display bus parodytas pasirinktas skyrius. Skyrelyje
Find abécélés tvarka pateikiami visi zodziai i§ Zinyno. Jame galite ieskoti informacijos pagal zodj arba frazg.
Nurodzius zZodj arba fraze, rodomas skyriy, kuriuose jie yra, sgraSas. Pasirinkus skyriaus pavadinimg ir
paspaudus mygtuka Display bus parodytas pasirinktas skyrius.

Pirma karta pasirinkus skyreli Find atsidarys langas Find Setup Wizard. Jame pranesama, kad Windows
sistema pirmiausia turi sukurti visy Zodziy sgrasa. Paspauskite mygtuka Next, po to mygtuka Finish, ir Zodziy
sarasas bus sudarytas. Jame bus visiSkai visi zodziai, jskaitant prielinksnius, jungtukus ir visas vartojamas
zodziy formas.

Grjzti j pries tai rodyta zinyno skyriy.

Spausdinti zinyno skyriy. Atsidarys langas spausdinimo parametrams nurodyti. Spausdinimui pradéti
paspauskite jame mygtuka OK.

Parodyti ankstesnj zinyno skyriy (pagal tvarka, nurodyta turinyje).
Parodyti kitg zinyno skyriy.
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12. DOKUMENTU SIUNTIMAS E-PASTU

12.1. Funkcionalumo apraSymas

Dokumenty siuntimo e-pastu modulis, toliau tekste modulis, leidzia kontrahentui elektroniniu
pastu, nurodytu kontrahento kortel¢je adresu, automatiskai i$siysti praneSimg su prikabintu kg tik
suformuotu dokumentu. Tai gali buti sgskaita faktiira ar kita kokia nors ataskaita.

Modulis — tai pagalbininkas paruosiant e-pasto prane$ima iSsiuntimui ir jj iSsiunciant, taciau pats
tiesiogiai to praneSimo adresatui nesiuncia. Pagal turimus duomenis ir Programos nustatymus
suformuojami duomenys e-laiskui ir jie perduodami aktyvuotai e-pasto kliento programai, kurios
pagalba ir atlieckamas e-laisko iSsiuntimas. Kompiuteryje turi bti jdiegta ir sukonfigliruota bei
aktyvuota e-pasto kliento aptarnavimo sistema, pavyzdziui Outlook Express, Windows Live Malil,
Mozilla Thunderbird ar kita panasi. Jei e-pasto kliento programa neaktyvi — ji aktyvuojama.

Tokiu biidu naudotojas, pries iSsiunciant laiska adresatui, turi pilng galimybe ne tik matyti visg
laisko turinj, bet ir esant reikalui ji pakoreguoti pagal savo poreikj, pridéti ar pasalinti adresatus, pridéti
reikiamus papildomus dokumentus. E-pasto siuntimo kataloge talpinami iSsiuntimui skirti failai.

Proceso metu generuojamas pranesimo formavimo bei aktyvuojamas pranesimo siuntimo (e-mail
klientinés dalies) langai. Jei prikabinamas failas nenurodytas - perzitirimas e-pasto siuntimo katalogas
ir leidziama pasirinkti 1§ ten esanciy faily. PraneSimo failg galima pasirinkti ir praneSimo formavimo
lange ant failo vardo eilutés nuspaudus "DbIClick". Jei ten yra tik vienas failas - jis automatiSkai
paimamas i$ karto. Perduotas e-pastu failas bus automatiskai perkeliamas j kitg kataloga saugojimui.

Pranesimo tekstas gali buiti suformuotas ir patalpintas tekstiniame faile-Sablone. Prane§imo Sablono
failo PVZ:

; J Lister - [DAiNfaktura_mail . txt]
File Edit Options Encoding Help
Laba diena,

Siunc¢iame saskaitag fFakturag uzZz atliktas paslaugas.

Pagarbiai,

UAB AAsistenté,

Atstovas Geras Gerulaitis
Tel.+270 666 39253

Kuriame kataloge jraSyti siunc¢iamus failus, kur juos perkelti po i§siuntimo, kokiame faile saugomas
praneSimo tekstas ir kitus parametrus nustatyti padés aptarnaujantis atstovas.
Pranesimo tekste galima naudoti iSraiskas ir funkcijas. (zidr. p.5. ,,PraneSimy Funkcijos®).

12.2.Faily siuntimo e-pastu iSkvietimas
Failo siuntimo iSkvietimas 1§ spausdinimo formos, pazyméjus ,,Perdavimas e-pastu‘.
;.r"l,- De:l.immenm SPALSCRITID f-nr E

FilTrias il

I Peedarisn =i

Ttk 1) Eldma s i

Tada paspaudus mygtuka [Spausdinti] ir suformavus dokumentg — pereinama j siuntimo e-pastu
procedirg.

PDF tipo ataskaita paprastai formuojama foniniame rezime ir nepriklauso nuo programos
Apskaitos Asistenté bukles, todél kai uzdaromas ataskaitos perzitiros langas, paprastai ji dar biina
nesuformuota. Tokiuo atveju pereinama j dokumento laukimo rezimga.
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Formuojamai PDF ataskaitai suteikiamas pavadinimas jokios reikSmés neturi — nurodytame
kataloge laukiama pasirodant naujausio PDF‘o.

Lamiciama kol dokamentas baes saformearotas,.

(— T

Laukiama kol reikiamas dokumentas bus suformuotas arba pasibaigs tam skirtas laikas.
Jei per duota laika dokumentas nesuformuojamas — parodomas atinkamas praneSimas ir
laukimas automatiSkai nutraukiamas.Parodomas pranesimas, kad dokumentas dar
nesuformuotas:

e-Patto smentimmas ]

,9 Plosins dokurmentas: 513 FPDF

dar mecufcrmmesatas] merastas] Lauksims

S | Fo

Paspaudus [Yes] — vél pereinama j dokumento laukimo rezima.

Laukimg galima nutraukti ir rankiniu bidu, paspaudus [Baigti].
Jei reikiamas dokumentas nesuformuojamas — pereinama j e-pasto siuntimg be prikabinto
nurodyto dokumento.

Pranesimo formavimo langas. Visg Siame lange rodomg informacija galima koreguoti.

¥ PaEtas. SaenviEreas —] E

Mg mmrasd i e qro&da

Fasmm

Paspaudus mygtuka [Siysti] pradzioje vykdomas prisijungimas prie e-pasto sistemos. Apie tai
informuoja atitinkamas praneSimas.
o Pattas. Saentinmhas e | a0 E

Adrsaatas LESE Tyt

A s e LT =T
Panadindems  FaedOrs uf pasioupas
Twame i e i, =

o e 3 e 5 G A, P, 1P AN RIS AS BOE

Errees] Pabing

Tik jvykus prisijungimui - aktyvuojamas praneSimo siuntimo langas kliento e-pasto
aptarnavimo sistemoje ir galima pilnai tvarkyti bei iSsiysti praneSimg. Pateiktame PVZ —
Windows Live Mail langas.
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i 4 e i i35 4 A [ =) il r— k' v g ? ﬁ-l'"l naan
I’—f = “ L - - | H -‘ EHH . -i?. ‘- L= brppnase
By A - | il . s o e e
Y —— §— | — [y sari e — | gy
oy | A [ P p— i
! Syt Fabiss Fhywrn Cr 8 T
Bl A B af praslmgpee = v
¥ = RITERAL THSCH D 0L B
LEhpdena,

E Siundisme aqskmity fakion uld atiikras peslnuges
| hcinia
| UAB SAninberta,

Aratnsns Seras Gerulaite
Tal 4270 BaE 392%Y

Siame lange paspaudus mygtukg [Send] — laidkas i§siun¢iamas adresatui.

A program is attempting to send the following email

message on your behalf:
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